2011. évi CXII. torvény (Infotv.) szerint:

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

|. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megzés

1. | Akozfeladatot ellatd szerv hivatalos nevékselye, postai A valtozasokat Az ez allapot
cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus léudc honlapja, kdveben azonnal térlendd
ligyfélszolgéalatanak elérlisEgei

2. | Akozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitszervezeti A véltozasokat Az elbz6 allapot
egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti egly$elgdatai| kdveben azonnal térlendd

3. | Akozfeladatot ellatd szerv vedietek és az egyes szervezeti | A valtozasokat Az ez allapot
egységek vezéinek neve, beosztasa, elédsgige (telefon- és | kdvetben azonnal torlendd
telefaxszama, elektronikus levélcim)

4. | A szervezeten belll illetékes Utgyfélkapcsolatieb neve, A véltozasokat Az elbzé allapot
elérhebtsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus léwéyr | kdveten azonnal torlends
és az ugyfélfogadasi rend

5. | Testlleti szerv esetén a testiilet |étszansagtitele, tagjainak| A valtozasokat Az elbz6 allapot
neve, beosztasa, elérbsége koéveten azonnal térlend

6. | A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feléigye vagy A véltozasokat Az elbzé allapot 1
ellensrzése alatt allo, vagy alarendeltségébdikddé mas kévethen azonnal évig archivumban
kdzfeladatot ellat6é szervek megnevezése, és 1baont tartdsaval
meghatarozott adatai

7. | Akozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdmardalld, illetve | A valtozasokat Az ez allapot 1
részvételével itkodd gazdalkodé szervezet neve, székhelye,| kdvetben azonnal évig archivumban
elérhetsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elekirs tartasaval
levélcime), tevékenységi kore, képvigéhek neve, a
kdzfeladatot ellatod szerv részesedésének mértéke

8. | A kozfeladatot ellato szerv &ltal alapitotzétapitvanyok neve| A valtozasokat Az ez allapot 1
székhelye, elérhésége (postai cime, telefon- és telefaxszamgkdvetien azonnal évig archivumban
elektronikus levélcime) alapitd okirata, kézstervének tagjai tartasaval

9. | Akozfeladatot ellato szerv altal alapitotttkégvetési szerv | A valtozasokat Az elbz6 allapot 1
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapiEzabaly kévethen azonnal évig archivumban
megjelblése, illetve az azt alapitd hatérozat, lesé&fvetési szer tartasaval
alapité okirata, vezéje, honlapjanak elérh&tége, nkodési
engedélye

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitapidk neve, a A valtozasokat Az ez allapot 1
szerkesziség és kiadd neve és cime, valamirdiszérkeszt kdévethen azonnal évig archivumban
neve tartasaval

11. | A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illefedigyeleti A valtozasokat Az ez allapot 1

szervének, hatésagi dontései tekintetében a fallsdsh
elbiradlasara jogosult szervnek, ennek hianyabazteladatot
ellatd szerv felett térvényességi elberést gyakorlé szerv 1.
pontban meghatarozott adatai

kdveten azonnal

évig archivumban
tartasaval




Il. Tevékenységre, fikbdésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hatégkés
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatitapbet
jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyoz6 eszkozllmint a
szervezeti és fikddési szabalyzat vagy tgyrend, az adatvéds
és adathiztonsagi szabalyzat hatélyos és teljeeged

A valtozasokat
kéveten azonnal

2lmi

Az elbzé allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az orszagos illetékesgégzervek, valamint a é¥arosi és
megyei kormanyhivatal esetében a kdzfeladatotéedaerv
feladatarol, tevékenységéiszolo tajékoztatd magyar €s ango
nyelven

A valtozasokat
kéveten azonnal

Az elbz6 allapot
térlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az &t6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb Ragivégyekben
Ugyfajtanként és eljarastipusonként a hataskéerelalkes
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak atrehégésn a
ténylegesen eljaro szerv megnevezése, illetékesméipte, az
ligyintézéshez szikséges dokumentumok, okmanyakasi]
illetékek (igazgatési szolgaltatasi dijak) meghatasa, alapvét
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat lig@aganak
madja (helye, ideje), Ugyfélfogadas ideje, az UghEas
hatarideje (elintézési, fellebbezési hatéyidz ligyek intézését
segit utmutatok, az tgymenetre vonatkozo tajékoztat@e és
Ugyintézéshez hasznalt letélthéormanyomtatvanyok, az
igénybe vehét elektronikus programok elérésedmbntfoglalas,
az ugytipusokhoz kapcsol6doé jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az tgyfelet megibbgbgokrol és az tgyfelet terltel
kotelezettségekit

A valtozasokat
kdveten azonnal

Az elbz allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatéd szerv altal nyujtott yad@ltségvetéséh
finanszirozott kdzszolgaltatasok megnevezése|aata
kbzszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kdgsltatasért
fizetend dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat
kdveten azonnal

Az ez allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntaradbtbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, aztieeizelés céljal
jogalapja, idtartama, az érintettek kére, az adatok forrasa,
kérdsives adatfelvétel esetén a kitdltériderdsiv) , az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentémyilvantartasoknak az
e torvény szerinti azonosito adatai; a kdzfeladaltatd szerv
altal - alaptevékenysége keretébenij@jt és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkéskitkségei

A valtozasokat
kdveten azonnal

Az ez allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvaimak cime,
témaja, a hozzaférés maddja, a kiadvany ingyenesiiégee a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az &t6 allapot 1
évig archivumban
tartdsaval

A testileti szerv dontésebkészitésének rendje, az
allampolgari kdzreriikddés (véleményezés) mddija, eljarasi
szabdlyai, a testlileti szerv Uléseinek helye, jdej@abba
nyilvanossaga, dontései, lilésének jégpnyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testileti szerv szavazasanak iatiatazt
jogszabdly nem korlatozza

A valtozasokat
kdveten azonnal

Az ez allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A tdrvény alapjan kdzzéteehpbgszabalytervezetek és

Torvény eltéd

kapcsolodd dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat ksdid

rendelkezése

Az ez allapot 1
évig archivumban




testlletének nyilvanos llésére benyujtaitafesztések a
benyujtas idpontjatol

hianyaban a benyujtas
idépontjat kdveben
azonnal

tartasaval

10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétettlatmények Folyamatosan Legalabb 1 évig
kézlemények archivumban tartassd
11. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt pagéok szakmai leirasp fFolyamatosan Az &t6 éallapot 1
azok eredményei és indokolasuk évig archivumban
tartasaval
12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alapkenységgel A vizsgélatrél sz6l6 | Az elbz6 allapot 1
kapcsolatos vizsgalatok, ell@zések nyilvanos megallapitasai jelentés megismerésétévig archivumban
kdveten tartasaval
haladéktalanul
13. | A kozérdek adatok megismerésére iranyuld igények Negyedévente Az &t6 allapot
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egysee, torlends
elérhebsége, s ahol kijeldlésre kerll, az adatvédelmids|e
vagy az informacids jogokkal foglalkozé személy mev
14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységératkmnzo, Negyedévente Az &t6 allapot 1
jogszabdlyon alapul6 statisztikai adatfggs eredményei, tibeli évig archivumban
véltozasuk tartasaval
15. | A kozérdek adatokkal kapcsolatos kotetegtatisztikai Negyedévente Az &6 allapot 1
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai évig archivumban
tartasaval
16. | Azon kdzérddkadatok hasznositdsara irdnyul6 sédések Negyedévente Az &6 allapot 1
listdja, amelyekben a kozfeladatot ellatd szere@pk szerddo évig archivumban
fél tartasaval
17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésébes kKbzérdek adatok | A valtozasokat Az ez allapot 1
felhasznalaséara, hasznositasara vonatkozo altedarasdési | koveten azonnal évig archivumban
feltételek tartasaval
18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkoz6 kokiés egyedi A véltozasokat Az elbz6 allapot
kozzétételi lista kdveten azonnal torlends
19. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésébeib levkdzadatok A valtozasokat kdveét | Az eloz6 allapot
Ujrahasznositasarol szolo6 térvény szerint Gjrahasds céljara| 15 napon beldl torlends
elérheb kdzadatok listaja, valamint azok rendelkezési@ All
formatuma
20. | A 19. sor szerinti k6zadatok Ujrahasznositagdnatkozo A valtozasokat kdveét | Az eloz6 allapot
altalanos szertalési feltételek elektronikusan szerkeszihet | 15 napon beliil térlendd
véltozata
21. | A 109. sor szerinti kozadatok Gjrahasznosit§alnd tortérd A valtozasokat kovét | Az elsz6 allapot
rendelkezésre bocsataseért fizeteddak altalanos jegyzéke |15 napon belll torlendd
22. | A kb6zadatok Ujrahasznositasaroél szol6 torveeyisti A valtozasokat kovét | Az elsz6 allapot
jogorvoslati tajékoztatas 15 napon beldl torlendd
23. | A kozfeladatot ellaté szerv altal megkototkdaadatok A valtozasokat kdveét | Az eloz6 allapot
Ujrahasznositasarol szol6 térvény szerint két@didlagos jogot 15 napon beldl torlends

biztositd6 megallapodasok szédé feleinek megjeldlése, a
kizardlagossag iitartamanak, targyanak, valamint a

megallapodas egyéb lényeges elemeinek megjeldlése




[1l. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megzés
A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetésémviteli tor- | A valtozasokat A kdzzétételt kbvet
vény szerinti beszamoldja vagy éves koltségvetézdmoldja | kdvetben azonnal 10 évig
A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztaatttétszamara és | Negyedévente A kulén
személyi juttatdsaira vonatkoz6 dsszesitett addtetie 6ssze- jogszabalyban

sitve a vezék és vezdt tisztségvisdik illetménye, munkabére

és rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritsegyéb alkal-

mazottaknak nyuijtott juttatasok fajtaja €s mértésszesitve

meghatérozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban tart.

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, dlamhéaztartasrol
sz0I6 térvény szerinti kdltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tAmogatas céfigsaggére,
tovabbéa a tamogatéasi program megvalositasi helygmatkozo

adatok, kivéve, ha a kdzzététaebteh koltségvetési thmogatast

visszavonjak vagy arrél a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatal
kovet hatvanadik

napig

AtA kozzétételt kovet
5 évig

Az allamhaztartas pénzeszkdzei felhasznalfsdwa
allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal téftgazdalkodassal
Osszefug, otmillié forintot elél vagy azt meghalad6 ériék
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltagremdelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagypymveayoni
értéki jog atadasara, valamint koncesszidba adéasra vaatatk
szerddések megnevezése (tipusa), trgya, a &aést kod
felek neve, a szebdés értéke, hatarozotidick kotott szeradés
esetében annakdthrtama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédéirdekkel
kozvetlenil dsszefliggpeszerzések adatai, €s a dsitett
adatok kivételével. A szefdés értéke alatt a szédeés targyaér
kikotétt - altalanos forgalmi adé nélkil szamitott
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes Ugyleté&sa vagyon
piaci vagy kdnyv szerinti értéke kdziill a magasaidzéget kell
figyelembe venni. Az ilszakonként visszat&r egy évnél
hosszabb idtartamra kotott - szebdéseknél az érték kiszamit
sakor az ellenszolgéltatas egy évre szamitott géskell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon sdérigllel
kotott azonos targyu széidések értékét egybe kell szamitani

A dbntés meghozatal
kdvet hatvanadik

napig

af\ kozzétételt kovek 5
évig

A koncessziorél sz616 térvényben meghatarazgtvanos Negyedévente A kilon jogszabalyt
adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, azr&lésrol ban meghatarozott
készitett emlékezték, palyazat eredménye) ideig, de legalabb 1.

évig archivumban tar

A kozfeladatot ellat6é szerv altal nem alaplalai ellatasara Negyedévente A kilon
(igy kuldndsen egyesiilet tamogatasara, foglalkottéatszakma jogszabalyban
€s munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara, meghatéarozott ideig,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturdliszocialis és de legalabb 1 évig
sporttevékenységet sagjizervezet tamogatasara, alapitvanypk archivumban
altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggifizetésre) forditott, tartasaval
otmillié forintot meghalado kifizetések
Az Eurépai Unié tamogatasaval megvalésulo fefiesek Negyedévente Legalabb 1 évig
leirdsa, az azokra vonatkoz6 sdeiések archivumban tartésss
Kdzbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzéganlatok | Negyedévente Legalabb 1 évig

elbiralasarél, a megkotott szédésekél)

archivumban tartassa




