A szerv nyilvantartasai

1. Kereskedelmi nyilvantartas

Adatkezelés, illetve az adatbazis neve:

Kereskedelmi nyilvantartés

Adatkezelés, illetve az adatbazis leirasa:

kereskedelmi tevékenység bejelentésének és az
iizletek miikodési engedélye kiadasanak, a
kereskeddk és az tizletek nyilvantartasanak,
valamint a kereskedelmi tevékenység egyes
kereskedési formakban valo folytatdsanak

1 | Az adat formatuma papir, digitalis
2 | Az adatkezelés célja Ha‘tos,agl ugyek lebor}yolltasahoz sziikséges adatok
nyilvantartasa, kezelése
. . GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont kozérdekii vagy
3 | Az adatkezelés jogalapja Kézhatalmi feladat
, 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet 9. § (1)

4 | Jogszabaly bekezdés
5 | Az adatkezelés id6tartama meghatalmazasban foglaltak szerint

Az érintettek kore(az érintettek
11 | kategoridinak, valamint a személyes kereskedelmi {ligyintézo, ligyfél

adatok kategoriainak ismertetése
12 | Az adatok forrasa Erintett

2. Szallashely-nyilvantartas

Adatkezelés, illetve az adatbazis neve:

Szallashely nyilvantartas

Adatkezel¢s, illetve az adatbazis leirasa:

a szallashely-szolgaltatasi tevékenység
folytatdsdhoz sziikséges a szallashely-iizemeltetés
bejelentése a jegyzo felé

1 | Az adat formatuma papir, digitalis
2 | Az adatkezelés célja Hqtos,agl ugyek lebor}yolltasahoz sziikséges adatok
nyilvantartasa, kezelése
. . GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont kozérdekii vagy
3 | Az adatkezelés jogalapja Kézhatalmi feladat
. 239/2013. (X. 20.) Korm. rendelet 12. § (1)

4 | Jogszabaly bekezdés
5 | Az adatkezelés id6tartama meghatalmazasban foglaltak szerint

Az érintettek kore(az érintettek
11 | kategoriainak, valamint a személyes hatosagi ligyintézo, tigyfél

adatok kategoridinak ismertetése
12 | Az adatok forrasa Erintett

3. Telephely nyilvantartas

Adatkezelés, illetve az adatbazis neve:

Telephely nyilvantartas

Adatkezelés, illetve az adatbazis leirasa:

gazdasagi (termeld vagy szolgaltato) tevékenység (a
tovabbiakban: ipari tevékenység) folytatasahoz
szlikséges bejelentés vagy engedély kiadasa.

1 | Az adat formatuma papir, digitalis
2 | Az adatkezelés célia Hqtos,agl ugyek lebogyolltasahoz sziikséges adatok
nyilvantartasa, kezelése
. . GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont kozérdekli vagy
3 | Az adatkezelés jogalapja Kézhatalmi feladat
4 | Jogszabaly 57/2013. (I1.27.) Korm. rendelet 8. § (1) bekezdés
5 | Az adatkezelés id6tartama meghatalmazasban foglaltak szerint




Az érintettek kore(az érintettek

11 | kategoriainak, valamint a személyes hatosagi ligyintézo, ligyfel
adatok kategoridinak ismertetése
12 | Az adatok forrasa Erintett

MASOLATKESZITES SZABALYAI
A masolatkészités a hivatalban taldlhatdé masolatkészité rendszerrel végezhetd, melyeknek a rendelet szerinti kovetelményeknek valo
megfeleldségét az adott gyartd hivatalos weboldalan talalhato technikai leirdsok igazoljak.

1.1.1.

1.1.2.

1.1.3.
1.1.4.

1.1.10.

1.1.11.

1.1.12.

A Hivatalnal megtalalhat6 papiralapu iratot az tigyfél kérelmére vagy mas egylittmiikodo szerv ilyen irdnyt kérelme alapjan az 5.2.12.
pontban foglaltak kivételével hiteles elektronikus masolatta kell 4talakitani (a tovabbiakban: digitalizalas).

A papiralapt dokumentumhoz — utols6 oldalként — a hitelesitési zaradék szovegét tartalmazd papiralapa dokumentumot (a
tovabbiakban: hitelesitési zaradék) kell csatolni. A hitelesitési zdradék tartalmat az 1. szamu melléklet tartalmazza képi vagy tartalmi
megfelelés esetén.

A papir alapti dokumentumro6l €s a hitelesitési zaradékrol egyben, szkenner segitségével PDF allomanyt kell késziteni.

Amennyiben lehetséges, akkor olyan elektronikus masolatot kell késziteni, ami a papiralapti dokumentum teljes tartalmat tartalmazza,
biztositja a képi megfelelést.

Részleges masolat vagy elektronikus kivonat (tovabbiakban egyiitt: tartalmi megfelelés) csak kivételesen indokolt esetben készitheto,
ebben az esetben:

a.) részleges masolat esetén a hitelesitési zaradékban rogziteni kell, hogy a masolat a digitalizalas alapjaul szolgdlo papiralapu
dokumentumot mely részében tartalmazza

b.) elektronikus kivonat esetén a hitelesitési zaradékban rogziteni kell, hogy a készitett elektronikus kivonat a papiralapu
dokumentumot mely részében, a dokumentumba foglalt informécidtartalmat milyen korlatozasokkal tartalmazza.

Ha technikai okok miatt egy dokumentum csak tobb fajlba szkennelhetd ( tul nagy fajlméret), a hitelesitési zaradékot valamennyi
allomanynak tartalmaznia kell. Ebben az esetben a hitelesitési zaradékra fel kell vezetni, hogy az adott dllomény a dokumentum mely
részét tartalmazza.

. Amennyiben a hitelesitendd csomag tobb iratot tartalmaz, ugy az iratokrol kiilon-kiilon kell a hiteles elektronikus madsolatot

elkésziteni.

. Az ugyfél vagy az egyiittmikodd szerv ilyen iranyu kérelmének beérkezése esetén — az 5.2.12. szerinti iratokat kivéve — az

elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személy az 5.2.3 pont szerinti szkennelést kovetden megallapitja a papiralapu
dokumentum és az elektronikus masolat képi vagy tartalmi megfelelését.

. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapt dokumentum ¢és az elektronikus mésolat képi vagy tartalmi megfelelése

megallapithato.

Amennyiben a képi vagy tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell ismételni, valamint a sikertelen
dokumentumot torolni kell.

A képi vagy tartalmi megfelelés megallapitasat kovetden az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott munkatars:
a.) az Eiir. 55.§ (4) bekezdésben foglaltaknak megfeleld személyre sz616 elektronikus aldirdsaval vagy
b.) az Eiir. 55.§ (4) bekezdésben foglaltaknak megfeleld elektronikus bélyegzdvel vagy

c.) az iratkezeld szoftverbdl elérhetd, Eiir. 113.§-ban szabalyozott azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesitési szolgaltatassal
hitelesiti a masolatot. Az iratkezeld szoftverbe az igy eldallitott, hitelesitett allomanyt kell eltarolni.

Nem digitalizalhatoak:
a.) a mindsitett iratok

b.) azok a kiildemények, melyek elektronikus iratta torténd atalakitdsa technikai okokbol nem lehetséges.

Az elektronikus dokumentumrdl papiralapiiva alakitds sordn biztositani kell az elektronikus irat dokumentum és papir alapt masolat képi vagy
tartalmi megfelelését.

1.1.13.

1.1.14.

1.1.15.

A Hivatal altal elektronikusan kiadményozott iratrol az ligyfél kérelmére — ha az nem az E-ligyintézési tv. szerinti egyiittmiikodo
szerv, nem kotelezett elektronikus iligyintézésre és azt nem is vallalta — hiteles papiralapii mésolatot kell késziteni.

A hitelesités az elektronikusan kiadmanyozott irat kinyomtatott példanyanak zaradékolasaval torténik. A zaradék szévegét a 2. szamu
melléklet tartalmazza.

A zaradékolas az utolsé oldalra kézzel irva, vagy kiilon hitelesitési zaradék hozzacsatolasaval vagy a zaradék szovegének megfeleld
tartalmt bélyegz6 hasznalataval is elvégezheto.



