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Feliilvizsgalt adatkezelés(ek):

Adatkezelés

MV-A0002 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Munkaviszony, jogviszony
létesitése, teljesitése, Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
Jogalap

megsztinése: igazolasok, teljesitéséhez sziikséges

adatlapok

Adatkezelés leirasa

A biztositasi kotelezettséggel jard jogviszony létesitésekor, teljesitése alatt, megszlinésekor sziikséges jogi kotelezettség
teljesitése, az egészségbiztositasi pénzbeli ellatas irdnti igény érvényesitése, igazolasok, adatlapok kezelése. Munkaltatoi
igazolds a munkaviszony megsztinésekor, Igazolvany a biztositasi jogviszonyrdl és az egészségbiztositasi ellatasokrol,
Jovedelemigazolas az egészségbiztositdsi ellatas megallapitdsahoz (biztositott irdsbeli kérésére), Tartozésigazolas adatlap
a birésagi végzéssel meghatdrozott tartasi kotelezettségekrdl, Igazoldlap az dlldskeresési jaradék és az allaskeresési
segély megallapitasahoz, Igazolas a kifizetett egyéni jarulék alapot képezd kifizetésekrdl és a levont jarulékrdl, valamint
az érvényesitett csaladi jarulékkedvezményrél, Adatlap a munkaltatotdl (tarsas vallalkozastdl) szarmazo jovedelemrd6l, az
ado és az adoelbleg levondsardl, a figyelembe vett csalddi kedvezmény 6sszegérdl - a munkaviszony megsztinésekor.
Igazolds jaradékokrdl, sajat jogu nyugdij folydsitasrdl. Munkaltatd a biztositasi jogviszonnyal 6sszefliggd, a szolgalati
id6rél vagy a nyugellatas megallapitasa soran figyelembevételre keriil§ keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazé
munkalgyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra iranyadd 6regségi nyugdijkorhatar betoltését kovet6 6t évig koteles
megdrizni.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi l. torvény a munka torvénykonyvérdl 80. § (2), 1997. évi LXXXI. térvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol
99/A. §, 1997. évi LXXXIII. térvény a kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl 80. §, 217/1997. (XII. 1.) Korm. rendelet a
kotelez6 egészségbiztositas ellatasairdl szolo 1997. évi LXXXIII. torvény végrehajtasardl, 2019. évi CXXII. torvény a
tarsadalombiztositas elldtasaira jogosultakrdl, valamint ezen ellatasok fedezetérdl, 1994. évi LIll. torvény a birdsagi
végrehajtasrol, 34/2009. (XIl. 30.) SZMM rendelet az allaskeresési jaradék és allaskeresési segély megéllapitdsahoz
szlikséges igazoldlaprol

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijelolt felelGse Az adatkezelés érintettjei Munkavillalo, foglalkoztatott

Adatok forrasa

Munkavdllald, foglalkoztatott, Adatkezelés elmaradas

munkaltato

Adatkezeld jogi kotelezettségének nem tesz

kévetkezménye eleget.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa

Név; Addazonosito jel; Tarsadalombiztositasi azonositd jel; Sziletési datum; Sziletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim;
Igazoldlap az allaskeresési jaradék és az allaskeresési segély megallapitdsahoz; Igazolvany a biztositasi jogviszonyrdl és az
egészségbiztositasi ellatasokrdl (TB kiskonyv); Adatlap a munkaltatotdl (tarsas vallalkozastol) szarmazé jovedelemrél, az
ado és az addelbleg levonasardl, a figyelembe vett csaladi kedvezmény 6sszegérdl; Nyugdij torzsszam

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kozponti llletményszamfejté Rendszer (Magyar Allamkincstar); Szamviteli, konywviteli nyilvantartas

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Nemzeti Ad6- és Vambhivatal, llletékes Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztaly (foglalkoztatdst elésegit6 tamogatas,
kozfoglalkoztatasi program esetén)

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem toérténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0003 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Biztositasi jogviszonnyal
kapcsolatos bejelentések,

Az adatkezel6 jogi kotelezettségének

Jogala
galap teljesitéséhez sziikséges
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adatszolgaltatas

Adatkezelés leirasa

Munkaltatd vagy kifizet6 altal foglalkoztatott biztositottak adatainak az allami adé- és vdmhatésaghoz vald
bejelentéséhez kapcsolddo adatszolgéltatds, a biztositasi jogviszony Iétesitésének és végének bejelentése, a biztositas
szlinetelése, biztositdsi jogviszonnyal kapcsolatos valtozasbejelentések, megbizasi szerz6désekkel kapcsolatos
bejelentések, tarsas vdllalkozdkra, valasztott tisztségviselSkre, vezetd tisztségvisel6kre, kisadézokra vonatkozd
bejelentések, egyszer(sitett foglalkoztatas bejelentése. Bejelents és valtozas-bejelentd lap a munkaltato vagy a kifizetd
altal foglalkoztatott biztositottak adatairdl. Munkaltato a biztositasi jogviszonnyal 6sszefliggd, a szolgalati id6rél vagy a
nyugellatds megdllapitdsa soran figyelembevételre kerild keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazé munkatgyi
iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyado oregségi nyugdijkorhatdr betoltését kdvets ot évig koteles megdrizni.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2017. évi CL. térvény az ad6zds rendjérdl, 1997. évi LXXXI. térvény a tarsadalombiztositasi nyugelldtasrol 99/A. §,
217/1997. (XIl. 1.) Korm. rendelet a kdtelez6 egészségbiztositds ellatdsairdl sz616 1997. évi LXXXIII. torvény
végrehajtasardl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl

Adatkezelés felelGse

Munkaltatd, kifizetd kijelolt

B Az adatkezelés érintettjei
felel6se

Foglalkoztatott biztositottak

Adatok forrasa

T . . ) Munkaltato, kifizet6 nem teljesiti a
Munkaltatd, kifizeté meglévé Adatkezelés elmaradas . .
biztositasi jogviszonnyal kapcsolatos

nyilvantartdsa kévetkezménye

bejelentési kotelezettségeit.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsuldsa

Biztositott csaladi és utdneve, sziletési csaladi és utdneve; Biztositott sziiletési helye; Biztositott sziiletési ideje;
Biztositott anyja szliletési csaladi és utdneve; Biztositott végzettsége, szakképzettsége, szakképesitése; Végzettséget
igazold okiratot kibocsatd intézmény neve, az okirat szama; Biztositott addazonosito jele; Biztositott TAJ szama

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kézponti llletményszamfejtS Rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Nemzeti Ado6- és Vambhivatal, hivatalbdl atadja az egyes adatokat a nyugdijfolydsitd szerv szamara

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kédex elGirasa
adattovabbitas 8

Adatkezelés

MV-A0004 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Havi bevallas a kifizetésekkel, . L,
) , R o Az adatkezeld jogi kotelezettségének
juttatasokkal 6sszefiiggé adoral, Jogalap A .
teljesitéséhez sziikséges

jarulékrdl, egyéb adatokral

Adatkezelés leirasa

Havi bevallas a kifizetésekkel, juttatasokkal 6sszefiiggd adordl, jarulékokrél és egyéb adatokrdl, valamint a szakképzési
hozzajarulasrol. A jogviszonyra és a jarulékokra vonatkozd kifizetések adataira vonatkozo elektronikus adatszolgaltatas
adohatdsag felé. Munkaltato a biztositasi jogviszonnyal 6sszefliggd, a szolgalati id6rdl vagy a nyugellatas megallapitasa
soran figyelembevételre keril6 keresetr6l, jovedelemrél adatot tartalmazé munkalgyi iratokat a biztositottra, volt
biztositottra irdnyado 6regségi nyugdijkorhatar betoltését kbvetd 6t évig koteles megbrizni.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2017. évi CL. térvény az ad6zas rendjérél, 1997. évi LXXXI. torvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrél 99/A. §

Adatkezelés felelGse

Adatkezeld képviseletében eljard Lo . Addz6/bevallasban érintett természetes
Az adatkezelés érintettjei

személy személyek

Adatok forrasa

Munkaltaté meglévé Adatkezelés elmaradas Adatkezel6 nem tudja teljesiteni jogi

nyilvantartasa kévetkezménye kotelezettségét

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa

Adozo/természetes személy neve, szlletési neve; Addzd/természetes személy sziiletési helye; Addzd/természetes
személy sziletési ideje; Adozo/természetes személy anyja sziletési csalddi és utdéneve; Addzd/természetes személy
addazonosito jele; Adozo/természetes személy tarsadalombiztositdsi azonositd jele; Eltartott sziiletési neve; Eltartott
szliletési addazonosito jele

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kozponti llletményszamfejts Rendszer (Magyar Allamkincstar); Munkatigyi és bérszamfeijtési nyilvantartas

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Nemzeti Ad6- és Vamhivatal

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0005 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24
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Adatkezelés célja

KifizetGi és egyéb jogviszonyok
ado- és Jogal Az adatkezel6 jogi kotelezettségének

ogala

jarulékkotelezettségeinek galap teljesitéséhez sziikséges

teljesitése

Adatkezelés leirasa

A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben eldirt ado és jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-,
adédelbleg, jarulékok megallapitasa, bérszamfejtés, tarsadalombiztositdsi Ugyintézés) céljabol kezeli azon érintettek -
munkavallaldk, csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatasban részesiilék - adétérvényekben elSirt személyes
adatait, akikkel kifizet6i kapcsolatban all. A személyes adatokat tartalmazé iratokat az adézdénak a nyilvantartas
madjatdl fliggetlenil az ado megdllapitdsahoz vald jog eléviiléséig, a halasztott ado esetén a halasztott add
esedékessége naptari évének utolso napjatol szamitott 6t évig kell megériznie.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2017. évi CL. torvény az addzés rendjérdl, 78. §.

Adatkezelés felelGse

Adatkezeld képviseletében eljard L. . Természetes személy, kedvezményezett
Az adatkezelés érintettjei

személy eltartott, hozzatartozo

Adatok forrasa

e . .. Adatkezelés elmaradas Adatkezel6 nem tudja teljesiteni jogszabalyi
Kifizet6 meglévd nyilvantartésai

koévetkezménye kotelezettségét

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Név: 5 év; Addazonositd jel: 5 év; Addszam: 5 év; Tarsadalombiztositdsi azonositd jel: 5 év; Személyi azonositét igazold
hatdsagi igazolvany szdma: 5 év; Sziiletési datum: 5 év; Szlletési hely: 5 év; Anyja neve: 5 év; Cim, lakcim: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kézponti llletményszamfejtS Rendszer (Magyar Allamkincstar); Munkaiigyi és bérszamfejtési nyilvantartas

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0006 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Munkaviszonyon kiviil egyéb P, -
L. e, o Az adatkezeld jogi kotelezettségének
jogviszony koltségekrél sz6l6 Jogalap A o
o1z . teljesitéséhez szikséges
adoeldbleg-nyilatkozat

Adatkezelés leirasa

Munkaviszonyon kivil egyéb jogviszony, pl. megbizasi szerz6dés, bérleti szerz6dés soran az addelSleg meghatarozdasa
soran figyelembe vehet6 koltségek megallapitasahoz sziikséges adatkezelés (Addelbleg-nyilatkozat az addelbleg
meghatarozasa soran figyelembe vehet6 koltségekrdl). A nyilatkozat tartalmat érinté barmely véltozas esetén a
nyilatkozatot tevé koteles haladéktalanul Uj nyilatkozatot tenni, vagy a kordbbi nyilatkozatot visszavonni. Az adatkezelés
ideje: az elszamolasi évet kovetd 5. év

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

A csaladok tamogatdasarol szolé 1998. évi LXXXIV. torvény, a személyi jovedelemaddrdl szolé 1995. évi CXVIL. térvény, a
tarsadalombiztositas elldtasaira és a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szolgaltatasok fedezetérél sz6l6 1997. évi
LXXX. térvény (Tbj.)

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijelolt felelése, P .. . . . .
Az adatkezelés érintettjei Nyilatkozatot adé maganszemély

megbizottja

Adatok forrasa

Nyilatkozat hianydban, ha mds igazolds
nélkil elszamolhato koltségek nem

. ; merdilnek fel, a kifizet6 6nallo tevékenység
I i 3 Adatkezelés elmaradas , X L,
Munkavdllalé, magdnszemély . ; esetén automatikusan a 10 szazalékos
kévetkezménye

koltséghanyadot alkalmazza, azaz a bevétel
90 szdazalékat tekinti az addelbleg
megdllapitdsa soran jovedelemnek

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Nyilatkozatot adé maganszemély neve: 5 év; Nyilatkozatot adéd maganszemély addazonositd jele: 5 év; Nyilatkozatot add
maganszemély addszama: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kézponti llletményszamfejtS Rendszer (Magyar Allamkincstar); Munkatigyi és bérszamfejtési nyilvantartds

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba t6rténé
adattovabbitas garanciai

Nem toérténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kddex elGirasa
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Adatkezelés

MV-A0007 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Bérszamfejtés, munkabér

I ez Az adatkezeld jogi kotelezettségének
kifizetés, adatszolgaltatas Jogalap

teljesitéséhez sziikséges

csaladtamogatasi ellatasokhoz

Adatkezelés leirasa

Bérszamfejtés, bérjegyzékek készitése, munkabér kifizetés, adatszolgaltatasok, bevallasok, bejelentések elkészitése,
kuldése a hatdsagok felé, adatszolgdltatas csaladtamogatasi ellatasok igényléséhez. Munkaltaté a biztositési
jogviszonnyal 6sszefliggd, a szolgalati id6rél vagy a nyugellatas megallapitasa soran figyelembevételre keriils keresetrdl,
jovedelemrdl adatot tartalmazé munkaligyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra iranyadé 6regségi nyugdijkorhatar
betoltését kovetd 6t évig kdteles megbrizni.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2017. évi CL. térvény az ado6zas rendjérdl, 1997. évi LXXXI. térvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrdl 99/A. §, 1994.
évi LIIl. torvény a birdsagi végrehajtasrol, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrodl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl

Adatkezelés felelGse

Munkaltatd, kifizetd kijelolt

. e Az adatkezelés érintettjei
felel&se, bérszamfejt6

Munkavallalé

Adatok forrasa

; , Munkdltaté nem tudja teljesiteni jogszabalyi
, | Adatkezelés elmaradas . o, L,
Munkaltatd . , kotelezettségét, bérszamfejtéshez nem
kévetkezménye

alinak rendelkezésre adatok

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsuldsa
Név, sziiletési név; Tarsadalombiztositasi Azonositd jel; Szuletési hely; Sziiletési id6; Anyja neve; Lakcim; Letiltasi,
végrehajtasi dokumentumok, szerepl$ személyes adatok; Bankszamlaszam (nem készpénzes kifizetés esetén)

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kézponti llletményszamfejts Rendszer (Magyar Allamkincstar); Munkaiigyi és bérszamfejtési nyilvantartds

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Kormanyhivatal Csaladtdmogatasi és Tarsadalombiztositasi FGosztédly, Megyei Kormanyhivatal Nyugdijbiztositasi
lgazgatdsag. Nyugdijbiztositasi hatdsagi nyilvantartasban szereplé adatok egyezetése céljabdl adatszolgaltatas kérése
esetén: Megyei Kormanyhivatal Jarasi Hivatal

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

oy Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas g

Adatkezelés

MV-A0008 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Munka- és pihen6idé Az adatkezeld jogi kotelezettségének

Jogala
nyilvantartasa galap

teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A teljesitett rendes és a rendkivili munkaid6, készenlét, a szabadsagengedély és szabadsag tartamanak nyilvéntartasa.
Munkaltatd a biztositasi jogviszonnyal 6sszefliggd, a szolgélati id6rél vagy a nyugellatds megallapitdsa soran
figyelembevételre keril§ keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazé munkaigyi iratokat a biztositottra, volt
biztositottra irdnyado oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd 6t évig koteles meg6rizni.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi . torvény a munka torvénykonyvérdl 134. §, 1997. évi LXXXI. torvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol
99/A. §, 1995. évi LXVI. tdrvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérél

Adatkezelés felelGse

Munkaltatd, kifizetd kijelolt

. e Az adatkezelés érintettjei
felelése, bérszamfejté

Munkavallalé

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Munkaltaté nem tudja teljesiteni jogszabalyi

Munkavallalé

kévetkezménye kotelezettségét.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Munkavallalé neve; Munkavallalé munkahelye, beosztasa; Munkavallalé azonositd szama; Munkavallalo alairasa

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kézponti llletményszamfejtS Rendszer (Magyar Allamkincstar); Munkatigyi és bérszamfejtési nyilvantartas

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé

Nem torténik harmadik orszagba PR P
g Magatartasi kddex elGirasa

adattovabbitas garanciai adattovabbitds
Adatkezelés MV-A0009 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24
Adatkezelés célja Pétszabadsag Jogalap Az adatkezeld jogi kotelezettségének
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teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Pétszabadsdg (gyermek utan jard pdtszabadsag, megvaltozott munkaképesség, fogyatékossagi tamogatdsra, vakok
személyi jaradékdra jogosultsag utan jard potszabadsag) igénybevétele, munkavallalé kérelmezd nyilatkozata alapjan. Az
adatkezelés ideje: az elszamoldsi évet kovetd 5. év.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi . térvény a munka torvénykonyvérdl 118. §, 120. §, 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és
a maganlevéltari anyag védelmérdl

Adatkezelés felelGse

Munkaltaté kijelolt felelGse vagy L. . Munkavallald, jogosult, 16 éven aluli vagy
Az adatkezelés érintettjei

megbizottja fogyatékos gyermek(ek)

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas
koévetkezménye

Munkavallalé Pétszabadsag nem vehet6 igénybe.

Kezelendd adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Munkavdllalé neve: 5 év; 16 éven aluli gyermek neve: 5 év; 16 éven aluli gyermek sziiletési ideje: 5 év; A rehabilitacios
hatdsag vagy jogelSdjei altal végzett hatdlyos mindgsités, szakvélemény, szakhatdsagi allasfoglalas, hatdsagi bizonyitvany:
5 év (9. cikk (2) a pont)

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kézponti llletményszamfejtS Rendszer (Magyar Allamkincstar); Munkatigyi és bérszamfejtési nyilvantartds

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

M rtasi kodex elGira
adattovabbitas agatartdsi kddex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0010 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Betegség miatti
keres6képtelensé
y . g, . Az adatkezel§ jogi kotelezettségének

betegszabadsag, sziilési
szabadsag, fizetés nélkiili

szabadsag

Jogala
galap teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Betegség miatti keres6képtelenség, betegszabadsag, sziilési szabadsag, fizetés nélkili szabadsag elszamolaséval
kapcsolatos adatkezelések. Munkaltaté a biztositasi jogviszonnyal 6sszefliggd, a szolgélati id6rdl vagy a nyugellatas
megallapitasa soran figyelembevételre kerll§ keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazé munkaligyi iratokat a
biztositottra, volt biztositottra iranyadd 6regségi nyugdijkorhatar betoltését kovet6 6t évig koteles megdrizni.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi l. torvény a munka torvénykonyvérdl 126-133. §, 1997. évi LXXXI. torvény a tarsadalombiztositasi
nyugellatasrol 99/A. §, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérél

Adatkezelés felelGse

Munkaltaté kijelolt felelGse va o
! 24 Az adatkezelés érintettjei Munkavallalo

megbizottja

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Munkaltaté nem tudja teljesiteni jogszabalyi

Munkavallalé . -
kotelezettségét

kévetkezménye

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Név; Tarsadalombiztositasi azonosito jel; Sziiletési datum; Sziletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Igazolas, orvosi
igazolas, igazolvany, nyilatkozat, igénybejelentés, adatlap a keres6képtelenség igazolasdhoz

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kézponti llletményszamfejts Rendszer (Magyar Allamkincstar); Munkaiigyi és bérszamfejtési nyilvantartds

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Foglalkoztato székhelye szerint illetékes kormanyhivatal megyeszékhely szerinti jarasi hivatala

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé

Nem torténik harmadik orszagba T e e
g Magatartasi kddex elGirasa

adattovabbitas garanciai adattovabbitds
Adatkezelés MV-A0011 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24
Addkedvezmény, adéalap
kedvezmény, Az adatkezeld jogi kotelezettségének

Adatkezelés célja

Jogalap

jarulékkedvezmény teljesitéséhez sziikséges

érvényesitése

Adatkezelés leirasa

Addkedvezmény, addalap kedvezmény, jarulékkedvezmény érvényesitéséhez sziikséges adatkezelés, ha az érintett
igényli az addelbleg munkaltatd vagy 0sszevonds ala esé rendszeres jovedelmet juttatd kifizet6jétdl, hogy a targyévben a
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jaranddsagaibdl a kedvezmény figyelembevételével vonja le az addelbleget (csaladi kedvezmény, elsé hazasok, sulyos
fogyatékos maganszemélyek kedvezménye, kiilfoldi illetéségli magdnszemély addalap-, illetve addkedvezmény
Magyarorszagon torténd érvényesitése céljabol). A munkaltatd (a kifizetd) a nyilatkozatban foglaltakat az adééven beldl
az atadast kovetd kifizetéseknél veszi figyelembe. A nyilatkozat tartalmat érinté barmely véltozas esetén munkavallalé
koteles haladéktalanul Uj nyilatkozatot tenni, vagy a korabbi nyilatkozatot visszavonni. Az adatkezelés ideje: az
elszamolasi évet kovet6 5. év

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1995. évi CXVIL. térvény a személyi jovedelemaddrdl, 29/C. §, 40. §, 1998. évi LXXXIV. térvény a csaladok tamogatasardl,
1997. évi LXXX. torvény a tarsadalombiztositds elldtdsaira és a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szolgaltatdsok
fedezetérdl, 2009. évi XXIX. torvény a bejegyzett élettarsi kapcsolatrdl, az ezzel 6sszefliggs, valamint az élettarsi viszony
igazolasanak megkonnyitéséhez sziikséges egyes torvények mddositasardl, 335/2009. (XII. 29.) Korm. rendelet az
Osszevont addalap addjat csokkents kedvezmény igénybevétele szempontjabdl sulyos fogyatékossagnak min6sulé
betegségekrdl, 49/2009. (XII. 29.) EGM rendelet a sulyos fogyatékossag mindsitésérdl és igazolasardl, 83/1987. (XII. 27.)
MT rendelet a rokkantsagi jaradékrol

Adatkezelés felelGse

Adatkezeld kijelolt felelGse, L. . Nyilatkozatot adé maganszemély,
Az adatkezelés érintettjei

megbizottja héazastérsa/bejegyzett élettarsa, eltartottak

Adatok forrasa

Kedvezményt igényld Adatkezelés elmaradas Munkdltaté/kifizet6 nem a kedvezmény

munkavallalé, maganszemély kévetkezménye figyelembevételével vonja le az addeldleget

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Aldiras: 5 év; Nyilatkozatot adé maganszemély neve: 5 év; Nyilatkozatot adé maganszemély addazonosité jele: 5 év;
Nyilatkozatot adé maganszemély hazastarsa/élettarsa neve: 5 év; Nyilatkozatot adé magénszemély hazastarsa/élettarsa
addazonosito jele: 5 év; Nyilatkozatot adé maganszemély hazastarsa/élettarsa anyja lednykori neve: 5 év; Nyilatkozatot
addé maganszemély hazastarsa/élettdrsa lakcime: 5 év; Eltartott neve: 5 év; Eltartott addazonosito jele: 5 év; A
rokkantsagi jaradékot megdllapitd hatarozat: 5 év (9. cikk (2) h pont )

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kézponti llletményszamfejtS Rendszer (Magyar Allamkincstar); Munkaiigyi és bérszamfejtési nyilvantartas

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas 8

Adatkezelés

MV-A0012 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Munkavégzésre iranyulo ., . . . P
L . Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
jogviszony teljesitésével Jogalap Korlésih

akorlasahoz
kapcsolatos adatkezelés &Y

Adatkezelés leirasa

Munkavégzésre irdnyuld jogviszony teljesitéséhez kapcsolddo, vonatkozd, munkaltatd altal meghatarozott feladatok
elvégzéséhez, vagy munkaltatd kotelezettségéhez szilkséges adatkezelések, szilkség esetén a sziikséges mértékig
adattovabbitas (pl. jognyilatkozat, kotelezettségvallalas, tanuzas, bizonyitvanyok,
képzettség/kompetencia/jogosultsagigazolasok). Munkavégzésre iranyuld jogviszony: a munkaviszony, a munkavégzési
kotelezettséggel jard szovetkezeti tagsagi viszony, a vallalkozasi és megbizési szerz6dés, a gazdasagi tarsasag vezets
tisztségviselGi vagy felligyeld bizottsagi tagsagi tevékenység ellatasdra irdnyuld jogviszony és az egyéni vallalkozas.
Adatkezel§ a jogviszony megsz(inését koveten is tarolhatja a jogviszony alatt keletkezett, jogviszony teljesitéséhez
kapcsolédé dokumentumokat a vonatkozo jogszabalynak megfelelGen, az adott lgytipusnak megfeleld tarolasi ideig,
illetve azon jogviszonybdl ered jogok és kotelezettségek érvényesithetGségének eléviiléséig, amely jogviszony kapcsan
a személyes adatokat kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykonyvrdl, 1992. évi XXXIII. térvény a kdzalkalmazottak jogallasardl, 2011. évi CXCIX.
torvény a kozszolgalati tisztviselSkrdl, 2012. évi I. torvény a munka torvénykonyvérdl 10. § (1), 2020. évi C. térvény az
egészséglgyi szolgalati jogviszonyrdl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
védelmérdl

Adatkezelés felelGse

Munkavallalé/munkavégzésre irdnyuld
Adatkezel§ kijelolt felelGse Az adatkezelés érintettjei / & v

jogviszony alanya

Adatok forrasa

Munkavdllalé/munkavégzésre Adatkezelés elmaradas Kozérdekd vagy kozhatalmi jog gyakorlasa

iranyuld jogviszony alanya kévetkezménye nem valdésul meg.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Név; Egyéb, a feladat teljesitéséhez sziikséges nem kiilonleges adatok (pl. aldiras), adatokat tartalmazé dokumentumok

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Informatikai eszkoz; Irattar; Kozszolgalati alapnyilvantartas; LevelezGrendszer (LevelezGrendszer lizemeltetd)

Adatfeldolgozék

Levelez6rendszer tizemeltetd ()

Cimzettek

Jogviszony teljesitéséhez kapcsolddd adattovabbitasok a célhoz sziikséges mértékben

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény
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Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba t6rténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas & Odex el6

Adatkezelés

MV-A0014 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Hatdsagi erkolcsi bizonyitvany Az adatkezeld jogi kotelezettségének

Jogala
(egyes munkakorékhoz) galap

teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A blinligyi nyilvantartasi rendszerben kezelt adatok alapjan, jogviszony létesitésére, fenntartasara szempontjabdl
Iényeges, a munkaviszony létesitésének kiilonos feltételei ala tartozd, vagy egyéb, térvényben meghatarozott blinigyi
elGélettel kapcsolatos feltételeknek valé megfelelés igazolasara szolgald hatdsagi erkolcsi bizonyitvany kezelése. Ha az
adott munkakoérben az érintett személy foglalkoztatasa a munkaltatd jelentds vagyoni érdeke, torvény altal védett titok,
vagy torvény dltal védett érdek sérelmének veszélyével jar, akkor munkaltatd a munkavallalotdl vagy a leendd
munkavallalétdl annak vizsgdlata céljabdl kérhet erkolcsi bizonyitvanyt, hogy valamely térvény szerint vagy a munkaltatd
altal el6zetesen irdsban meghatarozott korlatozé vagy kizaré feltételek szerint a betélteni kivant munkakérben vald
foglalkoztatdasa nem korlatozott-e vagy nem kizért-e. A hatdsagi erkolcsi bizonyitvany kiallitdsa iranti eljaras csak érintett
kérelmére indul. A blintigyi nyilvantartd szerv a hatdsagi erkolcsi bizonyitvany érvényességi ideje alatt (90 nap)
elektronikus fellleten keresztiil tdjékoztatast ad az altala kidllitott hatdsdgi erkolcsi bizonyitvany kiallitasanak tényérdl,
érvényességérdl, visszavondsardl az azonositd adatokkal rendelkez6k szamara, ezért a Hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany
masolata csak akkor kezelhetd, ha az térvényben meghatdrozott. Alapesetben a jogviszony létesitésére, fenntartdsara,
feltételeknek valé megfelelés érdekében Adatkezel6 meggydz6dik a meghatarozott biintigyi elGélettel kapcsolatos
feltételnek valé megfelelésrdl, arrél nem készit masolatot. Adatkezelés maximalis ideje: jogviszony létesitésérd|
meghozott dontés id6pontjaig vagy jogviszony létesitése és fennallasa esetén a jogviszony megsziinéséig.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2009. évi XLVII. torvény a blintgyi nyilvantartasi rendszerrél, az Eurdpai Unid tagéllamainak birésagai altal magyar
allampolgarokkal szemben hozott itéletek nyilvantartdsardl, valamint a blintigyi és rendészeti biometrikus adatok
nyilvantartasardl, 2011. évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztvisel6krdl 42. §, 2020. évi C. térvény az egészségligyi
szolgalati jogviszonyrdl 2. § (10)

Adatkezelés felelGse

Blinligyi eléélettel kapcsolatos feltételnek

Adatkezel§ kijelolt felelGse

Az adatkezelés érintettjei

valé megfelelés igazolasara kotelezett
személy

Adatok forrasa

Blintigyi el&élettel kapcsolatos
feltételnek valé megfelelés
igazolasara kotelezett

maganszemély

Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

Jogviszony létesitésére, fenntartdsara vagy
egyéb blnligyi eléélettel kapcsolatos
feltételnek valé megfelelés igazolasara nem
kerilhet sor.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Név; Sziiletési datum; Szlletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Blinligyi személyes adat (9. cikk (2) b pont)

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Kozszolgalati alapnyilvantartas

Adatfeldolgozok

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitds

Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0015

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

GDPR rendelettel 6sszefiiggd
adatkezelés

Jogalap

Az adatkezeld jogi kotelezettségének
teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Adatkezel6re vonatkozo adatvédelmi elGirasok teljesitése, megfelelGség igazoldsa. Hozzéjaruld, titoktartasi és

tudomasulvételi nyilatkozatok, az érintettek kérelmeinek kezelése. Adatkezelés ideje a természetes személyhez rendelt

egyedi adatkezelések idejétdl fliggd, annak lejartaig tart.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet

hatélyon kivll helyezésérdl (altaldanos adatvédelmi rendelet), 2011. évi CXII. torvény az informacids 6nrendelkezési jogrol
és az informacidszabadsagrdl (Info térvény), 2013. évi V. térvény a Polgéri Torvénykonyvrél 6:22. §

Adatkezelés felelGse

A szervezet vezetése

Az adatkezelés érintettjei

Munkavallalok, egyéb érintettek,
nyilvantartasba bevont személyek

Adatok forrasa

Adatkezeld

Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

Adatkezel6 nem tudja teljesiteni jogi
kotelezettségét (bekovetkezhet a személyes
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adatok jogtalan tarolasa és kezelése,

valamint hatdsagi elmarasztalasok).

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma
Munkavdllaldk, egyéb érintettek azonositéja, Adatkezeld altal meghatarozott adatai: 5 év; Munkavallaldk, egyéb
érintettek alairdsa: 5 év; Kérelemben szereplé személyes adatok: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

GDPReg adatkezelési szoftver (GDPReg Kft.); K6zszolgélati alapnyilvantartas; K6zalkalmazotti alapnyilvantartas

Adatfeldolgozék

GDPReg Kft. (3715 Gesztely, Sport u. 15.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0016 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Képvisel6k juttatasai,
tiszteletdija

Jogal Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
ogala
galap gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Helyi, 6nkormanyzati képviselSk (valasztas utan) juttatasaival, tiszteletdijai, koltségtéritéseivel kapcsolatos adatkezelés.
A képvisel§ tiszteletdijanak és egyéb juttatasanak dsszege kozérdekbdl nyilvanos adat.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2010. évi L. torvény a helyi 6nkormanyzati képviselSk és polgarmesterek valasztasarol, 2011. évi CLXXXIX. torvény
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl 35. § (4), 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl

Adatkezelés felelGse

Munkalgyi Ugyintéz6 Az adatkezelés érintettjei Onkormaényzati képvisels

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas

Onkormaényzati képviseld KépviselSk dija nem allapithaté meg.

kévetkezménye

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Név: 5 év; Személyi azonositd: 5 év; Addazonositd jel: 5 év; Tarsadalombiztositasi azonosito jel: 5 év; Személyi azonositot
igazold hatodsagi igazolvany szama: 5 év; Lakcimet igazold hatdsagi igazolvany szdma: 5 év; Sziletési datum: 5 év;
Szlletési hely: 5 év; Anyja neve: 5 év; Cim, lakcim: 5 év; Alairds: 5 év; Bankszamlaszam (nem készpénzes kifizetés esetén):
5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; KIRA Kézponti llletményszamfejté Rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

M rtasi kodex elGira
adattovabbitas agatartasi kodex elSirasa

Adatkezelés

MV-A0017 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

o x . Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany
Képvisel6k vagyonnyilatkozata Jogalap

gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Helyi, 6nkormanyzati képvisel6k (valasztas utan) vagyonnyilatkozataval kapcsolatos adatkezelés, a targyévre vonatkozd
vagyonnyilatkozatban szerepl§ személyes adatok esetén a kdvetkez6 évre vonatkozo vagyonnyilatkozat benyujtasaig.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl 39. § (3), 2010. évi L. térvény a helyi nkormanyzati
képviselSk és polgdrmesterek valasztasarol

Adatkezelés felelGse

Onkormaényzati képvisel6k és kdz6s
haztartdsaban él6 csalddtagok

Vagyonnyilatkozatvizsgalo
&y y . 8 Az adatkezelés érintettjei
biztottsag

Adatok forrasa

A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztasa
esetén - annak benyujtasaig - az
Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

" ; L 6nkormanyzati képviseld e tisztségébdl
Onkormanyzati képviselSk L )
fakadoé jogait nem gyakorolhatja,

tiszteletdijat, természetbeni juttatast,

koltségtéritést nem kaphat.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Vagyonnyilatkozatra kotelezett neve: 1 év; Vagyonnyilatkozatra kotelezett kdz6s haztartasban él6 hazas- vagy
élettarsanak neve: 1 év; Vagyonnyilatkozatra kotelezett k6z6s haztartasban él6 gyermekeinek neve: 1 év;
Vagyonnyilatkozatra kotelezett k6z0s haztartasban éI6 eltartott neve: 1 év; Vagyonnyilatkozatra kdtelezett ingatlan és
ingd adatai: 1 év; Jovedelemnyilatkozat: 1 év; Gazdasagi érdekeltségi nyilatkozat, tartozasok, egyéb kézlenddk: 1 év;
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Aldirasok: 1 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; KIRA Kézponti llletményszamfejté Rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem toérténik harmadik orszagba
adattovabbitas

Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0018

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

Kozalkalmazotti
alapnyilvantartas

Jogalap

Az adatkezel6 jogi kotelezettségének
teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Az dllami és a helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerveknél, valamint a helyi 6nkormanyzat altal a feladatkorébe tartozé
kozszolgaltatasok ellatasara foglalkoztatottak kdzalkalmazotti jogviszonydra vonatkozéan a munkaltaténak a
kozalkalmazottrdl a kdzalkalmazottak jogallasardl szo6l6 térvényben meghatarozott adatkorre kiterjed6 nyilvantartast kell
vezetnie (kozalkalmazotti alapnyilvantartds). A kdzalkalmazotti alapnyilvantartas adatai kozil a munkaltato
megnevezése, a kdzalkalmazott neve, tovabba a besoroldsara vonatkozd adat kézérdekd, ezeket az adatokat a
kozalkalmazott el6zetes tudta és beleegyezése nélkil nyilvdnosséagra lehet hozni. A munkaltatéi jogkor gyakorldjanak
feladata a munkavallalé minGsitése, mely a kdzalkalmazott személyi adatain tul csak a munkakér betoltésével
kapcsolatos tényeket és a ténymegdllapitdsokon alapuld értékelést tartalmazhat. A mindgsitett alkalmassaganak
megitélését a mindsit6 irdsban indokolni koteles.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasardl, 83/B. §.

Adatkezelés felelGse

Az allami és a helyi 6nkormanyzati
koltségvetési szerveknél, valamint a helyi
Munkaltatd Az adatkezelés érintettjei o6nkormanyzat altal a feladatkorébe tartozé

kozszolgaltatdsok ellatasara

foglalkoztatottak

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Munkaltaté nem tudja teljesiteni jogszabalyi

Foglalkoztatott

kévetkezménye kotelezettségét

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Nem selejtezheté

Név (lednykori név); Sziletési hely, id§; Anyja neve; Tarsadalombiztositasi azonositd jel; Adéazonositd jel; Lakdhely,
tartdzkodasi hely, telefonszam; Csaladi dllapot; Gyermekek szlletési ideje; Egyéb eltartottak szdma, az eltartds kezdete;
Legmagasabb iskolai végzettsége (tobb végzettség esetén valamennyi); Szakképzettsége(i); Iskolarendszeren kiviili
oktatas keretében szerzett szakképesitése(i), valamint meghatdrozott munkakor betdltésére jogositd okiratok adatai;
Tudomanyos fokozat; Idegennyelv-ismerete; Korabbi, 87/A. § (1) és (3) bekezdése szerinti jogviszony adatai; A
koézalkalmazotti jogviszony, jelenlegi munkaltatonal jogviszony kezdete; Allampolgérsag; A biniigyi nyilvantarté szerv
altal kiallitott hatosagi bizonyitvany szama, kelte; Jubileumi jutalom és a végkielégités mértéke kiszamitasanak alapjaul
szolgdlo id6tartamok; Jelenlegi besorolas, besorolds id6pontja, vezetdi beosztas, FEOR-szam; Cimadomanyozas,
jutalmazas, kitlintetés adatai; MinGsitések id6pontja és tartalma; Személyi juttatasok; Munkabdl valo tavollét jogcime és
id6tartama; Kozalkalmazotti jogviszony megsz(inésének, valamint a végleges és a hatarozott idejli dthelyezés id6pontja,
mddja, a végkielégités adatai; Kozalkalmazott munkavégzésére iranyuld egyéb jogviszonydval 6sszefiiggd adatai, 41. §
(1)-(2) bek.; Mindsités adatai

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kézponti llletményszamfejts Rendszer (Magyar Allamkincstar); Kozalkalmazotti alapnyilvéntartés

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem toérténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0021 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Munkakéri alkalmassaggal e -
, Az adatkezeld jogi kotelezettségének
kapcsolatos adatok kezelése Jogalap

teljesitéséhez sziikséges

(foglalkozas-egészségiigy)

Adatkezelés leirasa

A munkaviszony létesitéséhez, fenntartasahoz, megszlintetéséhez, illetve a szocialis-jéléti juttatasok biztositdsahoz
sziikséges, a munkakori alkalmassag tényét bizonyité adatok kezelése (munkakori és a szakmai alkalmassag, el6zetes,
idGszakos, soron kivili vagy zaré vizsgalat dokumentuma). Adatkezelés ideje: a biztositottra, volt biztositottra iranyadd
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oregségi nyugdijkorhatdr betoltését kdvets ot év. AdatkezelS a foglalkozas-egészségligyi alkalmassagdnak megallapitasa
érdekében szerz6dott szolgéltatdja szamara ad at a vizsgdlat lefolytatasahoz sziikséges adatokat.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

33/1998. (V1. 24.) NM rendelet a munkakari, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatardl és
véleményezésérdl, 1993. évi XClIII. torvény a munkavédelemrdl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl
és a maganlevéltari anyag védelmérdl

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijelolt felelGse Az adatkezelés érintettjei Munkavéllalék

Munkaltato, Foglalkozds- Adatkezelés elmaradas Adatkezel§ jogi kotelezettségének nem tesz

Adatok forrasa e , , " ,
egészséglgyi szolgaltatd kévetkezménye eleget.
Kezelendd adatok. idétartam Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
’ Név; Tarsadalombiztositasi azonositd jel; Szliletési ddtum; Cim, lakcim; Munkakor
Adatkezeléshez hasznalt .
Irattar
rendszerek
Adatfeldolgozék
Cimzettek Foglalkozas-egészséglgyi szolgaltato
Adatokat tartalmazé Erdekmérlegelés esetén datum,
dokumentumok / feljegyzések eredmény
Adatvédelmi hatasvizsgalat Automatizalt
datum, eredmény dontéshozatal, profilalkotas
Harmadik orszagba torténé Nem torténik harmadik orszagba Magatartasi kédex eldirésa
adattovabbitas garanciai adattovabbitds g
Adatkezelés MV-A0023 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24
Munkaltaté altal biztositott . Y N . .
] o o Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
Adatkezelés célja informatikai eszk6zok, Jogalap .
. . i gyakorlasahoz
személyes hasznalat tiltassal

Adatkezelés leirasa

A munkavallalo részére munkaltatd altal munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott informatikai eszkdzoket,
szamitogépet, laptopot, tabletet, mobiltelefont a munkavallalé kizarélag munkakoéri feladata ellatasara hasznalhatja,
ezek magancélu hasznalatat a Munkaltaté kifejezetten megtiltja, ezen eszk6z6kon a munkavallalé semmilyen, a
munkavégzéséhez nem kapcsolddd személyes adatot tartalmazé dokumentumot nem tarolhat. Munkavallalé jelen
adatkezelésrél szol6 tdjékoztatd megismerését, tudomasulvételét kbvetGen 1 honapon belil térdini kételes valamennyi,
a Munkaltato éltal munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott informatikai eszk6zén a munkavégzéséhez nem
kapcsolddo, személyes adatot tartalmazé dokumentumokat, ezt kévetéen tudomasul veszi, hogy munkaltaté joga és
kotelessége ezen eszk6zokon tarolt adatokat ellendrizni. Munkaltatd a jogalap nélkiil tarolt adatok kezelésnek az
ellenérzését a fokozatossag elvének betartasaval, torlését az adatkezelés tisztességességére vonatkozo kdvetelménynek
betartasdval végzi, annak tényérél valo értesiilést kovet6en a munkavallalo érdekeinek figyelembe vételével
gondoskodik a jogalap nélkili adatkezelés megsziintetésérdl. Az adatok tarolasa, kezelése, ellenérzése, torlése sordn
munkaltaté lehet6séget biztosit munkavallalé szamara, hogy az adatok kezelését (torlését) kontrolldlhassa, és — ha a
kérdéses adatok torlése esetén azok a munkavallalé szamara a tovabbiakban mar nem lennének elérheték — a
munkaltaté altal nem kezelhet6 adatokat a maga szamara sajat eszkdzre mentse. A torlés, mentés soran a jogszer(
adatkezelése ald esé adatok vonatkozdsaban munkaltato kotelezettségei, pl. adatbiztonsagi, rendelkezésre allasi
kovetelmények miatt kijel6lt megbizottja altal feligyeli annak érdekében, hogy az valéban csak a magancélbdl kezelt
adatokra korlatozddjon. Munkavallalé személyes felelGssége a szdmdara munkavégzésre rendelkezésre bocsatott
informatikai eszk6zokon tarolt adatok rendszeres ellenérzése, a munkaltatéi rendelkezés ellenére jogszerdtlenil tarolt
személyes adatok torlése, kiilonosen a jogviszony megsziinésekor. Ha a munkahelyi rendelkezéssel ellentétben az
allapithaté meg, hogy a munkavallalé a munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott informatikai eszk6z6kon nem
munkavégzéséhez nem kapcsolddd személyes adatot tartalmazé dokumentumot térol, akkor fel kell szélitani a
munkavallalét, hogy ellenérzott kérilmények kozott a személyes dokumentumait haladéktalanul térélje. Munkaltato
ennek igazolt meghiusuldsa vagy a munkavallal6 egyuttm(ikodésének hianya esetén, kilonleges, indokolt esetben a
dokumentum elnevezésébdl, kiterjesztésébdl, tarolasi helyébdl vagy egyéb mddon egyértelm(ien megallapithato
dokumentumokat annak tartalmanak megtekintése nélkil térolheti. Munkaltatd jogosult és koteles a munkavégzésre
biztositott eszk6zokrél biztonsagi mentés végzésére. A torlési, rendszeres felllvizsgalati hataridéket, technikai,
szervezési intézkedéseket belsd szabalyzata tartalmazza. Munkaltaté minden észszer( intézkedést megtesz a jogalap
nélkiil kezelt, archivalt személyes adatok torlésére, a munkavallalé vagy az érintett maganszemély kérésére indokolatlan

késedelem nélkiil. Adatkezelés ideje: az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi l. torvény a munka torvénykonyvérdl 11/A. §, 1992. évi XXXIII. térvény a kézalkalmazottak jogéllasarol, 2011.
évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztvisel6krdl, 2013. évi L. torvény az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus
informaciobiztonsagardl

Adatkezelés felelGse

Eszkozhasznalatot igénylé munkakorben
Adatkezel6 kijelolt feleldse Az adatkezelés érintettjei geny

foglalkoztatott munkavallalok

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

Adatkezeld altal biztositott
eszkozok

Kozérdekd vagy kozhatalmi jog gyakorlasa

nem valésul meg.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Név; Munkaltato altal biztositott informatikai eszk6z6kon térolt személyes adatok
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Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Informatikai eszkoz

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba t6rténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0024 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Internethasznalat, személyes L . . . L,
L . Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
célt munkahelyi Jogalap L,
gyakorlasahoz

internethasznalat tiltassal

Adatkezelés leirasa

Internethasznalatot igényl6 munkakorben foglalkoztatott munkavallaldk internethasznalattal kapcsolatos adatkezelése.
Ideje: az adatkezelés céljanak megvaldsuldsdig/az internethasznélatot igényl6 munkakor betdltése alatt. A munkavallald
csak a munkakori feladataval kapcsolatos honlapokat tekintheti meg, a személyes céld munkahelyi internethasznalatot a
munkaltaté megtiltja. A munkakoéri feladatként a munkaltaté nevében elvégzett internetes regisztraciok jogosultja a
munkaltatd, a regisztracio soran a tarsasagra utald azonositdt, jelszot kell alkalmazni. Amennyiben a személyes adatok
megadasa is sziikséges a regisztracidhoz, a munkaviszony megszlinésekor azok torlését koételes kezdeményezni
munkaltaté. A munkavallalé munkahelyi internethasznélatat a munkaltatd informacidbiztonsagi okokbdl ellendrzi.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi l. torvény a munka torvénykonyvérdl 11/A. §, 1992. évi XXXIII. térvény a kézalkalmazottak jogéllasarol, 2011.
évi CXCIX. torvény a kdzszolgélati tisztvisel6krél

Adatkezelés felelGse

Internethasznalatot igénylé munkakdrben
Adatkezel§ kijelolt felelGse Az adatkezelés érintettjei geny

foglalkoztatott munkavallalok

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Kozérdekd vagy kozhatalmi jog gyakorlasa

Adatkezeld informatikai eszkze

kévetkezménye nem valdésul meg.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Név; E-mail cim; Regisztraciohoz sziikséges adatok (pl. felhasznaldnév, jelszo); Meglatogatott weboldal;
Internethasznalattal kapcsolatban a szamitdgépen rogzitett, lementett informaciok

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Informatikai eszkoz

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitds

Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0026

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

Munkahelyi levelezés,
munkaltaté altal biztositott e-
mail fiok, maganlevelezés
tiltassal

Jogalap

K6zérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Munkahelyi levelezés, munkaltaté altal biztositott e-mail fiok adatkezelése. A munkahelyi levelezés torténhet

elektronikus vagy papir alapon. A levelek tartalmazzak a munkavallalé nevét, beosztasat és céges elérhetGségét. Az

elektronikus levelek archivaldsa biztositja a munkaltaté szamara relevans informacid visszakereshetGségét. Ha a

munkaltaté e-mail fiokot bocsat a munkavallalé rendelkezésére — ezen e-mail cimet és fidkot a munkavallald kizarélag

munkakori feladatai céljara hasznalhatja, annak érdekében, hogy a munkavallaldk ezen keresztll tartsak egymassal a

kapcsolatot, vagy a munkaltato képviseletében levelezzenek az tgyfelekkel, mas személyekkel, szervezetekkel. A

munkavallalé az e-mail fidkot személyes célra nem hasznalhatja, a fiokban személyes leveleket nem kiildhet, fogadhat,

tarolhat, munkaltato ezt kifejezetten tiltja. Munkavallalé jelen adatkezelésr6l sz616 tajékoztatd megismerését,

tudomasulvételét kdvetGen 1 hdnapon belil tordini koteles valamennyi, a Munkaltaté altal biztositott e-mail cim, fiok

esetén a munkavégzéséhez nem kapcsolddd, személyes adatot tartalmazé dokumentumokat, ezt kovetéen a

levelez6rendszerben a munkaltaté altal biztositott e-mail cim, fiok magdncéld hasznalata sordn a levelezérendszerben a

kildéssel/fogaddssal tudomasul veszi, hogy munkaltato kijel6lt felelSse, az adatkezelésre vonatkozd szabalyok

betartasaval ellendrzést végez, mely soran hozzaférhet sajat vagy mas természetes személyek személyes adataihoz.

Munkdltato a jogalap nélkil tarolt adatok kezelésnek az ellendrzését a fokozatossag elvének betartdsaval, torlését az

adatkezelés tisztességességére vonatkozo kovetelménynek betartasaval végzi, annak tényérdl vald értesllést kovetben a
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munkavallalé érdekeinek figyelembe vételével gondoskodik a jogalap nélkiili adatkezelés megsziintetésérél. Az adatok
tarolasa, kezelése, ellendrzése, torlése sordn munkaltatd lehetséget biztosit munkavallalé szamara, hogy az adatok
kezelését (torlését) kontrollalhassa, és — ha a kérdéses adatok torlése esetén azok a munkavallalé szamara a
tovabbiakban mar nem lennének elérheték —a munkaltato altal nem kezelhet$ adatokat a maga szamadra sajat eszkozre
mentse. A torlés, mentés sordn a jogszer(i adatkezelése ala es6 adatok vonatkozdsaban munkaltaté kotelezettségei, pl.
adatbiztonsagi, rendelkezésre 4llasi kovetelImények miatt kijeldlt megbizottja altal felligyeli annak érdekében, hogy az
valéban csak a magancélbdl kezelt adatokra korlatozédjon. Munkavallalé személyes felelGssége a szamara
munkavégzésre rendelkezésre bocsatott e-mail cim, fiok adatok rendszeres ellenérzése, a munkaltatdi rendelkezés
ellenére jogszer(itlenl tarolt személyes adatok torlése, kiiléndsen a jogviszony megszlinésekor. Munkaltatd jogosult és
koteles biztonsagi mentés végzésére. A torlési, rendszeres felulvizsgalati hataridéket, technikai, szervezési
intézkedéseket belsé szabdlyzata tartalmazza. Adatkezelés ideje: az adatkezelés céljanak megvaldsuldsdig, a munkahelyi
levelezést igénylé munkakdr betdltése alatt, illetve a bels6 szabalyzatban meghatérozott ideig, ennek hidnyaban
legkés6bb a jogviszony fenndllasat kovetd 1 év.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi l. térvény a munka torvénykonyvérdl 11/A. §, 1992. évi XXXIII. térvény a kézalkalmazottak jogéllasarol, 2011.
évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztvisel6krdl, 2013. évi L. torvény az dllami és 6nkormanyzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagardl

Adatkezelés felelGse

S . Munkahelyi levelezést igényl6 munkakorben
Adatkezel§ kijelolt felelGse, s
foglalkoztatott munkavallaldk,

levelez6partnerek

] . Az adatkezelés érintettjei
megbizottja

Adatok forrasa

Adatkezel§ altal biztositott Adatkezelés elmaradas Kozérdekd vagy kozhatalmi jog gyakorlasa

eszkozok, levelez6rendszer

kévetkezménye nem valdsul meg.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Név; E-mail cim; Levelez6rendszerben kuldoétt, fogadott adatok

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Levelez6rendszer (Levelezérendszer tizemeltetd)

Adatfeldolgozék

Levelez6rendszer tizemeltetd ()

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba J s
s Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitds

Adatkezelés

MV-A0027 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Munkaltaté altal biztositott

mobiltelefon - magancélu . » . . s
K6zérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany

Jogala
galap gyakorlasahoz

hasznalat engedélyezéssel,
maganbeszélgetések tételes

kimutatasaval

Adatkezelés leirasa

Munkaltato altal biztositott mobiltelefon magéncélu hasznalat engedélyezéssel, maganbeszélgetések tételes
kimutatassal. A munkaltaté a munkavallaldkkal, tgyfelekkel torténé kommunikacio céljara mobiltelefont biztosit
munkavallalé rendelkezésére. Engedélyezi a mobiltelefon magdncélu hasznalatat, de elGirhatja, hogy a magancélu
hivdsok koltségeit a munkavallald viselje. Ebben az esetben kezelt személyes adat: a telefonszamla kidllitasa érdekében a
munkavallalé lakcime. Ahhoz, hogy munkaltaté elkertlje a személyes adatok kezelését, de a magancélu és a
munkavégzési célu telefonhaszndlatot elkiilonitse, az aldbbi gyakorlatot alkalmazza: 1. A kimeng hivasok két eléhivdval
vehetGek igénybe: az egyik el6hivé a hivatalos, a masik el6hivé a magancélu hivasok soran hasznalhaté. A hivatalos
hivasok adatait a munkaltatd megismerheti, a magancélu hivasok adatait nem. 2. Munkaltaté hivasrészletezét kér a
telefonszolgaltatotol és felhivja a munkavallalét arra, hogy a dokumentumon a magancélu hivasok esetében a hivott
szamokat tegye felismerhetetlenné. A fennmaradé telefonszamokat a munkaltaté megismerheti, mert azokat a
munkaltatd képviseletében hivta fel a munkavallalé. A mobiltelefon-hivasok listazasaval a munkaltatd nem ellenérizheti
a mobiltelefon-hasznalatot. Mind a hivé, mind a hivott fél neve, telefonszama, mind a koztik fennallé kapcsolat
személyes adatnak minésul. Munkaltato felhivjia munkavallaldi figyelmét arra, hogy a jogviszony megsz(inésekor vagy az
altala biztositott mobiltelefonhasznalat visszavonasakor munkavallalonak gondoskodnia kell minden személyes adat
torlésérdl, beleértve a magan telefonszamokat, Gizeneteket, fényképeket, videdfelvételeket. Az adatkezelés ideje: az
adatkezelés céljanak megvaldsulasaig/munkaltatoi mobiltelefon hasznalatot igénylé munkakor betéltése alatt.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi l. torvény a munka torvénykonyvérdl 11/A. §, 2011. évi CXCVI. térvény a nemzeti vagyonrol

Adatkezelés felelGse

Mobiltelefon hasznalatot igénylé
munkakorben foglalkoztatottak

Adatkezel§ kijelolt felelése, L. L.
L Az adatkezelés érintettjei
megbizottja

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

.. Kozérdeki vagy kdzhatalmi jogositvany nem
Erintett

gyakorolhaté.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Munkavdllalé neve, lakcime; Kild6tt/fogadott hivasok adatai; Kiildott/fogadott lizenetek adatai
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Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Informatikai eszkdz; Szamviteli, kdnyvviteli nyilvantartas

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdsvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba t6rténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitas

Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés

UGY-A0029

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

Iratkezelés, iktatas

Jogalap

Az adatkezeld jogi kotelezettségének
teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Iratkezelés, iktatas, altalanos lgyintézési tevékenységek tdmogatasa (kiildemények atvétele, érkeztetés, felbontas,

szigndlas, el6zményezés, iktatas, kiadmanyozds, expedidlas, postazas, irattdrozas, selejtezés, levéltarba adas, belsé

iratkuldések, archivalds, vezetdi informaciok, éves hatdsdgi statisztikai jelentés, stb.). A kezelendS adatok és a megGrzési

id6 fugg az ligy tipusatdl.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl 9. §, 335/2005. (XII. 29.)

Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, Iratkezelési szabalyzat

Adatkezelés felelGse

Iratkezeld

Az adatkezelés érintettjei

Erintett Ugyfél, természetes személy

Adatok forrasa

Erintett Uigyfél, természetes
személy

Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

Az adatkezeld jogi kotelezettségének nem

tesz eleget.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Iktatott dokumentumon szereplé személyes adatok; lktatast végz6 neve; Ugyintéz6 neve

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar);

Postakiildemények feladékonyve

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitas

Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

UGY-A0030

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

Hatdsagi eljarasok soran torténé
adatkezelés (k6zérdek,
kézhatalmi jogositvany

gyakorlas)

Jogalap

Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

A kozfeladatot ellatd szerv kozérdekbél vagy kézhatalom gyakorldsa érdekében a hatdsagi eljarasokhoz sziikséges

adatkezelése (pl. természetes személy tigyfelek, egyéb érintettek személyes adatainak kezelése). Az adatkezelés

részleteit, a kezelt adatok korét, az adatkezelési célokat, id6tartamat, cimzetteket részletesen az Adatkezeld

szakfeladataira vonatkozé egyedi tajékoztatdja tartalmazza.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatdsi rendtartasrol

Adatkezelés felelGse

Kijelolt tgyintézd

Az adatkezelés érintettjei

Hatdsagi eljarasban érintettek

Adatok forrasa

Ugytipustdl fiiggd

Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

Adatkezel§ szakfeladataira vonatkozo
egyedi tajékoztatd tartalmazza

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Név: 0 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormaényzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Részletesen az Adatkezel§ szakfeladataira vonatkozé egyedi tajékoztatdja tartalmazza

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitas

Magatartasi kddex elGirasa
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Adatkezelés

UGY-A0031 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Hatésagi eljarasok soran térténd
adatkezelés (jogi kotelezettség
teljesitése)

Jogal Az adatkezeld jogi kotelezettségének
ogala
galap teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A kozfeladatot ellatd szerv jogi kotelezettségének teljesitése érdekében a hatdsagi eljarasokhoz sziikséges adatkezelés
(pl. természetes személy lUgyfelek, egyéb érintettek személyes adatainak kezelése). Az adatkezelés részleteit, a kezelt
adatok korét, az adatkezelési célokat, idGtartamat, cimzetteket részletesen az Adatkezel6 szakfeladataira vonatkozo
egyedi tajékoztatdja tartalmazza.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2016. évi CL. torvény az altaldnos kdzigazgatdsi rendtartasrol

Adatkezelés felelGse

Kijelolt tgyintézé Az adatkezelés érintettjei Hatdsagi eljarasban érintettek

Adatok forrasa

L e W Adatkezelés elmaradas Adatkezel§ szakfeladataira vonatkoz6
Ugytipustdl fuiggd

kévetkezménye egyedi tajékoztatd tartalmazza

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Név

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Részletesen az Adatkezel§ szakfeladataira vonatkozé egyedi tajékoztatdja tartalmazza

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

M rtasi kodex elGira
adattovabbitas agatartdsi kddex elGirasa

Adatkezelés

UGY-A0033 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Az adatkezel§ jogi kotelezettségének

Elektronikus tigyintézés Jogalap

teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Ugyfél kérelmére, kezdeményezésére indult ligyekben az eljaré elektronikus tigyintézést biztositd szerv részérél az tigy
elintézéséhez sziikséges adatkezelés. Az Onkormanyzat természetes és jogi személy tigyfelei szamara az Onkormanyzati
Hivatali Portalon vagy az elektronikus (rlappal nem tamogatottak tgyek esetén az e-Papir hitelesitett tizenetkiild6é
alkalmazas segitségével lehetGséget biztosit az elektronikus lgyintézésre, a szakrendszeri alkalmazasokhoz kialakitott,
elektronikusan elérhet6 szolgaltatasok igénybe vétele céljdbdl. A Portal egyéb szolgaltatdsai, az Ggyinditas, elektronikus
Grlap bekiildése, ligykovetés, adéegyenleg lekérdezés a Kdzponti Azonositasi Ugynok altal biztositott azonositasi
szolgéltatas alkalmazdsahoz, azonositashoz kétdttek. Az azonositas érdekében a Portal a KAU szolgéltatas oldalara
iranyitja at az tgyfelet, az altalanos szerzGdési feltételek a Portalon elérhet&ek.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2015. évi CCXXII. térvény az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok &ltalanos szabalyairdl 36-37. §, 257/2016.
(VII. 31.) Korm. rendelet az 6nkormdényzati ASP rendszerr6l

Adatkezelés felelGse

Az adatkezelés érintettjei Ugyfelek, meghatalmazottak

Adatok forrasa

ASP rendszert igénybe vevs e .
Adatkezeld jogi kotelezettségének nem tesz

eleget.

N . , Adatkezelés elmaradas
6nkormanyzat természetes . ,
kévetkezménye

személy és jogi személy tgyfelei

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Elektronikus tgyintézéshez sziikséges személyes adatok

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

K6zponti azonositasi ligynok, azonositasi szolgaltatds (NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltato Zrt.)

Adatfeldolgozék

NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgéltaté Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem toérténik harmadik orszagba

P Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitds i

Adatkezelés

UGY-A0035 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Ko6zérdekd és kozérdekbdl
nyilvanos adatot igényl6k
személyes adatainak kezelése

Jogal Az adatkezeld jogi kotelezettségének
ogala
galap teljesitéséhez sziikséges




Adatkezelés leirasa
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A kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek teljesitéséhez sziikséges személyes adatok
kezelése az igény teljesitéséhez, az egy éven beliil ismétl6d6 azonos targykorben, azonos adatigényl6tél érkezs kérések
azonositasa, esetlegesen koltségtérités megallapitasa és teljesitésének dokumentélasa, valamint az elutasitott, illetve
részben elutasitott adatigénylésekre vonatkozd, Infotv. 30. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartas vezetése céljabdl, az
igény teljesitéséhez, az igénynek a meghatdrozott szempont alapjan valé vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges mértékben és ideig. Kozérdek(i adat az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvény alapjan: az allami vagy helyi
o6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatdnak elldtasdval 6sszefluiggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ald nem es6, barmilyen mdédon vagy formdaban rogzitett informacid vagy ismeret, fuggetleniil kezelésének
madjatdl, 6nalld vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a m(ikddést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat. Kozérdekbdl nyilvanos adat a
kozérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetGségét
vagy hozzaférhet6vé tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CXII. torvény az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagroél 28. §, 1995. évi LXVI. térvény a

koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot

ellatd szervek iratkezelésének altaldnos kdvetelményeirdl, 78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiaddsardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Kijelolt tgyintézd Az adatkezelés érintettjei Adatigényl6, adatigényléssel érintett

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas

Adatigényl6 természetes személy Adatigénylés nem lehetséges.

kévetkezménye

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Adatigényl6 neve: 1 év; Adatigényl6 elérhetGségi adata (lakcim, értesitési cim vagy e-mail cim): 1 év; Adatigényld
alairdsa: 1 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas

Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

UGY-A0036

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

Panasz és a kdzérdeki
bejelentés

Jogalap

Az adatkezeld jogi kotelezettségének
teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Panaszok és a kozérdek bejelentések kezelése, rogzités, elbirdlast megalapozé vizsgalat, elbirélas, a sziikséges
intézkedések megtétele céljabdl. A panaszokrol és a kozérdekl bejelentésekrdl sz6l6 2013. évi CLXV. térvény 3. § (2)
bekezdése alapjan a panaszost vagy a kozérdek( bejelent6t - a (4) bekezdésben foglaltak kivételével - nem érheti
hatrany a panasz vagy a kézérdeki bejelentés megtétele miatt.” A panaszos vagy a kozérdek(i bejelents személyes
adatai - a (4) bekezdésben foglaltak kivételével - csak a panasz vagy a kdzérdeku bejelentés alapjan kezdeményezett
eljaras lefolytatasara hataskorrel rendelkez6 szerv részére adhatdak at, ha e szerv annak kezelésére torvény alapjan
jogosult, vagy az adatai tovabbitdsahoz a panaszos vagy a kbzérdek(i bejelenté egyértelm(ien hozzajarult. A panaszos és
a kozérdekd bejelentd személyes adatai egyértelm( hozzajarulasa nélkil nem hozhatdak nyilvanossagra. Széban vagy
személyesen tett bejelentés esetén bejelentd kérheti személyes adatainak zartan torténd kezelését, irdsban tett
bejelentés esetén a bejelentd zart adatkezelési igényét vélelmezni kell. Zart adatkezelés esetén iratbetekintési jog a
bejelentd személyes adatainak felismerhetetlenné tétele mellett engedélyezhetd. A bejelentd a bejelentésébe és a
részére kiildott tajékoztatasokba tekinthet be. AdatkezelS az adatkezelés soran keletkezett tgyiratokat a kozfeladatot
ellato szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozo6tt az irat
selejtezéséig, illetve — ennek hidanyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2013. évi CLXV. térvény a panaszokrdl és a kozérdeki bejelentésekrdl 1-12. §, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot ell4td szervek
iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl, 78/2012. (XII. 28.) szdmU az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari
tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Bejelentés kivizsgalasara kijelolt L. - Panaszos, bejelentd, bejelentésben érintett
Az adatkezelés érintettjei

személy személy

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

. P Adatkezeld jogi kotelezettségének nem tesz
Panaszos, bejelentd
eleget.

Kezelendé adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Név: 2 év; Kapcsolattartdshoz sziikséges elérhet8ségi adatok: 2 év; Bejelentésében foglalt tovabbi személyes adatok: 2
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év; Aldiras (telefonon vagy egyéb elektronikus hirkozlési szolgaltatas felhaszndlasaval kozolt szébeli panasz kivételével): 2
év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormaényzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Panasz vagy a kozérdeki bejelentés alapjan kezdeményezett eljaras lefolytatdsara hataskorrel rendelkez szerv (2013.
évi CLXV. torvény 1. § (5), 3. § (3))

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba t6rténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitds

Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés

UGY-A0038

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

Ado- és szamviteli
koételezettségek teljesitése,
vevd/szallito természetes
személyek adatkezelése

Jogalap

Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A vevBként, széllitdként lizleti kapcsolatba |éps természetes személyek torvényben meghatédrozott adatainak kezelése az

adatkezelG részére elGirt add- és szamviteli kotelezettségek teljesitése (pénziigyi teljesités, szamlazas, konyvelés, addzas)

és dokumentdlasa céljabol.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2007. évi CXXVII. torvény az altaldnos forgalmi addrdl, 2000. évi C. torvény a szamvitelrél 169. § (2)

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijelolt felelGse

Az adatkezelés érintettjei

Vevd, szallitd természetes személy adatok

Adatok forrasa

Vevg, szallitd

Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

Ado- és szamviteli kotelezettségeinek
teljesitése nem valdsul meg.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Termék beszerz6jének/szolgaltatds igénybe vevéjének neve, cime, addszama: 8 év; Termék értékesit6jének/szolgaltatas
nyujtdéjanak neve, cime, addszama: 8 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Onkorményzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar); Szamviteli, kényvviteli nyilvantartds

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitds

Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

UGY-A0039

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

Palyazati forrasbdl megvalésuld
beruhazasokkal kapcsolatos,
jogviszonyban all6 személyek
adatkezelése

Jogalap

Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Palyazati forrasbdl megvaldsulé beruhazasokkal kapcsolatos, adatkezel6vel jogviszonyban &llé személyek személyes

adatainak kezelése (beszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett dokumentumok,

részvételi jelentkezés, arajanlat, alkalmassdgra vonatkozé alkalmassagi feltételek igazoldsanak dokumentumai,

szerz&dés, pélyazati dokumentacid, projekt menedzsment, palyazati elszamolas, tamogatasi forrasok igénybevételéhez,

felhasznaldsahoz kapcsolédé adminisztrativ kotelezettségek teljesitése, a tamogatds felhasznalasanak dokumentalasa,

dokumentdcid ellenérzések soran valé bemutatasa, projekt érintettjeinek azonositasa, kapcsolattartas). Adatkezel6 az

adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi

kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba

adasaig kezeli. A 2014-2020 programozasi id6szakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazé programjaihoz

benyujtott tdmogatasi kérelmeihez kothetd személyes adatok megérzési ideje 2027.12.31., vagy ha a szerz6dés ennél

kés6bbi idépontban szlinik meg, akkor a szerz6dés megsziinésének datuma. Az eljaras el6készitésével, lefolytatasaval

kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot - ha jogszabaly hosszabb iratmeg6rzési id6t nem ir el6 - a beszerzési eljaras

lezarulasatdl, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a szerz6dés teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig

meg kell 6rizni. Ha a kézbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Kozbeszerzési Dont6bizottsag

hatdrozatanak megtamadasdra nyitva all6 hataridd elteltéig, kozigazgatasi per esetén a kdzigazgatasi per jogerds

befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdrizni. A 2015. évi CXLIIIL. torvény 9. § (1) b) pontja szerinti beszerzés soran az

ajanlatkérd jogosult a blintigyi személyes adatok kezelésére.




Vonatkoz6 jogszabaly(ok)
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2015. évi CXLIIL. térvény a kdzbeszerzésekrél, 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet a 2014-2020 programozasi id6szakban az
egyes eurdpai unios alapokbdl szarmazé tamogatdsok felhasznalasanak rendjérél, 2013. évi V. torvény a Polgari
torvénykonyvrdl, 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl, 1995. évi LXVI. térvény a
koziratokrdl, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot
ellato szervek iratkezelésének dltaldnos kdvetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol,
78/2012. (XIl. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Palyazoé képviselGje, kapcsolattartdi,

i Y L. . projektkezelGi, a projektben részt vevd
Kijelolt felel&sok Az adatkezelés érintettjei

tovabbi személyek, ajanlattevék,
alvéllalkozék

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

Pdlyazat érintettjei vagy Kozérdekd vagy kézhatalmi jogositvany nem

gyakorolhatd.

szerz6déses partnerei

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsztinés ddtuma

Természetes személyazonosité adatok: 5 év; Kapcsolattartdshoz sziikséges elérhet&ségi adatok: 5 év; Beszerzési eljaras
el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett tovabbi személyes adatok: 5 év; Blinligyi személyes adatok
kezelése (2015. évi CXLIII. torvény 9. § (1) b) pontja szerinti beszerzés soran): 5 év (9. cikk (2) g pont)

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatkezel6 nevében eljard adatfeldolgozok (pélyazatirdk, tanacsadok, projektmenedzserek), Tdmogataskezels szerv

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

ys Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas g

Adatkezelés

UGY-A0040 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

GDPR rendelettel 6sszefiiggd Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
Jogalap

tigyfél adatkezelés teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Adatkezel6re vonatkozo adatvédelmi elGirasok teljesitése, megfelel6ség igazoldsa GDPReg adatkezelési nyilvantartd
szoftver tdmogatassal. Adatvédelmi incidensek, érintetti igények nyilvantartdsa, kezelése, dokumentalasa, az atlathato
tajékoztatds, kommunikacio és az érintett jogainak gyakorlasa céljabdl. Adatkezelés ideje a természetes személyhez
rendelt egyedi adatkezelések idejétdl fligg, annak lejartaig tart.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kivul helyezésérdl (altaldnos adatvédelmi rendelet) 30. cikk, 2011. évi CXII. torvény az informacios
6nrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrol 25/E-25/F. §

Adatkezelés felelGse

P L Adatkezeld, adatfeldolgozé természetes
Adatkezel§ kijelolt felelGse,

. Az adatkezelés érintettjei
megbizottja

személy tigyfelei, személyes adatkezelésben
érintettek

Adatok forrasa

Adatkezel6 nem tudja teljesiteni jogi
kotelezettségét (bekovetkezhet a személyes
adatok jogtalan tarolasa és kezelése,
valamint hatésagi elmarasztaldsok).

.. Adatkezelés elmaradas
Erintett " .
kévetkezménye

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Kérelmet benyuijtd érintett azonositd adatai; Erintetti kérelem, datuma, tipusa, tartalma, eredménye; Incidens datuma,
dokumentdcidja, eredménye

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

GDPReg adatkezelési szoftver (GDPReg Kft.)

Adatfeldolgozék

GDPReg Kft. (3715 Gesztely, Sport u. 15.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem toérténik harmadik orszagba

P Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitds i

Adatkezelés

ONK-A0043 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Szocialis rendszerbdl torténé Az adatkezel§ jogi kotelezettségének

Jogalap

lekérdezés teljesitéséhez szikséges




Adatkezelés leirasa
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Szocidlis ellatds, tdmogatasok feltételeinek meghatarozasa, illetve az nkormdanyzat hataskorébe tartozoé eljarasok
lefolytatdsa sordn személyes adatok kezelése. A tovabbi adatkezelés a lekérdezés alapjaul szolgdlo ligytipustol fliggben
torténik.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CXCV. torvény az dllamhaztartdsrdl 106. §, 1998. évi LXXXIV. torvény a csalddok tamogatdsardl, 1993. évi lll.
torvény a szocidlis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrol, 1992. évi LXVI. térvény a polgarok személyi adatainak és
lakcimének nyilvantartdsardl, 2015. évi CCXXII. torvény az elektronikus tgyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altaldnos
szabalyairol

Adatkezelés felelGse

Kijelolt tgyintézé Az adatkezelés érintettjei Erintett személy

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas
koévetkezménye

Szocidlis rendszer Jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges.

Kezelendd adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Szocidlis rendszerben rendelkezésre all6 személyes adatok; Lekérdezett személyre vonatkozé személyes adatok

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

CSTINFO Szocialis ellatasok nyilvantartasi rendszere (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Megkeresés alapjan eljaro szerv

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kédex elGirasa
adattovabbitas 8

Adatkezelés

ONK-A0044 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Az adatkezel§ jogi kotelezettségének

Szocialis kérelmek Jogalap

teljesitéséhez szikséges

Adatkezelés leirasa

Kérelem alapjdn torténd, térvényben meghatdrozott szocidlis elldtasokra vonatkozdan kezelt személyes adatok.
Adatkezel§ az adatkezelés sordn keletkezett Gigyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban —
levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1993. évi lll. torvény a szocialis igazgatdsrdl és szocidlis ellatasokrol 18. §, 23. §, Helyi rendelet, 1995. évi LXVI. torvény a
koziratokrdl, a kdzlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot
ellatd szervek iratkezelésének altaldnos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol,
78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Ugyintéz6 Az adatkezelés érintettjei Kérelmezg tigyfél

Adatok forrasa

3 , Hidnyzo6 személyes adat esetén az tgyfél
; L Adatkezelés elmaradas e L ) o
Kérelmez6 tgyfél részére nem allapithaté meg szocialis

kévetkezménye L
ellatas.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma

Kérelmezd Ggyfél neve, sziiletési neve: 5 év; Kérelmezd sziletési helye, ideje: 5 év; Kérelmezé ugyfél anyja neve: 5 év;
Kérelmezd Gigyfél Tarsadalombiztositasi Azonositd Jele: 5 év; Kérelmez6 tgyfél lakdhelye, tartozkodasi helye: 5 év;
Kérelmezd igyfél alairasa: 5 év; Kérelmezdvel azonos lakcimen éI6 személyek neve, sziiletési helye és ideje, anyja neve,
tarsadalombiztositasi azonositd jele, rokoni kapcsolat, csaladi dllapota, foglalkozasa: 5 év; Jovedelmi adatok, egy fére es6

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

ONK-A0045 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Tulajdoni lap lekérdezése
hatésagi ligyintézés céljabol

Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany

Jogala
galap gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Tulajdoni lap lekérdezése hatdsagi ligyintézés soran a személyes adatok felhasznélasdaval. A tulajdoni lap tarolasi ideje
flgg a hatdsagi eljaras megsz(inésétdl vagy visszavonasatol. Adatkezel$ az adatkezelés sordn keletkezett igyiratokat a
kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kévetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok
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kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1997. évi CXLI. torvény az ingatlan-nyilvantartdsrdl, 2016. évi CL. térvény az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol, az
1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, a 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének &ltalanos kdvetelményeirdl, 78/2012. (XIl. 28.) szamu az
onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Erintett Gigyfél, tulajdoni lapon szerepl6

e L. . természetes személyek, ingatlantulajdonos,
Kijelolt tgyintézé Az adatkezelés érintettjei . L , e
Ozvegyi jog jogosult, végrehajtasi jog

jogosult

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas

Takarnet rendszer K6zhatalmi jogositvany nem gyakorolhaté.

kévetkezménye

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsuldsa
Ingatlan tulajdonos neve; Ingatlan tulajdonos sziiletési helye, ideje; Ingatlan tulajdonos anyja neve; Ingatlan tulajdonos
lakcime; Tulajdoni lapon szerepl6 egyéb személyes adat

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkorményzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

M rtasi kodex elGira
adattovabbitas agatartdsi kddex elGirasa

Adatkezelés

ONK-A0047 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Igénybejelentd nyilatkozat téli Jogalap Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany

rezsicsokkentéshez gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

A téli rezsicsokkentés végrehajtasat koveten sziikségessé vald tovabbi intézkedésekrél sz616 1364/2018. (VII. 27.) Korm.
hatdrozatban foglaltak alapjan igénybejelent6 lap benyujtasa a téli rezsicsokkentésben korabban nem részesiilt, a
vezetékes gaz- vagy tavf(itéstdl eltérd fit6anyagot felhasznalo haztartdsok egyszeri természetbeni tdmogatasara. A
Korm. hatérozat 3. pont c) alpontja alapjan a BM OKF jogosult ellenérizni, hogy az igénybejelenté korabban részesiilt-e
téli rezsicsokkentésben, mely ellendrzés lefolytatasahoz sziikséges az adatok kezelése. Az érintett helyi 6nkormanyzat,
mint adatkezeld a személyes adatokat az érintett féltdl gydjti. A kdzos adatkezelés soran a Beliigyminisztérium és a BM
OKF az érintett helyi 6nkormanyzatoktdl kapja meg az adatokat elektronikus Uton. Az adatkezel6k az ellenérzés
lefolytatdsdhoz adatokat vesznek at az illetékes kozm(iszolgaltatoktol is. Az érintett az igénybejelentblap benyujtasaval
hozzajarult személyes adatainak kezeléséhez, adatkezelési hozzajarulasat a késébbiekben visszavonhatja. A hozzéjarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajaruldson alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszer(iségét. Az érintett a
visszavonast az igénybejelentés visszavonasaval egyidejlileg teheti meg. Adatkezel$ az adatkezelés soran keletkezett
tigyiratokat a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabdlyi kovetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok k6z6tt az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianydban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1364/2018. (VII. 27.) Korm. hatérozat a téli rezsicsbkkentés végrehajtasat kovetéen sziikségessé vald tovabbi
intézkedésekrél, 1993. évi lll. torvény a szocidlis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrdl, 1210/2018. (IV. 6.) Korm. hatarozat
a kiépitett gdzhaldzattal nem rendelkezd telepiilések esetében a téli rezsicsokkentés kiterjesztésérdl, 1995. évi LXVI.
térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldanos kbvetelményeirdl, 2016. évi CL. térvény az altalanos kozigazgatasi
rendtartasrol

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijel6lt felelGse Az adatkezelés érintettjei Kérelmet benyujto nyilatkozd

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

, . Rezsicsokkentési tamogatas nem vehet6
Erintett

igénybe.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Nyilatkozd neve, szilletési neve: 2 év; Nyilatkozo sziiletési helye, ideje: 2 év; Nyilatkozé anyja neve: 2 év; Nyilatkozo
lakdhelye: 2 év; Nyilatkoz6 tartdzkodasi helye: 2 év; Nyilatkozd Igénybejelentés szerinti ingatlan cime: 2 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormaényzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas &
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Adatkezelés

ONK-A0048 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Helyi rendeletben szabalyozott Jogal Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
ogalap

rendszeres sajat ellatasok gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Onkormanyzat &ltal biztositott rendszeres segélyek biztositasa, étkezési térités hozzajarulas soran kezelt személyes
adatok. Adatkezel$ az adatkezelés soran keletkezett Gigyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban —
levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

Helyi rendelet, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérél,
335/20065. (XII. 29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altaldanos kévetelményeirél, 2016. évi
CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartdsrdl, 78/2012. (XIl. 28.) BM rendelet az 6nkormdnyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiadasardl melléklete (Az egységes irattari terv

Adatkezelés felelGse

Ugyintézé Az adatkezelés érintettjei Erintett tgyfél

Adatok forrasa

, ; Kérelmezd részére a helyi rendeletben
, . L Adatkezelés elmaradas , )
Erintett Ggyfél N ; meghatarozott rendszeres segély nem
kévetkezménye

llapithatd meg.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Tamogatasban részesiil6 neve, sziiletési neve: 5 év; Tamogatasban részesild sziiletési helye, ideje: 5 év; Tamogatasban
részesil6 anyja neve: 5 év; Tamogatdsban részesuls laké- és tartdzkodasi helye: 5 év; Tamogatasban részesuld
szamlaszama: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

CSTINFO Szocialis ellatdsok nyilvantartasi rendszere (Magyar Allamkincstar); Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer
(Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés

ONK-A0049 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Javaslatok, bejelentések, Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany

Jogalap

fogaddnappal kapcsolatos ligyek gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Javaslatok, bejelentések, fogaddnapokon keletkezett jegyz6kdnyvek és emlékeztetSk sordn kezelt személyes adatok.
Adatkezel§ az adatkezelés sordn keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban —
levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl, 2016. évi CL. térvény az éltaldnos kbzigazgatasi rendtartdsrdl, 1995. évi
LXVI. térvény a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet
a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet az
onkormanyzati hivatalok egységes irattdri tervének kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Kijelolt tgyintézé Az adatkezelés érintettjei Ugyfél

Adatok forrasa

3 , Bejelentések, kérelmek, panaszok és a
L Adatkezelés elmaradas , .
Ugyfél . , fogaddnappal kapcsolatos tigyek nem
kévetkezménye

hajthatdk végre.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Bejelentd neve: 2 év; Kapcsolattartashoz sziikséges elérhetdségi adatok: 2 év; Bejelentésében foglalt tovabbi személyes
adatok: 2 év; Alairas: 2 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Mas hivatal vagy eljaré szerv, ha sajat hataskorben nem dolgozhatd fel az eljaras

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitas

Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

ONK-A0051 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24
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Adatkezelés célja

Palyazati forrasbdl megvalésulé
beruhazasokkal kapcsolatos,
jogviszonyban allé személyek

Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany

Jogala
gatap gyakorlasahoz

adatkezelése

Adatkezelés leirasa

Palyazati forrasbdl megvaldsulé beruhazasokkal kapcsolatos, adatkezel&vel jogviszonyban 4llé személyek személyes
adatainak kezelése (beszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett dokumentumok,
részvételi jelentkezés, arajanlat, alkalmassdgra vonatkozé alkalmassdgi feltételek igazolasanak dokumentumai,
szerz8dés, palyazati dokumentdcid, projekt menedzsment, palydzati elszdmolas, tamogatdsi forrasok igénybevételéhez,
felhasznaldsahoz kapcsolédo adminisztrativ kotelezettségek teljesitése, a tamogatds felhasznalasanak dokumentalasa,
dokumentdcid ellen6rzések soran valé bemutatasa, projekt érintettjeinek azonositasa, kapcsolattartas). Adatkezel6 az
adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésére vonatkozé jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianydban — levéltarba
adasaig kezeli. A 2014-2020 programozasi id6szakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazé programjaihoz
benyujtott tdmogatasi kérelmeihez kothetd személyes adatok megérzési ideje 2027.12.31., vagy ha a szerz6dés ennél
kés6bbi idépontban szlinik meg, akkor a szerz6dés megsziinésének datuma. A kozbeszerzési eljaras el6készitésével,
lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett dsszes iratot - ha jogszabaly hosszabb iratmeg6rzési idét nem ir el - a
beszerzési eljaras lezarulasatol, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos dsszes iratot a szerzGdés teljesitésétdl szamitott
legalabb 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Kozbeszerzési
Doéntébizottsag hatarozatanak megtamadasara nyitva allé hatarid6 elteltéig, kozigazgatasi per esetén a kozigazgatasi per
jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdbrizni. A 2015. évi CXLIII. torvény 9. § (1) b) pontja szerinti beszerzés
soran az ajanlatkérd jogosult a blintgyi személyes adatok kezelésére.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2015. évi CXLIIL. térvény a kozbeszerzésekrdl, 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet a 2014-2020 programozasi idGszakban az
egyes eurdpai unios alapokbdl szarmazé tamogatdsok felhasznalasanak rendjérél, 2013. évi V. torvény a Polgari
torvénykonyvrél, 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl, 1995. évi LXVI. térvény a
koziratokrdl, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot
ellato szervek iratkezelésének dltaldanos kbvetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol,
78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Pélyazo képviselGje, kapcsolattartdi,

rojektkezel6i, a projektben részt vevé
Kijelolt felel&sok Az adatkezelés érintettjei proJ proJ

tovabbi személyek, ajanlattevék,
alvéllalkozék

Adatok forrasa

Palyazat érintettjei vagy Adatkezelés elmaradas Beszerzési eljaras részvétele nem

szerzGdéses partnerei kévetkezménye lehetséges.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma

Természetes személyazonositd adatok: 5 év; Kapcsolattartdshoz sziikséges elérhet&ségi adatok: 5 év; Beszerzési eljaras
el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett tovabbi személyes adatok: 5 év; Blinligyi személyes adatok
kezelése (2015. évi CXLIII. torvény 9. § (1) b) pontja szerinti beszerzés soran): 5 év (9. cikk (2) g pont )

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatkezel8 nevében eljard adatfeldolgozok (palyazatirdk, tanacsaddk, projektmenedzserek), Tamogataskezels szerv

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitds i

Adatkezelés

ONK-A0053 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Az adatkezeld jogi kotelezettségének

Kéztemetés eljaras Jogalap

teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A haldleset helye szerint illetékes telepulési 6nkormanyzat polgarmestere gondoskodik az elhunyt személy kézkoltségen
torténd eltemettetésérdl, ha nincs vagy nem lelheté fel az eltemettetésre koteles személy, vagy az eltemettetésre
koteles személy az eltemettetésrél nem gondoskodik az ehhez kapcsolddd személyes adatok kezelése. Adatkezel6 az
adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatéd szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba
adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1993. évi lll. térvény a szocialis igazgatdsrol és szocidlis ellatasokrol 48.§, 1995. évi LXVI. térvény a kbziratokrdl, a

kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot ell4td szervek
iratkezelésének altaldnos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. térvény az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol, 78/2012. (XII.
28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Ugyintézé Az adatkezelés érintettjei Kérelmezd, temetésre kotelezett, elhunyt
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él6 sziilei

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas
koévetkezménye

Elhaldlozas helye szerinti Adatkezeld jogi kotelezettségének nem tesz

anyakonyvvezetd eleget.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Elhalt személyre vonatkozé adatok: 25 év; Kérelmezd, temetésre kotelezett neve, sziiletési neve: 25 év; Kérelmezé,
temetésre kotelezett sziletési helye, ideje: 25 év; Kérelmezd, temetésre kbtelezett anyja neve: 25 év; Kérelmezd,
temetésre kotelezett lakdhelye, tartdzkodasi helye: 25 év; Kérelmezs, temetésre kotelezett Tarsadalombiztositasi
Azonositd Jele: 25 év; Kérelmezd, temetésre kotelezett allampolgarsaga: 25 év; Halottvizsgélati bizonyitvanyban
meghatarozott adatok: 25 év (9. cikk (2) c pont)

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

CSTINFO Szocialis ellatasok nyilvantartasi rendszere (Magyar Allamkincstar); Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer
(Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazoé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdsvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kédex elGirasa
adattovabbitas 8

Adatkezelés

UGY-A0095 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Elektronikus fizetési szolgaltatas Az adatkezel§ jogi kotelezettségének

Jogala
galap teljesitéséhez sziikséges

ASP rendszeren keresztiil

Adatkezelés leirasa

Az ASP e-fizetés soran, az 6nkormanyzat altal kibocsatott szamlak, természetes személy altali elektronikus
lekérdezéséhez és befizetéséhez sziikséges az adott fizetési eseménynél a természetes személyazonosité adatok
rogzitése a gazdalkodasi szakrendszerben. A szakrendszerben képzddott személyes adatok az nkormanyzati ASP
rendszerrél sz6l6 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet 9. §-a alapjdn dlnevesitve tovabbitasra kerilnek az 6nkormanyzati
adattdrhazba. Az adatok kezelésének célja a természetes személy fizetési eseményhez tartozd szamlajanak vagy
szamlainak beazonositdsa elektronikus uton.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2015. évi CCXXII. torvény az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok éltalanos szabalyairdl 24. §, 36-37. §,
2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl 114. §, 2000. évi C. torvény a szamvitelrél 169. § (2),
257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet az 6nkormanyzati ASP rendszerrdl, 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet az 6nkormanyzati
hivatalok egységes irattéri tervének kiadasarol

Adatkezelés felelGse

Gazdalkodasi ugyintézé Az adatkezelés érintettjei Erintett Ggyfél

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Adatkezeld jogi kotelezettségének nem tesz

ASP szakrendszer, Erintett tigyfél
eleget.

kévetkezménye

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Ugyfél neve, sziiletési neve: 8 év; Ugyfél sziiletési helye, ideje: 8 év; Ugyfél anyja neve: 8 év; Ugyfél adéazonosité jele: 8
év; Ugyfél elektronikus azonositéja: 8 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar); Irattar

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Magyar Allamkincstar

Adatokat tartalmazoé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés

ONK-A0086 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Az adatkezeld jogi kotelezettségének

Vis maior ligyek Jogalap

teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A telepulést ért olyan kilondsen sulyos természeti kar esetében, amelynek kovetkeztében a lakdépiiletek jelents része
életveszélyessé vagy helyre nem allithatdéva valt, a lakossag egyszeri, rendkiviili szocidlis tamogatdsa, és a tdmogatas
soran keletkezett személyes adatok kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot
ellato szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat
selejtezéséig, illetve — ennek hidanyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1993. évi lIl. térvény a szocidlis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrdl 18. §, 23. §, 45. § (3), 9/2011. (lI. 15.) Korm. rendelet
a vis maior tdamogatas felhasznélasanak részletes szabalyairdl 2/A. § (4), 1995. évi LXVI. térvény a kéziratokrol, a
kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl, 2016. évi CL. térvény az dltaldnos kdzigazgatasi rendtartasrol, 78/2012. (XII.
28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes
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irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Ugyintézé Az adatkezelés érintettjei Ugyfél

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Az adatkezel§ jogi kotelezettségének nem

Erintett tigyfél

kévetkezménye tesz eleget.

Kezelendd adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés ddtuma

Kérelmezd neve, szliletési neve: 5 év; Kérelmezg sziletési helye, ideje: 5 év; Kérelmez§ anjya neve: 5 év; Kérelmezd
Tarsadalombiztositdsi Azonositd Jele: 5 év; Kérelmez6 lakdhelye, tartézkodasi helye: 5 év; Kérelmezdével azonos lakcimen
él6 személyek neve, sziiletési helye, ideje, anyja neve, Tarsadalombiztositdsi Azonosité Jele, rokoni kapcsolat, csaladi
allapot, foglalkozasra vonatkozé adatok: 5 év; Jovedelmi adatok, 1 fére esé jovedelem: 5 év; Nyugdijfolydsitasi
torzsszam: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormaényzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adott esetben Belligyminisztérium

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitds

Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

ONK-A0087

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

Telepiilési, teriileti polgari
védelmi szervezet megalakitasa

Jogalap

Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Telepilési, terileti polgéri védelmi szervezet létrehozasaval, mikodtetésével kapcsolatos adatkezelés. A természetes
személy adatainak kezelése, a személyi allomany nyilvantartasa, beosztd hatérozat, feladatellatas, polgari védelmi
kotelezettség és ezzel 6sszefliggd adatszolgaltatasi, megjelenési, szolgalatteljesitési céljabdl. A polgari védelmi
megjelenési és szolgalatadasi kotelezettség teljesitését, valamint a teleplilés azonnali beavatkozast igénylé mentési
munkalataira torténd beosztast a kotelezett lakdhelye szerint illetékes polgarmester hatarozatban rendeli el. A
hatdrozatot a kdziratok kezelésének szabalyai szerint tarolja a kotelezettség megsz(inését kovetd ot évig. A terlleti,
telepulésiilletve a munkahelyi polgari védelmi szervezetek felépitésének Iétszamdanak indokoltsagat az illetékes igazgato,
kirendeltségvezet§ és a gazdalkodd szerv vezetGje legalabb haromévente fellilvizsgalja, és intézkedik a sziikséges
maddositasok atvezetésére.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CXXVIII. torvény a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolodé torvények médositasardl 55. § (2), 71-72. §,
62/2011. (XIl. 29.) BM rendelet a katasztréfak elleni védekezés egyes szabalyairdl,1995. évi LXVI. térvény a kodziratokrdl,
a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot ellatd
szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirél, 78/2012. (XIl. 28.) BM rendelet az dnkormdnyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiadasardl melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Kozbiztonsagi referens Az adatkezelés érintettjei Erintett személy

Adatok forrasa

Erintett, munkaltato, i i R o
L 3 Adatkezelés elmaradas Az adatkezeld jogi kotelezettségének nem
hadkiegészit6 parancsnoksag,

kovetkezménye tesz eleget.

hatdsagi nyilvantartas

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma

Név, szliletési név: 5 év; Anyja neve: 5 év; Szlletési hely, id6: 5 év; Személyi igazolvany szam: 5 év; Lakohely, tartdzkodasi
hely: 5 év; Neme: 5 év; Telefonszam: 5 év; Elektronikus levélcim: 5 év; Munkahely megnevezése, cime, szervezeti
beosztasa: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Informatikai eszkdz; Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstér)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Tertletileg illetékes Katasztréfavédelmi Kirendeltség, Tertletileg illetékes Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatdsag,
hadkiegészit6 parancsnoksag

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitas

Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

KO-A0094

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

Kényvtari szolgaltatas
igénybevétele

Jogalap

Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Beiratkozas, kélcsonzés, elGjegyzés, konyvtari szolgaltatds igénybevételéhez szilkséges adatkezelés. Beiratkozasi dijak

megallapitasa. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett tigyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére
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vonatkozd jogszabdlyi kdvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek
hidnyaban — levéltarba adasdig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1997. évi CXL. térvény a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiveldésrél 57. § (1),
6/2001. (I. 17.) Korm. rendelet a kdnyvtarhasznaldkat megillets egyes kedvezményekrél, 1995. évi LXVI. térvény a
koziratokrdl, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot
ellato szervek iratkezelésének dltaldnos kévetelményeirél, 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasardl melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Koényvtar tgyintézé Az adatkezelés érintettjei Kényvtarhasznald

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas
koévetkezménye

.. Adatkezeld a jogi kotelezettségének nem
Erintett

tesz eleget.

Kezelendd adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Koényvtarhaszndlo természetes személyazonositd adatai: 5 év; Kényvtarhasznalo lakcime: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Informatikai eszkoz; Irattar; Konyvtari nyilvantarté rendszer

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kédex elGirasa
adattovabbitas 8

Adatkezelés

ONK-A0063 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Kozérdekii és kozérdekbdl . L,
ey o Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
nyilvanos adatot igényl6k Jogalap A .
teljesitéséhez sziikséges

személyes adatainak kezelése

Adatkezelés leirasa

A kozérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irdnti kérelmek teljesitéséhez sziikséges személyes adatok
kezelése az igény teljesitéséhez, az egy éven beliil ismétl6d6 azonos targykorben, azonos adatigényl6tél érkezd kérések
azonositasa, esetlegesen koltségtérités megallapitasa és teljesitésének dokumentdlasa, valamint az elutasitott, illetve
részben elutasitott adatigénylésekre vonatkozd, Infotv. 30. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartas vezetése céljabdl, az
igény teljesitéséhez, az igénynek a meghatdrozott szempont alapjan vald vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges mértékben és ideig. AdatkezelS az adatkezelés soran keletkezett
tigyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianydban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CXIL. térvény az informécids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl 28. §, 1995. évi LXVI. torvény a
koziratokrdl, a kdzlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot
ellatd szervek iratkezelésének altaldnos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi rendtartdsrol,
78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Kijelolt tgyintézd Az adatkezelés érintettjei Adatigénylé

Adatok forrasa

.. Adatkezelés elmaradas L, 3
Erintett Adatigénylés nem lehetséges.

kévetkezménye

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Adatigényl6 neve: 1 év; AdatigénylG elérhetGsége (lakcim vagy e-mail cim, egyéb értesitési cim): 1 év; Adatigényld
aldirdsa: 1 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé

Nem torténik h dik orszagb PP,
€m tortenik harmadik orszagba Magatartasi kodex elGirasa

adattovabbitas garanciai adattovabbitds
Adatkezelés TU-A0065 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24
. Utburkolattal kapcsolatos Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany
Adatkezelés célja . . Jogalap .
bejelentés gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Onkormanyzati tulajdonban 1évé kozteriilet, kdzut Gtburkolati hibainak bejelentés alapjan torténd javitasa sordn kezelt
személyes adatok. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett Gigyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére
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vonatkozd jogszabdlyi kdvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek
hidnyaban — levéltarba adasdig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1988. évi |. torvény a kozuti kdzlekedésrdl 9. §, 1997. évi LXXVIII. torvény az épitett kdrnyezet alakitdsardl és védelmérdl
6-6/A. §, helyi rendelet, 5/2004. (I. 28.) GKM rendelet a helyi kbzutak kezelésének szakmai szabalyairdl, 1995. évi LXVI.
térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldnos kdvetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi
rendtartdsrdl, 78/2012. (XIl. 28.) szamu az 6nkormdnyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol sz6lé BM
rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Varosuzemeltetd ligyvezet6, L. . i o
Az adatkezelés érintettjei Bejelent6 ugyfél

ligyintézé

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Kozérdeki vagy kdozhatalmi jog gyakorlasa

Bejelent6 ugyfél

koévetkezménye nem valdésul meg.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Bejelent6 neve: 5 év; Bejelentd lakcime: 5 év; Bejelentd elérhetdsége: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Irattar

Adatfeldolgozok

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

ys Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas g

Adatkezelés

TU-A0069 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Kozteriilet tisztan tartasa,

feliigyelete, hulladék Jogal Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
ogala

elhelyezése, gyiijtése, galap gyakorlasahoz

figyelmeztetés ligyek

Adatkezelés leirasa

Kozterilet tisztan tartdsa, felligyelete, valamint a lakdingatlan el6tti terllet, jarda, arok tisztan tartdsa, gaz- és
gyommentesitésének ellendrzése, tulajdonos figyelmeztetése soran torténé személyes adatok kezelése. Adatkezel§ az
adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatéd szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba
adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl, 2012. évi CLXXXV. térvény a hulladékrél, 5/2004. (1.
28.) GKM rendelet a helyi kézutak kezelésének szakmai szabalyairdl, 1/1986. (II. 21.) EVM-EiUM egyiittes rendelet a
koztisztasadggal és a telepllési szilard hulladékkal 6sszefiiggd tevékenységekrdl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a
kozlevéltarakrdl és a magénlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot elldtd szervek
iratkezelésének altaldnos kdvetelményeirdl, 78/2012. (XII. 28.) szamU az dnkormdnyzati hivatalok egységes irattari
tervének kiaddsardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

kozterulet-feliigyel Az adatkezelés érintettjei Erintett Ggyfél

Adatok forrasa

.. L Adatkezelés elmaradas Kozérdeki vagy kézhatalmi jogositvany nem
Erintett Ggyfél

kévetkezménye gyakorolhato.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Erintett Ggyfél neve: 5 év; Erintett Uigyfél lakcime: 5 év; Erintett ligyfél elérhetSsége: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Irattar

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés

TU-A0073 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Ovezetek kialakitasa, lakossagi Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany

Jogalap

kezdeményezésre gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Forgalomcsillapitott 6vezetek kialakitasa lakossagi bejelentés alapjan, a jogszabalyok figyelembevételével. Ide értendé a
laké- és pihend dvezet, egyiranyu Ut, forgalmas helyek sebességcsokkentése. Adatkezel6 az adatkezelés sordn
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keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatod szervek iratkezelésére vonatkozé jogszabdlyi kvetelmények szerint iktatja,
és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianydban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1988. évi |. torvény a kozuti kdzlekedésrdl, 1997. évi LXXVIIL. térvény az épitett kornyezet alakitasardl és védelmérdl,
1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a magéanlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldnos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. térvény az
altalanos kozigazgatasi rendtartasrdl, 78/2012. (XII. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiaddsardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Varosiizemeltetd ligyvezetd,

e Erintett tgyfél
ligyintéz6

Az adatkezelés érintettjei

Adatok forrasa

.. L Adatkezelés elmaradas Kozérdeki vagy kézhatalmi jogositvany
Erintett Ggyfél

kévetkezménye gyakorldsa nem valésul meg.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Bejelentd neve: 5 év; Bejelentd lakcime: 5 év; Bejelents elérhetGsége: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Irattar

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

M rtasi kodex elGira
adattovabbitas agatartdsi kddex elGirasa

Adatkezelés

TU-A0076 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Kozérdekbdl vagy kdozhatalmi jogositvan
Ko6zkegyeleti szolgaltatasok Jogalap &y 18 Y

gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Az 6nkormanyzat a kdztemet6 fenntartdsa, lizemeltetése, Grzése és a kegyeleti szolgdltatdsa, pl. sirhelyek értékesitése,
temetdi létesitmények igénybe vétele, elhunytak hiités-6ltoztetése, egyéb temetkezési szolgaltatas kapcsan, személyes
adatokat kezel. Adatkezel6 az adatkezelés sordn keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésére
vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1999. évi XLIII. torvény a temetbkrél és a temetkezésrél 16. §, helyi rendelet, 145/1999. (X. 1.) Korm. rendelet a
temetGkrél és a temetkezésrdl sz616 1999. évi XLINI. torvény végrehajtasarol

Adatkezelés felelGse

Kijelolt tgyintézd Az adatkezelés érintettjei Szolgaltatast igényl6 tgyfél

Adatok forrasa

et et e o Adatkezelés elmaradas Kozérdeki vagy kdzhatalmi jog gyakorlasa
Szolgaltatast igénylé ugyfél

kévetkezménye nem valdésul meg.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Nem selejtezhet6
Hozzatartozo (eltemettetd) neve; Hozzatartozo (eltemettetd) lakdhelye; Hozzatartozo (eltemettetd) elérhetbsége;
Elhunyt személyazonosit6 adatai

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem toérténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés

MK-A0078 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Zartkord Ginnepségek, L, L . . L
. , ) Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
linnepélyek, rendezvények Jogalap L,
, gyakorlasahoz
szervezése

Adatkezelés leirasa

Zartkor( unnepségek, Unnepélyek, rendezvények szervezése, a résztvevék meghivé alapjan térténd személyes adatok
kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett Gigyiratokat a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kbvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban —
levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrdl és a kozm(iveldésrél 76. § (3), 1995.
évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kbvetelményeirél, a 78/2012. (XII. 28.) szdmu az
o6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)
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Rendezvényszervezd

Az adatkezelés érintettjei

Résztvevs

Adatok forrasa

Erintett

Adatkezelés elmaradas
koévetkezménye

Kozérdeki vagy kozhatalmi jogositvany nem

gyakorolhaté.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Résztvevd neve: 5 év; Résztvevs lakcime: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Irattar

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem toérténik harmadik orszagba
adattovabbitas

Magatartasi kodex elGirasa
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Feliilvizsgalat eredménye:

Az adatkezelés a felllvizsgalat alapjan az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz:

MV-A0002 - Munkaviszony, jogviszony létesitése, teljesitése, megszlinése: igazolasok, adatlapok | Sziikséges
MV-A0003 - Biztositdsi jogviszonnyal kapcsolatos bejelentések, adatszolgéltatas Szikséges
MV-A0004 - Havi bevallas a kifizetésekkel, juttatdsokkal 6sszefliggs adordl, jarulékroél, egyéb Szikséges
adatokrol

MV-A0005 - KifizetGi és egyéb jogviszonyok add- és jarulékkotelezettségeinek teljesitése Szlikséges
MV-A0006 - Munkaviszonyon kiviil egyéb jogviszony koltségekrdl sz6l6 addelbleg-nyilatkozat Szlikséges
MV-A0007 - Bérszamfejtés, munkabér kifizetés, adatszolgéltatas csalddtdmogatasi elldtasokhoz Szikséges
MV-A0008 - Munka- és pihengid6 nyilvantartasa Szikséges
MV-A0009 - Pétszabadsag Szikséges
MV-A0010 - Betegség miatti keresGképtelenség, betegszabadsdg, sziilési szabadsag, fizetés Szikséges
nélkiili szabadsag

MV-A0011 - Adékedvezmény, addalap kedvezmény, jarulékkedvezmény érvényesitése Szlikséges
MV-A0012 - Munkavégzésre iranyuld jogviszony teljesitésével kapcsolatos adatkezelés Szlikséges
MV-A0014 - Hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany (egyes munkakorokhoz) Sziikséges
MV-A0015 - GDPR rendelettel 6sszefliggd adatkezelés Szikséges
MV-A0016 - KépviselSk juttatasai, tiszteletdija Szikséges
MV-A0017 - Képvisel6k vagyonnyilatkozata Szlikséges
MV-A0018 - Kozalkalmazotti alapnyilvantartas Szlikséges
MV-A0021 - Munkakori alkalmassaggal kapcsolatos adatok kezelése (foglalkozas-egészségligy) Szlikséges
MV-A0024 - Internethasznadlat, személyes céli munkahelyi internethasznalat tiltassal Szlikséges
MV-A0023 - Munkaltato altal biztositott informatikai eszkdzok, személyes hasznalat tiltassal Szikséges
MV-A0026 - Munkahelyi levelezés, munkaltaté altal biztositott e-mail fiok, maganlevelezés Szikséges
tiltassal

MV-A0027 - Munkaltaté altal biztositott mobiltelefon - magancélu hasznalat engedélyezéssel, Szlikséges
maganbeszélgetések tételes kimutatasaval

UGY-A0029 - Iratkezelés, iktatds Szlikséges
UGY-A0030 - Hatdsdgi eljarasok soran torténd adatkezelés (kdzérdek, kdzhatalmi jogositvany Szikséges
gyakorlas)

UGY-A0031 - Hatdsagi eljardsok soran torténd adatkezelés (jogi kdtelezettség teljesitése) Szikséges
UGY-A0033 - Elektronikus ligyintézés Szikséges
UGY-A0035 - Kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatot igénylSk személyes adatainak kezelése Szikséges
UGY-A0036 - Panasz és a kozérdek( bejelentés Szikséges
UGY-A0038 - Add- és szamviteli kdtelezettségek teljesitése, vevd/szallitd természetes személyek | Szilkséges
adatkezelése

UGY-A0039 - Palyazati forrasbdl megvaldsuld beruhazasokkal kapcsolatos, jogviszonyban allé Szlikséges
személyek adatkezelése

UGY-A0040 - GDPR rendelettel dsszefiiggs ligyfél adatkezelés Szikséges
ONK-A0043 - Szociélis rendszerbél torténd lekérdezés Szikséges
ONK-A0044 - Szocialis kérelmek Sziikséges
ONK-A0045 - Tulajdoni lap lekérdezése hatésagi ligyintézés céljabol Szlikséges
ONK-A0047 - Igénybejelentd nyilatkozat téli rezsicsokkentéshez Szlikséges
ONK-A0048 - Helyi rendeletben szabalyozott rendszeres sajat ellatasok Szlikséges
ONK-A0049 - Javaslatok, bejelentések, fogadénappal kapcsolatos ligyek Szikséges
ONK-A0053 - Kdztemetés eljaras Szikséges
ONK-A0051 - Palyazati forrasbdl megvaldsuld beruhazasokkal kapcsolatos, jogviszonyban allé Szikséges
személyek adatkezelése

ONK-A0063 - Kdzérdekii és kozérdekbd| nyilvanos adatot igénylék személyes adatainak kezelése Szlikséges
TU-A0065 - Utburkolattal kapcsolatos bejelentés Szlikséges
TU-A0069 - Kozteriilet tisztan tartdsa, felligyelete, hulladék elhelyezése, gy(ijtése, figyelmeztetés | Sziikséges
tgyek

TU-A0073 - Ovezetek kialakitasa, lakossagi kezdeményezésre Szikséges
TU-A0076 - Kdzkegyeleti szolgaltatasok Szlikséges
MK-A0078 - Zartkorl Ginnepségek, innepélyek, rendezvények szervezése Szlikséges
ONK-A0086 - Vis maior ligyek Szlikséges
ONK-A0087 - Telepiilési, teriileti polgéri védelmi szervezet megalakitasa Szlikséges
KO-A0094 - Kbnyvtari szolgaltatas igénybevétele Szikséges
UGY-A0095 - Elektronikus fizetési szolgéaltatds ASP rendszeren keresztiil Szikséges

Feliilvizsgalat koriilményei:
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A GDPR 6. cikk (1) c), vagy e) pontja, illetve az Infotv 5.§ (1) a) pontja alapjan végzett adatkezelésekre az Infotv. 5.§ (5) pont altal
meghatérozott kételezettségnek eleget téve az Adatkezels elvégezte az adatkezelések feliilvizsgalatat, ahol az adatkezelés
idtartamat, vagy sziikségessége feliilvizsgalatat nem hatérozta meg a jogforras.

Az Adatkezel6 megallapitotta, hogy a megvizsgalt és a Feliilvizsgalat eredménye tablazatban Sziikséges jeldlés( adatkezelés(ek)
esetében a szabalyozasi alap és az adatkezelés(ek) céljanak megvaldsulaséhoz tovébbra is SZUKSEGESEK az eddig adatkezelési
miveletekben érintett személyes adatok kezelése.

A kovetkez6 fellilvizsgalatot legalabb harom éven beliil kell elvégezni.

A Nem sziikséges adatkezelések kivezetéséré| az Adatkezelének haladéktalanul intézkednie kell.

A jelenlegi feliilvizsgalat eredményét az adatkezel6 10 évig megorzi.

Adatvédé.@jfﬂs/z-t\ﬂs.é@/ felelGs Szervezet képviselGje

Feliilvizsgalattal érintett adatkezelések kiilénleges adatainak kezelési alapja(i)

9. cikk (2) a) pont: az érintett kifejezett hozzdjaruldsat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét célbél térténd kezeléséhez, kivéve,
ha az uniés vagy tagdllami jog tgy rendelkezik, hogy az (1) bekezdésben emlitett tilalom nem oldhat¢ fel az érintett hozzéjaruldsaval;

9. cikk (2) b) pont: az adatkezelés az adatkezel6nek vagy az érintettnek a foglalkoztatdst, valamint a szocialis biztonsagot és szocialis védelmet
szabdlyoz jogi elirasokbdl fakadd kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és
érdekeit védé megfelel6 garancidkrol is rendelkezé unids vagy tagdllami jog, illetve a tagdllami jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetévé teszi;

9. cikk (2) c) pont: az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek védelméhez szilkséges, ha az érintett fizikai
vagy jogi cselekv6képtelensége folytan nem képes a hozzajaruldsat megadni;

9. cikk (2) g) pont: az adatkezelés jelent8s kdzérdek miatt sziikséges, unios jog vagy tagdllami jog alapjén, amely aranyos az elérni kivant céllal,
tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositdsara
megfelel6 és konkrét intézkedéseket ir el6;

9. cikk (2) h) pont: az adatkezelés megel6z6 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségligyi célokbol, a munkavallalé munkavégzési képességének
felmérése, orvosi diagnozis felallitasa, egészségiigyi vagy szocidlis elldtas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségiigyi vagy szocialis rendszerek és
szolgdltatasok iranyitasa érdekében sziikséges, unios vagy tagallami jog alapjan vagy egészségiigyi szakemberrel kotétt szerz6dés értelmében,
tovabba a (3) bekezdésben emlitett feltételekre és garancidkra figyelemmel;



