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Honlapjanak elérhetGsége: www.cserenfa.hu

Telefonszama: +36 20 3498356

Addszama: 15400248-2-14

Cégjegyzékszam, nyilvantartasi szam: 400246

KépviselGje neve: Stier LaszId

Adatvédelmi felelGs neve: Blue Key Kft.
Adatvédelmi felelGs elérhetGsége: dposupport@bluekey.hu

Feliilvizsgalat id6pontja: 2021.11.18
Résztvevdk: Stier Laszlo (adatkezel képviselGje), Blue Key Kft. (adatvédelmi tisztvisels / felelSs)

Feliilvizsgalt adatkezelés(ek):

Adatkezelés KO-A0085 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24
L Koényvtari szolgaltatas Az adatkezeld jogi kotelezettségének
Adatkezelés célja L, R Jogalap o o
igénybevétele teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Beiratkozas, kdlcsonzés, el6jegyzés, konyvtari szolgdltatds igénybevételéhez szilkséges adatkezelés. Beiratkozasi dijak
megallapitasa. AdatkezelS az adatkezelés soran keletkezett Uigyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére
vonatkozd jogszabalyi kvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek
hianyaban — levéltarba adasdig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvdnos kényvtari ellatasrdl és a kozmiivel5désrél 57. § (1),
6/2001. (. 17.) Korm. rendelet a konyvtarhasznaldkat megillet6 egyes kedvezményekrél, 1995. évi LXVI. torvény a
koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot
ellato szervek iratkezelésének dltaldnos kévetelményeirél, 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasardl melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse Koényvtar tgyintézd Az adatkezelés érintettjei Koényvtarhasznald
B .. Adatkezelés elmaradas Adatkezeld a jogi kotelezettségének nem
Adatok forrasa Erintett . i
kévetkezménye tesz eleget.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Koényvtarhasznalo természetes személyazonositd adatai: 5 év; Kényvtarhasznalo lakcime: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Informatikai eszkdz; Irattar; Konyvtari nyilvantartd rendszer

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

M rtasi kodex elGird
adattovabbitas agatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés

KO-A0086 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Nyilvanos kényvtari ellatas

. e e Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany
ingyenes szolgaltatasainak Jogalap

akorlasahoz
biztositasa &Y

Adatkezelés leirasa

Nyilvanos konyvtéri ellatds ingyenes szolgéltatdsainak biztositasaval kapcsolatos személyes adatok kezelése. Adatkezel
az adatkezelés soran keletkezett tgyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba
adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrdl és a kozmvel5désrél 56. § (3), 57. &
(1), 6/2001. (1. 17.) Korm. rendelet a kényvtarhasznalokat megillets egyes kedvezményekrél, 1995. évi LXVI. torvény a
koziratokrdl, a kdzlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot
ellatd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl, 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasardl melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse Koényvtar tgyintézé Az adatkezelés érintettjei Kényvtarhasznald
; .. Adatkezelés elmaradas Kozérdekd vagy kézhatalmi jogositvany nem
Adatok forrasa Erintett . . :
kévetkezménye gyakorolhatd.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
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Koényvtarhaszndlo természetes személyazonositd adatai: 5 év; Kényvtarhasznalo lakcime: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Informatikai eszkoz; Irattar; Konyvtari nyilvantartd rendszer

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem toérténik harmadik orszagba
adattovabbitas

Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés

UGY-A0089

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

Elektronikus fizetési szolgaltatas
ASP rendszeren keresztiil

Jogalap

Az adatkezel6 jogi kotelezettségének
teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Az ASP e-fizetés soran, az 6nkormanyzat altal kibocsatott szamlak, természetes személy altali elektronikus
lekérdezéséhez és befizetéséhez sziikséges az adott fizetési eseménynél a természetes személyazonosité adatok
rogzitése a gazdalkodasi szakrendszerben. A szakrendszerben képzddott személyes adatok az 6nkormanyzati ASP
rendszerrél sz6l6 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet 9. §-a alapjdn dlnevesitve tovabbitasra kerilnek az 6nkormanyzati
adattdrhazba. Az adatok kezelésének célja a természetes személy fizetési eseményhez tartozé szamldjanak vagy
szamlainak beazonositdsa elektronikus uton.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2015. évi CCXXII. torvény az elektronikus Ggyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl 24. §, 36-37. §,
2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél 114. §, 2000. évi C. térvény a szamvitelrdl 169. § (2),
257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet az 6nkormanyzati ASP rendszerr6l, 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet az 6nkormanyzati
hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol

Adatkezelés felelGse

Gazdalkodasi ugyintézé Az adatkezelés érintettjei Erintett tgyfél

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Adatkezeld jogi kotelezettségének nem tesz

ASP szakrendszer, Erintett Gigyfél

kévetkezménye eleget.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Ugyfél neve, sziiletési neve: 8 év; Ugyfél sziiletési helye, ideje: 8 év; Ugyfél anyja neve: 8 év; Ugyfél adéazonositd jele: 8
év; Ugyfél elektronikus azonositéja: 8 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar); Irattar

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Magyar Allamkincstar

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitds

Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0084

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

Munkaviszony, jogviszony
létesitése, teljesitése,
megsztinése: igazolasok,

Jogalap

Az adatkezeld jogi kotelezettségének
teljesitéséhez sziikséges

adatlapok

Adatkezelés leirasa

A biztositasi kotelezettséggel jard jogviszony létesitésekor, teljesitése alatt, megszlinésekor sziikséges jogi kotelezettség
teljesitése, az egészségbiztositasi pénzbeli ellatas iranti igény érvényesitése, igazolasok, adatlapok kezelése. Munkaltatoi
igazolas a munkaviszony megsziinésekor, Igazolvany a biztositasi jogviszonyrdl és az egészségbiztositasi ellatasokrol,
Jovedelemigazolas az egészségbiztositasi ellatds megéllapitdsahoz (biztositott irasbeli kérésére), Tartozasigazolas adatlap
a birésagi végzéssel meghatdrozott tartasi kotelezettségekrdl, Igazoldlap az dlldskeresési jaradék és az allaskeresési
segély megallapitasahoz, Igazolas a kifizetett egyéni jarulék alapot képezd kifizetésekrél és a levont jarulékrdl, valamint
az érvényesitett csaladi jarulékkedvezményrél, Adatlap a munkaltatotdl (tarsas vallalkozastdl) szarmazo jovedelemrél, az
ado és az adoelbleg levonasardl, a figyelembe vett csalddi kedvezmény 6sszegérdl - a munkaviszony megsz(inésekor.
Igazolds jaradékokrol, sajat jogu nyugdij folydsitasrdl. Munkaltatd a biztositasi jogviszonnyal 6sszefiliggd, a szolgalati
id6rdl vagy a nyugellatas megallapitasa soran figyelembevételre keriil§ keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazé
munkalgyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra iranyadd 6regségi nyugdijkorhatar betdltését kovet6 6t évig koteles
megdrizni.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi . torvény a munka térvénykonyvérdl 80. § (2), 1997. évi LXXXI. torvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol
99/A. §, 1997. évi LXXXIII. térvény a kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl 80. §, 217/1997. (XII. 1.) Korm. rendelet a
kotelez8 egészségbiztositas ellatasairdl szolo 1997. évi LXXXIII. torvény végrehajtasardl, 2019. évi CXXII. térvény a
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tarsadalombiztositas elldtasaira jogosultakrdl, valamint ezen ellatdsok fedezetérdl, 1994. évi LIll. torvény a birdsagi
végrehajtasrol, 34/2009. (XIl. 30.) SZMM rendelet az allaskeresési jaradék és allaskeresési segély megallapitdsahoz
szlikséges igazoldlaprol

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijelolt felelGse Az adatkezelés érintettjei Munkavidllalé, foglalkoztatott

Adatok forrasa

Munkavdllalo, foglalkoztatott, Adatkezelés elmaradas

munkaltato

Adatkezeld jogi kotelezettségének nem tesz
eleget.

kévetkezménye

Kezelendd adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsuldsa

Név; Addazonositd jel; Tarsadalombiztositasi azonositd jel; Szuletési datum; Sziletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim;
Igazoldlap az allaskeresési jaradék és az allaskeresési segély megdllapitdsahoz; Igazolvény a biztositasi jogviszonyrdl és az
egészségbiztositasi elldtasokrol (TB kiskonyv); Adatlap a munkaltatotdl (tarsas vallalkozastdl) szarmazé jovedelemrdl, az
ado és az addelbleg levonasardl, a figyelembe vett csaladi kedvezmény 6sszegérdl; Nyugdij torzsszam

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kézponti llletményszamfejtS Rendszer (Magyar Allamkincstar); Szamviteli, kdnyvviteli nyilvantartas

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Nemzeti Adé- és Vamhivatal, llletékes Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztély (foglalkoztatast elGsegité tamogatas,
kozfoglalkoztatdsi program esetén)

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kédex elGirasa
adattovabbitas 8

Adatkezelés

MV-A0085 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Biztositasi jogviszonnyal
! gv ’y Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
kapcsolatos bejelentések, Jogalap

teljesitéséhez sziikséges

adatszolgaltatas

Adatkezelés leirasa

Munkaltatd vagy kifizet6 dltal foglalkoztatott biztositottak adatainak az allami adé- és vdmhatésaghoz vald
bejelentéséhez kapcsolddo adatszolgéltatds, a biztositasi jogviszony Iétesitésének és végének bejelentése, a biztositas
szlinetelése, biztositdsi jogviszonnyal kapcsolatos valtozasbejelentések, megbizasi szerz6désekkel kapcsolatos
bejelentések, tarsas vallalkozdkra, valasztott tisztségvisel6kre, vezetd tisztségviselbkre, kisaddzokra vonatkozd
bejelentések, egyszer(sitett foglalkoztatas bejelentése. Bejelents és valtozas-bejelenté lap a munkaltato vagy a kifizetd
altal foglalkoztatott biztositottak adatairdl. Munkaltato a biztositasi jogviszonnyal 6sszefliggd, a szolgalati id6rél vagy a
nyugellatds megdllapitdsa soran figyelembevételre kerild keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazé munkalgyi
iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadé 6regségi nyugdijkorhatar betoltését kdvets 6t évig koteles megdrizni.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2017. évi CL. térvény az ad6zas rendjérél, 1997. évi LXXXI. tdrvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol 99/A. §,
217/1997. (XII. 1.) Korm. rendelet a kdtelez§ egészségbiztositas ellatasairdl sz6l6 1997. évi LXXXIIL. torvény
végrehajtasardl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrodl és a maganlevéltari anyag védelmérdl

Adatkezelés felelGse

Munkaltatd, kifizetd kijelolt

. Az adatkezelés érintettjei
felelGse

Foglalkoztatott biztositottak

Adatok forrasa

Munkaltatd, kifizeté nem teljesiti a
biztositasi jogviszonnyal kapcsolatos

Munkaltatd, kifizeté meglévd Adatkezelés elmaradas

nyilvantartdsa kévetkezménye

bejelentési kotelezettségeit.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa

Biztositott csaladi és utdneve, sziletési csaladi és utoneve; Biztositott sziiletési helye; Biztositott sziletési ideje;
Biztositott anyja szliletési csaladi és utdneve; Biztositott végzettsége, szakképzettsége, szakképesitése; Végzettséget
igazold okiratot kibocsatd intézmény neve, az okirat szama; Biztositott addazonosito jele; Biztositott TAJ szama

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kézponti llletményszamfejtS Rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Nemzeti Ado6- és Vambhivatal, hivatalbdl atadja az egyes adatokat a nyugdijfolydsitd szerv szamara

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem toérténik harmadik orszagba

P Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitds i

Adatkezelés

MV-A0086 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Havi bevallas a kifizetésekkel,
juttatasokkal 6sszefiiggé adoral,
jarulékrdl, egyéb adatokral

Jogal Az adatkezeld jogi kotelezettségének
ogala
galap teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Havi bevallds a kifizetésekkel, juttatdsokkal 6sszefliggd adordl, jarulékokrdl és egyéb adatokrdl, valamint a szakképzési
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hozzajarulasrol. A jogviszonyra és a jarulékokra vonatkozé kifizetések adataira vonatkozo elektronikus adatszolgaltatas
adohatdsag felé. Munkaltato a biztositasi jogviszonnyal 6sszefliggd, a szolgalati id6rél vagy a nyugellatas megallapitasa
soran figyelembevételre kerul6 keresetrdl, jovedelemrél adatot tartalmazé munkalgyi iratokat a biztositottra, volt
biztositottra irdnyado oregségi nyugdijkorhatar bet6ltését kovetd 6t évig koteles meg6rizni.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2017. évi CL. torvény az addzas rendjérél, 1997. évi LXXXI. torvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol 99/A. §

Adatkezelés felelGse

Adatkezeld képviseletében eljard L. . Addzd/bevallasban érintett természetes
Az adatkezelés érintettjei

személy személyek

Adatok forrasa

Munkaltaté meglévé Adatkezelés elmaradas Adatkezel6 nem tudja teljesiteni jogi

nyilvantartdsa koévetkezménye kotelezettségét

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa

Addzé/természetes személy neve, szlletési neve; Addz6/természetes személy sziiletési helye; Adézd/természetes
személy sziiletési ideje; Adozd/természetes személy anyja sziletési csaladi és utdneve; Adéz6/természetes személy
addazonosito jele; Addzo/természetes személy tarsadalombiztositasi azonositd jele; Eltartott sziiletési neve; Eltartott
sziiletési addazonosito jele

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kézponti llletményszamfejtS Rendszer (Magyar Allamkincstar); Munkatigyi és bérszamfejtési nyilvantartas

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Nemzeti Ad6- és Vamhivatal

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

ys Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas g

Adatkezelés

MV-A0087 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

KifizetGi és egyéb jogviszonyok

ado- és Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
e A Jogalap o iy
jarulékkotelezettségeinek teljesitéséhez szikséges

teljesitése

Adatkezelés leirasa

A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben elirt ado és jarulékkotelezettségek teljesitése (adod-,
adoelébleg, jarulékok megallapitdsa, bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi tgyintézés) céljabdl kezeli azon érintettek -
munkavallalok, csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatasban részesilSk - addtérvényekben elGirt személyes
adatait, akikkel kifizet6i kapcsolatban all. A személyes adatokat tartalmazo iratokat az adézdénak a nyilvéntartds
madjatdl fliggetlenil az adé megdllapitdsahoz vald jog eléviiléséig, a halasztott ado esetén a halasztott add
esedékessége naptari évének utolso napjatol szamitott 6t évig kell megériznie.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2017. évi CL. torvény az addzas rendjérdl, 78. §.

Adatkezelés felelGse

Adatkezeld képviseletében eljard L. . Természetes személy, kedvezményezett
Az adatkezelés érintettjei

személy eltartott, hozzatartozo

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Adatkezel6 nem tudja teljesiteni jogszabalyi

Kifizet6 meglévé nyilvantartasai

kévetkezménye kotelezettségét

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Név: 5 év; Addazonositd jel: 5 év; Addszam: 5 év; Tarsadalombiztositdsi azonositd jel: 5 év; Személyi azonositdt igazold
hatdsagi igazolvany szdma: 5 év; Sziiletési datum: 5 év; Szlletési hely: 5 év; Anyja neve: 5 év; Cim, lakcim: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kézponti llletményszamfejtS Rendszer (Magyar Allamkincstar); Munkaligyi és bérszamfejtési nyilvantartas

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem toérténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0088 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Munkaviszonyon kiviil egyéb e -
. o R Az adatkezeld jogi kotelezettségének
jogviszony koltségekrdl sz616

adoeldbleg-nyilatkozat

Jogala
gatap teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Munkaviszonyon kivil egyéb jogviszony, pl. megbizasi szerz6dés, bérleti szerz6dés soran az addelSleg meghatarozasa
soran figyelembe vehetd koltségek megallapitasahoz sziikséges adatkezelés (Addelbleg-nyilatkozat az addelbleg
meghatarozasa soran figyelembe vehetd koltségekrdl). A nyilatkozat tartalmat érint6 barmely valtozas esetén a
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nyilatkozatot tevé koteles haladéktalanul j nyilatkozatot tenni, vagy a korabbi nyilatkozatot visszavonni. Az adatkezelés
ideje: az elszamolasi évet kovetd 5. év

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

A csalddok tamogatdsarol sz6l6 1998. évi LXXXIV. térvény, a személyi jovedelemaddrdl sz6lé 1995. évi CXVII. térvény, a
tarsadalombiztositas elldtasaira és a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szolgaltatasok fedezetérél sz6l6 1997. évi
LXXX. torvény (Tbj.)

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijelolt felelGse, L. . . , , ,
L Az adatkezelés érintettjei Nyilatkozatot adé maganszemély
megbizottja

Adatok forrasa

Nyilatkozat hidnydban, ha mds igazolds
nélkil elszamolhato koltségek nem

, ; merilnek fel, a kifizet6 6nall6 tevékenység
Adatkezelés elmaradas

Munkavallalé, maganszemély Kovetk ) esetén automatikusan a 10 szazalékos
6vetkezménye

koltséghanyadot alkalmazza, azaz a bevétel
90 szdazalékat tekinti az addelbleg

megdllapitdsa soran jovedelemnek

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Nyilatkozatot adé maganszemély neve: 5 év; Nyilatkozatot adé magdnszemély adbazonosité jele: 5 év; Nyilatkozatot add
magdanszemély adészama: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kézponti llletményszamfejts Rendszer (Magyar Allamkincstar); Munkaiigyi és bérszamfejtési nyilvantartas

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

M rtasi kodex elGira
adattovabbitas agatartdsi kddex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0089 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Bérszamfejtés, munkabér

Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
kifizetés, adatszolgaltatas Jogalap 108 &

teljesitéséhez szikséges

csaladtamogatasi ellatasokhoz

Adatkezelés leirasa

Bérszamfejtés, bérjegyzékek készitése, munkabér kifizetés, adatszolgaltatasok, bevallasok, bejelentések elkészitése,
kildése a hatdsagok felé, adatszolgdltatds csaladtamogatasi ellatasok igényléséhez. Munkaltatd a biztositasi
jogviszonnyal 6sszefliggd, a szolgalati id6rél vagy a nyugellatas megallapitasa soran figyelembevételre kerll6 keresetrdl,
jovedelemrdl adatot tartalmazé munkaligyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadé 6regségi nyugdijkorhatar
betoltését kovetd ot évig koteles megbrizni.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2017. évi CL. torvény az ado6zas rendjérél, 1997. évi LXXXI. torvény a tarsadalombiztositdsi nyugellatasrdl 99/A. §, 1994.
évi LIIl. torvény a birdsagi végrehajtasrol, 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari
anyag védelmérdl

Adatkezelés felelGse

Munkaltatd, kifizetd kijelolt L. L. I
B L. o Az adatkezelés érintettjei Munkavallalo
felel&se, bérszamfejt6

Adatok forrasa

3 , Munkaltaté nem tudja teljesiteni jogszabalyi
Adatkezelés elmaradas

Munkaltatd kotelezettségét, bérszamfejtéshez nem

kévetkezménye
v allnak rendelkezésre adatok

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Név, sziiletési név; Tarsadalombiztositasi Azonositd jel; Sziletési hely; Sziiletési id6; Anyja neve; Lakcim; Letiltasi,
végrehajtasi dokumentumok, szerepld személyes adatok; Bankszamlaszam (nem készpénzes kifizetés esetén)

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kozponti llletményszamfejté Rendszer (Magyar Allamkincstar); Munkatiigyi és bérszamfejtési nyilvantartas

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Kormanyhivatal Csaladtdmogatasi és Tarsadalombiztositdsi FGosztdly, Megyei Kormanyhivatal Nyugdijbiztositasi
Igazgatdsag. Nyugdijbiztositasi hatdsagi nyilvantartasban szereplé adatok egyezetése céljabdl adatszolgaltatas kérése
esetén: Megyei Kormanyhivatal Jarasi Hivatal

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0090 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Munka- és pihen6idé Jogalap Az adatkezeld jogi kotelezettségének
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nyilvantartasa

teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A teljesitett rendes és a rendkivili munkaid6, készenlét, a szabadsagengedély és szabadsag tartamanak nyilvantartasa.

Munkdltatd a biztositasi jogviszonnyal 6sszefliggd, a szolgalati id6rdl vagy a nyugellatas megdllapitdsa soran

figyelembevételre kerilé keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazé munkaigyi iratokat a biztositottra, volt

biztositottra irdnyado oregségi nyugdijkorhatdr betoltését kovetd 6t évig kdteles meg6rizni.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi . torvény a munka torvénykonyvérdl 134. §, 1997. évi LXXXI. torvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol

99/A. §, 1995. évi LXVI. tdrvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl

Adatkezelés felelGse

Munkaltatd, kifizetd kijelolt
felel&se, bérszamfejt6

Az adatkezelés érintettjei

Munkavallalé

Adatok forrasa

Munkavallalé

Adatkezelés elmaradas
koévetkezménye

Munkdltaté nem tudja teljesiteni jogszabalyi

kotelezettségét.

Kezelendd adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsuldsa
Munkavdllalé neve; Munkaviéllalé munkahelye, beosztdsa; Munkavallalé azonosité szama; Munkavallalé alairdsa

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kézponti llletményszamfejtS Rendszer (Magyar Allamkincstar); Munkaiigyi és bérszamfejtési nyilvantartas

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé

Nem torténik harmadik orszagba

Magatartasi kédex elGirasa

adattovabbitas garanciai adattovabbitds
Adatkezelés MV-A0091 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24
L . , Az adatkezeld jogi kotelezettségének
Adatkezelés célja Pétszabadsag Jogalap

teljesitéséhez szikséges

Adatkezelés leirasa

Pétszabadsdg (gyermek utan jard pdtszabadsag, megvaltozott munkaképesség, fogyatékossagi tamogatdsra, vakok

személyi jaradékdra jogosultsag utan jard potszabadsag) igénybevétele, munkavallalé kérelmezd nyilatkozata alapjan. Az
adatkezelés ideje: az elszamoldsi évet kovetd 5. év.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi . torvény a munka térvénykonyvérdl 118. §, 120. §, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és

a maganlevéltari anyag védelmérdl

Adatkezelés felelGse

Munkaltaté kijel6lt felelGse vagy
megbizottja

Az adatkezelés érintettjei

Munkavallald, jogosult, 16 éven aluli vagy

fogyatékos gyermek(ek)

Adatok forrasa

Munkavallalé

Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

Pétszabadsag nem vehet6 igénybe.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Munkavdllald neve: 5 év; 16 éven aluli gyermek neve: 5 év; 16 éven aluli gyermek sziiletési ideje: 5 év; A rehabilitacios
hatdsag vagy jogelSdjei altal végzett hatdlyos mindsités, szakvélemény, szakhatdsagi allasfoglalds, hatdsagi bizonyitvany:

5 év (9. cikk (2) a pont)

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kézponti llletményszamfejts Rendszer (Magyar Allamkincstar); Munkaiigyi és bérszamfejtési nyilvantartds

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitas

Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0092

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

Betegség miatti
keresGképtelenség,
betegszabadsag, sziilési
szabadsag, fizetés nélkiili
szabadsag

Jogalap

Az adatkezeld jogi kotelezettségének
teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Betegség miatti kereséképtelenség, betegszabadsag, sziilési szabadsag, fizetés nélkili szabadsag elszamolasaval
kapcsolatos adatkezelések. Munkdltaté a biztositasi jogviszonnyal 6sszefliggd, a szolgélati id6rdl vagy a nyugellatas

megallapitasa soran figyelembevételre kerll6 keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazé munkatigyi iratokat a

biztositottra, volt biztositottra irdnyadd 6regségi nyugdijkorhatar betoltését kdvets ot évig koteles megdrizni.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi . térvény a munka torvénykonyvérdl 126-133. §, 1997. évi LXXXI. torvény a tarsadalombiztositdsi
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nyugellatasrol 99/A. §, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrodl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl

Adatkezelés felelGse

Munkaltaté kijelolt felelGse va
) &y Az adatkezelés érintettjei Munkavdllalé

megbizottja

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas
koévetkezménye

- Munkdltaté nem tudja teljesiteni jogszabalyi
Munkavallalé

kotelezettségét

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsuldsa
Név; Tarsadalombiztositasi azonosito jel; Sziiletési datum; Sziiletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Igazolds, orvosi
igazolas, igazolvany, nyilatkozat, igénybejelentés, adatlap a keres6képtelenség igazolasdhoz

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kézponti llletményszamfejtS Rendszer (Magyar Allamkincstar); Munkatigyi és bérszamfejtési nyilvantartds

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Foglalkoztato székhelye szerint illetékes kormanyhivatal megyeszékhely szerinti jarasi hivatala

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdsvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

M rtasi kodex elGira
adattovabbitas agatartdsi kddex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0093 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Addkedvezmény, adéalap

kedvezmény, Jogal Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
ogalap

jarulékkedvezmény
érvényesitése

teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Addkedvezmény, addalap kedvezmény, jarulékkedvezmény érvényesitéséhez szilkséges adatkezelés, ha az érintett
igényli az addelbleg munkaltatd vagy Gsszevonds ala esé rendszeres jovedelmet juttatd kifizet6jétél, hogy a targyévben a
jaranddsagaibdl a kedvezmény figyelembevételével vonja le az addelbleget (csaladi kedvezmény, elsé hazasok, sulyos
fogyatékos maganszemélyek kedvezménye, kiilfoldi illetGségli maganszemély addalap-, illetve addkedvezmény
Magyarorszagon torténé érvényesitése céljabol). A munkaltatd (a kifizetd) a nyilatkozatban foglaltakat az adééven belil
az atadast kovet6 kifizetéseknél veszi figyelembe. A nyilatkozat tartalmat érinté barmely valtozas esetén munkavallalé
koteles haladéktalanul Uj nyilatkozatot tenni, vagy a korabbi nyilatkozatot visszavonni. Az adatkezelés ideje: az
elszamolasi évet kovetd 5. év

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1995. évi CXVII. torvény a személyi jovedelemadordl, 29/C. §, 40. §, 1998. évi LXXXIV. torvény a csaladok tamogatdsardl,
1997. évi LXXX. torvény a tarsadalombiztositds ellatdsaira és a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szolgéltatasok
fedezetérdl, 2009. évi XXIX. torvény a bejegyzett élettarsi kapcsolatrdl, az ezzel 6sszefliggs, valamint az élettarsi viszony
igazolasanak megkdnnyitéséhez sziikséges egyes térvények médositasardl, 335/2009. (XII. 29.) Korm. rendelet az
Osszevont addalap addjat csokkentS kedvezmény igénybevétele szempontjabdl sulyos fogyatékossagnak minésulé
betegségekrél, 49/2009. (XII. 29.) EGM rendelet a sulyos fogyatékossag mindsitésérdl és igazolasardl, 83/1987. (XII. 27.)
MT rendelet a rokkantsagi jaradékrol

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijelolt felelGse, L. . Nyilatkozatot adé magénszemély,
Az adatkezelés érintettjei

megbizottja héazastérsa/bejegyzett élettarsa, eltartottak

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

Kedvezményt igényld Munkdltaté/kifizet6 nem a kedvezmény

munkavallalé, maganszemély

figyelembevételével vonja le az addeldleget

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Aldiras: 5 év; Nyilatkozatot adé maganszemély neve: 5 év; Nyilatkozatot adé maganszemély addazonosito jele: 5 év;
Nyilatkozatot adé magdnszemély hazastarsa/élettarsa neve: 5 év; Nyilatkozatot adé magénszemély hazastarsa/élettérsa
addazonosito jele: 5 év; Nyilatkozatot adé maganszemély hazastarsa/élettarsa anyja lednykori neve: 5 év; Nyilatkozatot
add magéanszemély hazastarsa/élettarsa lakcime: 5 év; Eltartott neve: 5 év; Eltartott adéazonositd jele: 5 év; A
rokkantsagi jaradékot megallapitd hatarozat: 5 év (9. cikk (2) h pont)

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kézponti llletményszamfejtS Rendszer (Magyar Allamkincstar); Munkatigyi és bérszamfejtési nyilvantartds

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

P Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitds i

Adatkezelés

MV-A0094 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Munkavégzésre iranyuld Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany

Jogalap

jogviszony teljesitésével gyakorlasahoz
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kapcsolatos adatkezelés

Adatkezelés leirasa

Munkavégzésre iranyuld jogviszony teljesitéséhez kapcsolddo, vonatkozd, munkaltatd altal meghatarozott feladatok
elvégzéséhez, vagy munkaltatd kotelezettségéhez szilkséges adatkezelések, szilkség esetén a sziikséges mértékig
adattovabbitas (pl. jognyilatkozat, kotelezettségvallalas, tanuzas, bizonyitvanyok,
képzettség/kompetencia/jogosultsagigazolasok). Munkavégzésre iranyuld jogviszony: a munkaviszony, a munkavégzési
kotelezettséggel jard szovetkezeti tagsagi viszony, a vallalkozasi és megbizasi szerz6dés, a gazdasagi tarsasag vezetd
tisztségviselGi vagy felligyel6 bizottsagi tagsagi tevékenység ellatasara irdnyuld jogviszony és az egyéni vallalkozas.
Adatkezeld a jogviszony megsz(inését kovetSen is tarolhatja a jogviszony alatt keletkezett, jogviszony teljesitéséhez
kapcsolédé dokumentumokat a vonatkozo jogszabalynak megfelelGen, az adott lgytipusnak megfeleld tarolasi ideig,
illetve azon jogviszonybdl ered jogok és kotelezettségek érvényesithetGségének eléviiléséig, amely jogviszony kapcsan
a személyes adatokat kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykonyvrdl, 1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasardl, 2011. évi CXCIX.
torvény a kozszolgalati tisztvisel6krél, 2012. évi . torvény a munka torvénykonyvérdl 10. § (1), 2020. évi C. torvény az
egészséglgyi szolgalati jogviszonyrdl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a magdnlevéltari anyag
védelmérdl

Adatkezelés felelGse

Munkavdllalé/munkavégzésre irdnyuld
Adatkezel§ kijelolt felelGse Az adatkezelés érintettjei / & v

jogviszony alanya

Adatok forrasa

Munkavallalé/munkavégzésre Adatkezelés elmaradas Kozérdeki vagy kézhatalmi jog gyakorlasa

irdnyuld jogviszony alanya kévetkezménye nem valdésul meg.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Név; Egyéb, a feladat teljesitéséhez sziikséges nem kilonleges adatok (pl. alairas), adatokat tartalmazé dokumentumok

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Informatikai eszkoz; Irattar; Kozszolgalati alapnyilvantartas; Levelez6rendszer (Levelez&rendszer Gizemeltet6)

Adatfeldolgozok

Levelez6rendszer tizemeltetd ()

Cimzettek

Jogviszony teljesitéséhez kapcsol6dd adattovabbitasok a célhoz sziikséges mértékben

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

v s Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas g

Adatkezelés

MV-A0097 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

GDPR rendelettel 6sszefiiggd Az adatkezeld jogi kotelezettségének
Jogalap

adatkezelés teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Adatkezel6re vonatkozo adatvédelmi elGirasok teljesitése, megfelel6ség igazoldsa. Hozzéjarulo, titoktartasi és
tudomasulvételi nyilatkozatok, az érintettek kérelmeinek kezelése. Adatkezelés ideje a természetes személyhez rendelt
egyedi adatkezelések idejétdl fliggd, annak lejartdig tart.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatélyon kivll helyezésérdl (altaldanos adatvédelmi rendelet), 2011. évi CXII. torvény az informaciés 6nrendelkezési jogrol
és az informacidszabadsagrol (Info torvény), 2013. évi V. térvény a Polgéri Torvénykonyvrél 6:22. §

Adatkezelés felelGse

, Lo . Munkavallalok, egyéb érintettek,
A szervezet vezetése Az adatkezelés érintettjei

nyilvantartasba bevont személyek

Adatok forrasa

Adatkezel6 nem tudja teljesiteni jogi
L Adatkezelés elmaradas kotelezettségét (bekovetkezhet a személyes
Adatkezeld

kévetkezménye adatok jogtalan tarolasa és kezelése,

valamint hatésagi elmarasztaldsok).

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma
Munkavallaldk, egyéb érintettek azonositéja, Adatkezeld altal meghatarozott adatai: 5 év; Munkavallaldk, egyéb
érintettek alairdsa: 5 év; Kérelemben szerepl6 személyes adatok: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

GDPReg adatkezelési szoftver (GDPReg Kft.); Kozszolgalati alapnyilvantartas; K6zalkalmazotti alapnyilvantartas

Adatfeldolgozék

GDPReg Kft. (3715 Gesztely, Sport u. 15.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kodex elGirasa
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Adatkezelés

MV-A0098 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Képvisel6k juttatasai,
tiszteletdija

Jogala Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
galap gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Helyi, 6nkormanyzati képviselSk (valasztas utan) juttatdsaival, tiszteletdijai, koltségtéritéseivel kapcsolatos adatkezelés.
A képvisel§ tiszteletdijanak és egyéb juttatasdnak dsszege kdzérdekbdl nyilvanos adat.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2010. évi L. torvény a helyi 6nkormanyzati képviselSk és polgarmesterek vélasztasardl, 2011. évi CLXXXIX. torvény
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl 35. § (4), 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl

Adatkezelés felelGse

Munkalgyi Ugyintéz6 Az adatkezelés érintettjei Onkormanyzati képviseld

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas

Onkormaényzati képviseld Képvisel6k dija nem allapithaté meg.

koévetkezménye

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Név: 5 év; Személyi azonositd: 5 év; Addazonositd jel: 5 év; Tarsadalombiztositasi azonosito jel: 5 év; Személyi azonositot
igazold hatdsagi igazolvany szama: 5 év; Lakcimet igazold hatdsagi igazolvany szdma: 5 év; Sziletési datum: 5 év;
Szlletési hely: 5 év; Anyja neve: 5 év; Cim, lakcim: 5 év; Alairds: 5 év; Bankszamlaszam (nem készpénzes kifizetés esetén):
5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; KIRA Kézponti llletményszamfejté Rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitds

Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0099

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

Képvisel6k vagyonnyilatkozata

Jogalap

Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Helyi, 6nkormanyzati képvisel6k (valasztas utan) vagyonnyilatkozataval kapcsolatos adatkezelés, a targyévre vonatkozé

vagyonnyilatkozatban szerepl& személyes adatok esetén a kdvetkezd évre vonatkozd vagyonnyilatkozat benyujtasaig.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl 39. § (3), 2010. évi L. torvény a helyi dnkorményzati
képvisel6k és polgarmesterek valasztasarol

Adatkezelés felelGse

Vagyonnyilatkozatvizsgald
biztottsag

Az adatkezelés érintettjei

Onkormaényzati képvisel6k és kdzds
haztartdsaban él6 csalddtagok

Adatok forrasa

Onkormanyzati képviselk

Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztasa
esetén - annak benyujtaséig - az
onkormanyzati képviseld e tisztségébdl
fakadoé jogait nem gyakorolhatja,
tiszteletdijat, természetbeni juttatast,
koltségtéritést nem kaphat.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Vagyonnyilatkozatra kotelezett neve: 1 év; Vagyonnyilatkozatra kotelezett kdzos haztartasban éI6 hazas- vagy
élettarsanak neve: 1 év; Vagyonnyilatkozatra kotelezett kz6s haztartasban él6 gyermekeinek neve: 1 év;
Vagyonnyilatkozatra kotelezett k6z6s haztartasban €6 eltartott neve: 1 év; Vagyonnyilatkozatra kotelezett ingatlan és
ingd adatai: 1 év; Jovedelemnyilatkozat: 1 év; Gazdasagi érdekeltségi nyilatkozat, tartozasok, egyéb kozlenddk: 1 év;

Alairasok: 1 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; KIRA Kozponti llletményszamfejtd Rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem toérténik harmadik orszagba
adattovabbitds

Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0100

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

Kézalkalmazotti
alapnyilvantartas

Jogalap

Az adatkezel6 jogi kotelezettségének
teljesitéséhez sziikséges




Adatkezelés leirasa
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Az allami és a helyi dnkormanyzati koltségvetési szerveknél, valamint a helyi 6nkormanyzat altal a feladatkorébe tartozo
kozszolgaltatasok ellatasara foglalkoztatottak kdzalkalmazotti jogviszonyara vonatkozéan a munkaltaténak a
kozalkalmazottrél a kozalkalmazottak jogallasardl sz616 térvényben meghatarozott adatkorre kiterjed6 nyilvantartast kell
vezetnie (k6zalkalmazotti alapnyilvantartas). A kézalkalmazotti alapnyilvantartas adatai kézul a munkaltatd
megnevezése, a kdzalkalmazott neve, tovabba a besoroldsara vonatkozo6 adat kozérdek(, ezeket az adatokat a
kozalkalmazott elGzetes tudta és beleegyezése nélkil nyilvdnossagra lehet hozni. A munkaltatéi jogkor gyakorldjanak
feladata a munkavdllalé minGsitése, mely a kdzalkalmazott személyi adatain tul csak @ munkakor betdltésével
kapcsolatos tényeket és a ténymegdllapitasokon alapuld értékelést tartalmazhat. A mindgsitett alkalmassdganak
megitélését a minGsité irdsban indokolni koteles.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1992. évi XXXIII. térvény a kdzalkalmazottak jogallasardl, 83/B. §.

Adatkezelés felelGse

Az allami és a helyi 6nkormanyzati
koltségvetési szerveknél, valamint a helyi
Munkaltatd Az adatkezelés érintettjei onkormanyzat altal a feladatkorébe tartozé

kdzszolgaltatasok elldtasara

foglalkoztatottak

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Munkaltaté nem tudja teljesiteni jogszabalyi

Foglalkoztatott N L.
kotelezettségét

kévetkezménye

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Nem selejtezhet6

Név (lednykori név); Sziletési hely, id6; Anyja neve; Tarsadalombiztositasi azonositd jel; Adéazonositd jel; Lakohely,
tartézkodasi hely, telefonszam; Csaladi allapot; Gyermekek szliletési ideje; Egyéb eltartottak szdma, az eltartds kezdete;
Legmagasabb iskolai végzettsége (tobb végzettség esetén valamennyi); Szakképzettsége(i); Iskolarendszeren kivili
oktatas keretében szerzett szakképesitése(i), valamint meghatarozott munkakor betéltésére jogositd okiratok adatai;
Tudomanyos fokozat; Idegennyelv-ismerete; Kordbbi, 87/A. § (1) és (3) bekezdése szerinti jogviszony adatai; A
kézalkalmazotti jogviszony, jelenlegi munkaltatonal jogviszony kezdete; Allampolgérsag; A biiniigyi nyilvantarté szerv
altal kiallitott hatdsagi bizonyitvany szama, kelte; Jubileumi jutalom és a végkielégités mértéke kiszamitasanak alapjaul
szolgdlo id6tartamok; Jelenlegi besorolas, besorolds id6pontja, vezetdi beosztas, FEOR-szam; Cimadomanyozas,
jutalmazas, kitlintetés adatai; MinGsitések id6pontja és tartalma; Személyi juttatasok; Munkabdl valé tavollét jogcime és
id6tartama; K6zalkalmazotti jogviszony megsz(inésének, valamint a végleges és a hatarozott idej(i dthelyezés id6pontja,
mddja, a végkielégités adatai; Kozalkalmazott munkavégzésére iranyuld egyéb jogviszonyaval 6sszefliggd adatai, 41. §
(1)-(2) bek.; Mingsités adatai

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kézponti llletményszamfejts Rendszer (Magyar Allamkincstar); Kozalkalmazotti alapnyilvantartas

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas 8

Adatkezelés

MV-A0103 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Munkakori alkalmassaggal

Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
kapcsolatos adatok kezelése 108 &

(foglalkozas-egészségiigy)

Jogala
galap teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A munkaviszony létesitéséhez, fenntartasahoz, megsziintetéséhez, illetve a szocidlis-jéléti juttatasok biztositdsahoz
szlikséges, a munkakori alkalmassag tényét bizonyité adatok kezelése (munkakori és a szakmai alkalmassag, el6zetes,
idGszakos, soron kivili vagy zard vizsgalat dokumentuma). Adatkezelés ideje: a biztositottra, volt biztositottra irdnyadd
oregségi nyugdijkorhatar betoltését kbvets ot év. AdatkezelS a foglalkozas-egészségligyi alkalmassaganak megallapitasa
érdekében szerz6dott szolgéltatdja szamara ad at a vizsgélat lefolytatasahoz sziikséges adatokat.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

33/1998. (VI. 24.) NM rendelet a munkakéri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatardl és
véleményezésérdl, 1993. évi XClIII. torvény a munkavédelemrél, 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol
és a maganlevéltari anyag védelmérdl

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijelolt felelGse

Az adatkezelés érintettjei Munkavallalok

Adatok forrasa

Munkaltatd, Foglalkozas- Adatkezelés elmaradas

Adatkezeld jogi kotelezettségének nem tesz

egészséglgyi szolgaltatd kévetkezménye eleget.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Név; Tarsadalombiztositasi azonosito jel; Sziiletési datum; Cim, lakcim; Munkakor

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Foglalkozas-egészséglgyi szolgaltato

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény
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Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik h dik agb (s
em torten! ar’ma’ I, orszagha Magatartasi kodex elGirasa
adattovabbitas

Adatkezelés

MV-A0104 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Munkaltaté altal biztositott
gépjarmii vezetése (egyes
munkakorok esetén)

Jogala Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
galap gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

A munkaltato altal biztositott gépjarmiivek vezetéséhez sziikséges dokumentumok, adatok kezelése, ha a munkakor
betoltéséhez szilkséges vagy engedélyezett a gépjarm(ihasznalat, az adatok kezelése jogi kotelezettség miatt indokolt.
Adatkezelés ideje: az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig vagy a gépjarmiihaszndlatot igényl6 munkakor betdltése
alatt.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi . térvény a munka térvénykonyvérdl, 2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykdnyvrdl 6:15. §

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijelolt felelSse, L. . Gépjarmu vezetésére
Az adatkezelés érintettjei

megbizottja megbizott/felhatalmazott munkavallalok

Adatok forrasa

. ; Ha a munkakor betodltéséhez szilkséges a
.. Adatkezelés elmaradas o . a4
Erintett gépjarm(ihasznalat, akkor a munkavallalé

kévetkezménye

nem tudja elvégezni munkakori feladatait.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
VezetGi engedély szama; VezetGi engedély érvényességi ideje; Munkavallalé neve; Munkavallald sziiletési helye, ideje;
Munkavdllalé anyja neve; Munkavallalé lakéhelye, tartézkoddasi helye; Gépjarm( vezet6i engedély adatai

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Kozszolgélati alapnyilvantartas; KIRA Kozponti llletményszamfejts Rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitds

Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0105

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

Munkaltaté altal biztositott L . . . o,
. o . Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
informatikai eszk6zok, Jogalap .
, ) o gyakorlasahoz
személyes hasznalat tiltassal

Adatkezelés leirasa

A munkavallalo részére munkaltatd altal munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott informatikai eszkézoket,
szamitogépet, laptopot, tabletet, mobiltelefont a munkavallalé kizarélag munkakoéri feladata ellatasara hasznalhatja,
ezek magancélu hasznalatat a Munkaltaté kifejezetten megtiltja, ezen eszk6z6kon a munkavallalé semmilyen, a
munkavégzéséhez nem kapcsolddd személyes adatot tartalmazé dokumentumot nem tarolhat. Munkavallalé jelen
adatkezelésrél sz6l6 tajékoztatd megismerését, tudomasulvételét kvetGen 1 hdnapon belil tordlni koteles valamennyi,
a Munkaltato éltal munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott informatikai eszk6zén a munkavégzéséhez nem
kapcsolédo, személyes adatot tartalmazd dokumentumokat, ezt kdvetéen tudomdasul veszi, hogy munkaltaté joga és
kotelessége ezen eszk6zokon tarolt adatokat ellendrizni. Munkaltatd a jogalap nélkil tarolt adatok kezelésnek az
ellen8rzését a fokozatossag elvének betartasaval, torlését az adatkezelés tisztességességére vonatkozd kdvetelménynek
betartasaval végzi, annak tényérél valo értesiilést kovetéen a munkavallalo érdekeinek figyelembe vételével
gondoskodik a jogalap nélkili adatkezelés megszlintetésérél. Az adatok tarolasa, kezelése, ellenérzése, torlése soran
munkaltaté lehet8séget biztosit munkavallalé szamara, hogy az adatok kezelését (torlését) kontrollalhassa, és — ha a
kérdéses adatok torlése esetén azok a munkavallalé szdmara a tovabbiakban mar nem lennének elérheték — a
munkaltaté altal nem kezelhet6 adatokat a maga szamara sajat eszkdzre mentse. A torlés, mentés soran a jogszer(
adatkezelése ald esé adatok vonatkozdsaban munkaltato kotelezettségei, pl. adatbiztonsagi, rendelkezésre allasi
kovetelmények miatt kijel6lt megbizottja altal feligyeli annak érdekében, hogy az valdban csak a magancélbdl kezelt
adatokra korlatozddjon. Munkavallalé személyes felelGssége a szdmdara munkavégzésre rendelkezésre bocsatott
informatikai eszk6zokon tarolt adatok rendszeres ellenérzése, a munkaltatéi rendelkezés ellenére jogszerdtlenil tarolt
személyes adatok torlése, kiilonosen a jogviszony megsziinésekor. Ha a munkahelyi rendelkezéssel ellentétben az
allapithaté meg, hogy a munkavallalé a munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott informatikai eszk6z6kén nem
munkavégzéséhez nem kapcsolddd személyes adatot tartalmazé dokumentumot tarol, akkor fel kell szélitani a
munkavallalét, hogy ellenérzott korilmények kozott a személyes dokumentumait haladéktalanul torélje. Munkaltatd
ennek igazolt meghiusuldsa vagy a munkavallal6 egyuttm(ikodésének hianya esetén, kilonleges, indokolt esetben a
dokumentum elnevezésébdl, kiterjesztésébdl, taroldsi helyébdl vagy egyéb mddon egyértelmlien megéllapithatd
dokumentumokat annak tartalmanak megtekintése nélkiil torélheti. Munkaltatd jogosult és koteles a munkavégzésre
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biztositott eszk6zokrdl biztonsagi mentés végzésére. A torlési, rendszeres fellilvizsgélati hatarid6ket, technikai,
szervezési intézkedéseket belsd szabalyzata tartalmazza. Munkaltaté minden észszer(i intézkedést megtesz a jogalap
nélkil kezelt, archivalt személyes adatok torlésére, a munkavallalé vagy az érintett maganszemély kérésére indokolatlan

késedelem nélkiil. Adatkezelés ideje: az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi l. térvény a munka torvénykonyvérdl 11/A. §, 1992. évi XXXIII. térvény a kézalkalmazottak jogélldsardl, 2011.
évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztvisel6krdl, 2013. évi L. torvény az dllami és 6nkormanyzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagardl

Adatkezelés felelGse

Eszkdzhasznalatot igénylé munkakdrben

Adatkezel§ kijelolt felelGse
! foglalkoztatott munkavallalok

Az adatkezelés érintettjei

Adatok forrasa

Adatkezeld altal biztositott
eszk6zok

Adatkezelés elmaradas Kozérdeki vagy kdozhatalmi jog gyakorlasa

kévetkezménye nem valdésul meg.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Név; Munkaltato altal biztositott informatikai eszk6z6kon térolt személyes adatok

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Informatikai eszkoz

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

M rtasi kodex elGira
adattovabbitas agatartdsi kddex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0106 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Internethasznalat, személyes L . . . o
L ) Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany
célt munkahelyi Jogalap L,
) , . gyakorlasahoz
internethasznalat tiltassal

Adatkezelés leirasa

Internethasznalatot igénylé munkakorben foglalkoztatott munkavallaldk internethasznalattal kapcsolatos adatkezelése.
Ideje: az adatkezelés céljanak megvaldsuldsdig/az internethasznalatot igényl6 munkakér betéltése alatt. A munkavallald
csak a munkakori feladataval kapcsolatos honlapokat tekintheti meg, a személyes céli munkahelyi internethasznalatot a
munkaltaté megtiltja. A munkakori feladatként a munkaltaté nevében elvégzett internetes regisztraciok jogosultja a
munkaltatd, a regisztracio soran a tarsasagra utald azonositdt, jelszot kell alkalmazni. Amennyiben a személyes adatok
megadasa is sziikséges a regisztraciohoz, a munkaviszony megsziinésekor azok torlését koteles kezdeményezni
munkaltatd. A munkavallalé munkahelyi internethasznalatat a munkaltatd informacidbiztonsagi okokbdl ellenérzi.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi l. térvény a munka térvénykonyvérdl 11/A. §, 1992. évi XXXIII. térvény a kézalkalmazottak jogélldsardl, 2011.
évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztviselSkrdl

Adatkezelés felelGse

P Y L. L. Internethasznalatot igényl6 munkakorben
Adatkezel§ kijelolt felelGse Az adatkezelés érintettjei

foglalkoztatott munkavallalok

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Kozérdekd vagy kézhatalmi jog gyakorlasa

Adatkezel6 informatikai eszkoze

kovetkezménye nem valdsul meg.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsuldsa
Név; E-mail cim; Regisztracidhoz sziikséges adatok (pl. felhasznélonév, jelszd); Meglatogatott weboldal;
Internethasznalattal kapcsolatban a szamitdgépen rogzitett, lementett informdcidk

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Informatikai eszkoz

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0108 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Munkahelyi levelezés,
munkaltatoé altal biztositott e-
mail fiok, maganlevelezés
tiltassal

Jogal Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
ogala
galap gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Munkahelyi levelezés, munkaltato altal biztositott e-mail fiok adatkezelése. A munkahelyi levelezés torténhet
elektronikus vagy papir alapon. A levelek tartalmazzak a munkavallalé nevét, beosztasat és céges elérhetGségét. Az
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elektronikus levelek archivdldsa biztositja a munkaltaté szamara relevans informdcié visszakereshetGségét. Ha a
munkaltaté e-mail fidkot bocsat a munkavallalé rendelkezésére — ezen e-mail cimet és fiékot a munkavallald kizarélag
munkakari feladatai céljara hasznalhatja, annak érdekében, hogy a munkavallalok ezen keresztll tartsak egymassal a
kapcsolatot, vagy a munkaltato képviseletében levelezzenek az ugyfelekkel, mds személyekkel, szervezetekkel. A
munkavallalé az e-mail fidkot személyes célra nem hasznalhatja, a fidkban személyes leveleket nem kiildhet, fogadhat,
tarolhat, munkaltaté ezt kifejezetten tiltja. Munkavallalé jelen adatkezelésrél sz616 tdjékoztatd megismerését,
tudomasulvételét kdvetSen 1 hdnapon belil térdini kételes valamennyi, a Munkaltaté altal biztositott e-mail cim, fiok
esetén a munkavégzéséhez nem kapcsolddd, személyes adatot tartalmazé dokumentumokat, ezt kévetéen a
levelezérendszerben a munkaltatd altal biztositott e-mail cim, fiok magancélu hasznalata sordn a levelezérendszerben a
kuldéssel/fogaddssal tudomasul veszi, hogy munkaltatd kijel6lt felelGse, az adatkezelésre vonatkozd szabalyok
betartasdval ellendrzést végez, mely sordn hozzaférhet sajat vagy mas természetes személyek személyes adataihoz.
Munkdltatd a jogalap nélkil tarolt adatok kezelésnek az ellendrzését a fokozatossag elvének betartdsaval, torlését az
adatkezelés tisztességességére vonatkozo kovetelménynek betartasaval végzi, annak tényérdl vald érteslilést koveten a
munkavallalé érdekeinek figyelembe vételével gondoskodik a jogalap nélkiili adatkezelés megsziintetésérél. Az adatok
tarolasa, kezelése, ellendrzése, torlése sordn munkaltatd lehet&séget biztosit munkavallalé szamara, hogy az adatok
kezelését (torlését) kontrollalhassa, és — ha a kérdéses adatok torlése esetén azok a munkavallalé szamara a
tovabbiakban mar nem lennének elérheték —a munkaltato altal nem kezelhetd adatokat a maga szdmdra sajat eszkozre
mentse. A torlés, mentés soran a jogszer(i adatkezelése ala es6 adatok vonatkozdsaban munkaltatd kotelezettségei, pl.
adatbiztonsagi, rendelkezésre allasi kovetelmények miatt kijellt megbizottja altal felligyeli annak érdekében, hogy az
valéban csak a magancélbdl kezelt adatokra korlatozédjon. Munkavallalé személyes felelGssége a szamara
munkavégzésre rendelkezésre bocsatott e-mail cim, fiok adatok rendszeres ellenérzése, a munkaltatdi rendelkezés
ellenére jogszer(tlenil tarolt személyes adatok torlése, kiiléndsen a jogviszony megszlinésekor. Munkaltaté jogosult és
koteles biztonsagi mentés végzésére. A torlési, rendszeres felulvizsgalati hataridéket, technikai, szervezési
intézkedéseket belsé szabalyzata tartalmazza. Adatkezelés ideje: az adatkezelés céljanak megvaldsuldsaig, a munkahelyi
levelezést igénylé munkakor betdltése alatt, illetve a bels6 szabalyzatban meghatérozott ideig, ennek hidnyaban
legkésbbb a jogviszony fenndllasat kovetd 1 év.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi l. torvény a munka torvénykonyvérdl 11/A. §, 1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogéllaséarol, 2011.
évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztvisel6krdl, 2013. évi L. torvény az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagardl

Adatkezelés felelGse

. . Munkahelyi levelezést igényl6 munkakérben
Adatkezel§ kijelolt felelGse, L. . L
L Az adatkezelés érintettjei foglalkoztatott munkavallaldk,
megbizottja .
levelezGpartnerek

Adatok forrasa

Adatkezeld altal biztositott Adatkezelés elmaradas

eszkozok, levelez6rendszer

Kozérdekd vagy kozhatalmi jog gyakorlasa

kévetkezménye nem valdsul meg.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Név; E-mail cim; Levelez6rendszerben kildott, fogadott adatok

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Levelez6rendszer (Levelez6rendszer izemeltetd)

Adatfeldolgozék

Levelez6rendszer Gzemeltet6 ()

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0109 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Munkaltato6 altal biztositott
mobiltelefon - magancélu

. ; . Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany
hasznalat engedélyezéssel, Jogalap L,
gyakorlasahoz

maganbeszélgetések tételes
kimutatasaval

Adatkezelés leirasa

Munkaltatd éltal biztositott mobiltelefon magéncélu hasznalat engedélyezéssel, maganbeszélgetések tételes
kimutatassal. A munkaltatd a munkavallalokkal, tgyfelekkel torténé kommunikacié céljara mobiltelefont biztosit
munkavallalé rendelkezésére. Engedélyezi a mobiltelefon magdncélu hasznalatat, de elGirhatja, hogy a magancélu
hivasok koltségeit a munkavallalé viselje. Ebben az esetben kezelt személyes adat: a telefonszamla kidllitasa érdekében a
munkavallalé lakcime. Ahhoz, hogy munkaltaté elkertilje a személyes adatok kezelését, de a magancélu és a
munkavégzési célu telefonhaszndlatot elkiilonitse, az aldbbi gyakorlatot alkalmazza: 1. A kimend hivasok két eléhivéval
vehet6ek igénybe: az egyik el6hivé a hivatalos, a masik el6hivo a magancélu hivasok soran hasznalhaté. A hivatalos
hivasok adatait a munkaltatd megismerheti, a magancélu hivasok adatait nem. 2. Munkaltaté hivasrészletezét kér a
telefonszolgaltatotol és felhivja a munkavallaldt arra, hogy a dokumentumon a magancélu hivasok esetében a hivott
szamokat tegye felismerhetetlenné. A fennmaradé telefonszamokat a munkaltaté megismerheti, mert azokat a
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munkaltato képviseletében hivta fel a munkavallalé. A mobiltelefon-hivasok listazdsaval a munkaltaté nem ellenérizheti
a mobiltelefon-hasznalatot. Mind a hivé, mind a hivott fél neve, telefonszama, mind a koztik fennallé kapcsolat
személyes adatnak minésul. Munkaltato felhivja munkavallaléi figyelmét arra, hogy a jogviszony megsz(inésekor vagy az

altala biztositott mobiltelefonhasznalat visszavonasakor munkavallalénak gondoskodnia kell minden személyes adat

torlésérdl, beleértve a magan telefonszamokat, Gzeneteket, fényképeket, videdfelvételeket. Az adatkezelés ideje: az

adatkezelés céljanak megvaldsulasaig/munkaltatoi mobiltelefon hasznélatot igénylé munkakér betdltése alatt.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi |. térvény a munka térvénykdnyvérdl 11/A. §, 2011. évi CXCVI. térvény a nemzeti vagyonrol

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijelolt felelSse,
megbizottja

Az adatkezelés érintettjei

Mobiltelefon haszndlatot igényl6
munkakorben foglalkoztatottak

Adatok forrasa

Erintett

Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

Kozérdekd vagy kézhatalmi jogositvany nem

gyakorolhatd.

Kezelendd adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsuldsa
Munkavdllalé neve, lakcime; Kiildott/fogadott hivasok adatai; Kiildétt/fogadott lizenetek adatai

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Informatikai eszkdz; Szamviteli, kdnyvviteli nyilvantartas

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé

Nem torténik harmadik orszagba

Magatartasi kédex elGirasa

adattovabbitas garanciai adattovabbitds
Adatkezelés UGY-A0110 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24
L Elektronikus iratkezelés, iktatas Az adatkezeld jogi kotelezettségének
Adatkezelés célja Jogalap o L
(ASP szakrendszer) teljesitéséhez szikséges

Adatkezelés leirasa

Elektronikus iratkezelés, iktatds, altalanos ligyintézési tevékenységek tamogatdsa (kiildemények atvétele, érkeztetés,

el6zményezés, iktatas, kiadmanyozas, expedialds, postazas, irattarozas, selejtezés, levéltarba adas, belsd iratkiildések,

archivalds, vezet6i informacidk, éves hatdsagi statisztikai jelentés) sordn keletkezett személyes adatok kezelése. A

kezelendd adatok és a megd&rzési id6 fugg az ligy tipusatdl. A szakrendszerben képz&dott személyes adatok az
6nkormanyzati ASP rendszerr6l sz6lé 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet 9. §-a alapjan dlnevesitve tovabbitdsra
kerllnek az 6nkormanyzati adattarhdazba.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2015. évi CCXXII. torvény az elektronikus Ggyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl 25. §, 2011. évi

CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl 114. §, 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet az 6nkormanyzati
ASP rendszerrél, 309/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet a kézpontositott informatikai és elektronikus hirkézlési
szolgaltatasokrdl, 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrol, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl,
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirél, 78/2012.
(X11. 28.) szdamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiaddsardl sz616 BM rendelet melléklete (Az

egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Iratkezeld

Az adatkezelés érintettjei

Erintett Ugyfél, természetes személy

Adatok forrasa

Erintett Gigyfél, természetes

Adatkezelés elmaradas

Adatkezeld jogi kotelezettségének nem tesz

személy kévetkezménye eleget.
b i Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Kezelend6 adatok, id6tartam Y , . P S,
Iktatott dokumentumon szereplé személyes adatok; Iktatast végz6 neve; Ugyintéz6 neve
Adatkezeléshez hasznalt Onkorményzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar); Irattar
rendszerek
Adatfeldolgozék Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
Cimzettek Magyar Allamkincstar
Adatokat tartalmazé Erdekmérlegelés esetén datum,
dokumentumok / feljegyzések eredmény
Adatvédelmi hatasvizsgalat Automatizalt
datum, eredmény dontéshozatal, profilalkotas
Harmadik orszagba torténé Nem toérténik harmadik orszagba P P
s Les Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitds garancidi adattovabbitas
Adatkezelés UGY-A0111 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Iratkezelés, iktatas

Jogalap

Az adatkezeld jogi kotelezettségének
teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Iratkezelés, iktatas, altaldanos lgyintézési tevékenységek tdmogatasa (kiildemények atvétele, érkeztetés, felbontas,

szignalas, el6zményezés, iktatas, kiadmanyozas, expedidlas, postazas, irattdrozas, selejtezés, levéltarba adas, belsé

iratkldések, archivalas, vezetGi informacidk, éves hatdsagi statisztikai jelentés, stb.). A kezelend6 adatok és a megGrzési
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id6 fugg az ligy tipusatdl.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl 9. §, 335/2005. (XII. 29.)

Korm. rendelet a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, Iratkezelési szabalyzat

Adatkezelés felelGse

Iratkezeld

Az adatkezelés érintettjei

Erintett Ugyfél, természetes személy

Adatok forrasa

Erintett tgyfél, természetes
személy

Adatkezelés elmaradas
koévetkezménye

Az adatkezeld jogi kotelezettségének nem
tesz eleget.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Iktatott dokumentumon szereplé személyes adatok; Iktatast végz6 neve; Ugyintéz6 neve

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar);

Postakildemények feladdkonyve

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitds

Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

UGY-A0112

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

Hatésagi eljarasok soran térténd
adatkezelés (kozérdek,
kézhatalmi jogositvany

gyakorlas)

Jogalap

Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

A kozfeladatot ellatd szerv kozérdekbél vagy kézhatalom gyakorldsa érdekében a hatdsagi eljarasokhoz sziikséges

adatkezelése (pl. természetes személy Ugyfelek, egyéb érintettek személyes adatainak kezelése). Az adatkezelés

részleteit, a kezelt adatok korét, az adatkezelési célokat, id6tartamat, cimzetteket részletesen az Adatkezeld

szakfeladataira vonatkozo egyedi tajékoztatdja tartalmazza.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatdsi rendtartasrol

Adatkezelés felelGse

Kijelolt tgyintézd

Az adatkezelés érintettjei

Hatdsagi eljarasban érintettek

Adatok forrasa

Ugytipustol fiiggd

Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

Adatkezeld szakfeladataira vonatkozd
egyedi tajékoztatd tartalmazza

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Név: 0 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Részletesen az Adatkezel szakfeladataira vonatkozé egyedi tajékoztatdja tartalmazza

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitas

Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés

UGY-A0113

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

Hatoésagi eljarasok soran térténd
adatkezelés (jogi kételezettség
teljesitése)

Jogalap

Az adatkezeld jogi kotelezettségének
teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A kozfeladatot ellatd szerv jogi kotelezettségének teljesitése érdekében a hatdsagi eljarasokhoz sziikséges adatkezelés
(pl. természetes személy lUgyfelek, egyéb érintettek személyes adatainak kezelése). Az adatkezelés részleteit, a kezelt
adatok korét, az adatkezelési célokat, idGtartamat, cimzetteket részletesen az Adatkezel6 szakfeladataira vonatkozo
egyedi tajékoztatdja tartalmazza.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2016. évi CL. torvény az éltalanos kdzigazgatasi rendtartasrol

Adatkezelés felelGse

Kijelolt tgyintézd

Az adatkezelés érintettjei

Hatdsagi eljarasban érintettek

Adatok forrasa

Ugytipustl fiiggd

Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

Adatkezeld szakfeladataira vonatkozd
egyedi tajékoztatd tartalmazza

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa

Név

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormaényzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)
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Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Részletesen az Adatkezel§ szakfeladataira vonatkozé egyedi tajékoztatdja tartalmazza

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem toérténik harmadik orszagba

Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas gatartisi kodex el

Adatkezelés

UGY-A0115 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Az adatkezel6 jogi kotelezettségének

Elektronikus ligyintézés Jogalap

teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Ugyfél kérelmére, kezdeményezésére indult Gigyekben az eljaré elektronikus tigyintézést biztositd szerv részérél az ligy
elintézéséhez szilkséges adatkezelés. Az Onkormanyzat természetes és jogi személy tigyfelei szamara az Onkormanyzati
Hivatali Portalon vagy az elektronikus Grlappal nem tdamogatottak tgyek esetén az e-Papir hitelesitett tizenetkiild6é
alkalmazas segitségével lehetséget biztosit az elektronikus Ugyintézésre, a szakrendszeri alkalmazasokhoz kialakitott,
elektronikusan elérhet6 szolgaltatasok igénybe vétele céljabdl. A Portal egyéb szolgaltatdsai, az Ggyinditds, elektronikus
Grlap bekiildése, ligykovetés, adéegyenleg lekérdezés a Kdzponti Azonositasi Ugynok altal biztositott azonositasi
szolgéltatas alkalmazdsahoz, azonositashoz kétdttek. Az azonositas érdekében a Portal a KAU szolgéltatas oldalara
iranyitja at az tgyfelet, az altalanos szerz6dési feltételek a Portalon elérhetSek.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2015. évi CCXXII. térvény az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok &ltalanos szabalyairdl 36-37. §, 257/2016.
(V1. 31.) Korm. rendelet az 6nkormanyzati ASP rendszerrdl

Adatkezelés felelGse

Az adatkezelés érintettjei Ugyfelek, meghatalmazottak

Adatok forrasa

ASP rendszert igénybe vevé -
. | athd ; Adatkezelés elmaradas Adatkezeld jogi kotelezettségének nem tesz
dnkormanyzat természetes lecet
eleget.

kévetkezménye

személy és jogi személy tgyfelei

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Elektronikus tigyintézéshez sziikséges személyes adatok

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

K6zponti azonositasi Ugynok, azonositasi szolgaltatds (NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgéltato Zrt.)

Adatfeldolgozok

NISZ Nemzeti Infokommunikécids Szolgéltaté Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kédex elGirasa
adattovabbitas 8

Adatkezelés

UGY-A0116 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Adohatoésagi irat hirdetményi
kozlése

Az adatkezeld jogi kotelezettségének

Jogala
galap teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Adohatdségi irat hirdetményi kozlése soran kezelt személyes adatok. A kozlést hirdetmény utjan kell teljesiteni, ha a) az
adoz06 elektronikus kapcsolattartdsra szolgald elérhet8sége, lakcime, székhelye ismeretlen, vagy a postai kildemény
azzal a megjegyzéssel érkezik vissza, hogy a cimzett ismeretlen helyre kolt6z6tt, és a személyiadat- és
lakcimnyilvantartdst vezet6 hatdsag vagy mas allami szerv megkeresése nem jart eredménnyel, b) a jogutéd nem ismert,
c) az addz6 nem jelolt meg kézbesitési meghatalmazottat, d) a kézbesités egyéb elharithatatlan akadalyba ttkozik, vagy
annak megkisérlése mar el6re is eredménytelennek mutatkozik, vagy e) azt torvény vagy kormanyrendelet elGirja. A
hirdetményt az adéhatdésag hirdet6tablajan, valamint a honlapjan helyezi el. A dontés kozlésének napja a hirdetmény
kifuggesztését kovets 15. nap. Adatkezeld az adatkezelés sordn keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve
—ennek hianyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2017. évi CLI. térvény az addigazgatési rendtartasrdl 76. § (3) b), 77/A. §, 2016. évi CL. tdrvény az éltalanos kdzigazgatasi
rendtartdsrdl, 465/2017. (XIl. 28.) Korm. rendelet az addigazgatasi eljaras részletszabalyairdl 26. §, 1995. évi LXVI.
torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének dltalanos kovetelményeirél, 78/2012. (XIl. 28.) BM rendelet az 6nkormanyzati
hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol

Adatkezelés felelGse

Kijelolt tgyintézd Az adatkezelés érintettjei Eljarasban érintett személy

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

e L Adatkezeld jogi kotelezettségének nem tesz
Eljaré hatosag

eleget.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Név: 2 év; Adbazonositd jel: 2 év; Cim, lakcim: 2 év; Ad6z6 neve: 10 év; Ad6z6 addazonosito jele: 10 év
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Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Hivatali Kapu (NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgéltaté Zrt.); Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar
Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgéltato Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.); Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold
u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés

UGY-A0117 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Kozérdekdi és kozérdekbdl Y L,
o o Az adatkezeld jogi kotelezettségének
nyilvanos adatot igényl6k Jogalap L, o
teljesitéséhez sziikséges

személyes adatainak kezelése

Adatkezelés leirasa

A kozérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek teljesitéséhez sziikséges személyes adatok
kezelése az igény teljesitéséhez, az egy éven beliil ismétl6d6 azonos targykorben, azonos adatigényl6tél érkezd kérések
azonositasa, esetlegesen koltségtérités megallapitasa és teljesitésének dokumentdlasa, valamint az elutasitott, illetve
részben elutasitott adatigénylésekre vonatkozd, Infotv. 30. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartds vezetése céljabol, az
igény teljesitéséhez, az igénynek a meghatdrozott szempont alapjan valé vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges mértékben és ideig. Kozérdekl adat az informacids
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. toérvény alapjan: az allami vagy helyi
onkormanyzati feladatot, valamint jogszabadlyban meghatérozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatdnak ellatasdval 6sszefuiggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ala nem es6, barmilyen mdédon vagy formdaban rogzitett informdcid vagy ismeret, flggetlentl kezelésének
madjatdl, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kilonosen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat. Kézérdekbdl nyilvanos adat a
kozérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetgségét
vagy hozzaférhet6vé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CXII. térvény az informécids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol 28. §, 1995. évi LXVI. térvény a

koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot

ellatd szervek iratkezelésének altaldnos kovetelményeirdl, 78/2012. (XII. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Kijelolt tgyintézé Az adatkezelés érintettjei Adatigényl6, adatigényléssel érintett

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas

AdatigénylS természetes személy Adatigénylés nem lehetséges.

kévetkezménye

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Adatigényl6 neve: 1 év; Adatigényl elérhetGségi adata (lakcim, értesitési cim vagy e-mail cim): 1 év; Adatigénylé
aldirdsa: 1 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés

UGY-A0118 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Panasz és a kdzérdeki Az adatkezeld jogi kotelezettségének

Jogala
galap teljesitéséhez sziikséges

bejelentés

Adatkezelés leirasa

Panaszok és a kozérdeki bejelentések kezelése, rogzités, elbirdlast megalapozé vizsgalat, elbirdlas, a szikséges
intézkedések megtétele céljabdl. A panaszokrol és a kozérdekd bejelentésekrdl szol6 2013. évi CLXV. térvény 3. § (2)
bekezdése alapjan a panaszost vagy a kozérdek( bejelent6t - a (4) bekezdésben foglaltak kivételével - nem érheti
hatrany a panasz vagy a kézérdekdi bejelentés megtétele miatt.” A panaszos vagy a kdzérdek( bejelents személyes
adatai - a (4) bekezdésben foglaltak kivételével - csak a panasz vagy a kozérdek(i bejelentés alapjan kezdeményezett
eljaras lefolytatasara hatdskorrel rendelkez6 szerv részére adhatdak at, ha e szerv annak kezelésére torvény alapjan
jogosult, vagy az adatai tovabbitdsahoz a panaszos vagy a kozérdek(i bejelents egyértelmien hozzajarult. A panaszos és
a kozérdekd bejelentd személyes adatai egyértelm( hozzajarulasa nélkil nem hozhatdak nyilvdnossagra. Széban vagy
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személyesen tett bejelentés esetén bejelentd kérheti személyes adatainak zartan torténd kezelését, irdsban tett
bejelentés esetén a bejelentd zart adatkezelési igényét vélelmezni kell. Zart adatkezelés esetén iratbetekintési jog a
bejelentd személyes adatainak felismerhetetlenné tétele mellett engedélyezhetd. A bejelentd a bejelentésébe és a
részére kiildott tajékoztatasokba tekinthet be. AdatkezelS az adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot
ellato szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok k6zott az irat
selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba adasdig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2013. évi CLXV. térvény a panaszokrdl és a kozérdekU bejelentésekrdl 1-12. §, 1995. évi LXVI. torvény a kdziratokrdl, a
kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot elldtd szervek
iratkezelésének altaldnos kovetelményeirdl, 78/2012. (XII. 28.) szamU az 6nkormdnyzati hivatalok egységes irattari
tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Bejelentés kivizsgaldsara kijelolt L. . Panaszos, bejelentd, bejelentésben érintett
Az adatkezelés érintettjei

személy személy

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Adatkezeld jogi kotelezettségének nem tesz

Panaszos, bejelentd
eleget.

kévetkezménye

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Név: 2 év; Kapcsolattartdshoz sziikséges elérhet8ségi adatok: 2 év; Bejelentésében foglalt tovabbi személyes adatok: 2
év; Aldiras (telefonon vagy egyéb elektronikus hirkozlési szolgaltatas felhasznélasaval k6zolt szobeli panasz kivételével): 2
év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Panasz vagy a kézérdek(i bejelentés alapjan kezdeményezett eljaras lefolytatasara hataskorrel rendelkezé szerv (2013.
évi CLXV. torvény 1. § (5), 3. § (3))

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

M rtasi kodex elGira
adattovabbitas agatartdsi kddex elGirasa

Adatkezelés

UGY-A0120 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Ado- és szamviteli
koételezettségek teljesitése, Az adatkezeld jogi kotelezettségének
PP . Jogalap o .
vevd/széllité természetes teljesitéséhez sziikséges

személyek adatkezelése

Adatkezelés leirasa

A vevBként, széllitoként lizleti kapcsolatba Iépd természetes személyek torvényben meghatarozott adatainak kezelése az
adatkezelG részére elGirt add- és szamviteli kotelezettségek teljesitése (pénziigyi teljesités, szamlazas, konyvelés, addzas)
és dokumentdlasa céljabol.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2007. évi CXXVII. torvény az altaldnos forgalmi adérol, 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl 169. § (2)

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijelolt felelGse Az adatkezelés érintettjei Vevd, szallitd természetes személy adatok

Adatok forrasa

S, Adatkezelés elmaradas Ado- és szamviteli kotelezettségeinek
Vevd, szallité

kévetkezménye teljesitése nem valdsul meg.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Termék beszerz8jének/szolgaltatds igénybe vevéjének neve, cime, addszama: 8 év; Termék értékesitjének/szolgaltatas
nyujtdjanak neve, cime, addszama: 8 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Onkormaényzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar); Szamviteli, konyvviteli nyilvantartas

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem toérténik harmadik orszagba

P Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitds i

Adatkezelés

UGY-A0121 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Palyazati forrasbdl megvalésulo

beruhazasokkal kapcsolatos, Jogal Kozérdekbdl vagy kézhatalmi jogositvany
ogalap

jogviszonyban all6 személyek
adatkezelése

gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Palyazati forrasbdl megvaldsulé beruhazasokkal kapcsolatos, adatkezel&vel jogviszonyban allé személyek személyes
adatainak kezelése (beszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett dokumentumok,
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részvételi jelentkezés, arajanlat, alkalmassdgra vonatkozé alkalmassdgi feltételek igazolasanak dokumentumai,
szerz8dés, palyazati dokumentdcid, projekt menedzsment, palydzati elszdmolas, tamogatdsi forrasok igénybevételéhez,
felhasznaldsahoz kapcsoléd6 adminisztrativ kotelezettségek teljesitése, a tamogatds felhasznalasanak dokumentalasa,
dokumentdcid ellenérzések soran valé bemutatasa, projekt érintettjeinek azonositasa, kapcsolattartas). Adatkezel6 az
adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianydban — levéltarba
adasdig kezeli. A 2014-2020 programozasi id6szakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazé programjaihoz
benyujtott tdmogatasi kérelmeihez kothetd személyes adatok megérzési ideje 2027.12.31., vagy ha a szerz6dés ennél
kés6bbi idépontban szlinik meg, akkor a szerz6dés megsziinésének datuma. Az eljaras el6készitésével, lefolytatasaval
kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot - ha jogszabaly hosszabb iratmeg6rzési id6t nem ir el6 - a beszerzési eljaras
lezaruldsatdl, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a szerz6dés teljesitésétdl szamitott legaldbb 6t évig
meg kell 6rizni. Ha a kbzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat a Kézbeszerzési DontSbizottsag
hatdrozatanak megtdmadasdra nyitva all6 hataridd elteltéig, kozigazgatasi per esetén a kdzigazgatasi per jogerds
befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdrizni. A 2015. évi CXLIII. torvény 9. § (1) b) pontja szerinti beszerzés soran az
ajanlatkérd jogosult a blintigyi személyes adatok kezelésére.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2015. évi CXLIII. térvény a kozbeszerzésekrdl, 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet a 2014-2020 programozasi idGszakban az
egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazé tamogatdsok felhasznalasanak rendjérél, 2013. évi V. torvény a Polgari
torvénykonyvrél, 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi onkorményzatairdl, 1995. évi LXVI. torvény a
koziratokrdl, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot
ellatd szervek iratkezelésének altaldnos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi rendtartdsrol,
78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Palyazo képviseldje, kapcsolattartdi,

rojektkezel6i, a projektben részt vevé
Kijelolt felel&sok Az adatkezelés érintettjei proJ proJ

tovabbi személyek, ajanlattevék,
alvallalkozék

Adatok forrasa

Palyazat érintettjei vagy Adatkezelés elmaradas Kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvany nem

szerzGdéses partnerei kévetkezménye gyakorolhato.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megszlinés datuma

Természetes személyazonositd adatok: 5 év; Kapcsolattartdshoz sziikséges elérhet&ségi adatok: 5 év; Beszerzési eljaras
el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett tovabbi személyes adatok: 5 év; Blinligyi személyes adatok
kezelése (2015. évi CXLIII. torvény 9. § (1) b) pontja szerinti beszerzés soran): 5 év (9. cikk (2) g pont )

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatkezel8 nevében eljard adatfeldolgozok (palyazatirdk, tanacsaddk, projektmenedzserek), Tamogataskezeld szerv

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

oy Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas g

Adatkezelés

UGY-A0122 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

GDPR rendelettel 6sszefiiggd Az adatkezeld jogi kotelezettségének

Jogalap

tigyfél adatkezelés teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Adatkezel6re vonatkozd adatvédelmi elGirasok teljesitése, megfelelGség igazoldsa GDPReg adatkezelési nyilvantartd
szoftver tdmogatassal. Adatvédelmi incidensek, érintetti igények nyilvantartasa, kezelése, dokumentalasa, az atlathato
tajékoztatds, kommunikacio és az érintett jogainak gyakorlasa céljabdl. Adatkezelés ideje a természetes személyhez
rendelt egyedi adatkezelések idejétdl fligg, annak lejartaig tart.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatélyon kivil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet) 30. cikk, 2011. évi CXII. torvény az informacios
6nrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrol 25/E-25/F. §

Adatkezelés felelGse

Adatkezel8, adatfeldolgozo természetes
Adatkezel§ kijelolt felelése, &

Az adatkezelés érintettjei személy tgyfelei, személyes adatkezelésben

megbizottja
& ) érintettek
Adatkezel6 nem tudja teljesiteni jogi
B .. Adatkezelés elmaradas kotelezettségét (bekovetkezhet a személyes
Adatok forrasa Erintett

adatok jogtalan tarolasa és kezelése,
valamint hatésagi elmarasztaldsok).

kévetkezménye

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsuldsa
Kérelmet benyuijtd érintett azonositd adatai; Erintetti kérelem, datuma, tipusa, tartalma, eredménye; Incidens datuma,
dokumentdcidja, eredménye
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Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

GDPReg adatkezelési szoftver (GDPReg Kft.)

Adatfeldolgozék

GDPReg Kft. (3715 Gesztely, Sport u. 15.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba t6rténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés

ONK-A0124 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Ado szakrendszerben torténd Az adatkezel§ jogi kotelezettségének

Jogalap

adatkezelés teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A telepulési (helyi) 6nkormanyzatok hataskorébe tartozo kdzponti és helyi adok, az addk mddjara behajtandd
koztartozasok, dijak, pétlékok, birsagok, a kozigazgatas hatdsagi eljarasi illeték elszamolasa, kezelése, az
adokotelezettségek teljesitésével kapcsolatos ligyek elektronikus Uton torténd intézése soran kezelt személyes adatok
rogzitése. A szakrendszerben képz8dott személyes adatok az Gnkormanyzati ASP rendszerrél sz616 257/2016. (VIII. 31.)
Korm. rendelet 9. §-a alapjan alnevesitve tovabbitasra keriilnek az 6nkorményzati adattarhazba. Az Onkormanyzat
természetes és jogi személy ligyfelei szdmara az Onkormanyzati Hivatali Portalon vagy az elektronikus Grlappal nem
tamogatottak ligyek esetén az e-Papir szolgaltatas segitségével lehet8séget biztosit az elektronikus ligyintézésre. Az irat
megGrzésének ideje fligg az Ugy tipusatol.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2015. évi CCXXII. torvény az elektronikus Ggyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altaldnos szabalyairdl 25. §, 2011. évi
CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi 5nkormanyzatairdl 114. §, 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet az 6nkormanyzati
ASP rendszerrél, 309/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet a kdzpontositott informatikai és elektronikus hirk6zlési
szolgdltatasokrol, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrol és a magdanlevéltari anyag védelmérdl,
335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kbvetelményeirél, 78/2012.
(XII. 28.) szdmU az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete (Az
egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Adodugyi tgyintézé Az adatkezelés érintettjei Erintett Ggyfél

Adatok forrasa

K6zponti adatbazis, érintett Adatkezelés elmaradas Az adatkezel§ jogi kotelezettségének nem

tgyfél kévetkezménye tesz eleget.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Addzé neve, sziletési neve; Addzo anyja neve; Elektronikus Ggyintézésnél cégkapu, tgyfélkapu azonosito; Ad6zo
adodazonositd jele, addszama

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Kbzponti azonositasi tigynok, azonositasi szolgéltatds (NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgéltato Zrt.);
Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgéltaté Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.); Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold
u.4.)

Cimzettek

Magyar Allamkincstar

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

M rtasi kodex elGira
adattovabbitas agatartasi kodex elSirasa

Adatkezelés

ONK-A0125 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Szocialis rendszerbdl torténé Az adatkezeld jogi kotelezettségének

Jogala
galap teljesitéséhez sziikséges

lekérdezés

Adatkezelés leirasa

Szocidlis ellatds, tdmogatasok feltételeinek meghatarozasa, illetve az 6nkormanyzat hataskorébe tartozé eljarasok
lefolytatdsa soran személyes adatok kezelése. A tovabbi adatkezelés a lekérdezés alapjaul szolgdlo ligytipustol fliggben
torténik.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CXCV. torvény az dllamhaztartasrdl 106. §, 1998. évi LXXXIV. torvény a csaladok tamogatdsardl, 1993. évi lll.
torvény a szocidlis igazgatasrodl és szocidlis ellatasokrol, 1992. évi LXVI. térvény a polgarok személyi adatainak és
lakcimének nyilvantartdsardl, 2015. évi CCXXII. torvény az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altaldnos
szabalyairol

Adatkezelés felelGse

Kijelolt tgyintézd Az adatkezelés érintettjei Erintett személy

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas

Szocialis rendszer .. .
kovetkezménye

Jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Szocidlis rendszerben rendelkezésre all6 személyes adatok; Lekérdezett személyre vonatkozé személyes adatok
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Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

CSTINFO Szocialis ellatasok nyilvantartasi rendszere (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Megkeresés alapjan eljaro szerv

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba t6rténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés

ONK-A0126 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Az adatkezeld jogi kotelezettségének

Szocialis kérelmek Jogalap

teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Kérelem alapjan torténd, toérvényben meghatarozott szocialis ellatdsokra vonatkozdan kezelt személyes adatok.
Adatkezel§ az adatkezelés sordn keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban —
levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1993. évi lll. térvény a szocialis igazgatdsrdl és szocidlis ellatasokrol 18. §, 23. §, Helyi rendelet, 1995. évi LXVI. torvény a
koziratokrdl, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot
ellato szervek iratkezelésének dltaldanos kbvetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol,
78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Ugyintéz6 Az adatkezelés érintettjei Kérelmezg tigyfél

Adatok forrasa

; , Hidanyz6 személyes adat esetén az tgyfél
i L, Adatkezelés elmaradas o o ) o
Kérelmezd Ugyfél . , részére nem allapithaté meg szocidlis
kévetkezménye ll4ta
ellatas.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megszlinés datuma

Kérelmezd ugyfél neve, sziiletési neve: 5 év; Kérelmez§ szlletési helye, ideje: 5 év; Kérelmezd tUgyfél anyja neve: 5 év;
Kérelmezd Uigyfél Tarsadalombiztositasi Azonositd Jele: 5 év; Kérelmez6 tigyfél lakohelye, tartozkodasi helye: 5 év;
Kérelmezd Gigyfél alairasa: 5 év; Kérelmezdvel azonos lakcimen éI6 személyek neve, sziiletési helye és ideje, anyja neve,
tarsadalombiztositasi azonositd jele, rokoni kapcsolat, csalddi allapota, foglalkozasa: 5 év; Jovedelmi adatok, egy fére esé

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

M rtasi kodex elGira
adattovabbitas agatartasi kodex elSirasa

Adatkezelés

ONK-A0127 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Tulajdoni lap lekérdezése Jogal Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
ogala
hatésagi tigyintézés céljabol galap gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Tulajdoni lap lekérdezése hatdsagi ligyintézés soran a személyes adatok felhasznélasaval. A tulajdoni lap tarolasi ideje
flgg a hatdsagi eljaras megsz(inésétdl vagy visszavonasatol. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett Gigyiratokat a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozé jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok
kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1997. évi CXLI. torvény az ingatlan-nyilvantartdsrdl, 2016. évi CL. torvény az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol, az
1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, a 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldnos kdvetelményeirdl, 78/2012. (XII. 28.) szdmu az
6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Erintett Ggyfél, tulajdoni lapon szerepld

e L. - természetes személyek, ingatlantulajdonos,
Kijelolt tgyintézé Az adatkezelés érintettjei . . , L
Ozvegyi jog jogosult, végrehajtasi jog

jogosult

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas

Takarnet rendszer N ,
kovetkezménye

K6zhatalmi jogositvany nem gyakorolhatd.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Ingatlan tulajdonos neve; Ingatlan tulajdonos sziiletési helye, ideje; Ingatlan tulajdonos anyja neve; Ingatlan tulajdonos
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lakcime; Tulajdoni lapon szerepl6 egyéb személyes adat

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormaényzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem toérténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés

ONK-A0130 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Helyi rendeletben szabalyozott
rendszeres sajat ellatasok

Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany

Jogala
galap gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Onkormanyzat altal biztositott rendszeres segélyek biztositasa, étkezési térités hozzajarulas soran kezelt személyes
adatok. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett Gigyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban —
levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

Helyi rendelet, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl,
335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot ellatd szervek iratkezelésének dltalanos kévetelményeirél, 2016. évi
CL. torvény az altaldnos koézigazgatasi rendtartdsrdl, 78/2012. (XIl. 28.) BM rendelet az dnkorményzati hivatalok egységes
irattari tervének kiadasardl melléklete (Az egységes irattari terv

Adatkezelés felelGse

Ugyintézé Az adatkezelés érintettjei Erintett Ggyfél

Adatok forrasa

; 3 Kérelmezd részére a helyi rendeletben
, . L Adatkezelés elmaradas , ,
Erintett Ggyfél N , meghatarozott rendszeres segély nem
kévetkezménye

allapithaté meg.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Tamogatdsban részesiil6 neve, sziiletési neve: 5 év; Tdmogatasban részesild sziletési helye, ideje: 5 év; Tamogatasban
részesil6 anyja neve: 5 év; Tamogatdsban részesuls laké- és tartdzkodasi helye: 5 év; Tamogatasban részesulé
szamlaszama: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

CSTINFO Szocialis ellatasok nyilvantartasi rendszere (Magyar Allamkincstar); Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer
(Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

M rtasi kodex elGira
adattovabbitas agatartasi kodex elSirasa

Adatkezelés

ONK-A0131 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Javaslatok, bejelentések, Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany

Jogalap

fogaddnappal kapcsolatos ligyek gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Javaslatok, bejelentések, fogaddnapokon keletkezett jegyz6konyvek és emlékeztetSk sordn kezelt személyes adatok.
Adatkezel8 az adatkezelés sordn keletkezett igyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kbvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban —
levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykonyvrdl, 2016. évi CL. térvény az éltaldnos kozigazgatasi rendtartdsrdl, 1995. évi
LXVI. térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet
a kozfeladatot elldto szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet az
6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Kijeldlt Ggyintéz6 Az adatkezelés érintettjei Ugyfél

Adatok forrasa

. ; Bejelentések, kérelmek, panaszok és a
L, Adatkezelés elmaradas , .
Ugyfél . ; fogaddnappal kapcsolatos tigyek nem
kévetkezménye . L,
hajthatdk végre.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Bejelentd neve: 2 év; Kapcsolattartashoz sziikséges elérhetdségi adatok: 2 év; Bejelentésében foglalt tovabbi személyes
adatok: 2 év; Alairas: 2 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormaényzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)




Cserénfa Kozség Onkormanyzata
Adatkezelés feliilvizsgalati jegyz6konyv - 2021.11.18

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Mas hivatal vagy eljaré szerv, ha sajat hatdskdrben nem dolgozhato fel az eljaras

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem toérténik harmadik orszagba

Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas gatartisi kodex el

Adatkezelés

ONK-A0133 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Palyazati forrasbdl megvalésulé
beruhazasokkal kapcsolatos,
jogviszonyban all6 személyek
adatkezelése

Jogala Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
galap gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Palyazati forrasbdl megvaldsulé beruhazasokkal kapcsolatos, adatkezel&vel jogviszonyban allé személyek személyes
adatainak kezelése (beszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett dokumentumok,
részvételi jelentkezés, arajanlat, alkalmassdgra vonatkozé alkalmassdgi feltételek igazolasanak dokumentumai,
szerz8dés, palyazati dokumentacid, projekt menedzsment, palydzati elszamolas, tamogatdsi forrasok igénybevételéhez,
felhasznaldsahoz kapcsolédé adminisztrativ kotelezettségek teljesitése, a tamogatds felhasznalasanak dokumentalasa,
dokumentdcid ellenérzések soran valé bemutatasa, projekt érintettjeinek azonositasa, kapcsolattartds). Adatkezel6 az
adatkezelés soran keletkezett Uigyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozé jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyadban — levéltarba
adasdig kezeli. A 2014-2020 programozasi id6szakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazé programjaihoz
benyujtott tdmogatasi kérelmeihez kothetd személyes adatok megérzési ideje 2027.12.31., vagy ha a szerz6dés ennél
kés6bbi idépontban szlinik meg, akkor a szerz6dés megsziinésének datuma. A kozbeszerzési eljaras el6készitésével,
lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot - ha jogszabaly hosszabb iratmeg6rzési id6t nem ir el6 - a
beszerzési eljaras lezarulasatol, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a szerzGdés teljesitésétdl szamitott
legaldbb 6t évig meg kell &rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Kézbeszerzési
Doéntébizottsag hatarozatanak megtamadasara nyitva allé hataridé elteltéig, kozigazgatasi per esetén a kozigazgatasi per
jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdbrizni. A 2015. évi CXLIII. torvény 9. § (1) b) pontja szerinti beszerzés
soran az ajanlatkéré jogosult a blintgyi személyes adatok kezelésére.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2015. évi CXLIIL. térvény a kozbeszerzésekrdl, 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet a 2014-2020 programozasi idGszakban az
egyes eurdpai unios alapokbdl szarmazoé tamogatdsok felhasznalasanak rendjérél, 2013. évi V. térvény a Polgari
torvénykonyvrél, 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl, 1995. évi LXVI. térvény a
koziratokrdl, a kdzlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot
ellato szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol,
78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Pélyazo képviselGje, kapcsolattartdi,

rojektkezel6i, a projektben részt vevé
Kijelolt felelGsok Az adatkezelés érintettjei proJ proJ

tovabbi személyek, ajanlattevék,
alvallalkozék

Adatok forrasa

Palyazat érintettjei vagy Adatkezelés elmaradas Beszerzési eljaras részvétele nem

szerzGdéses partnerei kévetkezménye lehetséges.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma

Természetes személyazonositd adatok: 5 év; Kapcsolattartdshoz szikséges elérhet&ségi adatok: 5 év; Beszerzési eljaras
el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett tovabbi személyes adatok: 5 év; Blinligyi személyes adatok
kezelése (2015. évi CXLIII. torvény 9. § (1) b) pontja szerinti beszerzés soran): 5 év (9. cikk (2) g pont )

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatkezeld nevében eljard adatfeldolgozok (palyazatirdk, tanacsaddk, projektmenedzserek), Tamogataskezels szerv

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

ONK-A0134 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Helyi ipartizési adébevallas és Az adatkezeld jogi kotelezettségének

Jogalap

hozza kapcsolodé ligyek teljesitéséhez sziikséges




Adatkezelés leirasa

Cserénfa Kozség Onkormanyzata
Adatkezelés feliilvizsgalati jegyz6konyv - 2021.11.18

Ipartizési addval és az ide tartozé add bejelentkezés, ideiglenes bejelentkezés, valtozas-bejelentés addellendrzés,
adategyeztetés, adodkivetés, tulfizetés, téves befizetés, adokedvezményi-mentességi ligyek adminisztraldsa soran
keletkezett személyes adatok kezelése. Az Onkormanyzat természetes és jogi személy ligyfelei szdmara az
Onkormanyzati Hivatali Portdlon vagy az elektronikus Grlappal nem tdmogatottak ligyek esetén az e-Papir szolgaltatas
segitségével lehet8séget biztosit az elektronikus tigyintézésre. Az Onkormanyzat az adatkezelés soran keletkezett
tigyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozé jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve - ennek hidnydban - levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1990. évi C. térvény a helyi addkrdl 35-40/M. §, 2015. évi CCXXII. térvény az elektronikus ligyintézés és a bizalmi
szolgaltatdsok altaldnos szabalyairdl, 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet az 6nkormanyzati ASP rendszerr6l, 1995. évi
LXVI. térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet
a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének dltaldnos kdvetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi
rendtartdsrol, 78/2012. (XIl. 28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiaddsardl
melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Ugyintéz6 Az adatkezelés érintettjei Addzé ugyfél

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Adatkezeld jogi kotelezettségének nem tesz

Addz6 lgyfél
eleget.

kévetkezménye

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Addzé neve, sziiletési neve: 15 év; Addzo anyja neve: 15 év; Addzd sziiletési helye, ideje: 15 év; Addzd addazonosito jele,
adodszdma: 15 év; Addzé lakcime, székhelye: 15 év; Addz6 statisztikai jele: 15 év; Elektronikus Ggyintézésnél cégkapu,
tgyfélkapu azonosité: 15 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Kozponti azonositasi igynok, azonositasi szolgéltatas (NISZ Nemzeti Infokommunikdcids Szolgéltato Zrt.);
Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozok

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgéltaté Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.); Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold
u. 4.)

Cimzettek

Nemzeti AdS- és Vamhivatal, adatkérés esetén

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

M rtasi kodex elGira
adattovabbitas agatartdsi kddex elGirasa

Adatkezelés

ONK-A0135 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Az adatkezeld jogi kotelezettségének

Kéztemetés eljaras Jogalap

teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A haldleset helye szerint illetékes telepulési onkormanyzat polgarmestere gondoskodik az elhunyt személy kozkoltségen
torténd eltemettetésérdl, ha nincs vagy nem lelheté fel az eltemettetésre koteles személy, vagy az eltemettetésre
koteles személy az eltemettetésrél nem gondoskodik az ehhez kapcsolddd személyes adatok kezelése. Adatkezel6 az
adatkezelés soran keletkezett tgyiratokat a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba
adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1993. évi lIl. térvény a szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatdsokrdl 48.§, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a

kozlevéltarakrdl és a magénlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altaldnos kdvetelményeirdl, 2016. évi CL. térvény az ltaldnos kozigazgatasi rendtartdsrol, 78/2012. (XII.
28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

R L. . Kérelmezd, temetésre kotelezett, elhunyt
Ugyintéz8 Az adatkezelés érintettjei 16 sziilei
él6 szilei

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

Elhalalozas helye szerinti Adatkezeld jogi kotelezettségének nem tesz

anyakdnyvvezetd eleget.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Elhalt személyre vonatkozo adatok: 25 év; Kérelmez8, temetésre kotelezett neve, szlletési neve: 25 év; Kérelmezé,
temetésre kotelezett sziletési helye, ideje: 25 év; Kérelmezd, temetésre kotelezett anyja neve: 25 év; Kérelmezd,
temetésre kotelezett lakdhelye, tartdzkodasi helye: 25 év; Kérelmezs, temetésre kotelezett Tarsadalombiztositasi
Azonositd Jele: 25 év; Kérelmez, temetésre kotelezett allampolgarsaga: 25 év; Halottvizsgalati bizonyitvanyban
meghatarozott adatok: 25 év (9. cikk (2) c pont)

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

CSTINFO Szocialis ellatasok nyilvantartasi rendszere (Magyar Allamkincstar); Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer
(Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazo
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé

Nem torténik harmadik orszagba Magatartasi kddex elGirasa




Cserénfa Kozség Onkormanyzata
Adatkezelés feliilvizsgalati jegyz6konyv - 2021.11.18

adattovabbitas garanciai

adattovabbitds

Adatkezelés

ONK-A0136 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Nem palydzati forrasbdl kotott L . . . o
. S Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany
beszerzést megvaldsito

vallalkozasi szerz6dések

Jogala
galap gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Nem palydzati forrasbdl kotott, beszerzést megvaldsitd véllalkozasi szerz&désekkel, a szerz6dés elSkészitésével,
megrendelés visszaigazolasdval, illetve a szerz6dés teljesitésével, dokumentaldsaval kapcsolatos személyes adatok
kezelése. Adatkezel§ az adatkezelés sordn keletkezett igyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére
vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek
hidnyaban — levéltarba adasdig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2013. évi V. torvény a Polgdri Torvénykonyvrdl, 2011. évi CXCVI. tdrvény a nemzeti vagyonrol, 2011. évi CXCV. térvény az
allamhaztartdsrdl, 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a
magdénlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot ellaté szervek iratkezelésének
altaldnos kdvetelményeirdl, 78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl
sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattéri terv)

Adatkezelés felelGse

Gazdalkodasi vezetd Az adatkezelés érintettjei Vallalkozd, maganszemély

Adatok forrasa

e . Adatkezelés elmaradas Személyes adat hidnya esetén szerz8dés
Szerz8dés érintettjei

nem kothetd.

kévetkezménye

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma

Természetes személyazonositd adatok (csaladi és utonév, sziiletési csaladi és uténév, sziletési hely és id6, anyja
szlletési csalddi és utdneve): 10 év; Kapcsolattartdshoz sziikséges elérhet&ségi adatok: 10 év; Beszerzési eljaras
el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett tovabbi személyes adatok: 10 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

M rtasi kodex elGira
adattovabbitas agatartasi kodex elSirasa

Adatkezelés

ONK-A0140 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Falu- és tanyagondnoki o .
, , , L, Az adatkezeld jogi kotelezettségének
szolgaltatas tevékenységének Jogalap A o
o . teljesitéséhez sziikséges
nyilvantartasa

Adatkezelés leirasa

A falu- és tanyagondnoki szolgéltatds tevékenységének nyilvantartdsa az 6nkormanyzat rendeletében a falugondnoki
szolgdltatds szamara meghatarozott kozvetlen, személyes szolgaltatasok, alapfeladatok biztositasara: a teleptilési
o6nkormanyzat bel- és kilterlletén é16 lakossag napi szolgéltatdsi gondjainak enyhitése, az alapvet6 sziikségletek
kielégitését segitd szolgdltatdsok, kozszolgdltatdsok igénybevétele, az egyéni és kdzosségi szintl sziikségletek teljesitése
soran a személyes és kiilonleges adatok kezelése. Adatkezelés a szolgaltatas befejezésének idejéig tart. A falugondnok
tevékenységét tevékenységnapléban kell dokumentalni a keletkez személyes adatokat. Adatkezel6 az adatkezelés
soran keletkezett ligyiratokat a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kbvetelmények szerint
iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnydban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1993. évi lIl. térvény a szocidlis igazgatasrdl és szocidlis ellatdsokrdl 18. §, 23. §, 57. § (1), 60. §, helyi rendelet, 1/2000. (I.
7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyujté szocidlis intézmények szakmai feladatairdl és miikodésik
feltételeirdl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005.
(X11. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény
az altalanos kézigazgatasi rendtartasrol, 78/2012. (XII. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Falugondnok Az adatkezelés érintettjei Szolgaltatast igényl6 személy

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas

Szolgaltatast igényl6 személy Szolgaltatas nem vehetd igénybe.

kévetkezménye

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Megsz(inés datuma

Szolgéltatast igénybe vevd neve, szlletési neve: 5 év; Szolgéltatast igénybe vevd sziletési helye, ideje: 5 év; Szolgaltatast
igénybe vevé anyja neve: 5 év; Szolgaltatast igénybe vevd Tarsadalombiztositdsi Azonositd Jele: 5 év; Szolgaltatast
igénybe vevé lakohelye, tartézkodasi helye: 5 év; Szolgaltatast igénybe vevé alairdsa: 5 év; Szolgaltatast igénybe vevével
azonos lakcimen él6 személyek neve, sziiletési helye, ideje, anyja neve, Tarsadalombiztositasi Azonosité Jele, rokoni
kapcsolat, csaladi allapot, foglalkozdsra vonatkozo adatok: 5 év; Jovedelmi adatok, 1 f6re es6 jovedelem: 5 év;




Cserénfa Kozség Onkormanyzata
Adatkezelés feliilvizsgalati jegyz6konyv - 2021.11.18

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormaényzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba t6rténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés

ONK-A0144 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Oktatasi, nevelési, kulturalis, K6zérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany

Jogalap

miivészeti célu palyazatok gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Oktatasi, nevelési, kulturalis, mivészeti céli palyazatok, tdmogatasok, 6sztondijak sordn kezelt személyes adatok.
Adatkezel§ az adatkezelés sordn keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

Helyi rendelet, 51/2007. (l1I. 26.) Korm. rendelet a felsGoktatdsban részt vevd hallgatdk juttatasairdl és az altaluk
fizetendG egyes téritésekrdl, 1993. évi lll. torvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl, 2011. évi CXCV.
térvény az dllamhaztartasrol, 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az dllamhaztartasrdl szo6lo térvény
végrehajtasardl,1995. évi LXVI. torvény a koziratokrodl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérél, 78/2012.
(XII. 28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattéri tervének kiadasarol

Adatkezelés felelGse

Kijelolt tgyintézd Az adatkezelés érintettjei Pélyazatot benyujtd személy

Adatok forrasa

"y - , Adatkezelés elmaradas Kozérdeki vagy kozhatalmi jogositvany nem
Palyazatot benyujtd személy ;
gyakorolhato.

kévetkezménye

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés ddtuma

Palyazatot benyujté személy neve: 10 év; Palyazatot benyujté személy lakcime: 10 év; Pélyazatot benyujté személy
adodazonositd jele: 10 év; Palyazatot benyujtd személy szlletési helye, ideje: 10 év; Palyazatot benyujté személy anyja
neve: 10 év; Palyazati adatlapban szerepld egyéb adatok: 10 év; Aldiras: 10 év; Palyazatot benyujto személy
bankszamlaszama: 10 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

EPER-Bursa Elektronikus Palyazatkezelési és Egyuttm(ikodési Rendszer (Emberi Er6forrds Tamogatdaskezel6 Geoview
System Kft.); Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozok

Emberi Er6forras TAmogataskezel§ Geoview System Kft. (1134 Budapest Vaci Gt 35/C 5. emelet); Magyar Allamkincstar
(1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Pélyazatot kiiré tdmogataskezeld

Adatokat tartalmazoé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

oy Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas g

Adatkezelés

ONK-A0145 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Kozérdeki és kozérdekbdl Y L,
Az adatkezeld jogi kotelezettségének

Jogala
galap teljesitéséhez sziikséges

nyilvanos adatot igényl6k

személyes adatainak kezelése

Adatkezelés leirasa

A kozérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek teljesitéséhez sziikséges személyes adatok
kezelése az igény teljesitéséhez, az egy éven bellil ismétl6d6 azonos targykorben, azonos adatigényl6tél érkezd kérések
azonositasa, esetlegesen koltségtérités megallapitasa és teljesitésének dokumentdlasa, valamint az elutasitott, illetve
részben elutasitott adatigénylésekre vonatkozd, Infotv. 30. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartas vezetése céljabdl, az
igény teljesitéséhez, az igénynek a meghatdrozott szempont alapjan vald vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért
megallapitott kdltségtérités megfizetéséhez sziikséges mértékben és ideig. Adatkezel§ az adatkezelés soran keletkezett
tigyiratokat a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésére vonatkozé jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CXII. torvény az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél 28. §, 1995. évi LXVI. torvény a
koziratokrdl, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kbzfeladatot
ellato szervek iratkezelésének daltaldanos kovetelményeirél, 2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol,
78/2012. (XII. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarél sz616 BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Kijelolt tgyintézd Az adatkezelés érintettjei Adatigénylé

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas

Erintett . X
kévetkezménye

Adatigénylés nem lehetséges.




Kezelendd adatok, idGtartam

Cserénfa Kozség Onkormanyzata
Adatkezelés feliilvizsgalati jegyz6konyv - 2021.11.18

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Adatigényl6 neve: 1 év; AdatigénylG elérhetGsége (lakcim vagy e-mail cim, egyéb értesitési cim): 1 év; Adatigénylé
aldirdsa: 1 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormaényzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem toérténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés

TU-A0147

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

Utburkolattal kapcsolatos
bejelentés

Jogalap

Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Onkormanyzati tulajdonban Iévé kézteriilet, kdzit Gtburkolati hibdinak bejelentés alapjan térténd javitasa soran kezelt
személyes adatok. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett Gigyiratokat a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésére
vonatkozd jogszabdlyi kbvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek
hianyaban — levéltarba adasdig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1988. évi |. torvény a kozuti kozlekedésrdl 9. §, 1997. évi LXXVIII. torvény az épitett kdrnyezet alakitasardl és védelmérdl
6-6/A. §, helyi rendelet, 5/2004. (I. 28.) GKM rendelet a helyi kézutak kezelésének szakmai szabalyairdl, 1995. évi LXVI.

térvény a koziratokrdl, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a

kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldnos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi

rendtartdsrdl, 78/2012. (XIl. 28.) szamu az 6nkormdnyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol sz6lé BM

rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Varosuzemeltetd ligyvezetd,
ligyintéz6

Az adatkezelés érintettjei

Bejelent6 ugyfél

Adatok forrasa

Bejelent6 ugyfél

Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

Kozérdekd vagy kozhatalmi jog gyakorlasa

nem valdésul meg.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Bejelentd neve: 5 év; Bejelentd lakcime: 5 év; Bejelentd elérhetdsége: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Irattar

Adatfeldolgozok

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitds

Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

TU-A0148

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

Kozutkezel hozzajarulas
kérelme

Jogalap

Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany

gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

KozutkezelSi hozzajarulas kérése, jarda kiépitéséhez, meglévé jarda feldjitasahoz, Utcsatlakozas (gépkocsi bedlld)
kiépitéséhez, csapadékviz elvezets rendszer kiépitéséhez, mddositasahoz, egyéb a kozteriletet érinté beavatkozashoz,
kozterilet korlatozasahoz (rendezvény, arusitas) sziikséges személyes adatok kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés soran
keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabdlyi kbvetelmények szerint iktatja
és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianydban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1988. évi |. térvény a kdzuti kozlekedésrél 9. §, 39. §, 41-42/A. §, 30/1988. (IV.24.) MT rendelet a kézuti kézlekedésrél
52016 1988. évi |. térvény végrehajtasardl 30. §, 5/2004. (1. 28.) GKM rendelet a helyi kézutak kezelésének szakmai
szabdlyairdl, 20/1984. (XI1.21.) KM rendelet az utak forgalomszabdlyozédsarol és a kdzuti jelzések elhelyezésérdl, helyi
rendelet, 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrdl és a magénlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII.
29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az
altaldnos kozigazgatasi rendtartdsrol, 78/2012. (XII. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Varosizemeltetd ligyvezetd,

i Az adatkezelés érintettjei
ugyintéz6

Kérelmez6 tigyfél

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas

Kérelmez6 tgyfél Hozzajarulds nem adathato ki.

kévetkezménye




Kezelendd adatok, idGtartam

Cserénfa Kozség Onkormanyzata
Adatkezelés feliilvizsgalati jegyz6konyv - 2021.11.18

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Kérelmezd Ugyfél neve: 5 év; Kérelmez6 tgyfél lakcime: 5 év; Kérelmezd ligyfél elérhetGsége: 5 év; Kérelmez§ ugyfél
alairdsa: 5 év; Helyi rendeletben meghatédrozott személyes adatok: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Irattar

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem toérténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés

TU-A0149 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany

Tulajdonosi hozzajarulas Jogalap

gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Tulajdonosi hozzajarulas kérelem beadasa szennyviz, ivoviz, gaz, elektromos vezeték stb. ingatlanba torténd bekotés
esetén, kozterulet vagy kozut bontasa esetén kezelt személyes adatok. Adatkezel6 az adatkezelés sordn keletkezett
tigyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianydban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

Helyi rendelet, 1997. évi LXXVIII. torvény az épitett kdrnyezet alakitdsarol és védelmérdl, 1995. évi LXVI. térvény a
koziratokrdl, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot
ellatd szervek iratkezelésének altaldnos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol,
78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete
E212 (Az egységes irattéri terv)

Adatkezelés felelGse

Varosuzemeltetd ligyvezet, P .. ‘. L,
L, Az adatkezelés érintettjei Erintett Ugyfél
lgyintéz6

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

- .o K6zérdeki vagy kozhatalmi jog gyakorlasa
Erintett Ggyfél

nem valdsul meg.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Nem selejtezhet6
Kérelmezd Ugyfél neve; Kérelmezd Ugyfél lakcime; Kérelmez6 tigyfél elérhetGsége; Ingatlanra vonatkozo
tervdokumentacid

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Irattar

Adatfeldolgozok

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kédex elGirasa
adattovabbitas 8

Adatkezelés

TU-A0150 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Az adatkezeld jogi kotelezettségének

Parlagfii elleni védekezés Jogalap

teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A helyben szokdsos mddon a jegyz§ felhivast intéz a lakossaghoz, hogy a parlagfii elleni védekezést kotelesek
végrehajtani. A hatdsag helyszini ellendrzést végezhet, illetve a védekezés elmulasztasa esetén birsagol. Adatkezels az
adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba
adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2008. évi XLVI. térvény az élelmiszerlancrdl és hatdsagi feligyeletérsl 17. § (4), 50. §, 221/2008. (VIII. 30.) Korm. rendelet
a parlagfii elleni kozérdeki védekezés végrehajtasanak, valamint az allami, illetve a kozérdekd védekezés koltségei
megallapitasanak és igénylésének részletes szabalyairdl, 194/2008. (VII. 31.) Kormanyrendelet az élelmiszerlanc
felligyeletével 6sszefliggd birsdgok kiszamitasdnak maédjarol és mértékérél, 43/2010. (IV. 23.) FVM rendelet a
noévényvédelmi tevékenységrdl, 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a magéanlevéltari anyag
védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl,
78/2012. (XII. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Varosuzemeltetd ligyvezetd,

Az adatkezelés érintettjei Erintett tgyfél

polgarmester, jegyz6
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Adatkezelés elmaradas
koévetkezménye

.. L Az adatkezel6 jogi kotelezettségének nem
Erintett Ggyfél

tesz eleget.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Erintett Ggyfél neve: 5 év; Erintett ligyfél lakcime: 5 év; Erintett igyfél elérhetésége: 5 év; Erintett ligyfél egyéb azonositd
adata: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Irattar

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adott esetben Terlletileg Illetékes Kormanyhivatal

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés

TU-A0151 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Kozteriilet tisztan tartasa,
feliigyelete, hulladék Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany
Jogalap

elhelyezése, gyiijtése, gyakorlasahoz

figyelmeztetés ligyek

Adatkezelés leirasa

Kozterilet tisztan tartdsa, felligyelete, valamint a lakdingatlan el6tti terllet, jarda, arok tisztan tartdsa, gaz- és
gyommentesitésének ellenérzése, tulajdonos figyelmeztetése soran torténé személyes adatok kezelése. Adatkezel6 az
adatkezelés soran keletkezett Uigyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozé jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba
adasadig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl, 2012. évi CLXXXV. térvény a hulladékrdl, 5/2004. (1.
28.) GKM rendelet a helyi kdzutak kezelésének szakmai szabalyairdl, 1/1986. (Il. 21.) EVM-E(iM egyiittes rendelet a
koztisztasdggal és a telepllési szilard hulladékkal 6sszefliggd tevékenységekrél, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot ellato szervek
iratkezelésének altaldnos kovetelményeirdl, 78/2012. (XII. 28.) szamu az 6nkormdnyzati hivatalok egységes irattari
tervének kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

kozterulet-felligyeld Az adatkezelés érintettjei Erintett Ugyfél

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvany nem

Erintett Ggyfél
&Y gyakorolhaté.

kévetkezménye

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Erintett Ugyfél neve: 5 év; Erintett igyfél lakcime: 5 év; Erintett igyfél elérhetésége: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Irattar

Adatfeldolgozok

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem toérténik harmadik orszagba

P Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitds i

Adatkezelés

TU-A0152 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Parkok és jatszéterek
fenntartasa, karbantartasa,
tisztan tartasa

Jogala Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
galap gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Parkok és jatszoterek fenntartasa és karbantartdsa, tisztan tartasa, illetve lakossagi bejelentés alapjan torténd személyes
adatok kezelése. Adatkezel$ az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésére
vonatkozd jogszabalyi kvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek
hianyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl, 78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet a jatszotéri eszk6zok
biztonsagossagardl, helyi rendelet, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl,
2016. évi CL. térvény az éltalanos kdzigazgatasi rendtartasrdl, 78/2012. (XIl. 28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasardl melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Varoslizemeltet§ Gigyvezetd, Az adatkezelés érintettjei Bejelent6 tigyfél
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polgarmester, jegyz6

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas
koévetkezménye

. P Kozérdeki vagy kozhatalmi jogositvany nem
Bejelent6 ugyfél

gyakorolhaté.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Bejelent6 tigyfél neve: 5 év; Bejelent6 tigyfél lakcime: 5 év; Bejelent tgyfél elérhetsége: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Onkorményzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar); Irattar

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem toérténik harmadik orszagba

adattovabbitis Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés

TU-A0153 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Kozérdekbdl vagy kdozhatalmi jogositvan
Zoldfeluleti kérelem ligyek Jogalap &y 18 Y

gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Bejelentés alapjan kérhet6 az 6nkormanyzat tulajdonaban és kezelésében Iévé zoldteriletekkel kapcsolatos kérelmek,
bejelentések (szervezett, rendszeres tisztan tartdsa, portalanitdsa, altalanos jellegi takaritas, hdakadély-mentesités,
sikossag-mentesités, a szilard burkolatt utak tisztan tartdsa, szeméttéaroldk kihelyezése, iiritése) soran kezelt személyes
adatok. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban —
levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

Helyi rendelet, 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 5nkormdnyzatairdl, 1995. évi LIIl. torvény a kdrnyezet
védelmének altalanos szabalyairdl, 253/1997. (XIl. 20) Korményrendelet az orszégos telepilésrendezési és épitési
kovetelményekrdl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl,
335/2005. (XI. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kbvetelményeirél, 2016. évi
CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi rendtartdsrdl, 78/2012. (XII. 28.) szamu az dnkormanyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiaddasardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Varosuzemeltetd ligyvezet6, Lo . .. L
Az adatkezelés érintettjei Erintett Ugyfél

polgarmester jegyz&

Adatok forrasa

.. L Adatkezelés elmaradas Kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvany
Erintett Ggyfél

kévetkezménye gyakorldsa nem valésul meg.

Kezelend6 adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
BejelentG neve: 5 év; Bejelentd lakcime: 5 év; Bejelentd elérhetGsége: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Irattar

Adatfeldolgozok

Cimzettek

Megyei Kormanyhivatal

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem toérténik harmadik orszagba

P Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitds i

Adatkezelés

TU-A0154 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Jogellenesen elhelyezett vagy
elhagyott hulladékkal
kapcsolatos bejelentések

Jogala Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
galap gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Kozterileten jogellenesen elhelyezett vagy elhagyott hulladék, személygépjarmu roncs lakossagi bejelentés lgyek,
kozterulet tisztan tartasa, fellgyelete, hulladék elhelyezése, gyjtése, széllitasa, hulladékartalmatlanitas,
hulladékujrahasznositas tgyek soran keletkezett személyes adatok kezelése. AdatkezelS az adatkezelés soran keletkezett
tigyiratokat a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kbvetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok k6z6tt az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi CLXXXV. térvény a hulladékrél 61. §, 271/2001. (XII. 21.) Korm. rendelet a hulladékgazdalkodasi birsag
mértékérdl, valamint kiszabdsanak és megallapitdsanak madjardl 2. § (2), helyi rendelet, 1995. évi LXVI. torvény a
koziratokrdl, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot
elldto szervek iratkezelésének dltaldnos kdvetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatdasi rendtartasrol,
78/2012. (XIl. 28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl melléklete (Az egységes
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irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Varosuzemeltetd ligyvezet6,
polgarmester, jegyz6

Az adatkezelés érintettjei

Bejelent6 ugyfél

Adatok forrasa

Bejelent6 ugyfél

Adatkezelés elmaradas
koévetkezménye

Kozérdekd vagy kozhatalmi jog gyakorlasa
nem valdésul meg.

Kezelendd adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Bejelent6 igyfél neve: 5 év; Bejelent6 tigyfél lakcime: 5 év; Bejelentd tgyfél elérhetésége: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormaényzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitas

Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés

TU-A0155

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

Ovezetek kialakitasa, lakossagi
kezdeményezésre

Jogalap

Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Forgalomcsillapitott 6vezetek kialakitasa lakossagi bejelentés alapjan, a jogszabalyok figyelembevételével. Ide értendé a

laké- és pihend dvezet, egyiranyu ut, forgalmas helyek sebességcsokkentése. Adatkezel§ az adatkezelés soran

keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésére vonatkozé jogszabdlyi kvetelmények szerint iktatja,

és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnydban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1988. évi I. torvény a kozuti kozlekedésrdl, 1997. évi LXXVIII. torvény az épitett kornyezet alakitdsardl és védelmérdl,
1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. térvény az

altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol, 78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének

kiaddsardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Varosuzemeltetd ligyvezet6,
ligyintéz6

Az adatkezelés érintettjei

Erintett tgyfél

Adatok forrasa

Erintett Ggyfél

Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

Kozérdekd vagy kézhatalmi jogositvany
gyakorldsa nem valésul meg.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Bejelent6 neve: 5 év; Bejelentd lakcime: 5 év; Bejelentd elérhetGsége: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Irattar

Adatfeldolgozok

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitds

Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

TU-A0158

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

Kézkegyeleti szolgaltatasok

Jogalap

Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Az 6nkormanyzat a koztemet6 fenntartdsa, lizemeltetése, Grzése és a kegyeleti szolgéltatasa, pl. sirhelyek értékesitése,

temetdi létesitmények igénybe vétele, elhunytak hiités-6ltoztetése, egyéb temetkezési szolgaltatas kapcsan, személyes

adatokat kezel. Adatkezel6 az adatkezelés sordn keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésére
vonatkozd jogszabdlyi kbvetelmények szerint iktatja.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1999. évi XLIII. torvény a temetdkrél és a temetkezésrél 16. §, helyi rendelet, 145/1999. (X. 1.) Korm. rendelet a

temetGkrél és a temetkezésrél sz616 1999. évi XLINI. térvény végrehajtasardl

Adatkezelés felelGse

Kijelolt tgyintézd

Az adatkezelés érintettjei

Szolgaltatast igényl6 tgyfél

Adatok forrasa

Szolgaltatast igénylé tgyfél

Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

Kozérdekd vagy kozhatalmi jog gyakorlasa
nem valdsul meg.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Nem selejtezhet6
Hozzétartozo (eltemettetd) neve; Hozzatartozo (eltemettetd) lakohelye; Hozzatartozo (eltemettetd) elérhetGsége;

Elhunyt személyazonosité adatai
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Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Onkormaényzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba t6rténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés

MK-A0159 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Intézmény tulajdonaban lévé L L . . L
L, L, Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
hasznalati és egyéb targyak Jogalap L,
L Y gyakorlasahoz
bérleti szerz6dése

Adatkezelés leirasa

Az intézmény tulajdonaban lévé hasznalati targyak (pl. elektronikai berendezések, hangtechnikai felszerelések, székek,
asztalok) bérbeadasahoz kapcsolddé szerz6désben szerepld személyes adatok kezelése. Adatkezel az adatkezelés sordn
keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésére vonatkozé jogszabdlyi kvetelmények szerint iktatja,
és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnydban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykonyvrdl, 2011. évi CXCVI. térvény a nemzeti vagyonrdl, 2000. évi C. torvény a
szamvitelrél 169. § (2), helyi rendelet,1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeir6l,
78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse Intézményvezetd Az adatkezelés érintettjei Bérlé
B .. Adatkezelés elmaradas K6zérdeki vagy kdzhatalmi jogositvany nem
Adatok forrasa Erintett . . )
kévetkezménye gyakorolhato.

Kezelendé adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megszlinés datuma

Bérl6 neve, sziiletési neve: 8 év; Bérlé szlletési adatai: 8 év; Bérl§ addazonositd jele/addszama: 8 év; Bérld anyja neve: 8
év; Bérl6 szdmlaszama: 8 év; Bérlé lakcime/székhelye: 8 év; Bérl6 aldirdsa: 8 év; Jogi személy bérlé képviselSjének,
kapcsolattartéjanak neve, elérhetGsége: 8 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Irattar

Adatfeldolgozok

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas 8

Adatkezelés

MK-A0160 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Zartkord Ginnepségek, . P N .. o
" , , Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
tinnepélyek, rendezvények Jogalap

gyakorlasahoz

szervezése

Adatkezelés leirasa

Zartkor( unnepségek, Unnepélyek, rendezvények szervezése, a résztvev6k meghivé alapjan torténd személyes adatok
kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés sordn keletkezett Gigyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban —
levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrdl és a kézm(ivel6désrél 76. § (3), 1995.
évi LXVI. térvény a kdziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirél, a 78/2012. (XII. 28.) szdmu az
onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelgse Rendezvényszervezd Az adatkezelés érintettjei Résztvevs
; .. Adatkezelés elmaradas Kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvany nem
Adatok forrasa Erintett . ) ;
kévetkezménye gyakorolhatd.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Résztvevé neve: 5 év; Résztvevd lakcime: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Irattar

Adatfeldolgozok
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Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé

Nem torténik h dik agb (s P
em tortenfk harmacik orszagha Magatartasi kodex elGirasa

adattovabbitas garanciai adattovabbitds
Adatkezelés MK-A0161 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24
L Lakossagi forumok, klubok Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany
Adatkezelés célja , Jogalap o
szervezése gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

A kézm(vel6dési alapszolgaltatasok keretein beliil, a kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése céljabdl lakossagi
forumok, klubok szervezéséhez szilkséges személyes adatok kezelése. Adatkezel az adatkezelés soran keletkezett
tigyiratokat a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianydban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1997. évi CXL. térvény a muzealis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatdsrol és a kozmiiveldésrél 76. § (3), 1995.
évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a magdnlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl, 2016. évi CL. térvény az altalanos
kézigazgatdsi rendtartasrol, 78/2012. (XIl. 28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattéri tervének
kiaddsardl melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Szervez§ lgyintézé Az adatkezelés érintettjei Résztvevs

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvany nem

Erintett

kévetkezménye gyakorolhato.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Résztvevs neve: 5 év; Résztvevl elérhetdsége: 5 év; Résztvevd alairdsa: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd)

Adatfeldolgozok

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas 8

Adatkezelés

MK-A0162 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
gyakorlasahoz

Terem- és helyiségbérleti

s Jogalap
szerz6dés

Adatkezelés leirasa

M(ivel6dési kbzpont kezelésében 1évs terem- illetve helyiségbérleti szerz6déséhez sziikséges személyes adatok kezelése.
Adatkezel8 az adatkezelés sordn keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésére vonatkozo
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban —
levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1993. évi LXXVIII. torvény a lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozé egyes szabalyokrol,
2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykonyvrdl, 2011. évi CXCVI. térvény a nemzeti vagyonrol, 2000. évi C. torvény a
szamvitelrél 169. § (2), 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a magdanlevéltari anyag védelmérél,
335/20065. (XII. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot ellaté szervek iratkezelésének dltalanos kbvetelményeirél, 78/2012.
(XI1. 28.) szdamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol sz616 BM rendelet melléklete (Az
egységes irattari terv)

Adatkezelés felelgse Intézményvezetd Az adatkezelés érintettjei Bérlé
; .. Adatkezelés elmaradas Kozérdeki vagy kozhatalmi jogositvany nem
Adatok forrasa Erintett . . X
kovetkezménye gyakorolhato.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma

Bérl6 neve, szliletési neve: 8 év; Bérlg szlletési adatai: 8 év; Bérl6 addazonosito jele/addszama: 8 év; Bérls anyja neve: 8
év; Bérl6 szamlaszama: 8 év; Bérlé lakcime/székhelye: 8 év; Bérl6 aldirdsa: 8 év; Jogi személy bérl képviselSjének,
kapcsolattartéjanak neve, elérhetGsége: 8 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Irattar

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény
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Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem toérténik harmadik orszagba

Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas gatartisi kodex el

Adatkezelés

SZOC-A0163 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Az adatkezel6 jogi kotelezettségének

Id6sek nappali ellatasa Jogalap

teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A nappali elldtas igénybevétele dnkéntes, az ellatast igénylg, illetve torvényes képvisel6je kérelmére, inditvanyara
torténik. A nappali ellatds alapja a megallapodds, mely tartalmazza a személyes adatokon tul az ellatas id6tartamat.
Adatkezel§ az adatkezelés sordn keletkezett Gigyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban —
levéltarba adasdig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1993. évi lll. térvény a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol 18-24/B. §, 59. §, 65/F. §, 9/1999. (XI. 24.) SZCSM
rendelet a személyes gondoskodast nyujto szocidlis ellatasok igénybevételérdl, 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet a
személyes gondoskodast nyujto szocidlis intézmények szakmai feladatairdl és mikodésiik feltételeirdl, 2016. évi CL.
torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol, 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a
magdnlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének
altaldnos kovetelményeirdl, 78/2012. (XIl. 28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasardl

Adatkezelés felelGse

Gazdalkodasi ugyintézé Az adatkezelés érintettjei Ellatott

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Adatkezeld jogi kotelezettségének nem tesz

Erintett
eleget.

kévetkezménye

Kezelendé adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megszlinés datuma

Ellatott neve, sziiletési neve: 5 év; Elldtott anyja neve: 5 év; Ellatott szuletési helye, ideje: 5 év; Ellatott lakdhelye,
tartozkodasi helye: 5 év; Ellatott TAJ szama: 5 év; Jovedelemre vonatkoz6 adatok: 5 év; Egészségi dllapotra vonatkozd
adatok a 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet 1. melléklete szerint: 5 év (9. cikk (2) b pont)

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Irattar

Adatfeldolgozok

Cimzettek

Magyar Allamkincstar

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas 8

Adatkezelés

SZOC-A0164 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Intézményben ellatottak részére Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany

Jogala
téritési dij megallapitasa gatap

gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Szocidlis intézményi ellatottak (nappali, atmeneti, tartds) téritési dij megallapitasaval kapcsolatos személyes adatkezelés.
Adatkezel8 az adatkezelés sordn keletkezett Gigyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban —
levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1993. évi lIl. térvény a szocidlis igazgatasrdl és szocidlis ellatdsokrdl 114-119/C. §, 29/1993. (II. 17.) Korm. rendelet a
személyes gondoskoddast nyujto szocidlis ellatasok téritési dijardl, helyi rendelet, 2016. évi CL. térvény az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrol, 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot ellato szervek iratkezelésének éltalanos kovetelményeirdl,
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl

Adatkezelés felelgse Intézményvezetd Az adatkezelés érintettjei Gondozott
; .. Adatkezelés elmaradas Kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvany nem
Adatok forrasa Erintett . ) ;
kévetkezménye gyakorolhatd.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Legkozelebbi hozzatartozd neve: 5 év; Legkozelebbi hozzatartozé lakcime: 5 év; Legkdzelebbi hozzatartozo aldirasa: 5 év;
Nyugdij jévedelem igazolas: 5 év; Nyugdij torzsszam: 5 év; Gondozott neve: 5 év; Gondozott lakcime: 5 év; Gondozott
nyugdijjovedelem igazolas (aktudlis év): 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Irattar

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adatokat tartalmazoé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény
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Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba t6rténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas & Odex el6

Adatkezelés

SZ0OC-A0165 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Hazi segitségnyujtas, gondozasi Az adatkezel§ jogi kotelezettségének

Jogalap

sziikséglet megallapitasa teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Az intézmény a személyes, illetve a kiilonleges adatokat gondozasi sziikséglet megallapitasahoz céljabdl kezeli.
Adatkezel§ az adatkezelés sordn keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban —
levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1993. évi lIl. térvény a szocidlis igazgatasrdl és szocidlis ellatdsokrdl 63. §, 36/2007. (XIl. 22.) SZMM rendelet a gondozési
sziikséglet, az egészségi allapoton alapuld szociadlis rdszorultsag vizsgalatanak és igazoldsanak részletes szabalyairdl,
2016. évi CL. torvény az altalanos kdzigazgatdsi rendtartasrdl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és
a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl, 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarél

Adatkezelés felelGse

Szocidlis gondozd Az adatkezelés érintettjei Szolgaltatast igényl6, torvényes képviseld

Adatok forrasa

Erintett, torvényes képviseld, Adatkezelés elmaradas Adatkezeld a jogi kotelezettségének nem

orvos

kévetkezménye tesz eleget.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Szolgaltatast igényl6 neve: 15 év; Szolgaltatast igényl6 lakohelye, tartézkodasi helye: 15 év; Szolgaltatast igénylé
sziiletési helye, ideje: 15 év; Szolgaltatast igényl6 anyja neve: 15 év; Szolgaltatast igényl§ személyazonosité okmany
szama: 15 év; Nyugdijas térzsszama: 15 év; Hozzatartozd, torvényes képvisel6 neve, elérhetésége: 15 év; Haziorvosi
vélemény: 15 év (9. cikk (2) h pont )

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Irattar

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Magyar Allamkincstar

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

M rtasi kodex elGira
adattovabbitas agatartasi kodex elSirasa

Adatkezelés

SZOC-A0166 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Jelzérendszeres hazi Az adatkezeld jogi kotelezettségének

Jogalap

segitségnyujtas teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A jelz6rendszeres hazi segitségnyujtast a teleptilésen, sajat otthonukban éIG, 65 év feletti, egészségi allapotuk és szocialis
helyzetiik miatt segitségre szorulé emberek igényelhetik. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett Ggyiratokat a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozé jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok
kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba adésaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1993. évi lIl. térvény a szocidlis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrdl 18. §, 23. §, 65. §, 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet a
személyes gondoskodast nyUjté szocialis intézmények szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl, 9/1999. (XI. 24.)
SzCsM rendelet a személyes gondoskoddst nyujté szocialis ellatasok igénybevételérél, 1995. évi LXVI. torvény a
koziratokrdl, a kdzlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot
ellato szervek iratkezelésének dltaldanos kovetelményeirél, 2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol,
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl

Adatkezelés felelgse Intézményvezetd Az adatkezelés érintettjei Szolgaltatast igénybe vevs
; .. Adatkezelés elmaradas Adatkezeld jogi kotelezettségének nem tesz
Adatok forrasa Erintett . )
kévetkezménye eleget.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma

Szolgaltatast igénybe vevd neve, szlletési neve: 5 év; Szolgéltatast igénybe vevd lakohelye, tartdzkodasi helye: 5 év;
Szolgaltatast igénybe vevd sziiletési helye, ideje: 5 év; Szolgaltatast igénybe vevd anyja neve: 5 év; Szolgéltatast igénybe
vevs TAJ szdma: 5 év; Szolgaltatdst igénybe vevs elérhetdsége: 5 év; 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet 1. mellékletében
szerepld személyes adatok: 5 év; 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet 1. mellékletében szereplé kilonleges adatok: 5 év (9.
cikk (2) b pont)

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandod); Irattar

Adatfeldolgozok
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Cimzettek

Jelz6rendszer diszpécsere

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem toérténik harmadik orszagba
adattovabbitas

Magatartasi kodex elGirasa
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Feliilvizsgalat eredménye:

Az adatkezelés a felllvizsgalat alapjan az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz:

MV-A0084 - Munkaviszony, jogviszony létesitése, teljesitése, megszlinése: igazolasok, adatlapok | Sziikséges
MV-A0085 - Biztositdsi jogviszonnyal kapcsolatos bejelentések, adatszolgéltatas Szikséges
MV-A0086 - Havi bevallas a kifizetésekkel, juttatdsokkal 6sszefliggs adordl, jarulékroél, egyéb Szikséges
adatokrol

MV-A0087 - KifizetGi és egyéb jogviszonyok add- és jarulékkotelezettségeinek teljesitése Szlikséges
MV-A0088 - Munkaviszonyon kiviil egyéb jogviszony koltségekrdl sz6l6 addelSleg-nyilatkozat Szlikséges
MV-A0089 - Bérszamfejtés, munkabér kifizetés, adatszolgéltatas csalddtdmogatasi elldtasokhoz Szikséges
MV-A0090 - Munka- és pihengid6 nyilvantartasa Szikséges
MV-A0091 - Pétszabadsag Szikséges
MV-A0092 - Betegség miatti keresGképtelenség, betegszabadsdg, sziilési szabadsag, fizetés Szikséges
nélkiili szabadsag

MV-A0093 - Adokedvezmény, addalap kedvezmény, jarulékkedvezmény érvényesitése Szlikséges
MV-A0094 - Munkavégzésre iranyuld jogviszony teljesitésével kapcsolatos adatkezelés Szlikséges
MV-A0097 - GDPR rendelettel 6sszefliggd adatkezelés Szikséges
MV-A0098 - KépviselSk juttatasai, tiszteletdija Szikséges
MV-A0099 - KépviselSk vagyonnyilatkozata Sziikséges
MV-A0100 - Kozalkalmazotti alapnyilvantartas Szlikséges
MV-A0103 - Munkakori alkalmassaggal kapcsolatos adatok kezelése (foglalkozas-egészségligy) Szlikséges
MV-A0104 - Munkaltaté altal biztositott gépjarm vezetése (egyes munkakorok esetén) Szlikséges
MV-A0105 - Munkaltaté altal biztositott informatikai eszk6zok, személyes hasznalat tiltassal Szlikséges
MV-A0106 - Internethasznalat, személyes céli munkahelyi internethasznalat tiltassal Szikséges
MV-A0109 - Munkaltato altal biztositott mobiltelefon - magancéld hasznalat engedélyezéssel, Szikséges
maganbeszélgetések tételes kimutatasaval

MV-A0108 - Munkahelyi levelezés, munkaltato altal biztositott e-mail fiok, maganlevelezés Szlikséges
tiltassal

UGY-A0110 - Elektronikus iratkezelés, iktatas (ASP szakrendszer) Szlikséges
UGY-A0111 - Iratkezelés, iktatds Sziikséges
UGY-A0112 - Hatdségi eljarasok soran torténd adatkezelés (kdzérdek, kdzhatalmi jogositvany Szlikséges
gyakorlas)

UGY-A0113 - Hatdsagi eljarasok soran torténd adatkezelés (jogi kdtelezettség teljesitése) Szikséges
UGY-A0115 - Elektronikus tigyintézés Szikséges
UGY-A0116 - AdShatdsagi irat hirdetményi kozlése Szikséges
UGY-A0117 - Kdzérdek(i és kdzérdekbd| nyilvanos adatot igénylék személyes adatainak kezelése Szlikséges
UGY-A0118 - Panasz és a kdzérdek(i bejelentés Sziikséges
UGY-A0120 - Ad6- és szamviteli kdtelezettségek teljesitése, vevd/szallitd természetes személyek | Szilkséges
adatkezelése

UGY-A0121 - Palyazati forrasbdl megvalésulé beruhazasokkal kapcsolatos, jogviszonyban 4116 Szikséges
személyek adatkezelése

UGY-A0122 - GDPR rendelettel dsszefiiggs ligyfél adatkezelés Szlikséges
ONK-A0124 - Ad6 szakrendszerben térténd adatkezelés Szlikséges
ONK-A0125 - Szocialis rendszerbd| torténd lekérdezés Szlikséges
ONK-A0126 - Szocialis kérelmek Sziikséges
ONK-A0127 - Tulajdoni lap lekérdezése hatdsagi ligyintézés céljabdl Szikséges
ONK-A0130 - Helyi rendeletben szabalyozott rendszeres sajat ellatasok Szikséges
ONK-A0131 - Javaslatok, bejelentések, fogadénappal kapcsolatos ligyek Szikséges
ONK-A0134 - Helyi ipar(izési addbevallas és hozza kapcsolddo tigyek Szlikséges
ONK-A0133 - Palyazati forrasbdl megvaldsuld beruhazasokkal kapcsolatos, jogviszonyban allé Szlikséges
személyek adatkezelése

ONK-A0135 - Kdztemetés eljaras Szikséges
ONK-A0136 - Nem palyazati forrashol kotdtt beszerzést megvaldsité véllalkozasi szerz6dések Szikséges
ONK-A0140 - Falu- és tanyagondnoki szolgaltatas tevékenységének nyilvantartdsa Szikséges
ONK-A0144 - Oktatdsi, nevelési, kulturalis, miivészeti célu palyazatok Szikséges
ONK-A0145 - Kdzérdekii és kozérdekbd| nyilvanos adatot igénylék személyes adatainak kezelése Szlikséges
TU-A0147 - Utburkolattal kapcsolatos bejelentés Szlikséges
TU-A0148 - KdzutkezelS hozzajarulds kérelme Szlikséges
TU-A0149 - Tulajdonosi hozzajarulas Szikséges
TU-A0150 - Parlagf(i elleni védekezés Szikséges
TU-A0151 - Kozteriilet tisztan tartdsa, felligyelete, hulladék elhelyezése, gy(ijtése, figyelmeztetés | Sziikséges

ligyek
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TU-A0152 - Parkok és jatszéterek fenntartasa, karbantartdsa, tisztan tartasa Sziikséges
TU-A0153 - Z6ldfeliileti kérelem tgyek Szilkséges
TU-A0154 - Jogellenesen elhelyezett vagy elhagyott hulladékkal kapcsolatos bejelentések Sziikséges
TU-A0155 - Ovezetek kialakitasa, lakosségi kezdeményezésre Sziikséges
TU-A0158 - Kozkegyeleti szolgéltatasok Sziikséges
MK-A01589 - Intézmény tulajdondban |év8 hasznalati és egyéb targyak bérleti szerzédése Szlikséges
MK-A0160 - Zartkérd iinnepségek, linnepélyek, rendezvények szervezése Sziikséges
MK-A0161 - Lakossagi férumok, klubok szervezése Sziikséges
MK-A0162 - Terem- és helyiségbérleti szerz8dés Sziikséges
SZOC-A0163 - Id6sek nappali ellatasa Sziikséges
SZOC-A0164 - Intézményben ellatottak részére téritési dij megallapitasa Sziikséges
SZOC-A0165 - Hazi segitségnyuijtds, gondozasi sziikséglet megallapitasa Sziikséges
SZOC-A0166 - Jelz6rendszeres hazi segitségnyujtds Szikséges
KO-A008S5 - Konyvtari szolgaltatas igénybevétele Sziikséges
KO-A0086 - Nyilvanos kényvtari ellatas ingyenes szolgaltatdsainak biztositdsa Sziikséges
UGY-A0089 - Elektronikus fizetési szolgaltatas ASP rendszeren keresztiil Szlikséges

Fellilvizsgdlat kériilményei:

A GDPR 6. cikk (1) c), vagy e) pontja, illetve az Infotv 5.§ (1) a) pontja alapjan végzett adatkezelésekre az Infotv. 5.8 (5) pont altal
meghatarozott kételezettségnek eleget téve az Adatkezeld elvégezte az adatkezelések feliilvizsgélatat, ahol az adatkezelés
id6tartamat, vagy sziikségessége feliilvizsgalatdt nem hatdrozta meg a jogforras.

Az Adatkezel6 megdllapitotta, hogy a megvizsgalt és a Feliilvizsgalat eredménye tablazatban Sziikséges jelolés( adatkezelés(ek)
esetében a szabalyozasi alap és az adatkezelés(ek) céljanak megval6suldsahoz tovabbra is SZUKSEGESEK az eddig adatkezelési
miveletekben érintett személyes adatok kezelése.

A kévetkez6 feliilvizsgalatot legaldbb hdrom éven beliil kell elvégezni.

A Nem sziikséges adatkezelések kivezetésérél az Adatkezel6nek haladéktalanul intézkednie kell.

A jelenlegi feliilvizsgalat eredményét az adatkezel6 10 évig megérzi.
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Fellilvizsgdlattal érintett adatkezelések kiilénleges adatainak kezelési alapja(i)

9. cikk (2) a) pont: az érintett kifejezett hozzdjaruldsat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tébb konkrét célbél térténd kezeléséhez, kivéve,
ha az unids vagy tagallami jog tgy rendelkezik, hogy az (1) bekezdésben emlitett tilalom nem oldhatd fel az érintett hozzajarulasaval;

9. cikk (2) b) pont: az adatkezelés az adatkezel6nek vagy az érintettnek a foglalkoztatdst, valamint a szocidlis biztonsagot és szocialis védelmet
szabalyozd jogi elGirdsokbdl fakadé kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorldsa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és
érdekeit védé megfelel6 garanciakrdl is rendelkezd unids vagy tagallami jog, illetve a tagéllami jog szerinti kollektiv szerzédés ezt lehetévé teszi;

9. cikk (2) c) pont: az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai
vagy jogi cselekvéképtelensége folytan nem képes a hozzajaruldsat megadni;

9. cikk (2) g) pont: az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal,
tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositisara
megfelel§ és konkrét intézkedéseket ir el6;

9. cikk (2) h) pont: az adatkezelés megel6z6 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a munkavallalé munkavégzési képességének
felmérése, orvosi diagnozis feldllitasa, egészségiigyi vagy szocidlis elldtds vagy kezelés nyjtasa, illetve egészségiigyi vagy szocialis rendszerek és
szolgdltatdsok irdnyitdsa érdekében sziikséges, unids vagy tagallami jog alapjan vagy egészségiigyi szakemberrel kotott szerz6dés értelmében,
tovabbd a (3) bekezdésben emlitett feltételekre és garancidkra figyelemmel;



