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Feliilvizsgalt adatkezelés(ek):

Adatkezelés MV-A0002 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Munkaviszony, jogviszony
L létesitése, teljesitése, Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
Adatkezelés célja Jogalap

megsztinése: igazolasok, teljesitéséhez sziikséges

adatlapok

A biztositasi kotelezettséggel jard jogviszony létesitésekor, teljesitése alatt, megsziinésekor sziikséges jogi kotelezettség
teljesitése, az egészségbiztositasi pénzbeli ellatas irdnti igény érvényesitése, igazolasok, adatlapok kezelése. Munkaltatoi
igazolds a munkaviszony megsztinésekor, Igazolvany a biztositasi jogviszonyrdl és az egészségbiztositasi ellatasokrol,
Jovedelemigazolas az egészségbiztositdsi ellatas megallapitdsahoz (biztositott irdsbeli kérésére), Tartozésigazolas adatlap
a birésagi végzéssel meghatdrozott tartdsi kotelezettségekrdl, Igazoldlap az dlldskeresési jaradék és az allaskeresési
segély megallapitasahoz, Igazolas a kifizetett egyéni jarulék alapot képezd kifizetésekrél és a levont jarulékrdl, valamint
Adatkezelés leirasa i . PRI o i Al (o . L . - “
az érvényesitett csaladi jarulékkedvezményrél, Adatlap a munkaltatotdl (tarsas vallalkozastél) szarmazé jovedelemrdl, az
ado és az adoelbleg levonasardl, a figyelembe vett csalddi kedvezmény 6sszegérdl - a munkaviszony megsztinésekor.
Igazolds jaradékokrdl, sajat jogu nyugdij folydsitasrdl. Munkaltatd a biztositasi jogviszonnyal 6sszefliggd, a szolgalati
id6rél vagy a nyugellatas megallapitasa soran figyelembevételre keriil§ keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazé
munkalgyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra iranyadd 6regségi nyugdijkorhatar betoltését kovet6 6t évig koteles
megdrizni.

2012. évi l. torvény a munka torvénykonyvérdl 80. § (2), 1997. évi LXXXI. térvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol
99/A. §, 1997. évi LXXXIII. térvény a kotelezs egészségbiztositas ellatdsairdl 80. §, 217/1997. (XIl. 1.) Korm. rendelet a
. | kotelez8 egészségbiztositas ellatasairdl szolo 1997. évi LXXXIII. torvény végrehajtasardl, 2019. évi CXXII. térvény a
Vonatkoz6 jogszabily(ok) tarsadalombiztositas elldtasaira jogosultakrdl, valamint ezen ellatasok fedezetérdl, 1994. évi LIll. torvény a birdsagi
végrehajtasrol, 34/2009. (XIl. 30.) SZMM rendelet az éllaskeresési jaradék és éllaskeresési segély megillapitdsahoz

szlikséges igazoldlaprol

Adatkezelés felelGse Adatkezel§ kijelolt felelGse Az adatkezelés érintettjei Munkavillalo, foglalkoztatott

Munkavidllald, foglalkoztatott, Adatkezelés elmaradas

munkaltato

i Adatkezeld jogi kotelezettségének nem tesz
Adatok forrasa

kévetkezménye eleget.

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa

Név; Addazonositd jel; Tarsadalombiztositdsi azonositd jel; Szuletési datum; Sziletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim;
Igazoldlap az allaskeresési jaradék és az allaskeresési segély megallapitdsahoz; Igazolvany a biztositasi jogviszonyrdl és az
egészségbiztositasi ellatasokrdl (TB kiskonyv); Adatlap a munkaltatotdl (tarsas vallalkozastol) szarmazé jovedelemrél, az
ado és az addelbleg levonasardl, a figyelembe vett csaladi kedvezmény 6sszegérdl; Nyugdij torzsszam

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezeléshez hasznalt

rendszerek KIRA Kozponti llletményszamfejté Rendszer (Magyar Allamkincstar); Szamviteli, konyvviteli nyilvantartas

Adatfeldolgozék Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Nemzeti Ad6- és Vambhivatal, llletékes Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztaly (foglalkoztatdst elGsegit6 tamogatas,

Cimzettek . - .
kozfoglalkoztatasi program esetén)

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem toérténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0003 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Biztositasi jogviszonnyal
kapcsolatos bejelentések,

Az adatkezel6 jogi kotelezettségének

Jogala
galap teljesitéséhez sziikséges
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adatszolgaltatas

Adatkezelés leirasa

Munkaltatd vagy kifizet6 éltal foglalkoztatott biztositottak adatainak az allami adé- és vdmhatdésaghoz vald
bejelentéséhez kapcsolddo adatszolgéltatds, a biztositasi jogviszony Iétesitésének és végének bejelentése, a biztositas
szlinetelése, biztositdsi jogviszonnyal kapcsolatos valtozasbejelentések, megbizasi szerz6désekkel kapcsolatos
bejelentések, tarsas vdllalkozdkra, valasztott tisztségviselSkre, vezetd tisztségviselSkre, kisadézokra vonatkozd
bejelentések, egyszer(sitett foglalkoztatas bejelentése. Bejelentd és valtozas-bejelentd lap a munkaltato vagy a kifizetd
altal foglalkoztatott biztositottak adatairdl. Munkaltato a biztositasi jogviszonnyal 6sszefliggd, a szolgalati id6rél vagy a
nyugellatds megdllapitdsa soran figyelembevételre kerild keresetr6l, jovedelemrél adatot tartalmazé munkadigyi
iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadd dregségi nyugdijkorhatar betoltését kdvet6 6t évig koteles megdbrizni.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2017. évi CL. térvény az ad6zds rendjérdl, 1997. évi LXXXI. térvény a tarsadalombiztositasi nyugelldtasrol 99/A. §,
217/1997. (XIl. 1.) Korm. rendelet a kbtelez6 egészségbiztositds ellatdsairdl sz616 1997. évi LXXXIII. térvény
végrehajtasardl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl

Adatkezelés felelGse

Munkaltatd, kifizetd kijelolt

B Az adatkezelés érintettjei
felel6se

Foglalkoztatott biztositottak

Adatok forrasa

T . . ) Munkaltato, kifizet6 nem teljesiti a
Munkaltatd, kifizeté meglévé Adatkezelés elmaradas . .
biztositasi jogviszonnyal kapcsolatos

nyilvantartdsa kévetkezménye

bejelentési kotelezettségeit.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa

Biztositott csaladi és utdneve, sziletési csaladi és utoneve; Biztositott sziiletési helye; Biztositott sziletési ideje;
Biztositott anyja szliletési csaladi és utoneve; Biztositott végzettsége, szakképzettsége, szakképesitése; Végzettséget
igazold okiratot kibocsatd intézmény neve, az okirat szama; Biztositott addazonosito jele; Biztositott TAJ szama

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kézponti llletményszamfejtS Rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Nemzeti Ado6- és Vambhivatal, hivatalbdl atadja az egyes adatokat a nyugdijfolydsitd szerv szamara

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kédex elGirasa
adattovabbitas 8

Adatkezelés

MV-A0004 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Havi bevallas a kifizetésekkel, . L,
) , R o Az adatkezeld jogi kotelezettségének
juttatasokkal 6sszefiigg6 adoral, Jogalap A .
teljesitéséhez sziikséges

jarulékrdl, egyéb adatokral

Adatkezelés leirasa

Havi bevallas a kifizetésekkel, juttatasokkal 6sszefiiggd adordl, jarulékokrél és egyéb adatokrdl, valamint a szakképzési
hozzajarulasrol. A jogviszonyra és a jarulékokra vonatkozd kifizetések adataira vonatkozo elektronikus adatszolgaltatas
adohatdsag felé. Munkaltato a biztositasi jogviszonnyal 6sszefliggd, a szolgalati id6rdl vagy a nyugellatas megallapitasa
soran figyelembevételre keril6 keresetrél, jovedelemrél adatot tartalmazé munkalgyi iratokat a biztositottra, volt
biztositottra irdnyado 6regségi nyugdijkorhatér bet6ltését kovetd 6t évig koteles megbrizni.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2017. évi CL. térvény az ad6zas rendjérél, 1997. évi LXXXI. tdrvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol 99/A. §

Adatkezelés felelGse

Adatkezeld képviseletében eljard Lo . Addz6/bevallasban érintett természetes
Az adatkezelés érintettjei

személy személyek

Adatok forrasa

Munkaltaté meglévé Adatkezelés elmaradas Adatkezel6 nem tudja teljesiteni jogi

nyilvantartasa kévetkezménye kotelezettségét.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa

Adozo/természetes személy neve, szlletési neve; Addzd/természetes személy sziiletési helye; Addzd/természetes
személy sziletési ideje; Adozo/természetes személy anyja sziletési csalddi és uténeve; Addzd/természetes személy
addazonosito jele; Adozo/természetes személy tarsadalombiztositasi azonositd jele; Eltartott sziiletési neve; Eltartott
szliletési addazonosito jele

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kozponti llletményszamfejt Rendszer (Magyar Allamkincstar); Munkatigyi és bérszamfeijtési nyilvantartas

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Nemzeti Ad6- és Vamhivatal

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0005 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24
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Adatkezelés célja

KifizetGi és egyéb jogviszonyok
ado- és Jogal Az adatkezel6 jogi kotelezettségének

ogala

jarulékkotelezettségeinek galap teljesitéséhez sziikséges

teljesitése

Adatkezelés leirasa

A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben elGirt ado és jarulékkotelezettségek teljesitése (adod-,
adédeldleg, jarulékok megallapitasa, bérszamfejtés, tarsadalombiztositdsi tigyintézés) céljabdl kezeli azon érintettek -
munkavallalok, csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatasban részesilSk - adétérvényekben elGirt személyes
adatait, akikkel kifizet6i kapcsolatban all. A személyes adatokat tartalmazé iratokat az adézdénak a nyilvantartds
madjatdl fliggetlenil az adé megdllapitdsahoz vald jog eléviiléséig, a halasztott add esetén a halasztott add
esedékessége naptari évének utolso napjatol szamitott 6t évig kell megériznie.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2017. évi CL. torvény az addzés rendjérél, 78. §.

Adatkezelés felelGse

Adatkezeld képviseletében eljard Természetes személy, kedvezményezett

Az adatkezelés érintettjei

személy eltartott, hozzatartozo

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Adatkezel6 nem tudja teljesiteni jogszabalyi

Kifizet6 meglévd nyilvantartdsai

koévetkezménye kotelezettségét

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Név: 5 év; Addazonositd jel: 5 év; Addszam: 5 év; Tarsadalombiztositdsi azonositd jel: 5 év; Személyi azonositdt igazold
hatdsagi igazolvany szdma: 5 év; Sziiletési datum: 5 év; Szlletési hely: 5 év; Anyja neve: 5 év; Cim, lakcim: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kézponti llletményszamfejtS Rendszer (Magyar Allamkincstar); Munkaiigyi és bérszamfejtési nyilvantartas

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0006 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Bérszamfejtés, munkabér P, -
L L, Az adatkezeld jogi kotelezettségének
kifizetés, adatszolgaltatas Jogalap o L
ez e lces teljesitéséhez szikséges
csaladtamogatasi ellatasokhoz

Adatkezelés leirasa

Bérszamfejtés, bérjegyzékek készitése, munkabér kifizetés, adatszolgaltatasok, bevallasok, bejelentések elkészitése,
kuldése a hatdsagok felé, adatszolgdltatds csaladtamogatasi ellatasok igényléséhez. Munkaltaté a biztositasi
jogviszonnyal 6sszefliggd, a szolgalati id6rél vagy a nyugellatas megallapitasa soran figyelembevételre keriils keresetrdl,
jovedelemrdl adatot tartalmazé munkatigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra iranyadd 6regségi nyugdijkorhatar
betoltését kovetd ot évig koteles megbrizni.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2017. évi CL. torvény az ad6zas rendjérél, 1997. évi LXXXI. torvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol 99/A. §, 1994.
évi LIIl. torvény a birdsagi végrehajtasrol, 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari
anyag védelmérdl

Adatkezelés felelGse

Munkaltatd, kifizetd kijelolt

. e Az adatkezelés érintettjei
felelése, bérszamfejté

Munkavallalé

Adatok forrasa

3 , Munkaltaté nem tudja teljesiteni jogszabalyi
L, Adatkezelés elmaradas . Lo o
Munkaltato .. . kotelezettségét, bérszamfejtéshez nem
kévetkezménye

allnak rendelkezésre adatok.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Név, szliletési név; Tarsadalombiztositasi Azonositd jel; Sziletési hely; Sziiletési idG; Anyja neve; Lakcim; Letiltasi,
végrehajtasi dokumentumok, szerepld személyes adatok; Bankszamlaszam (nem készpénzes kifizetés esetén)

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kozponti llletményszamfejt6 Rendszer (Magyar Allamkincstar); Munkatigyi és bérszamfeijtési nyilvantartas

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Kormanyhivatal Csaladtdmogatasi és Tarsadalombiztositdsi FGosztédly, Megyei Kormanyhivatal Nyugdijbiztositasi
Igazgatdsag. Nyugdijbiztositasi hatdsagi nyilvantartasban szerepld adatok egyeztetése céljabdl adatszolgaltatas kérése
esetén: Megyei Kormanyhivatal Jarasi Hivatal

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0007 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24
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Adatkezelés célja

Munka- és pihen6idé
nyilvantartasa

Az adatkezel6 jogi kotelezettségének
Jogalap

teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A teljesitett rendes és a rendkiviili munkaidd, készenlét, a szabadsagengedély és szabadsag tartamanak nyilvantartasa.
Munkaltato a biztositasi jogviszonnyal 6sszefliggd, a szolgalati id6rél vagy a nyugellatas megéllapitdsa soran
figyelembevételre kerulé keresetrél, jovedelemrdl adatot tartalmazé munkaugyi iratokat a biztositottra, volt
biztositottra irdnyado oregségi nyugdijkorhatdr betdltését kovetd ot évig koteles megérizni.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi . térvény a munka torvénykonyvérdl 134. §, 1997. évi LXXXI. toérvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol
99/A. §, 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérél

Adatkezelés felelGse

Munkaltatd, kifizetd kijelolt

« P x Munkavdllalé
felel&se, bérszamfejté

Az adatkezelés érintettjei

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas
koévetkezménye

I Munkaltaté nem tudja teljesiteni jogszabalyi
Munkavallalé . L,
kotelezettségét.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Munkavdllal6é neve; Munkavallalé munkahelye, beosztdsa; Munkavallalé azonositd szama; Munkavallalo alairdsa

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kézponti llletményszamfejtS Rendszer (Magyar Allamkincstar); Munkatigyi és bérszamfejtési nyilvantartds

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé

Nem torténik harmadik orszagba f s Py
e Magatartasi kddex elGirasa

adattovabbitas garanciai adattovabbitds
Adatkezelés MV-A0008 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24
e . . Az adatkezel6 jogi kotelezettségének
Adatkezelés célja Pétszabadsag Jogalap

teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Pétszabadsag (gyermek utan jaro pdtszabadsag, megvaltozott munkaképesség, fogyatékossagi tamogatdsra, vakok
személyi jaradékdra jogosultsag utan jaré potszabadsag) igénybevétele, munkavallalé kérelmezd nyilatkozata alapjan. Az
adatkezelés ideje: az elszamolasi évet kovetd 5. év.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi . torvény a munka térvénykonyvérdl 118. §, 120. §, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és
a maganlevéltari anyag védelmérdl

Adatkezelés felelGse

Munkaltaté kijelolt felelGse vagy
megbizottja

L. - Munkavallald, jogosult, 16 éven aluli vagy
Az adatkezelés érintettjei ,
fogyatékos gyermek(ek)

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas

Munkavallalé Pétszabadsag nem vehetd igénybe.

kévetkezménye

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Munkavdllalé neve: 5 év; 16 éven aluli gyermek neve: 5 év; 16 éven aluli gyermek sziiletési ideje: 5 év; A rehabilitacios
hatdsag vagy jogelSdjei altal végzett hatdlyos mindsités, szakvélemény, szakhatdsagi allasfoglalds, hatdsagi bizonyitvany:
5 év (9. cikk (2) a pont)

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kézponti llletményszamfejtS Rendszer (Magyar Allamkincstar); Munkatigyi és bérszamfejtési nyilvantartas

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem toérténik harmadik orszagba

P Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitds i

Adatkezelés

MV-A0009 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Betegség miatti
keres6képtelenség,
betegszabadsag, sziilési
szabadsag, fizetés nélkiili

Jogal Az adatkezeld jogi kotelezettségének
ogala
gatap teljesitéséhez sziikséges

szabadsag

Adatkezelés leirasa

Betegség miatti kereséképtelenség, betegszabadsag, sziilési szabadsag, fizetés nélkiili szabadsag elszamolasaval
kapcsolatos adatkezelések. Munkaltaté a biztositdsi jogviszonnyal 6sszefliggd, a szolgalati id6rél vagy a nyugellatas
megallapitasa soran figyelembevételre kerll§ keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazé munkatigyi iratokat a
biztositottra, volt biztositottra irdnyadd 6regségi nyugdijkorhatar betoltését kbvets ot évig koteles megdrizni.




Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

Surjan-Volgyi Mesevar Ovoda
Adatkezelés feliilvizsgalati jegyz6konyv - 2021.11.18

2012. évi . térvény a munka térvénykonyvérdl 126-133. §, 1997. évi LXXXI. torvény a tarsadalombiztositdsi
nyugellatasrol 99/A. §, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrodl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl

Adatkezelés felelGse

Munkaltaté kijelolt felelGse vagy L. . L,
Az adatkezelés érintettjei Munkavallalé

megbizottja

Adatok forrasa

e Adatkezelés elmaradas Munkaltaté nem tudja teljesiteni jogszabalyi
Munkavallalé

koévetkezménye kotelezettségét

Kezelendd adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Név; Tarsadalombiztositasi azonositd jel; Szliletési datum; Sziiletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Igazolas, orvosi
igazolds, igazolvany, nyilatkozat, igénybejelentés, adatlap a keres6képtelenség igazolasdhoz

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kézponti llletményszamfejtS Rendszer (Magyar Allamkincstar); Munkaiigyi és bérszamfejtési nyilvantartds

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Foglalkoztato székhelye szerint illetékes kormanyhivatal megyeszékhely szerinti jarasi hivatala

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kédex elGirasa
adattovabbitas 8

Adatkezelés

MV-A0010 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Addkedvezmény, adéalap

kedvezmény, Az adatkezeld jogi kotelezettségének
. . Jogalap o L
jarulékkedvezmény teljesitéséhez szikséges

érvényesitése

Adatkezelés leirasa

Addkedvezmény, addalap kedvezmény, jarulékkedvezmény érvényesitéséhez sziikséges adatkezelés, ha az érintett
igényli az addelbleg munkaltatd vagy Osszevonas ala esé rendszeres jovedelmet juttatd kifizet6jétdl, hogy a targyévben a
jaranddsagaibdl a kedvezmény figyelembevételével vonja le az addelbleget (csalddi kedvezmény, elsé hazasok, sulyos
fogyatékos maganszemélyek kedvezménye, kilfoldi illetGségli maganszemély addalap-, illetve addkedvezmény
Magyarorszagon torténé érvényesitése céljabol). A munkaltatd (a kifizetd) a nyilatkozatban foglaltakat az adééven belil
az atadast kovetd kifizetéseknél veszi figyelembe. A nyilatkozat tartalmat érinté barmely valtozas esetén munkavallald
koteles haladéktalanul Uj nyilatkozatot tenni, vagy a korabbi nyilatkozatot visszavonni. Az adatkezelés ideje: az
elszdmolasi évet kovetd 5. év

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1995. évi CXVII. térvény a személyi jovedelemadordl, 29/C. §, 40. §, 1998. évi LXXXIV. térvény a csaladok tamogatdsardl,
1997. évi LXXX. térvény a tarsadalombiztositds ellatdsaira és a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szolgaltatasok
fedezetérdl, 2009. évi XXIX. torvény a bejegyzett élettarsi kapcsolatrdl, az ezzel 6sszefliggs, valamint az élettarsi viszony
igazolasanak megkonnyitéséhez sziikséges egyes torvények médositasardl, 335/2009. (XII. 29.) Korm. rendelet az
Osszevont addalap adéjat csokkents kedvezmény igénybevétele szempontjabdl sulyos fogyatékossagnak minésulé
betegségekrél, 49/2009. (XII. 29.) EGM rendelet a sulyos fogyatékossag mindsitésérdl és igazolasardl, 83/1987. (XII. 27.)
MT rendelet a rokkantsagi jaradékrol

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijelolt felelGse, L. - Nyilatkozatot adé maganszemély,
Az adatkezelés érintettjei

megbizottja hdzastérsa/bejegyzett élettarsa, eltartottak

Adatok forrasa

Kedvezményt igényld Adatkezelés elmaradas Munkdltato/kifizet6 nem a kedvezmény

munkavallalé, maganszemély kévetkezménye figyelembevételével vonja le az addeldleget

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Aldiras: 5 év; Nyilatkozatot adé maganszemély neve: 5 év; Nyilatkozatot adé maganszemély addazonosito jele: 5 év;
Nyilatkozatot adé magénszemély hazastarsa/élettarsa neve: 5 év; Nyilatkozatot adé magénszemély hazastarsa/élettarsa
addazonosito jele: 5 év; Nyilatkozatot adé maganszemély hazastarsa/élettarsa anyja lednykori neve: 5 év; Nyilatkozatot
add maganszemély hazastarsa/élettarsa lakcime: 5 év; Eltartott neve: 5 év; Eltartott adéazonositd jele: 5 év; A
rokkantsagi jaradékot megallapitd hatdrozat: 5 év (9. cikk (2) h pont)

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kozponti llletményszamfejt Rendszer (Magyar Allamkincstar); Munkatigyi és bérszamfeijtési nyilvantartas

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0011 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Munkavégzésre iranyulé Jogalap Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany




Surjan-Volgyi Mesevar Ovoda
Adatkezelés feliilvizsgalati jegyz6konyv - 2021.11.18

jogviszony teljesitésével
kapcsolatos adatkezelés

gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Munkavégzésre irdnyuld jogviszony teljesitéséhez kapcsoldédo, vonatkozd, munkaltatd altal meghatarozott feladatok
elvégzéséhez, vagy munkaltatd kotelezettségéhez szilkséges adatkezelések, szilkség esetén a sziikséges mértékig
adattovabbitas (pl. jognyilatkozat, kotelezettségvallalas, tanuzas, bizonyitvanyok,
képzettség/kompetencia/jogosultsagigazolasok). Munkavégzésre iranyuld jogviszony: a munkaviszony, a munkavégzési
kotelezettséggel jard szovetkezeti tagsagi viszony, a vallalkozdsi és megbizasi szerz&dés, a gazdasagi tarsasag vezetd
tisztségviselSi vagy felligyel6 bizottsdgi tagsagi tevékenység elldtasdra irdnyuld jogviszony és az egyéni véllalkozas.
Adatkezeld a jogviszony megsz(inését kovetSen is tarolhatja a jogviszony alatt keletkezett, jogviszony teljesitéséhez
kapcsolédé dokumentumokat a vonatkozo jogszabalynak megfelelGen, az adott Ggytipusnak megfelel tarolasi ideig,
illetve azon jogviszonybdl eredd jogok és kdtelezettségek érvényesithetGségének eléviiléséig, amely jogviszony kapcsan
a személyes adatokat kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2013. évi V. torvény a Polgdri Torvénykonyvrdl, 1992. évi XXXIII. torvény a kdzalkalmazottak jogallasardl, 2011. évi CXCIX.
torvény a kozszolgalati tisztviselSkrél, 2012. évi I. torvény a munka torvénykonyvérdl 10. § (1), 2020. évi C. térvény az
egészségligyi szolgalati jogviszonyrdl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a magdanlevéltari anyag
védelmérdl

Adatkezelés felelGse

Munkavdllalé/munkavégzésre irdnyuld
Adatkezel§ kijelolt felelGse Az adatkezelés érintettjei & Y

jogviszony alanya

Adatok forrasa

Munkavdllalé/munkavégzésre Adatkezelés elmaradas Kozérdekd vagy kozhatalmi jog gyakorlasa

iranyuld jogviszony alanya kévetkezménye nem valdésul meg.

Kezelendé adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Név; Egyéb, a feladat teljesitéséhez sziikséges nem kiilonleges adatok (pl. aldiras), adatokat tartalmazé dokumentumok

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Informatikai eszkoz; Irattar; Kozszolgalati alapnyilvantartas; Levelez6rendszer (Levelez&rendszer Gizemeltet6)

Adatfeldolgozék

Levelez6rendszer tizemeltetd ()

Cimzettek

Jogviszony teljesitéséhez kapcsol6dd adattovabbitasok a célhoz sziikséges mértékben

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

M rtasi kodex elGira
adattovabbitas agatartasi kodex elSirasa

Adatkezelés

MV-A0012 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Hatésagi erkolcsi bizonyitvany Az adatkezel§ jogi kotelezettségének

Jogalap

(egyes munkakorokh6z) teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A blinligyi nyilvantartasi rendszerben kezelt adatok alapjan, jogviszony létesitésére, fenntartasara szempontjabdl
Iényeges, a munkaviszony létesitésének kiilonos feltételei ala tartozd, vagy egyéb, torvényben meghatarozott blintgyi
elGélettel kapcsolatos feltételeknek valé megfelelés igazolasara szolgald hatdsagi erkolcsi bizonyitvany kezelése. Ha az
adott munkakoérben az érintett személy foglalkoztatasa a munkaltaté jelent8s vagyoni érdeke, torvény altal védett titok,
vagy torvény dltal védett érdek sérelmének veszélyével jar, akkor munkaltatd a munkavallalotdl vagy a leendd
munkavallalétol annak vizsgalata céljabdl kérhet erkolcsi bizonyitvanyt, hogy valamely térvény szerint vagy a munkaltatd
altal el6zetesen irdsban meghatarozott korlatozé vagy kizaré feltételek szerint a betdlteni kivant munkakoérben vald
foglalkoztatasa nem korlatozott-e vagy nem kizért-e. A hatdsagi erkolcsi bizonyitvany kiallitdsa iranti eljaras csak érintett
kérelmére indul. A blintigyi nyilvantartd szerv a hatdsagi erkolcsi bizonyitvany érvényességi ideje alatt (90 nap)
elektronikus fellleten keresztil tdjékoztatast ad az altala kidllitott hatdségi erkolcsi bizonyitvany kidllitasanak tényérdl,
érvényességérdl, visszavondsardl az azonositd adatokkal rendelkez6k szamara, ezért a Hatdsagi erkolcsi bizonyitvany
masolata csak akkor kezelhetd, ha az toérvényben meghatarozott. Alapesetben a jogviszony létesitésére, fenntartdsara,
feltételeknek valé megfelelés érdekében Adatkezelé meggy6z6dik a meghatarozott bilintigyi elGélettel kapcsolatos
feltételnek valé megfelelésrél, arrél nem készit masolatot. Adatkezelés maximalis ideje: jogviszony létesitésérd|
meghozott dontés idSpontjaig vagy jogviszony létesitése és fennallasa esetén a jogviszony megszlinéséig.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2009. évi XLVII. torvény a blintgyi nyilvantartasi rendszerrél, az Eurdpai Unid tagéllamainak birésagai altal magyar
allampolgarokkal szemben hozott itéletek nyilvantartasardl, valamint a blinligyi és rendészeti biometrikus adatok
nyilvantartasardl, 2011. évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztvisel6krdl 42. §, 2020. évi C. térvény az egészségligyi
szolgdlati jogviszonyrdl 2. § (10)

Adatkezelés felelGse

Blinligyi eléélettel kapcsolatos feltételnek

Adatkezel§ kijelolt felelGse Az adatkezelés érintettjei valé megfelelés igazolasara kotelezett

személy

Adatok forrasa

Blintigyi elGélettel kapcsolatos
feltételnek valé megfelelés
igazoldsara kotelezett

Jogviszony létesitésére, fenntartdsara vagy
Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

egyéb blnlgyi eléélettel kapcsolatos
feltételnek valé megfelelés igazolasdra nem
kertlhet sor.

maganszemély

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa




Surjan-Volgyi Mesevar Ovoda
Adatkezelés feliilvizsgalati jegyz6konyv - 2021.11.18

Név; Sziletési datum; Szuletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Blinligyi személyes adat (9. cikk (2) b pont)

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Kbzszolgdlati alapnyilvantartas

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas garanciai

Nem toérténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0013 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

GDPR rendelettel 6sszefiiggd
adatkezelés

Jogal Az adatkezel6 jogi kotelezettségének
ogala
galap teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Adatkezel6re vonatkozo adatvédelmi elGirasok teljesitése, megfelel6ség igazoldsa. Hozzajaruld és tudomasulvételi
nyilatkozatok, az érintettek kérelmeinek kezelése. Adatkezelés ideje a természetes személyhez rendelt egyedi
adatkezelések idejétél fuggd, annak lejartaig tart

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatélyon kivul helyezésérél (dltaldnos adatvédelmi rendelet), 2011. évi CXII. térvény az informacids 6nrendelkezési jogrol
és az informacidszabadsagrdl (Info térvény)

Adatkezelés felelGse

Munkaviallalok, egyéb érintettek,
nyilvantartasba bevont személyek

A szervezet vezetése Az adatkezelés érintettjei

Adatok forrasa

Adatkezel6 nem tudja teljesiteni jogi
Adatkezelés elmaradas
kévetkezménye

B kotelezettségét (bekdvetkezhet a személyes
Adatkezeld

adatok jogtalan tarolasa és kezelése,

valamint hatdsdagi elmarasztalasok)

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megszlinés datuma
Munkavallaldk, egyéb érintettek azonositdja, Adatkezeld altal meghatarozott adatai: 5 év; Munkavallaldk, egyéb
érintettek alairdsa: 5 év; Kérelemben szerel6 személyes adatok: 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

GDPReg adatkezelési szoftver (GDPReg Kft.); Kozszolgalati alapnyilvantartas

Adatfeldolgozok

GDPReg Kft. (3715 Gesztely, Sport u. 15.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

oy Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas g

Adatkezelés

MV-A0014 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Kézalkalmazotti Az adatkezeld jogi kotelezettségének
Jogalap

alapnyilvantartas teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Az allami és a helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerveknél, valamint a helyi 6nkormanyzat altal a feladatkorébe tartozé
kozszolgaltatasok ellatasara foglalkoztatottak kdzalkalmazotti jogviszonydra vonatkozéan a munkaltaténak a
kozalkalmazottrél a kozalkalmazottak jogallasardl sz616 térvényben meghatarozott adatkérre kiterjed6 nyilvantartast kell
vezetnie (k6zalkalmazotti alapnyilvantartas). A kézalkalmazotti alapnyilvantartas adatai koziil a munkaltatd
megnevezése, a kdzalkalmazott neve, tovabba a besoroldsara vonatkozo6 adat kozérdek(, ezeket az adatokat a
kozalkalmazott el6zetes tudta és beleegyezése nélkil nyilvanossagra lehet hozni. A munkaltatoi jogkor gyakorldjanak
feladata a munkavallalé minGsitése, mely a kdzalkalmazott személyi adatain tul csak a munkakor betéltésével
kapcsolatos tényeket és a ténymegdllapitdsokon alapuld értékelést tartalmazhat. A mindgsitett alkalmassaganak
megitélését a mingsit6 irdsban indokolni koteles.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1992. évi XXXIII. térvény a kdzalkalmazottak jogallasardl, 83/B. §.

Adatkezelés felelGse

Az allami és a helyi 6nkormanyzati
koltségvetési szerveknél, valamint a helyi
o6nkormanyzat altal a feladatkorébe tartozo
kdzszolgaltatasok ellatasara
foglalkoztatottak

Munkaltatd Az adatkezelés érintettjei

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Munkaltaté nem tudja teljesiteni jogszabalyi

Foglalkoztatott

kévetkezménye kotelezettségét




Kezelend6 adatok, idGtartam

Surjan-Volgyi Mesevar Ovoda
Adatkezelés feliilvizsgalati jegyz6konyv - 2021.11.18

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Nem selejtezhet6

Név (lednykori név); Szuletési hely, id§; Anyja neve; Tarsadalombiztositasi azonositd jel; Adéazonositd jel; Lakdhely,
tartézkodasi hely, telefonszam; Csaladi allapot; Gyermekek szliletési ideje; Egyéb eltartottak szama, az eltartds kezdete;
Legmagasabb iskolai végzettsége (tobb végzettség esetén valamennyi); Szakképzettsége(i); Iskolarendszeren kiviili
oktatas keretében szerzett szakképesitése(i), valamint meghatédrozott munkakér betoltésére jogositd okiratok adatai;
Tudomanyos fokozat; Idegennyelv-ismerete; Korabbi, 87/A. § (1) és (3) bekezdése szerinti jogviszony adatai; A
kézalkalmazotti jogviszony, jelenlegi munkaltatonal jogviszony kezdete; Allampolgérsag; A biniigyi nyilvantarto szerv
altal kiallitott hatdsagi bizonyitvany szama, kelte; Jubileumi jutalom és a végkielégités mértéke kiszamitasanak alapjaul
szolgdlo id6tartamok; Jelenlegi besorolas, besorolds id6pontja, vezet6i beosztas, FEOR-szam; Cimadomanyozas,
jutalmazas, kitlintetés adatai; MinGsitések id6pontja és tartalma; Személyi juttatasok; Munkabdl valé tdvollét jogcime és
id6tartama; Kozalkalmazotti jogviszony megsz(inésének, valamint a végleges és a hatarozott idejii athelyezés idépontja,
madja, a végkielégités adatai; Kdzalkalmazott munkavégzésére iranyuld egyéb jogviszonydval 6sszefliggd adatai, 41. §
(1)-(2) bek.; Mingsités adatai

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

KIRA Kézponti llletményszamfejtS Rendszer (Magyar Allamkincstar); Kozalkalmazotti alapnyilvantartés

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

s Magatartasi kédex elGirasa
adattovabbitas 8

Adatkezelés

MV-A0015 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Munkabalesetek és foglalkozasi . L,
, . L, Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
betegségek nyilvantartasa és Jogalap A .
L, ] teljesitéséhez sziikséges
intézkedések

Adatkezelés leirasa

A munkabalesetek, foglalkozasi megbetegedések és fokozott expozicidk esetén a sériilt, megbetegedett, illetve fokozott
expoziciéban (mérgezésben) érintett személyek nyilvantartdsa és a sziikséges intézkedések megtétele. A munkaltatét
terhelé munkaegészségligyi és munkabiztonsagi kovetelmények betartasa és teljesitése, a munkavédelemmel és
munkaegészségliggyel kapcsolatos eljarasok lefolytathatdsaga. A kiilsé6s munkavédelmi szakember adatfeldolgozonak
mingsdl.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1993. évi XClII. torvény a munkavédelemrdl 64. §, 5/1993. (XIl. 26.) MM rendelet a munkavédelemrél sz6l6 1993. évi
XCIIl. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl, 27/1996. (VIII. 28.) NM rendelet a foglalkozési betegségek és
fokozott expozicios esetek bejelentésérdl és kivizsgaldsardl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a
magdénlevéltari anyag védelmérdl, 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasardl

Adatkezelés felelGse

Munkalgyi Ugyintéz6 Az adatkezelés érintettjei Munkavdllalé, munkaltato

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Adatkezel6 a jogi kotelezettségének nem

tesz eleget.

Erintett munkavallalé . X
kévetkezménye

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

Név: 50 év; Személyi azonositd: 50 év; Tarsadalombiztositasi azonositd jel: 50 év; Szlletési datum: 50 év; Szlletési hely:
50 év; Anyja neve: 50 év; Cim, lakcim: 50 év; Alairas: 50 év; Nem: 50 év; Allampolgarsag: 50 év; Kapcsolattartashoz
sziikséges elérhetGségi adatok: 50 év; Munkabalesetrdl informacidval rendelkezé személy neve: 50 év; Munkabaleseti
jegyz6konyvben szereplé egyéb személyes adatok: 50 év; Egészségiigyi adatok: 50 év (9. cikk (2) b pont)

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Baleseti napl6; Irattar; Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar)

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Tertletileg illetékes Megyei Kormanyhivatal, elhunyt hozzatartozdja

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem toérténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0016 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Munkakéri alkalmassaggal o -
i Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
kapcsolatos adatok kezelése Jogalap

teljesitéséhez sziikséges

(foglalkozas-egészségiigy)

Adatkezelés leirasa

A munkaviszony létesitéséhez, fenntartasahoz, megszilintetéséhez, illetve a szocialis-jéléti juttatasok biztositdsahoz
sziikséges, a munkakori alkalmassag tényét bizonyité adatok kezelése (munkakori és a szakmai alkalmassag, el6zetes,
idGszakos, soron kivili vagy zaré vizsgalat dokumentuma). Adatkezelés ideje: a biztositottra, volt biztositottra iranyadd
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oregségi nyugdijkorhatdr betoltését kdvets ot év. AdatkezelS a foglalkozas-egészségligyi alkalmassagdnak megallapitasa
érdekében szerz6dott szolgéltatdja szamara ad at a vizsgdlat lefolytatasahoz sziikséges adatokat.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

33/1998. (V1. 24.) NM rendelet a munkakari, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol és
véleményezésérdl, 1993. évi XClIII. torvény a munkavédelemrdl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl

és a maganlevéltari anyag védelmérdl

Adatkezelés felelGse

Adatkezel§ kijelolt felelGse

Az adatkezelés érintettjei

Munkavallalok

Munkaltatd, Foglalkozas-

Adatkezelés elmaradas

Adatkezeld jogi kotelezettségének nem tesz

Adatok forrasa e , , " ,
egészséglgyi szolgaltatd kévetkezménye eleget.
Kezelendd adatok. idétartam Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
’ Név; Tarsadalombiztositasi azonositd jel; Szliletési ddtum; Cim, lakcim; Munkakor
Adatkezeléshez hasznalt .
Irattar
rendszerek
Adatfeldolgozék
Cimzettek Foglalkozas-egészséglgyi szolgaltato
Adatokat tartalmazé Erdekmérlegelés esetén datum,
dokumentumok / feljegyzések eredmény
Adatvédelmi hatasvizsgalat Automatizalt
datum, eredmény dontéshozatal, profilalkotas
Harmadik orszagba torténé Nem torténik harmadik orszagba Magatartasi kédex eldirésa
adattovabbitas garanciai adattovabbitds g
Adatkezelés MV-A0017 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Jogviszonnyal kapcsolatos
oktatasok

Jogalap

Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

egyéb oktatas) szervezése, dokumentalasa. A kilsés munkavédelmi szakember adatfeldolgozénak mindsiil.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1993. évi XClIl. torvény a munkavédelemr6l 55. §, 54/2014. (XII. 5.) BM rendelet az Orszégos T(izvédelmi Szabalyzatrdl,
1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a magdanlevéltari anyag védelmérdl

Adatkezelés felelGse

Kijelolt ugyintézé

Az adatkezelés érintettjei

Munkavallalok

Adatok forrasa

Munkavallalé, munkaltato

Adatkezelés elmaradas

kévetkezménye

Munkaltaté nem tudja teljesiteni jogszabalyi

kotelezettségét.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Nem selejtezhet6
Munkavallalé neve; Munkavallald szlletési ideje; Munkavallalé munkakore; Munkavallalé aldirasa

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Irattar; Kozszolgalati alapnyilvantartas

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba
adattovabbitas

Magatartasi kddex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0018

Adatkezelés bevezetése

2018.05.24

Adatkezelés célja

Ko6zszolgalati tisztvisel6k
tovabbképzésben valo
részvétele

Jogalap

Az adatkezeld jogi kotelezettségének
teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A koztisztvisel§ koteles a kbzpontilag vagy a kdzigazgatasi szerv altal elGirt képzésben, tovabbképzésben vagy
atképzésben - ideértve a kdzigazgatdsi vezetGképzést is - (a tovabbiakban egyutt: tovabbképzés) részt venni. A
tovabbképzési kotelezettség teljesitése céljabdl a munkaltatd a koztisztvisel6 személyes adatait kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztvisel6krdl 80. & (1), 176-183/C. §, 184. §, 226. §, 273/2012. (IX. 28.) Korm.
rendelet a kdzszolgalati tisztviselSk tovabbképzésérdl

Adatkezelés felelGse

Munkaltaté kijelolt felelGse vagy
megbizottja

Az adatkezelés érintettjei

Koztisztvisel6

Adatok forrasa

Erintett

Adatkezelés elmaradas

kévetkezménye

Adatkezeld a jogi kotelezettségének nem

tesz eleget

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma
Név: 0 év; Alairas: 0 év; Név, sziiletési név: 50 év; Sziiletési hely, idS: 50 év; Anyja neve: 50 év; Allampolgarsag: 50 év;
Nem: 50 év; E-mail cim: 50 év; Munkakor: 50 év; Tovabbképzésre vonatkozd adatok: 50 év; Megszerzett tanulmanyi

pontok: 50 év

Adatkezeléshez hasznalt

Irattar; KIRA Kézponti llletményszamfejté Rendszer (Magyar Allamkincstar); Kozszolgélati alapnyilvantartas
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rendszerek

Adatfeldolgozék

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

A tovabbképzést biztositd intézmény (Nemzeti Kozszolgélati Egyetem, kivéve, ha jogszabdly masként rendelkezik)

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba t6rténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba R s
s Magatartasi kédex elGirasa
adattovabbitds

Adatkezelés

MV-A0020 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Munkaltaté altal biztositott
informatikai eszk6z6k,
személyes hasznalat tiltassal

Jogala Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
gatap gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

A munkavallalo részére munkaltatd altal munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott informatikai eszkdzoket,
szamitogépet, laptopot, tabletet, mobiltelefont a munkavallalé kizarélag munkakoéri feladata ellatasara hasznalhatja,
ezek magancélu hasznalatat a Munkaltaté kifejezetten megtiltja, ezen eszk6z6kon a munkavallalé semmilyen, a
munkavégzéséhez nem kapcsolddd személyes adatot tartalmazé dokumentumot nem tarolhat. Munkavallalé jelen
adatkezelésrél szol6 tdjékoztatd megismerését, tudomasulvételét kbvetGen 1 hdnapon belil térdini kételes valamennyi,
a Munkaltato éaltal munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott informatikai eszk6zén a munkavégzéséhez nem
kapcsolddo, személyes adatot tartalmazé dokumentumokat, ezt kévetéen tudomasul veszi, hogy munkaltaté joga és
kotelessége ezen eszk6zokon térolt adatokat ellendrizni. Munkaltaté a jogalap nélkil térolt adatok kezelésnek az
ellenérzését a fokozatossag elvének betartasaval, torlését az adatkezelés tisztességességére vonatkozo kovetelménynek
betartasdval végzi, annak tényérdl valo értesiilést koveten a munkavallalo érdekeinek figyelembe vételével
gondoskodik a jogalap nélkiili adatkezelés megsziintetésérél. Az adatok tarolasa, kezelése, ellenbrzése, torlése soran
munkaltatd lehet6séget biztosit munkavallalé szamara, hogy az adatok kezelését (torlését) kontrolldlhassa, és — ha a
kérdéses adatok torlése esetén azok a munkavallalé szamara a tovabbiakban mar nem lennének elérheték —a
munkaltaté altal nem kezelhet6 adatokat a maga szamara sajat eszk6zre mentse. A torlés, mentés soran a jogszer(
adatkezelése ald esé adatok vonatkozdsaban munkaltatoé kotelezettségei, pl. adatbiztonsagi, rendelkezésre allasi
kovetelmények miatt kijelolt megbizottja altal feligyeli annak érdekében, hogy az valéban csak a magancélbdl kezelt
adatokra korlatozddjon. Munkavdllalé személyes felelGssége a szdmdara munkavégzésre rendelkezésre bocsatott
informatikai eszkdzokon tarolt adatok rendszeres ellenérzése, a munkaltatéi rendelkezés ellenére jogszerdtlenil tarolt
személyes adatok torlése, kiilondsen a jogviszony megsziinésekor. Ha a munkahelyi rendelkezéssel ellentétben az
allapithaté meg, hogy a munkavallalé a munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott informatikai eszk6zokon nem
munkavégzéséhez nem kapcsolddd személyes adatot tartalmazé dokumentumot térol, akkor fel kell szélitani a
munkavallalét, hogy ellenérzott korilmények kozott a személyes dokumentumait haladéktalanul torélje. Munkaltatd
ennek igazolt meghilsuldsa vagy a munkavallalé egyuttmiikodésének hidnya esetén, kilonleges, indokolt esetben a
dokumentum elnevezésébdl, kiterjesztésébdl, tarolasi helyébdl vagy egyéb mdédon egyértelm(ien megallapithatd
dokumentumokat annak tartalmanak megtekintése nélkiil torélheti. Munkaltatd jogosult és koteles a munkavégzésre
biztositott eszk6zokrdl biztonsagi mentés végzésére. A torlési, rendszeres felllvizsgalati hataridéket, technikai,
szervezési intézkedéseket belsd szabalyzata tartalmazza. Munkaltaté minden észszer( intézkedést megtesz a jogalap
nélkil kezelt, archivalt személyes adatok torlésére, a munkavallalé vagy az érintett maganszemély kérésére indokolatlan

késedelem nélkiil. Adatkezelés ideje: az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi l. torvény a munka torvénykonyvérdl 11/A. §, 1992. évi XXXIII. térvény a kézalkalmazottak jogéllasarol, 2011.
évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztvisel6krdl, 2013. évi L. torvény az dllami és 6nkormanyzati szervek elektronikus
informaciobiztonsagardl

Adatkezelés felelGse

Eszkdzhaszndlatot igényl6 munkakorben
Adatkezel§ kijelolt felelGse Az adatkezelés érintettjei geny

foglalkoztatott munkavallalok

Adatok forrasa

Adatkezeld altal biztositott
eszkozok

Adatkezelés elmaradas Kozérdekd vagy kozhatalmi jog gyakorlasa

kévetkezménye nem valdésul meg.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Név; Munkaltato altal biztositott informatikai eszk6z6kon tarolt személyes adatok

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Informatikai eszkoz

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas &
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Adatkezelés

MV-A0021 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Internethasznalat, személyes
célt munkahelyi
internethasznalat tiltassal

Jogala Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
galap gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Internethasznalatot igénylé munkakorben foglalkoztatott munkavéllaldk internethasznalattal kapcsolatos adatkezelése.
Ideje: az adatkezelés céljanak megvaldsuldsdig/az internethasznélatot igényl6 munkakér betdltése alatt. A munkavallald
csak a munkakori feladataval kapcsolatos honlapokat tekintheti meg, a személyes céli munkahelyi internethasznalatot a
munkaltaté megtiltja. A munkakori feladatként a munkaltaté nevében elvégzett internetes regisztraciok jogosultja a
munkaltato, a regisztracid soran a tdrsasagra utald azonositdt, jelszot kell alkalmazni. Amennyiben a személyes adatok
megadasa is sziikséges a regisztracidhoz, a munkaviszony megsziinésekor azok torlését koteles kezdeményezni
munkaltaté. A munkavallalé munkahelyi internethaszndlatat a munkaltatd informacidbiztonsagi okokbdl ellendrzi.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi l. térvény a munka torvénykonyvérdl 11/A. §, 1992. évi XXXIII. térvény a kézalkalmazottak jogéllasarol, 2011.
évi CXCIX. torvény a kdzszolgalati tisztviselSkrol

Adatkezelés felelGse

Internethasznalatot igényl6 munkakorben
Adatkezel§ kijelolt felelGse Az adatkezelés érintettjei geny

foglalkoztatott munkavallalok

Adatok forrasa

o oo . Adatkezelés elmaradas Kozérdekdi vagy kdzhatalmi jog gyakorlasa
Adatkezel§ informatikai eszkdze

kévetkezménye nem valdsul meg.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Név; E-mail cim; Regisztracidhoz sziikséges adatok (pl. felhaszndlonéy, jelszo); Meglatogatott weboldal;
Internethasznalattal kapcsolatban a szamitégépen rogzitett, lementett informdcidk

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Informatikai eszkoz

Adatfeldolgozok

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba . o s
s Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas

Adatkezelés

MV-A0022 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Munkahelyi levelezés,
munkaltato6 altal biztositott e- Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
S . . Jogalap o
mail fiok, maganlevelezés gyakorlasahoz

tiltassal

Adatkezelés leirasa

Munkahelyi levelezés, munkaltato altal biztositott e-mail fiok adatkezelése. A munkahelyi levelezés torténhet
elektronikus vagy papir alapon. A levelek tartalmazzak a munkavallalé nevét, beosztasat és céges elérhet8ségét. Az
elektronikus levelek archivaldsa biztositja a munkaltaté szamara relevans informdacid visszakereshetGségét. Ha a
munkaltaté e-mail fiokot bocsat a munkavallalé rendelkezésére — ezen e-mail cimet és fidkot a munkavallalé kizardlag
munkakari feladatai céljara hasznalhatja, annak érdekében, hogy a munkavallaldk ezen keresztll tartsak egymassal a
kapcsolatot, vagy a munkaltato képviseletében levelezzenek az tgyfelekkel, mas személyekkel, szervezetekkel. A
munkavallalé az e-mail fiékot személyes célra nem hasznalhatja, a fiokban személyes leveleket nem kiildhet, fogadhat,
tarolhat, munkaltato ezt kifejezetten tiltja. Munkavallalé jelen adatkezelésrél sz616 tajékoztatd megismerését,
tudomasulvételét kbvetéen 1 hdnapon belil térélni koteles valamennyi, a Munkaltato altal biztositott e-mail cim, fiok
esetén a munkavégzéséhez nem kapcsolddd, személyes adatot tartalmazé dokumentumokat, ezt kovetéen a
levelez6rendszerben a munkaltaté altal biztositott e-mail cim, fiok magdncéld hasznalata sordn a levelezérendszerben a
kiuldéssel/fogaddssal tudomasul veszi, hogy munkaltatd kijelolt felelGse, az adatkezelésre vonatkozo szabalyok
betartasdval ellendrzést végez, mely soran hozzaférhet sajat vagy mas természetes személyek személyes adataihoz.
Munkaltato a jogalap nélkil tarolt adatok kezelésnek az ellendrzését a fokozatossag elvének betartasaval, torlését az
adatkezelés tisztességességére vonatkozo kdvetelménynek betartasaval végzi, annak tényérdl vald értesilést kovetben a
munkavallalé érdekeinek figyelembe vételével gondoskodik a jogalap nélkiili adatkezelés megsziintetésérdl. Az adatok
tarolasa, kezelése, ellendrzése, torlése sordn munkaltatd lehetGséget biztosit munkavallalé szamara, hogy az adatok
kezelését (torlését) kontrollalhassa, és — ha a kérdéses adatok torlése esetén azok a munkavallalé szamara a
tovabbiakban mar nem lennének elérheték — a munkaltato altal nem kezelhetd adatokat a maga szédmara sajat eszkozre
mentse. A torlés, mentés soran a jogszer(i adatkezelése ala esé adatok vonatkozdsaban munkaltato kotelezettségei, pl.
adatbiztonsagi, rendelkezésre 4llasi kovetelImények miatt kijel6lt megbizottja altal felligyeli annak érdekében, hogy az
valéban csak a magancélbdl kezelt adatokra korlatozédjon. Munkavallalé személyes felelGssége a szamara
munkavégzésre rendelkezésre bocsatott e-mail cim, fiok adatok rendszeres ellenérzése, a munkaltatdi rendelkezés
ellenére jogszeritlenil tarolt személyes adatok torlése, kiilondsen a jogviszony megszlinésekor. Munkaltatd jogosult és
koteles biztonsdgi mentés végzésére. A torlési, rendszeres felllvizsgalati hataridéket, technikai, szervezési
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intézkedéseket belsé szabdlyzata tartalmazza. Adatkezelés ideje: az adatkezelés céljanak megvaldsuldsdig, a munkahelyi
levelezést igénylé munkakdr betdltése alatt, illetve a bels6 szabalyzatban meghatdrozott ideig, ennek hidnyaban
legkés6bb a jogviszony fenndllasat kovetd 1 év.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2012. évi l. térvény a munka torvénykonyvérdl 11/A. §, 1992. évi XXXIII. térvény a kézalkalmazottak jogéllasarol, 2011.
évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztvisel6krdl, 2013. évi L. torvény az dllami és 6nkormanyzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagardl

Adatkezelés felelGse

S B Munkahelyi levelezést igényl6 munkakorben
Adatkezel§ kijelolt felelSse, L. . L,
Az adatkezelés érintettjei foglalkoztatott munkavallaldk,

megbizottja
& ] levelez6partnerek

Adatok forrasa

Adatkezeld altal biztositott Adatkezelés elmaradas

eszkozok, levelez6rendszer

Kozérdeki vagy kozhatalmi jog gyakorlasa

kévetkezménye nem valdésul meg.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Név; E-mail cim; Levelez6rendszerben kildott, fogadott adatok

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Levelez6rendszer (Levelezérendszer tizemeltetd)

Adatfeldolgozék

Levelez6rendszer tizemeltet6 ()

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

M rtasi kodex elGira
adattovabbitas agatartdsi kddex elGirasa

Adatkezelés

MV-A0024 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

e g e s Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
Egyéni védGeszkoz, véd6ruhazat Jogalap L,
gyakorlasahoz

Adatkezelés leirasa

Egyes munkakorokben a véddeszkoz juttatasanak rendje alapjan a munkavégzéshez sziikséges egyéni védGeszkozok,
védGBruhazat biztositasa, nyilvantartasa.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1993. évi XClII. térvény a munkavédelemrél 7. §, 42. § b), 44. § (1), 47. §, 56. §, 65/1999. (XII. 22.) EGM rendelet a
munkavallalék munkahelyen torténé egyéni védGeszkdz hasznalatdanak minimalis biztonsagi és egészségvédelmi
kovetelményeirdl

Adatkezelés felelGse

Munkaugyi tigyintézé Az adatkezelés érintettjei Munkavallalé

Adatok forrasa

Erintett Adatkezelés elmaradas K6zérdekii vagy kozhatalmi jogositvany nem
1

kévetkezménye gyakorolhato.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
Munkavallald neve: 5 év; Munkavallalé térzsszama, azonosité adata: 5 év; Munkavallald egyéni véd&eszkozhoz sziikséges
adatai (pl. szlikség esetén méret): 5 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Munkaugyi és bérszamfejtési nyilvantartas; Irattar

Adatfeldolgozok

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé

Nem toérténik harmadik orszagba

Magatartasi kddex elGirasa

adattovabbitas garanciai adattovabbitds
Adatkezelés UGY-A0025 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24
. Elektronikus iratkezelés, iktatas Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
Adatkezelés célja Jogalap o .
(ASP szakrendszer) teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Elektronikus iratkezelés, iktatds, altalanos ligyintézési tevékenységek tamogatdsa (kiildemények atvétele, érkeztetés,
el6zményezés, iktatas, kiadmanyozas, expedialds, postazas, irattarozas, selejtezés, levéltarba adas, belsd iratkildések,
archivalas, vezet6i informaciok, éves hatdsagi statisztikai jelentés) sordn keletkezett személyes adatok kezelése. A
kezelendd adatok és a megd&rzési id6 fugg az ligy tipusatdl. A szakrendszerben képz&dott személyes adatok az
6nkormanyzati ASP rendszerrdl sz6lé 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet 9. §-a alapjan dlnevesitve tovabbitdsra
kertlnek az 6nkormanyzati adattarhdazba.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2015. évi CCXXII. térvény az elektronikus Ggyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl 25. §, 2011. évi
CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl 114. §, 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet az 6nkormanyzati
ASP rendszerr6l, 309/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet a kézpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési
szolgdltatdsokrol, 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrol és a magdanlevéltdri anyag védelmérdl,
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335/20065. (XII. 29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirél, 78/2012.
(XII. 28.) szdmU az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete (Az
egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

Iratkezeld Az adatkezelés érintettjei Erintett (igyfél, természetes személy

Erintett Gigyfél, természetes Adatkezelés elmaradas Adatkezeld jogi kotelezettségének nem tesz

Adatok forrasa , " .
személy kévetkezménye eleget.
P — Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsuldsa
Kezelendd adatok, idGtartam « . . P o,
Iktatott dokumentumon szereplé személyes adatok; Iktatast végz6 neve; Ugyintéz6 neve
Adatkezeléshez hasznalt Onkorményzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar); Irattar
rendszerek
Adatfeldolgozék Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
Cimzettek Magyar Allamkincstar
Adatokat tartalmazé Erdekmérlegelés esetén datum,
dokumentumok / feljegyzések eredmény
Adatvédelmi hatdasvizsgalat Automatizalt
datum, eredmény dontéshozatal, profilalkotas
Harmadik orszagba torténé Nem torténik harmadik orszagba Magatartisi kédex eléirisa
adattovabbitas garanciai adattovabbitds g
Adatkezelés UGY-A0026 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24
. . Az adatkezeld jogi kotelezettségének
Adatkezelés célja Iratkezelés, iktatas Jogalap A .
teljesitéséhez szikséges

Adatkezelés leirasa

Iratkezelés, iktatas, dltaldnos tigyintézési tevékenységek tdmogatdsa (kildemények atvétele, érkeztetés, felbontas,
szigndlas, el6zményezés, iktatas, kiadmanyozas, expedidlas, postazas, irattdrozas, selejtezés, levéltarba adas, belsé
iratkldések, archivalas, vezetGi informacidk, éves hatdsagi statisztikai jelentés, stb.). A kezelend6 adatok és a megGrzési
id6 fugg az ligy tipusatol.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl 9. §, 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, Iratkezelési szabalyzat

Adatkezelés felelGse

Iratkezeld Az adatkezelés érintettjei Erintett Ugyfél, természetes személy

Adatok forrasa

Erintett Ugyfél, természetes Adatkezelés elmaradas Az adatkezel jogi kotelezettségének nem

személy kévetkezménye tesz eleget.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa
Iktatott dokumentumon szerepld személyes adatok; Iktatast végzd neve; Ugyintézd neve

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Onkormanyzati ASP rendszer (Magyar Allamkincstar);
Postakiildemények feladékonyve

Adatfeldolgozok

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

oy Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas g

Adatkezelés

OV-A0029 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Az adatkezeld jogi kotelezettségének

Ovodai nevelés, ellatas Jogalap

teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A gyermekek 6vodai nevelése, 3 éves kortdl a tankotelezettség kezdetéig tartd foglalkozasok és a gyermekek napkdzbeni
elldtasaval, indokolatlan mulasztasaval, 6sszefligg6 dvodai nevelési tevékenység soran kezelt személyes adatok. Az
adatkezelés magéba foglalja: Felvételi és mulasztasi napld, Csoportnapld, A gyermek fejlédését nyomon kévetd
dokumentacid, Ovodai jogviszony nyilvantartas, Felhivas rendszeres dvodaba jarasra. Adatkezels az adatkezelés soran
keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja,
és az iktatott iratok k6z6tt az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianydban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrdl 41. § (4), (10), 363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés
orszagos alapprogramjardl, 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrél sz616 torvény végrehajtasarol,
20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a kbznevelési intézmények
névhasznalatardl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl,
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altaldnos kévetelményeirdl, 2016. évi
CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartdsrdl, 78/2012. (XII. 28.) szamu az dnkormanyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiaddasardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

intézményvezetd Az adatkezelés érintettjei Gyermek, szuil6k, nevel&szulék
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Adatkezelés elmaradas
koévetkezménye

. . . Az adatkezel6 jogi kotelezettségének nem
Kozponti adatbazis

tesz eleget.

Kezelendd adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma

Gyermek sziiletési neve: 10 év; Gyermek lakéhelye: 10 év; Gyermek tartézkodasi helye: 10 év; Gyermek TAJ szdma: 10
év; Gyermek addazonositd jele: 10 év; Gyermek oktatasi azonosité szama: 10 év; Gyermek dllampolgarsaga: 10 év;
Gyermek szlletési helye, ideje: 10 év; SziilG, mas torvényes képvisels, gondvisels neve: 10 év; Sziil6, mas torvényes
képvisel, gondviseld lakdhelye: 10 év; Sziil§, mas térvényes képvisels, gondviseld tartézkodasi helye: 10 év; SzUl6, mas
torvényes képviseld, gondviseld alairasa Ovodai szakvélemény iskolaérettségre vonatkozéan: 10 év; Ovodai
szakvélemény iskolaérettségre vonatkozdan: 10 év (9. cikk (2) g pont ); Orvosi vizsgalatok eredménye: 10 év (9. cikk (2) g
pont ); SNI, BTMN: 10 év (9. cikk (2) g pont)

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Felvételi, mulasztési napld; Hallgatdi dosszié; Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositando)

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Illetékes Megyei Kormdanyhivatal Gyamugyi és Igazsagligyi Osztaly

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

ys Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas g

Adatkezelés

OV-A0030 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Ovodakoteles gyermekek Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
Jogalap

nyilvantartasa teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Nyilvantartas dvodakételes gyermekekrdl, mely alapjan szil6k, csalddbafogaddk, nevel8szilSk értesitése a beiratkozas
soran kezelt személyes adatok kezelése. Az adatkezelés magaba foglalja az Ovodai felvétel irdnti kérelmet, Felvételrdl
sz06l6 hatarozat, értesitést, Felvételi elGjegyzési napldt. AdatkezelS az adatkezelés soran keletkezett tigyiratokat a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok
kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CXC. térvény a nemzeti kbznevelésrél 41. §, 45. § (8), 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérél és a kbznevelési intézmények névhasznalatardl 20. § (2)-(3), 1995. évi LXVI. térvény a
koziratokrdl, a kdzlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot
ellato szervek iratkezelésének daltalanos kdvetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol,
78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

L, 3 Lo . Gyermek, szUl6, mas torvényes képviseld,
Intézményvezetd Az adatkezelés érintettjei

gondvisel6

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Adatkezeld a jogi kotelezettségének nem

Oktatasi Hivatal

kévetkezménye tesz eleget.

Kezelend6 adatok, id6tartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés ddtuma

SzUl8, mas torvényes képviseld, gondviseld neve: 10 év; Sziil6, mas torvényes képviseld, gondvisels lakdhelye: 10 év;
SzUl8, mas torvényes képviseld, gondviseld tartdzkodasi helye: 10 év; Sziil§, mas térvényes képvisels, gondviseld
alairasa: 10 év; Szul6, mas torvényes képvisels, gondvisels telefonszama, e-mail cime: 10 év; Gyermek neve: 10 év;
Gyermek TAJ szdma: 10 év; Gyermek lakdhelye, tartdzkodasi helye: 10 év; Gyermek szliletési helye és ideje: 10 év;
Gyermek anyja neve: 10 év; Gyermek apja neve: 10 év; Gyermek dllampolgarsaga: 10 év; Gyermek oktatasi azonositd
szama: 10 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Felvételi, mulasztési napld; Iktatékonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Irattar; Felvételi el6jegyzési napld

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem toérténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés

OV-A0033 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Kedvezményes 6vodai
intézményi étkeztetés

Az adatkezeld jogi kotelezettségének

Jogala
gatap teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Kedvezményes vagy ingyenes évodai gyermekétkeztetés igénybevételéhez kapcsolddd személyes adatok kezelése.
Adatkezel§ az adatkezelés sordn keletkezett Gigyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kdzott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban —
levéltarba adasdig kezeli.




Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

Surjan-Volgyi Mesevar Ovoda
Adatkezelés feliilvizsgalati jegyz6konyv - 2021.11.18

1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérél és a gyamigyi igazgatasrdl 21/B. §, 134-142. §, 148. §, 328/2011. (XII.
29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakelldtasok
téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrdl, helyi rendelet, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot elldto szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol, 78/2012. (XII.
28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes
irattari terv)

Adatkezelés felelGse

. Y L. L. Gyermek, szUl6, mas torvényes képviseld,
Intézményvezetd Az adatkezelés érintettjei

gondvisel6

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas
koévetkezménye

SzUl8, mas torvényes képviseld, Adatkezeld a jogi kotelezettségének nem

gondviseld tesz eleget.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma

Gyermek neve: 25 év; Gyermek sziletési helye, ideje: 25 év; Gyermek anyja neve: 25 év; Gyermek lakohelye: 25 év;
Gyermek tartézkodasi helye: 25 év; Szil6, mds torvényes képvisel8, gondviselS neve: 25 év; Sziil6, mas torvényes
képvisel8, gondvisel6 lakdhelye: 25 év; Szil6, mas térvényes képvisels, gondvisel anyja neve: 25 év; SzUl6, mas
torvényes képviseld, gondvisel6 szlletési helye és ideje: 25 év; Jovedelmi adatok: 25 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Hallgatoi dosszié; Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Irattar; Oktatdsi Hivatal KIR Kéznevelési
Informacids Rendszer (Koznevelési Informacids Rendszer); Csoportnapld

Adatfeldolgozék

Kéznevelési Informacids Rendszer ()

Cimzettek

Etkeztetést biztositd

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

M rtasi kodex elGira
adattovabbitas agatartdsi kddex elGirasa

Adatkezelés

OV-A0034 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Ovodai Sajatos nevelésii igény(i Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
Jogalap

gyermekek nevelése, ellatasa teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

Ovodai Sajatos nevelésii igény(i gyermekek nevelése, a testi, érzékszervi, beszédfogyatékos, autista/autisztikus,

nevelési és tanulasi folyamatban akadalyozott, valamint a megismerd funkciok vagy a viselkedés fejl6désének tartos
és sulyos rendellenességével kiizd6 gyermekek, akiknek szakértgi és rehabilitacids bizottsag véleménye alapjan torténik
a személyes adatok kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés sordn keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kdvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve
—ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrél 41. § (4), (10), 47. §, 363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai
nevelés orszagos alapprogramjardl, 1997. évi XLVII. térvény az egészségligyi és a hozzajuk kapcsoldédo személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a magdanlevéltari anyag
védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének éltalanos kovetelményeirdl,
2016. évi CL. torvény az éltalanos kozigazgatasi rendtartdsrdl, 78/2012. (XIl. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

intézményvezetd Az adatkezelés érintettjei Gyermek, szll6, gondvisel8, nevel§sziilé

Adatok forrasa

Sziil6 gondviseld, nevelGsziilg, Adatkezelés elmaradas Adatkezel6 a jogi kotelezettségének nem

csaladbafogadd kévetkezménye tesz eleget.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma

Gyermek neve: 10 év; Gyermek allandé lakéhelye: 10 év; Gyermek tartozkodasi helye: 10 év; Sziil6, mas térvényes
képvisel8, gondvisel§ neve: 10 év; Szil6, mas torvényes képvisels, gondviseld allandé lakcime: 10 év; Szakorvosi
vélemény: 10 év (9. cikk (2) g pont)

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Hallgatdi dosszié; Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Irattar; Oktatdsi Hivatal KIR K6znevelési
Informacios Rendszer (Koznevelési Informacids Rendszer); Csoportnaplo; Fejlédési napld

Adatfeldolgozék

Koznevelési Informaciés Rendszer ()

Cimzettek

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

P Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitds i

Adatkezelés

OV-A0036 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Orvosi vizsgalatokkal
kapcsolatos adatok kezelése

Az adatkezeld jogi kotelezettségének
Jogalap

teljesitéséhez sziikséges




Adatkezelés leirasa

Surjan-Volgyi Mesevar Ovoda
Adatkezelés feliilvizsgalati jegyz6konyv - 2021.11.18

Az intézmény a gyermekek és a sziil6k személyes adatait az orvosi vizsgdlatok teljeskord lebonyolitasdnak céljabol kezeli.
Adatkezel§ az adatkezelés sordn keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésére vonatkozé
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban —
levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kbznevelésrél 41. §, 1997. évi LXXXIIL. torvény a kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl
10. § (1) b), c), 26/1997. (IX. 3.) NM rendelet az iskola-egészséglgyi ellatasrol, 1997. évi XLVII. térvény az egészségligyi és
a hozzajuk kapcsolddd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl, 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a
kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altaldnos kdvetelményeirdl, 78/2012. (XII. 28.) szdmU az dnkormdnyzati hivatalok egységes irattari
tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatkezelés felelGse

intézményvezetd Az adatkezelés érintettjei Szil6, mas torvényes képvisels, gondviseld

Adatok forrasa

Sziil8, més torvényes képviseld, Adatkezelés elmaradas Adatkezel§ a jogi kotelezettségének nem

gondviseld

kévetkezménye tesz eleget.

Kezelendd adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma

Gyermek neve: 10 év; Gyermek allando lakdhelye: 10 év; Gyermek tartdzkodasi helye: 10 év; Gyermek
tarsadalombiztositasi azonositd jele: 10 év; Sziil§, mas torvényes képvisels, gondvisel§ neve: 10 év; Sziil§, mas térvényes
képvisel, gondvisel lakcime: 10 év

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Hallgatdi dosszié; Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Irattar; Oktatési Hivatal KIR K6znevelési
Informacids Rendszer (Koznevelési Informacids Rendszer); Csoportnapld

Adatfeldolgozék

Kéznevelési Informacids Rendszer ()

Cimzettek

Sz(irést és vizsgalatot végz4 orvos

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

adattovabbitas Magatartasi kédex elGirasa

Adatkezelés

OV-A0041 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Az adatkezeld jogi kotelezettségének

Gyermekbalesetek, betegségek Jogalap

teljesitéséhez szikséges

Adatkezelés leirasa

Gyermekbalesetek, betegségek kivizsgdlasaval, nyilvantartdsaval, jelentésével kapcsolatos adatkezelés. A baleseteket az
oktatasért felels miniszter altal vezetett, a minisztérium lizemeltetésében lévé elektronikus jegyz&konyvvezetd
rendszer segitségével kell nyilvantartani, vagy ha erre rendkiviili esemény miatt dtmenetileg nincs lehet&ség,
jegyz6konyvet kell felvenni. A gyermekbalesetek mellett az adatkezelés magaba foglalja az 6vodai tartézkodas alatti,
hirtelen egészségligyi allapotvaltozast, amely bekovetkezése esetén a szl gondvisel§ és mas torvényes képviseld
értesitése sziikségessé valik. Az Intézmény az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kdvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve
—ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kbznevelésrél 41. § (4) és (10) bek., 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-
oktatdsi intézmények m(ikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl 169. §, 1995. évi LXVI. torvény a
koziratokrdl, a kdzlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot
ellato szervek iratkezelésének daltalanos kbvetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol,
78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet

Adatkezelés felelGse

Intézmény kijelolt felel6se Az adatkezelés érintettjei Intézménybe felvett gyermek

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Adatkezeld a jogi kotelezettségének nem

Erintett

kévetkezménye tesz eleget.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma

Gyermek neve: 10 év; Gyermek lakéhelye: 10 év; Gyermek TAJ szama: 10 év; Szil6, gondvisel8, mas torvényes képviseld
neve: 10 év; Sziil6, gondvisel8, mas térvényes képviselS telefonszdama: 10 év; Sziil6, gondvisel§, mas térvényes képvisels
munkahelyének neve, cime, telefonszama: 10 év; Jegyz6konyv, jegyz6konyvben szerepld személyes és kilonleges
adatok: 10 év (9. cikk (2) g pont )

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Felvételi, mulasztasi napld; Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Oktatasi Hivatal KIR Kéznevelési
Informacids Rendszer (Kdznevelési Informaciés Rendszer); Ovoda belsd napld

Adatfeldolgozék

Koznevelési Informaciés Rendszer ()

Cimzettek

Intézmény fenntartdja, intézmény orvosa, fert6z6 esetek észlelésénél NNK

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem toérténik harmadik orszagba

Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitas &




Surjan-Volgyi Mesevar Ovoda
Adatkezelés feliilvizsgalati jegyz6konyv - 2021.11.18

Adatkezelés

OV-A0042 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Ovodai szakvélemény,
iskolaérettség elbiralasa

Az adatkezeld jogi kotelezettségének
Jogalap

teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A tankételes korba 1ép6 6vodas gyermekek beiskolazasaval, az iskolaérettség megdllapitdsaval kapcsolatos adatok
rogzitése, dokumentumok, pl. pedagodgiai, szakorvosi vélemény feltoltése az Oktatasi Hivatal KIR Kéznevelési Informacios
Rendszerébe. Az Intézmény az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésére
vonatkozd jogszabalyi kbvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek
hidnyaban — levéltarba adasdig kezeli.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kbznevelésrél 41. § (4), (10), 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérél és a kdznevelési intézmények névhasznélatardl, 15/2013. (Il. 26.) EMMI rendelet a pedagogiai
szakszolgalati intézmények mikodésérdl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kévetelményeirdl, 2016. évi CL. térvény az altalanos kbzigazgatasi rendtartdsrol, 78/2012. (XII. 28.) szdmu az
O6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Gyermek, szUl6, mas torvényes képviseld,

Adatkezelés felelése Intézményvezets Az adatkezelés érintettjei L
gondviseld
B SzUl8, mas torvényes képviseld, Adatkezelés elmaradas Hianyos adat esetén az adatkezel6 jogi
Adatok forrasa

gondviseld kévetkezménye kotelezettségének nem tesz eleget.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megszlinés datuma

Gyermek neve: 10 év; Gyermek TAJ szama: 10 év; Gyermek lakéhelye: 10 év; Gyermek anyja neve: 10 év; Gyermek
sziiletési helye, ideje: 10 év; Gyermek tartézkodasi helye: 10 év; Szll6, mas torvényes képviseld, gondviselS neve: 10 év;
Szul6, mas torvényes képvisels, gondvisel§ aldirdsa: 10 év; Pedagdgiai szakvélemény: 10 év (9. cikk (2) g pont );
Szakorvosi vélemény: 10 év (9. cikk (2) g pont )

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Hallgatdi dosszié; Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd); Irattar; Csoportnapld

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Pedagodgiai szakszolgalat, a jelentkez§ altal megadott iskola, jegyz6

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatdasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem torténik harmadik orszagba

M rtasi kodex elGird
adattovabbitas agatartasi kodex elGirasa

Adatkezelés

OV-A0043 Adatkezelés bevezetése 2018.05.24

Adatkezelés célja

Gyermek fejlédését nyomon Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
Jogalap

kéveté dokumentum teljesitéséhez sziikséges

Adatkezelés leirasa

A gyermek fejl6dését nyomon kévetd dokumentdcid a gyermek fejlédésérdl folyamatosan vezetett olyan dokumentum,
amely tartalmazza a gyermek fejlettségi szintjét, fejlédésének Utemét, a gyermek személyes, illetve kiilonleges adatait. A
gyermek fejlédésének nyomon kévetése az dvodaba keriiléstdl kezdve egészen az iskoldba lépéséig tart.

Vonatkoz6 jogszabaly(ok)

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrél 41. § (4), (10), 363/2012. (XI1.17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés
orszagos alapprogramjardl, 20/2012. (VII.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények m(ikédésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

Adatkezelés felelGse

Intézményvezetd Az adatkezelés érintettjei Gyermek, szUl6 hozzatartozd

Adatok forrasa

Adatkezelés elmaradas Adatkezeld a jogi kotelezettségének nem

Gyermek, szulé hozzatartozo

kévetkezménye tesz eleget.

Kezelend6 adatok, idGtartam

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Megsz(inés datuma
Gyermek neve: 10 év; Gyermek TAJ szama: 10 év; Gyermek addazonosité jele: 10 év; Gyermek anyja neve: 10 év;
Gyermek szlletési helye, ideje: 10 év; Gyermek lakohelye: 10 év; Pedagogiai szakvélemény: 10 év (9. cikk (2) g pont )

Adatkezeléshez hasznalt
rendszerek

Fejl6dési naplo; Hallgatoi dosszié; Iktatokonyv vagy iratkezelési rendszer (pontositandd)

Adatfeldolgozék

Cimzettek

Gyermek jelentkezésében megadott altalanos iskola

Adatokat tartalmazé
dokumentumok / feljegyzések

Erdekmérlegelés esetén datum,
eredmény

Adatvédelmi hatasvizsgalat
datum, eredmény

Automatizalt
dontéshozatal, profilalkotas

Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas garanciai

Nem toérténik harmadik orszagba

P Magatartasi kddex elGirasa
adattovabbitds i




Surjan-Voélgyi Mesevar Ovoda
Adatkezelés feliilvizsgalati jegyz6konyv - 2021.11.18

Feliilvizsgdlat eredménye:

Az adatkezelés a fellilvizsgélat alapjan az adatkezelés céljanak megval6suldsahoz:

MV-A0002 - Munkaviszony, jogviszony létesitése, teljesitése, megsz(inése: igazolasok, Sziikséges
adatlapok
MV-A0003 - Biztositdsi jogviszonnyal kapcsolatos bejelentések, adatszolgaltatés Sziikséges

MV-A0004 - Havi bevallds a kifizetésekkel, juttatésokkal osszefiiggd adorol, jarulékrol, egyéb | Sziikséges
adatokrol

MV-A0005 - Kifizetdi és egyéb jogviszonyok adé- és jarulékkstelezettségeinek teljesitése Sziikséges
MV-A0006 - Bérszamfejtés, munkabér kifizetés, adatszolgaltatas csaladtamogatasi Sziikséges
elldtdsokhoz

MV-A0007 - Munka- és pihendid6 nyilvantartasa Sziikséges
MV-A0008 - Pétszabadséag Sziikséges

MV-A0009 - Betegség miatti kereséképtelenség, betegszabadsag, sziilési szabadsag, fizetés Sziikséges
nélkili szabadséag

MV-A0010 - Adékedvezmény, adéalap kedvezmény, jarulékkedvezmény érvényesitése Sziikséges
MV-A0011 - Munkavégzésre irdnyuld jogviszony teljesitésével kapcsolatos adatkezelés Szlkséges
MV-A0012 - Hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany (egyes munkakorokhoz) Sziikséges
MV-A0013 - GDPR rendelettel 6sszefiiggé adatkezelés Sziikséges
MV-A0014 - Kozalkalmazotti alapnyilvantartas Szikséges
MV-A0015 - Munkabalesetek és foglalkozési betegségek nyilvantartasa és intézkedések Sziikséges
MV-A0016 - Munkakori alkalmassaggal kapcsolatos adatok kezelése (foglalkozas- Sziikséges
egészségligy)

MV-A0017 - Jogviszonnyal kapcsolatos oktatdsok Szlikséges
MV-A0018 - Kézszolgalati tisztvisel6k tovabbképzésben vald részvétele Sziikséges
MV-A0020 - Munkaltato &ltal biztositott informatikai eszkdzok, személyes hasznélat tiltassal Sziikséges
MV-A0021 - Internethasznalat, személyes céld munkahelyi internethasznélat tiltassal Sziikséges
MV-A0024 - Egyéni védbeszkdz, védbruhazat Szukséges

MV-A0022 - Munkahelyi levelezés, munkaltaté altal biztositott e-mail fiok, magdnlevelezés Sziikséges
tiltassal

UGY-A0025 - Elektronikus iratkezelés, iktatas (ASP szakrendszer) Sziikséges
UGY-A0026 - Iratkezelés, iktatas Sziikséges
OV-A0029 - Ovodai nevelés, ellatas Sziikséges
OV-A0030 - Ovodakételes gyermekek nyilvantartasa Szitkséges
OV-A0033 - Kedvezményes 6vodai intézményi étkeztetés Sziikséges
OV-A0034 - Ovodai Sajatos nevelésii igény(i gyermekek nevelése, ellatasa Sziikséges
OV-A0036 - Orvosi vizsgalatokkal kapcsolatos adatok kezelése Sziikséges
OV-A0041 - Gyermekbalesetek, betegségek Sziikséges
OV-A0042 - Ovodai szakvélemény, iskolaérettség elbiralasa Sziikséges
OV-A0043 - Gyermek fejl6dését nyomon kévetd dokumentum Sziikséges

Feliilvizsgalat kérilményei:

A GDPR 6. cikk (1) c), vagy e) pontja, illetve az Infotv 5.§ (1) a) pontja alapjan végzett adatkezelésekre az Infotv. 5.§ (5) pont altal
meghatarozott kételezettségnek eleget téve az Adatkezeld elvégezte az adatkezelések felllvizsgélatat, ahol az adatkezelés
idStartamat, vagy szlikségessége feliilvizsgalatat nem hatarozta meg a jogforraés.

Az Adatkezel6 megillapitotta, hogy a megvizsgdlt és a Feliilvizsgalat eredménye tablazatban Szlikséges jelolés(i adatkezelés(ek)
esetében a szabalyozasi alap és az adatkezelés(ek) céljanak megvaldsuldséhoz tovabbra is SZUKSEGESEK az eddig adatkezelési
miveletekben érintett személyes adatok kezelése.

A kévetkez6 fellilvizsgalatot legaldbb harom éven beliil kell elvégezni.

A Nem sziikséges adatkezelések kivezetésérél az Adatkezel6nek haladéktalanul intézkednie kell.

A jelenlegi feliilvizsgélat eredményét az adatkezel6 10 évig megérzi.




Surjan-Volgyi Mesevar Ovoda
Adatkezelés feliilvizsgalati jegyz6konyv - 2021.11.18

Adatvédelmi tisztvisel6 / felelds Szervezet képviselGje

Felulvizsgalattal érintett adatkezelések kiilonleges adatainak kezelési alapja(i)

9. cikk (2) a) pont: az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez, kivéve,
ha az unids vagy tagallami jog ugy rendelkezik, hogy az (1) bekezdésben emlitett tilalom nem oldhato fel az érintett hozzajaruldsaval;

9. cikk (2) b) pont: az adatkezelés az adatkezelSnek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis biztonsagot és szocidlis védelmet
szabalyozé jogi elGirdsokbdl fakado kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és
érdekeit véd6 megfelel§ garanciakrdl is rendelkezé unids vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerz&dés ezt lehet6vé teszi;

9. cikk (2) g) pont: az adatkezelés jelent8s kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal,
tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog Iényeges tartalmat, és az érintett alapvet6 jogainak és érdekeinek biztositasara
megfelel6 és konkrét intézkedéseket ir eld;

9. cikk (2) h) pont: az adatkezelés megel6z6 egészségligyi vagy munkahelyi egészséguigyi célokbdl, a munkavallalé munkavégzési képességének
felmérése, orvosi diagndzis felallitasa, egészségligyi vagy szocidlis ellatds vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségugyi vagy szocialis rendszerek és
szolgéltatdsok iranyitasa érdekében sziikséges, unios vagy tagallami jog alapjan vagy egészségiigyi szakemberrel kotott szerz6dés értelmében,
tovabba a (3) bekezdésben emlitett feltételekre és garancidkra figyelemmel;



