Kadarkat Varos Onkormanyzata
17/2021.(1V.1.) szdm szabalyzata
a kozérdekd és kozérdekbd] nyilvanos adatok kézzétételének

rendjér6l, valamint a kézérdek(i adatok megismerése iranti igények
teljesitési rendjérél




Az informaciés onrendelkezési jog és az informacidszabadsig biztositasa érdekében, az
informacios dnrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrol sz6l6 2011, évi CXII. térvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésében foglalt kitelezettségre figyelemmel, a kdzérdekii
adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjét az aldbbiak szerint szabalyozzuk.

1. A szabalyzat célja, hatalya

1.1 Jelen szabélyzat célja, hogy meghatdrozza Kadarkiat Véaros Onkorményzata és a Kadarkiti
K&z6s Onkorméanyzati Hivatal feladatellatdsa sordn keletkezé kozérdeki adatok nyilvanossaga
biztositasdnak eljardsrendjét, valamint meghatdrozza a kozérdekli adatok megismerésére
iranyuld igények teljesitésének rendjét.

1.2 Jelen szabalyzat alkalmazasdban adatszolgaltaté lehet Kadarkat Véros Onkormanyzata és a
Kadarkiti Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban egyiittesen: Adatszolgéltatd).
KadarkGt Varos Onkorményzata kozérdekli adatait a Kadarkiti Kozds Onkorményzati
Hivatalon keresztiil kezeli, ezért a kézérdekli adatok megismerése irdnti igények teljesitésére
vonatkozé feladatokat ellatd szervként jelen szabdlyzat alkalmazésdban a Kadarkuti Kézds
Onkorményzati Hivatalt (a tovabbiakban: Adatkezel8) kell érteni.

1.3 Jelen szabalyzat targyi hatdlya kiterjed Adatszolgaltatd birtokdban 1év6, az Infotv. 3. § 5.
pontjaban meghatarozott kozérdekll adatok és az Infotv. 3. § 6. pontjdban meghatarozott
kézérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egylittesen: kozérdekli adat) teljes korére. Az
Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabdlyzat rendelkezései nem alkalmazanddk a
kézhitel( nyilvantartasbol torténd - kiilon térvényben szabalyozott - adatszolgaltatasra.

1.4 Jelen szabalyzat személyi hatdlya kiteried az adatszolglltaté vezetd tisztségviselbire, igy
Kadarkat Véros Polgarmesterére, Kadarkit Véaros Onkorményzata Képviselé-testiiletének
tagjaira, a képvisclo-testiilet bizottsdgainak tagjaira, valamint a Kadarkati Kozds
Onkormanyzati Hivatal kéztisztviseldire.

2. Alapfogalmak

Jelen szabdlyzat alkalmazésa sordn:

a)  kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormdanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatéarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 16v6 és tevékenységére
vonatkozd vagy kozfeladaténak ellatdsaval ésszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem esd, barmilyen médon vagy formdaban régzitett informécié vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének madjatol, onallé vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskdire,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értckelésére, a birtokolt adatfajtikra és a mikddést szabdlyozd jogszabélyokra, valamint a
gazdalkoddsra, a megkétstt szerzddésekre vonatkozd adat, tovabbé ¢ szabdlyzat alkalmazasdban
kézérdekii adatként értendé az Infotv. 3. § 6. pontja szerinti kozérdekbol nyilvanos adatkér is;

b) adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek Osszessége, igy példdul gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megviéltoztatdsa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossdgra hozatala,
dsszchangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zdrolasa, torlése ¢és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasidnak megakadalyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositiasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése;




¢) nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szaméara torténd hozzaférhetové tétele;

A jelen pontban nem meghatarozott fogalmak tekintetében az Infotv. .. Ertelmezd rendelkezései”
korében meghatarozottak az irdnyadok.

3. Kozérdekii adatok kore, a kizérdekii adatok kozzététele

3.1 Adatkezel8, mint kézfeladatot ellaté szerv, a feladatkdrébe tartozd tigyekben kételes biztositani
a kdzvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat, klilondsen az alabbi ligykorokben:

a)
b)
¢)
d)

az dnkormanyzati koltségvetés €s annak végrehajtasa;

az 6nkormanyzati vagyon kezelése;

a kozpénzek felhaszndldsa és az e cé]bdl kotott szerzddések;

a piaci szereplok, maganszervezetek és maganszemélyek részére kiilonleges vagy
kizardlagos jogok biztositasa

3.2 Adatkezel6 a jelen szabdlyzat 3.1. pontjaban meghatérozott ¢él elérése érdekében
rendszeresen elektronikusan, a www.kadarkut.hu internetes oldalon, valamin{ az Infotv.
37/B. § (1) bekezdése alapjan az egységes kozadatkeresod rendszerben
(www.kozadat.hu), a Infotv. és a kzérdeki adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes
kdzadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalméra, az adatintegracidra
vonatkozo részletes szabalyokrdl szolé 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet altal el6irt
terjedelemben nyilvanossagra hozza a tevékenységével kapcsolatos adatokat, igy kiilondsen:

a)
b)
c)
d)
e)

a hataskdrére;
illetékességére;

szervezeti felépitésére;
szakmai tevékenységére;
valamint a gazdalkodasara;

vonatkozo adatokat.

3.3 Adatkezeldnek lehetévé kell tennie tovabba, hogy a kezelésében 1€v6 kazérdekil adatot — ide
nem értve a jogszabalybdl, adatvédelmi hat6sdgi, adatvédelmi biztosi allasfoglalasokbdl adodé
illetve sziikségességi-aranyossagi vizsgilat eredményeként elallt kivételi kOrt - bérki
megismerhesse. A kozérdek(i adat megismeréséhez f{iz6d6 jogot térvény korlatozhatja

kiilsnosen:
a)  honvédelmi érdekbél;
b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;
¢} biincselekmények iildézése vagy megelbzése érdekében;
d) kirnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;
e} kozponti pénztigyi vagy devizapolitikai érdekbol;
)} kiiliigyi kapesolatokra, nemzetkézi szervezetekkel valé kapesolatokra tekintettel;
g) birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel;
h)  aszellemi tulajdonhoz ftiz6dé jogra tekintettel.




3.4 Az Adatkezel$ feladat- ¢és hataskdrébe tartozo dontés meghozatalara irdnyuld eljards soran
készitett vagy rogzitelt, a dontés megalapozasdt szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz
évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz fiiz6dé
kdzérdek stlyanak mérlegelésével Adatkezeld engedélyezheti.

A déntés megalapozasat szolgald adat megismerésére irdnyuld igény a doéntés meghozatalat
kévetéen akkor utasithatd el, ha az adat megismerése az Adatkezel$ torvényes miikodési
rendjét vagy feladat és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy
kiilongsen az adatot keletkezteté alldspontjanak a dontések eldkészitése soran torténd szabad

kifejtését veszélyezteiné,

3.5 A 3.2. pont szerinti, honlapon {0rténd kdzzététel, illetve a kdzzététel technikai feltételeinek
biztositdsa a rendszergazdai feladatokat elldté munkatirs feladata, a kbzzététel tartalmi és
formai ellendrzése, valamint az adatok aktualizdlisdnak figyelemmel kisérése a Kadarkati
Kézos Onkormanyzati Hivatal Jegyz6jének (tovabbiakban: Jegyz6) feladata.

4 A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igény és teljesitése

4.1 Az informacioszabadsighoz valé jogot a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek
teljesitése Utjan az Adatszolgaltatd kotelessége eldsegiteni. E feladatot Adatkezelénél a Jegyzé

[Atja el.
4.2 Adatkezel6 az érintettek tdjékoztatasa érdekében a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld

igények (a tovibbiakban: adatigénylések) intézEsérél tajékoztatol tesz kozzé a
3.2. pontban megjel6lt honlapon.,

4.3 Az adatigénylések befogadasa
4.3.1 Adatkezelt a kdvetkezd mdédokon fogadja az adatigényléseket:

a) elektronikus tton a hivatal@kadarkutph.hu e-mail cimen;
b)  postai Giton a 7530 Kadarkat, Petéfi u. 2. cimen;

¢) személyesen szoban ¢s frasban az Adatszolgaltato székhelyén: 7530 Kadarkt, Petéfi .
2., ligyfélfogadasi idében.

43.2 A szbbeli adatigénylést akkor lehet szban teljesiteni, amennyiben:

a) azigényelt adat az Adatkezeld honlapjan mér kézzétételre keriilt;
b) az alkalmazott jogszabalyra vonatkozé altalanos tdjékoztatdssal teljesithets és az igényld

szoban kéri a valaszt;
¢) az igényelt adat az Adatkezeld munkatdrsainak nevére, beosztasara, hivatali

elérhetdségére vonatkozik.

Amennyiben az adatigénylés széban nem teljesithetd, arrdl kettd példanyban jegyzGkonyvet
kell késziteni és az elektronikus és postai uton beérkezett igényekkel egy tekintet ald es6ként

kell kezelni.

4.3.3 Az adatigénylések formai kotottségektdl mentesen benyijthatdak, de tartalmazniuk kell
legaldbb az alabbi adatokat:




4.3.4,

a) azigényld neve;
b) nem természetes személy igényld esetében megnevezése;

c) azon elérhetéség, amelyen az igényld szadmdra az igényléssel kapcsolatos barmely
tdjékoztatas és értesités megadhatd.

Adatkezelonek — amennyiben adatigénylé beazonosithatéséga feldl alapos kétsége meriil fel
- lehetésége van az adatigénylést kizardlag papir alapon, vagy elektronikus ton hitelesitett /
alairt dokumentumként — révid hataridé tlizésével — bekémni.

Az adatigénylések kezelésére vonatkozéan a Kadarkfiti Kozés Onkorményzati Hivatal
Iratkezelési Szabélyzataban foglaltak az iranyaddk.

4.4 Az adatigénylések elbirdlasa és teljesitése

4.4.1

4472

4.4.3

4.4.4

4.4.5

4.4.6

44.7

A Jegyzd az adatigénylést annak iktatasat kdvetben 3 napon beliil kételes megvizsgalni
abbol a szempontbél, hogy:

a) az adatigénylés megfelel-e a jelen szabélyzat 4.3. pontjdban foglalt kovetelményeknek;

b) azigényelt adatok pontosan beazonosfthatéak-¢;
¢) azigényelt adatoknak ki a kezelgje;
d) azigényelt adatok kozérdekll vagy kozérdekbdl nyilvanos adatoknak mindsiilnek-e;

e) azigényelt adatok megtaldlhatoak-e a jelen szabdlyzat 3.2. pontjaban irt weboldalon;

/) az igényelt adatok az igénylé altal kért médon vannak-e térolva az Adatkezelénél vagy

feldolgozasuk sziikséges;

g) azadatszolgaltatas teljesitése okoz-c az Adatkezelének kiilon koltséget.

Az adatszolgdltatdst az igény beérkezését kovetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban
jogszabalyban eléirt hataridében teljesiteni kell.

Az adatszolgéltatdsnak lehetOség szerint az igényld altal kért technikai eszkozzel és mddon
kell eleget tenni, de az adatszolgdltatds modja Adatkezeld kotelezd feladatellatasara
hafranyos nem lehet. A Jegyz0 az igényl§ szdmdra az adatokba t6rténd személyes
betekintést tigylélfogadasi idében biztositja.

Amennyiben a 4.4.1. pont szerinti vizsgalat soran bizonyitast nyer, hogy az adatigényléssel
érintett adatokat nem Adatkezelé kezeli, errdl a tényr6l az igényldt a Jegyzd a lehetd
legrévidebb hatariddn beliil, de legfeljebb 8 naptari napon beliil irdsban tdjékoztatja.

Amennyiben a 4.4.1. pont szerinti vizsgalat sordn bizonyitast nyer, hogy az adatigényléssel
érintett adatok nem koézérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok, vagy az adatok
megismerését jogszabdly korlatozza, az adatigénylést el kell utasitani.

Amennyiben a 4.4.1. pont szerinti vizsgilat soran bizonyitdst nyer, hogy az adatigénylés
csak részben teljesithetd, az igényldt tdjékoztatni kell a nyilvanossdgra hozatalban
korlatozott adatok korérdl és megismerhetSségiik modjardl.

Az adatigénylés teljesitése soran kiemelt figyelmet szitkséges forditani az igényld altal meg
nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételére, kiiléndsen a személyes adatok kérében.

4.5 Az adatigénylések teljesitésére vonatkozdan jelen pontban nem szabalyozott kérdésekben az
Infotv. eléirasal az irdnyadok.




4.6 Aadatkezeld évente, az Infotv. altal meghatarozott idépontig statisztikai adatszolgaltatdst nyujt
a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatdsag részére az év sordn teljesitett és
clutasitott adatigénylésekrol,

5 Adatvédelmi eldirasok

5.1 Az Adatkezel6 altal a jelen szabdlyzat 3.2. pontjaban pontjaban megjelslt honlapon kézzétett
adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez, illetve regisztracidhoz nem kothetd.
Személyes adat csak a technikailag objektiven kikeriilhetetlen esetekben (pl.: felhaszndld
szamitogépének 1P cfime) kezelhetd.

5.2 A jelen szabdlyzat 4. pontjaban szabalyozott adatigénylés teljesitése soran az igényld adatai
csak annyiban kezefhetéek, amennyiben az az adatigénylés teljesitéséhez, az adatigénylésneck
az Infotv.-ben meghatérozott szempont alapjan tdrténd vizsgélatihoz, illetve az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez szitkséges.

5.3 Adatkezel$ az adatigényléssel kapesolatosan birtokdba jutott személyes adatokat az Infotv. 29,
§ (1a) bekezdésébodl kivetkezben az adatigénylés benyijtasato! szamitott egy évig hasznélhatja
fel, majd ezt koévetben az adatokat tartalmazd iigyiratot irattarba helyezi, valamint az
elektronikus Gton nyilvantartot( adatokat a szamitdégépes rendszerbdl torli.

5.4 Az Ugytipusban az Onkorményzati hivatalok egységes irattdri tervének kiaddsardl szolo
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet alapjan irdnyadé megtrzési id6 alatt a személyes adatok
kezelésére vonatkozdan az irattarazdsi eldirdsokra vonatkozd jogszabdlyok alapjan onalld
jogalap all ferm. Az irattari megdrzési id6 alatt Adatkezelé a birtokaban 1év$ személyes
adatokat nem haszndlhatja fel, csupan gondoskodik azok megfeield megbizésérdl,

5.5 Amennyiben az adatigényléssel kapcsolatban koltségtérités megfizetésére kertil sor,
Adatkezelé a koltségtéritéssel kapesolatos szamviteli dokumentumokat a szamvitelr6l sz616
2000, évi C. torvény 169. §-a alapjan 8 évig koteles mepérizni. Adatkezeld a megtrzésre
jogszabaly altal megéllapitott hatarid$ leteltét kivetden a személyes adatokat selejtezési eljaras
sordn torli.

5.6 Adatkezeld feleldssége az adatkezelésre irdnyadé hatarid6k leteltét kovetben a papir alaph
dokumentumok megsemmisitése, valamint az elektronikus dokumentumok szamitégépes
rendszerbdl valo torlése oly mddon, hogy adattorlés esetén az érintett adatok a tovabbiakban ne
legyenek helyresllithatoak,

6 Koltségtéritésre vonatkozé rendelkezések

6.1 Amennyiben az adatigénylés teljesitése az igényelf adatok mdsoldsa miatt Adatkezel6 szamara
koltséggel jar, az igény teljesitéséért koltségtéritést éllapithat meg. Ha az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasdhoz  sziikséges
munkaerdforrds ardnytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége e szabalyzat rendelkezései szerint téritendd.

0.2 A kozérdekll adatrdl készitett mésolatért fizetendd koliségtérités koltségelemek szerinti
meértékét jelen szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.

6.3 Az adatigénylés teljesitésével Osszeftiggd munkaerb-raforditds Osszes koltségeként munka-




oranként 4000 I't koltségtérités fizetendd. Az adatigénylés teljesitésével sszefiiggd munkaers-
taforditas koltsége - az Infotv. 29, § (5) bekezdés ¢) pontjaban foglalt feltétel teljestilése mellett
- abban a mértékben vehetd figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
munkaerd-raforditas idétartama meghaladja a 4 munkadrét.

6.4 Az adatigénylés teljesitéséért varhatéan fizetend6 koltségtérités Osszegér6l az igénylét az
adatigénylés teljesitését megelézden, frasban tdjékoztatni kell, E tajékoztatasban az igényl5t6l
egyértelmii nyilatkozatot kell kérni arra vonatkozoan, hogy a koltségek ismeretében fenntartja
vagy moédositja-e az adatigénylését. Az igénylot tajékoztatni kell arrdl, hogy szamdara a
nyilatkozattételre nyitva all6 hatdridd a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott 3 nap.

6.5 Amennyiben igényld a koltségek megtéritését nem vallalja, vagy hataridében nem nyilatkozik,
az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formdban és méodon
kaphat tdjékoztatdst, mely mod nem okoz tobbletkdltséget az Adatkezelének.

6.6 Amennyiben igényld a koltségek megtéritését vallalja, tigy kozolnie kell egyuttal a szamviteli
bizonylat kidllitdshoz szitkséges személyes adatait. A koltségtérités megfizetésére megallapitott

hatérid6 nem lehet r6videbb 15 napnal.

6.7 A koliségtérités megfizetésének modjara vonatkozéan a Kadarkati Kézés Onkorményzati
Hivatal Szamviteli Politikdjéban foglalt rendelkezésck az iranyadok.

7 Zaré rendelkezések

Jelen szabéalyzat 2021, aprilis 1. napjan 1ép hatdlyba.

Karsai J6zsef //d/L Szalontai Andras
polgarmester jegyz6




1. sz. Melléklet

A kézérdekit adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséért fizetendd koltségelemek mértéke

Adatkszles modja Az Infotv. 29. § (5) bekezdése szerinti kltségelemek
Az igényelt adatokat Kézbesitési koltségek (adott
tartalmazé adathordozé esetben)
koltsége

. mindenkor érvényben 16v8 postai
) 50 Ft/mésolt A/4-es oldal dijazas alapjdn
Papir alapon nyujtott

szines mésolat esetén,

1. oldaltél szamitandé | 104 pyimasolt A/3-as oldal

mindenkor érvényben 16v6 postai
dijazas alapjan

Papir alapon nytjtott mind ok - .
enkor érvényben [évé postai

fekete-fehér masolat 10 Ft/méasolt A/4-es oldal dijazés alapjén Y pos

esetén, 11. oldaltol

szamitandd

mindenkor érvényben 1év6 postai

20 Ft/masolt A/3-as oldal dijads alapjan

az adathordozé kézvetlen
Optikai adathordozon  lsnkéltsége (legfeljebb 580  mindenkor érvényben 16v6 postai
nydjtott mésolat esetén  [F/adathordozo) dijazas alapjan

Elektronikus Giton
hasznalhat6 egyéb az adathordoz6 kézvetlen mindenkor érvényben 1év6 postai
adathordozén nydjtott  [6nkdltsége dijazas alapjén

masolat esetén




