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Koézérdek Adatok Megismerésének Szabilyzata

A jogalkotasrdl sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontja alapjan Babocsa
Kézség Onkormanyzata Polgirmesterének, Komloésd Kozség Onkormanyzata
Polgarmesterének, Péterhida Kozség Onkormanyzata Polgarmesterének, Rinyatjnép
Koézség Onkormanyzata Polgirmesterének, Somogyaracs Kozség Onkormanyzata
Polgarmesterének, és a Babécsai Kozds Onkormanyzati Hivatal (tovibbiakban egyiitt:
Kozfeladatot ellité szerv) JegyzOjének az informicids Onrendelkezési jogrél és az
informaci6szabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. totvény (a tovibbiakban: Infotv.) 26.§ (1) bekezdés,
a 30.§ (6) bekezdés, az allamhiztartasrdl sz6l6 torvény végrehajtisirdl sz616 368/2011. (XIL 31.)
Korm. rendelet 13.§ (2) bekezdés h) pont (a tovibbiakban: Avt.), a kornyezet védelmének altalanos
szabalyairol sz616 1995. évi LIIL. torvény 12.§, valamint a nyilvanossig kérnyezeti informaciékhoz
val6 hozzaférésének rendjérdl sz6l6 311/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet alapjan a kozérdeki
adatok megismerésére irinyuld igények teljesitésének tendjérdl szél6 2/2016.(XIL 10.) szama
egylittes utasitasa.

1. A szabalyzat célja

Az egyiittes utasitds (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy eldsegitse a kozérdekidi adatok
megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését, meghatirozza a kérelem esetén kévetendd eljaras
menetét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kiviné személy,
jogait és kotelezettségeit, valamint meghatdrozza a Kozfeladatot ellité szerv, mint
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit.

2. A szabalyzat hatilya

Jelen szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Kozfeladatot ellaté  szervnél foglalkoztatott
koztisztviselokre, ligykezel6kre, munkavallalokra, akik kozérdekl adatot vagy kozérdekbél
nyilvanos adatot tartalmazé adatkezelést végeznek.

Jelen szabilyzat targyi hatalya kiterjed a Kozfeladatot ellitd szerv kezelésében 1évé kozérdeki
adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok igénylésére.

3. Fogalmak, értelmezé rendelkezések

A Szabilyzatban hasznalt fogalmi meghatirozasok tekintetében az Infotv. , Frtelmezd
rendelkezései” kérében meghatirozottak az iranyadok.

A fentiek alapjan a Kézfeladatot ellaté szerv tijékoztatisi kotelezettsége kiterjed kiiléndsen:

a) az énkormanyzati koltségvetésre és a koltségvetési koncepcibra;

b) az Onkormanyzati kéltségvetés végrehajtisira (féléves, éves beszdmoléra, valamint a
gazdalkodas haromnegyed éves helyzetérdl szol6 tijékoztatista);

©) az 6nkormanyzati vagyon kezelésére;

d) egyéb énkormanyzati rendeletekre;

e) oOnkormanyzati hatarozatokra;

f) onkormanyzat nyilt képviselS testiileti tilésének, bizottsagi tilésének jegyzékonyveire;

g) akozpénzek felhasznalasira, és a kézpénzek felhasznilasira kotott szerzddésekre;

h) a piaci szereplk, a maginszervezetek, és maginszemélyek részére kiilonleges vagy
kizarélagos jogok biztositasara vonatkozdan.

Rendszeresen kozzé kell tenni, illetve biztositani kell a hozziférhetéséget kiilonosen az alabbi

dokumentumok, adatok vonatkozasaban:
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a) a Kozfeladatot ellit6 szerv hatiskore és illetékessége;

b) a Kozfeladatot ellité szerv szervezeti felépitése;

) aKozfeladatot ellitd szerv szervezeti elérhetSsége;

d) a Kozfeladatot ellaté szerv altal ellatott szakmai tevékenység;
€) amuikodésre vonatkozé jogszabalyok;

f) a gazdalkodasra vonatkozé adatok.

4. A k6zérdeki adatok megismerésének 4ltalinos szabalyai

A Kozfeladatot ellat6 szerv a feladatkérébe tartozéd tigyekben koteles el6segiteni és biztositani a
kézvélemény pontos és gyors tijékoztatasit. Mindezek érdekében lehetévé kell tenni, hogy a
kezelésében 1év6 kozérdekli adatot és kézérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv-ben meghatarozott
feltételekkel — erre iranyulS igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvinos adat megismetéséhez vald jog az Infotv. alapjan
korlatozhato.

5. A kozérdeki adat megismerése irant igények teljesftésének rendje
5.1 Az eljaras meginditisa

A kézérdekd adatok megismetésére irdnyulé igények teljesitésére vonatkozé eljaras az igény
benyujtisaval indul, e szabalyzat 1. mellékletében talilhaté igénybejclentd lap kitoltésével. Az
igénybejelentd lap hasznilata nem kotelezd.

A kozérdekd adat megismerése irint barki igényt (kérelmet) nyvjthat be.
Az igény benyujthaté:

a) szoban;

b) irasban;

c) telefaxon;

d) elektronikus uton.

Az adatigényld személyes adatai a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott esetekben kezelhetd.
Az adatigénylé személyes adatait a vonatkozé jogszabilyban meghatirozott esetekben térolni kell,

A széban elStetjesztett kérelmekrdl feljegyzést kell késziteni. Amennyiben a tajékoztatas rogton
szoban is megadhatd, ezt a tényt kell rogziteni. Ha a tdjékoztatds azonnal nem teljesithets a
feljegyzésben az alibbi adatokat kell rogziteni:

a) az igényelt adatok pontos meghatirozasat, leirasat, nyilatkozatot arra, hogy az adatokat az
igénylS milyen médon kivanja megismerni;
b) szikség szerint az tigyfél személyes adatait, elérhetSségét.

A feljegyzéseket a Kozfeladatot ellité szerv tdrvényes képviselSjének 4t kell adni, aki a teljegyzések
alapjan intézkedési javaslatot fogalmaz meg atra vonatkozéan, hogy mely adatok, s milyen
formaban keriiljenek kozzétételre.
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A Kozfeladatot ellité szervhez eljuttatott igényeket az eljaré tUgyintézdnek haladéktalanul 4t kell
adni.

5.2 Az igények vizsgalata

A Kozfeladatot ellité szetv tdrvényes képviselSje a beérkezett igényeket haladéktalanul
megvizsgalja.

Amennyiben az irsbeli, valamint az elektronikus igények vizsgilata alapjan megallapitasra kertl,
hogy azok kézérdeki nyilvinos adatokra vonatkoznak, az igényeket teljesiteni kell.

Amennyiben a Kozfeladatot ellité szetv tudomisira jut, hogy az igényelt adatok nem az 6
kezelésében vannak - vonatkozé jogszabaly eltérs rendelkezésének hianyaban -, haladéktalanul, de
legkésébb 8 munkanapon beliil megkildi a kézérdekl adat megismerésére iranyuld igényt az
illetékes szervnck, s errdl egyidejileg értesiti az tgyfelet is. Amennyiben az illetékes szerv nem
allapithaté meg, az tigyfelet az igény megtagadasardl értesiteni kell.

A kozérdekli adatok megismerésére irdnyulé igényekben a Kozfeladatot ellitd szerv térvényes
képviselSje, illetve az éltala megbizott személy, igyintézé (tovabbiakban: kijeldle személy)
jogosultak eljarni.

A széban azonnal megvilaszolhaté kérelmek esetében a kérelem megvalaszoldsira illetékes
személynek kell eljarnia.

Az igénylét az igénylés kézhezvételét kovetd 15 napon belil frasban vagy — ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben tajékoztatni kell az alabbiakrél:

a) a Kozfeladatot ellit6 szerv torvényes képviselSje az adatigénylést jelentGs terjedelminek
vagy nagyszamu adattartalminak mindsitette;

b) a koltségtérités mértékérdl, ha az adatigénylés teljesitése a Kozfeladatot ellité szerv
alaptevékenységének  ellitisihoz  szikkséges munkaeréforras  arinytalan  mértékd
igénybevételével jar;

c) az adatigénylés teljesitésének masolatkészitést nem igényls lehetSségérdl;

d) hianypétlastol;

e) az igény teljesitésének megtagadisir6l annak indokaival, valamint a jogotvoslat
lehetéségérdl.

5.3 Az igények teljesitése

A kozérdekil adat megismerésére irinyul6 igénynek - eltéré rendelkezés hidnyaban - az igény
beétkezését kovets legrGvidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15napon beliil eleget kell tenni.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a Kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatisihoz szikséges munkaeréforris
arinytalan mértékd igénybevételével jir, az eldbb meghatirozott hatiridé egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithats. Errél az igénylSt az igény beérkezését kovetd 15 napon belil
tajékoztatni kell.

A Kozfeladatot ellaté szerv torvényes képviseldje, illetve az altala kijelolt személy gondoskodik
arrol, hogy a benyujtott igény vonatkozasaban megallapitisara keriilién az, hogy az igényelt adatok
a Kozfeladatot ellaté szerv dolgozéjanil taldlhatéak-e, tovibba az 1gényelt adatok beszerzése
megtorténjen.

Az adatigénylésnek kozérthets formaban és — a teljesitési lehetGségek figyelembe vételével — az

1génylé altal kivant médon kell eleget tenni.

h
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Amennyiben a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban is nyilvinossagra hoztik, akkor
elegend6 a nyilvanos forris megjelélése.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészedl, annak tarolasi médjatdl
figgetlentil, az igényld mésolatot kaphat.

A Kozfeladatot ellité szerv torvényes képviseldje a kozérdekd adat iranti igény megismetése
alapjan dont a teljesitéstSl, illetve annak megtagadasarél. Ha a kozérdekd adat teljesitésének
megtagadasa métlegelést tesz lehet8vé, akkor a teljesités akkor tagadhaté meg, ha a megtagadas
alapjaul szolgdlé kozérdek nagyobb silyd, mint a kézérdek megismerésére iranyulé igény
teljesitéséhez f1z3d6 kozérdek.

A Kozfeladatot ellité szerv torvényes képviselSje a kozérdek( adat megismerésére iranyuld igény
teljesitésének megtagadasa esetén az igénylét koteles tajékoztatni a jogotvoslati lehetSségekrdl.

A Kozfeladatot ellitd szerv torvényes képvisel6je ellendrzi, hogy az tigyfél altal igényelt adatok
ténylegesen nyilvanossagra hozhaté kézérdekd adatnak mindsiilnek-e, az adatkézlésre sszeallitott
dokumentumok kézétt van-e olyan, amelyre vonatkozéan az iigyfél nem jelezte igényét. Ha van
ilyen, ezeket elkilonitetten kezeli, hogy azok az igény teljesitésekor figyelembevételre ne
keriilhessenek.

5.4 Az igényelt adatok elGkészitése atadasra

A Kozfeladatot ellité szerv torvényes képviselSje koteles gondoskodni arrdl, hogy az tgyfél altal
igényelt adatok adatszolgaltatisa sorin olyan adatokat ne kozoljenek, melyek nem minésiilnek
kozérdeki adatnak. Ennek érdekében, a kézérdeki adatot is tartalmazé dokumentum azon részét,
mely az igénylé altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton felismerhetetlenné kell
tenni.

5.5 Az adatok atadasa

Ha az Ggyfél az adatokat személyesen, kézvetleniil kivanja megismerni, a Kozfeladatot ellaté szerv
torvényes képviselSje haladéktalanul értesiti az ligyfelet az adatszolgiltatas idSpontja egyeztetése,
illetve az adatszolgiltatassal kapcsolatban felmeriilt korilményekrdl, koltségekrol vald tajékoztatis
céljabol.

A megjelent ligyfél szimaira az adatok 4taddsa (betekintési lehetGség biztositisa, masolatok atadasa)
csak gy lehetséges, ha az tgyfél az errdl késziilt jegyzOkonyvben aldirasival az dtadis tényét

elismeri. Az igyfél az alairasig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

Ha az ugyfél az adatokat postai Gton kivanja megismerni, az adatszolgaltatisra cl6készitett adatokat
haladéktalanul tovabbitani kell a kivant médon.

5.6 Az iigyfél adatainak kezelése

A Kozfeladatot ellaté szerv a betekintési igényekrdl feljegyzést készit, melyen a személyes adatokat
elkulonitett részen tiinteti fel. Az igényeket elkiilénitetten tartja nyilvan, iktatja.

A feljegyzésen az elkiilonitetten felvett »személyes adatok” részt el kell valasztani a feljegyzéstdl,
valamint a vonatkozé jogszabaly alapjin gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérdl.
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6. Az igények teljesithetetlensége esetén kévetends eljaris
6.1 Az igény teljesitésének megtagadasa

Amennyiben a Kézfeladatot ellité szerv térvényes képviseldje megallapitja, hogy az lgyfél altal
igényelt adatok nem hozhatdk nyilvinossigra, megtagadja az igény teljesitését.

Az igény teljesitésének megtagadasirél a Kozfeladatot ellaté szerv az igény beérkezését kovetd 15
napon beldl irasban értesiti az igénylSt. Az igény teljesités megtagadisarél sz6lé tajékoztatasban
régziteni kell az igény teljesités megtagadisinak tényét, a megtagadis indokat, valamint a

jogorvoslati lehetGséget.
6.2 Az igények teljesitésének megtagadisara vonatkozo tilalmak

a) Az tgyfél iltal bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy
annak kézérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

b) Az igénylé nem magyar nyelvii s az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazta meg.

6.3 Az igényl6 jogorvoslati lehetSsége

A Kozfeladatot ellatd szerv koteles tijékoztatni az tgyfelet arrdl, hogy ha kozérdek(l adatra
vonatkozo igényét nem teljesitik, birésighoz fordulhat.

6.4 A Hatosag értesitése

A Kézfeladatot ellit6 szerv torvényes képviselSje felelds azért, hogy az elutasitott igényekrdl azok
indokairdl nyilvantartast vezessen e Szabalyzat 2. mellékletében szeplé adattartalommal, melyrél a
Nemzeti Adatvédelmi és Informéiciészabadsag Hatésagot évente értesiti e Szabalyzat 3.
mellékletében szerepld adatlap tartalommal,

7. Koltségtérités

A kozérdekd adatok kérelemre térténé szolgiltatisa esetén a kérelemben foglalt adatok kozlésével
(ideértve a mdsolast és az adatok meghatirozott szempontok szerinti eléallitast, illetve
csoportositasit is) Ssszefiiggésben felmeriilt kéltséggel aranyos térités kérhets. Ennek Osszegérol
az igényldt az igény teljesitését megel6z8en tajékoztatni kell.

Az igényl6 az el6z8 bekezdés alapjan kapott tijékoztatss kézhezvételét kovets 30 napon belul
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatis megtételétdl az igényls
nyilatkozatanak az adatkezel6hoz valé beétkezéséig terjedd idStartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezéste 4ll6 hatiridGbe nem szdmit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést
az adatkezel$ altal megallapitott, legalibb 15 napos hatiridében koteles az adatkezeld részére
megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a Kozfeladatot ellité szerv alaptevékenységének ellitisihoz szitkséges
munkaerSforrds arinytalan mértékd igénybevételével jir, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyr6l az igénylé misolatot igényelt, jelentds terjedelmy, iletve a
koltsegtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatirozott Osszeget, az adatigénylést
a kaltségtétitésnek az igényls altali megfizetését kovets 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy
az adatigénylés teljesitése a Kézfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasihoz sziikséges
munkaeréforrds  arinytalan mértékii igénybevételével jir, illetve a midsolatként igényelt

h
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dokumentum vagy dokumentumrész jelentés tetjedelmd, tovabba a koltségtérités mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a mésolatkészitést nem igényls lehet6ségeirdl az igénylSt az
igény beérkezését kovets 15 napon beliil tajékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatirozdsa az alabbi kéltségelemek vehetSk figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé az igényld részére torténd kézbesitésének koltsége,
c) ha az adatigénylés teljesitése a Kozfeladatot ellitd szerv alaptevékenységének ellitasahoz
sziikséges munkaeréforrds arinytalan mértékd igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével

Osszefiiggd munkaers-raforditas koltsége.

Az el6z8 bekezdésben meghatirozott kéltségelemek megillapithaté mértékét jogszabaly hatirozza
rneg.

Fenti esetben az Onkéltség szamitasi szabdlyzatot is figyelembe kell venni.

8. Zard rendelkezések

E szabalyzat 2017 januar 1. napjan 1ép hatilyba.

A kozérdeki adatok kozzétételét a Kozfeladatot ellité szerv torvényes képviselGje a vonatkozéd
jogszabalyok szerint biztositja.

A szabilyzat elkészitésért és végrehajtisiért a Kozfeladatot ellatd szerv torvényes képviselGje a
felel6s.

Babocsa, 2016. december 16—
..-’101_599 0,74\\__.
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1. melléklet

~ IGENYBEJELENTO LAP
KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERFE,

A kozérdeki adat(ok) konkrét megjelSlése:

Az adattovabbitas igénylS 4ltal kért modja:*
a) Postan az alabbi cimre:
Név:

Cim:

Papiron vagy elektronikus adathordozén (CD/DVD) (A megfelel6 rész alihizandd.)
b) E-mailben az alibbi cimre:

@

c) Faxon az alabbi telefonszamra:

( ) .

Nyilatkozat

Alulirott igényl$ nyilatkozom, hogy amennyiben az adatszolgaltatassal kapcsolatosan koltség meriil
fel, ugy azt a Kozfeladatot ellaté szerv altal kiallitott szamla ellenében megfizetem.

Kelt. , 20 . év hé nap

..........................................................

* Az igényld dltal megadott személyes adatokat a Kozfeladatot ellité szerv a vonatkozd jogszabalyok alapjan totli.
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Kozérdekil Adatok Megismerésének Szabilyzata

2. mellé¢klet
NYILVANTARTAS
... EV
Az Infotv. 30.§(3) bekezdés alapjan a kdzérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének
elutasitisarol

Sorszam | Elutasitott kézérdekii adat megismerése | Elutasitds indoka/ kai
iranti kérelem

10.

Kozfeladatot ellaté szetv torvényes képviselGje

3. melléklet
h
e ——
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Kozérdeki Adatok Megismerésének Szabilyzata
%

ADATLAP
a Nemzeti Adatvédelmi és Informiciészabadsig Hatésag részére teljesitendd éves jelentéshez

Kézérdekd adat megismerése iranti kérelmek [Infotv. 30. § (3) bekezdés]

SZAMA OSSZESEIL: . ..u'nvneeneeannnnnns.,
ebbdl teljesitett: ......................LL
részben teljesitett: ......................
elutasitott: ...........coovvieiiiena ...

Elutasitott kérelmek esetén az elutasitas indoka:

. nap.

Koézfeladatot ellatd szerv torvényes képviseldje
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Kézérdekl Adatok Megismerésének Szabalyzata

Megismerési zaradék:
Alafrisommal igazolom, hogy Bab6csa Kozség Onkormanyzata Polgarmesterének, Koml6sd

Kozség Onkormanyzata

Polgarmesterének,

Péterhida

Kézség Onkormanyzata

Polgirmesterének, Rinyaujnép Kozség Onkormanyzata Polgarmestetének, Somogyaracs
Kozség Onkormanyzata Polgirmesterének, és a Babocsai Kozods Onkormanyzati Hivatal
Jegyzbjének a koézérdekl adatok megismetésére irdnyuld igények teljesitésénck rendjérél szélo
2/2016.(XII. 10.) szimd egylttes utasitisban foglaltakat és a hozzatartozé dokumentumok
el6irasait megismertem (1-3. melléklet), betartisat rim nézve kotelezének ismerem el:

Név Képviselt Datum Alairas
szerv/Beosztas
Bitorfi Judit Gigyintézs 2016.12.11. Dt freslit
10 5%
Aratd Vikedria e 2016.12.11. Ange— Sk
Czukkné Nagy
Adrienn ugyintézd 2016.12.11. 0\_/‘ Dy A—
Kolics Robert Laszld = p
lovintéz6 2016.12.11. % Z {/
Rengel J6zsefné {
tgyvintézé 2016.12.11. M%LL \&C %Q’"S‘«\-C
WERLMAVNE UWertuounme!
CLEWdTEl ANETT Filig Lot 0920 | Coerdis Jnit
$1AY ACINE .
VELT KOV AUVTH — W= DJDH A4 95 ‘QQM \’M
\ '
TOTH LT LA o iotg. 0. 10 I «’W(\
CSALID! ERAWA —_N— Lotg. ok t3. | o LN Con
PAUI KAV E I
DYLUZIIN AR A i I8 0Ft0- |a ' yu—
HELE - BAPICS \
AU LE A ~h— 201¢. 08 .01. | {090~
FACEL AR | pOlgatvmester | 1019 40 - f]"”gg
boopnua' vdea | . ~
P Rofk A Mﬁi‘/sivdt‘:,o‘ Lo\ 9. 40 (>

e ]
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