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Szabilyzat a Kozérdeki Adatok Kozzétételi Kotelezettségének Teljesitésérdl

A jogalkotdsrél sz016 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontja alapjan Babocsa Kozség
Onkormanyzata Polgarmesterének, Komlosd Kozség Onkorményzata Polgarmestetének,
Péterhida Kozség Onkormanyzata Polgarmesterének, Rinyatjnép Kozség Onkormanyzata
Polgarmesterének, Somogyaracs Kézség Onkormanyzata Polgarmesterének, és a Babécsai
K6z6s Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban egyiittesen: Kézfeladatot ellaté szerv) Jegyz6jének
az informici6s énrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél sz616 2011. évi CXIL torvény (a
tovibbiakban: Infotv.) 32.§, valamint a kézérdekd adatok elektronikus kézzétételére, az egységes
kézadatkeress rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegriciéra vonatkozo
részletes szabalyokrdl sz616 305/2005. (XII. 25. ) Kormanyrendelet (a tovébbiakban: Korm. rend.)
3.§ (1) bekezdés a), b) pont, valamint az allamhaztartastdl sz6l6 torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 13.§ (2) bekezdés h) pontja alapjan a kozérdekli adatok
kézzétételi kotelezettség teljesitésénck rendjérdl sz616 1/2016.(XIL 10.) szami egyfittes utasitisa.

1. A szabalyzat célja

Az egylittes utasitas (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy rogzitse, a Szabilyzat hatilya ala tartozé
Kézfeladatot ellatd szervek miként tesznek eleget az Infotv. és végrehajtasi rendeleteiben eldirt, a
kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételére vonatkozd kotelezettségiiknek, azért,
hogy koziigyek atlithatosiga a kozérdekd és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez és
terjesztéschez fiz6d6 jog érvényesitésével megvaldsuljon.

2. A szabalyzat hatilya

Jelen szabilyzat személyi hatalya kiterjed az Infotv. 2. §-dnak megfelelden a Kézfeladatot ellité
szervneél foglalkoztatott valamennyi koztisztviseldre, iigykezelore és munkavillaléra, valamint a
munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottakra, tovabba azon szem¢élyekre,
akik — munkatapasztalat szerzési, kutatasi vagy képzési célbdl — szakmai gyakorlatukat a Kozfeladatot
ellatd szervnél téltik (a tovabbiakban egyiitt: munkavallalok).

Jelen szabilyzat targyi hatalya kiterjed a Kézfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évé kozérdekd
adatok, kézérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével, helyesbitésévek, frissitésével és eltavolitassal
kapcsolatos feladatok ellatisinak részletes rendjére, valamint e feladatok ellatasara kijelolt
munkakorSkre valamint a munkakérok kozotti egylittmikodés rendjére.

3. Fogalmak, értelmezé rendelkezések

Az értelmezd rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a, valamint a Korm. rendelet 1.§-a az
iranyado.

4. Altalanos rendelkezések

A kozérdekd és a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetSségét az Infotv. 11 és IV. fejezetében
foglaltakkal, valamint a Korm. rendelettel 6sszhangban kell alkalmazni.

Az Infotv. 26. § és 27. §-4nak rendelkezései értelmében a Kézfeladatot ellat szerv tevékenységével
kapcsolatos adatok (a k6zérdekbél nem nyilvanos személyes, a mindsitett, illetve az Infotv., egyéb
totvény vagy eurdpai uniés jogi aktus altal mas okbol kotlitozott adatok kivételével) kozérdekiek,
ezért ezekrdl a kézvéleményt tajékoztatni kell.

A Kozfeladatot ellité szerv az Infotv. 26. §-a és 1. melléklete,valamint az egyéb jogszabalyok altal
elirt kdzzéteendS adatokat a sajit honlapjan teszi kozzé a kovetkezdk szerint: Babécsa Kozség
Onkormanyzata a www.babocsa.hu , Komléosd Kbézség Onkormanyzata a
http:/ /www.barcsikisterseg.hw Telepiilések > Komlosd, Péterhida Koézség Onkormanyzata
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Szabilyzat a Kézérdekl Adatok Kozzétételi Kotelezettségének Teljesitésérdl

a www.batcsikisterseg.hu > Telepiilések > Pétethida, Rinyatjnép Kozség Onkormanyzata a
www.barcsikisterseg.hu > Telepiilések » Rinyajnép, Somogyaracs Kézség Onkormanyzata
a www.barcsikisterseg.hu > Telepiilések » Somogyaracs, és a Babodcsai Kozos
Onkorméanyzati Hivatal a www.babocsa.hu elektronikus cimen és ezzel egyidejileg a
Kozteladatot ellité szerv az Infotv. 26. §-a és 1. melléklete, valamint az egyéb jogszabalyok altal
elbirt kozzéteends adatokat a Korm. rend. 12.§- a alapjan kézponti honlapon is kézzé teszi a
www.kozadat.hu elektronikus cimen.

A Kozfeladatot ellaté szerv torvényes képviselSje a kozzétételi listaban nem szerepld kézérdeki
adatokra vonatkozé adatigénylések adataira tekintettel évente feliilvizsgilja kozzétételi listdjat, és a
jelentSs arinyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

5. A kozzététel, a helyesbités, a frissités és az eltavolitas szabalyai

A Kozfeladatot ellitd szerv torvényes képviselsje altal kozérdekdi adatok kézlésére kijelslt
adatfeleldsok, a kivint kozzétételt megel6zben legalibb 3 munkanappal az informatikus
rendelkezésére bocsatjak a kézzétenni kivant adatokat, amelyeknek megfeleld formatumuira igazitsa
az informatikus feladata.

A kozzétételre szant adatokat Kozfeladatot ellité szerv informatikai rendszerében, minden
munkavallalé szimara elérheté mappiba kel elhelyezni a kozzétételi felelds és az informatikus
egyidejd értesitése mellett.

Azok a munkavallalék, akik kézzétételi jogosultsaggal rendelkeznek, a jogosultsigi koriikben
kozvetleniil gondoskodnak a kézzéteendd adatok honlapon valé kozzétételérdl és a kdzzétett adatok
aktualizalasarol.

A kozzétételi honlapon elérhet6vé tenni kivint kézzétételi egységek meghatirozott formatumuak
lehetnek.

A Kozfeladatot ellaté szerv, mint adatkézlé informatikusa a kozzétett adatok mentésérdl
gondoskodik. Amennyiben a webszerver bérelt tirteriileten helyezkedik el, a Koézfeladatot ellaté
szetv torvényes képviselSje megbizza az tizemeltetGt a biztonsigi mentés rendszeres elvégzésére.

A kézzétenni kivant allominyok hivatkozdsainak megfelel6ségérdl az informatikus koteles
gondoskodni, illetve helyesbités vagy frissités, eltivolitis esctén koteles az Infotv. és a Korm.
rendelet szerint eljarni.

6. A kozzététellel kapcsolatos egyes feladat- és hataskorok
6.1 A Kozfeladatot ellato szerv torvényes képviselGje:

a) megillapitja és modositja a szabilyzatot;

b) megillapitja és médositja a Kozfeladatot ellaté szerv egyedi kbzzétételi listajat;

¢) meghatirozza a szabalyzat végrehajtisival kapcsolatos egyes munkakori feladatokat ez
alapjan megbizza az informatikust, kijeloli a kézzétételi felelést, kijeloh kozzétételi
jogosultsaggal rendelkezé dolgozdkat, kijeloli az adatfeleléséket és rogziti a feladataikat,
illetve a felelésségiiket munkakori leirasukban;

d) a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelels teljesitése vagy elmulasztasa esetén,
illetve az éves belsd vizsgilatrél késziilt jelentés alapjan a szabalyzatot médositja, és ezzel
egyidSben kételes megtenni a sziikséges intézkedéseket;

¢) biztositja, hogy e szabilyzat hatilya ald tartozé személyek betartsik az Infotv. és a
kozzététellel kapesolatos mas jogszabalyok, valamint a jelen szabalyzat rendelkezéseit;

f) folyamatba épitett ellendrzéssel vizsgilia az Infotv. végrehajtisival Osszefiiggd
kotelezettségek teljesftését, amelynek eredményérdl évente legalibb egy alkalommal 4tfogd
jelentést készit, amelyet a KépviselS-testiilet elé kell terjeszteni;

g) felel a kozzétett kozérdekd adatok hitelességéért.
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6.2 A Kozfeladatot ellat) szerv megbizott informatikusa:

a) gondoskodik a kézzétételre dtadott adatok kézzétételérdl, valamint a részére atadott adatokat
¢ szabilyzat szerinti formatumnira alakitja;

b) a kozzétételi egységek és az azt el6illits szervezeti egységek sziikség szerintl Utmutatisa
alapjan el6allitja a kozadatkeresd altal lekérdezett metaadatokat;

c) ellitja a kozzétételi honlap lizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, eléthetévé teszi a
szamara atadott adatokat, feltdli a metaadatokat a kozadatkeress altal lekérdezett
adatbazisba;

d) naplézza az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitisaval kapcsolatos eseményeket;

e¢) gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatisa, totlése, megsemmisiilése, sérilése
elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitasa;

f) minden frissités vagy helyesbités utan az adatoktdl biztonsagi masolatot készit;

g) a kozzétételi listiknak megfeleléen elvégzi az archivilist, biztosifja az archiv allomany
elérhetdségét.

6.3 A Kozfeladatot ellaté szetrv munkavallal6ja:

a) munkakori lefrasiban foglaltak alapjin Gsszegytijti és elkésziti a kozzétételi egységekbe
tartozo adatokat;

b) felelds azért, hogy a munkakori leirdsira tekintettel kozzétételre késteles adatok kizzétételre
keriiljenek;

c¢) a munkakdri leirisara tekintettel kdzzétételi egységek korében havonta ellendrzi (minden
hénap 5. napjaig) a kouzzétett kdzzétételi egységek tartalmi megfeleloségét, és elvégzi
aktualizalasukat;

d) a munkakéri lefrdsara tekintettel - kiilon jogszabaly 4ltal elSirt - adatok kozzétételérsl
gondoskodik és elvégzi a sziikséges aktualizalasokat,

€) a munkakéri leirasira tekintettel az Infotv. és a Kozfeladatot ellité szerv feladat- és
hatisk6rébe tartozé Ugyek intézésére irinyad6 jogszabalyok, valamint jelen szabilyzat
elbirasait koteles maradéktalanul betartani.
azonnali tajckoztatisi kotelezettsége van a Kozfeladatot ellitd szerv vezetSje felé, ha
feladatkorében felmeril barmely kozzétételi probléma.

g) eszrevétel esetén a kozzététellel kapesolatosan feltart visszassdgot haladéktalanul kételes
megszinteti.

7. Bgytttm(kodés az adatok megalkotasiban

A kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéher szitkséges kdzzétételi mintikedl sz6lé
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet 2. mellékletében meghatirozott egyes kozzétételi egységek adatait
Kozfeladatot ellaté szerv munkavillaléi a 6. pontban leirtak valamint a munkakori leirasuk alapjan
szolgaltatjak.

A dolgozék az elkészitett adatokat az informatikusnak tovibbitjak, aki ezt az elirt forma szerint
atalakitja. A kdzzétételi egységek metaadatait az informatikus 4llitja elé. A Kozfeladatot ellatd szery
vezetSje a munkavallalok és az informatikus kotelesek egyiittmiikodni.

8. A kézzétett allomanyok formatuma

Javasolt allomanyformatumok html, xml, pdf, rtf, képeknél png, jpg, gif, tiblizatkezel6knél a
platform fiiggetlen csv.

Letolthet6 szovegallomanyokndl elvart a pdf, médosithaté allomanyoknal az ttf-formatum.
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Archivalt allomanyok esetében javasolt a toméritett formaban torténd tarolis és letéltési lehet6ség,
Javasolt formatum a zip.

Mas formatumokat egyéb rendelkezéste bocsatott allomanyoknal akkor lehet alkalmazni, ha a fent

felsorolt formatumok nem alkalmasak vagy csak jelentdsen hatranyosabb feltételek (méret, scbesség)
mellett alkalmasak ugyanazon informicié megjelenitésére.

9. Zard rendelkezések

E szabilyzat 2017. janudr 1. napjan 1ép hatilyba.

A Szabalyzat elkészitésért és végrehajtasaért a Kozfeladatot ellité szerv torvényes képviselGje a
felelés

o8 O Babdcsa, 2016. december 10.
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Megismerési zaradék:

Aldirdisommal igazolom, hogy Babécsa Kozség Onkormanyzata Polgirmesterének, Komlésd

Koézség Onkormanyzata

Polgarmesterének,

Péterhida

Kozség Onkormanyzata

Polgirmesterének, Rinyaujnép Kozség Onkormanyzata Polgarmesterének, Somogyaracs
Kozség Onkormanyzata Polgirmesterének, és a Babocsai Kozés Onkormanyzati Hivatal
Jegyz8jének a kozérdekd adatok kézzétételi kotelezettségének teljesitésérdl sz616 1/2016.(XII. 10.)
szamu egylttes utasitisaban foglaltakat megismertem betartisat ram nézve kételezének ismerem el:
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