Onkormanyzattal kapcsolatos adatkezelési tajékoztatd

Adatkezel/adatfeldolgozé neve: Cserénfa Kézség Onkormanyzata
Cime (hivatalos levelezési cim): 7472 Cserénfa, Szent Istvan tér 1.
Honlapjanak elérhetdsége: www.cserenfa.hu

Telefonszama: +36 20 3498356

Adészama: 15400248-2-14

Cégjegyzékszam, nyilvantartasi szam: 400246

KépviselGje neve: Stier Laszld

Adatvédelmi felel6s neve: Fentds Karoly Laszloné

Adatvédelmi felel6s elérhet8sége: fentosne.aniko@fentos.hu
Adatkezelési tajékoztato elérhetdsége: honlap, tdjékoztatd tabla
Magatartasi kddex elérhetésége:

Az adott személyes adat vagy informdcié rendelkezésre bocsatasaval On kijelenti, hogy Adatkezelési tajékoztatonak az
adat vagy informdcié rendelkezésre bocsatasdanak idépontjaban hatdlyos valtozatat megismerte és kifejezetten
elfogadja, hozzajarul, hogy személyes adatait az Adatkezel6 kezelje.

Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy a jelen Tdjékoztatot egyoldalian, a médositast kdveté hatdllyal modositsa. Erre
tekintettel ajanlott rendszeresen latogatni weboldalat abbdl a célbdl, hogy figyelemmel kisérhesse a valtozasokat.
Kérésére a modositasokrdl értesitést kildink, vagy megkildjik a mindenkor hatdlyos Tdjékoztatd egy példanyat.

A kezelt adatok koére és adatkezelési célok

Az adatkezelés az informacids onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIl. toérvény
(Infotv.), és az Eurdpa Parlament és Tanacs 2016/679 Altalanos Adatvédelmi Rendelete (GDPR) rendelkezéseinek
megfelelGen torténik.

Tajékoztatjuk, hogy jogszabaly felhatalmazdsa alapjan mas szervek (pl.: birdsdg, Ugyész, nyomozd hatdsag,
szabalysértési hatdsdg, kozigazgatdsi hatdsdg, Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsidg Hatdsag) tajékoztatds
addsa, adatok kozlése, atadasa, iratok rendelkezésre bocsatasa végett megkereshetik az Adatkezel6t. Ha a hatdsag a
pontos célt és az adatok korét megjeldlte, személyes adatot csak annyit és olyan mértékben adunk ki, amely a
megkeresés céljanak megvaldsitasahoz elégséges és amire a jogszabalyi felhatalmazas alapot ad.

E tdjékoztatoban fel nem sorolt adatkezelésekrdl az adat felvételekor adunk tajékoztatast.

Az adatkezelés célja: Ad6 szakrendszerben térténé adatkezelés

Adatkezelés leirdsa: A telepiilési (helyi) 6nkormanyzatok hataskorébe tartozo kdzponti és helyi addk, az addék maddjara
behajtandd koztartozasok, dijak, potlékok, birsagok, a kozigazgatas hatdsagi eljarasi illeték elszamoldsa, kezelése, az
addkotelezettségek teljesitésével kapcsolatos ligyek elektronikus Uton torténd intézése sordn kezelt személyes adatok
rogzitése. Az Onkormanyzat természetes és jogi személy iigyfelei szamara az Onkormanyzati Hivatali Portalon vagy az
elektronikus Grlappal nem tdmogatottak ligyek esetén az e-Papir szolgaltatas segitségével lehetGséget biztosit az
elektronikus tgyintézésre. Az irat megdrzésének ideje fligg az ligy tipusatol.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelG jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): 2015. évi CCXXII. torvény az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairdl, 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet az 6nkormanyzati ASP rendszerr6l, 309/2011. (XII. 23.) Korm.
rendelet a kdzpontositott informatikai és elektronikus hirkézlési szolgaltatasokrol.

Adatszolgaltatds elmaraddsanak lehetséges kovetkezményei: Az adatkezelS jogi kdtelezettségének nem tesz eleget.
Erintettek: Erintett Ugyfél

Adatok forrdsa: K6zponti adatbazis, érintett Ugyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa

A kezelt adatok kore, id6tartama: Addzé neve, sziletési neve; Adézo anyja neve; Elektronikus Gigyintézésnél cégkapu,
Ugyfélkapu azonositd; Ad6zé addazonosito jele, addszama

Harmadik orszagba térténd adattovabbitas garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozdk:

NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltato Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.)

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Az adatkezelés célja: Szocidlis kérelmek
Adatkezelés leirdsa: Kérelem alapjan torténd, torvényben meghatarozott szocialis ellatasokra vonatkozdan kezelt
személyes adatok. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésére
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vonatkozé jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kézott az irat selejtezéséig, illetve — ennek
hianyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozé jogszabaly(ok): 1993. évi lll. tdrvény a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl, valamint Helyi rendelet
alapjén, az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrodl, a kozlevéltarakrol és a magénlevéltari anyag védelmérdél, 335/2005.
(X11. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl, 2016. évi CL. az
altalanos kozigazgatasi rendtartasrdl torvény a 78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari
tervének kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Hianyzd személyes adat esetén az tigyfél részére nem
allapithato meg szocialis ellatas.

Erintettek: Kérelmez§ tigyfél

Adatok forrasa: Kérelmez§ tgyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Kérelmez8 azonos lakcimen él6 személyek személyes adatai: 15 év; Jovedelmi
adatai: 15 év; Kérelmezd Uigyfél neve, szliletési neve: 15 év; Kérelmez§ ligyfél sziiletési helye, ideje: 15 év; Kérelmez6
Ugyfél lakohelye, tartdzkodasi helye: 15 év; Kérelmezs tgyfél TA) szdma: 15 év; Kérelmez§ igyfél dllampolgarsaga: 15
év; Kérelmez6 ligyfél és a vele kozos haztartasban él6k személyes adatai: 15 év; Kérelmezs tigyfél és a vele kdzos
haztartasban élGkre megallapitott egy fGre es6 havi jovedelem: 15 év

Harmadik orszagba térténd adattovabbitas garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozdk:

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: KépviselS-testiilet

Az adatkezelés célja: Helyi rendeletben szabalyozott rendszeres sajat ellatasok

Adatkezelés leirdsa: Onkormanyzat altal biztositott rendszeres segélyek biztositasa, étkezési térités hozzajarulas soran
kezelt személyes adatok. AdatkezelS az adatkezelés sordn keletkezett ligyiratokat a kdzfeladatot ellatd szervek
iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hidnyaban — levéltarba addasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: K6zérdekbdl vagy kdozhatalmi jogositvany gyakorlasahoz

Vonatkozo jogszabaly(ok): Helyi rendelet alapjan, az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kézlevéltarakrdl és a
maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kbzfeladatot elldtd szervek iratkezelésének
altalanos kévetelményeirdl, 2016. évi CL. az dltalanos kozigazgatasi rendtartasrdl torvény a 78/2012. (XII. 28.) szamu
az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz6l16 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari
terv

Adatszolgaltatds elmaraddsanak lehetséges kovetkezményei: A kérelmezé részére a helyi rendeletben meghatarozott
rendszeres segély nem allapithaté meg.

Erintettek: Erintett tgyfél

Adatok forrasa: Erintett igyfél

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Tamogatasban részesiilé neve, sziiletési neve: 2 év; Sziiletési helye, ideje: 2 év;
Anyja neve: 2 év; Lakcime, tartdzkodasi helye: 2 év; Szamlaszama: 2 év

Harmadik orszagba térténd adattovabbitas garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas

Adatfeldolgozdk:
Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Az adatkezelés célja: Javaslatok, bejelentések, fogadonappal kapcsolatos ligyek

Adatkezelés leirdsa: Javaslatok, bejelentések, fogaddnapokon keletkezett jegyz6kdnyvek és emlékeztet6k soran kezelt
személyes adatok. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésére
vonatkozé jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kézott az irat selejtezéséig, illetve — ennek
hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: K6zérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasahoz

Vonatkozd jogszabaly(ok): 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrél, 2016. évi CL. torvény az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrdl, 2011. évi CXII. torvény az informacids 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol,
1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet a kdzfeladatot ellatéd szervek iratkezelésének éltalanos kbvetelményeirdl, 78/2012. (XIl. 28.) BM
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rendelet az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes
irattari terv)

Adatszolgadltatds elmaraddsanak lehetséges kdvetkezményei: A bejelentések, kérelmek, panaszok és a fogaddnappal
kapcsolatos tigyek nem hajthatdk végre.

Erintettek: Ugyfél

Adatok forrasa: Ugyfél

Adatkezelés tervezett idGtartamdnak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Természetes személyazonosito adatok: 2 év; Kapcsolattartashoz sziikséges
elérhet6ségi adatok: 2 év; A bejelentésében foglalt tovabbi személyes adatok: 2 év; Aldiras: 2 év

Harmadik orszagba torténd adattovabbitas garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozdk:

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: M3as hivatal vagy eljaré szerv, ha sajat hataskdrben nem dolgozhat6 fel az eljaras

Az adatkezelés célja: Palyazati forrasbol megvaldsulé beruhazasokkal kapcsolatos, jogviszonyban allé személyek
adatkezelése

Adatkezelés leirdsa: Palyazati forrdsbol megvaldsuld beruhdzasokkal kapcsolatos, adatkezel6vel jogviszonyban allé
személyek személyes adatainak kezelése (beszerzési eljaras elGkészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett
dokumentumok, részvételi jelentkezés, arajanlat, alkalmassagra vonatkozé alkalmassagi feltételek igazolasanak
dokumentumai, szerz6dés, palyazati dokumentacid, projekt menedzsment, palyazati elszamolas, tamogatasi forrasok
igénybevételéhez, felhasznalasahoz kapcsolddd adminisztrativ kotelezettségek teljesitése, a tdmogatas
felhaszndaldasanak dokumentalasa, dokumentacio ellenérzések soran valé bemutatdsa, projekt érintettjeinek
azonositasa, kapcsolattartas). Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett tigyiratokat a kézfeladatot ellatd szervek
iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok k6zott az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli. A 2014-2020 programozasi id6szakban az egyes eurdpai unids
alapokbdl szarmazé programjaihoz benyujtott tdmogatdsi kérelmeihez kdthetd személyes adatok megé6rzési ideje
2027.12.31., vagy ha a szerz6dés ennél kés6bbi id6pontban szlinik meg, akkor a szerz6dés megszlinésének datuma. A
kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot - ha jogszabaly hosszabb
iratmegd@rzési idGt nem ir elG - a beszerzési eljaras lezarulasatdl, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos 6sszes iratot a
szerzGdés teljesitésétbl szamitott legalabb 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati
eljaras indult, az iratokat a Kézbeszerzési Dontébizottsag hatarozatdanak megtamadasara nyitva allé hataridé elteltéig,
kozigazgatasi per esetén a kozigazgatasi per jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdrizni. A 2015. évi CXLIII.
torvény 9. § (1) b) pontja szerinti beszerzés sordn az ajanlatkérs jogosult a blinligyi személyes adatok kezelésére.

Az adatkezelés jogalapja: Szerz6dés teljesitéséhez vagy megkotését megel6z6en érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges

Vonatkoz6 jogszabaly(ok): 2015. évi CXLIII. torvény a kdzbeszerzésekrdl, 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet a 2014-2020
programozasi id6szakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazé tdmogatasok felhasznalasanak rendjérél, 2013.
évi V. torvény a Polgari torvénykonyvrél, 2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl, 1995. évi
LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirél, 2016. évi CL. torvény az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrél, a 78/2012. (XIl. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatds elmaraddsanak lehetséges kovetkezményei: Beszerzési eljards részvétele nem lehetséges

Erintettek: Palyazo képviseldje, kapcsolattartdi, projektkezeldi, a projektben részt vevd tovébbi személyek,
ajanlattevdk, alvallalkozok

Adatok forrdsa: Palyazat érintettjei vagy szerz6déses partnerei

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasa

A kezelt adatok kore, id6tartama: Természetes személyazonositd adatok; Kapcsolattartashoz sziikséges elérhetGségi
adatok; A beszerzési eljaras elGkészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett tovabbi személyes adatok
Kilonleges személyes adatok: Blniigyi személyes adatok kezelése (2015. évi CXLIII. torvény 9. § (1) b) pontja szerinti
beszerzés soran) (9. cikk (2) a pont)

Harmadik orszagba torténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas

Adatfeldolgozdk:
Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
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Cimzettek: Az Adatkezel6 nevében eljaré adatfeldolgozok (palyazatirdk, tanacsadok, projektmenedzserek),
Tamogataskezeld szerv

Az adatkezelés célja: Helyi addbevallas, adokivetés és a hozza kapcsolodo tigyek

Adatkezelés leirdsa: Iparlizési-, gépjarmi-, kommunalis- és épitményado valamint az ide tartozo addellenérzés,
adategyeztetés, addkivetés, tulfizetés, téves befizetés, adokedvezményi-mentességi ligyek soran keletkezett
személyes adatok kezelése. Az Onkormanyzat természetes és jogi személy ligyfelei szdmara az Onkormanyzati Hivatali
Portalon vagy az elektronikus Grlappal nem tdmogatottak ligyek esetén az e-Papir szolgdltatas segitségével
lehet&séget biztosit az elektronikus ligyintézésre. Az Onkormanyzat az adatkezelés soran keletkezett igyiratokat a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kdvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok
kozott az irat selejtezéséig, illetve - ennek hianyaban - levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelS jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): 1990. évi C. térvény a helyi adokrol, 2015. évi CCXXII. torvény az elektronikus tgyintézés és
a bizalmi szolgaltatasok éaltalanos szabalyairdl, 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet az 6nkormanyzati ASP rendszerrél,
1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldnos kovetelményeirél, 2016. évi CL. az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrol torvény a 78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatds elmaraddsanak lehetséges kdvetkezményei: Az adatkezelS jogi kotelezettségének nem tesz eleget.
Erintettek: Ugyfél

Adatok forrdsa: Addzd, egyéb tarshatdsagok

Adatkezelés tervezett idGtartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Addzo neve, sziletési neve: 15 év; Addzo6 anyja neve: 15 év; Adozé sziiletési helye,
ideje: 15 év; Ad6z6 addazonosito jele, addszama: 15 év; Elektronikus tgyintézésnél cégkapu, tgyfélkapu azonositd: 15
év

Harmadik orszagba torténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozdk:

NISZ Nemzeti Infokommunikécids Szolgaltaté Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.)

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Nemzeti Ado- és Vamhivatal, adatkérés esetén

Az adatkezelés célja: K6ztemetés eljaras

Adatkezelés leirdsa: A haldleset helye szerint illetékes telepilési 5nkormdnyzat polgdrmestere gondoskodik az elhunyt
személy kozkoltségen torténd eltemettetésérdl, ha nincs vagy nem lelhetd fel az eltemettetésre koteles személy, vagy
az eltemettetésre koteles személy az eltemettetésrél nem gondoskodik az ehhez kapcsolodd személyes adatok
kezelése. Adatkezeld az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kdzfeladatot ellatod szervek iratkezelésére
vonatkozé jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kézott az irat selejtezéséig, illetve — ennek
hidnydban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelS jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozé jogszabaly(ok): A szocidlis igazgatdsrol és szocialis ellatasokrdl sz61é 1993. évi lll. Ill. Fejezet, Természetben
nyujtott szocialis ellatasok Koztemetés 48. § torvény, valamint az 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a
kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellato
szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. az altaldnos kozigazgatasi rendtartdsrol torvény a
78/2012. (XIl. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet
melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Az adatkezeld jogi kdtelezettségének nem tesz eleget.
Erintettek: Kérelmezd, temetésre kotelezett, elhunyt é16 sziilei

Adatok forrdsa: Elhaldlozas szerinti anyakdnyvvezet6

Adatkezelés tervezett idétartamdnak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Elhalt személy személyazonosité adatai: 25 év; Kérelmez6, temetésre kotelezett
neve, sziiletési neve: 25 év; KérelmezG, temetésre kotelezett sziiletési helye, ideje: 25 év; KérelmezG, temetésre
kotelezett anyja neve: 25 év; Kérelmezd, temetésre kotelezett lakohye, tartdzkodasi helye: 25 év; Kérelmezd,
temetésre kotelezett TAJ szama: 25 év; Kérelmezd, temetésre kotelezett allampolgarsaga: 25 év

Kilonleges személyes adatok: Halottvizsgalati bizonyitvanyban meghatarozott adatok: 25 év (9. cikk (2) c pont )
Harmadik orszagba térténé adattovabbitas garancidi: Nem torténik harmadik orszdgba adattovabbitds
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Adatfeldolgozdk:
Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Az adatkezelés célja: Nem palyazati forrasbol kotott beszerzést megvaldsito vallalkozasi szerz6dések

Adatkezelés leirdsa: Nem palyazati forrasbdl kotott, beszerzést megvaldsitd vallalkozasi szerz6désekkel, a szerzédés
el6készitésével, megrendelés visszaigazolasaval, ill. a szerz6dés teljesitésével, dokumentalasaval kapcsolatos
személyes adatok kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hidnyaban — levéltarba addasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Szerz6dés teljesitéséhez vagy megkotését megel6z6en érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
védelmérdél, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeir6l, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kbzigazgatasi rendtartasrdl, a 78/2012. (XII. 28.) szamu az
onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)
Adatszolgaltatds elmaraddsanak lehetséges kovetkezményei: Személyes adat hidnya esetén szerz6dés nem kothetd.
Erintettek: Véllalkozé, maganszemély

Adatok forrdsa: Szerz6dés érintettjei

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Természetes személyazonositd adatok: 10 év; Kapcsolattartashoz sziikséges
elérhetGségi adatok: 10 év; A beszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett tovabbi
személyes adatok: 10 év

Harmadik orszagba térténd adattovabbitas garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas

Adatfeldolgozdk:
Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Az adatkezelés célja: Falu- és tanyagondnoki szolgaltatas tevékenységének nyilvantartasa

Adatkezelés leirdsa: A falu- és tanyagondnoki szolgaltatas tevékenységének nyilvantartasa az 6nkormanyzat
rendeletében a falugondnoki szolgaltatas szamara meghatarozott kdzvetlen, személyes szolgdltatdsok, alapfeladatok
biztositasdra: a telepilési dnkormanyzat bel- és kilteriiletén él6 lakossdg napi szolgaltatdsi gondjainak enyhitése, az
alapvet6 sziikségletek kielégitését segit6 szolgdltatasok, kozszolgaltatasok igénybevétele, az egyéni és kozosségi szintd
szlikségletek teljesitése soran a személyes és kilonleges adatok kezelése. Adatkezelés a szolgdltatds befejezésének
idejéig tart. A falugondnok tevékenységét tevékenységnapldban kell dokumentalni a keletkezé személyes adatokat.
Adatkezeld az adatkezelés soran keletkezett Gigyiratokat a kézfeladatot ellaté szervek iratkezelésére vonatkozé
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban —
levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelG jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozé jogszabaly(ok): A 1993. évi lll. térvény a szocialis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrol sz416 IV. Fejezet,
Szocialis szolgaltatasok I. cim Az elldtasok formdi 57. § (1), és a Il. cim, Alapszolgaltatasok 60. §; helyi rendelet, 1/2000.
(I. 7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskoddst nyujté szocialis intézmények szakmai feladatairdl és mikodésuk
feltételeirdl, valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a magdnlevéltari anyag
védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot ellatod szervek iratkezelésének altalanos
kévetelményeir6l, 2016. évi CL. az altalanos kézigazgatasi rendtartasrél térvény a 78/2012. (XII. 28.) szdmu az
onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiaddsarol sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)
Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: A szolgaltatas nem vehetd igénybe

Erintettek: Szolgaltatast igénylS személy

Adatok forrdsa: Szolgaltatast igénylé személy

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Megsz(inés datuma

A kezelt adatok kore, id6tartama: Szolgaltatast igénybevevé neve: 0 év; Szolgdltatdst igénybevevs alairasa: 0 év
Kilonleges személyes adatok: Szolgaltatasnyujtasahoz sziikséges (esetenként kiilonleges) személyes adatok: 0 év (9.
cikk (2) b pont)

Harmadik orszagba térténd adattovabbitas garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas

Adatfeldolgozdk:
Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
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Cimzettek: Megyei Kormanyhivatal

Az adatkezelés célja: Oktatasi, nevelési, kulturalis, miivészeti célu palyazatok

Adatkezelés leirdsa: Oktatasi, nevelési, kulturdlis, mlvészeti célu palyazatok, tamogatasok, Bursa Hungarica és egyéb
Osztondijak soran kezelt személyes adatok. Adatkezeld az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kdzfeladatot
ellatod szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat
selejtezéséig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozé jogszabaly(ok): 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kbznevelésrél 78.§.; 51/2007. (Ill. 26.) Korm. rendelet a
fels6oktatasban részt vevé hallgatdk juttatasairdl és az altaluk fizetend6 egyes téritésekrdl, a szocidlis igazgatdsrol és
szocidlis ellatasokrdl sz6l6 1993. évi lll. térvény az allamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban:
Aht.) az dllamhaztartdsrdl sz6l6 térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Avr.) Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. tdrvény a polgarok személyi adatainak és
lakcimének nyilvantartdsardl szolé 1992. évi LXVI. térvény az elektronikus Gigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabalyairdl sz616 2015. évi CCXXII. torvény az elektronikus lgyintézés részletszabalyairdl sz616 451/2016.
(XI1. 19.) Korm. rendelet az informaciés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIl.
torvény a Bintets Torvénykonyvrdl szolé 2012. évi C. térvény (Btk), adatvédelmi rendelkezések

Adatszolgadltatds elmaraddsanak lehetséges kovetkezményei: Hidnyzé személyes adat esetén a kdzfeladat nem
végezhetd el.

Erintettek: Palyazatot benyujté személy

Adatok forrdsa: Palyazatot benyujto személy

Adatkezelés tervezett idGtartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Palyazatot benyujtoé személy neve: 5 év; Palyazatot benyujtd személy lakcime: 5 év;
Palyazatot benyujtd személy addszama: 5 év; Palyazatot benyujto személy szlletési helye, ideje: 5 év; Palyazatot
benyujtdé személy anyja neve: 5 év; A pdlyazati adatlapban szerepl6 egyéb adatok: 5 év; Aldiras: 5 év

Harmadik orszagba térténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozdk:

Emberi Eréforras Tamogatédskezel§ Geoview System Kft. (1134 Budapest Vaci Gt 35/C 5. emelet)

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: A palyazatot kiiré tamogataskezeld.

Az adatkezelés célja: Kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelése

Adatkezelés leirdsa: A kozérdekl és kdozérdekbdl nyilvanos adatok kezelésének célja az adatok megismerése iranti
kérelmek teljesitéséhez sziikséges személyes adatok kezelése az igény teljesitéséhez, az egy éven belil ismétlédé
azonos targykorben, azonos adatigényl6tél érkezé kérések azonositasa, esetlegesen koltségtérités megallapitasa és
teljesitésének dokumentaldsa, valamint az elutasitott, illetve részben elutasitott adatigénylésekre vonatkozd, Infotv.
30. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartas vezetése céljabdl, az igény teljesitéséhez, az igénynek a meghatarozott
szempont alapjan valé vizsgalatdhoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott kdltségtérités megfizetéséhez
szlikséges mértékben és ideig. A kozérdek(i adatok az érintett beleegyezése nélkiil megismertethetéek. Adatkezeld az
adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba
adasadig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelS jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozé jogszabaly(ok): 2011. évi CXII. torvény az informacids 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagral,
28. §.,1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XIl.
29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az
altalanos kozigazgatasi rendtartasrdl, a 78/2012. (XII. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatds elmaraddsanak lehetséges kovetkezményei: Az adatigénylés nem lehetséges

Erintettek: Adatigényld, adatigényléssel érintett

Adatok forrdsa: Adatigényl6 természetes személy

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Adatigényl6 neve: 2 év; Adatigényld lakcime: 2 év; Adatigényl6 alairasa: 2 év;
Adatigényl6 egyéb elérhetfsége: 2 év

Harmadik orszagba térténé adattovabbitas garancidi: Nem torténik harmadik orszdgba adattovabbitds
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Adatfeldolgozdk:
Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Az érintett jogai
A jogszabalyoknak megfelelve az érintettek az aldbbi f6bb jogaikat gyakorolhatjak (részleteket a GDPR tartalmaz):

Tdjékoztatashoz, hozzaféréshez valé jog:

Az adatkezelés teljes tartama alatt az érintett jogosult a megadott elérhet8ségeken tajékoztatast és hozzaférést kérni
az Adatkezel6 3altal kezelt személyes adatokrdl, valamint az adatkezelés jellemzGirél, kiilénosen:

- az Adatkezeld és kapcsolattartéjanak, adatvédelmi tisztviselGjének (ha van), felel6sének kilétérdl,
elérhetGségeirdl,

- az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idétartamardl,

- az adatfeldolgozo nevérdl, cimérdl, az adatkezeléssel 6sszefliggs tevékenységérdl, amennyiben
adatfeldolgozo igénybevételére keriil sor,

- az adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérdél, amennyiben adattovabbitasra kerdil sor,

- azesetlegesen bekovetkezett adatvédelmi incidensrdl (ha az adatvédelmi incidens valdszintsithet6en magas
kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezel6 indokolatlan
késedelem nélkil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl)

Helyesbitéshez valo jog:

Az érintett jogosult kérelmezni személyes adatainak helyesbitését: Amennyiben adatai megvaltoztak, vagy nem
pontosak, akkor kérelmére - a személyes adatok kezelésének ideje alatt - barmikor modositja azokat az Adatkezeld.
Ezt az igényét a megadott elérhet6ségeken keresztiil kérheti.

Torléshez valé jog:

Az Erintett hozzajarulasan alapuld adatkezelés esetén az érintett barmikor visszavonhatja hozzajarulasat és kérheti,
hogy adatait torolje az Adatkezel$, amennyiben az adatkezelésnek nincs tovabbi jogalapja. A visszavonds nem érinti a
visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét.

Az érintett az aldbbi indokok valamelyikének fenndllasa esetén jogosult arra, hogy kérésére a Adatkezel6 indokolatlan
késedelem nélkil tordlje a ra vonatkozd személyes adatokat:

- személyes adatokra mar nincs szilkség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gydjtotték vagy mas maddon
kezelték;

- azérintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajaruldsat, és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;

- azérintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsGbbséget élvezs jogszer(i ok az adatkezelésre;

- aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

- aszemélyes adatokat az adatkezelGre alkalmazando unids vagy tagallami jogban eldirt jogi kotelezettség
teljesitéséhez torolni kell;

- aszemélyes adatok gy(jtésére informaciods tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok kinalasaval
kapcsolatosan keriilt sor.

Az adatok torlése nem kezdeményezhetd, ha az adatkezelés sziikséges: a véleménynyilvanitads szabadsagahoz és a
tajékozddashoz valo jog gyakorlasa céljabdl; a személyes adatok kezelését elGird, az Adatkezel6re alkalmazandd unids
vagy tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi
jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabdl; a népegészségligy teriletét érintd, vagy
archivalasi, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl, kézérdek alapjan; vagy jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Adatkezelés korlatozasahoz valé jog:
Az Adatkezel6 korlatozza a személyes adatok kezelését, ha ezt kéri az érintett.
Az érintett a kovetkezd esetekben kérheti az adatai korlatozasat:

- amennyiben vitatja adatai pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amely
lehet6vé teszi, hogy az adatkezel§ ellendrizze a személyes adatok pontossagat

- amennyiben az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi adatainak torlését és ehelyett kéri azok
korlatozasat

- az adatkezel&nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra az adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli
azokat jogi igényének elGterjesztéséhez, érvényesitésének vagy védelméhez
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- azérintett tiltakozik az adatkezelés ellen, ez esetben a korldtozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig
megallapitdsra nem kertl, hogy az adatkezel§ jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ald esik, a személyes adatokat a tarolds kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy
jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak
védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagdllam fontos kozérdekébdl lehet kezelni. Adatkezel§ az
érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasarél el6zetesen tajékoztatja.

Tiltakozashoz valé jog:

Az érintett tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen, ha adatainak kezelését az Adatkezeld sajat vagy egy harmadik
fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, vagy kozérdek(i/Adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges jogalapbdl kezeli. Ebben az esetben a személyes
adatot nem kezelheti tovabb az AdatkezelG, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejii jogos
okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagdval szemben (kivéve
kozvetlen Uzletszerzés, ehhez kapcsolédd profilalkotds), vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Tiltakozds kdzvetlen (izletszerzés esetén:

Tiltakozhat, ha a személyes adatok kezelése kozvetlen Gzletszerzés érdekében torténik, ideértve a profilalkotast is,
amennyiben az a kdzvetlen Uzletszerzéshez kapcsolddik. Ha tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen zletszerzés
érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhet6k.

Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas:

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizardélag automatizalt adatkezelésen — ideértve a
profilalkotast is — alapulé dontés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonldképpen jelentds mértékben
érintené. Nem alkalmazhaté a fenti jogosultsag, ha az adatkezelés az érintett és az Adatkezel6 kozotti szerz6dés
megkotése vagy teljesitése érdekében sziikséges, meghozatalat az Adatkezel6re alkalmazandd olyan unids vagy
tagallami jog teszi lehet6vé, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét
szolgald megfeleld intézkedéseket is megallapit, vagy az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

Adathordozhatésaghoz valé jog:

Amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, vagy szerz6dés teljesitéséhez sziikséges és az adatkezelés
automatizalt médon torténik, vagyis az érintettek adatait gépi nyilvantartassal kezelik, az érintett jogosult arra, hogy a
ra vonatkozd, az altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt,
géppel olvashaté formatumban megkapja. Tovabba ezeket egy masik adatkezelGnek tovabbitsak anélkil, hogy ezt az
adatkezel6 akadalyozna. (Az érintett adathordozhatésaghoz vald joga).

Altalanos szabalyok

Az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétsl szamitott egy hénapon
beliil tajékoztatja az érintettet a GDPR 15-22. cikk szerinti kérelem nyoman hozott intézkedésekrdl. Sziikség esetén,
figyelembe véve a kérelem 0Osszetettségét és a kérelmek szamdt, ez a hatarid6 tovabbi két hdnappal
meghosszabbithatd. A hatarid6 meghosszabbitasardl az adatkezel§ a késedelem okainak megjel6lésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy hdnapon beliil tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a
kérelmet, a tdjékoztatas elektronikus Uton keriil megadasra, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy hdnapon belll tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint
arrél, hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely felligyeleti hatdsagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Adatkezel6 a kért informdcidkat és tdjékoztatast dijmentesen biztositja. Ha az érintett kérelme egyértelmien
megalapozatlan vagy — kilonosen ismétlédé jellege miatt — tulzd, az adatkezeld, figyelemmel a kért informacié vagy
tdjékoztatas nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozataldval jaré adminisztrativ koltségekre, észszer( dijat
szamolhat fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténé intézkedést.

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat az altala végzett valamennyi helyesbitésrél, torlésrél vagy
adatkezelés korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul,
vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az adatkezelS tdjékoztatja e cimzettekrdl.

Az adatkezel§ az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok masolatdt az érintett rendelkezésére bocsatja. Az
érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel6 az adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerd mértékd dijat



Onkormanyzattal kapcsolatos adatkezelési tajékoztatd

szamithat fel. Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, az informdcidk elektronikus formatumban
keriilnek rendelkezésre bocsatasra, kivéve, ha az érintett masként kéri.

Panasz benyujtashoz vagy birdsagi jogorvoslathoz valo jog

Jogai sérelme esetén célszerl egyeztetést kezdeményeznie Adatkezel8 képvisel6jével a megadott elérhetdségeken.
Amennyiben ez nem vezet eredményre, vagy nem kivanja, jogosult birédsaghoz vagy panasszal a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsag Hatdsaghoz (NAIH) fordulnia.

Birdsagi eljaras kezdeményezése esetén a birdsag soron kivil jar el. Donthet Ugy, hogy a pert a lakéhelye vagy
tartézkodasi helye szerinti torvényszék elétt inditja meg.

A NAIH elérhet6ségei:

1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C, Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.
Telefonszdm: +36 1 3911400; fax: +36 1 3911410;
e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap: naih.hu
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