2/2020. (XI. 30.) szamu polgarmesteri utasitas

Beleg Kozség Onkormanyzata

Szabalyzata
a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjérol, és
a kotelezoen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérol



Beleg Kozség Onkorményzata

Szabalyzata
a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények
teljesitésének rendjérol, és
a kotelezoen kozzéteendo adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérol

A Beleg Kozség Onkorményzata (a tovibbiakban: 6nkormanyzat), — mint 4llami, illetve 6n-
kormanyzati feladatot ellaté szerv — az informéciés onrendelkezési jogrdl és az informécio-
szabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL. térvény 30. § (6) bekezdésében, 35. § (3) bekezdésében,
valamint az allamh4ztartasro] sz016 torvény végrehajtasar6l szol6 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjaban meghatrozott kételezés alapjan a kovetkezdk szerint
hatarozza meg a kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjét.

. I. rész
Altalanos rendelkezések

1. Altalanos rendelkezések
1.1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a vonatkozé jogszabalyokban foglalt eldirasok figyelembevételével:
- részletesen szabalyozza a kotelez6en kozzéteendd adatok vonatkozasdban a kotelezett-
ség teljesitésével kapcsolatos feladatokat és felelosségi kordket, (beleértve az elektroni-
kus kozzétételt is),

- elésegitse a kozérdekili adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, ennek ér-
dekében meghatarozza:

- a kérelem esetén kévetendd eljaras menetét,

- az ligyintézésben résztvevd személyeket;

- segitse az adatigénylések gyors teljesitését,

- rbgzitse az adatokat megismerni kivané személy jogait és kételezettségeit.

1.2. A szabalyzat hatélya, tartalma

A szabalyzat személyi hatilya kiterjed az Onkorméanyzat altal kdzvetleniil - nem kiilén kolt-
ségvetési szerveknél - foglalkoztatott azon személyekre, akik
- kozérdekii adatot vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazé adatkezelést, feldol-
gozast végeznek,
- akik szdmara a polgarmester a kételezéen kézzéteend6 adatok nyilvanossagra hozata-
laval kapcsolatban feladatot hataroz meg,



A szabélyzat targyi hatalya kiterjed:
- az Onkorményzat 4ltal kozvetleniil - kiilon koltségvetési szerv létrehozasa nélkiil vég-
zett - tevékenysege soran, illetve
- az onkormanyzat képvisel6-testiilete mikddése, tevékenysége soran

keletkezett, feldolgozott kbzérdekii adatokra és kézérdekbol nyilvanos adatokra.

A szabdlyzat hatalya nem terjed ki a kozhitelli nyilvantartasbdl térténé adatszolgaltatasra.

A szabalyzat tartalméanak meghatarozasakor figyelembe vételre keriiltek a kdvetkezd

- jogszabalyok:
- az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz6l6 2011. évi
CXILI. toérvény,
- az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény,
- az Allamhaztartasrol sz6ol6 torvény végrehajtasardl szo16 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet,
- a szamvitelr6l sz616 2000, évi C. térvény,
- az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1. 11.) Kormanyrendelet,
- az eljarasi koltségekrol, az iratbetekintéssel 6sszefiiggd koltségtéritésrdl, a koltségek
megfizetésérdl, valamint a k6ltségmentességrol szol6 469/2017. (X11.28.) Korm. ren-
delet,

- belso szabalyok koziil killondsen az 6nkoltség-szamitasi szabalyzat.

1.3. Az eljarasra jogosultak

A kotelezéen kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatala ligyében polgarmester, illetve a
polgarmester altal kijel6lt személy jogosult eljarni a szabalyzatban késébb részletezettek sze-
rint.

A kozérdekl adatok megismerésére iranyulé igényekben:
a) a polgarmester, illetve a polgarmester 4ltal az 2. szamt mellékletében meghatarozott
munkakdrt bet6lté személy(ek) jogosult(ak) eljarni,
b) a telefonon eclbterjesztett és azonnal megvalaszolhaté kérelmek esetében — az a)
pontban meghatarozottaktol eltéréen — a kérelem megvalaszoldsdra munkakdori leiras
alapjéan az illetékes személynek kell eljarnia.

A tovabbi dontési és egyeb jogkoroket a szabalyzat tovabbi részei tartalmazza.
1.4. Specialis szabalyok

Az onkormanyzat sajat koltségvetésében szereplé feladataira vonatkozd kozérdekii adatok
adatszolgaltatdsdban aktivan kézremiik6dik:

- a polgarmester, valamint

- az Onkorményzati hivatal.

Az dnkormanyzat éltalénos, nem az el6z6 bekezdésben meghatdrozott feladataival kapcsola-
tos kozérdekl adatszolgaltatast a Segesdi K6zos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hi-
vatal) a sajat bels6 szabalyzata alapjan végzi.



Az Onkorményzat sajat koltségvetésében szerepld feladataival dsszefliggd kozérdeki adat-
szolgaltatasért megallapitott koltségtérités:
- az 6nkorményzat bevétele akkor, ha a masolatot a sajat anyagi és szellemi infrastruk-
turajanak igénybevételével allitotta eld,
- a Hivatal bevétele, ha a masolat el6allitasa a Hivatal dolgozoi altal az ott 16v6 eszkd-
zokkel tortént.

1.5. Fogalmak

1.5.1. K6zérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy:

- kezelésében 1év6 és tevékenységre vonatkozé vagy

- kozfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének médjatol, 6nallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy kii-
16n6sen a hataskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre és a miikodést szabalyozé jogszaba-
lyokra, valamint a gazddlkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat.

1.5.2. K6zérdekbol nyilvanos adat: a kdzérdekl adat fogalma al4 nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetségét vagy hozzaférhetové tételét tor-
vény kozérdekbol elrendeli.

1.5.3. Személyes adat: az érintettre vonatkoz6 barmely informacio.

1.5.4. Adatfelel6s: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely azt elektronikus uton kotelezden koz-
zéteend6 kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a milkédése soran ez az adat keletke-
zett.

1.5.5. Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy helyreallitdsuk tobbé
nem lehetséges.

II. rész

2. A kiotelezoen kozzéteendo adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje

A kotelezéen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatali rendjére a Hivatalnal meghatarozott
szabalyokat kell alkalmazni. E szabalyozasnak kell tartalmaznia az egyes kételezben kozzéte-
end6 adatok eldallitasaért felelésok meghatarozasat is.

III. rész

A kozérdekii adat megismerése iranti igények teljesitésének rendje
Az dnkormanyzatnak lehetévé kell tenni, hogy:
- a kezelésében 1évo,
- a mas koltségvetési szerv tevékenységéhez nem kothetd,
- a koltségvetési szerv 1étrehozasa nélkiil ellatott, az 6nkorményzat sajat koltségvetés-
¢€ben szerepld feladatokhoz kapcsolédo



kozérdeki adatot és kozérdekbol nyilvanos adatot az erre irdnyulé igény alapjan barki meg-
ismerhesse.

Azon kodzérdekl adatok megismerése irdnti igények teljesitésének rendjét, melyek az 6nkor-
manyzat koltségvetési szervéhez kapcsolodnak a koltségvetési szerv sajat belsd szabalyzata
tartalmazza.

3. Az eljaras meginditisa
3.1. Az eljaras meginditasa

A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésére vonatkozo eljaras az igény
benytjtasaval indul.

A koézérdeki adatot barki téritésmentesen igényelheti, kérelmezheti.
3.2. Az igény (kérelem) benytjtasa

A kozérdekii adat megismerése irant barki — barmely természetes személy, jogi személy, vagy
jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet (a tovabbiakban ligyfél) — igényt (kérelmet)
nyujthat be.

Az igény benyujtasanak formaja:
- szObeli,
- irasbeli,
- elektronikus lehet.

3.2.1. A szbban bejelentett igények

A szdban el6terjesztett kérelmekrol:
a) amennyiben a tajékoztatds régtén szoban is megadhatd, feljegyzést kell késziteni,
b) amennyiben a tajékoztatds azonnal nem teljesithetd az igénybejelentés kdzérdeki-
adat megismerésére formanyomtatvanyt kell kitolteni,
¢) tajékoztatni kell, hogy az igényével kapcsolatban milyen koltségek meriilnek fel, és
melyek azok a tajékoztatasi modok és formak, melyek a legkisebb koltséggel teljesit-
het6k részére.

A feljegyzés

A feljegyzéseket a polgarmester részére at kell adni, aki a feljegyzéseket gytijti, majd legaldbb
évente egy alkalommal gondoskodik azok kiértékelésérél. (A kiértékelés alapjan a polgarmes-
ter intézkedési javaslatokat tehet arra, hogy mely adatok, s milyen formaban keriiljenek koz-
zétételre.)

Igénybejelentés kozérdekii adat megismerésére

A nyomtatvanyon régziteni kell:
a) az igényelt adatok pontos meghatdrozasat, leirdsat,
b) nyilatkozatot arra vonatkozo6an, hogy az adatokat az igényl6:
- személyesen, az adatok megtekintésével kivanja megismerni, vagy
- masolat készitését igényli, s ekkor a masolatot:
- milyen médon kivénja tvenni (személyesen, postai vagy elektronikus
uton),
- milyen adathordozén kéri;



c) a masolat készitésével kapcsolatos koltségek viselésére vonatkozo nyilatkozatot,
d) a személyes adatokat a sziikséges mértékben pl.:

- az Ugyfél nevét,

- a levelezési cimét,

- a napkdzbeni elérhetdségét.

A szobeli igények szobeli teljesitésének lehetdségei

A szbéban benyujtott igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
- az érintett adat mar nyilvanossagra hozott adat,
- az adatigénylés a dolgozok nevére, beosztasara, munkahelyi elérhetéségére iranyul,
- az igeény a szerv hataskorére, illetékességére, a szerv altal alkalmazott jogszabalyokra

iranyul,
- az igényld kifejezetten kéri a szobeli tajékoztatast, vagy a felajanlott szébeli tajékozta-
tast elfogadja,

- az igényl6 azt szeretné megtudni, hogy valamely eljaras folyamatban van-e.

A szébeli igény nem szobeli teljesitésével kapcsolatos feladatok megegyeznek az irasbeli és
elektronikus igények teljesitésének rendjével.

3.2.2. Az irasbeli és elektronikus igények

Az onkormanyzathoz, vagy a Hivatalhoz irasban, vagy elektronikus titon eljuttatott igényeket
a polgarmester szamara haladéktalanul at kell adni.

4. Az igények vizsgilata

A hivatal tigyintézoje, illetve a polgarmester altal kijelolt személy a beérkezett igényeket ha-
ladéktalanul megvizsgalja, a kdvetkez6 szempontok szerint:
a) tartalmazza-e azokat az elemeket, melyeket a formanyomtatvanyon szerepeltetni kell,
b) a megismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhat6-e, egyértelmii-e,
c¢) a kért adat kozérdekli adatnak mindésiil-e,
d) az adatok az 6nkormanyzat kezelésében vannak-e,
€) mekkora az a dokumentum, illetve dokumentum rész, amelyrél az igénylé masolatot
kért.

A szdbeli igényekrdl kiallitott formanyomtatvanyok tartalmanak hianyosségra az tigyfelet az
igény felvételekor tdjékoztatni kell, és kérni kell a hidnyossagok potlasara.

Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus igények vizsgalata alapjan megallapitasra
keriil, hogy:
a) azok nem tartalmazzdk a formanyomtatvianynak megfeleld, sziikséges adatokat, il-
letve
b) a megismerni kivant adatok kore pontosan nem hatdrozhat6 meg,
az 6nkormanyzat haladéktalanul kételes intézkedéseket tenni.

Az intézkedések soran:
- fel kell venni a kapcsolatot az tigyféllel,
- segitséget kell nyujtani az igény hidnyossagainak potlasara.

A kapcsolatfelvétel torténhet:
- kozvetleniil, ha az ligyfél személyesen megjelent, illetve



- postai uton, telefonon, elektronikus wuton, mely soran az iigyfelet fel kell kémi az
egyeztetesre.

Amennyiben az 6nkormanyzat tudoméséra jut, hogy az igényelt adatok nem az & kezelésében
vannak, haladéktalanul megkiildi a kozérdekii adat megismerésére iranyulé igényt az illetékes
szervnek, s errdl egyidejiileg értesitenie kell az iigyfelet is. (Amennyiben az illetékes szerv
nem 4allapithaté meg, az tigyfelet az igény teljesithetetlenségérél értesiteni kell.)

A kozérdekii adatok kérének meghatarozasakor figyelembe kell venni a 2011. évi CXII. tér-
vény 27. § (5)-(7) az egyes adatok nyilvanossaganak korlatozasara vonatkozo6 szabalyokat.

Nem kell az ligyfelet értesiteni akkor, ha az igényelt adat nem az dnkorményzat, hanem az
onkormdnyzati hivatal kezelésében van. Az iligyet kozvetleniil 4t kell adni a hivatalnak.

Az igényekkel kapcsolatban vizsgalni kell azt, hogy az igény teljesitéséhez sziikséges adat az
onkorményzat szervezetén beliil mely munkakérii dolgozénal 41l rendelkezésre.

Ha a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igénylé masolatot igényelt, jelentds
terjedelmil az igényl6t tajékoztatni kell
- € tényrdl,
- a masolat elkészités miatt felmertil koltségtérités mértékérdl, valamint arrél, hogy
- az adatigénylés teljesitésének milyen, a masolatkészitést nem igénylé lehetdségei van-
nak.
E tajékoztatast az igény kézhezvételét6l szamitott 8 napon beliil meg kell tenni.

S. Az igények teljesitésének elokészitése
5.1. Az igények teljesitésének hatarideje

A kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénynek az igény beérkezését kovetd legrévidebb
id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni.

Ha az adatigénylés jelentSs terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adat-
igénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaerdforras ardnytalan mértéki igénybevételével jér, a 15 napos hataridd egy alkalommal
15 nappal meghosszabbithat6. Errdl az igényl6t az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

5.2. Az igények intézése

A polgarmester, illetve az éltala kijelolt személy gondoskodik arrél, hogy a tartalmi szem-
pontbdl teljes igény vonatkozasaban:
- megallapitasra keriiljon az, hogy az igényelt adatok mely munkakért betslté dolgozo-
janal (tovabbiakban: adatk$z16) taldlhatéak, tovabba
- az igényelt adatok beszerzése megtorténjen.

5.3. Az adatkozlé feladata, kitelessége
Az adatk6zl6 kételes a tovabbitott igényben szereplé adatokat legkésébb 3 napon beliil atadni

a polgarmesternek, vagy a polgdrmester utasitdsa alapjan a polgarmester 4ltala kijelolt sze-
mélynek.



Az adatk6z16 koételes:
- jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szereplé adatok, illetve az adatok egy
része nem mindsiil kézérdekii adatnak,
- tajékoztatni a polgarmestert, ha a kért adatok nem az & szervezeti egységénél allnak
rendelkezésre,
- az igényben szerepl6 adatokat az adatszolgaltatasra el6késziteni, és az igényelt ada-
tokat az igénynek megfelelé formdban a polgarmester (illetve az altala kijel6lt sze-
meély) szaméra rendelkezésre bocsatani. (E feladatellatds soran az adatkozld felelds az
igényben szerepl6 adatokat tartalmaz6 dokumentumok teljes korliségéért),
- az igény teljesitése céljabol egyéb dokumentumok beszerzésének sziikségességérdl a
polgarmestert haladéktalanul tajékoztatni.

5.4. A polgirmester (illetve az altala kijelolt személy) adatkizlotél atvett adatokkal kap-
csolatos feladata, kotelessége

A polgiarmester a dokumentumok atvételét kovetSen haladéktalanul ellendrzi, hogy:
- az adatk6zl6td] atvett dokumentumok tartalmazzak-e az ligyfél 4ltal igényelt adato-
kat,
- az adatkédzlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanosségra hozhat6 koz-
érdekii adatnak mindsiilnek-e,
- az adatko6zlésre Osszedllitott dokumentumok k6z6tt van-e olyan, amelyre vonatkozo-
an az ligyfél nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten kezeli, hogy azok
az igény teljesitésekor figyelembevételre ne keriilhessenek.

6. Az igényelt adatok el6készitése atadasra és az adatok atadasa
6.1. Az igényelt adatok atadasra valé el6készitése

A polgarmester, vagy az altala kijelolt személy az adatkdzl6tol atvett adatokat, illetve az ezek-
16l készitett masolatokat el6késziti a bemutatasra, az atadésra, illetve a megkiildésre.

Az adatokat kozérthetd formaban és az igényld 4ltal kivant technikai eszkozzel, illetve modon
kell az igényl6 szamara atadésra elokésziteni.

Az adatigényl6 jellemz6en a kivetkez6 formaban kérheti az adatokat:
- betekintés, mely soran csak bemutatasra kell elékésziteni a dokumentumokat,
- masolat kérés.

A masolatot az igényl6 kérheti:
- papir alapon,
- szamitastechnikai adathordozon (pl.: CD-n),
- elektronikus levélben.

Ha a kért adat kordban mar elektronikus formaban nyilvanossigra hozatalra keriilt, az igény
teljesithet6 az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is.

6.2. Az igényl6 altal meg nem ismerhet6 adatokat is tartalmazé dokumentumrészek véd-
elme az elékészités soran

A polgarmester kdteles gondoskodni arrél, hogy az ligyfél altal igényelt adatok adatszolgalta-
tasa soran olyan adatokat ne kdzoljenek, melyek nem minésiilnek kézérdek(i adatnak.
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Ennek érdekében a kozérdekii adatot is tartalmazd dokumentum azon részét, mely az igényld
altal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, a mésolaton felismerhetetlenné kell tenni.

A felismerhetetlenné tétel:
- papir alapi mdsolatnal, a meg nem ismerhetd rész letakarassal torténd masolasaval,
vagy kivonatoldsaval,
- elektronikus adathordozdnal, valamint elektronikus levélnél az érintett részek
- kiilén dokumentumokra torténd szétvalasztasival, amennyiben ez nem lehetsé-
ges,
- dokumentumbdl val6 térlésével torténik.

Az adatok védelmére a személyes bemutatasra torténd el6készités soran is kiemelt figyelmet
kell forditani. (A dokumentumok meg nem ismerheté részei takarasarél megbizhaté modon
kell gondoskodni.)

6.3. Tajékoztatas az adatigénylés teljesitésével kapcsolatos kiltségekrol
A fizetend6 koltségtérités Gsszegét az igényld kérésére elore kozolni kell.

Az adatot kezeld kozfeladatot ellato Hivatal az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolat-
ban felmeriilt koltség mértékéig terjedGen - koltségtéritést allapithat meg, amelynek &sszegé-
18] az igényl6t az igény teljesitését megel6z6en tajékoztatni kell.

Az igényl6 a kapott tdjékoztatas kézhezvételét kvetd 30 napon beliil nyilatkozhat arrél, hogy
a benyujtott igényét fenntartja-e.

(A tajékoztatas megtételétol az igényld nyilatkozatanak az adatkezel6hoz vald beérkezéséig
terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4116 hatéridébe nem szamit bele.)

Ha az igényldé az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, leg-
alabb 15 napos hataridében kételes az adatkezeld részére megfizetni.

Az adatigénylést, a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell
teljesiteni:

- ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatisahoz
sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy

- az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld masolatot igényelt, jelentds
terjedelmdl, illetve

- a koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatérozott dsszeget.

Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellats-
sahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékil igénybevételével jar, illetve a masolat-
ként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabba a koltségtéri-
tés mértékérol, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetd-
ségeirdl az igényl6t az igény beérkezését kvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatarozdsa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelem-
be:

a) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé koéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatdsahoz
sziikséges munkaeréforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesité-
sével 6sszefliggd munkaerd-raforditds koltsége.



6.4. Az adatok atadasa
6.4.1. Az adatok atadasaval kapcsolatos jogok

Az adatigénylés tényleges teljesitésére, illetve az igénylés teljesitésének megtagadaséra a pol-
garmester, illetve a polgarmester 4ltal felhatalmazott személy jogosult.

A polgarmester altal meghatarozott, felhatalmazott adatfelelésoket és az érintett adatok korét
a 2. szamU melléklet tartalmazza.

Nem szilkséges a polgarmester, illetve az 4ltala felhatalmazott adatfelelés jovdhagyasa az
adatigénylés teljesitéséhez, ha:
- az igényelt adat az onkormanyzat, illetve az 6nkormanyzati hivatal honlapjan mar
kozzétételre keriilt, vagy
- az adat igénylés arra irdnyul, hogy egy tigy folyamatban van-e.

Ha az igényelt adat a honlapon mar kdzzétételre keriilt, az igény teljesitésekor a véalaszban ta-
jékoztatni kell a kérelmez6t arrdl, hogy a kért adat a honlapon is megtalathaté.

6.4.2. Az adatok atadésa, ha az igényl6 az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megis-
merni

Ha az iigyfél az adatokat személyesen, kdzvetleniil kivanja megismerni, a polgarmester hala-
déktalanul értesiti az tigyfelet az adatszolgaltatds id6pontja egyeztetésének, illetve az adat-
szolgaltatassal kapcsolatban felmeriilé koltségekrél valé tajékoztatds céljabol.

A megjelent ligyfél szamdra az adatok atadasa (betekintési lehetdség biztositasa, masolatok
atadasa) csak ugy lehetséges, ha az tigyfél a formanyomtatvanyon alairasival az atadas-atvétel
tényét elismeri (az alairasig a dokumentumokba nem tekinthet bele).

6.4.2.1. Az adatokba t51ténd betekintés

Az dnkorményzatnak az adatokba torténé betekintéshez megfeleld kériilményeket kell bizto-
sitania. (Az adat megismerési helyszint az adatok tényleges tarolasi helye alapjan kell megad-
ni, lehet a Hivatal helyiség, 6nkorményzati helyiség stb.)
Ennek érdekében:
- a 4. szam mellékletben meghatdrozott helyiségeket jeloli ki a betekintés helysziné-
ul,
- tajékoztatja az ligyfelet a jogairdl és figyelmezteti kotelességeire,
- biztositja az dnkormanyzat, illetve az 6nkormanyzati hivatal olyan dolgozdjanak je-
lenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az ligyfél kérdéseire vala-
szolni tud, illetve biztositja az adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat, vé-
delmét.

Az tuigyfél joga, hogy:
- a szamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrdl jegyzetet készitsen,
jelezze a mésolat készitési igényét, s megjeldlje a masolat adathordozéjéanak formajat,
- a betekintési jogat idokorlatozas nélkiil — az tigyfélfogadasi id6t figyelembe véve —
szabadon gyakorolja,
- az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az ligyfél kotelessége, hogy:
- a szamara rendelkezésre bocsétott dokumentumok épségét megovija,
- a dokumentumokba bejegyezést ne tegyen,



- a felismerhetetlenné tétellel kapcsolatos koltséget az eldzetes tajékoztatast kovetden
megfizesse.

6.4.2.2. Az adatokrdl készitett masolatok atadasa

Az 6nkorményzat az adatokrol készitett masolatok atadasa el6tt tajékoztatja az tigyfelet a jo-
gairdl, kotelességeirdl.

Az ligyfél joga, hogy:
- a szamira masolatként rendelkezésre bocsatott adatokkal szabadon rendelkezzen
(ennek sordn azokba betekintsen, azokrol jegyzeteket készitsen, mésok szdméara is
megismerhetévé tegye stb.),
- a 4. szamu mellékletben az adat-betekintési jog gyakorlasara kijel6lt helyiséget az
adatok eldzetes 4ttekintése érdekében igénybe vegye, majd az adatokkal kapcsolatban
kérdéseket tegyen fel.

Az iigyfél kotelessége, hogy:
- az adatokrol készitett masolat koltségét megtéritse,
- a felismerhetetlenné tétellel kapcsolatos kéltséget az el6zetes tajékoztatast kdvetden
megfizesse.

6.4.3. Az adatok atadasa, ha az igényl6 az adatokat nem személyesen kivinja megismerni
Ha az ligyfél az adatokat postai titon, illetve elektronikus uton kivanja megismemni, a polgar-
mester intézkedik arrdl, hogy az adatszolgaltatasra el6készitett adatok haladéktalanul tovabbi-
tasra keriiljenek a kivant modon.
A postai Gton t6rténd adatszolgaltatds esetében, ha az adatszolgaltatas sordn koltségtéritést al-
lapitottak meg, az adatszolgéltatast postai utdnvéttel kell teljesiteni. (Az utanvét Ssszege a
koltségtérités 6sszegének megfeleld dsszeg.)
Az elektronikus titon torténé adatszolgaltatas teljesitése — ha az adatszolgaltatésért koltségtéri-
tést kell kérni — csak akkor lehetséges, ha az tigyfél nyilatkozott arr6l, hogy a kéltségeket val-
lalja.

7. Az adatszolgaltatast koveto eljaras

A polgérmester az adatszolgéltatast kovetGen visszaadja az adatkdzlének az adatszolgaltatds-
sal kapcsolatos valamennyi dokumentumot.

8. Az iigyfél adatainak kezelése

Az Onkorményzat a betekintési igényekrdl a 3. szammi melléklet szerinti formanyomtatvanyt
allitja ki. Az igényeket elkiilonitetten tartja nyilvan, iktatja.

Az 6nkorményzat az igénylés alapjan torténé adatszolgaltatas esetén az adatigényld személy-

azonosito adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben az igény teljesitéséhez, a koltségek
megfizetéséhez elengedhetetleniil sziikséges.
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Az elengedhetetlentil sziikséges személyi adatok korét — nem azonnali betekintés esetén — az
informéci6 jellege szerint kell meghataroznia az nkorményzatnak.

Az iktatdst, a nyilvantartast Ggy kell megszervezni, hogy az adatszolgaltatist kovetben az
adatigényl6 személyes adatai haladéktalanul t6rolhetoek legyenek. A torlés elvégzéséért a
polgarmester tartozik felelosséggel.

(A személyes adatok torlési kovetelményétsl csak térvény rendelkezése alapjan lehet eltérni.)

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentés nyomtatvanyan
(lasd 3. szamu melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok feltiintetésére. A személyes
adatok részt az adatszolgéltatas teljesitését kovetSen el kell vélasztani a nyomtatvanytdl, és
gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérol.

9. Az igények teljesithetetlensége esetén kovetendé eljaras
9.1. Az igény teljesitésének megtagaddsa

Amennyiben a polgérmester megallapitja, hogy az ligyfél altal igényelt adatok nem hozhatéak
nyilvanossagra, megtagadja az igény teljesitését.

Az igény teljesitésének megtagadasarél, annak indokaival, valamint az igénylét megilletd
jogorvoslati lehetoségekrdl valo tdjékoztatdssal egyiitt, az igény beérkezését kovetd 15 napon
beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levél-
ben értesiteni kell az igényl6t.

A hat6sag az iratbetekintési jog gyakorlasara irdnyul6 kérelmet végzésben elutasitja el.

Az igény teljesités megtagadasarol sz616 végzésben rogziteni kell:
- az igény teljesités megtagadasanak tényét,
- a megtagadas indokat, valamint
- a jogorvoslati lehet6séget.

9.2. Az igények teljesitésének megtagadisara vonatkozé tilalmak

Az lUigyfél édltal bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy:
- annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni (a kozérthetd format az dnkor-
manyzatnak kell biztositania),
- az igénylé nem magyar nyelvil s az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazta meg.

9.3. Az igénylé jogorvoslati lehetdsége

Az igeénylét tajékoztatni kell az igény elutasitasaval egyidejlileg az elutasitdssal kapcsolatos
jogorvoslati lehet6ségekrol.

A fébb jogorvoslati lehetéségek:
- a bir6sagi kereset benyujtésa,
- a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatésag vizsgélatinak kezdeményezése.

9.4. A nyilvantartas és tajékoztatasi kotelezettség

A polgarmester felelos azért, hogy:
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- naprakész nyilvantartas alljon rendelkezésre az elutasitott kérelmekrdl, valamint az el-
utasitasok okairdl,

- a nyilvantartasr6l minden €v januar 31-ig t4jékoztatva legyen a Nemzeti Adatvédelmi
¢és Informacidszabadsag Hatdsag.

10. Koltségtérités

Az 6nkormanyzat kizardlag:

- a masolat készitéséért, illetve

- a felismerhetetlenné tételért allapithat meg koltségtéritést.
A hatosag az iratbetekintést az iratbetekintést kéré személy altal meg nem ismerhet6 szemé-
lyes és védett adatok megismerhetetlenné tételét kvetSen biztositja.

A hatosag az iratr6l valé masolat készitése soran az el6zdek szerint gondoskodik a személyes
és védett adatok védelmérol.

Az eljaras iratainak oldalankénti masolatéért az illetékekrdl sz6l6 torvény szerint, az allam-
igazgatasi eljarasban készitett hitelesitett vagy hitelesitetlen masolatért fizetend6 illeték 8sz-
szegének megfeleld eljarasi koltséget kell fizetni.

Az anonimizalassal nem érintett oldalakrol készitett hitelesitett vagy hitelesitetlen masolat, ille-
téleg kivonat oldalanként magyar nyelvii mésolat esetében 100 forint, idegen nyelvii masolat
esetében 300 forint. A nem hitelesitett fénymasolat illetéke oldalanként 100 forint.

11. Adatigénylés nyilvantartasa

Az adatigénylésekrdl nyilvantartast kell vezetni.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell a kévetkez6 tartalmi elemeket:
- az igény, kérelem keletkezésének:
- idOpontjat,
- modjat;
- az igényelt kozérdekii adat megnevezését,
- a kérelem teljesitése esetén:
- a kérelem teljesitésének maodjat,
- idépontjat,
- az adatkozlésben kdzremiik6do személyeket,
- a koltségtérités 6sszegét;
- a kérelem elutasitisa esetén:
- az elutasitas okat,
- az elutasitas id6pontjat;
- a kérelemmel kapcsolatos egyéb észrevételt, megjegyzést.

Az adatigénylés nyilvantartist a polgarmester megbizasa alapjan az 5. szamu mellékletben
meghatarozott személy koteles vezetni.
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12. Zaroé rendelkezések

A jelen szabélyzatot kozzé kell tenni. A k§zzétételrél a polgarmester kételes gondoskodni.
A szabilyzat hatélyba lépésével egyidejlileg hataly4t veszti a kordbban e targyban kiadott bel-
sO szabalyozas.

A szabalyzat 2020. december 1. napjan 1ép hatalyba.

............................................

polgarmester
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Mellékletek:

1. szamu melléklet:
A kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatala érdekében meghatarozott feleldsok,
€s egy¢€b szabalyok

2. szamu melléklet:
A polgérmester éltal a kbzérdekii adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitése tigyében
eljarasra jogosultak meghatdrozisa

3. szdmu melléklet:
Formanyomtatvany az igénybejelentésekhez

4. szamu melléklet:
A kozérdekii adatok betekintési helyszinének meghatarozasa

5. szamu melléklet:
Az adatszolgaltatasi nyilvantartis vezetésére kotelezett személy
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1. szamu melléklet

A kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatala érdekében
meghatarozott felelosok, és egyéb szabalyok

1. A szerv a kotelezéen kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatali kételezettségének sajat
honlapjan tesz eleget.

2. A honlap miikddtetéséért kozvetleniil felelds személy:
Péntek Balint informatikus

3. A kozzétételi feladatokra kijelSlt személy:
Sip6ez Zoltan informatikus

4. A kotelezéen kozzéteendd adatok eloallitasaért, karbantartasaért, a honlapon kézzétett in-
formacio helyességéért az alabbi személyek feleldsek:

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Adat eldallitasért felelds személy
munkakdire neve

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, szék- informatikus Sipbdcz Zoltan
helye, postai cime, telefon- és telefaxszama, elekt- jegyzd dr. Varga Katalin
ronikus levéicime, honlapja, ligyfélszolgalatanak
elérhetoségei

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése informatikus Sip6cz Zoltan
szervezeti egységek megjel6lésével, az egyes jegyzb dr. Varga Katalin
szervezeti egységek feladatai

A kozfeladatot ellatd szerv vezetSinek és az egyes informatikus Sipécz Zoltan
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, jegyzo dr. Varga Katalin
elérhetdsége (telefon- és telefaxszdma, elektroni-
kus levélcime)

A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati ve- informatikus Sipécz Zoltan
zetd neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, jegyzd dr. Varga Katalin
elektronikus levélcime) és az iigyfélfogadasi rend

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma, Ssszeté- informatikus Sipéez Zoltan
tele, tagjainak neve, beosztdsa, elérhet6sége jegyzb dr. Varga Katalin

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete informatikus Sipdcz Zoltan
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy aldrendeltségében jegyzd dr. Varga Katalin
miikodé mas kozfeladatot ellaté szervek megneve-
z€se, €s 1. pontban meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban informatikus Sip6cz Zoltan
allo, illetve részvételével miikodd gazdalkodo jegyzb dr. Varga Katalin
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levél-
cime), tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellaté szerv részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott kdzala- informatikus Sip6ecz Zoltan
pitvanyok neve, székhelye, elérhetbsége (postai jegyzo dr. Varga Katalin
cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus levél-
cime), alapitd okirata, kezel6 szervének tagjai
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A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kéltség-
vetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési szer-
vet alapit6 jogszabaly megjeldlése, illetve az azt
alapité hatdrozat, a k6ltségvetési szerv alapité ok-
irata, vezetdje, honlapjanak elérhetésége, miikodé-
si engedélye

informatikus
jegyzd

Sip6cz Zoltan
dr. Varga Katalin

10.

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztéség és kiadd neve és cime, va-
lamint a fdszerkeszt6 neve

informatikus
jegyzb

Sip6cz Zoltan
dr. Varga Katalin

1L

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve fel-
iigyeleti szervének, hatdsagi déntései tekintetében
a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hidnyaban a kozfeladatot ellatd szerv felett torvé-
nyességi ellendrzést gyakorlo szervnek az 1. pont-
ban meghatarozott adatai

informatikus
jegyzd

Sipbcz Zoltan
dr. Varga Katalin

II. Tevékenységre, miikédésre vonatkozé adatok

Adat

Adat elballitdsért felelés személy

munkakdre

neve

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatirozo, a szervre vonat-
koz6 alapvetd jogszabélyok, kbzjogi szervezetsza-
balyozo6 eszkdzok, valamint a szervezeti és miiks-
dési szabélyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatilyos és teljes szove-
ge

informatikus
jegyzb

Sipdcz Zoltan
dr. Varga Katalin

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a £6-
vérosi és megyei kormanyhivatal esetében a koz-
feladatot ellaté szerv feladatarél, tevékenységérsl
sz0616 tajékoztaté magyar és angol nyelven

informatikus
jegyzo

Sipdcz Zoltan
dr. Varga Katalin

A helyi 6nkormanyzat énként véllalt feladatai

informatikus
jegvzé

Sipbcz Zoltan
dr. Varga Katalin

Allamigazgatasi, Snkorményzati, és egyéb hato-
sagi igyekben lgyfajtanként és eljarastipusonként
a hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése, ha-
taskor gyakorlasanak atruhdzasa esetén a ténylege-
sen eljar6 szerv megnevezése, illetékességi teriile-
te, az ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmaényok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgalta-
tasi dijak) meghatérozasa, alapvetd eljarasi szaba-
lyok, az eljarast megindit6 irat benyiijtasanak
médja (helye, ideje), tigyfélfogadas ideje, az iigy-
intézés hatdrideje (elintézési, fellebbezési hatar-
idd), az ligyek intézését segitd atmutatok, az tigy-
menetre vonatkozoé tajékoztatas és az ligyintézés-
hez hasznalt letdlthet6 formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
id8pontfoglalds, az ligytipusokhoz kapcsol6dé
jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol €s az iigyfelet terheld kotele-
zettségekrol

informatikus
Jjegyzé

Sipbcz Zoltan
dr. Varga Katalin

A kdzfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébél finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok igény-
bevételének rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd
dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

informatikus
jegyzd

Sip6cz Zoltan
dr. Varga Katalin
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6. A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adat- informatikus Sipbcz Zoltan
bézisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai (név, jegyzé dr. Varga Katalin
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tar-
tama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérd6-
fves adatfelvétel esetén a kitoltendd kérddiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend nyilvan-
tartdsoknak az e torvény szerinti azonosité adatai;

a kozfeladatot ellato szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés mddja, a masolatkészités kéltségei

7. A kézfeladatot ellat6 szerv nyilvanos kiadvanya- informatikus Sipécz Zoltan
inak cime, téméaja, a hozzaférés médja, a kiadvany jegyzb dr. Varga Katalin
ingyenessége, illetve a koltséotérités mértéke

8. A testiileti szerv dontései elbkészitésének rendje, informatikus Sip6ecz Zoltan
az allampolgéri kozremiikodés (véleményezés) jegyzd dr. Varga Katalin
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iilései-
nek helye, ideje, tovadbba nyilvanossaga, dontései,
tilésének jegyzokonyvei, illetve §sszefoglaloi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogsza-
baly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalyterveze- informatikus SipOcz Zoltan
tek és kapcsolédd dokumentumok; a helyi 6nkor- jegyzb dr. Varga Katalin
manyzat képviseld-testiiletének nyilvanos iilésére
benyujtott eldterjesztések a benyijtas idépontjatél

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett hirdet- informatikus Sip6cz Zoltan
mények, kdzlemények jegyzd

11. | Akozfeladatot ellato szerv 4ltal kiirt palyazatok informatikus Sip6cz Zoltan
szakmai leirasa, azok eredményei és indokoldsuk jeayzb

12. | A kdzfeladatot ellat6 szervnél végzett alaptevé- informatikus Sip6cz Zoltan
kenységgel kapcsolatos vizsgélatok, ellendrzések jegyzb dr. Varga Katalin
nyilvanos megéllapitdsai

13. | Akozérdekli adatok megismerésére irdnyul igé- informatikus Sipécz Zoltan
nyek intézésének rendje, az illetékes szervezeti jegyzd dr. Varga Katalin
egység neve, elérhetdsége, vagy az informacids
jogokkal foglalkozé személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonat- informatikus Sip6ez Zoltan
koz6, jogszabélyon alapulé statisztikai adatgyiijtés jegyzb dr. Varga Katalin
eredményei, id6beli valtozasuk

15. | A kozérdekli adatokkal kapcsolatos kételezé sta- informatikus Sipbcz Zoltan
tisztikai adatszolgéltatis adott szervre vonatkozd jegyzd dr. Varga Katalin
adatai

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasira iranyuld informatikus Sipdcz Zoltan
szerzodések listaja, amelyekben a kozfeladatot el- jegyzb dr. Varga Katalin
14td szerv az egyik szerz6dé fél

17. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 16v6 koz- informatikus Sipdcz Zoltan
érdekii adatok felhasznaldsara, hasznositasara vo- jegyzb dr. Varga Katalin
natkoz6 altalanos szerz6dési feltételek

18. | Akdzfeladatot ellatd szervre vonatkozé kiilonds informatikus Sip6cz Zoltan
és egyedi kbzzétételi lista jegyz6 dr. Varga Katalin

19. A kozfeladatot ellat6 szerv kezelésében levd, a informatikus Sipbez Zoltan
kézadatok tjrahasznositasardl szol6 térvény sze- jegyzb dr. Varga Katalin

rint Gjrahasznositas céljara elérhetd kulturalis koz-
adatok list4ja a rendelkezésre 4116 formatumok
megjel6lésével, valamint a kézfeladatot ellatd
szerv kezelésében levd,

a kézadatok vjrahasznositasardl szo16 térvény sze-
rint ujrahasznosithaté kézadat tipusokrél valo ta-
jékoztatas, a rendelkezésre 4116 formatumok meg-
jelolésével
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20.

A 19. sor szerinti k6ézadatok és kulturalis kdzada-
tok Gjrahasznositdséra vonatkozo altalanos szerzé-
dési feltételek elektronikusan szerkeszthetd vilto-
zata

informatikus
jegyzd

Sip6cz Zoltan
dr. Varga Katalin

21.

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturélis kozada-
tok ujrahasznositds céljabdl torténd rendelkezésre
bocsatasaért fizetendd dijak altaldnos jegyzéke, a
dijszamités alapjat képezd tényezdkkel egviittesen

informatikus
jegyzé

Sip6cz Zoltan
dr. Varga Katalin

22.

A kbzadatok djrahasznositédsardl szol6 térvény
szerinti jogorvoslati t4jékoztatis

informatikus
jegyz0

Sipdcz Zoltan
dr. Varga Katalin

23.

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a koz-
adatok wjrahasznositasarol sz6l6 térvény szerint
kotott kizardlagos jogot biztosité megéllapodasok
szerz6do feleinek megjelslése, a kizardlagossag
id6tartamanak targyanak, valamint a megéllapodas
egyéb lényeges elemeinek megjeldlése

informatikus
jegyzb

Sip6cz Zoltan
dr. Varga Katalin

24,

A kozfeladatot ellaté szerv altal kétott, a kdzada-
tok tjrahasznositdsarél sz6l6 torvény szerint

a kulturalis kézadatok digitalizalasara kizardlagos
logot biztosité megallapodasok szdvege

informatikus
jegyzd

Sipbcz Zoltan
dr. Varga Katalin

25,

A kozadatok djrahasznositasarol sz6l6 torvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi szervezetszaba-
lyoz6 eszkoz, kbzszolgaltatasi szerz6dés vagy mas
kotelezo er6vel biré dokumentum (vagy az annak
elérhetdségére mutat6 hivatkozas), amely az wijra-
hasznositas céljabdl rendelkezésre bocsathatd koz-
adat gylijtésével, el6allitisaval, feldolgozasaval és
terjesztésével dsszefiiggd koltségek jelentds rész-
ének sajat bevételbdl valo fedezését irja el a koz-
feladatot ellatd szerv részére

informatikus
jegyzb

Sipbcz Zoltan
dr. Varga Katalin

III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Adat elballitasért felelés személy

munkakére

neve

A kdzfeladatot ellaté szerv éves kiltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszdmolGja vagy éves
kdltségvetés beszamoldja

jegyzb

dr. Varga Katalin

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozé &sz-
szesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetok és ve-
zetd tisztségviselok illetménye, munkabére és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egy¢b alkalmazottaknak nynjtott juttatisok fajtaja
és mértéke Gsszesitve

munkaiigyi ligyintéz6

Pusztai Anikd

A kdzfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az al-
lamhaztartasrél sz616 t6rvény szerinti kdltségveté-
si timogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a
timogatas céljara, Osszegére, tovabba a tamogatasi
program megvaldsitasi helyére vonatkozo adatok,
kivéve, ha a kozzététel eltt a koltségvetési tamo-
gatast visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett
lemond

jegyzé

dr. Varga Katalin

Az allamhaztartis pénzeszkozei felhasznalasaval,
az dllamhdztartashoz tartoz6 vagyonnal trténd
gazdalkoddssal 6sszefiiggd, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghaladé értékil drubeszerzésre, épitési
beruhézasra, szolgéltatds megrendelésre, vagyon-
értékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értéki jog ataddsdra, valamint koncesszi-
6ba adasra vonatkozo szerz6dések megnevezése

jegyz6

dr. Varga Katalin
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(tipusa), targya, a szerz0dést koté felek neve, a
szerzOdés értéke, hatarozott idére kotott szerzédés
esetében annak id6tartama, valamint az emlitett
adatok véltozasai, a védelmi és biztonsagi céld be-
szerzések adatai és a minGsitett adatok, tovabb4 a
kozbeszerzésekrdl sz616 2015, évi CXLIIL. tor-
vény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzé-
sek és az azok eredményeként kotott szerzédések
adatai kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerzOdés targyaért ki-
kotott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet ese-
tén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke ko-
ziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatér - egy évnél hosszabb
idétartamra kotott - szerz6déseknél az érték ki-
szamitasakor az ellenszolgaltatds egy évre szami-
tott Gsszegét kell alapul venni. Az egy kéltségveté-
si évben ugyanazon szerz8dé6 féllel kétott azonos
targyu szerzddések értékét egybe kell szamitani

A koncessziordl sz616 térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, pa-
lyazat eredménye)

jegyzb

dr. Varga Katalin

A kozfeladatot ellatd szerv dltal nem alapfeladatai
ellataséra (igy kiilondsen egyesiilet timogatésara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, el-
latottjai oktatasi, kulturalis, szociélis és sporttevé-
kenységet segitd szervezet timogatasara, alapitva-
nyok altal ellatott feladatokkal dsszefligg kifize-
tésre) forditott, 5tmilli6 forintot meghaladé kifize-
tések

jegyzb

dr. Varga Katalin

Az Euré6pai Unib tAmogatisaval megvaldsulé fej-
lesztések lefrasa, az azokra vonatkozé szerz6dések

jegyzb

dr. Varga Katalin

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Ssszegzés
az ajanlatok elbiralasérol, a megkotott szerzodé-
sekrél)

Jegyz6

dr. Varga Katalin
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2. szama melléklet

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitése ligyében
eljarasra jogosultak meghatarozasa

A polgarmester a kozérdekli adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitése ligyében a je-
len szabélyzat szerinti eljarasra a kovetkez6 személyek, illetve munkakért betslték szdmara
hatéroz meg jogosultsagot:

A megbizott adatfelelds Az érintett adatkér, és az
munkakore neve ellatando feladatok
informatikus Sipbcz Zoltan szervezeti, személyi adatok;

tevékenységre, mikdodésre
vonatkozé adatok;

munkaligyi ligyintéz6 Pusztai Aniko gazdalkodasi adatok;

jegyzo dr. Varga Katalin szervezeti, személyi adatok;
tevékenységre, miikodésre
vonatkoz6 adatok; gazdalko-
dési adatok;

Kelt: Beleg, 2020. november 30. . ¥
Gl R,

polgarmester

Zaradék:

Alulirottak tudomasul vessziik az eljarasra valé jogosultsagunkat, s nyilatkozunk arrél, hogy
jelen szabdlyzatban foglaltakat megismertiik, annak rendelkezéseit magunkra nézve kotelezo-
nek tartjuk.

"""" éiiii;é'z' 'iéiiéﬁ'iﬁ%mﬁ&i;""" Pusztai Aniko munkaiigyi ligyintézo
.......... &"Qé'gé'ié\%ﬂﬂ'jéé{é};"m"' e
.................. i e
.................. i T

Kelt: Segesd, 2020. november 30.
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3. szamu melléklet

Igénybejelentés kozérdekii adat megismerésére

Az igényelt kézérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekii adatok igénylésével kapcesolatos feladatok (O-be tett X jellel kell az igényt jelezni!)

A kozérdeki adatokat:
O személyesen, csak az adatok megtekintésével kivAinom megismerni.
O személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek.
O csak masolat formaban igénylem, s a masolat:
O papir alapu legyen.
0O szamitégépes adathordozé legyen:
0O CD.
O PenDrive (az ligyfél altal biztositott).
O elektronikus levél legyen.
O A mésolatot (papir és szamitégépes adathordozo esetében):
O személyesen kivdnom 4tvenni.
O postai titon kérem. ,

Nyilatkozat a koltségek viselésérdl (O-be tett X jellel kell jeloini, ha a koltségeket vallalja!)

O Alulirott nyilatkozom, hogy a masolat készitésével kapcsolatos koltségeket vallalom (személyes at-
vétel esetén az adatok atvétele el6tt kifizetem, postai Gton torténd adatatvétel esetén postai utdnvét
forméjéban teljesitem, elektronikus levél esetén utélag kifizetem).

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozlés teljesitésére

Adat el6készitd megnevezése:

Az adatkézlés teljesitésének iddpontja:

A felmeriilt koltség Osszege: ................ Megfizetésének idépontja: ................cocenenen..n

Feljegyzés az igény megtagadasardél, elutasitasarol
Az elutasitas oka:

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhets, amig az adatszolgiltatist nem teljesitették.
Azt kivetden ezt a részt haladéktalanul le kell vigni, és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

NEV: et Lakcim (levelezési cim): .........occovvvveerernnennne
Telefonszam: .........ocevevviveeeiiiiceiecceeee v E-mail ¢im: ...ccocevvririnieiieece e
BGYED: oottt ettt ettt et et e r e e s eenraeas

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................
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4. szamu melléklet

A kozérdekii adatok betekintési helyszinének meghatirozisa

A polgarmester a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitése érdekében a
betekintés helyszinéiil az alabbi helyiséget jel6li meg:

7543 Beleg, Kossuth L. utca 97. (Beleg K6zség Onkorményzatanak hivatali helyisége)
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5. szamu melléklet
Az adatszolgaltatasi nyilvantartds vezetésére kitelezett személy

A szabalyzat foglaltak alapjén az onkormanyzat vonatkozasaban a kézérdekii adatok megis-
merésére vonatkozo igények, kérelmek nyilvantartasira szolgalo

adatszolgaltatdsi nyilvantartas vezetésével dr. Varga Katalin jegyz6t bizom meg.

A jelen megbizés visszavonasig érvényes.

Kelt: Beleg, 2020. november 30.

......................

polgarmester
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Megismerési zaradék
a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igénvek teljesitésének
rendjéhez, és a kitelezéen kozzéteendé adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjéhez

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a szerv kozérdekil adatok megismerésére iranyuld igé-
nyek teljesitésének rendjének, és a kotelezben kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatala-
nak rendjének tartalmat megismertiik, azokat a sajét feladatunk vonatkozasaban magunkra
nézve kotelezonek ismerjiik el.

A szabalyozast megismertet a hatélyos szabalyozast széban ismertette.

A szabalyozést megismertetd ellenérzé kérdésekkel meggy6zodétt arrél, hogy a szabalyozas
lényegét az érintették valdban elsajatitotték-e.

A szabalyozast megismertetd, valamint a szabédlyozast megismerdk tudomésul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabélyzat tartalmaban bekovetkezett valtozas utan meg
kell ismételni.

A megismerés tényét, valamint a szabalyzat egy példanyénak atvételét (ez utébbi esetben a
O -be tett X-el) igazoljuk:

Név Munkaleor, Jeladat el Aliirds Détum
Dﬁ A szabalyzat
Vémosi Rébertné polgarmester Uou/\f egy példanyit atvet-
A szabalyzat egy
. jegyzd \ S AL crdp £ Y
dr. Varga Katalin (munkakor) ,3\ példanyat atvettem.
O A szabalyzat e
. , informatikus T 4 1 1s e 2 y &Y
Sip6cz Zoltin (munkakor) ] példanyat atvettem.
O A szabélyzate
e 1 s munkaiigyi ligyintézd A 2 yzar gy
Pusztai Anik6 ( o) példanyat atvettem.
munkak6r
£ A szabalyzat
s igazgatasi Uigyintéz6 | [ , | . €gy példanyat atvet-
Gelencsér Edit (munkakor) .L_rlj/u,; L tom.
O A szabalyzat e
. . igazgatasi ligyintézd bkt 4 yer o8y
Csicskd Tiborné (munkakbr) példanyat atvettem.

24




Té6th Anita

pénziigyi ligyintézé
(munkakdr)

Tl Ak

O A szabalyzat egy
példéanyat atvettem.

Pintér-Kovacs Kor-

pénziigyi ligyintézo

O A szabalyzat egy
példanyat atvettem.

nélia (munkakdr)
. e e O A szabalyzat egy
Molnar Gyula pénziigyi ligyintézo @/ példényét dtvettem.
(munkakor) \
/ ( 5 O A szabalyzat e
Henéziné Zsobrdk | pénziigyi ligyintéz6 Azea@» HAobid? Séldinyt éthttem.gy
Bernadett (munkakér)
g/{- mm/af/
- . O A szabédlyzat egy
Szakal Krisztina pénziigyi ligyintéz6

(munkakdr)

@Mlq

példanyat atvettem.

Pintémé Péntek
Anett

e L8
pénzugyi Ugyintéz6

(munkakdr)

o ELS Gy

e Aoy

O A szabéalyzat egy
példanyat atvettem.

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam

Kelt: Segesd, 2020. november 30.

" Ph.x

5;
%

. NOImS
,90“\‘ ’Ha," -

megismertetd alairdsa
(munkakoére: jegyz6

neve: dr. Varga Katalin)
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