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a SOLIDUS Pécs Kft, mint belsi ellenor dltal készitetett ellenorzési jelentésérol a
pénzforgalommal kapcsolatos miiveletek, bizonylatok és forgalom folyamatai ellendrzésérol

Kivonat

Somogymeggyes kizség Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének 2019. augusztus 27. napjdn
17.00 orakor megtartott testiileti tilésérdl

»42/2019.(VIIL27,) Kt szamu hatdrozat

Somogymeggyes Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete
megtirgyalta és megvitatta SOLIDUS Pécs Kft jelentését a
pénzforgalommal kapcsolatos miiveletek és forgalom folyamatai

ellen6rzésérol szolo jelentést.

A testiilet a jelentésben foglaltakkal egyetért, mely alapjan az
alabbi intézkedési tervet fogadja el:

INTEZKEDESI TERYV

SOLIDUS Pécs Kft jelentése a pénzforgalommal kapcsolatos
miiveletek és forgalom folyamatai vizsgélatirél

L, A kifizeti helyeken torténé pénzkezelés, szallitds szabalyait
szabdalyozni kell.

Hatdridd: 2019. december 31
Felelds: Hajas Endre jegyz6

IL, Pénziigyi ellenjegyzd és pénztar ellendr kiemelt figyelmet
forditson az alairasokra.

Hatdridd: azonnal
Felelds: Hajas Endre jegyz6

IIL, A kifizetés ne tdrténjen bizonylat ellenérzés nélkiil.

Hatdridd: azonnal
Felelds: Hajas Endre jegyzo

IV., Fizikai védelem és jelzd rendszer kialakitasa.

Hataridd: 2019. december 31
Felelds: Hajas Endre jegyzd



Weisz Jozsef s.k.
polgarmester

Kapoly, 2020. januar 24.

A kiadmdny hiteléiil:

Hajas Endre
jegyzo

V., El kell késziteni a gépjarmiivek hasznélati szabalyzatat. Az
tizemanyag kifizetésnél a 62/1992.(IV.1.) kormanyrendeletet kell

alkalmazni.

Hatdridg: 2019. december 31
Felelds: Hajas Endre jegyzo

VI, A polgarmester részére torténé Kkifizetéseket a
felhatalmazassal bird alpolgarmester utalvanyozza, igazolja.

Hatdrid8: azonnal
Felelds: Hajas Endre jegyzb

Hajas Endre s.k
jegy-z('i,’




I. Ellendrzési jelentés

A pénzforgalommal kapcsolatos miveletek, bizonylatok és forgalom
folyamatai

Jévahagyom
Név: Dr Hajas Endre
Aldirsas: < L—

Datum: 2012.0%8. 14,

A jelentést elfogadom és az intézkedési
terv elkészitését elrendelem:

Név:\

Aldiras: -

Ditum: 2019.096 1%

Iktatészam:K$/60-5/2019
Ellen&rzés azonosité szama:7/2019

Az ellen§rzott szervezetek azonosité adatai:

Név:Somogymeggyes Kézség Onkormanyzata

Székhelye: 8673 Somogymeggyes Akacfa utca 4.

adészama 15399973-1-14

KSH statisztikai szémjel 15399973-8411-321-14

térzsszam 399971, AHTI azonosité 715236

Az 6nkormdanyzat fizetési szamlavezetGje neve Kereskedeimi és Hitelbank Tab.

Az 6nkorményzat fizetési szamldjanak szama 10403916-39110556
Vezetd:Weisz Jozsef polgarmester






AZ ELLENGRZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellen8rzést végz§ szervezet:

SOLIDUS PECS Kft.

A vizsgélat célja:

Az ellendrzés célja, annak megdllapitasa, hogy a hogy
a pénzforgalmi miiveletek mitkodése megfeleld-e? A
kiadasok-bevételek bizonylatolasa dsszhangban van-
e az eldirasokkal?

Ellen8rzétt szervezet:

KAPOLYl Koézds Onkormdnyzati Hivatalndl kezelt
pénztarak, bankok.

Az ellenérzés tipusa:

Pénziigyi, szabalyszer(iségi ellenérzés

Vonatkozé jogi hattér:

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és
belsé elien&rzésérsi sz6l6 370/2011. (XIl. 31.) Korm.

rendelet

Alkalmazott ellenfrzési eszk6z6k és
moédszertanok:

Dokumentum alapt és helyszini ellenérzés,
nyilvantartasok, alapbizonylatok, ill. sziikség szerint
szerz8dések és megdllapodasok vizsgalata, interjik.

Ellendrzott id&szak:

2018.év 12.h6, 2019.év 01. h6-03.ha.

Ellendrzés tervezett idStartama:

2019.marcius 26. -2019. majus 17. kdzott (10 dra)

Ellendrzés tényleges id&tartama:

2019.mdrcius 26. -2019. junius 30, kdzétt (12 dra)

Vizsgdlatvezetd, belsé6 ellendr:

Kungl Maria, megbizélevél Iktsz.:KO/60-5/2019.

Az ellendrzott idéiszakban
hivatalban lévé vezetdk:

Weisz Jézsef Polgdrmester

Dr Hajas Endre jegyzé




Il
VEZETO!I OSSZEFOGLALO

A vizsgalat soran felmértiik és értékeltilk A pénzforgalommal kapcsolatos miiveleteket,
bizonylatok és a forgalom folyamatait.

A mintavétel médja, a minta mérete és a minta aital biztositott ellendrzési lefedettség

bemutatasa:
2018.december 01.napjatél 2019. mdrcius 31.napjadig, minden kiaddsi- bevételi pénztar

bizonylat és banki atutalds az alapbizonylatokkal egyetemben ellenérzésre keriiltek. Ezen
hénapok pénzforgalmat tételesen vizsgaltuk. A minta az ellendrzétt idészak forgalmanak

100%-t fedi le.

Meg vagyunk gyéz6dve arrdl, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy
megalapozott véleményt formalhassunk.

F6bb megallapitiasok a kévetkez&k:

Somogymeggyes  Kozség  Onkormdnyzata a pénzgazdalkodassal kapcsolatos
kotelezettségvallalds, utalvanyozas, érvényesités és ellenjegyzés rendjét, valamint a
pénzkezelés rendjét szabalyzatban rogzitette. A teljesités igazoldsra jogosultakat nem

nevezte meg.
A Pénzkezelési Szabalyzat nem tartalmazza a hazipénztaron kiviili kifizetések eljarasrendijét,

mint pénz szallitds, kifizeté hely megnevezése, a kifizetések idépontja.

Az utalvanyrendeletek nem tartalmaznak a rovatkddot, kormanyzati funkciét. Nem lehet
megdllapitani a kiadasrél mely rovatrendet, kormanyzati funkciét terhel, helye-e a kényvviteli

rogziteés.

A kifizetéseket pénztarellenér nem ellenérizte. A pénztirbizonylatokon az érvényesité nem
rendelkezett felhatalmazissal.

Készpénz felvétel bankszamlardl, 3 262 000.- Ft. A banki terhelés idépontja 2018.12.14.,
pénztdri bevételezés idGpontja harom nappal késébb, 12.17-én. Vagyonvédelmi kockazattal

jar a késébbi bevételezés, szabdlytalan pénzkezelés.

Telepiilési tdmogatasoknal a Hatdrozat indokidsa az &nkormanyzat 16/2013.(XII.19.)
rendelete 14-18.§-ra és 18/A.§-ra hivatkozik. A megjel6lt jogszabdly helyek nem alapozzak
meg a kifizetések jogcimét. A 297 tétel kifizetése hazipénztarbdl vagyonvédelmi szempontbél

kockazatos.

Készpénz felvétele bankszamlarél, a készpénz felvevéje nem rendelkezett felhatalmazassal a
pénz szallitdsara.

Az utalvanyozd, kotelezettségvallalé aldirdsa megegyezik a kiadasi pénztarbizonylaton az
utalvdnyozoval és a pénz felvevdjével, sajat részre utalvanyoztak. Ezzel megsértették az Avr.
60.§ (2).



Az lizemanyag szamla minden esetben menetlevéllel alitdamasztott elszamolas nélkiil keriilt
kifizetésre.

Teljesités igazoldsra utalé bélyegzét is haszndlnak és kiilén ,Teljesités-igazolas” nevii
nyomtatvanyt rendszeresitettek, de a beszerzés teljesités igazolasa pontatlan. (Avr.57.§ {1)).

Elszamolasra kiadott el6leg 30 napon tuli eiszamolasi hataridére van kiadva. A 30 napon tuli
el6leg kiadasa sérti a bels§ szabalyzatot is és kamatkedvezménybé| szdrmazé jovedelemhez
juttatja a pénz felvevdjét, amely utan jovedelem adot kell fizetni. 1995. évi CXVII. térvény a

személyi jovedelem adérél 72.§ c.)

2018.12.17-én 126 584.-ft utalasa térténik Koppdny-vélgye Tanuszoda kft.-nek a A00609
szamu szamla ellenértékeként. A szdmla 30 adag felnétt étkezési dijat is tartalmazza, de

ennek tovabb szamlazasa nem dokumentilt.

A Pénzkezelési szabdlyzatban engedélyezett napi zadrdkészletet az &nkormdanyzatnél kettd
pénztéri napon tul 1épték, ebbdl egy eset személyi jellegi kifizetésekkel 6sszefiiggd.

Kételezettségvalialds szabalyait a vizsgalt esetekben részlegesen tartottik be.

A kettGszaz-ezer Ft-t elér6 kotelezettségvdllaldsokrél tobb esetben nem késziilt irdsos
dokumentum vagy nem lattdk el pénziigyi ellenjegyzéssel. A kitelezettségvillalds eiGzetes
irasbeli formahoz és pénziigyi ellenjegyzéshez kotott. Ezek hidnydban szabidlytalan a

kotelezettségvallalas.

Az elézetes irasbeli kitelezettségvéllalast nem igénylé kifizetések rendjét szabdlyoztak.

2019.junius 20-an megtartott pénztari rovancsck soran a nyilvintartott és kezeit
pénzkészletek koz6tt a cimlet szerinti megszamlaias sordn eltérés nem volt.

A hazi pénztar helyiség kialakitdsa nem biztonsdgos, vagyonvédelmi szempontbél nem
megfeleld.

A pénztar nyitvatartasi ideje és a pénzgazdalkoddsra jogosultak aldirds mintdja nincs
kiftiggesztve.

A megdllapitdsok és a javaslatok részletes leirdsa az ellenbrzési jelentés tovdbbi részében
taldlhaté.

Az ellendrzési jelentést az ellen6rzott terlletek vezetSivel egyeztettiik, melyrél késziilt
jegyzbkonyvet mellékelem.

Az ellendrzés nyoman kialakitott véleményiink a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatokrél
osszességében: részlegesen megfelelé.



FOBB MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK

Hazipénztarral kapcsolatos miiveletek, bizonylatok és forgalom folyamatai cim(i

vizsgalathoz
Sszf . .
ran Megdllapitas Kockdzat / Hatas Javaslat In-te'z kedést
igényel?
gsor
A pénz kezelési szabalyzat | Vagyonvédelmi A kifizet6 helyeken térténd
1. nem tartalmazza a | kockdzat/ wvagyoni kar | pénzkezelés, szdllitdis szabalyait | Igen
kifizet6helyek eljarasrendjét. eléfordulésa. szabdlyozni kell.
: . .| A azdalkodasi | _, . . . . y
A pénzgazdalkodasi B . s Pénziigyi ellenjegyzd és pénztér
N . fegyelem megsértése oot .
2, jogkdroket részlegesen L1 . ellendr kiemelt figyelmet forditson | Igen
. tovabbi kockdzatokkal .
gyakoroitak jdr az alairasokra.
N , A hibdk elbforduldsi . . -
A pénztar ellendrzést . Bk ElCmndUISS: A kifizetés ne tdrténjen bizonylat
3. ., ardnya megnd, lazul a s iy lgen
elmulasztottak. A o ellendrzés nélkiil.
gazdalkoddsi fegyelem.
A hazi pénztir helyiség
kialakitdsa nem biztonsagos, | Vagyonvédelmi Fizikai védelem és jelzd rendszer
4. A - . . e igen
vagyonvédelmi szempontbdl | kockazat. kialakitasa.
nem megfeleld.
Készitsék el a gépjdrmiivek
A gépjarm(ivek {izemanyag | Visszaélés az | hasznalati szabdlyzatat. Az
5. fethasznaldsat nem | (izemanyag lizemanyag kifizetésénél a | lgen
kontrollaljak. felhaszndlas sordn. 62/1992.(Iv.1.)  Korm.rendeietet
alkalmazzak.
n . . Visszaélés a | A polgarmester részére tirténd
Az utalvinyozd, teljesitést | . . ‘s . ) .
: ;2 . . pénzgazdalkodasi kifizetéseket a felhatalmazdssal
6. igazolé és a pénz feivétel . i . Nem
bird alpelgarmester utalvanyozza,

jogosultja ugyan az a személy.

jogkérrel/ szabdlytalan
utaivanyozis.

igazolja.




V.
RESZLETES MEGALLAPITASOK

Vizsgalati program pont:logszabdlyi kérnyezet, szabdlyozottsig, helyettesités,
ellenérzés, belsé kontrollok kialakitisa.

A vizsgdlattal érintett teriilet miikodésének szabalyait els6sorban az aldbbi jogszabalyok

hatarozzak meg:

- a szamvitelrdl sz616 2000.évi C torvény

- az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.);

- az addzas rendjérél sz6l6 2003. évi XCII. torvény (a tovabbiakban: Art.);

- az Aht. végrehajtdséardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.);
- az dllamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013.(1.11.) Korm.rendelet

- a pénzforgalom lebonyolitdsardl szolé 35/2017.(X11.14.) MNB rendelet

- 5/2018.(X.8.) dnkormdnyzati rendelet a kiaddsok készpénzben térténd teljesitésének

rendjérdl.

- az Onkormdnyzat belsd szabalyzatai az aldbbiak szerint:
Szamviteli politika
- Bizonylati szabalyzat
- Hazipénztari pénzkezelés szabalyzata
- Fizetési szamldn Iévd szamlapénz kezelésének szabélyzata
Szabalyzat a pénzgazdalkodassal kapcsolatos kételezettségvéllalds, utalvdnyozis,

érvényesités és ellenjegyzés hataskori rendjérdl.
A Kapolyi K6z6s Onkormanyzati Hivatalnal vezetett pénztarak:

1. Bedegkér Kézség Onkormdnyzata pénztér

2. Bedegkéri Ovoda pénztar

3. Kapoly Kézség Onkormdnyzata pénztar

4, Kapolyi Ovoda pénztar

5.Kapolyi KOH pénztar

6. Kdnya Kozség Onkorményzata pénztar

7. Somogyegres Kézség Onkorményzata pénztar

8. Somogymeggves Kozség Onkormanyzata pénztdr
9. Tengdd Kozség Onkormanyzata hazi pénztar
10.Teng6di Ovoda pénztar

Somogymeggyes Kozség Onkormdnyzata elkészitette szadmviteli rendjének szabélyozasat.
A pénzgazdalkodassal kapcsolatos kotelezettségvallalds, utalvanyozds, érvényesités és
ellenjegyzés rendje a pénzgazdalkodasi jogkdroket ismerteti. Mellékletben, az aldirdsra
jogosultak megnevezésével, aldirasmintajaval és a felhatalmazassal, kijel6léssel, ahol ez
értelemszerlien szilkséges. A teljesités igazolasra jogosultak nincsenek megnevezve.



A pénzgazdalkodasi jogkordket gyakorldk neve és aldirds mintdja az ellenGrzés id6szaka
alatt médositasra keriiltek, aktualizaltak.

Kotelezettségvallalas: Ant.36.§ (7), Avr. 52.§ (6) A helyi 6nkormdnyzat kiaddsi eldirdnyzatai terhére a
polgdrmester vagy az Gltala irdsban felhatalmazott személy vallalhat kiételezettséget.

A kételezettségvéllald helyettesitése esetére irdsos felhatalmazést adott.

Pénziigyi ellenjegyzés: Ant.37.§ (2), Avr55.§ (2) f) gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd

dnkormdnyzati hivatal esetén a jegyz8 dital irdsban kijelblt, az 6nkormanyzati hivatal dlloménydba tartozé

kiztisztviseld.
Pénzligyi ellenjegyzésre sz6l6 felhatalmazast kett6, kozszolgalati jogviszonnyal rendelkezé

személy kapott. Ugyanazon kettd pénziigyi ligyintézs, ez mellett a Hivatal tekintetében
kotelezettségvallaléi felhatalmazast is kapott.

Teljesités igazolas: Aht.38.§, Avr. 57.§ (4] A teljesités igazoldsdra a kbtelezettségvdilald vagy az ditala —
oz adott kételezettségvillalgshoz vagy a kbtelezettségvdllaldsok elre meghatdrozott csoportiaifioz

kapcsoléddan - frdsban kijeldlt személy jogosult.
A teljesitések igazolasara nincs megnevezett személy egyik szervezetnél sem.

Ervényesités: Ani.38.6, Avr. 58.5 (4)Az érvényesitésre jogosult személyekre, azok kijelélésére — az (5)
bekezdésben foglalt kiegészitéssel — az 55.§ (2) bekezdésben foglalt szabdlyokat kell alkalmazni. A

megbizdst irdsba kell foglalni.
Ervényesitésre kettd, kdzszolgalati jogviszonnyal rendelkezé személy kapott kijelélést.

Utalvdnyozds: Ant.38.5, Avr. 59.§ {1) Jogszabdlvban meghatdrozott kivétellel az utalvényozdsra jogosult
személyekre, ozok kijellésére, a kijelolés mddjdra oz 52.5-ban foglalt szabdlyokat kell alkalmazni.

Az utalvanyozasra jogosultak helyettesitésitk esetére frasos felhatalmazast adtak.

Osszeférhetetlenségi  szabdlyokat rogzitették, kiemelten a felhatalmazisok,
helyettesitések esetére.

Somogymeggyes Kézség Onkormdnyzata 6énallé hazipénztdri pénzkezelési szabdlyzatot
alkotott.

A hazi pénztari pénzkezelési szabalyzatok hatdlya a szervezet sajat koitségvetésében
szerepl6, annak teljesitésévei Osszefliggd, hazipénztarban kezelt készpénzre terjed ki.
Tartalmazzdk a targyi és személyi feltételeket, a feladat és felelGsségi hataskoréket.
Mellékletként tartalmazzak a hasznalatos iratmintdkat, a pénztéros felelGsségvallaldsi
nyilatkozatat, a pénztar ellendr nyilatkozatat, a felhatalmazéast pénzszillitisra és a
szabalyzat megismerési zaradékat. A szabdlyzat megfelel6 tartalommal bir, de
Onkormanyzat Szabdlyzata nem teljeskér(ien tartalmazza a tényleges mikddéshez
sziikséges eljardsrendet. Havonta rendszeresen torténnek nagy osszegii kifizetések a
Koézés Hivatal pénztar helyiségén kivil. Pl. kozfoglalkoztatdsi bérek, segélyek. A
Szabdlyzat nem tartalmazza a hazipénztaron kivili kifizetések eljarasrendjét, mint pénz
széllitas, kifizet6 hely megnevezése, a kifizetések id&pontja.
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2019.02.29-t8! a szabdlyzatokban pénztdros helyettes nincs kijeldlve. A pénztiros
munkakéri leirdsdban megnevezésre keriilt helyettese is.

A pénztérellendri feladatok folyamatos, napi ellen8rzésre és pénztar zardsra vonatkozéan
tartalmaznak el8irast.

Az Onkormdnyzatndl a pénztarforgalom nagysdga miatt havonta kell pénztarzdrlatot
késziteni. Az ellenérzési nyomvonal folyamatos egyeztetést tesz kotelezévé. A havi
zérasok elkésziilnek, egyeztetésiik a fékdnyvvel nem dokumentilt.

A fizetési szdmlan lévS szémlapénz kezelésének szabdlyzata tartalmazza a pénzkezelés
személyi és targyi — hagyomanyos és elektronikus kapcsolat - feltételeit, a lebonyolitas
rendjét, a feladat-, és felelGsségi hataskéréket. Az 5. sz. mellékletben az elektronikus
kapcsolatrendszer hasznélatdval kapcsolatos rendelkezési jogosultsagokat.

A belsé kontrollok szabdlyozdsat a Kapolyi Kozés Onkormdnyzati Hivatal jegyzGjének
9/2018. utasitdsa tartalmazza. Az utasitds tartalmazza a szabalytalansigok kezelésének
rendjét, a belsé ellendrzést végzék jogélldsst, feladatdt és a Hivatal ellenérzési
nyomvonalat dbrdkkal és szévegesen is. A jegyz8i utasitdst a Hivatal illetékességi
teriletéhez tartozé dnkormaényzatok polgdrmesterei, az intézmények vezetdi jGvahagytak.
Az eljarasrendet a hivatal dolgozéi megismerték, aldirasukkal igazoltdk.

A szervezeti integritdst sérté események kezelésének eljarasrendjét a Kapolyi Kozos
Onkormdnyzati Hivatal jegyzéjének 10/2018. utasitisa tartalmazza. A jegyz6i utasitdst a
Hivatal illetékességi teriiletéhez tartozé 6nkorményzatok polgérmesterei, az intézmények
vezetdi jovahagytak. Az eljdrdsrendet a hivatal doigozéi megismerték, aldirdsukkal

igazoltak.

Vizsgalati program pont:A hazipénztir kezelésével megbizott személy feladatai,
munkakori leirasa, végzettsége.

A készpénz kezeléssel érintett munkakérék:pénztdros, pénztiros helyettes,
pénztarellendr. A pénztdros feladatait teljes munkaidében latja el.

A vizsgalattal érintett id6szakban a pénztarosi munkakért Takdcs Katalin téltotte be.
Munkakéri leirdssal rendelkezik. Munkakéri leirdsa részletesen tartalmazza a a
pénzkezeléssel kapcsolatos feladatait és belsé kontroll rendszer keretében elvégezends
ellenbrzési feladatait is. Végzettsége megfelel a betéltott munkakornek. Pénztiros
felelésség vallalasi nyilatkozattal rendelkezik.

Vizsgélati program pont: A gazdasigi események bizonylatolisa, a pénzkezelés
gyakorlata. Ki-befizetések, eldlegek, letétek kezelése, ellatmanyok.
Kotelezettségvallalashoz kapcsolédé jogkdrok gyakorlasa.



Somogymeggyes Kdzség Onkormanyzat, f6 pénztar

Kiadasi pénztérbizonylat szdma: K-2018/2018/12/3 kelte:2018.12.06.
Gazdasagi esemény: kdzfoglalkoztatotti munkabér kifizetése jegyzék szerint, 664 970.-Ft
A kiadasi utalvanyrendelet sorszama:2018/1042. Az Utalvanyrendelet hidnyosan van
kitéltve. Hidnyzik a pénziigyi teljesités id6pontja, egységes rovatrend és kormanyzati
funkcié szerinti szama, a terheléssel, (kifizetéssel) érintett pénzeszkéz dllamhaztartasi
szamviteli kormdnyrendelet szerinti kdnyvviteli szamldjanak szdma. Az érvényesitd,
utalvanyozo keltezéssel ellatott alairdsa.

Az érvényesités az okmany utalvanyozasa el6tt torténik. Az érvényesitésnek tartaimaznia
kell az érvényesitésre utalo megjel6lést és az érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat. A
pénzdrbizonylatot/ utalvanyrendeletet a pénztéroson kiviil mas nem irta ala.

Kiadasi pénztarbizonylat szdma: K-2018/2018/12/4 kelte:2018.12.06.

Gazdasagi esemény: polgarmesteri koltségtérités kifizetése, 22 400.-Ft

A kiadasi utalvanyrendelet sorszama:2018/1051. Az Utalvanyrendelet hidanyosan van
kitoltve. Hidnyzik a pénziigyi teljesités idépontja, egységes rovatrend és kormanyzati
funkcid szerinti szdma, a terheléssel, (kifizetéssel) érintett pénzeszkdz allamhéztartasi
szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamldjanak szdma. Az érvényesité,
utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasa.

Az érvényesités az okmany utalvdnyozésa el6tt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia
kell az érvényesitésre utalé megjeloiést és az érvényesitd keltezéssel elldtott alairasat. A
pénzarbizonylatot/ utalvanyrendeletet a pénztaroson kiviill mas nem irta ali. A kiadasi

pénztarbizonylatot a pénz felvev8je nem irta ala.

Bevételi pénztérbizonylat szdma: B-2018/2018/12/10 kelte:2018.12.17.
Gazdasdgi esemény: Készpénz felvétel bankszamlarél, 3 262 000.- Ft. A banki terhelés
id6pontja 2018.12.14., pénztari bevételezés id6pontja harom nappal késébb, 12.17-én.
Vagyonvédelmi kockazattal jar a késébbi bevételezés, szabalytalan pénzkezelés. Pénztar

ellenérzés nem volt.

Kiadasi pénztirbizonylat szama: K-2018/2018/12/12 kelte:2018.12.18.

Gazdasdgi esemény: év végi telepiilési tamogatasok kifizetése 3 119 500.- Ft, egyedi
hatarozatok alapjan, de jegyzék szerint. A Hatarozat indoklasa az &nkormanyzat
16/2013.(X1i.19.) rendelete 14-18.§-ra és 18/A.§-ra hivatkozik. A megjelélt jogszabdly
helyek nem alapozzak meg a kifizetések jogcimét. A 297 tétel kifizetése hazipénztarbdl
vagyonvédelmi szempontbhdl kockazatos. Az utalvanyrendelet/ pénztérbizonyiat
pénzgazdalkodasi alairasokkal nincs ellatva. A 2018/1164 sorszému Utalvanyrendelet
hianyosan van kitéltve. Hidnyzik a pénziigyi teljesités idGpontja, egységes rovatrend és
kormdnyzati funkcid szerinti szama, a terheléssel, {kifizetéssel} érintett pénzeszkdz
allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti kdnyvviteli szamlajanak szama.

kelte:2018.12.28.

Kiadasi
Gazdasagi esemény: falugondnoki elszamolas, gazolaj vasarlas 23 500.-Ft.
Az lizemanyag szamla menetlevélle] alatamasztott elszamolas nélkil keriilt kifizetésre.
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Az utalvanyrendelet nem tartalmazza a rovatkddot, kormdanyzati funkciét. Nem lehet
megallapitani a kiadas mely rovatrendet, kormanyzati funkciét terhel.
A kifizetést pénztarellen6r nem ellenfrizte. Az érvényesit6 nem rendelkezett

felhatalmazassal.

Kiaddsi pénztérbizonylat szama: K-2018/2018/12/20 kelte;2018.12.28.
Gazdasdgi esemény: falugondnoki elszamolas, gazolaj vasarlas 30 000.-Ft.

Az Uzemanyag szamla menetlevéllel alatamasztott elszamolas nélkiil kerilt kifizetésre.

Az utalvdnyrendelet nem tartalmazza a rovatkédot, kormanyzati funkciét. Nem lehet
megallapitani a kiadas mely rovatrendet, kormanyzati funkciot terhel.

A kifizetést pénztarellendér nem ellendrizte. Az érvényesité nem rendelkezett

felhatalmazassal.

Kiad4si pénztirbizonylat szdma: K-2018/2018/12/21 kelte:2018.12.28.
Gazdasagi esemény: falugondnoki elszdmolas, gazolaj vasarias 20 000.-Ft.

Az Uzemanyag szamla menetlevéllel alatamasztott elszamolas nélkiil keriilt kifizetésre.

Az utalvanyrendelet nem tartalmazza a rovatkddot, kormanyzati funkciot. Nem lehet
megallapitani a kiadas mely rovatrendet, kormanyzati funkciét terhel.

A kifizetést pénztirellendr nem ellendrizte. Az érvényesitd nem rendelkezett

felhatalmazassal.

Kiadasi pénztarbizonylat szdma: K-2018/2018/12/22 kelte:2018.12.28.
Gazdasagi esemény: falugondnoki elszamolas, gazolaj vasarlas 8 400.-Ft.

Az lizemanyag szamla menetlevéllel aldtamasztott elszamolds nélkiil keriilt kifizetésre,

Az utalvanyrendelet nem tartalmazza a rovatkddot, kormanyzati funkciét. Nem lehet
megallapitani a kiadds mely rovatrendet, kormanyzati funkciot terhel.

A kifizetést pénztarellenér nem ellendrizte. Az érvényesitd nem rendelkezett

felhatalmazassal.

Kiaddsi pénztarbizonylat szdma: K-2018/2018/12/23 kelte:2018.12.28.
Gazdasagi esemény: elszamolasi eléleg kiaddsa falugondnok részére 80 000.-Ft.

Az elbleg 30 napon tili elszamolasi hatarid6re van kiadva. Az elGleg felvétele engedély
nélki tortént.

Az utalvdnyrendelet nem tartalmazza a rovatkddot, kormanyzati funkciét. Nem lehet
megallapitani a kiadas mely rovatrendet, kormanyzati funkciét terhel.

A kifizetést pénztarellenér nem ellendrizte. Az érvényesité nem rendelkezett

felhatalmazassal.

Kiad4si pénztérbizonylat szama: K-2018/2018/12/24 kelte:2018.12.28.
Gazdasagi esemény: Készpénz felvétele bankszamlardl. A felvett pénz bevételezése

aznap megtortént. A készpénz felvevéje nem rendelkezett felhatalmazdssal a pénz
szallitasara.
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2018.december havi 6 pénztdr nyité egyenlege 44 905.- Ft. Bevételi forgalom 4 665
000.- Ft, kiadasi forgalom 4 630 405.- Ft. Zaré egyenleg 79 500.- Ft, a fGkdnyvvel,

vagyon mérleggel egyezé.
Vizsgalat ala vont tételek 26 db, 100%.

A Pénzkezelési szabdlyzatban engedélyezett napi zarokészletet ketté pénztari napon tul
[épték. Ebbdl egy eset a személyi jelleg(i kifizetésekkel 6sszefiiggd.

Kiaddsi pénztarbizonylat szdma: K-2019/2019/1/1 kelte:2019.01.03.
Gazdasagi esemény:polgarmester kdltségtéritése 22 400.-Ft

A 2019/18 sorszamu utalvanyrendelet hidnyosan kitditétt. Az utalvdnyozd,
kotelezettségvallalé aldirdsa megegyezik a kiadasi pénztérbizonylaton az utalvanyozdval
és a pénz felvevdjével. Ezzel megsértették az Avr. 60.§ (2).

Kiaddasi pénztdrbizonylat szédma: K-2019/2019/1/6 kelte:2019.01.14.
Gazdasdgi esemény: megbizasi dij kifizetése 17 800.- Ft.

A megbizasi dijat szamfejtés utdn fizették ki. A feladatra megbizasi szerz6dést kotottek, a
kotelezettségvallaldst pénzigyi ellenjegyzéssel nem Ilattdk el. A 2019/136 sorszdmd
utalvanyrendelet hidnyosan kitoltétt. A kifizetést pénztar ellenér nem eliendrizte, az
érvényesito nem rendelkezett felhatalmazassal.

Kiadasi pénztarbizonylat szama: K-2019/2019/1/16 kelte:2019.01.31.
Gazdasagi esemény: falugondnoki elszdmolas, gazolaj vasérlas 15 000.-Ft.

Az Gzemanyag szamla menetlevéilel alatamasztott elszamolas nélkul kerilt kifizetésre.

Az utalvanyrendelet nem tartalmazza a rovatkédot, kormanyzati funkciét. Nem lehet
megallapitani a kiadas mely rovatrendet, kormanyzati funkci6t terhel.

A kifizetést pénztirellen6r nem ellendrizte. Az érvényesité nem rendelkezett

felhatalmazassal.

Kiadasi pénztdrbizonylat szdma: K-2019/2019/1/17 kelte:2019.01.31.
Gazdasdagi esemény: falugondnoki elszdmolds, gazolaj vasarlas 25 920.-Ft.

Az lizemanyag szamla menetlevéllel alditdamasztott elszémolas nélkil kertlt kifizetésre.

Az utalvanyrendelet nem tartalmazza a rovatkddot, kormanyzati funkciot. Nem lehet
megallapitani a kiadds mely rovatrendet, kormanyzati funkciét terhel.

A kifizetést pénztarellen6r nem ellenérizte. Az érvényesité nem rendelkezett

felhatalmazéssal.

Kiadasi pénztarbizonylat szama; K-2019/2019/1/18 kelte:2019.01.31.
Gazdasagi esemény: falugondnoki elszdmolds, gdzolaj vasarlas 25 000.-Ft.

Az (izemanyag szamla menetlevéllel aldtamasztott elszamolés nélkil kerilt kifizetésre.

Az utalvanyrendelet nem tartalmazza a rovatkddot, kormanyzati funkciét. Nem lehet
megallapitani a kiadds mely rovatrendet, kormanyzati funkciot terhel.

A kifizetést pénztarellen6r nem ellendrizte. Az érvényesitd nem rendelkezett

felhatalmazassal.
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Kiaddsi pénztarbizonylat széma: K-2019/2019/1/19 kelte:2019.01.31.
Gazdasagi esemény: falugondnoki elszamolas, gazolaj vasarlas 9 995.-Ft.

Az Uzemanyag szamla menetlevéllel aldtdmasztott elszamolds nélkiil kerilt kifizetésre.

Az utalvdnyrendelet nem tartalmazza a rovatkddot, kormanyzati funkciot. Nem lehet
megallapitani a kiaddas mely rovatrendet, kormanyzati funkciét terhel. A teljesités

igazoldsa pontatlan.
A Kkifizetést pénztarellenér nem ellendrizte. Az érvényesité nem rendelkezett

felhatalmazassal.

2019.janudr havi f6 pénztir nyité egyenlege 79 500- Ft. Bevételi forgalom 680 000- Ft,
kiadasi forgalom648 150- Ft. Zar6 egyenleg 111 350- Ft.
Vizsgalat ala vont tételek 19 db, 100%.

Kiaddsi pénztarbizonylat szama: K-2019/2019/2/7 kelte:2019.02.21.
Gazdasagi esemény: megbizasi dij kifizetése 17 800.- Ft.

A megbizdsi dijat szdmfejtés utan fizették ki. A feladatra megbizasi szerz6dést kotottek, a
kotelezettségvallalast pénziigyi ellenjegyzéssel nem lattdk el. A 2019/355 sorszamu
utalvanyrendelet hidnyosan kitoltott. A teljesités igazoldsa pontatlan. A kifizetést nem a
szabdlyzat szerinti pénztdr ellenér ellendrizte, az érvényesitd nem rendelkezett

felhatalmazéssal.

Kiad4si pénztirbizonylat szdma: K-2019/2019/2/15 kelte:2019.02.28.
Gazdasagi esemény: falugondnoki elszamolas, gazolaj vasarlas 20 000.-Ft.

Az (izemanyag szamla menetievéllel alatamasztott elszamolas nélkiil keriilt kifizetésre.

Az utalvdnyrendelet nem tartalmazza a rovatkddot, kormdanyzati funkciét. Nem lehet
megallapitani a kiadds mely rovatrendet, korményzati funkciét terhel.

A kifizetést nem a szabalyzat szerinti pénztarellenér ellenérizte. Az érvényesitd nem

rendelkezett felhatalmazassal.

Kiaddsi pénztarbizonylat szdma: K-2019/2019/2/16 kelte:2019.02.28.
Gazdasagi esemény: falugondnoki elszamolas, gézolaj vasarlas 29 000.-Ft.

Az (izemanyag szamla menetlevéllel alatamasztott elszamolas nélkiil keriilt kifizetésre.

Az utalvianyrendelet nem tartalmazza a rovatkodot, kormanyzati funkciot. Nem lehet
megallapitani a kiadas mely rovatrendet, kormanyzati funkciét terhel.

A kifizetést nem a szabdlyzat szerinti pénztarellenér ellenérizte. Az érvényesité nem

rendelkezett felhatalmazassal.

Kiadési pénztérbizonylat szama: K-2019/2019/2/17 kelte:2019.02.28.
Gazdasagi esemény: falugondnoki elszamolas, gazolaj vasarlas 26 000.-Ft.

Az Uzemanyag szamla menetlevéllel alatdmasztott elszamolas nélkil kertiit kifizetésre.

Az utalvdnyrendelet nem tartalmazza a rovatkédot, kormanyzati funkcidt. Nem lehet
megaéllapitani a kiadas mely rovatrendet, kormanyzati funkciot terhel.

A kifizetést nem a szabdlyzat szerinti pénztarellendr ellenérizte. Az érvényesité nem

rendelkezett felhatalmazassal.
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A februar havi pénztdr bizonylatokon az ellenér aldirdsa megegyezik az utalvanyozé
aldirdsdval, nem a szabalyzat szerinti ellenér ellenérizte a pénztarat.

Teljesités igazoldsra utalé bélyegzét is hasznalnak és kilon ,Teljesités-igazolas” nevii
nyomtatvanyt rendszeresitettek, de a beszerzés teljesités igazoldsa pontatlan. (Avr.57.§

(1))

2019.februar havi f6 pénztér nyité egyenlege 111 350.- Ft. Bevételi forgalom 644 000.-
Ft, kiadasi forgalom 637 720.- Ft. Zar6 egyenleg 117 630.- Ft.
Vizsgalat ala vont tételek 17 db, 100%.

Kiadasi pénztarbizonylat szama: K-2019/2019/3/2 kelte:2019.03.05.
Gazdasagi esemény:polgarmester kéltségtéritése 22 400.-Ft

A 2019/379 sorszémi utalvdnyrendelet hidnyosan kitéltétt. Az utalvanyozé,
kotelezettségvallald aldirdsa megegyezik a kiadasi pénztarbizonylaton az utalvanyozéval
és a pénz felvevéjével. Ezzel sajét részre utalvanyoztak, megsértették az Avr. 60.§ (2).

Kiadasi pénztarbizonylat szama: K-2019/2019/3/8 kelte:2019.03.21.
Gazdasagl esemény: megbizasi dij kifizetése 17 800.- Ft.

A megbizasi dijat szamfejtés utdn fizették ki. A feladatra megbizasi szerzédést kétottek, a
kotelezettségvallaldst pénziigyi ellenjegyzéssel nem lattak el. A megbizasi szerzdést a
felek nem irtak ala. A 2019/410 sorszamu utalvanyrendelet hidnyosan kitoltétt, A
kifizetést pénztar ellenér nem ellendrizte, az érvényesitd nem rendelkezett

felhatalmazassal.

Kiadasi pénztarbizonylat szama: K-2019/2019/3/11 kelte:2019.03.29.

Gazdasagi esemény: elszamolasi eléleg kiadasa falugondnok részére 80 000.-Ft.

Az eléleg 30 napon tuli elszdmolasi hatarid6re van kiadva. A 30 napon tuli elSleg kiadésa
sérti a bels6 szabdlyzatot is és kamatkedvezménybdl szarmazo jévedelemhez juttatja a
pénz felvevGjét, amely utdn jovedelem adot kell fizetni. 1995. évi CXVII. térvény a
személyi jovedelem adorél 72.§ ¢.)

Az utalvdnyrendelet nem tartalmazza a rovatkddot, kormanyzati funkciét. Nem lehet
megallapitani a kiadas mely rovatrendet, kormdnyzati funkciét terhel,

A kifizetést pénztdrellenér nem ellenGrizte. Az érvényesité nem rendelkezett

felhatalmazdssal.

Kiadasi pénztirbizonylat szdma: K-2019/2019/3/12 kelte:2019.03.29.
Gazdasagi esemény: falugondnoki elszamolas, gzolaj vasarlas 19 000.-Ft.

Az lizemanyag szamla menetlevéllel alatdmasztott elszamolas nélkiil keriilt kifizetésre.

Az utalvanyrendelet nem tartalmazza a rovatkddot, kormanyzati funkciét. Nem lehet
megallapitani a kiadas mely rovatrendet, kormanyzati funkciot terhel,

A kifizetést pénztdrellenér nem ellenfrizte. Az érvényesitd nem rendelkezett

felhatalmazassal.
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Kiaddasi pénztarbizonylat szdma: K-2019/2019/3/13 kelte:2019.03.29.

Gazdasagi esemény: falugondnoki elszdmolas, gazolaj vasarlas 16 000.-Ft.

Az lizemanyag szdmla menetlevéllel alatamasztott elszamolds nélkal kerilt kifizetésre.

Az utalvanyrendelet nem tartalmazza a rovatkdédot, kormanyzati funkciét. Nem lehet
megallapitani a kiadds mely rovatrendet, kormanyzati funkciét terhel.

A kifizetést pénztirellen6r nem ellendrizte. Az érvényesité nem rendelkezett

felhatalmazassal.

Kiaddsi pénztarbizonylat szama: K-2019/2019/3/14 kelte:2019.03.29.
Gazdasagi esemény: falugondnoki elszamolas, gazolaj vasarlas 19 995.-Ft.

Az (zemanyag szdmla menetlevélle! aldtdmasztott elszdmolas nélkil kerilt kifizetésre.

Az utalvdnyrendelet nem tartalmazza a rovatkédot, kormanyzati funkciot. Nem lehet
megallapitani a kiadas mely rovatrendet, kormdnyzati funkciét terhel.

A kifizetést pénztarellen6r nem ellendrizte. Az érvényesitd nem rendelkezett

felhatalmazassal.

Kiadasi pénztarbizonylat szdma: K-2019/2019/3/15 kelte:2019.03.29.
Gazdaségi esemény: falugondnoki elszamolas, gazolaj vasarlés 16 200.-Ft.

Az Uzemanyag szamla menetlevéllel aldtamasztott elszamolas nélkiil keriilt kifizetésre.

Az utalvényrendelet nem tartalmazza a rovatkddot, kormanyzati funkciét. Nem lehet
megallapitani a kiadas mely rovatrendet, kormdanyzati funkciét terhel.

A kifizetést pénztarellen6r nem ellendrizte. Az érvényesité nem rendelkezett
felhatalmazassal.

2019.mércius havi f6 pénztar nyité egyenlege 117 630.- Ft. Bevételi forgalom 716 000-
Ft, kiaddsi forgalom 683 675.- Ft. Zaro egyenleg 149 955- Ft.

Vizsgalat ald vont tételek 15 db, 100%.

Somogymeggves Kézség Onkormanyzat, kéltségvetési elszémolssi szamla

A bankszdmla forgalom adatai 2018.12.01.-t6l 12.31-ig:

Nyité egyenleg 37 847 740.-Ft. Jovairasok 8 606 193.- Ft. Tobbnyire dllami tamogatasbal
szdrmazd bevételek, néhdny kis 8sszegli nem beazonosithaté bevétellel. Terhelések 7
473 737.-Ft. Kéziizemi szamlak kifizetése, munkabér, tiszteletdij, tarsulasi tagdij atutaldsa

torténik. Készpénz felvétel 3 567 116.- Ft.

Bank kivonat sorszama:175/2018.
2018.12.17-én 126 584.-ft utaldsa térténik Koppény-vdigye Tanuszoda kft.-nek a AO0609

szamu szémla ellenértékeként. A szdmla 30 adag felnétt étkezési dijat is tartalmazza, de
ennek tovabb szamlazasa nem dokumentalt.

A beszerzési szamla teljesités igazolasa nem szabalyos, nem tértént meg. A teljesitést az
igazolds datumanak és a teljesités tényére térténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairdsaval kell igazolni.

A kiadasi utalvinyrendelet sorszama:2018/1149. Az Utalvanyrendelet hianyosan van
kitdltve. Hianyzik a pénzigyi teljesités idSpontja, egységes rovatrend és kormanyzati
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funkcid szerinti szama, a terheléssel, (kifizetéssel} érintett pénzeszkéz dilamhéztartasi
szdmviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamidjdnak szdma. Az utalvédnyozd

keltezéssel ellatott alairasa.
Az érvényesités az okmany utalvanyozdsa el6tt térténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia

kell az érvényesitésre utalé megjel6lést és az érvényesitd keltezéssel ellatott aldirdsat. Az
Utalvanyrendeletet az érvényesitS keltezés nélkil irta ald. Az érvényesitdn kiviil mas

pénzgazdalkodasi jogkort gyakorlé nem irta ala.
A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjén torténik.
Utalvanyozni készpénzes fizetési mdd esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben kiilén irdsbeli rendelkezéssel lehet.
A kiilon irdsbeli rendelkezésen fel kell tiintetni
ag) az ,utalvany” szét,
b) a koltségvetési évet,
¢) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés idépontjat, médjat, dsszegét, devizanemét,
e)232 a bevétel, kiadds egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szdméat, a

terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkodz dllamhaztartési
szamviteli kormanyrendelet szerinti kényvviteli szdmlajanak szamat,

f) a kbtelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g)233 az utalvdnyozd keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsdgu elektronikus alairasat, és

h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

{4) A bevételi és kiaddsi pénztarbizonylatra rdvezetett rendelkezésen a (3) bekezdés
szerinti adatokat kell feltiintetni azzal, hogy az ckmanyen mar szereplé adatokat nem keil

megismételni.

{5) Nem kell utalvdnyozni

a)234 a kozigazgatasi hatdsdgi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3.
Kézhatalmi bevételek rovatain elszamolandé kéltségvetési bevételek beszedését, az
egységes rovatrend B40i. Készletértékesités eiienértéke, B402. Szoigditatdsok
ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszdmldzott dltaldnos
forgalmi ado rovatain elszdmolandé kéltségvetési bevételeket,

b)235 a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a
szdmlavezetd 4altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési

kiadasokat és kamatbevételeket,

c)236 az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandé
finanszirozdsi bevételek teljesitését, és
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d} a fedezetkezelSi szdmlardl, valamint — a fedezetkezel6i szdmldra torténd atutalas
esetén — az épittetdi fedezetbiztositdsi szamlardl térténd kifizetéseket.

Bankkivonat szdma:179/2018.

2018.12.27-én utalt 420 000.-Ft jogosultja Gyongydsi Sandor egyéni vallalkozd, KFSEA
4563706 szdmu, masodik rész szdmla alapjan.

A beszerzési szdmla mellé megrendelSt, szerz6dést nem mellékeltek. A
kotelezettségvillaids elézetes irasbeli formdhoz és pénziigyi ellenjegyzéshez kotott. Ezek
hidanyaban szabalytalan a kotelezettségvallalas.

A kiaddsi utalvdnyrendelet sorszdma:2018/1215. Az Utalvanyrendelet hidnyosan van
kitéltve. Hidnyzik a pénzigyi teljesités id6pontja, egységes rovatrend és kormanyzati
funkcid szerinti szdma, a terheléssel, (kifizetéssel) érintett pénzeszkdz allamhaztartdsi
szémviteli korményrendelet szerinti konywviteli szamldjanak szdma. Az utalvényozé
keltezéssel ellatott aldirasa.

Az érvényesités az okmany utalvanyozasa eltt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia
kell az érvényesitésre utalé megjelolést és az érvényesitd keltezéssel elldtott aldirdsat. Az
Utalvényrendeletet az érvényesit keltezés nélkiil irta ala.

2019. janudr havi banki forgalom adatai:
2019.01.02. nyitd egyenleg 38 980 196.- Ft, zdré egyenleg 39 721 727.- Ft. Az idészak

alatti 1 790 858 Ft kifizetésekhez az utalvanyrendeletek hidnyosan vannak kitoéltve.
Hidnyzik a pénziigyi teljesités id6épontja, egységes rovatrend és kormanyzati funkcié
szerinti szdma, a terheléssel, (kifizetéssel) érintett pénzeszkoz allamhaztartdsi szamviteli
kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamldjanak szama. A kiaddsokrél nem lehet
megallapftani mely rovatot, kormanyzati funkciot terhelnek. A kifizetéseket hidnyosan
érvényesitették, utalvdnyozdssal nem minden esetben Ilattak el. A terhelések
tiszteletdijak, koitségtéritések, koziizemi dijak kifizetései. A bevételi forgalom 2 532 389.-
Ft, tébbnyire dllami tdmogatas, de érkezik kis dsszegli beazonosithatatlan bevétel is.
12/2019. sorszdmui bankszdmla kivonat:

2019.01.28-an utalt 250 000.- Ft jogosultja Gyéngydsi Sdndor egyéni vallalkozd, KF5EA
4563708 szamu, vég szamla alapjan.

A beszerzési szamla mellé megrendel6t, szerz8dést nem mellékeltek. A
kotelezettségvallalas el6zetes irasbeli formahoz és pénzigyi ellenjegyzéshez kétott. Ezek
hidnyaban szabélytalan a kitelezettségvallalds.

A kiadasi utalvdnyrendelet sorszdma:2019/196. Az Utalvanyrendelet hianyosan van
kitéltve. Hidnyzik a pénziigyi teljesités id6pontja, egységes rovatrend és kormanyzati
funkcié szerinti szama, a terheléssel, (kifizetéssel)} érintett pénzeszkéz allamhaztartasi
szamviteli korményrendelet szerinti kényvviteli szamlajanak szdma. Az érvényesités

elmaradt.

Bank kivonat sorszéma:9/2019.

2019.01.22-én 94 996.-ft utalasa torténik Koppany-volgye Tanuszoda kft.-nek a A00632
szamu szamla ellenértékeként. A szémla 20 adag felndtt étkezési dijat is tartalmazza, de

ennek toviabb szamlazdsa nem dokumentalt.
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A beszerzési szdmla teljesités igazoldsa nem szabalyos, nem tortént meg. A teljesitést az
igazolds ddtumanak és a teljesftés tényére térténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairaséaval kell igazolni.

A kiadasi utalvanyrendelet sorszama:2019/361. Az Utalvanyrendelet hidanyosan van
kitbltve. Hianyzik a pénzigyi teljesités id6pontja, egységes rovatrend és kormdnyzati
funkcié szerinti szdma, a terheléssel, {kifizetéssel} érintett pénzeszkbz allamhaztartdsi
szamviteli kormanyrendelet szerinti konywviteli szamléjanak szama. Az utalvdnyozé

keltezéssel elldtott aldirasa.
Az érvényesités az okmany utalvdnyozdsa el6tt térténik. Az utalvdnyozds érvényesités

nélkiil tértént.

2019. februdr havi banki forgalom adatai:

2019.02.02. nyité egyenleg 39 721 727.- Ft, zard egyenleg 40 706 316.- Ft. Az id6szak
alatt 2 613 600.- Ft kiadasa munkabérek, hivatali m{kddés hozzdjarulds és tarsulasi
hozzajarulds, kozizemi dijakbdl allnak. A jovairdsok allami tdmogatds, adé bevétel,
étkezési dij téritése, 6sszesen 3 598 189.-Ft. A kifizetésekhez késziilt utalvidnyrendeletek
hidnyosan vannak kitéltve. Hidnyzik a pénzigyi teljesités idépontja, egységes rovatrend
és kormanyzati funkcid szerinti szama, a terheléssel, (kifizetéssel) érintett pénzeszkéz
allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti kényvviteli szdmldjdnak szama. A
kiaddsokrol nem lehet megallapitani mely rovatot, kormanyzati funkciét terhelnek. A
kifizetéseket teljesités igazoldssal és utalvanyozassal elldttdk. Ervényesités nélkiil

utalvanyoztak.

Kivonat sorszama:26/2019. 2019.02.26-an utalt 138 070 000.- Ft, Karddi Gazdabolt Kift.
részére a K00027/2019 szamu beszerzési szdmla alapjan. A szolgéltatis beszerzés
teljesités igazoldssal elldtott. Utalvdnyozas érvényesités nélkiil tortént.

2019. marcius havi banki forgalom adatai:

2019.03.01. nyito egyenleg 40 706 316.- Ft, zard egyenleg 40 665 206.- Ft. Az iddszak
terhelése 3 026 720.- Ft. KézUzemi dijak, munkabérek, tisztelt dijak, és hozzéjaruldsok
utaldsa térténik. Magyar Allamkincstar részére visszafizetend6 tamogatas. A jovairasok
miikodési és padlydzati Gton elnyert allami tdmogatds, kisebb beazonosithatatlan
befizetések. 636 000.- Ft készpénz felvétele tortént hézipénztarba. Az
utalvanyrendeletek hidnyosan vannak kitéltve. Hianyzik a pénzigyi teljesités idépontja,
egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szdma, a terheléssel, (kifizetéssel)
érintett pénzeszkdz allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti kényvviteli
szamldjanak szama. A kiadasokrdl nem lehet megéllapitani mely rovatot, kormdnyzati
funkciot terhelnek. A kifizetéseket teljesités igazolassal elldttak, utalvdnyozd alifrta, de

érvényesités nem tortént.

A Kapolyi Kézos Onkormanyzati Hivatalnal vezetett pénztirak — Somogymeggyes
Kbzség Onkorméanyzata - forgalmanak, a kifizetések alapbizonylatainak és
bevételeknek ellendrzése soran a vizsgalt pénztar bizonylatokhoz fiizott észrevételeken

kiviil, az alabbiakat allapitom meg:
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Az onkormanyzat zdrszémadasi rendeletében, a mérieg C/Il.Pénztérak, csekkek,
betétkonyvek sordn 79 500.- Ft &sszeggel egyezik az Onkormdnyzat hdzi pénztdri
egyenlegének december 31-i zard Gsszege.

Az 6nkormanyzat hazipénztari forgalma nem készpénzkimélé magatartast folytat, ezzel
nagy mértékben kitett a vagyonvédelmi kockdzatnak. Emeli a kockdzatot, hogy a
kifizetések nem a Ko&zds Hivatali helyiség hdazipénztdrdban vannak kifizetve. A
pénzszdllitdisa magdn gépkocsival és kisérd nélkil térténik. Indokolatlannak tartom a

kozfoglalkoztatasi bérek hazipénztari kifizetését.

A bevételi pénztér bizonylatokat hdrom példanyban, a kiadasi pénztér bizonylatokat
ketts példényban nyomtatjdk és iratjak ala. BelsG szabalyzat, eljdrdsrend, utasitds nem
keriilt kiadasra a kévetendd gyakorlatra. Felesleges alairasok és papir hasznalat térténik
ezzel a gyakorlattal. A pénztdr ellenérzése elmaradt, pénziigyi ellenjegyzés nem tortént,
pénziigyi ellenjegyzésre kialakitott forma nincs az utalvany rendeleten. A pénziigyi
ellenjegyzés a szamldk feldolgozdsa soran, egy jeloléssel térténik az integralt programban.

A vizsgalt idBszakban a falubusz lizemeltetéséhez vasdrolt lzemanyagot - minden
esetben — a beszerzési szimla alapjan teljes Gsszeghen kifizetik.

Alkalmazandé jogszabdly:60/1992. (IV. 1.} Korm. rendelet

Il. akdziti gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti
és haldszati er6gépek iizemanyag- és kenGanyag-
fogyasztisdnak igazolas nélkiil elszamolhaté mértékeérdl

1. §1 A kbziti gépjdrmivek, a mezégazdaségi voniatok, a hatdsdgi jelzéssel ellgtott lassu jérmiivek és a
segédmotoros kerékpdrok (o tovébbiakbon egyitt: gépjérmdvek), a gépjdrmivezetés oktatdsdra haszndit
gépjdrmiivek {o tovdbbiakban: oktotd gépjérmiivek), az énjdrd mezdgazdasdgi gépek (a tovdbbiakban:
mezdgazdasdgl erbgépek), ¢ motorfiirészek és az erdészeti kbzelitd eszkbzdk (a tovabbiakban: erdészeti
gépek), valamint a haldszati hajtéerégépek fizemanyag- és kendanyag-felhasznéldsa - oz igazolds nélkiil

elszémolhato koftség meghatdrozdséhoz - oz e rendeletben meghatdrozott lizemanyag-fogvasztdsi norma
alapjdn vehetd figyelembe,

2. §2 (1) Uzemanyag-fogyasztdsi normaként

a) az 1. mellékiet, az 1/A. melléklet vagy a (2) bekezdés szerint meghatdrozott alapnorma (a
tovibbigkban: alapnorma), ditalgnostd! eltéré Ozemeltetési mod esetében a 2. mellékletben
meghatdrozoit korrekcids tényezbkkel mdédositva, vagy

b) a 4. §-ban meghatdrozott alapnorma-Gtaldny vehetd figyelembe.

{2} Az 1. mellékletben fel nem tiintetett tipusd, valamint az 1/A. melléklet alapjén meg nem hatdrozhatd
alapnormdjd, illetbleg a rendeletben meghatdrozotiaktd! eftérd fajtju dzemanyaggol (zemeld

gépjdrmiivek esetében az alapnorma értékét a gydrid vagy

a) a gydrto adatai, vagy
bj az lizemanyag-fogyasztds mérése alapjan miszaki szakértd dliapithatio meg.
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Az dnkormanyzat nem mikddtet elkilonitett pénztarat a kozfoglalkoztatds kiadasaihoz.

A kozfoglalkoztatasra folydsitott tdmogatast elkillénitett szdmldn (alszdmlan), illetve — a
szamvitelrél sz6l6 2000.évi C.térvényben, valamint a sajat pénzkezelési szabdlyzatdban
meghatdrozottak szerint — kizardlag a készpénzforgalom lebonyolitdséhoz sziikséges
mértékben elkiilonftett hazi pénztdrban kell kezelni, abbdl kizardlag a kozfoglalkoztatds

kiadasait finanszirozhatja az 6nkormanyzat.

2019.junius 20 -d4n megtartott pénztari rovancsok sordn a nyilvdntartott és kezelt
pénzkészletek kozott a cimlet szerinti megszamlélds sordn eltérés nem volt.

(1.sz.melléklet)

Kotelezettségvallaldshoz kapcsolédé jogksrék gyakorlsa:
A vizsgdlt idGszakban hasznélt utalvanyrendelet a KASZPER (integralt) ASP rendszer
forma nyomtatvdnya. Az utalvanyrendeleten feltlintetett aldirds helyek: pénzigyi
Ugyintézé, ellendrzd, érvényesitd, utalvanyozd, kitelezettségvallalo, szamviteli Ggyintézé.
Az aldird funkcidk szerepe nem egyértelm(i, nincs szabdlyozva a kévetendd eljérasrend.
Az utalvanyrendeleten felesleges aldirds helyek az ellendr, a pénziigyi lgyintézd,
szamviteli ugyintézé.
{4) A bevételi és kioddsi pénztdrbizonylatra révezetett rendelkezésen a (3} bekezdés szerinti adatokat kell
Sfeltiintetni azzal, hogy oz okmdnyon mdr szerepld adatokot nem kell megismételni,

{5) Nem kell utalvdnyozni

a)213 a kizigazgatasi hatésdgi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi bevételek
rovatain elszdmolandd kéltségvetési bevételek beszedését, az egységes rovatrend B401. Készletértékesités
ellenértéke, B402. Szolgdltatdsok ellenériéke, B403. Kozvetitett szolgdltatdsok ellenértéke és B406.
Kiszamldazott dgitalanos forgalmi ado rovatain elszémolondd kiltségvetési bevételeket,

p)214 o fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolathan a szdmlavezetd Gital
felszdmitott dijakkal, kiltségekkel kapcsolatos kditségvetési kinddsokat és kamatbevételeket,

A pénztar bizonylatokon felesleges aldirds hely Ggyintézd/érvényesitd.

Kotelezettségvallalas:

Avr. 53. § (1) Torvény vagy e rendelet eltér rendelkezése hidnyéban nem sziikséges elézetes Irdsbeli
kitelezettségvdllalds az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely

a} értéke a kettGszdzezer forintot nem éri el,

b}180 a fizetési szGmidkro! a szamlavezetd dital leemelt dij, juttatds, a kiilféldi pénzértékben véllalt
kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

c}181 az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mds fizetési kitelezettségnek minGsiil.

{2} Az (1) bekezdés szerinti kifizetésre e rendeletnek a kitelezettségvdllaldsok tefjesitésére (érvényesités,
utalvdnyozds) és nyilvdntartdséro vonatkozé szabdlyait alkalmazni kefl. Az eldzetes irdsbeli
kételezettségvdllaldst nem igényld kifizetések rendjét a kitelezettséget vallal szerv belsé szabdlyzataban

rogziti,
Kételezettségvallalas szabilyait a vizsgalt esetekben részlegesen tartottak be.
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A kett8szdz-ezer Ft-t elérd kotelezettségvallalasokrdl nem készilt frdsos dokumentum
vagy nem littdk el pénzlgyi ellenjegyzéssel:

Az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényl6 kifizetések rendjét szabalyoztak.

e

Pénziigyi ellenjegyzés:
Avr. 55. § (1) A pénziigyi ellenjegyzést a kételezettségvéilalds dokumentumdn a pénziigyi ellenjegyzés
détumdnak és a pénzilgyi ellenjegyzés tényére térténd utalds megjeliésével, az arra jogosult személy

algirgsdval kell igazolni.
A vizsgalt idGszakban a pénzigyi ellenjegyzést hidnyosan gyakoroltak.

Teljesités igazolas:

Avr.57. § (1) A teljesités igazoidsa sordn ellendrizheté okmdnyok alapjdn ellendrizni és igazolni kell a
kiaddsok telfesitésének jogosstgdt, dsszegszeriiségét, ellenszolgditatdést is magdban foglald
kitelezettségvdilaids esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része oz ellenszolgditatds teljesitését

kivetden esedékes - annak telfesitését.
(2) A kitelezettséget vdllalé szerv belsd szabdlyzatdban el6irhatia a bevételek meghatdrozott kirére
nézve is o telfesités igazoldsénak kbtelezettségét.

(3)205 A teljesitést az igazolds ddtuménak és a teljesités tényére torténé utalds megjeléiésével, az arra
jogosult személy aldirdséval kell igazoini. Az 53. § (1} bekezdése szerinii kitelezettségvdllaldsok, mds
fizetési kbtelezettségek esetén a teljesitésigazoldst nem kell elvégezni, kivéve, ha a kitelezettségvdlialt

szerv belsd szabdlyzata azt kifejezetien eldirja.

A vizsgélt idszakban az dnkormdnyzatndl a teljesités igazoldst, a teljesités igazoldsdra
jogosult személy végezte. Teljesités igazoldsra utalé bélyegz6t is haszndlnak és kiilon
Teliesités-igazolds” nevii nyomtatvanyt rendszeresitettek, de a beszerzés teljesités

igazoldsa pontatlan. (Avr.57.§ (1))

Ervényesités:

Avr.58. § (1) Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjén - az 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annok
hiényéban is - az érvényesitének ellendriznie kell az Gsszegszer(iséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megeléz6 iigymenetben az Aht., az dllamhdztartdsi szamviteli kormdnyrendelet és e rendelet elGirdsait,

tovdbbd o belst szabdlyzatokban foglaltakat megtartottdk-e.

{2) Ha az érvényesits az (1) bekezdésben megjeldit jogszabdlyok, szabdlyzatok megsértését tapasztalfa,
kisteles ezt jelezni az utalvdnyozénak. Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kivetden az utalvanyozs
erre Ir6sban utasitja. A tovdbbi eljdrdsra az 54. § (4) bekezdésében foglalt szabdlyokat kell alkalmazni.

(3) Az érvényesités az 59. § (2) bekezdése szerinti okmdny utalvdnyozdsa elbtt térténik. Az
érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjelilést és az érvényesitd keltezéssel ellgtoit
aldirdsat.

A vizsgdlt id6szakban az érvényesitést nem minden esetben gyakoroltak. A
pénztérbizonylatokon a pénztaros érvényesitett, de felhatalmazassal nem rendelkezik.

Utalvanyozds:

Avr.59. § (1)209 jogszabilyban meghatdrozott kivétellel az utalvinyozdsra jogosult személyekre, azok
kijel6lésére, a kijeldlés modjdra az 52. §-ban foglalt szabdlyokat kell alkalmazni. A kioddsok utalvanyozdsa
az érvényesitett okmdny alapjén térténik. A bevételek utalvényozdséra - ha az utolvdnyozds a (4)
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bekezdésre figyelemmel sziikséges, és a kitelezettséget vidilald szerv az 57. § (2] bekezdése alapjdn elfirta
a teljesités igozoldsdt - a teljesités igazoldsat kévetden keriithet sor.

A kifizetések utalvanyozdsa a vizsgdlt id&szakban hidnyosan tértént meg. Az
6nkormanyzatnal tébb esetben szabalytalan, sajat részre torténé utalvinyozés tortént.

60. § (1} A kételezettségvdliolo és a pénzilgyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos o
kételezettségvillaldsra, utalvdnyozdsra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

{2)217 Koételezettségvdllaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvdnyozdsi és teljesités
igazoldsdra irdnyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgdri Torvénykdnyv

szerinti kbzeli hozzdtartozdja, vagy maga javdra Igtnd el,

(3)218 A kitelezettséget vdllalé szerv a kitelezettségvdlialdsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazoldsdra, érvényesitésre, utalvdnyozdsra jogosult személyekrdl és aldirds-mintGjukrol - elektronikus
aldirds alkalmazdsa esetén a haszndit tandsftvényokrdél és az elektronikus aldirGshoz kapcsolddé
tandsitvany nyilvénos adotairdl - a belsd szabdlyzatéban foglaltak szerint naprakész nyilvantartdst vezet.

A belsé szabalyzatokban naprakész a kotelezettségvillaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre,
érvényesitésre, utalvdnyozdsra jogosult személyekrdl és aldiras-mintdjukrél készitett
nyilvantartas. A teljesités igazolasra nincs felhatalmazas kiadva.

Vizsgdlati program pont:Vagyonvédelem, hazipénztir kialakitisa, hazipénztari keret,
pénzszillitas.

A hdzipénztdr az onkormanyzat mkodéséhez, a feladatainak ellitisdhoz sziikséges
készpénz, értékek és egyéb értékek forgalmanak lebonyolitiséra, megérzésére a Kapolyi
Kézés Onkorményzati Hivatal székhely épiiletében kijel6lt hely.

A pénztirhelyiség utcdra nyilé rdcs nélkili ablakkal és racs nélkili ajtéval, kifizetdi
ablakkal nem rendelkez§ helyiség. Technikai védelem nem megoldott, biztonsigi zar,
mozgds érzékeld nincs. A pénz készlet tényleges tdroléhelye pénztirkazetta,

lemezszekrény.

A pénztar nyitvatartdsi ideje és a pénzgazddlkoddsra jogosultak aldirds mintdja nincs
kifuggesztve.

A pénztiros egyedil, sajat felel&sséggel kezeli a taroldhelyek kuicsat, illetve a taroldk
kodjat azaz: pénztarkazetta, lemezszekrény kulcsét.
A pénztaros lepecsételt és a pénztdros altal aldirt boritékban &rzi a kulcsok és kéd

mésodpéldanyat.

A szamlavezetd pénzintézett6l felvett pénz széllitdsdra csak a szabalyzat mellékletében
felhatalmazott személyek jogosultak a Szabélyzat el&irdsainak betartdsa meliett.

Az Onkormdnyzat hézipénztaraba a - vizsgalt idészakban — havonta ketté alkalommal
keriiit sor készpénz felvételre. A készpénz felvételi utalvdny kitbltése hidnyos, helytelen.
Az utalvany tpéldanyan az aldirdst gyakorlék aldirdsa hianyos, vagy nincs. A pénz
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felvétel datuma is tébb esetben hidnyzik. A hasznalatban Iévé készpénz felvételi utalvany
sorszama P11688401-P11688450, a szigori szamadasu nyilvantartdsba felvezetésre

kerilt.
A felvett készpénz alkalmanként tébb, mint 200 000 Ft, kettd esetben meghaladta az 500

000 ft-t is. Az utébbi esetben két f& kisérét kell biztositani a pénzszallito mellé.

Az Onkormanyzat pénzszdllitdsa részben felel meg az onkorményzat pénzkezelési
szabélyzatanak.

Az Onkormanyzat hazipénztardban zaras utdn tarthato legmagasabb &sszeg 300 000.- Ft.

Az ellenfirzés javaslatai:

A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkdroket gyakorlé személyek nevét és alairas
mint4jat figgesszék ki a hazipénztari helységben vagy bejarati ajtajan.
A hazipénztarban filggesszék ki a pénztdros, illetve helyettes nevét, a pénztarellendr

nevét.

A pénztaros helyettes munkakéri leirdsaban pétoljk a helyettesités feladatot és irja ald a
felelgsségvallalasi nyilatkozatot.

A pénziigyi ellenjegyzést, érvényesitést a jogszabalynak megfelelGen végezzék.

A készpénz-felvételi utalvinyrendeletet szabdlyosan, az utalvanyt és tGpéldanyat
egyezden toltsék ki, irjak ala.

A gépjarmiivekhez felhasznélt iizemanyagot a menetleveleken igazolt megtett tavolsag
és a gépjarm(ire jellemz8 fogyasztdsi norma alapjdn szédmoljék el. A beszerzési szamla
Bsszegének kifizetése az (izemanyag elszdmolds elkészitése utdn tdrténjen, a

tilfogyasztas figyelembe vételével.

Vagyonvédelmi szempontbdl biztonsagos pénztar helyiséget alakitsanak ki. A pénzt
jelz6berendezéssel ellatott szekrényben taroljak, a helyiség ablakait raccsal lassak el.

Pécs, 2019.junius 25.
[

H,UM f WA ¢
Kungl Méaria Magdolna
belsd ellenér
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Mellékletek jegyzéke:

1.sz.melléklet {jegyz6kdnyv a pénztarrovancsrol)

Zéradék

Az ellendrzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyt atvettem. A kéltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szélé 370/2011.(X11.31.)
Kormanyrendelet 42.§ (2) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy

- észrevételt kivinok tenni és azt a jelentés kézhezvételétsl szamitott 8 napon beliil
megkildom az ellendrzést végzd szervezet vezetSjének. Egyben tudomasul veszem, hogy

a hatdridd elmulasztasat egyetértésnek kell tekinteni.

- észrevételt nem kivdn nni.

e A

....................................................

Teljességi nyilatkozat

Jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy a Falugondnoki szolgalat elien&rzéséhez,
az ellen6rzott feladattal Osszefiiggl, felelésségi kérombe tartozé okmanyokat,
dokumentumokat, illetve informacidkat hianytalanul a belsé ellendr rendelkezésére

bocséatottam.
Kijelentem tovdbba, hogy ezek a dokumentumok, okmanyok, informaciék megbizhaté,

teljes kord informacidkat tartalmaznak.

Kapoly, 2019.junius.....

, tas Ende i

Nev:..l.’.l..c.'.’.l ....................... b ............... F Y -1 { - 13 SO
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