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pénzforgalommal kapcsolatos miiveletek és forgalom folyamatai
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INTEZKEDESI TERYV

SOLIDUS Pécs Kft jelentése a pénzforgalommal kapcsolatos
miiveletek és forgalom folyamatai vizsgalatarél

L, A kifizeti helyeken t6rténé pénzkezelés, szallitas szabalyait
szabalyozni kell.

Hatdridd: 2019, december 31
Felelds: Hajas Endre jegyz6

1L, Pénziigyi ellenjegyzd és pénztar ellenér kiemelt figyelmet
forditson az al4irdsokra.

Hatdridg: azonnal
Felelds: Hajas Endre jegyzé

IIL, A kifizetés ne torténjen bizonylat ellendrzés nélkiil.

Hatdridé: azonnal
Felelds: Hajas Endre jegyz6

1V., Fizikai védelem és jelz6 rendszer kialakitdsa.

Hatdridd: 2019. december 31
Felelds: Hajas Endre jegyzd



Lakatos Zsoltné s.k.
polgarmester

Kapoly, 2020. januir 24.

A kiadmdny hiteléiil:

Hajas Endre
jegyzb

V., El kell késziteni a gépjarmiivek haszndlati szabalyzatit. Az
iizemanyag kifizetésnél a 62/1992,(IV.1.) kormanyrendeletet kell

alkalmazni,

Hatdridg: 2019. december 31
Felels: Hajas Endre jegyz6

VI, A polgdmmester részére t0rtén6é kifizetéseket a
felhatalmazassal bird alpolgarmester utalvinyozza, igazolja.

Hatdridg. azonnal
Felelds: Hajas Endre jegyz6

Hajas Endre s.k
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I. Ellendrzési jelentés

A pénzforgalommal kapcsolatos m(iveletek, bizonylatok és forgalom

folyamatai
Jovahagyom
Név: Dr Hajas Endre
Aldiras: (|
Datum: s0i3.0f 1I¥.

A jelentést elfogadom és az intézkedési
terv elkészitését elrendelem:

Név:Lakatos Fsoltné P

Atsirss: ~Q Se.m 3

Ditum: 2019 .¢4. 16 . \

\
Iktatdszam:K0/60-5/2019
Ellenérzés azonosité szama:8/2019

Az ellendrzbtt szervezetek azonosité adatai:

Név:Somogyegres Kézség Onkormanyzata

Székhelye: 8666 Somogyegres Petdfi utca 3.

adészama 15400619-1-14

KSH statisztikai szamjel 15400619-8411-321-14

tdrzsszam 400619, AHTI azonosité 715719

Az dnkormanyzat fizetési szamlavezetdje neve Kereskedelmi és Hitelbank Tab.
Az dnkormanyzat fizetési szamlajanak szdma 10403916-50526872-87761008
Vezet8:Lakatos Zsoltné polgéarmester







AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellen8rzést végzd szervezet:

SOLIDUS PECS Kft.

A vizsgalat célja:

Az ellendrzés célja, annak megéliapitdsa, hogy a hogy
a pénzforgalmi miiveletek mikédése megfelelé-e? A
kiadasok-bevételek bizonylatoldsa 6sszhangban van-
e az elbirdsokkal?

Ellendrzott szervezet:

KAPOLYl Kozés Onkormdnyzati Hivatalnal kezelt
pénztarak, bankok.

Az ellendrzés tipusa:

Pénzligyi, szabdlyszer(iségi ellenérzés

Vonatkozé jogi hattér:

A kéltségvetési szervek belsé kontrolirendszerérél és
belsé ellenérzésérdl sz616 370/2011. (Xil. 31.) Korm.

rendelet

Alkalmazott ellendrzési eszkozbk és
médszertanok:

Dokumentum alapd és helyszini ellendrzés,
nyilvdntartasok, alapbizonylatok, ill. sziikség szerint
szerz8dések és megéllapodasok vizsgalata, interjdk.

Ellen&rzott iddszak:

2018.év 12.ho, 2019.év 01. h6-03.hé.

Ellenérzés tervezett idGtartama:

2019.marcius 26. -2019. majus 17. kdzétt (10 6ra)

Ellenérzés tényleges idétartama:

2019.mércius 26. -2019. jlnius 30. kdzétt (12 dra)

Vizsgalatvezetd, bels6 ellendr:

Kungl Maria, megbizolevél lktsz.:KO/60-5/2019.

Az ellendrzott iddszakban
hivatalban lévé vezeték:

Lakatos Zsoltné Polgarmester

Dr Hajas Endre jegyzé




Il.
VEZETOI OSSZEFOGLALO

A vizsgalat soran felmértiik és értékeititk A pénzforgalommal kapcsolatos midveleteket,
bizonylatok és a forgalom folyamatait.

A mintavétel médja, a minta mérete és a minta &ital biztositott ellendrzési lefedettség

bemutatdsa:
2018.december Ol.napjatél 2019. marcius 31.napjaig, minden kiadasi- bevételi pénztir

bizonylat és banki atutalas az alapbizonylatokkal egyetemben ellenérzésre keriiltek. Ezen
honapok pénzforgalmat tételesen vizsgaltuk. A minta az ellendrz6tt id&szak forgalménak

100%-t fedi le.

Meg vagyunk gy6zédve arrdl, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy
megalapozott véleményt formalhassunk.

F6bb megallapitasok a kévetkezbk:

Somogyegres Kozség Onkormdnyzata a pénzgazdalkodéssal kapcsolatos kotelezettségvallalss,
utalvanyozds, érvényesités és ellenjegyzés rendjét, valamint a pénzkezelés rendjét
szabalyzatban rogzitette. A teljesités igazolasra jogosultakat nem nevezte meg.

A Pénzkezelési Szabalyzat nem tartalmazza a hazipénztéaron kiviili kifizetések eljarasrendjét,
mint pénz szallftas, kifizeté hely megnevezése, a kifizetések idépontja.

Az utalvdanyrendeletek tébbségében nem tartalmaznak a rovatkédot, korményzati funkciét.
Nem lehet megallapitani a kiadasrél mely rovatrendet, kormanyzati funkciét terhel, a

kényvelés helyes-e?
A kifizetéseket pénztarellenér nem ellendrizte. A pénztéarbizonylatokon az érvényesité nem

rendelkezett felhatailmazassal.

Telepiilési tAmogatds kifizetésekor a Hatarozat indoklasa az 6nkormanyzat 14/2013.(XI1.16.)
rendelete 17-21.§-ra hivatkozik. A megjeldlt jogszabdly helyek nem alapozzdk meg a
kifizetések jogcimét (tovabbi négy eset).

A Pénzkezelési szabdlyzatban engedélyezett napi zardkészletet kettd pénztari napon tul
Iépték. Ebbd! egy eset a személyi jellegli kifizetésekkel Gsszefliggs.

Teljesités igazolasra utalé bélyegz6t is hasznalnak és kilon ,Teljesités-igazolas” nevii
nyomtatvdnyt rendszeresitettek, de a beszerzések teljesités igazoldsa minden esetben

pontatian.

Az elbleg elszdmolasa, visszafizetése tobb esetben 30 napon tuli. Ezzel megsértették a
Pénzkezelés szabalyait és az 1995. évi CXVII. torvény a személyi jévedelem adérél 72.§ c.)
alapjan kamatkedvezménybdl szirmazd jovedelemhez jutott az elbleg felvevdje. A
kamatkedvezmény utan személyi jévedelem ado fizetési kotelezettsége keletkezett.

A munkabérek készpénzes kifizetése rendszeres, minden hénapban ismétlé6dé esemény.
Indokolatlanul terheli a pénztarat, az dnkormanyzat nem készpénzkiméld gyakorlatot folytat.
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A teljesités igazoldsa és a kifizetés utalvanyozasa tobb alkalommal sajat részre tértént.

Kotelezettségvallalds szabalyait a vizsgalt esetekben részlegesen tartottak be.
A kett§-szdzezer Ft-t elér§ kotelezettségvillalasokrol tobb esetben nem késziilt irdsos

dokumentum vagy nem lattak el pénziigyi ellenjegyzéssel.

Az elGzetes irasheli kotelezettségvdllaldst nem igényl§ kifizetések rendjét szabalyoztak. A
szabdlyok érthetdek, vildgosak.

A gépjarmiihéz vasdrolt Uzemanyag kifizetése minden esetben - menetlevélen vezetett
megtett utak és a gépkocsi fogyasztasa alapjan szamitott — elszdmolés nélkil tortént.

2019.junius 20-d4n megtartott pénztdri rovancsok sordn a nyilvintartott és kezelt
pénzkészletek kdzGtt a cimlet szerinti megszamlalas soridn eltérés nem volt.

A hazi pénztir helyiség kialakitdsa nem biztonsdgos, vagyonvédelmi szempontbdl nem

megfeleld.
A pénztar nyitvatartasi ideje és a pénzgazdilkodasra jogosultak aldirds mintdja nincs

kifiiggesztve.

A megdllapitdsok és a javaslatok részletes leirdsa az eflenérzési jelentés tovabbi részében

taldihato.
Az ellenbrzési jelentést az ellendrzitt teriiletek vezetivel egyeztettitk, melyrél késziilt

iegyz6kdnyvet mellékelem.

Az ellen6rzés nyoman kialakitott véleménylink a vizsgélt teriiletrél, illetve folyamatokrél
osszességéhen: részlegesen megfeleld.



FOBB MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK

Hazipénztarral kapcsolatos miiveletek, bizonylatok és forgalom folyamatai cim(i

vizsgdlathoz
Sszf . .
ran Megillapitis Kockazat / Hatds Javaslat In.tezkedest
igényel?
gsor
A pénz kezelési szabilyzat | Vagyonvédelmi A kifizet6 helyeken tbrténd
1. nem tartalmazza a | kockazat/ vagyoni kar | pénzkezelés, szdllitds szabdlyait | lgen
kifizet6helyek eljdrasrendjét. | eldéforduldsa. szabalyozni kell.
. . .| A azdalkodasi PP . ) G—
A pénzgazdilkodasi 8 , Pénziigyi ellenjegyzd és pénztar
N R fegyelem megsériése o .
2. jogkérbket részlegesen — . ellendr kiemelt figyelmet forditson | Igen
. tovabbi kockazatokkal or
gyakoroltak jar az alairdsokra.
. . A hibdk el&forduldsi . . . . X
A pénztar ellen8rzést P " dulas A kifizetés ne torténjen bizonylat
3. . ardnya megnd, lazul a P, Igen
elmulasztottak. i . ellendrzés nélkiil.
gazdalkoddsi fegyelem.
A hazi pénztar helyiség
kialakitisa nem biztonsdgos, | Vagyonvédelmi Fizikai védelem és jelz6 rendszer
4. . . . . e Igen
vagyonvédelmi szempontbél | kockazat. kialakitasa.
nem megfeleld.
Készitsék el a pgépjarmiivek
A gépjarm(ivek {izemanyag | Visszaélés az | haszndlati szabélyzatat. Az
5. felhasznaldsét nem | lizemanyag izemanyag kifizetésénél a | lgen
kontrolldljak. felhaszndlés soran. 62/1992.(Iv.1.) Korm.rendeletet
alkalmazzak.
) s i Visszaélés a | A polgdrmester részére torténd
Az utalvidnyozé és a pénz | . . - . ) )
A ) pénzgazdalkodasi kifizetéseket a felhatalmazassal
6. felvétel jogosultja ugyan az a .. Nem
biré alpolgdrmester utalvdnyozza,

személy.

jogkérrel/ szabdlytalan
utalvanyozas.

igazolja.




.
RESZLETES MEGALLAPITASOK

Vizsgilati program pont:logszabilyi kérnyezet, szabilyozottsag, helyettesités,
ellendrzés, belsé kontrollok kialakitasa.

A vizsgalattal érintett teriilet miikddésének szabdlyait elsésorban az alabbi jogszabélyok

hatarozzdk meg:

- a szamvitelrl sz616 2000.évi C térvény

- az dllamhaztartdsrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovébbiakban: Aht.);

- az adozds rendjérdl sz616 2003. évi XCII, tdrvény {a tovabbiakban: Art.);

- az Aht. végrehajtdsardl sz6i6 368/2011. (XIl, 31.) Korm. rendelet {a tovibbiakban: Avr.);
- az dllamhaztartds szamvitelérdi sz616 4/2013.(1.11.) Korm.rendelet

- a pénzforgalom lebonyolitasarél sz616 35/2017.(Xii.14.) MNB rendelet

- 7/2018.{X.8.} 6nkorményzati rendelet a kiaddsok készpénzben térténé teljesitésének

rendjérdl.

- az Onkormanyzat bels8 szabélyzatai az alabbiak szerint:

Szamviteli politika

- Bizonylati szabalyzat

- Hazipénztari pénzkezelés szabalyzata

- Fizetési szamlan lév6 szdmlapénz kezelésének szabdlyzata

- Szabalyzat a pénzgazdélkoddssal kapcsolatos kotelezettségvallalds, utalvanyozas,

érvényesftés és ellenjegyzés hatdskéri rendjérél.
A Kapolyi K6z8s Onkormanyzati Hivatalnal vezetett pénztérak:

1. Bedegkér Kozség Onkormdanyzata pénztar

2. Bedegkéri Ovoda pénztar

3. Kapoly Kézség Onkorményzata pénztar

4. Kapolyi Ovoda pénztar

5.Kapolyi KOH pénztér

6. Kénya Kézség Onkormanyzata pénztar

7. Somogyegres Kozség Onkorményzata pénztar

8. Somogymeggyes Kézség Onkormanyzata pénztar
9. Tengdd Kozség Onkormdnyzata hazi pénztar
10.TengSdi Ovoda pénztar

Somogyegres Kozség Onkormaényzata elkészitette szamviteli rendjének szabélyozasat. A
penzgazdalkoddssal kapcsolatos kotelezettségvéllalds, utalvdnyozds, érvényesités és
ellenjegyzés rendje a pénzgazdalkoddsi jogkéroket ismerteti. Mellékletben, az aléfrdsra
jogosultak megnevezésével, aldirdsmintdjaval és a felhatalmazassal, kijelsléssel, ahol ez
értelemszer(en sziikséges. A teljesftés igazoldsra jogosultak nincsenek megnevezve.



A pénzgazddlkodasi jogkoroket gyakorlék neve és aldiras mintdja az ellendrzés id&szaka
alatt mdédositdsra keriiltek, aktualizdltak.

Kételezettségvallalds: Aht.36.§ (7), Avr. 52.§ (6) A helyi énkormdnyzat kiaddsi elSirényzatai terhére o
polgdrmester vagy az dltala irdshan felhatalmazott személy vilialhat kitelezettséget.

A kételezettségvallalo helyettesitése esetére irdsos felhatalmazast adott.

Pénziigyi ellenjegyzés: Ant.37.§ (2}, Avr.55.§ (2) f) gazdasigi szervezettel nem rendelkezs
dnkormdnyzoti hivatal esetén a jegyzd Gital irdsban kijelolt, az nkormdnyzati hivatal dllomdnydba tartozé

kbztisztviseld.
Pénziigyi ellenjegyzésre szold felhatalmazast kettd, kézszolgalati jogviszonnyal rendelkezé

személy kapott. Ugyanazon kett6 pénziigyi ligyintézd, ez mellett a Hivatal tekintetében
kotelezettségvallaldl felhatalmazast is kapott.

Teljesités igazolds: Ant.38.8, Avr. 57.§ (4) A teljesités igazoldsdra a kbtelezettségvdllald vagy az ditala —
az adott kbtelezettségvdllaldshoz vagy a kitelezettségvilialdsok eldre meghatdrozott csoportiaihoz

kopcsolddéan — irdsban kijelélt személy jogosult.
A teljesitések igazolasara nincs megnevezett személy egyik szervezetnél sem.

Ervényesités: Ant.38.5, Avr. 58.§ (4)Az érvényesitésre jogosult személyekre, azok kijeléiésére — az (5)
bekezdéshen foglalt kiegészitéssel — az 55.§ (2] bekezdésben foglalt szabdlyokat kell alkalmazni. A

megbizdst irdsba kell foglalni.
Ervényesitésre ketté 6, kdzszolgalati jogviszonnyal rendelkezé személy kapott kijelolést.

Utalvanyozds: Aht.38.8, Avr. 59.§ (1) Jogszabblyban meghatdrozott kivételle! az utalvinyozdsra jogosult
személyekre, ozok kijeldlésére, a kijelélés médjdra az 52.§-ban foglalt szabdlyokat kell alkalmazni.

Az utalvanyozasra jogosultak helyettesitésiik esetére irdsos felhatalmazést adtak.

Osszeférhetetlenségi  szabdlyokat rogzitették, kiemelten a felhatalmazasok,
helyettesitések esetére.

Somogyegres Kozség Onkormdnyzata ©6ndllé hazipénztéri pénzkezelési szabélyzatot
alkotott.

A hazi pénztari pénzkezelési szabalyzatok hatdlya a szervezet sajat koltségvetésében
szerepl§, annak teljesitésével Osszefliggs, hazipénztarban kezelt készpénzre terjed ki.
Tartalmazzak a targyi és személyi feltételeket, a feladat és felel&sségi hatdskériket.
Mellékletként tartalmazzdk a haszndlatos iratmintakat, a pénztiros felelGsségvéllaldsi
nyilatkozatat, a pénztar ellendr nyilatkozatdt, a felhatalmazast pénzszallitisra és a
szabalyzat megismerési zdradékat. A szabdlyzat megfelelé tartalommal bir, de
Onkorményzat Szabdlyzata nem teljeskériien tartalmazza a tényleges miikddéshez
sziikséges eljarasrendet. Havonta rendszeresen torténnek nagy Osszegli kifizetések a
Kozos Hivatal Kirendeltségein. Pl. kézfoglalkoztatasi bérek, segélyek. A Szabdlyzat nem
tartalmazza a hazipénztaron kiviili kifizetések eljarasrendjét, mint pénz széllités, kifizetd
hely megnevezése, a kifizetések id6pontja.



2019.02.29-t6l a szabdlyzatokban pénztaros helyettes nincs kijelélve, de a pénztdros
munkakéri leirdsdban megnevezésre keriilt helyettese is.

A pénztarellendri feladatok folyamatos, napi ellenérzésre és pénztér zérisra vonatkozéan
tartalmaznak elgirast.

Az Onkormdnyzatnal a pénztarforgalom nagysiga miatt havonta kell pénztirzarlatot
késziteni.

Az ellenérzési nyomvonal folyamatos egyeztetést tesz kételezévé. A havi zdrdsok
elkészilinek, egyeztetésiik a f6kdnyvvel nem dokumentait.

A fizetési szémldn lév6 szdmlapénz kezelésének szabdlyzata tartalmazza a pénzkezelés
személyi és tdrgyi — hagyomanyos és elektronikus kapcsolat - feltételeit, a lebonyolitas
rendjét, a feladat-, és feleldsségi hataskéroket. Az 5. sz. mellékletben az elektronikus
kapcsolatrendszer hasznélatéval kapcsolatos rendelkezési jogosultsagokat.

A belsé kontrollok szabalyozését a Kapolyi Kézés Onkormanyzati Hivatal jegyzéjének
9/2018. utasitésa tartalmazza. Az utasitas tartalmazza a szabalytalansagok kezelésének
rendjét, a bels6 ellendrzést végzbk jogdllasat, feladatit és a Hivatal ellendrzési
nyomvonalat abrékkal és szévegesen is. A jegyz8i utasitist a Hivatal illetékességi
teriletéhez tartozé6 onkormanyzatok polgédrmesterei, az intézmények vezetdi
jévéhagytak. Az eljdrdsrendet a hivatal dolgoz6i megismerték, alairasukkal igazoltak.

A szervezeti integritast sérté események kezelésének eljdrasrendjét a Kapolyi Kézés
Onkorményzati Hivatal jegyz8jének 10/2018. utasitdsa tartalmazza. A jegyzbi utasitdst a
Hivatal illetékességi terliletéhez tartozé 6nkormanyzatok polgarmesterei, az intézmények
vezetSi jovdhagytdk. Az eljardsrendet a hivatal dolgozdi megismerték, aldirdsukkal

igazoltak.

Vizsgilati program pont:A hazipénztir kezelésével megbizott személy feladatai,
munkakori leirdsa, végzettsége.

A készpénz kezeléssel érintett ~munkakérdk:pénztiros, pénztiros helyettes,

pénztérellendr. A pénztéros feladatait teljes munkaidében latja el.

A vizsgalattal érintett id6szakban a pénztirosi munkakért Takdcs Katalin téltétte be.
Munkakori leirassal rendelkezik. Munkakéri leirdsa részletesen tartalmazza a a
pénzkezeléssel kapcsolatos feladatait és belsd kontroll rendszer keretében elvégezendé
ellendrzési feladatait is. Végzettsége megfelel a betdltétt munkakdrnek. A pénztaros

felel&sség vallalasi nyilatkozattal rendelkezik.

Vizsgilati program pont: A gazdasdgi események bizonylatoldsa, a pénzkezelés
gyakorlata. Ki-befizetéselk, el6legek, letétek kezelése, ellatméanyok.
Kotelezettségvallaldshoz kapcsolédoé jogkordk gyakorlasa.
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Somogyegres Kézség Onkorményzat, 6 pénztar

Kiaddsi pénztdrbizonylat szdma: K-2018/2018/13/2 kelte:2018.12.05.
Gazdaséagi esemény: elszimolasi eléleg kiaddsa polgarmester részére 200 000.-Ft.

Az eléleg felvétele engedély nélkil tortént.
Pénztarellendrzés és utalvanyozas nélkili kifizetés. Az érvényesité nem rendelkezett

felhatalmazassal.

Kiaddsi pénztérbizonylat szdma: K-2018/2018/13/3 kelte:2018.12.06.
Gazdasagi esemény: kozfoglalkoztatotti munkabér és tiszteletdijak kifizetése jegyzék
szerint, 563 355.-Ft

A kiadasi utalvanyrendelet sorszama:2018/883. Az Utalvanyrendelet hidnyosan van
kitdltve. Hidnyzik a pénzlgyi teljesités idopontja, egységes rovatrend és kormanyzati
funkcidé szerinti szdma, a terheléssel, (kifizetéssel) érintett pénzeszkoz allamhaztartasi
szamviteli kormanyrendelet szerinti kdnyvviteli szamlgjanak szdma. Az érvényesits,
utalvanyozé keltezéssel ellatott alairdsa.

Az érvényesités az okmany utalvanyozasa elGtt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia
kell az érvényesitésre utalé megjelGlést és az érvényesité keltezéssel ellatott aldirdsat. A
pénzarbizonylatot/ utalvdnyrendeletet a pénztiroson kiviil mas nem irta ald.

Kiadasi pénztarbizonylat szama: K-2018/2018/13/9 kelte:2018.12.19.

Gazdasagi esemény: Telepiilési tamogatas kifizetése 30 000.- Ft. A Hatarozat indokldsa az
énkormanyzat 14/2013.(X11.16.) rendelete 17-21.§-ra hivatkozik. A megjeldlt jogszabdly
helyek nem alapozzdk meg a kifizetések jogcimét (tovabbi négy eset). Az
utalvdnyrendelet/ pénztarbizonylat pénzgazdélkodasi aldirdasokkal nincs eliatva. A
2018/1036 sorszamu Utalvanyrendelet hidnyosan van kitdltve. Hidnyzik a pénzigyi
teljesités id6pontja, egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szdma, a
terheléssel, (kifizetéssel) érintett pénzeszkdz dliamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet

szerinti kdnyvviteli szdmldjdnak szama.

Kiaddsi pénztdrbizonylat szdma: K-2018/2018/13/13 kelte:2018.12.20.

Gazdasagi esemény: Telepillési tamogatas kifizetése 700 000.- Ft. Egyedi hatarozatok
alapjan, de jegyzék szerint. A Hatdrozat indokldsa az Gnkormanyzat 14/2013.(Xii.16.)
rendelete 21./C §-ra hivatkozik. A megjelolt jogszabdly hely nem létezik, ezért a
hivatkozds hibds, nem alapozza meg a kifizetések jogcimét. Az utalvanyrendelet/
pénztarbizonylat pénzgazdalkodasi aldirdsokkal nincs ellatva. A 2018/1038 sorszamu
Utalvanyrendelet hidanyosan van kitdltve. Hiadnyzik a pénzigyi teljesités idGpontja,
egységes rovatrend és kormdnyzati funkcié szerinti szdma, a terheléssel, (kifizetéssel)
érintett pénzeszkdz dllamhdztartdsi szamviteli kormanyrendelet szerinti kdnywviteli

szamlajanak szama.

Kiadasi pénztarbizonylat széma: K-2018/2018/13/14 kelte:2018.12.20.
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Gazdasagi esemény: hulladékgazdalkodasi dijkedvezmény kifizetése 268 725.- Ft, jegyzék
szerint, egyedi hatdrozatok alapjan. Az utalvdnyrendelet/ pénztarbizonylat
pénzgazddlkodasi aldirdsokkal nincs elldtva. A 2018/1039 sorszamu Utalvdnyrendelet
hidnyosan van kitoltott. Hianyzik a pénziigyi teljesités idépontja, egységes rovatrend és
korményzati funkcio szerinti szama, a terheléssel, (kifizetéssel) érintett pénzeszkoz
allamhdztartasi szamviteli korméanyrendelet szerinti kdnyvviteli szdmiajanak szdma.
Ervényesitéssel, utalvdnyozassal nem l4tték el a kifizetést.

Kiaddsi pénztarbizonylat széma: K-2018/2018/13/16 kelte:2018.12.21.
Gazdasagi esemény: elszamolasi eléleg kiaddsa falugondnok részére 50 000.-Ft,

Az el6leg felvétele engedély nélkiil tértént.
Pénztirellendrzés és utalvanyozds nélkiili kifizetés. Az érvényesit6 nem rendelkezett

felhatalmazdssal.

Kiadasi pénztarbizonylat szdma: K-2018/2018/13/17 kelte:2018.12.21,
Gazdasagi esemény: elszamolasi elfleg kiaddsa falugondnok részére 50 000.-Ft.

Az elbleg felvétele engedély nélkiil tértént.
Pénztirellendrzés és utalvdnyozas nélkili kifizetés. Az érvényesité nem rendelkezett

felhatalmazissal.

Kiaddasi pénztarbizonylat szdma: K-2018/2018/13/23 kelte:2018.12.21.
Gazdasagi esemény: falugondnoki elszamolds, gazolaj vasarls 22 495.-Ft.

Az izemanyag szamla menetlevéllel alatdmasztott elszdmolas néikiil kerilt kifizetésre.

A 2018/1041 utalvanyrendelet nem tartalmazza a rovatkédot, kormanyzati funkciét.
Nem lehet megallapftani a kiadds mely rovatrendet, kormanyzati funkciot terhel.

A kifizetést pénztarellen8r nem ellendrizte. Az érvényesitd nem rendelkezett
felhataimazassal. A kifizetés utalvanyozds nélkiil tortént.

Kiadasi pénztérbizonylat szdma: K-2018/2018/13/29 kelte:2018.12.28.
Gazdasagi esemény: élelmiszer visdrlas 37 260.-Ft.

A beszerzést a vasarld sajat részre igazolta. A pénzfelvevBje nem irta ald. A kifizetés
ellenérzés, utalvanyozas nélkil tértént.

A 2018/1069 utalvdnyrendelet nem tartalmazza a rovatkddot, kormanyzati funkciét.
Nem lehet megadllapitani a kiadas mely rovatrendet, kormanyzati funkcidt terhel.

Kiadasi pénztarbizonylat szima: K-2018/2018/13/30 kelte:2018.12.28.
Gazdasdgi esemény: élelmiszer vasarlas 23 535.-Ft.

A beszerzést a vasdarlo sajat részre igazolta. A pénzfelvevdje nem irta ald. A kifizetés
ellendrzés utalvanyozas nélkiil tértént.

A 2018/1068 utalvényrendelet nem tartalmazza a rovatkédot, kormanyzati funkciét.
Nem lehet megdilapitani a kiadas mely rovatrendet, kormanyzati funkciét terhel.

Tovabbi hat kifizetés azonos szabalytalansigokkal tértént.
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2018.december havi f6 pénztar nyité egyenlege 166 400.- Ft. Bevételi forgalom 2 375
500.- Ft, kiadasi forgalom 2 287 285.- Ft. Zar6 egyenleg 254 615.- Ft, a fékényvvel,

vagyon mérleggel egyezd.
Vizsgalat ald vont tételek 37 db, 100%.

A Pénzkezelési szabalyzatban engedélyezett napi zarékészletet kettd pénztdri napon tal
lépték. EbbdI egy eset a személyi jellegli kifizetésekkel Gsszefiiggd.

Kiaddsi pénztarbizonylat szdma: K-2019/2019/1/10 kelte:2015.01.16.

Gazdasdgi esemény: toner vésarlas 9 100.-Ft.

Teljesités igazoldsra utalé bélyegzét is haszndinak és kiilén ,Teljesités-igazolds” nev(i
nyomtatvinyt rendszeresitettek, de a beszerzés teljesités igazoldsa pontatlan. (Avr.57.§
(1))

A 2019/23 sorszdmu utalvdnyrendelet nem tartalmazza a rovatkddot, kormanyzati
funkciét. Nem lehet megéllapitani a kiadas mely rovatrendet, kormanyzati funkciét
terhel. A kiadasi pénztarbizonylaton és az utalvinyrendeleten is érvényesitettek, de més-
mas aldirassal. A kifizetés ckmanyait pénztar ellenSr nem ellenérizte.

Bevételi pénztérbizonylat szdma: B-2019/2019/1/12 kelte:2019.01.30.
Gazdasdgi esemény: falugondnoki eléleg visszavétel 50 000.-Ft.

Az elbleg kiadasa 2018.december 21-én tortént. Az elleg elszamoldsa, visszafizetése 30
napon tuli. Ezzel megsértették a Pénzkezelés szabalyait és az 1995. évi CXVIL. tdrvény a
személyi jovedelem adoérol 72.§ c.} alapjan kamatkedvezménybdl szdrmazo
jovedelemhez jutott az elbleg felvev@je. A kamatkedvezmény utan személyi jovedelem

ade fizetési kdtelezettsége keletkezett.

Kiaddsi pénztarbizonylat szama: K-2019/2019/1/18 kelte:2019.01.30.
Gazdasdgi esemény: falugondnoki elszdmolas, gazolaj vasarlas 13 980.-Ft.

Az lizemanyag szamla menetlevéilel aldtdmasztott elszdmolas nélkiil keriilt kifizetésre.

A 2019/45 utalvanyrendelet nem tartalmazza a rovatkédot, korményzati funkciét. Nem
lehet megallapitani a kiadas mely rovatrendet, kormanyzati funkciét terhel.

A kifizetést pénztarellenér nem ellenfrizte. Az érvényesité nem rendelkezett
felhatalmazassal. A kifizetés utalvanyozas nélkiil tortént.

Kiadasi pénztérbizonylat szama: K-2019/2019/1/19 kelte:2019.01.30.
Gazdasdgi esemény: falugondnoki elszamolas, gazolaj vasarlas 22 359.-Ft.

Az (izemanyag szamla menetlevéllel aldtdmasztott elszamolas néikil keriilt kifizetésre.

A 2019/45 utalvinyrendelet nem tartalmazza a rovatkédot, korményzati funkciét. Nem
lehet megallapitani a kiadas mely rovatrendet, kormanyzati funkciét terhel.

A kifizetést pénztarellenér nem ellenbrizte. Az érvényesité nem rendelkezett

felhatalmazassal.

2019.janudr havi f6 pénztar nyité egyenlege 254 615.- Ft. Bevételi forgalom 770 445.-
Ft, kiadasi forgalom 889 860- Ft. Zard egyenleg 135 200- Ft.
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Vizsgalat ala vont tételek 19 db, 100%.

Kiadasi pénztarbizonylat szdma: K-2019/2019/2/5 kelte:2019.02.05.
Gazdasagi esemény: munkabérek kifizetése jegyzék alapjan 380 595.-Ft.

A munkabérek készpénzes kifizetése rendszeres, minden hénapban ismétlédé esemény.
Indokolatlanul terheli a pénztérat, az énkorményzat nem készpénzkimél§ gyakorlatot
folytat.

A 2019/68 utalvianyrendelet nem tartalmazza a rovatkédot, kormanyzati funkciét. Nem
lehet megéllapitani a kiadds mely rovatrendet, kormanyzati funkciét terhel.

A kifizetést pénztdrellendr nem ellenérizte. Az érvényesit6 nem rendelkezett

felhatalmazassal.

kelte:2019.02.27.

Kiaddsi pénztdrbizonylat szdma; K-2019/2019/2/7
Gazdaségi esemény: falugondnoki eléleg kiadasa 80 000.-Ft.
Az el6leg kiaddsa 02.27-én tortént, elszamolasi hatdrid6t 30 napon tdl dllapitottdk meg.
A 30 napon tdli eléleg kiaddsa jogsérts és kamatkedvezménybd! szdrmazo jovedelemhez
juttatja a pénz felvev§jét, amely utdn jévedelem adot kell fizetni.

A 2019/99 utalvdnyrendelet nem tartalmazza a rovatkédot, kormanyzati funkciét. Nem
iehet megaiiapitani a kiadds mely rovatrendet, kormanyzati funkciot terhel.

A kifizetést pénztérellenér nem ellendrizte. Az érvényesité nem rendelkezett

felhatalmazassal.

Kiadasi pénztarbizonylat szama: K-2019/2019/2/8 keite:2019.02.27.
Gazdasagi esemény: falugondnoki elszdmolds, gazolaj visarlds 18 545.-Ft.

Az lizemanyag szémia menetlevéllel aldtdmasztott elszamolas nélkil keriilt kifizetésre.

A 2019/104 utalvanyrendelet nem tartalmazza a rovatkddot, kormanyzati funkciét. Nem
lehet megallapitani a kiadas mely rovatrendet, kormanyzati funkciét terhel.

A kifizetést pénztirellenér nem ellenérizte. Az érvényesit6 nem rendelkezett

felhatalmazassal.

Kiadasi pénztarbizonylat szama: K-2019/2019/2/9 kelte:2019.02.27.

Gazdasagi esemény: falugondnoki elszimolas, gizolaj vasarias 8 945.-Ft.

Az lzemanyag szdmla menetlevéllel aldtamasztott elszdmolds nélkiil keriilt kifizetésre.

A 2019/103 utalvidnyrendelet nem tartalmazza a rovatkddot, kormdnyzati funkciét. Nem
lehet megallapitani a kiadds mely rovatrendet, kormanyzati funkciét terhel.

A kifizetést pénztdrellen6r nem ellenérizte. Az érvényesit6 nem rendelkezett

felhatalmazassal.

2019.februdr havi f6 pénztar nyité egyenlege 135200.- Ft. Bevételi forgalom 510 000.-
Ft, kiadasi forgalom 589 700.- Ft. Zir6 egyenleg 55 500.- Ft.
Vizsgalat ala vont tételek 12 db, 100%.

Kiadast pénztérbizonylat szama: K-2019/2019/3/23 kelte:2019.03.28.
Gazdasagi esemény: elszamolasi elGleg kiaddsa 100 000.-Ft.
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Az eldleg kiadasa 03.28-an tortént, elszamolasi hataridét 30 napon tdl dllapitottdk meg.
A 30 napon tdli eiGleg kiadasa jogsértd és kamatkedvezménybdl szarmazo jévedelemhez

juttatja a pénz felvevdjét, amely utan jovedelem adét kell fizetni.
A kifizetést pénztarellen6r nem ellenérizte. Az érvényesitd nem rendelkezett

felhatalmazassal. A kifizetés engedélyezése, utalvanyozéisa elmaradt.

Kiaddsi pénztarbizonylat szama: K-2019/2019/3/25 kelte:2019.03.28.

Gazdasagi esemény: falugondnoki elszémolds, gdzolaj vasarlas 23 495.-Ft.

Az Uzemanyag szdmla menetlevéilel aldtdmasztott elszamolas nélkal kerlt kifizetésre.

A 2019/171 utalvanyrendelet nem tartalmazza a rovatkddot, kormdanyzati funkciét. Nem
lehet megallapitani a kiadas mely rovatrendet, kormanyzati funkciét terhel.

A kifizetést pénztarellenér nem ellendrizte. Az érvényesitd nem rendelkezett
felhatalmazassal. A teljesités igazolasa és a kifizetés utalvanyozasa sajat részre tortént.

A teljesités igazolasa és a kifizetés utalvdnyozdsa sajat részre tértént tovdbbi hat
kifizetésnél.

2019.mdrcius havi f6 pénztar nyitd egyenlege 55 500- Ft. Bevételi forgalom 911 000- Ft,
kiadasi forgalom 911 725- Ft. Zir6 egyenleg 54 775- Ft.
Vizsgalat ala vont tételek 30 db, 100%.

Somogyegres Kozség Onkormanyzat, kiltségvetési elszamolasi szamla

A bankszdmla forgalom adatai 2018.12.01.-t6l 12.31-ig:

Nyité egyenleg 6 496 233.-Ft. Jovairdsok 6 654 653.- Ft. Tobbnyire allami tamogatasbéi
szarmazd bevételek, néhany kis dsszegli nem beazonosithatd bevétellel. Terhelések 7
785 244.-Ft. Kézlizemi szamlak kifizetése, munkabér, tiszteletdij, tarsuldsi tagdij, a
miikddéshez sziikséges beszerzések. Készpénz felvétel 1 997 500.- Ft.

Az utalvanyrendeletek minden esetben hidnyosak, nem tartalmazzak a rovatkédot,
kormanyzati funkciot. Nem lehet megéliapitani a kiadds mely rovatrendet, kormanyzati
funkciét terhel. A pénzgazdalkoddési jogkéréket részlegesen gyakoroljak. Ervényesités van,
de az érvényesitést megalapozé teljesités igazolas hidnyzik. Az utalvanyozas minden

esetben hianyzik.

Bank kivonat sorszama:154/2018.

2018.12.01-én 2 928 937.-ft utaldsa torténik a Maxon Invest Zrt.-nek a PH6SA3616969
szamu szamla ellenértékeként. A kifizetés mellé nem c¢satoltak megrendelét, szerz8dést.
Az elGzetes kotelezettségvallalas és pénziigyi ellenjegyzése nem dokumentidlt. A teljesités
igazolasa nem szabalyos, utalvanyozas nélkiili kifizetés tortént.

Az Utalvanyrendelet hidnyosan van kitéltve. Hianyzik a pénzigyi teljesités idépontja,
egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szdma, a terheléssel, (kifizetéssel)
érintett pénzeszkdz allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti kénywviteli
szamldjanak szdma. Az utalvanyozé kelezéssel elldtott aldirasa.
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Az érvényesités az okmany utalvdnyozasa elétt térténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia
kell az érvényesitésre utalé megjeldlést és az érvényesits keltezéssel ellatott aldirdsat. Az
Utalvdnyrendeletet az érvényesitd keltezés nélkiil irta ald. Az érvényesitén kiviil més

pénzgazdalkodasi jogkort gyakorlé nem frta ala.
A kiadasok utalvdnyozdsa az érvényesitett okmdny alapjan torténik.
Utalvanyozni készpénzes fizetési mdd esetén az érvényesitett pénztérbizonylatra
révezetett, mas esetben kiilén irdsbeli rendelkezéssel iehet.
A kilén irasbeli rendelkezésen fel kell tiintetni
a) az ,utalvany” sz6t,
b) a koltségvetési évet,
c} a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés id6pontjat, mddjat, dsszegét, devizanemét,
e)232 a bevétel, kiadds egységes rovatrend és kormdnyzati funkcid szerinti szamat, a

terheléssel, jévairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz allamhéztartdsi
szamviteli kormanyrendelet szerinti kényvviteli szémlajanak szamat,

f) a kotelezettségvdilalds nyilvantartdsi szamét,

g)233 az utalvanyozé keltezéssel elldtott aldirdsat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairdsat, és

h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

(4) A bevételi és kiaddsi pénztarbizonylatra rivezetett rendelkezésen a (3) bekezdés
szerinti adatokat kell feltlintetni azzal, hogy az okmanyon mér szereplé adatokat nem kell
megismételni.

{5) Nem kell utalvdnyozni

0)234 a kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3.
Kozhatalmi bevételek rovatain elszimolandé kdltségvetési bevételek beszedését, az
egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgiltatasok
ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatdsok ellenértéke és B406. Kiszamlazott ltaldnos
forgalmi adé rovatain elszimolandé kéltségvetési bevételeket,

b)235 a fizetési szémla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd &ltal felszamitott dijakkal, kéltségekkel kapcsolatos koltségvetési

kiadasokat és kamatbevételeket,

0)235 az egységes rovatrend B813. Maradvdny igénybevétele rovatain elszimolandé
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezelGi szdmlardl, valamint - a fedezetkezelGi szamlara térténd atutalds
esetén — az épittetdi fedezetbiztositdsi szamldrdl térténé kifizetéseket.
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2019. janudr havi banki forgalom adatai:
2019.01.02. nyito egyenleg 5 365 642.- Ft, z4rd egyenleg 5 571 785.- Ft. Az id&szak alatti

1 570 053 Ft kifizetésekhez az utalvdnyrendeletek hidnyosan vannak kitGltve. Hidnyzik a
pénziigyi teljesités idGpontja, egységes rovatrend és kormanyzati funkcio szerinti széma,
a terheléssel, (kifizetéssel} érintett pénzeszkéz allamhaztartdsi szamviteli
kormanyrendelet szerinti konyvviteli szdmldjdnak szdma. A kiaddsokrol nem lehet
megallapitani mely rovatot, kormdnyzati funkciét terhelnek. A kifizetéseket hidnyosan
érvényesitették, utalvanyozassal nem minden esetben Iattdk el. A terhelések
tiszteletdijak, koltségtéritések, koéziizemi dijak kifizetései. Készpénz felvét 670 445.- Ft a
hazipénztarba. A bevételi forgalom 1 776 196.-Ft, tébbnyire allami tdmogatas és

addbevétel

2019. februdr havi banki forgalom adatai:

2019.02.02. nyit6 egyenleg 5 571 785.- Ft, zar6 egyenleg 5 348 531.- Ft. Az id8szak alatt
2 048 176.- Ft kiadasa munkabérek, hivatali milkodés hozzajarulds és tarsuldsi
hozzéjarulds, kézuzemi dijakbol allnak. Készpénz felvét hazipénztarba 430 000.-FtA
jovairasok allami tamogatas, add bevétel, 6sszesenl 824 922.-Ft. A kifizetésekhez késziilt
utalvanyrendeletek hidnyosan vannak kitdltve. Néhany esetben toltotték ki teljes
tartalommal az utalvanyrendeletet. A tobbi esetben hianyzik a pénziigyi teljesités
iddpontja, egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szama, a terheléssel,
{(kifizetéssel} érintett pénzeszkoz allamhaztartasi szamviteli kormdnyrendelet szerinti
kényvviteli szdmlajanak szama. A kiadasokrél nem lehet megdllapitani mely rovatot,
kormanyzati funkciot terhelnek. A kifizetéseket teljesités igazoldssal és utalvanyozdassal

ellattak. Ervényesités nélkil utalvanyoztak.

2019. marcius havi banki forgalom adatai:
2019.03.01. nyitd egyenleg 5 348 531.- Ft, zidr6 egyenleg 5 547 592.- Ft. Az idészak

terhelése 2 219 030.- Ft. Kdziizemi dijak, munkabérek, tisztelt dijak, és hozzajarulasok
utaldsa térténik. A jovdirdsok miikddési és pélyazati uton elnyert allami tamogatas,
Osszesen2 418 091.-Ft. 631 000.- Ft készpénz felvétele tértént hazipénztarba. Az
utalvanyrendeletek hidnyosan vannak kitéltve. Hidnyzik a pénziigyi teljesités idGpontja,
egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szdma, a terheléssel, (kifizetéssel)
érintett pénzeszkéz Allamhaztartdsi szémviteli kormanyrendelet szerinti kdnyvviteli
szamldjanak szdma. A kiadasokréi nem lehet megéllapitani mely rovatot, kormanyzati
funkcidt terhelnek. A kifizetéseket teljesités igazolassal ellattak, utalvidnyozé aldirta, de

érvényesités nem tortént.

38/2019.sorszamu bank szdmlakivonat:
2019.03.29-én utat 104 090.- Ft jogosultja Stihl Szakkereskedés a

T00023/2019.beszerzési szamla alapjan. A beszerzés teljesités igazoldsa pontatlan,
hidnyos. Az érvényesités a teljesités igazoldson alapszik. Ervényesité nem irta ald, ezért
az utalvanyozas szabalytalan.
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A Kapolyi Kézbs Onkormdnyzati Hivatalnal vezetett pénztirak — Somogymeggyes
Kozség Onkormanyzata - forgalmdnak, a kifizetések alapbizonylatainak és
bevételeknek ellendrzése soran a vizsgilt pénztir bizonylatokhoz fiiz6tt észrevételeken

kiviil, az alibbiakat allapitom meg:

Az Onkormanyzat zirszdmadasi rendeletében, a mérleg C/il.Pénztirak, csekkek,
betétkdnyvek soran 254 615.- Ft Osszeggel egyezik az onkormdnyzat hdzi pénztari
egyenlegének december 31-i zard Gsszege.

Az dnkormdnyzat nem készpénzkimél6 magatartdst folytat, ezzel nagy mértékben kitett a
vagyonvédelmi kockazatnak. Emeli a kockazatot, hogy a kifizetések nem a hazipénztarbdl
vannak kifizetve. A pénzszdllitdsa a kifizet6helyre magan gépkocsival és kiséré nélkil
torténik. Indokolatlannak tartom a valasztott tisztségvisel6k bérének és a
kézfoglalkoztatdsi bérek hazipénztéri kifizetését.

A bevételi pénztdr bizonylatokat harom példanyban, a kiadasi pénztar bizonylatokat
ketté példanyban nyomtatjik és iratjdk ald. Belsé szabdlyzat, eljdrasrend, utasitids nem
keriilt kiaddsra a kdvetendé gyakorlatra. Felesieges aldirdsok és papir hasznélat t6rténik
ezzel a gyakorlattal. A pénztar ellendrzése elmaradt, pénziigyi ellenjegyzés nem tortént,
pénziigyi ellenjegyzésre kialakitott forma nincs az utalvany rendeleten. A pénzigyi
ellenjegyzés a szamlak feldolgozdsa soran, egy jeloléssel térténik az integralt

programban.

A vizsgalt id6szakban a falubusz lizemeltetéséhez vdsdrolt (zemanyagot - minden
esetben — a beszerzési szamla alapjan teljes 6sszegben kifizetik.

Alkalmazando jogszabdly:60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet

ll. akozuti gépjarmiivek, az egyes mezégazdasagi, erdészeti
és haldszati er6gépek lizemanyag- és kendanyag-
fogyasztdsanak igazolas nélkiil elszimolhat6é mértékérél

1. §1 A kbzdti gépidrmivek, a mezégazdasdgi vontatdk, a hatdsdgi jelzéssel elidtott lassd jérmiivek és a
segédmotoros kerékpdrok {a tovabbiakban egyiiti: gépjdrmivek), a gépjdrmiivezetés oktatdsdra hasznilt
gépjérmivek (o tovabbiakban: oktaté gépjarmivek), az bnjdrd mezbgozdasdgi gépek fa tovébbiakban:
mezdgazdasdgi erégépek), o motorfiirészek és az erdészeti kbzelltd eszkéz6k (a tovabbiakban: erdészeti
gépek), valamint a haldszoti hajtéerGgépek lizemanyag- és kendanyag-felhaszndldsa - az igazolds nélkiil

elszamolhaté kiltség meghatdrozdsdhoz - az e rendeletben meghatdrozott dzemanyag-fogyasztdsi normg
alapjdn vehetd figyelembe.

2, §2 (1) Uzemanyag-fogyasztdsi normaként

a} az 1. melléklet, az 1/A. mellékiet vagy a (2) bekezdés szerint meghatdrozott alopnorma (a
tovabbigkban: alapnorma), ditaldnostél eltéré iizemeltetési mod esetében a 2. mellékletben
meghatdrozott korrekcids tényezékkel mddositva, vagy

b) a 4. §-ban meghatdrozott alapnorma-dtaldny vehetd figyelembe.
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{2) Az 1. mellékletben fel nem tiintetett tipusd, valamint az 1/A. melléklet alapjén meg nem hatdrozhaté
alapnormdjd, illetdleg a rendeletben meghatdrozottaktol eltérd fajtaji  dzemanyaggal izemeld

gépjarmiivek esetében az alapnorma értékét a gydrto vagy
o} a gydrto adatai, vagy
b} az iizemanyag-fogyasztis mérése alapjdn miszaki szakérté dilapithatja meg.

Az dnkormanyzat nem mikédtet elkiilénitett pénztérat a kbzfoglalkoztatds kiadasaihoz.

A kozfoglalkoztatasra folydsitott tdmogatast elkiilonitett szamlan (alszamlan), illetve — a
szamvitelr§l szélé 2000.évi C.térvényben, valamint a sajat pénzkezelési szabdlyzataban
meghatérozottak szerint — kizdrélag a készpénzforgalom lebonyolitdsahoz sziikséges
mértékben elkiilénitett hazi pénztarban kell kezelni, abbdl kizirélag a kizfoglalkoztatds

kiadasait finanszirozhatja az 6nkormanyzat.

2019.junius 20.-dn megtartott pénztari rovancsok sordn a nyilvantartott és kezelt
pénzkészletek kozdétt a cimlet szerinti megszamldlds sordn eltérés nem volt.

(1.sz.melléklet)

Kotelezettségvallalashoz kapcsolodo jogkorok gyakorlasa:

A vizsgdlt iddszakban haszndlt utalvdnyrendelet a KASZPER (integrdlt) ASP rendszer
forma nyomtatvanya. Az utalvanyrendeleten feltiintetett aldirds helyek: pénziigyi
Ugyintézo, ellendrzd, érvényesitd, utalvanyozo, kotelezettségvallald, szamviteli (igyintézé.
Az alaird funkciok szerepe nem egyértelmd, nincs szabdlyozva a kévetendd eljarsrend.
Az utalvidnyrendeleten felesleges alairds helyek az ellendr, a pénzigyi igyintézé,
szamviteli Gigyintézd.

{4) A bevételi és kinddsi pénztdrbizonylatra ravezetett rendelkezésen a (3) bekezdés szerinti adatokat kell
feltiintetni azzal, hogy az okmdnyon mdr szerepld adatokat nem kell megisméteini.

{5) Nem kell utalvanyozni

a)213 a kézigazgatdsi hatésdgi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kézhatalmi bevételek
rovatain elszémolandd kditségvetési bevételek beszedését, az egységes rovatrend B401. Készletértékesités
ellenértéke, B402. Szolgdltatdsok ellenértéke, B403. Kézvetitett szolgdltatdsok ellenértéke és B406.
Kiszdmldzott ditaldnos forgalmi adé rovatain elszdmolandé kbltségvetési bevételeket,

£)214 q fizetési szamia vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a szémiavezetd dital
felszdmitott dijakkal, kiltségekkel kapcsolatos kbltségvetési kiaddsokat és kamatbevételeket,

A pénztar bizonylatokon felesleges aldiras hely iigyintéz6/érvényesitd.
Kételezettségvallalds:

Avr. 53. § (1) Torvény vagy e rendelet eltérd rendelkezése hidnyGban nem sziikséges elézetes irdsbeli
kdtelezettségvdllalds az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely

o) értéke a kettdszdzezer forintot nem éri el,

b)180 o fizetési szdmidkrél o szamlavezetd dital leemelt dij, juttatds, a kiilféldi pénzértékben vdilalt
kitelezettség drfolyamvesztesége, vagy

c)181 oz Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mds fizetési kdtelezettségnek minSsil.
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(2} Az (1) bekezdés szerinti kifizetésre e rendeletnek a kitelezettségvélialdsok teljesitésére (érvényesités,
utalvdnyozds) és nyilvintartdséra vonatkozé szabélyait alkalmozni kell. Az elbzetes irdsbeli
kiitelezettségvdllaldst nem igényl6 kifizetések rendjét a kitelezettséget vallald szerv belsé szabdlyzatdban

rogaziti.
Kételezettségvallalas szabélyait a vizsgélt esetekben részlegesen tartottak be.
A kettOszaz ezer Ft-t elérd kotelezettségvallaldsokrdl nem készilt irdsos dokumentum

vagy nem lattak el pénziigyi ellenjegyzéssel.

Az elGzetes irasbeli kbtelezettségvallaldst nem igénylS kifizetések rendjét szabalyoztak.

Pénziigyi ellenjegyzés:
Avr. 55. § (1} A pénziigyi ellenjegyzést a kiitelezettségvdllalds dokumentumdn a pénziigyi ellenjegyzés
ddtumdnak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelilésével, az arra jogosult személy

aldirésdval kell igazolni.
A vizsgalt idGszakban a pénzigyi ellenjegyzést hidnyosan gyakoroltak.

Teljesités igazolas:

Avr.57. § (1) A teljesités igazoldsa sordn ellenérizhets okmdnyok alapjan ellenbrizni és igazoini kell a
kiaddsok teljesftésének jogossdgdt, Gsszegszerdségét, ellenszolgditatdst is magéban Joglalé
kitelezettségvdllaids esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgditatis teljesitését

kivetden esedékes - annak teljesitését.

{2) A kitelezettséget véliald szerv belsé szabdlyzatdban elirhatia a bevételek meghatdrozott kirére
nézve is a teljesités igozoldsdnak kételezettségét.

(3)205 A teljesitést az iguzoids ddtumdnak és a teljesités tényére torténd utalds megjelblésével, az arra

fogosult személy aldirdsdval kell igazoini. Az 53. § (1) bekezdése szerinti kitelezettségvilialdsok, mds
fizetési kitelezettségek esetén o teljesitésigozoldst nem kell elvégezni, kivéve, ha a kételezettségvdflalé

szerv belsd szabdlyzata azt kifejezetten eléirja.

A vizsgalt id8szakban az dnkormdnyzatnal a teljesités igazolast, a teljesités igazoldsdra
jogosult személy végezte, de minden esetben pontatlanul. Az énkormanyzatnal folytatott
teljesités igazoldsi gyakorlat nem szolgélja ezen pénzgazdalkodasi jogkor valGdi szerepét.

Ervényesités:

Avr.58, § (1) Kifizetések esetén o teljesités igazoldsa alapjén - az 57. § {3) bekezdése szerinti esetben annak
hidnydban is - az érvényesitének ellendriznie kell az dsszegszerdséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megel6z8 Ggymenetben az Aht., az Gifamhdztartdsi szémviteli kormdnvrendelet és e rendelet elfirdsait,

tovabba a belsé szabdlyzatokban foglaltakat megtortottik-e.

(2) Ha az érvényesité oz (1) bekezdésben megjelit jogszabdlyok, szabdlyzatok megsértését tapasztalja,
kéiteles ezt jelezni az utalvdnyozénak. Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kbvetden az utalvényozé
erre irdsban utasitja. A tovibbi eljdrdsra az 54. § (4) bekezdésében foglaft szabdlyokat kelf alkaimazni.

(3) Az érvényesités az 59. § (2) bekezdése szerinti okmdny utalvdnyozdsa el6tt térténik. Az
érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést és az érvényesitd keltezéssel eliGtott

aldirdsdt.
A vizsgdlt id&szakban az érvényesitést nem minden esetben gyakorolték.

Utalvdnyozas:
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Avr.59. § (1)209 Jogszabdlyban meghatarozott kivetellel az utalvanyozdsra jogosult személyekre, azok
kijelolésére, a kijelilés mddjdra az 52. §-ban foglalt szabdlyokat kell alkalmazni. A kiaddsok utalvényozdsa
az érvényesitett okmdny alapjdn térténik. A bevételek utalvdnyozdsdra - ha az utalvdényozds a (4)
bekezdésre figyelemmel sziikséges, és a kitelezettséget vallalé szerv az 57. § (2) bekezdése alapjén elbirta
o teljesités igazolasat - a teljesités igazoldsat kivetSen keriithet sor.

A kifizetések utalvanyozdsa a vizsgalt iddszakban hianyosan tértént meg. Az
énkormanyzatnal tobb esetben szabdlytalan, sajat részre térténd utalvanyozas toértént.

60. § (1) A kitelezettségvillald és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gozdasdgi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos o
kdtelezettségvdiialdsra, utalvdnyozdsra fogosult €s a teljesitést igazold szeméilyel.

{2)217 Kételezettségvdllaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvdnyozdsi és teljesités
igazoldsdra irdnyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt o tevékenységét a Polgari Torvénykinyv
szerinti kbzeli hozzdtartozéja, vagy maga javdra ldtnd el

(31218 A kitelezettséget vdllald szerv a kbtelezettségvdllaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazoldsdra, érvényesitésre, utalvdnyozdsra jogosult személyekrél és aldirds-mintdjukré! - elektronikus
aldirds alkalmazdsa esetén a haszndit tandsitvdnyokrol és az elektronikus aldirdshoz kapcsolédd
tandusitvdny nyilvdnos adataird! - a belsd szabdlyzatdban foglaltak szerint naprakész nyilvdntartdst vezet.

A belsé szabalyzatokban naprakész a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre,
érvényesitésre, utalvanyozdsra jogosult személyekrél és aldirds-mintdjukrél készitett
nyilvantartas. A teljesftés igazoldsara nincs felhatalmazas kiadva.

Vizsgalati program pont:Vagyonvédelem, hazipénztar kialakitasa, hazipénztari keret,
pénzszillitds.

A hazipénztar az dnkormanyzat mikddéséhez, a feladatainak elladtdsahoz sziikséges
készpénz, értékek és egyéb értékek forgaimanak lebonyolitasara, megdrzésére a Kapolyi
Kéz6s Onkorményzati Hivatal székhely épiiletében kijelolt hely.

A pénztirhelyiség utcara nyild rdcs nélkili ablakkal és racs nélkiili ajtéval, kifizetdi
ablakkal nem rendelkezé helyiség. Technikai védelem nem megoldott, biztonsagi zar,
mozgas érzékeld nincs. A pénz készlet tényleges taroléhelye pénztarkazetta,

lemezszekrény.

A pénztar nyitvatartasi ideje és a pénzgazdadlkedasra jogosultak alairas mintdja nincs
kifiiggesztve.

A pénztaros egyediil, sajat felel6sséggel kezeli a térolohelyek kulcsat, illetve a tarolék

kodjat azaz: pénztarkazetta, lemezszekrény kulcsat.
A pénztaros lepecsételt és a pénztaros altal alairt boritékban 6rzi a kulcsok és kdd

masodpéldanyat.

A szamlavezetd pénzintézettdl felvett pénz szallitaséra csak a szabalyzat mellékletében
felhatalmazott személyek jogosultak a Szabdlyzat elGirdsainak betartdasa mellett.
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Az Onkormdnyzat hézipénztardba a - vizsgélt idészakban — havonta &ltaldban két
alkalommal keriilt sor készpénz felvételre. A készpénz felvételi utalvany kitoltése hianyos,
helytelen. Az utalvany tdpéldanyédn az aldirast gyakorlok aldirasa hidnyos, vagy nincs. A
pénz felvétel dédtuma is tobb esetben hidnyzik. A hasznalatban Iév6 készpénz felvételi
utalvdny sorszdma P11688251-P11688300, a szigori szamaddsu nyilvdntartasba

felvezetésre kerlilt.
A felvett készpénz alkaimanként t6bb, mint 200 000 Ft, négy esetben meghaladta az 500

000 ft-t is. Az utobbi esethen két 6 kisérét kell biztositani a pénzszallitéd mellé.

Az Onkormanyzat pénzszdllitisa részben felel meg az Onkormédnyzat pénzkezelési
szabalyzatanak.

Az Onkormanyzat hazipénztiraban zaras utan tarthatd legmagasabb Osszeg 300 000.- Ft.

Az ellendrzés javaslatai:

Vagyonvédelmi szempontbdl biztonsdgos pénztir helyiséget alakitsanak ki. A pénzt
jelzéberendezéssel ellatott szekrényben taroljak, a helyiség ablakait raccsal lassék el.

A pénzgazdalkoddssal kapcsolatos jogkéréket gyakorlé személyek nevét és aldiras
mintéjat fiiggesszék ki a hazipénztari helységben vagy bejérati ajtajan.

A hazipénztarban fiiggesszék ki a pénztiros, illetve helyettes nevét, a pénztareliendr
nevét,

A pénztaros helyettes munkakéri leirdsaban pétoljdk a helyettesités feladatot és irja ald a
felel6sségvallalasi nyilatkozatot.

A pénziigyi ellenjegyzést, teljesités igazolast, érvényesitést a jogszabalynak megfeleléen
végezzék. Teljesités igazoldsat, utalvanyozdst a polgdrmester ne végezzen sajat részre.

A készpénz-felvételi utalvdnyrendeletet szabélyosan, az utalvanyt és t6példényat
egyezden toltsék ki, frjdk ala.

Az elszamolasi elélegek kiadasanal 30 napon belili id8t adjanak meg az elszamoiésra.
A gépjarmlvekhez felhasznidlt (izeranyagot a menetleveleken igazolt megtett tévolsig

és a gépjarmdre jellemz6 fogyasztdsi norma alapjén szamoljdk el. A beszerzési szamla
osszegének kifizetése az {zemanyag elszdmolds elkészitése utdn térténjen, a

tulfogyasztas figyelembe vételével.

Pécs, 2019.junius 25.
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Kungl Maria Magdolna
belsé ellendr
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Mellékietek jegyzéke:

1.sz.meliéklet (jegyz6kdnyv a pénztarrovancsrél)

Zaradék

Az ellendrzési jelentés tartalmat megismertem, egy példényt atvettem. A koltségvetési
szervek beis6 kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011.(X11.31.)
Kormanyrendelet 42.§ (2) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy

- észrevételt kivanok tenni és azt a jelentés kézhezvételétSl szamitott 8 napon beliil
megkildém az ellendrzést végzd szervezet vezetSjének. Egyben tudomésul veszem, hogy

a hatdrid6 elmulasztasat egyetértésnek kell tekinteni.

- @észrevételt nem kivanok tenni.

G\

2013 08 e

Teljességi nyilatkozat

Jogi felelbsségem tudataban kijelentem, hogy a Falugondnoki szolgélat ellendrzéséhez,
az ellendrzott feladattal oOsszefiiggd, felel6sségi kirombe tartozé okmdnyokat,
dokumentumokat, illetve informdciokat hidnytalanul a beisé ellenér rendelkezésére

bocsatottam.
Kijelentem tovabba, hogy ezek a dokumentumok, okmanyok, informéciék megbizhaté,

teljes kord informaciokat tartalmaznak.

Kapoly, 2019.junius.....
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