JEGYZOKONYVI KIVONAT

a SOLIDUS Pécs Kft, mint belsé ellendr dltal készitetett ellendrzési jelentésérél a
pénzforgalommal kapcsolatos milveletek, bizonylatok és forgalom folyamatai ellenérzésérol

Kivonat

Bedegkér kozség Onkormdnyzat KépviselS-testiiletének 2019. augusztus 22. napjén 9.00
orakor megiartott testiileti tilésérdl

»44/2019.(VIIT.22.) Kt. szdmu hatdrozat

Bedegkér  Kozség  Onkormanyzat  Képviseld-testiilete
megtargyalta és megvitatta SOLIDUS Pécs Kit jelentését a
peénzforgalommal kapcsolatos miiveletek és forgalom folyamatai
ellenérzésérdl szo16 jelentést.

A testiilet a jelentésben foglaltakkal egyetért, mely alapjan az
alabbi intézkedési tervet fogadja el:

INTEZKEDESI TERYV

SOLIDUS Pécs Kit jelentése a pénzforgalommal kapcsolatos
miiveletek €s forgalom folyamatai vizsgalatarol

L, A kifizeti helyeken torténé pénzkezelés, szdllitas szabalyait
szabalyozni kell.

Hatdridé: 2019. december 31
Felelds: Hajas Endre jegyz6

IL, Peénziigyi ellenjegyzd és pénztar ellenér kiemelt figyelmet
forditson az alairdsokra.

Hatdridd: azonnal
Felelos: Hajas Endre jegyz6

IIL, A kifizetés ne t6rténjen bizonylat ellendrzés nélkiil.

Haidridd: azonnal
Felelds: Hajas Endre jegyz6

1V., Fizikai védelem és jelzb rendszer kialakitasa.

Hataridg: 2019. december 31
Felelds: Hajas Endre jegyzd

V., El kell késziteni a gépjarmiivek haszndlati szabalyzatat. Az
lizemanyag kifizetésnél a 62/1992.(IV.1.) kormanyrendeletet kell

alkalmazni.



Hatdridd: 2019, december 31
Felelgs: Hajas Endre jegyz6

VI, A polgarmester részére torténd Kkifizetéseket a
felhatalmazassal biré alpolgarmester utalvanyozza, igazolja.

Hatarid4: azonnal
Felels: Hajas Endre jegyz6

Steinbacher Jené s.k. Hajas Endre s.k
polgirmester jegyz6”

Kapoly, 2020, janudr 24.
A kiadmany hiteléiil:

Hajas Endre
jegyzo




I. Ellendrzési jelentés

A pénzforgalommal kapcsolatos miiveletek, bizonylatok és forgalom
folyamatai

Jovahagyom
Név: Dr Hajas Endre
Algiras: < L7
Datum: 209 of. It

A jelentést elfogadom és az intézkedési
terv elkészitését elrendelem:

Név:Steinbacher Jend

Aldiras: S NLDo

Datum: %o19.08. 11 o

Iktatészam:KO/60-5/2019
Ellenérzés azonositd szama:6/2019

Az ellenfrzott szervezetek adatai:

Név:Bedegkér Kézség Onkormanyzata

Székhelye: 8666 Bedegkér Rakdczi utca 147.

addszama 15400839-1-14

KSH statisztikai szamjel 15400839-8411-321-14

térzsszam 400828, AHTI azonositd 715841

Az énkormadnyzat fizetési szémlavezetdje neve Kereskedelmi és Hitelbank Tab.
Az dnkormanyzat fizetési szamlajanak szdma 10403916-50526872-87681009

Vezetd:Steinbacher Jend polgarmester

Név:Bedegkéri Ovoda

Székhelye: 8666 Bedegkér, Széchenyi utca 64.

addszama 15819433-1-14

KSH statisztikai szamjel 15819433-8510-322-14

térzsszam 819433, OM azonosité 202618

Az dnkormanyzat fizetési szimlavezet6je neve Kereskedelmi és Hitelbank Tab.
Az énkormanyzat fizetési szamlajénak szdma 10403916-50526872-87711003

Vezetd: Siiliné Dobandi Eva






AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellenOrzést végzd szervezet:

SOLIDUS PECS Kft.

A vizsgdlat célja:

Az ellenérzés célja, annak megallapitasa, hogy a hogy
a pénzkezelési folyamatok miikédése megfelels-e? A
kiadasok-bevételek bizonylatoldsa ésszhangban van-
e az elbirdsokkal?

Ellendrzott szervezet:

KAPOLYl Kézés Onkormdnyzati Hivatalnal kezelt
pénztarak, bankok.

Az ellendrzés tipusa:

Pénziigyi, szabalyszer(iségi ellenérzés

Vonatkozo jogi hattér:

A kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérsi és
belsé ellendrzésérél sz6lé6 370/2011. (XIi. 31.) Korm.

rendelet

Alkalmazott ellenfrzési eszkdzdk és
modszertanok:

Dokumentum alapt és helyszini ellenGrzés,
nyilvantartasok, alapbizonylatok, ill. sziikség szerint
szerzddések és megallapodasok vizsgélata, interjik.

Ellenérzbtt iddszak:

2018.év 12.h6, 2019.év 01. h6-03.hé.

Ellendrzés tervezett id6tartama:

2019.marcius 26. -2019. méjus 17. koézétt {13 6ra)

Ellendrzés tényleges id6tartama:

2019.madrcius 26. -2019. junius 30. kézétt (16 dra)

Vizsgalatvezetd, belsé ellenér:

Kungl Mdria, megbizéievél lktsz.:K(/60-5/2019.

Az ellendrzott iddszakban
hivatalban lév8 vezetdk:

Steinbacher Jené Polgarmester

Dr Hajas Endre jegyz8




.
VEZETOI 6SSZEFOGLALO

A vizsgalat soran felmértik és értékeltiik A pénzforgalommal kapcsolatos miiveleteket,
bizonylatok és a forgalom folyamatait.

A mintavétel médja, a minta mérete és a minta dltal biztositott ellendrzési lefedettség

bemutatasa:
2018.december 0l.napjatél 2019. marcius 31.napjdig, minden kiaddsi- bevételi pénztar

bizonylat és banki atutalds az alapbizonylatokkal egyetemben ellendrzésre keriiltek. Ezen
honapok pénzforgalmat tételesen vizsgaltuk. A minta az ellenérzétt idészak forgalméanak

100%-t fedi le.

Meg vagyunk gy6zddve arrél, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy
megalapozott véleményt formalhassunk.

F6bb megallapitasok a kdvetkezék:

Bedegkér Kiéizség Onkorminyzata a pénzgazdilkoddssal kapcsolatos kotelezettségvallaias,
utalvanyozds, érvényesités és ellenjegyzés rendjét szabalyzatban rogzitette. A teljesftés

igazolasra jogosultakat nem nevezte meg.
A Bedegkéri Ovoda a pénzgazdalkodasi jogkdrok gyakorléit nem nevezte meg, a

kotelezettségvallalas rendjét nem szabalyozta.

Bedegkér Kézség Onkormanyzata 6ndllé hazipénztari pénzkezelési szabélyzatot alkotott. A
szabdlyzat megfeleld tartalommal bir, de nem teljeskoriien tartalmazza a tényleges
miikodéshez szilkséges eljarasrendet. A Szabdlyzat nem tartalmazza a hazipénztaron kiviili
kifizetések eljarasrendjét, mint pénz szdllitds, kifizet6 hely megnevezése, a kifizetések

id6pontja.
A Bedegkéri Ovoda nem szabélyozta a pénzkezelés rendjét.

Az ellenérzétt szervezetekre azonos megallapitas, hogy az utalvanyrendeletek nem
tartalmaznak a rovatkodot, kormanyzati funkciét. Nem lehet megdllapitani a kdnyvviteli
régzités helyességét, a kiadasrél mely rovatrendet, korményzati funkciét terhel.

A kifizetéseket, pénztdr jelentéseket pénztarellenér nem ellendrizte. A pénztérbizonylatokat

érvényesité nem rendelkezett felhatalmazassal.

Kotelezettségvillalas szabalyait a vizsgdlt esetekben részlegesen tartottak be.
A kettOszaz-ezer Ft-t elérd kotelezettségvallalasokrél tobb esetben nem késziilt irdsos

dokumentum vagy nem lattak el pénziigyi ellenjegyzéssel.

Az el6zetes irasbeli kételezettségvallalast nem igényl6 kifizetések rendjét szabalyoztiak. A
szabalyok egyérteimdiek.

Teljesités igazolasra utalé bélyegz6t is haszndinak és kiilon ,Teljesités-igazolds” nevii
nyomtatvanyt rendszeresitettek, de a beszerzések teljesités igazoldsa minden esetben
pontatlan. Nem tolti be valés céljat.



2 500 000.- Ft készpénz felvétele bankbdl. A banki terheiés 2018.12.05-én tértént, de a
felvett pénz bevételezése hazipénztirba egy nappal késébb.

A beszerzések teljesités igazolasat, kotelezettségvalialast és utalvianyozast sajat maga részére
végezte a pénz feivevdje tébb esetben.

Az ajandékcsomag a 1995.évi CXVIl tv a személyi jévedelem adérdl, egyes meghatarozott
juttatds, amely utdn a kdzterheket a kifizetének meg kell fizetnie. A juttatds KIRA rendszerbeli

feladésa nem dokumentilt.

A telepilési tdmogatasré! szolé Hatdrozat indoklasa az énkormanyzat 17/2013.(X!1.27.}
rendeletének 16-18.§-ra hivatkozik. Az ellenér véleménye szerint e jogszabdlyhely nem
alapozza meg a kifizetés jogszer(iségét. Tovabbi hét hasonld kifizetést tortént.

Ev végi telepiilési tdmogatds kifizetése jegyzék szerint, 948 000.- Ft. A Hat4rozat indokidsa az
énkormanyzat 17/2013.(X1.27.) rendeletének 20/A.§-ra hivatkozik. A hivatkozas hibds, a

rendeletnek nincs 20/A §-al

A kozfoglalkoztatasi bérek kifizetésekor 1 894 270.-Ft, a kifizetés ellen8rzés nélkiil tértént, az
érvényesité nem rendelkezett felhatalmazassal. A kifizetés nem a hdzipénztarbdl tértént. A
kifizet6 hely nem szerepel az onkormdnyzat pénzkezelési szabdlyzatidban. A kifizetés

lebonyolitdsa vagyonvédelmi szempontbdl aggalyos.

A falugondnoki szolgdlat gépjarm(ivéhez vdsdrolt Uzemanyag kifizetése minden esetben
kbzvetlen a beszerzési szamla alapjan tortént, menetlevéllel aldtdmasztott iizemanyag

elszamolast nem készitettek.

2018.12.20-an utalt 421 307.- Ft a Koppanyvélgye-Tanuszoda Kft.-nek, étkezési dijak. Iskolai
dolgozék 17 adag, feln&tt ebéd, vendég 137 adag. A szolgaltatds tovdbbszamlizdsa az

igénybe vevék felé nem dokumentait.

2019.01.31-én utalt 4 839.- Ft az Eon Energiaszolgdltaté Kft. javdra. A befogadott szamla
szerint a fogyaszté neve Altaldnos iskola. Az dltalanos iskolai oktatis nem kételezd
dnkormanyzati feladat. A koziizemi dij tovdbb szdmiazdsa az igénybe vevére nem

dokumentalt.

2019.01.24-én 250 000.- Ft készpénz felvét. A pénzfelvevije nem rendelkezik
felhatalmazdssal a pénzszéilitdsra. A készpénz felvét jogcime ismeretlen, nem csatohtak

alapbizonylatot.

Az 6nkormanyzat zarszamadasi rendeletében, a mérleg C/Il.Pénztarak, csekkek, betétkdnyvek
sordn 162 000.- Ft. Ezen &sszeggel nem egyezik az 6nkormanyzat (162 310-Ft)., és Ovoda {9
030.-Ft) hazi pénztari egyenlegének december 31-i zaré Gsszege.

Az dnkormanyzat nem készpénzkimélé magatartast folytat, ezzel nagy mértékben kitett a
vagyonvédelmi kockdzatnak. Emeli a kockdzatot, hogy a kifizetések nem a Kézds Hivatal
hazipénztaraban toérténnek. A pénzszillitisa magén gépkocsival és kiséré nélkiil térténik.
Indokolatlannak tartom a kézfoglalkoztatasi bérek hazipénztari kifizetését.



2019.junius 20-an megtartott pénztari rovancsok soran a nyilvantartott és kezelt
pénzkészletek kdzo6tt a cimlet szerinti megszamlalds soran eltérés nem volt. (1.sz.melléklet)

A hazi pénztar helyiség kialakitdsa nem biztonsagos, vagyonvédelmi szempontbdl nem
megfeleld. A pénztarhelyiség utcara nyilé racs nélkiili ablakkal és racs nélkiili ajtéval, kifizetéi
ablakkal nem rendelkezé helyiség. Technikai védelem nem megoldott, biztonsagi zar, mozgas

érzékeld nincs.
A pénztér nyitvatartdsi ideje és a pénzgazddlkoddsra jogosultak aldirds mintdja nincs

kiflggesztve.

Az 6nkormanyzat nem miikddtet elkiilénitett pénztarat a kdzfoglalkoztatas kiadasaihoz.

A megdllapitdsok és a javaslatok részletes leirdsa az ellendrzési jelentés tovabbi részében

taldélhato.

Az ellendrzési jelentést az ellendrzétt teriletek vezetGivel egyeztettiik, melyrél késziilt

jegyzOkdnyvet mellékelem.

Az ellendrzés nyoman kialakitott véleményiink a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatokrdl
osszességében: részlegesen megfeleld.

FO6BB MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK

Hazipénztarral kapcsolatos miiveletek, bizonylatok és forgalom folyamatai cimdi
vizsgélathoz

Ssz/f . .
ran Megillapitas Kockazat / Hatis Javaslat In-te'z kedést
igényel?
gsor
A pénz kezelési szabdlyzat | Vagyonvédelmi A kifizetd helyeken  torténd
1. nem tartalmazza a | kockdzat/ vagyoni kar | pénzkezelés, szillitds szabdlyait | Igen
kifizet8helyek eljarasrendjét. | el&fordulasa. szabdlyozni kell.
A pénzgazdalkodasi A gazdallfod'asl Pénziigyi ellenjegyzd és pénztér
R . fegyelem megsértése e ,
2. jogkbréket részlegesen ; s eltendr kiemelt figyelmet forditson | lgen
. tovdbbi kockazatokkal G
gyakoroltdk J4r az aldirdsokra.
. A hibak fi i . . i .
A pénztér ellendrzést . Ik Elctardulast A kifizetés ne tdrténjen hizonylat
3. R ardnya megnd, lazul a v e igen
elmulasztottak. . .. ellendrzés nélkiil.
gazdalkodasi fegyelem.
A hdzi pénztdr helyiség
kialakitdsa nem biztonsagos, | Vagyonvédelmi Fizikai védelem és jelz§ rendszer
4, " . . . e lgen
vagyonvédelmi szempontbdl | kockazat. kialakitasa.
nem megfeleld.
Készitsék el a  gépjdrmiivek
A gépjarmiivek (izemanyag | Visszaélés az | hasznalati szabalyzatat. Az
5. felhasznaldsit nem | [izemanyag lizemanyag kifizetésénél a | lgen
kontrolléljak. felhaszndlds sordn. 62/1992.(IV.1.)  Korm.rendeletet
alkalmazzak.
N . , | Visszaélés a | A polgarmester részére torténd
A teljesités igazold, | . X . . . .
g b . . pénzgazdalkodasi kifizetéseket a felhatalmazéassal
6. utalvanyozé és a pénz felvétel | . i iy . i Nem
. A jogkdrrel/ szabadlytalan | bird alpolgarmester utalvinyozza,
jogosultja ugyan az a személy. . }
utalvinyozés. igazolja.




V.
RESZLETES MEGALLAPITASOK

Vizsgalati program pont:ogszabdlyi kornyezet, szabdlyozottsag, helyettesités,
ellendrzés, belsé kontrollok kialakftisa.

A vizsgalattal érintett teriilet mikédésének szabalyait elsésorban az aldbbi jogszabdlyok

hatarozzak meg:

- a szamvitelrdl sz6l6 2000.évi C torvény

- az &llamhdztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.);

- az addzds rendjérd) sz6l6 2003. évi XCII. térvény (a tovabbiakban: Art.);

- az Aht. végrehajtdsarél sz616 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.);

- az dllamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013.(1.11.) Korm.rendelet

- a pénzforgalom lebonyolitasardl sz6lé 35/2017.(Xil.14.) MNB rendelet

- 6/2018.(I1X.27.} dnkormdnyzati rendelet a kiaddsok készpénzben térténd teljesitésének

rendjérél.

- az Onkorményzat belsd szabdlyzatai az alabbiak szerint:

Szamviteli politika

- Bizonylati szabalyzat

- Hazipénztari pénzkezelés szabalyzata

- Fizetési szamlan lévd szamlapénz kezelésének szabalyzata

- Szabdlyzat a pénzgazddlkodassal kapcsolatos kételezettségvéllalds, utalvdnyozas,

érvényesités és ellenjegyzés hataskori rendjérdl.
A Kapolyi Kéz6s Onkormanyzati Hivatalnal vezetett pénztarak:

1. Bedegkér Kézség Onkormdnyzata pénztar

2. Bedegkéri Ovoda pénztar

3. Kapoly Kézség Onkormdnyzata pénztér

4. Kapolyi Ovoda pénztar

5.Kapolyi KOH pénztar

6. Kanya Kézség Onkormdnyzata pénztdr

7. Somogyegres Kézség Onkormaényzata pénztar

8. Somogymeggyes Kdzség Onkormanyzata pénztdr
9. Tengbd Kézség Onkorményzata hazi pénztar
10.Tengddi Ovoda pénztar

Bedegkér Kozség Onkorményzata szamviteli rendjének szabélyozésa a Bedegkéri Ovodara
is kiterjed. A pénzgazdalkoddssal kapcsolatos kotelezettségvallalds, utalvdnyozas,
érvényesités és ellenjegyzés rendje a pénzgazdalkodasi jogkoroket ismerteti.
Mellékletben, az aldirdasra jogosultak megnevezésével, aldirdsmintdjdval és a
felhatalmazassal, kijeldléssel, ahol ez értelemszerden sziltkséges. A teljesités igazoldsra

jogosultak nincsenek megnevezve.



A pénzgazdalkodasi jogkdroket gyakorlok neve és aldirds mintdja az ellen8rzés idGszaka
alatt médositasra keriiltek, aktualizdltak.

A Bedegkéri Ovoda énélléan m{kéds, elemi kéhtségvetéssel rendelkezd intézmény. Az
intézmény a pénzgazdalkodasi jogkérok gyakorldit nem nevezte meg, a
kotelezettségvéllalds rendjét nem szabalyozta.

Kotelezettségvallalds: Aht.36.§ (7), Avr. 52.§ (6) A helyi Gnkormdnyzat kiaddsi el6irdnyzatai terhére a
polgdrmester vagy az dltala irdsban felhatalmazott személy véllathat kételezettséget.

A kotelezettségvillald helyettesitése esetére irdsos felhatalmazast adott.

Pénziigyi ellenjegyzés: Ant.37.§ (2), Avr.55.§ (2} f) goazdaségi szervezettel nem rendelkezé
dnkormdnyzati hivatal esetén a jegyz6 dital irdsban kijelolt, az 6nkormdnyzati hivatal dlloménydéba tartozd

kéztisztviseld.
Pénzlgyi ellenjegyzésre sz6l6 felhatalmazist kett6 6, kozszolgdlati jogviszonnyal

rendelkezé személy kapott. Ugyanazon ketté pénziigyi lgyintéz8, ez mellett a Hivatal
tekintetében kételezettségvallaloi felhatalmazast is kapott.

Teljesités igazolas: Ant.38.§, Avr. 57.§ (4) A teljesités igazoldsdra a kitelezettségvdiialé vagy az Gitala —
oz adott kételezetiségvdllalashoz vagy a kételezettségvdllaldsok elbre meghatérozott csoportiaihoz

kapcsoléddan — Irdshan kijelélt személy jogosult.
A teljesitések igazolasdra nincs megnevezett személy egyik szervezetnél sem.

Ervényesités: Ant.38.§, Avr. 58.§ (4)Az érvényesitésre jogosult személyekre, azok kijeliilésére — az (5)
bekezdésben foglalt kiegészitéssel — az 55.§ (2} bekezdésben foglait szabdlyokat kell alkalmazni. A

megbizdst irdsba kell foglaini.
Ervényesitésre kettd, kdzszolgdlati jogviszonnyal rendelkezé személy kapott kijelélést.

Utalvdnyozds: Aht.38.§, Avr. 59.§ (1) Jogszabdlyban meghatdrozott kivétellel az utalvdnyozdsra jogosult
személyekre, azok kijelblésére, a kifelblés modjéra az 52.§-ban foglalt szabdlyokat kell alkalmazni.

Az utalvanyozasra jogosultak helyettesitésiik esetére frasos felhatalmazést adtak.

Osszeférhetetlenségi  szabdlyokat  rogzitették, kiemelten a felhatalmazasok,
helyettesitések esetére.

A hazi pénztari pénzkezelési szabalyzat hatdlya a szervezet sajat koltségvetésében
szerepl$, annak teljesitésével Gsszefliggl, hazipénztdrban kezelt készpénzre terjed ki.
Tartalmazza a targyi és személyi feltételeket, a feladat és felelGsségi hatdskéroket.
Mellékietként tartalmazza a hasznalatos iratmintdkat, a pénztdros felel&sségvdllaldsi
nyilatkozatat, a pénztar ellenér nyilatkozatdt, a felhatalmazast pénzszallitdsra és a
szabélyzat megismerési zdradékat. A szabdlyzat megfelel6 tartalommal bir, de Bedegkér
Kézség Onkormanyzat Szabdlyzata nem teljeskériien tartalmazza a tényleges
miikédéshez sziikséges eljardsrendet. Havonta rendszeresen térténnek nagy 6sszegl
kifizetések a Koz28s Hivatal Kirendeltségein. Pl. kozfoglalkoztatasi bérek, segélyek. A
Szabadlyzat nem tartalmazza a hazipénztdron kivili kifizetések eljarasrendjét, mint pénz
szallitas, kifizetd hely megnevezése, a kifizetések id6pontja.
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2019.02.29-t6l a szabalyzatokban pénztaros helyettes nincs kijeléive. A pénztdros
munkakéri leirdsdban megnevezésre keriilt helyettese is.

A pénztarellendri feladatok folyamatos, napi ellenérzésre és pénztdr zdrasra vonatkozéan
is tartalmaznak el&irast.

Az Onkormdnyzatnal a pénztarforgalom nagysdga miatt havonta kell pénztirzarlatot
késziteni.

A havi zarasok elkészillnek, egyeztetésiik a fokonyvvel nem dokumentilt.
Az ellendrzési nyomvonal folyamatos egyeztetést ir el6 az analitika és fékonyv kézott.

A fizetési szdmlan lév6 szamlapénz kezelésének szabélyzata tartalmazza a pénzkezelés
személyi és targyi — hagyomanyos €s elektronikus kapcsolat - feltételeit, a lebonyolitds
rendjét, a feladat-, és felel6sségi hatdskoroket. Az 5. sz. mellékietben az elektronikus
kapcsolatrendszer haszndlataval kapcsolatos rendelkezési jogosultsagokat.

A belsé kontrollok szabalyozdsat a Kapolyi Kéz6s Onkorményzati Hivatal jegyzdjének
9/2018. utasitdsa tartalmazza. Az utasitds tartalmazza a szabélytalansdgok kezelésének
rendjét, a belsd ellenérzést végzdk jogallasat, feladatat és a Hivatal eilenérzési
nyomvonalat abrakkal és szbvegesen is. A jegyz6i utasitast a Hivatal illetékességi
terilletéhez tartozé ©Onkormanyzatok polgdrmesterei, az intézmények vezetSi
jovahagytéak. Az eljarasrendet a hivatal dolgozoi megismerték, alairdsukkal igazoltak.

A szervezeti integritast sértd események kezelésének eljdrasrendjét a Kapolyi Kézds
Onkormanyzati Hivatal jegyz8jének 10/2018. utasitasa tartalmazza. A jegyz6i utasitést a
Hivatal illetékességi teriiletéhez tartozé 6nkormanyzatok polgdrmesterei, az intézmények
vezetdi jovahagytak. Az eljarasrendet a hivatal dolgozéi megismerték, aldirdsukkal

igazoltak.

A Bedegkéri Ovoda nem szabdlyozta a pénzkezelés rendjét.

Vizsgdlati program pont:A hazipénztir kezelésével megbizott személy feladatai,
munkakdri leirdsa, végzettsége.

A készpénz kezeléssel érintett munkakorok:pénztiros, pénztiros helyettes,
pénztarellendr. A pénztiros feladatait teljes munkaidében latja el.

A vizsgalattal érintett id6szakban a pénztdrosi munkakort Takacs Katalin toltétte be.
Munkakéri leirdssal rendelkezik. Munkakéri leirdsa részletesen tartalmazza a a
pénzkezeléssel kapcsolatos feladatait és belsS kontroll rendszer keretében elvégezendé
ellendrzési feladatait is. Végzettsége megfelel a betdltdit munkakdrnek. Pénztiros
felel6sség vallalasi nyilatkozattal rendelkezik.
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Vizsgalati program pont: A gazdasagi események bizonylatolisa, a pénzkezelés
gyakorlata. Ki-befizetések, elSlegek, letétek kezelése, ellatmanyok.
Kételezettségvallalashoz kapcsolodo jogkorék gyakoriasa.

Bedegkér Kozség Onkormdnyzat, f& pénztar

Bevételi pénztarbizonylat szama: B-2018/2018/12/2 kelte:2018.12.06.
Gazdasdgi események: 2 500 000.- Ft készpénz felvétele bankbdl.
A banki terhelés 2018.12.05-én tortént, de a felvett pénz bevételezése hazipénztarba

egy nappal késébb.

Kiadasi pénztarbizonylat szdma: K-2018/2018/12/3 kelte:2018.12.06.

Gazdasagi események: konyhat tisztitoszerek beszerzése, 40 235.-Ft.

Az utalvdnyrendelet nem tartalmazza a rovatkddot, kormanyzati funkciot. A teljesités
igazolast, kotelezettségvallaldst és utalvanyozast sajat maga részére végezte a pénz

felvevéje.
A Kkifizetést pénztarellenér nem ellendrizte. Az érvényesité nem rendelkezik

felhatalmazassal.

Kételezettségvallaldsi, pénzligyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési és teljesités
igazolasdra iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgari Torvénykdnyv szerinti kdzeli hozzatartozéja, vagy maga javara latna el.

kelte:2018.12.07.

Gazdasagi esemény: 11. havi lakhatasi tdmogatasok kifizetése, alairasi jegyzék szerint 55

200.-Ft dsszegben.
Az utalvdnyrendelet nem tartalmazza a rovatkodot, kormanyzati funkciét. A

pénztarbizonylaton vagy utalvanyrendeleten a pénzgazddlkoddsi jogkdréket hidnyosan

gyakoroltak.
A kifizetést pénztirellen6r nem ellendrizte. Az érvényesité nem rendelkezik

felhatalmazassal.

Kiadasi pénztarbizonylat szama: K-2018/2018/12/5 kelte:2018.12.07.
Gazdasdgi esemény: Kdzfoglalkoztatasi munkabér kifizetések, alairasi jegyzék szerint 2

179 415.-Ft Gsszegben.
Az utalvanyrendelet nem tartalmazza a rovatkédot, kormdnyzati funkciét, A

pénztarbizonylaton vagy utalvanyrendeleten a pénzgazdalkoddsi jogkéroket hidnyosan

gyakoroltak.
A kifizetést pénztarellen6r nem ellenérizte. Az érvényesité nem rendelkezett

felhatalmazassal.

Kiaddsi pénztdrbizonylat szdma: K-2018/2018/12/8 kelte:2018.12.13.
Gazdasagi események: élelmiszer vasarlas rendezvényhez, 50 750.-Ft.
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Az utalvdnyrendelet nem tartalmazza a rovatkédot, kormanyzati funkciét. A teljesités
igazoldst, kotelezettségvéllalast és utalvdnyozast sajat maga részére végezte a pénz

felvevdje.
A kifizetést pénztarellendr nem ellenérizte. Az érvényesité nem rendelkezik

felhatalmazassal.

Kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvdnyozasi és teljesités
igazoldsara irdnyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgéri Torvénykonyv szerinti kozeli hozzitartozdja, vagy maga javara latna el.

Kiaddasi pénztarbizonylat szama: K-2018/2018/12/14 kelte:2018.12.17.
Gazdasagi események: ajandékcsomagok beszerzése, 320 000.-Ft. Az ajandékcsomag a

1995.évi CXVII tv a személyi jovedelem adérél, egyes meghatérozott juttatas, amely utan
a kézterheket a kifizetének meg kell fizetnie. A juttatds KIRA rendszerbeli feladasa nem

dokumentalt.
Az utalvdnyrendelet nem tartalmazza a rovatkddot, korményzati funkciét. A teljesités

igazoldst, kételezettségvallaldst és utalvdnyozast sajat maga részére végezte a pénz

felveviije.

A kifizetést pénztirellendr nem ellendrizte. Az érvényesitd nem rendelkezik
felhatalmazéssal.

Kotelezettségvdllalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazoldsara irdnyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgari Torvénykényv szerinti kozeli hozzitartozdja, vagy maga javara latna el.

Kiaddsi pénztarbizonylat szama: K-2018/2018/12/16 Kelte:2018.12.20.
Gazdasagi esemény: Telepiilési tdmogatas kifizetése, 100 000.- Ft. A Hatdrozat indoklasa
az onkormanyzat 17/2013.(XI.27.) rendeletének 16-18.8-ra hivatkozik. Az ellenér
véleménye szerint e jogszabélyhely nem alapozza meg a kifizetés jogszertiségét. Tovabbi
hét hasonl6 kifizetést tortént.

Az utalvdnyrendelet nem tartalmazza a rovatkodot, kormdanyzati funkciét. A
pénztirbizonylaton vagy utalvanyrendeleten a pénzgazddlkodési jogkordket hianyosan

gyakoroltak.
A kifizetést pénztarellendér nem ellendrizte. Az érvényesitd nem rendelkezett

felhatalmazassal.

Kiaddsi pénztarbizonylat szdma: K-2018/2018/12/24 Kelte:2018.12.20.
Gazdasagi esemény: Telepiilési tmogatas kifizetése, 60 000.- Ft. A Hatérozat indoklasa
az onkorményzat 17/2013.(X1.27.) rendeletének 18-23.§-ra hivatkozik. Az ellenér
véleménye szerint e jogszabdlyhely nem alapozza meg a kifizetés jogszerlségét.

Az utalvdnyrendelet nem tartalmazza a rovatkddot, kormdnyzati funkciét. A
pénztarbizonylaton vagy utalvényrendeleten a pénzgazdélkodasi jogkoroket hidnyosan

gyakoroltak.
A kifizetést pénztirellenér nem ellendrizte. Az érvényesité nem rendelkezett

felhatalmazassal.
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Kiadasi pénztdrbizonylat szima: K-2018/2018/12/26 kelte:2018.12.27.
Gazdasagi esemény: 80 000.- Ft elszdmoldsi el6leg kiaddsa falugondnok részére. Az

eléleg elszdmolasi hatérideje meghaladja 30 napot.

Kiadasi pénztarbizonylat szdma: K-2018/2018/12/28 kelte:2018.12.27.
Gazdasagi esemény:falugondnoki busz gumi szerelése, 3 000.-Ft.

Az utalvanyrendelet nem tartaimazza a rovatkddot, kormdnyzati funkciét. A pénz
felvevéje nem irta ala a kiadasi pénztérbizonylatot.

A kifizetést - pénztérellenr nem ellendrizte. Az érvényesitd nem rendelkezik

felhatalmazassal.

Kiaddsi pénztarbizonylat szdma: K-2018/2018/12/29 kelte:2018.12.27.

Gazdasagi esemény: gazolaj vésarlés, falugondnoki elszimolas 14 120.-Ft.

A kifizetés kdzvetlen a beszerzési szémla alapjan tortént, menetlevéllel aldtdmasztott
Uzemanyag elszamolast nem készitettek.

Az utalvdnyrendelet nem tartaimazza a rovatkédot, kormdnyzati funkcidt. A
pénztarbizonylaton vagy utaivanyrendeleten a pénzgazdalkoddsi jogkéroket hidnyosan
gyakorolték. A pénz felvevSje nem irta ald a kiadasi pénztarbizonylatot.

A kifizetést pénztarellenér nem ellendrizte. Az érvényesitd nem rendelkezik

felhatalmazdssal.

Kiadasi pénztarbizonylat szama: K-2018/2018/12/30 kelte:2018.12.27.
Gazdasagi esemény: gizolaj vdsarlis, falugondnoki elszdmolas 15 510.-Ft.

A kifizetés kozvetlen a beszerzési szdmla alapjan tortént, menetlevélle! aldtdmasztott
lizemanyag elszamolast nem készitettek.

Az utalvanyrendelet nem tartalmazza a rovatkédot, kormdnyzati funkciét. A
pénztarbizonylaton vagy utalvanyrendeleten a pénzgazdalkodasi jogkéréket hidnyosan
gyakoroltak. A pénz felvevdje nem irta ald a kiaddsi pénztarbizonylatot.

A kifizetést pénztarellenér nem ellenérizte. Az érvényesitd nem rendelkezik

felhatalmazassal.

Kiaddsi pénztarbizonylat szdma: K-2018/2018/12/31 kelte:2018.12.27.
Gazdasdgi esemény: gazolaj vasarlas, falugondnoki elszdmolas 20 000.-Ft.
A kifizetés kdzvetlen a beszerzési szamla alapjan tortént, menetievélle! aldtdmasztott

lizemanyag elszamolast nem készitettek.
Az utalvanyrendelet nem tartalmazza a rovatkddot, kormdnyzati funkciét. A

pénztarbizonylaton vagy utalvanyrendeleten a pénzgazdalkoddsi jogkéréket hidnyosan
gyakoroltdk. A pénz felvevéje nem irta ala a kiadasi pénztarbizonylatot.
A kifizetést pénztarellen6r nem ellendrizte. Az érvényesit6 nem rendelkezik

felhatalmazassal.

Kiadési pénztarbizonylat széma: K-2018/2018/12/32 kelte:2018.12.27.
Gazdasagi esemény: gazolaj vasarlas, falugondnoki elszémolés 15 500.-Ft.
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A kifizetés kozvetlen a beszerzési szémia alapjan tértént, menetlevéllel aldtdmasztott
lizemanyag elszamoldst nem készitettek.

Az utalvdnyrendelet nem tartalmazza a rovatkédot, kormanyzati funkciét. A
pénztarbizonylaton vagy utalvdnyrendeleten a pénzgazddlkodasi jogkéroket hidnyosan
gyakoroltdk. A pénz felvevéje nem irta ald a kiadasi pénztarbizonylatot.

A kifizetést pénztarellendr nem ellendrizte. Az érvényesité nem rendelkezik

felhatalmazassal.

Kiadasi pénztarbizonylat szama: K-2018/2018/12/33 Kelte:2018.12.28.
Gazdasagi esemény: Ev végi telepllési tdmogatas kifizetése jegyzék szerint, 948 000.- Ft.
A Hatirozat indokldsa az onkorményzat 17/2013.(XI.27.) rendeletének 20/A.§-ra
hivatkozik. A hivatkozas hibas, a rendeletnek nincs 20/A §-a!

Az utalvinyrendelet nem tartalmazza a rovatkddot, kormanyzati funkciot. A
pénztarbizonylaton vagy utalvanyrendeleten a pénzgazdélkodasi jogkoroket hidnyosan

gyakoroltak.
A kifizetést pénztarellenér nem ellendrizte. Az érvényesité nem rendelkezett

felhatalmazéassal.

Kiadasi pénztarbizonylat szdma: K-2018/2018/12/34 Kelte:2018.12.28.
Gazdasagi esemény: Ev végi telepiilési tdmogatds kifizetése jegyzék szerint, 452 000.- Ft.
A Hatirozat indokldsa az énkormdnyzat 17/2013.(XI.27.} rendeletének 20/A.5-ra
hivatkozik. A hivatkozas hibas, a rendeletnek nincs 20/A §-a!

Az utalvdnyrendelet nem tartalmazza a rovatkédot, kormanyzati funkciét. A
pénztérbizonylaton vagy utalvanyrendeleten a pénzgazdalkodési jogkoroket hidnyosan

gyakoroltak.
A kifizetést pénztarellenér nem ellenrizte. Az érvényesité nem rendelkezett

felhatalmazassal.

2018.december havi f6 pénztar nyité egyenlege 16 735.- Ft. Bevételi forgalom 5 305
305.- Ft, kiad4si forgalom 5 159 730.- Ft. Zaré egyenleg 162 310.- Ft, a zdrszamadas
vagyonmérlegével nem egyezik meg, az Ovoda pénztéri készletét nem tartalmazza.
Vizsgalat ala vont tételek 35 db, 100%.

A Pénzkezeiési szabélyzatban engedélyezett napi zdrokészletet tébb alkalommal ag
jelentésen tal lépték.

Kiadasi pénztérbizonylat szdma: K-2019/2019/1/4 Kelte:2019.01.08.
Gazdasagi esemény: kézfoglalkoztatasi bérek kifizetése 1 894 270.-Ft, jegyzék szerint. A
kifizetés ellenérzés nélkiil tértént, az érvényesité nem rendelkezett felhatalmazassal. A
kifizetés nem a hazipénztarbdl tortént. A kifizet§ hely nem szerepel az énkormanyzat
pénzkezelési szabalyzatdban. A kifizetés vagyonvédelmi szempontbdél aggalyos.

Bevételi pénztarbizonylat széma: B-2019/2019/1/10 Kelte:2019.01.30.
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Gazdasagi esemény: kiadott eldleg visszavételezése 80 000.-Ft. Az elszdmolasi id&szak
meghaladta a 30 napot, ezzel megsértették a Pénzkezelés szabdlyait és az 1995. évi
CXVII. térvény a személyi jovedelem adoérdl 72.§ c.) alapjan kamatkedvezménybé)
szdrmazo jovedelemhez jutott az eléleg felvevje. A kamatkedvezmény utdn személyi

jovedelem ado fizetési kitelezettsége keletkezett.

Kiadasi pénztarbizonylat szdma: K-2019/2019/01/12 kelte:2019.01.30.
Gazdasagi esemény: gazolaj vasarlas, falugondnoki elszdimolds 15 405.-Ft.

A kifizetés kodzvetlen a beszerzési szamla alapjan tortént, menetlevélle! aldtdmasztott
lizemanyag elszamoldst nem készitettek.

Az utalvdnyrendelet nem tartalmazza a rovatkédot, kormanyzati funkciét. A
pénztérbizonylaton vagy utalvdnyrendeleten a pénzgazdalkoddsi jogkdréket hidanyosan

gyakoroltak.
A kifizetést pénztarellen6r nem ellenérizte. Az érvényesitd nem rendeikezik

felhatalmazassal.
Tovabbi, elszamolds nélkiili izemanyag kifizetések ezen a napon:10 005.-Ft, 20 000.- Ft, 7

000.- Ft, 18 485.-Ft. A beszerzési szamlak kelte: 2019.01.11.én kettd db, 01.21., 01.28.

2019.januar havi f6 pénztar nyité6 egyenlege 162 310.- Ft. Bevételi forgalom 2 303 185.-
Ft, kiadasi forgalom 2 362 200.- Ft. Zaré egyenleg 103 295.- Ft.
Vizsgalat ala vont tételek 16.db, 100%.

Kiadasi pénztarbizonylat szdma: K-2019/2019/02/11 kelte:2019.02.25.
Gazdasagi esemény: benzin vasarlas 28 565.-Ft.

A beszerzés teljesités igazolast a pénz felvevéje végezte, ezzel megsértette az Avr. 57. §-t.
Az utalvdnyrendelet nem tartalmazza a rovatkddot, kormdnyzati funkciét. A
pénztarbizonylaton vagy utalvdnyrendeleten a pénzgazdalkodasi jogkoréket hidnyosan

gyakoroltak.
A kifizetést pénztarellenér nem ellenérizte. Az érvényesitd nem rendelkezik

felhatalmazdssal.

Kiadasi pénztarbizonylat szama: K-2019/2019/02/13 kelte:2019.02.27.

Gazdasdgi esemény: 80 000.- Ft elszamolasi eléleg kiaddsa falugondnok részére. Az
eléleg elszdmoldsi hatdrideje meghaladja 30 napot. Ebben az esetben
kamatkedvezménybdl szarmazd jévedelme keletkezik, amely személyi jévedelem ado

koteles.
Az utalvdnyrendelet nem tartalmazza a rovatkédot, kormdnyzati funkciét. A

pénztirbizonylaton vagy utalvanyrendeleten a pénzgazdalkoddsi jogkéréket hidnyosan

gyakoroltak.
A kifizetést pénztarellenér nem ellen6rizte. Az érvényesité nem rendelkezik

felhatalmazéssal.

Kiaddsi pénztarbizonylat szdma: K-2019/2019/02/14 kelte:2019.02.27.
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Gazdasagi esemény: gazolaj vasarlas, falugondnoki elszdmolas 11 770.-Ft.

A kifizetés kizvetlen a beszerzési szamla alapjan tértént, menetlevéllel aldtamasztott
izemanyag elszamoldst nem készitettek.

Az utalvényrendelet nem tartalmazza a rovatkodot, kormdanyzati funkciot. A
pénztarbizonylaton vagy utalvdnyrendeleten a pénzgazdalkodasi jogkdroket hianyosan

gyakoroltak.
A kifizetést pénztdrellen6r nem ellendrizte. Az érvényesité nem rendelkezik

felhatalmazassal.
Tovabbi, elszimolds nélkiili izemanyag kifizetések ezen a napon 20 000.-Ft., 20 020.-Ft.

A beszerzési szamlak kelte 2019.02.12., 02.20.,02.27.

2019.februsr havi f6 pénztar nyité egyenlege103 295.- Ft. Bevételi forgalom 732 000..-
Ft, kiaddasi forgalom 670 205.- Ft. Zaré egyenleg 165 090.- Ft.
Vizsgalat ald vont tételek 16 db, 100%.

Kiadasi pénztarbizonylat szama: K-2019/2019/03/07. kelte:2019.03.07.
Gazdasagi esemény: virdg vasarlas 43 980.-Ft.

A beszerzés teljesités igazolast a pénz felvevéje végezte, ezzel megsértette az Avr. 57. §-t.
Az utalvanyrendelet nem tartaimazza a rovatkodot, kormdanyzati funkcidt. A
pénztarbizonylaton vagy utalvdnyrendeleten a pénzgazdalkodasi jogkoroket hidnyosan

gyakoroltak.
A kifizetést pénztérellenér nem ellenfrizte. Az érvényesité nem rendelkezik

felhatalmazdssal.
Tovabbi sajat részre térténd teljesités igazolds tértént 25 635.-Ft, 31 365.-Ft, Osszegli

beszerzési szamlaknal.

Kiadasi pénztrbizonylat szdma: K-2019/2019/03/21 kelte:2019.03.29.
Gazdasagi esemény: gazolaj vasarlas, falugondnoki elszamolas 20 000.-Ft.

A kifizetés kozvetlen a beszerzési szamla alapjan tortént, menetlevéllel aldtdmasztott
Gzemanyag elszamolast nem készitettek.

Az utalvdnyrendelet nem tartalmazza a rovatkédot, kormanyzati funkciét. A
pénztarbizonylaton vagy utalvdnyrendeleten a pénzgazdalkodasi jogkoroket hidnyosan

gyakoroltak.
A kifizetést pénztarellenér nem ellendrizte. Az érvényesité nem rendelkezik

felhatalmazéssal.
Tovébbi, elszamolds nélkiili izemanyag kifizetések ezen a napon 18 080.-Ft., 10 000.-Ft.,

7 000.-ft., 20 000.-Ft. A beszerzési szdmldk kelte 2019.03.01., 03.11.,03.19., 03.27.,03.29.

2019.marcius havi f& pénztar nyité egyeniege 165 090- Ft. Bevételi forgalom 973 000.-
Ft, kiaddasi forgalom 1 005 325.- Ft. Zar6 egyenleg 132 765.- Ft.
Vizsgdlat ald vont tételek 25 db, 100%.

Bedegkér Kdzség Onkormanyzat, kbltségvetési elszimoldsi szamla
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A 2018.12.01-12.31-ig banki id&szak nyito egyenleg 18 022 605.-Ft, 24rd egyenleg 3 588
808.-Ft. Bevételi forgalom 9 957 854.-Ft, kiadasi forgalom 24 391 651.-Ft, amelybél
készpénz felvét hazipénztdrba 5 210 000.-Ft. Jellemzéen kézszolgéitatdsi dijak utaldsa
térténik. Erkeznek kisebb dsszegli, beazonosithatatlan bevételek. A bankkivonatok mellé
nincs becsatolva alapbizonylat, az utalvanyrendeletek hidnyosan vannak kitéltve. Nem
lehet megéilapitani a kormanyzati funkcié és rovatrend kényvelése megfelels-e?

199/2018. bankszdmia kivonat.
2018.12.01-én utalt 2* 7 933 889.- Ft, az OKOBAU Kit.-nek (vis major palyazat).

2018/1358 és 1359 sorszdmi utalvanyrendeletek hidnyosan kitdltottek. Hidnyzik az
egységes rovatrend és kormdnyzati funkcié szerinti szama, a terheléssel, (kifizetéssel)
érintett pénzeszkdz dllamhaztartasi szamviteli korményrendelet szerinti kényvviteli
szdmlajanak szama. Az utalvanyozo keltezéssel ellitott aldirdsa. Késziilt elézetes , irdsbeli
kotelezettségvéllalds, (szerz8dés), de a kotelezettségvallalast pénziigyi ellenjegyzéssel
nem lattak el. Az Utalvanyrendeletet az érvényesitd keltezés nélkil irta ala.

A kiadadsok utalvanyozdsa az érvényesitett okmany alapjan térténik.

Utalvdnyozni készpénzes fizetési méd esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
rdvezetett, mas esetben kiilén irdsbeli rendelkezéssel lehet.

A kiildn irdsbeli rendelkezésen fel kell tiintetni
g) az ,utalvany” szét,
b) a kéltségvetési évet,
¢) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés idépontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
e)232 a bevétel, kiadds egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szdmat, a

terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz allamhaztartasi
szamviteli kormanyrendelet szerinti kényvviteli szamldjénak szdmat,

f) a kételezettségviéllalds nyilvantartdsi szamat,

g)?33 az utalvdnyozé keltezéssel ellatott aldirdsdt, elektronikus utalvdnyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsdgu elektronikus aldirasat, és

n) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

(4) A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen a (3) bekezdés
szerinti adatokat kell feltiintetni azzal, hogy az okmanyon mér szereplé adatokat nem kell

megismételni.
(5) Nem keli utalvanyozni

a)?34 a3 kozigazgatasi hatdsdgi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3.
Kézhatalmi bevételek rovatain elszamolandé kéltségvetési bevételek beszedését, az
egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgiltatasok
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ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos
forgalmi adé rovatain elszamolandé kéltségvetési bevételeket,

b)235 3 fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekke! kapcsolatban a
szamlavezeté 4altal felszémitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos  koltségvetési

kiadasokat és kamatbevételeket,

c)236 az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandd
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezel6i szamlaré!, valamint — a fedezetkezel8i szamldra torténd atutalés
esetén — az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarél torténd kifizetéseket.

213/2018. bankszdmlakivonat:
2018.12.20-an utalt 421 307.- Ft a Koppényvﬁlgye-Tanuszoda Kft.-nek, étkezési dijak.
Iskolai dolgozék 17 adag, felnétt ebéd, vendég 137 adag. A szolgaltatas

tovabbszamlazasa az igénybe vevok felé nem tértént.

A 2018/1741 sorszamu utalvanyrendelet hianyosan kitéltétt. Az utalvanyrendelet nem
tartalmazza a rovatkédot, kormanyzati funkciét. Nem lehet megéllapitani a kiadas mely
rovatrendet, kormanyzati funkciét terhel.

A kifizetést pénztarellenér nem ellendrizte. Az érvényesitd nem rendelkezett
felhatalmazassal.

A 2019.01.01-01.31-ig banki iddszak nyit6 egyenleg 3 588 808.-Ft, zar6 egyenleg 6 252
001.-Ft. Bevételi forgalom 7 214 601.-Ft, kiadast forgalom 4 551 408.-Ft, amelybél
készpénz felvét hazipénztarba 1 973 185.-Ft. Jellemz8en kdzszolgaltatasi dijak utalasa
térténik és a kozponti orvosi ugyelet szolgltatasi dija, hozzajarulés, munkabér,
kdltségtérités és banki koltségek a kiadasi oldalon. A bevételek a Magyar Allamkincstar
nett6 finanszirozasabdl élinak. Erkeznek kisebb 6sszeg(, beazonosithatatlan bevételek is.
A bankkivonatok mellé nincs becsatolva alapbizonylat, az utalvanyrendeletek hidnyosan
vannak kitoltve. Nem lehet megallapitani a kormdnyzati funkcid és rovatrend kdnyvelése

megfelelé-e?

11/2019.sorszdmu bankszamla kivonat:

2019.01.18-4n érkezett 260 643.-Ft EON Energiakereskedelmi kft-t8l. A jogcim
ismeretien, alapbizonylatot nem csatoltak.

13/2019. sorszamu bankszémla kivonat:

2019.01.22-én terhelés 296 387.- Ft a Koppany-vdlgye Tanuszoda javara. A befogadott
A00631 szémlan gyermekétkeztetés és felndtt étkeztetés dijat szdmiazzak. A 10 adag
iskolai dolgoz6 és 100 adag vendég étkezdre es6 di tovabb terhelése nem bizonylatolt.

14/2019. sorszamu bankszamtia kivonat:
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2019.01.24-én 250 000.- Ft készpénz felvét. A pénzfelvevSje nem rendelkezik
felhatalmazéssal a pénzszéllitasra. A készpénz felvét jogcime ismeretlen, nem csatoltak

alapbizonylatot.

2019.01.31-én utalt 4 839.- Ft az Eon Energiaszolgéltaté Kft. javara. A befogadott szémla
szerint a fogyaszté neve AMtaldnos iskola. Az &ltaldnos iskolai oktatds nem kételezd
dnkormanyzati feladat. A kozlizemi dij tovabb szamldzdsa az igénybe vevére nem
dokumentalt.

A 2019.02.01-02.28-ig banki id&szak nyité egyenleg 6 252 001.-Ft, zaré egyenleg 6
605338.-Ft. Bevételi forgalom 3 501 201.-Ft, kiadasi forgalom 3 147 677.-Ft, amelybd!
készpénz felvét hdzipénztirba 652 000.-Ft. Jellemzéen kdzszolgéltatdsi dijak utaldsa
torténik és a kbzponti orvosi lgyelet szolgaltatdsi dija, hozzajarulds, munkabér,
kdltségtérités és banki kdltségek a kiaddsi oldalon. A bevételek a Magyar Allamkincstar
nettd finanszfrozdsabdl alinak. Erkeznek kisebb 6sszeg(i, beazonosithatatlan bevételek is.
A bankkivonatok mellé nincs becsatolva alapbizonylat, az utalvdnyrendeletek hidnyosan
vannak kitoltve. Nem lehet megéllapitani a kormdnyzati funkcié és rovatrend konyvelése
megfelel§-e? Februdr honaptél az utalvanyrendeletek eilenér aldirassal vannak elldtva.

37/2019. sorszdmu bankszamla kivonat:

2019.02.26-an 454 215.- Ft utaldsa torténik a Koppany-vélgye Tanuszoda Kft- javdra, a A
00645 szadmia ellenértéke. A szamldban évodai és iskolai étkeztetés mellett felnétt
dolgozéknak 10 adag, vendég ebéd megjeldléssel 135 adag étel szerepel. Az utébbiak
tovdbb szdmldzésa az igénybe vevbk részére nem dokumentéit. A teljesités igazoldshol
vagy az utalvanyrendelet rovatkéd, kormanyzati funkcié megjelélése hidnydban nem
megdllapithaté a helyes konyvelés. Az érvényesitd nem irta ald az utalvanyrendeletet.

A 2019.03.01-0.31-ig banki idSszak nyité egyenleg 6 605 338.-Ft, zar6 egyenleg 4 883
006.-Ft. Bevételi forgalom 3 195 224.-Ft, kiadési forgalom4 917 556.-Ft, amelybél
készpénz felvét hazipénztdrba 893 000.-Ft. Jellemzéen kézszolgiitatdsi dijak utaldsa
torténik és a kdézponti orvosi lgyelet szolgaltatdsi dija, hozzajarulds, munkabér,
kditségtérités és banki koltségek a kiaddsi oldalon. A bevételek a Magyar Allamkincstar
nett6 finanszirozasabél dlinak. Erkeznek kisebb dsszeg(i, beazonosithatatlan bevételek is.
A bankkivonatok mellé nincs becsatolva alapbizonylat, az utalvédnyrendeletek hidnyosan
vannak kitéltve. Nem lehet megéllapitani a kormanyzati funkcié és rovatrend kényvelése

megfelel§-e?

46/2019.s0rszédmu bankszdmla kivonat:

2019.03.11-én utait 17 234.- Ft az Eon Energiaszolgaltaté Kft. javara. A befogadott szamla
szerint a fogyaszté neve Altaldnos iskola. A kbziizemi dij tovdbb szdmldzésa az igénybe

vevére nem dokumentalt.

55/2019.sorszdmi bankszamla kivenat:

2019.03.25-én 3 tételben utalt (3*420 000.-Ft) tlizifa beszerzés a téli rezsicsékkentés
projekthez kapcsolédéan, jogosultja Papp Zsolt egyéni véllalkozé. A szallitasi szerz&dés/
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kételezettségvallalas alapdokumentumdt pénzigyi ellenjegyzéssel nem lattdk el. Az
utalvanyrendelet kitoltése hidnyos, érvényesités nem tértént.

Bedegkéri 6voda hazipénztar

2018.december nyité egyenleg 9 030.- Ft, bevétell forgalom 0.-Ft, kiadasi forgalom 0.-
Ft, . Zar6 egyenleg 9 030.-Ft.

A hazipénztirban oktéber hénapban volt az utolso pénzmozgas.

2019.janudr nyit6é egyenleg 9 030.-Ft. Bevételi forgalom 0 Ft kiadasi forgalom 415.- Ft,
1. db tétel. Zaré egyenleg 8 615.-Ft

K-2019/2019/1/1 Kiadasi pénztarbizonylat, kelte 2019.01.21. Toll vésarlds. A teljesités
jgazoldsa pontatlan, pénztarellenér nem frta als a bizonylatot, az érvényesitének nincs

felhatalmazasa.

2019. februar nyité egyenleg 8 615.-Ft, bevételi forgalom 100 000.- Ft kiaddsi forgalom
100 000.-Ft, 2 db tétel. Zaro egyenieg 8 615.-Ft.

100 000.- Ft fizetési elleg kifizetése tdrtént. Pénztar ellenérzés nem volt.

2019. mércius nyité egyenleg 8 615.-Ft. Bevételi forgalom 0-Ft, kiadasi forgalom 0.-Ft
Forgalom nem volt. Zéré egyenleg 8 615.-Ft

A hézi pénztarban tarthato z4rds utdni ésszeg nincs szabalyozva.

Bedegkéri Ovoda, koltségvetési elszimolasi szamla
2018.december havi banki forgalom

Az idBszak alatt 6 kiadasi tétel utaldsa tortént, amely jellemzden munkabér, munkaba
jéras kéltségtéritése. A terhelések osszege 670 156.- Ft. A bevételek a fenntartdi
finanszirozasbél allnak, 699 575 Ft jévairés volt a szdmlan. Hé végi/ év végi egyenleg 31

Z3Z.-Ft

2019. januar havi banki forgalom adatai:
2019.01.02. nyito egyenleg 31 232.- K, zard egyenleg 398 152.- Ft. Bevételi forgalom 981

038.-ft, fenntartéi finanszirozas. Kiadasi forgalom 614 118.- Ft. Jellemz6en munkabér,
munkdba jaras koltségtéritése. 2019.01.03-an utalt 66 332.- Ft kedvezményezettje a Fire
Ball Bt. tiizvédelmi szolgéltatas ellenértéke. A szamla teljesités igazoldsa nem tortént
meg, az utalvdnyrendelet hidnyosan van kitdltve. Hianyzik a pénzigyi teljesités
id6pontja, egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szama, a terheléssel,
(kifizetéssel) érintett pénzeszkoz llamhaztartasi szamviteli korményrendelet szerinti
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kényvviteli szdmlajdnak szadma. A kiaddsrél nem lehet megillapitani mely rovatot,
kormanyzati funkciot terhel. A kifizetést érvényesitéssel, utalvdnyozassal nem lattak el.

20189, februar havi banki forgalom adatai:

2019.02.05. nyitd egyenleg 398 152.- Ft, zaré egyenleg 20 566.- Ft. Az idGszak terhelési
forgalma 540 958.-Ft, jévdirdsok 163 372.-Ft, énkormanyzati tdmogatas. 2019.02.21-én
100 000.- Ft készpénz felvétel tértént. A jogcim ismeretlen, alapbizonylatot nem
csatoltak. A pénzfelvevGje nem rendelkezik felhatalmazéssal a pénz szallitasdra.

2019. marcius havi banki forgalom adatai:

2019.03.01. nyit6 egyenleg 20 566.- Ft, zaré egyenieg 0.- Ft. Bevételi forgalom 390 625.-
ft, fenntartéi finanszirozds. Kiaddsi forgalom 411 191.- Ft. Jellemz6en munkabér,
munkdba jaras koltségtéritése és bank koltség utaldsok torténtek.

A Kapolyi Kéz6s Onkormdnyzati Hivatalnil vezetett pénztirak — Bedegkér Kézség
Onkormanyzata, Bedegkéri Ovoda - forgalmanak, a kifizetések alapbizonylatainak és
bevételeknek ellendrzése soran a vizsgilt pénztir bizonylatokhoz fizétt észrevételeken

kiviil, az aldbbiakat allapitom meg:

Az o6nkormanyzat zdrszimadasi rendeletében, a mérleg C/Il.Pénztirak, csekkek,
betétkdnyvek soran 162 000.- Ft 6sszeggel nem egyezik az énkormanyzat {162 310-Ft).,
és Ovoda (9 030.-Ft) hazi pénztéri egyenlegének december 31-i z4r6 sszege.

Az dnkormanyzat nem készpénzkimélé magatartast folytat, ezzel nagy mértékben kitett a
vagyonvédelmi kockdzatnak. Emeli a kockazatot, hogy a kifizetések nem a Kozos Hivatal
hézipénztaraban torténnek. A pénzszallitdsa magén gépkocsival és kiséré nélkiil torténik.
Indokolatlannak tartom a kdzfoglalkoztatési bérek hazipénztari kifizetését.

A bevételi pénztar bizonylatokat hdrom példényban, a kiadasi pénztér bizonylatokat
ketté példanyban nyomtatjak és fratjdk ald. BelsS szabdlyzat, eljdrasrend, utasitds nem
kerlilt kiadasra a kdvetendd gyakorlatra. Felesleges aldirdsok és papir hasznalat térténik

ezzel a gyakorlattal.
A pénztdr, pénztdr jelentések ellendrzése elmaradt, pénzigyi ellenjegyzés nem tortént,

pénziigyi ellenjegyzésre kialakitott forma nincs az utalvdny rendeleten. A pénziigyi
ellenjegyzés a szamlak feldolgozdsa sordn, egy jeltléssel térténik az integraht

programban.

A vizsgdlt idészakban a falubusz lizemeltetéséhez vdsarolt lizemanyagot - minden
esetben —a beszerzési szamla alapjan teljes 6sszegben kifizetik.

Alkalmazando jogszabdly:60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet
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II. a kozati gépjarmiivek, az egyes mezégazdasagi, erdészeti
és halaszati er6gépek lizemanyag- és kenbGanyag-
fogyasztasénak igazolas nélkiil elszamolhaté mértékérdl

1. §1 A kézuti gépidrmivek, a mezégazdasdgi vontatok, a hatdsdgi jelzéssel elldtott lassu jérmiivek és o
segédmotoros kerékpdrok (a tovébbiakban egyitt: gépjarmdvek), o gépjarmivezetés oktatdsdra haszndit
gépjdrmiivek (a tovdbbiakban: oktatd gépjdrmiivek), oz énjdré mez6gazdasdgi gépek {a tovdbbiakban:
mezbgazdasdgi erégépek), a motorfilrészek és oz erdészeti kizelftd eszkozok (a tovdbbiakban: erdészeti
gépek), valamint o holdszati hajtéerdgépek lizemanyag- és kenbanyag-felhaszndldsa - az igozolds nélkil
elszémolhaté kbltség meghatdrozdséhoz - az € rendeletben meghatdrozott iizemanyeg-fogyasztdsi normg

alapjén vehetd figyelembe.
2. §2 (1) izemanyag-fogyasztdsi normaként

a) gz 1. mellékiet, az 1/A. melléklet vagy a (2) bekezdés szerint meghatdrozott alapnorma {a
tovabbiakban: alapnormal), dltaldnostol  eftéré  fizemeltetési méd esetében a 2. meliékletben

meghatérozott korrekciés tényezBkkel modositva, vagy
b} a 4. §-ban meghatdrozott alapnorma-dtalény vehet§ figyelembe.

{2} Az 1. mellékletben fel nem tiintetett tipusi, valamint az 1/A. mellékiet alapjgn meg nem hatdrozhato
alapnormdju, illetéleg a rendeletben meghatdrozottakto! eltérd  fajtdju izemanyaggal Gzemeld

gépjarmiivek esetében az alapnorma értékét a gydrtd vagy
o) a gydrté adatai, vagy
b)az {izemanyag-fogyasztds mérése alapjan miszaki szakértd aifapithatja meg.

Az nkormanyzat nem mifkddtet elkiilonitett pénztarat a kozfoglalkoztatas kiaddsaihoz.

A kozfoglalkoztatasra folyositott tédmogatast elkildnitett szamlén (alszamian), illetve — a
szamvitelrél sz6l6 2000.évi C.térvényben, valamint a sajat pénzkezelési szabalyzataban
meghatarozottak szerint — kizérélag a készpénzforgalom lebonyolitasahoz sziikséges
mértékben elkiildnitett hazi pénztérban kell kezelni, abbél kizarolag a kozfoglalkoztatas

kiaddsait finanszirozhatja az dnkormanyzat.

2019.junius 20-dn megtartott pénztari rovancsok sordn a nyilvantartott és kezelt
pénzkészletek kozott a cimlet szerinti megszdmlélds soran eltérés nem volt.

(1.sz.melléklet)

Kistelezettségvillalashoz kapcsolédé jogkordk gyakorlasa:

A vizsgdlt idGszakban hasznalt utalvéanyrendelet a KASZPER (integralt} ASP rendszer
forma nyomtatvanya. Az utalvanyrendeleten feltiintetett algirdas helyek: pénzigyi
tgyintézé, ellendrzb, érvényesit6, utalvanyozo, kitelezettségvallald, szamviteli Ogyintézd.
Az aldird funkcidk szerepe nem egyértelm, nincs szabalyozva a kovetendd eljarasrend.
Az utalvinyrendeleten felesleges alairés helyek az ellenér, a pénzigyi Ugyintéz6,
szamviteli Gigyintézé.

(4) A bevételi és kiaddsi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen a (3) bekezdés szerinti adatokat kell
feltiintetni azzal, hogy oz okmdnyon mdr szereplé adatokat nem kell megismételni.
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{5) Nem kell utalvényozni

a)213 g kbzigazgatdsi hatésdgi hatarozaton alapuld, oz egységes rovatrend B3. Kézhatalmi bevételek
rovatain elszémolando kiltségvetési bevételek beszedését, az egységes rovatrend B401. Készletéridkesités
elfenértéke, B402. Szolgdltatésok ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgdltatdsok ellenértéke és B406.
Kiszdmlazott gitalénos forgaimi add rovatain elszémolandd kiltségvetési bevételeket,

b)214 o fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban o szémlavezetd dital
felszdmitott dijakkal, kiitségekkel kapcsolatos kbitségvetési kiaddsokat és kamatbevételeket,

A pénztdr bizonylatokon felesleges aldirds hely ligyintéz6/érvényesitd.

Kotelezettségvillalas:

Avr. 53. § (1) Torvény vagy e rendelet eitéré rendelkezése hidnydban nem sziikséges elzetes irdsbeli
kotelezettségvdilalds az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely

a} értéke a kett@szdzezer forintot nem éri el,

b)180 a fizetési szdmibkrél a szémiavezetd dital leemelt dij, juttatds, o kiilféldi pénzértékben véllalt
kiitelezettség drfolyamvesztesége, vagy

c)181 az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mds fizetési kdtelezettségnek mingsiil.

(2) Az (1) bekezdés szerinti kifizetésre e rendeletnek a kitelezettségvdllalésok teljesitésére (érvényesités,
utalvdnyozds) és nyilvdntartdsdra vonatkozo szabdlyait alkalmazni kell. Az elGzetes irdsheli
kiitelezettségvdilaldst nem igényld kifizetések rendjét a kételezettséget villald szerv belsé szabdlyzatéban

rogziti.
Kdtelezettségvallalds szabalyait a vizsgdlt esetekben részlegesen tartottak be.
A kettlszdz ezer Ft-t elér kotelezettségvillaldsokrél nem késziilt irdsos dokumentum

vagy nem lattdk el pénziigyi ellenjegyzéssel:

Az elSzetes irdsbeli kbtelezettségvéllalast nem igényld kifizetések rendjét szabdlyoztak.

Pénziigyi ellenjegyzés:
Avr. 55. § (1) A pénziigyi ellenjegyzést o kitelezettségvdllalds dokumentumdn a pénziigyi ellenjegyzés
détumdnak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére térténd utalds megjelélésével, az arra jogosult személy

aldirdsdval kell igazoini.
A vizsgdlt id6szakban a pénziigyi ellenjegyzést hidnyosan gyakoroltak.

Teliesités igazolas:

Avr.57. § (1) A teljesités igozoldsa sordn ellendrizhetd okmdnyok alapjén ellendrizni és igozoini kell o
kiaddsok tefjesitésének jogossdgdt, dsszegszerdségét, ellenszolgéitatést is magdban fogialé
kitelezettségvdllalds esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéitatds teljesitését

kbvetden esedékes - annak teljesitését.

(2} A kételezettséget vallalé szerv bels§ szabdlyzatdban eldirhatia a bevételek meghatdrozott kirére
nézve is a teljesités igazoldsdnak kiitelezettségét.

(3)205 A teljesitést az igazolds datumdnak és a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra

Jogosult személy aldirdsdval kell igozoini. Az 53. § (1) bekezdése szerinti kételezettségvdllaldsok, mds
fizetési kdtelezettségek esetén a teljesitésigazoldst nem kell efvégezni, kivéve, ha o kotelezettségvdllalo

szerv belsd szabdlyzata azt kifejezetten eléirja.
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A vizsgalt idészakban az dnkormanyzatnél a teljesités igazolast, a teljesités igazolasara
jogosult személy végezte. Az évodanal szabélyzat hidnyaban nem megallapithato a

jogosultsaga az igazolonak.

Ervényesités:

Aur.58. § (1) Kifizetések esetén a teljesités igozoldsa alapjan - 6z 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hidnydban is - az érvényesitének ellendriznie kell az dsszegszerdséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megelézé iigymenetben oz Aht.,, az dllamhdztartasi s2émviteli kormdnyrendelet és e rendelet elGirasait,
tovdhbd a belsd szabdlyzatokban foglaltakat megtartottdk-e.

(2} Ha az érvényesitd az (1) bekezdésben megjelolt jogszabdlyok, szabdlyzatok megsértését tapasztalja,
kételes ezt jelezni az utalvényozénak. Az érvényesités nem tagadhoté meg, ha ezt kévetéen az utalvdnyozd
erre frgsban utasitjo. A tovabbi eljérasra oz 54. § (4) bekezdésében fogloit szabdlyokat kell alkalmazni.

(3) Az érvényesités az 59. § (2) bekezdése szerinti okmdny utaivdnyozdsa elétt térténik. Az
érvényesitésnek tartolmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést és az érvényesitd keltezéssel elldtott

aldirdsdt.
A vizsgalt id@szakban az érvényesitést nem minden esetben gyakoroltdk. A
pénztarbizonylatokon az érvényesit6 nem a felhatalmazott személy.

Utalvdnyozas:

Avr.59. § (1)209 Jogszabdlyban meghatdrozott kivétellel az utalvdnyozdsra jogosult személyekre, azok
kijeldlésére, a kijeldlés médjéra az 52. §-ban foglalt szabdlyokat kell alkalmazni. A kioddsok utalvényozdsa
gz érvényesitett okmdny alapjan torténik. A bevételek utalvinyozdsdra - ha az utalvdnyozds o (4)
bekezdésre figyelemmel sziikséges, és o kitelezettséget viliald szerv az 57. § (2) bekezdése alapjdén eldirta

a teljesités igazoldsat - a teljesités igazoldsdt kévetden keriilhet sor.

A kifizetések utalvanyozdsa a vizsgalt iddszakban hidnyosan tortént meg. Az
énkormdnyzatndl tébb esetben szabdlytalan, sajdt részre térténé utalvdnyozds tértént.

60. § (1} A kitelezettségvdllalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyonazon gazdosdgi esemény tekintetében nem lehet azonos @
kételezettségvdlialdsra, utalvdnyozdsra jogosuit és a teljesitést igazold személlyel.

(2)217 Kitelezettségvdlialdsi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvényozdsi és teljesités
igazoldsdra irdnyulé feladatot nem végezheti oz a személy, aki ezt a tevékenységét o Polgdr] Torvénykdnyv
szerinti kizeli hozzdtartozdjo, vagy maga Javdra ldtna el.

(3)218 A kitelezettséget véllalé szerv a kételezettségvéllaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités

igazoldsdra, érvényesitésre, utalvényozdsra jogosult személyekrdl és oldfrds-mintajukrél - elektronikus
Jektronikus aldirdshoz kapcsolodo

aldirés alkalmazdsa esetén a haszngit tandsitvanyokrél és oz e
tandsftvény nyilvanos adatairdl - a belsé szabdlyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvdntartdst vezet.

A belsé szabdlyzatokban naprakész a kitelezettségvallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazoldsara, érvényesitésre, utalvényozasra jogosult személyekrd! és aldiras-

mintdjukrél készitett nyilvantartas.

Vizsgalati program pont:Vagyonvédelem, hazipénztar kialakitasa, hazipénztari keret,

pénzszallitas.
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A hazipénztar az énkorményzat miikédéséhez, a feladatainak elistisdhoz sziikséges
készpénz, értékek és egyéb értékek forgalmanak lebonyolitédséra, megérzésére a Kapolyi
K6z6s Onkormdnyzati Hivatal székhely éplletében kijelélt hely.

A pénztarhelyiség utcdra nyild rics nélkili ablakkal és racs nélkiili ajtoval, kifizetSi
ablakkal nem rendelkezé helyiség. Technikai védelem nem megoldott, biztonsagi z3r,
mozgds érzékeld nincs. A pénz készlet tényleges tdroidhelye pénztirkazetta,

lemezszekrény.

A pénztdr nyitvatartdsi ideje és a pénzgazddlkoddsra jogosultak aldirds mintaja nincs
kifiiggesztve.

A pénztaros egyedill, sajit felel@sséggel kezeli a tarol6helyek kulcsat, illetve a tarolék

kédjat azaz: pénztarkazetta, lemezszekrény kulcsat.
A pénztaros lepecsételt és a pénztdros éltal aldirt borftékban 6rzi a kulcsok és kéd

mdasodpéldanyat.

A szamlavezet§ pénzintézettl felvett pénz szdllitdsdra csak a szabélyzat meliékletében
felhatalmazott személyek jogosultak a Szabdélyzat el6irdsainak betartasa mellett.

Az Onkormanyzat hazipénztdraba a - vizsgalt idészakban - nyolc alkalommal keriilt sor
készpénz felvételre. A készpénz felvételi utalvdny kitdltése hianyos, helytelen. Az
utalvany t8példanyédn az aldirdst gyakoridk alairdsa hidnyos, vagy nincs. A pénz felvétel
ddtuma is tébb esetben hidnyzik. A haszndlatban 1év8 készpénz felvételi utalvany
sorszdama P11688701-P11688750, a szigord szamaddsu nyilvantartisba felvezetésre

keriilt.
A felvett készpénz alkalmanként tobb, mint 200 000 Ft, tébb esetben meghaladja az 500

000 ft-t is. Az utobbi esetben két {6 kisérét kell biztositani a pénzszallité mellé.

Az Onkormdnyzat pénzszillitdsa részben felel meg az &nkormdnyzat pénzkezelési
szabdlyzatanak.

A Bedegkér Ovoda hazipénztdrdba a - vizsgilt id&szakban — készpénz felvételre
2019.02.21-én kertiit sor.

Az Onkormanyzat hézipénztéraban zards utén tarthaté legmagasabb sszeg 300 000.- Ft.

Ovoda hézipénztari kerete nincs szabélyozva.

Az ellendrzés javaslatai:

Megfelelé védelemmel ellatott, biztonsédgos pénztarhelyiséget alakitsanak ki.

A pénzgazdilkoddssal kapcsolatos jogkéréket gyakorld személyek nevét és aldirds
mintajét fliggesszék ki a hazipénztari helységben vagy bejarati ajtajan.
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A hazipénztarban fliggesszék ki a pénztaros, illetve helyettes nevét, a pénztarellendr

nevét.

A pénztéros helyettes munkakori leirdsaban potoljak a helyettesités feladatot és irja ald a
felel8sségvéllalasi nyilatkozatot.

A pénzigyi ellenjegyzést, érvényesitést a jogszabalynak megfelelen végezzék. Az
utalvanyozd, teljesités igazol6 sajét részre ne igazoljon és ne utalvanyozzon.

A készpénz-felvételi utalvanyrendeletet szabalyosan, az utalvanyt és tépéldanyat
egyezden toltsék ki, irjak ala.

Az onkormanyzat zarszamadasi rendeletében az ©nkormanyzat és intézményei
hazipénztar, csekkek, betétkonyvek december 31-i zaré Osszegét egyuttesen
szerepeltessék. A mérleg készitéskor a fGkonyvi egyezietést végezzék el az ellendrzési

nyomvonalnak megfelelGen.

A gépjdrmivekhez felhasznalt {izemanyagot a menetleveleken igazolt megtett tavolsag
és a gépjarm(re jellemzé fogyasztasi norma alapjan szamoljak el. A beszerzési szamla
dsszegének kifizetése az lzemanyag elszamolds elkészitése utan torténjen, a

thlfogyasztas figyelembe vételével.

Pécs, 2019.jinius 25.

[

HMU,{LLM !
Kungl Méria Magdolna

belsd ellenr
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Mellékletek jegyzéke:

1.sz.melléklet (jegyz6kényv a pénztarrovancsrol)

Zaradék

Az ellenérzési jelentés tartalmdt megismertem, egy példényt 4tvettem. A koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérél szolé 370/2011.(X11.31.)
Kormanyrendelet 42.§ (2) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy

- észrevételt kivanok tenni és azt a jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil
megkiildém az ellendrzést végzb szervezet vezetjének. Egyben tudomdsul veszem, hogy

a hatarid6 elmulasztdsat egyetértésnek kell tekinteni.

- észrevételt nem kivanok tenni.

2013.0%8 Iy

Teljességi nyilatkozat

Jogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy a Falugondnoki szolgélat ellen8rzéséhez,
az ellendrzott feladattal osszefiiggd, felelGsségi kérémbe tartozé okményokat,
dokumentumokat, illetve informacidkat hidnytalanul a belsé ellendr rendelkezésére

bocsatottam.
Kijelentem tovadbbd, hogy ezek a dokumentumok, okmédnyok, informaciék megbizhats,

teljes kordi informacidkat tartalmaznak.

Kapoly, 2019.junius.....

Nev‘“o“_&o“st’“d(u AlSTES s,
NV ittt e s nsenseessessessanans F Y- 1] = TR RO ORN
AV v st e ee s s ses e e mnaees Aldiras:.......
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