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I. Elézmények

1. A Szolgéaltaté az allamhaztartds Onkormanyzati alrendszerében ellatandd konyvvezetési és
adatszolgaltatdsi kotelezettségek szabalyszerii teljesitésére és a beszamold megbizhaté és valds
Osszképének vizsgalatara kiterjedd ellendrzési tevékenysége soran, valamint az dnkormanyzati ASP
rendszerrdl szolo 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet alapjan az ASP rendszer miikddtetésével
kapcsolatban szerzett tapasztalatai azt igazoljak, hogy jellemzéen a kisebb (3 000 £8 lakossigszdmot
el nem érd) telepiilési Onkormanyzatoknal jelentkezd, a szakképzett munkaerd teriiletén
megmutatkozo szakemberhiany célzott beavatkozast igényel, mivel a szakemberhidny és a feltart
szabalytalansagok kozott dsszefliggés allapithaté meg. A szabalytalansigok kdvetkezményeként az
allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovibbiakban: Aht.) 108. §-a alapjin kiszabott
birsigok ugyan jelentések, azonban kisebb 6nkormanyzatok esetében mégsem érik el céljukat, mivel
a jelenlegi munkaerdpiaci kornyezetben nincs realis lehetdség tij munkatarsak felvételére, valamint a
hatdlyos jogi kdmyezetben nehézségekbe litkozik a személyi felelosség megallapitasa, illetve a
szankcionalas. A kisebb telepiilések szamara ennél fogva kiemelt problémat okoz a szigort
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eldirasoknak vald megfelelés, amelyre a kozos hivatalok sem jelentenek valédi megoldast sok
esetben.

Az Onkormanyzati ASP rendszer gazdalkodasi szakrendszerének (a tovdbbiakban: ASP.GAZD)
bevezetése a szabdlyos kdnyvvezetés és az adatok megbizhatdsiga terén 1ényeges el6relépésnek
tekinthetd, amely az alapja az ASP adattarhaznak. (Az adattirhdz tovabbi el6nydket hordoz
magaban, hiszen mind a kdzponti kormanyzat szamara, mind az Eurdpai Uni6 szervei felé fennallo
adatszolgaltatas tekintetében a szolgaltatott adatok mingsége javulni fog.) Mindez azonban nem oldja
meg a szakemberhidny okozta problémakat a kisebb telepiiléseken.

A birsagolas helyett szemléletvaltasra van szilkség. Hatékony eszkozt kell bevezetni, amelynek
fokuszaban az egyiittmiikddés, valamint az dnkorményzatok szakmai timogatasa all.

A konyvvezetési szolgaltatas rendszerének kialakitdsa hozzajarul a szakemberhidny enyhitéséhez,
er6forras-megtakaritdshoz, mivel azokat az onkormanyzatokat célozza meg a szolgaltatas, ahol a
probléma legjobban kifejti hatdsat. A magasabb szakmai szinvonal pedig kozvetve hozzajarulhat a
koltségvetési tervezés megbizhatd informaciokkal torténd ellatisahoz.

A Szerzédés targya

A szerz8dés targya az Onkormanyzatnak a konyvvezetési szolgaltatas jelen szerzédés 4. szamn
mellékleteben megjeldlt szolgaltatasi csomag(ok) igénybevétele, és a Szolgaltatdo altal az e
Szerz8dés szerinti szolgaltatdsi csomag(ok) nyfijtasa az Onkormanyzat részére.

A Szolgaltatd a konyvvezetési szolgaltatist az Onkorményzat és az dltala irdnyitott koltségvetési
szervek, Aht. 6/C. § (2) bekezdésében foglaltakra tekintettel, a tarsulasok, a helyi nemzetiségi
onkormanyzatok és az éltaluk iranyitott koltségvetési szervek gazdalkodasi feladatainak ellatisahoz
biztositja.

A koényvvezetési szolgaltatas egyes szolgaltatasi csomagjait és azok részleteit a szerz6dés 1. szamu
mellékletét képezé Altalinos Szerz6dési Feltételek (a tovabbiakban: ASZF) 1. szami fliggeléke
tartalmazza.

Adatkezelés

A Szolgaltatd a jelen szerzddés teljesitése sordn, jogszabalyban meghatarozott miiveletek keretében
altala kezelt személyes adatok vonatkozasaban adatkezel6nek mindsiil.

Adatkezeloként a Szolgaltat6 koteles a személyes adatok kezelésére vonatkozd mindenkor hatalyos
jogszabalyok, igy kiilondsen a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon
kiviil helyezésérdl szold 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 europai parlamenti és tanacsi rendelet
(altaldnos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR), valamint az informacios onrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.),
tovabba a vonatkoz6 adatvédelmi és informaciobiztonsagi belsé szabalyozok rendelkezéseinek
megfelelden eljarni.

A Szolgéaltato a jelen szerzodés teljesitése céljabol, a szerzodés teljesitéséhez sziikkséges és elégséges
mértékben kezeli a személyes adatokat, azokat kizarolag jogszabalyban el6irt kotelezd esetben
tovabbitja az arra felhatalmazottak (pl. birosagok, hatosagok) részére, az adatokat a jogszabalyban
eléirt, vagy ennek hijdn a szerzédés teljesitéséhez, valamint az abbdl fakado jogos igények
érvényesitéséhez sziltkséges idGtartamig kezeli. A Szolgaltatdo az adatkezelés sziikségességét az
Infotv. el6irasai szerint rendszeresen feliilvizsgalja.

A Szerzddés teljesitése soran az Onkormanyzat részér8l a Szolgéltatd rendelkezésére bocsitott
adatok tekintetében a Felek kozos adatkezelonek mindsiilnek, az altaluk végzett adatkezelési
tevékenységek keretében a személyes adatok jogszabalyoknak megfeleld kezeléséért a Felek
o6nalloan felelnek.

Felek megallapodnak abban, hogy az altaluk a jelen megallapodas teljesitése soran kezelt adatok
vonatkozdsdban az érintettek GDPR-ban és Infotv.-ben meghatdrozott jogaik gyakorldsanak
biztositasa céljabol, amennyiben az érintett igénye a megkeresett Fél altal 6nalldan nem teljesithetd,
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Felek a sziikséges mértékben kolcsondsen egyiittmiikodnek egymassal, a rajuk kiilon-kiilon
vonatkozo titokvédelmi el6irdsok sérelme nélkiil. Az egyiittmiikodés soran kiemelt figyelmet
forditanak arra, hogy az érintett igényére adott valasz jogszabalyi hataridén beliil megkiildésre
keriilhessen.

IV. A Szerzédés idétartama, hatalyba lépése

1. A Szerzddés az utolsoként alaird Fél alairasanak napjan 1ép hatalyba.
2. A Szerzodést a Felek hatarozatlan idore kotik.

V. Felek jogillasa és jogviszonyuk

1. Felek kijelentik, hogy a Szerzddés teljesitése soran egymassal kolcsondsen egyiittmiikodnek jelen
Szerz6désben €s a vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott médon, a masik Fél szerzo6désszerti
teljesitése érdekében Gigy jarnak el, ahogy az az adott helyzetben altalaban elvarhato.

2. Felek kijelentik, hogy a Szerzodésben foglaltakon kiviil sajat érdekkoritkben nem &ll fenn olyan —
jogszabalyon, tovabba szerzédésen, hatdsagi hatarozaton vagy egyoldali jognyilatkozaton alapuld
— kotelezettség, mas jogi helyzet, amely kizarnd, vagy kiilon feltételhez kotné e Szerzddés
megkotését, ervényes 1étrejottét, hatalyosulasat. _

3. Felek a Szerzédés teljesitése soran kotelesek egylittmiikodni, ennek keretében tajékoztatjak,
értesitik egymast, illetve egyeztetnek minden olyan esemény tekintetében, amely a Szerzddés
teljesitésére hatassal Ichet.

VI. Felek jogai és kotelezettségei

1. Felek vallaljék jelen Szerzédés ASZF melléklet 1. sz. fiiggeléke szerinti, a Felek szaméra kiilon-
kiilon meghatarozott feladatoknak az ott megjel6lt hataridéig torténd végrehajtasat.

2. Az Onkorményzat koteles biztositani a szerzédésszerii kotelezettségeinek teljesitésében
koézremiikddo koztisztviseldi részvételét a Szolgaltatd altal szervezett oktatasokon.

3. Felek kijelentik, hogy a gazdalkodasukkal 6sszefliggh jogszabalyokban meghatarozott altaldnos
felelosségi szabalyokat ismerik, azokat betartjak, és tudomasul veszik, hogy a jelen Szerz8désben
rogzitett feladatok és hataridok betartasaért felelosséggel tartoznak.

4. Felek megallapodnak, hogy jelen szerzddés hatalya nem terjed ki az Onkorményzat, a kényvvezetési
szolgaltatas igénybevételének kezdetét megel6z6 évre vonatkozo beszamolasi kotelezettségét érintd
gazdasagi események konyvviteli elszamolasara.

5. A Szolgaltato jelen szerz6dés szerinti szolgaltatds éles inditisat jogszabalyi eldiras szerint 2019.
januar 1-jével koteles biztositani.

6. Az Onkormanyzat vallalja — az 6nkormanyzati ASP rendszer tenant adminisztratordn keresztiil — a
Szolgaltaté részérél a Kapcesolattartasi adatlapon (2. szami melléklet) kijelolt személy felhasznaldi
fiokjanak létrehozésat az onkormanyzati ASP rendszer Keretrendszerében, valamint a kijeldlt
személy felhaszndloi fiokjanak eSzemélyi kartyajaval torténd 6sszerendelését.

VII. A koltségek viselése

1. A Szolgaltatd a Szerz6dés szerinti szolgaltatisat, valamint a szolgaltatast bemutaté tananyagot,
konzultacios lehetdséget téritésmentesen biztositja az Onkormanyzat részére.

2. A szolgaltatds igénybevételének az Onkormanyzat oldalan felmeriilé személyi és targyi feltételeit
az Onkormanyzat biztositja.

VIII. Informaciok bizalmas kezelése
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. Felek a SzerzOdés teljesitése soran tudomasukra jutott minden tényt, adatot, informaciét a
Jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen kezelik.

2. Az Onkorméanyzat vallalja, hogy a szerzddésszerti kotelezettségeinek —teljesitésében
kdzremiitkodokkel a jelen szerzddés 3. szami mellékletét képezd Titoktartasi nyilatkozatot aldiratja
¢s az abban foglaltakat betartatja.

IX. A Szerzodés modositasa

. A Szerz6dés modositasa, kicgészitése kizarolag irasban, a felek k6z6s megegyezésével torténhet.

. Felek adataiban bekovetkezett valtozasok, igy kiilondsen a név, székhely, képviseld neve,
kapcsolattartd adatai nem teszik sziikségessé a Szerzodés mddositasit, annak nem mindsiilnek,
ugyanakkor a Felek az adatok valtozasarél egymast haladéktalanul értesitik.

3. Szolgaltato jogosult az ASZF-et egyoldalian moédositani, és kételes a modositott véltozatot az
Onkormdnyzat részére megkiildeni Gigy, hogy az Onkormanyzat az ASZF elfogadasat legalabb 15
nappal a hatalybalépést megeldzden irasban (pl. az ASZF részét képezd zaradék vagy nyilatkozat
alairasaval) megtehesse.

4. Tekintettel arra, hogy az ASZF jelen szerzédés teljesitésére vonatkozo szabalyokat részletesen

tartalmazza, az ASZF Onkormanyzat részérl torténd el nem fogadasa jelen szerz6dés felmondasat
vonja maga utan. A felmondasi id6 ezen esetben 15 nap.

D

X. A szerzddésszegés jogkovetkezményei

1. Felek rogzitik, hogy feleldsek az ASZF melléklet 1. szamt fiiggelékében részletezett szerzédéses
kotelezettség teljesitésének megfeleld szinvonaldért és teljeskoriiségéért, igy feleldsek minden
olyan hidnyossagért, karért, amely abbol ered, hogy feladataikat nekik felrohatéan hidnyosan,
késedelmesen vagy nem teljesitik.

2. Felek a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) szabélyainak
megfelelden felelosséggel tartoznak a szerzédésszegé magatartasuk kovetkeztében a masik Félnek
okozott karért.

XI1. Vis maior

1. Vis maiornak mindsiil minden olyan rendkiviili, a Szerz6dés 1étrejotte utan bekovetkez8, annak
teljesitését lehetetlenné tevo esemény, amelyet a Felek nem lathattak elére és nem hdrithattak el, és
amely nem vezethet6 vissza egyik Fél felrohatdo magatartasara sem.

2. A vis maior tényét az arra hivatkozonak kell igazolnia €s bizonyitania.

3. Vis maior bekovetkezése esetén annak tényérdl, okardl, terjedelmérdl, jellemz6irdl, a Szerzddés
teljesitésére valo hatasarol, valtozasardl, megszlinésérol az érintett Félnek haladéktalanul irdsban
tdjékoztatnia kell a masik Felet.

4. Az a Fél, aki a vis maior tényr6l a masik Felet haladéktalanul nem értesiti, felel6sséggel tartozik az
ebbdl ered6 karokért.

5. A Szerz6désben foglalt hataridok a vis maior id6tartamaval meghosszabbodnak.

XII. A Szerzodés megsziinése

1. A Szerzddést a Felek 90 napos felmondasi idével, az év utols6 napjara irasban mondhatjak fel, azzal,
hogy a Szolgaltaté kotelezettsége a felmondassal érintett naptari évre vonatkozd beszamolasi
kotelezettséget érintd gazdasagi események konyvviteli elszdmolasaban vald rogzitése, és a
beszamold benyujtasaban torténd kdzremiikodés.

2. A Felek jogosultak jelen szerz6dés azonnali hataly\ irasban torténd felmondasara a masik Fél stlyos
szerz0désszegése esetén. Sdlyos  szerzOdésszegésnek mindsiil kiildndsen az  egyes
szolgaltatascsomagokban a Felek részére eldirt munkamegosztasbol eredd feladatok hataridoben
torténd végrehajtasanak alapos ok nélkiili megtagadasa.
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XIIIL Vitas tigyek intézése

1. Felek megallapodnak abban, hogy jelen Szerz6désbil eredd esetleges vitds kérdéseket elsésorban
targyalasos uton, kozos megegyezéssel peren kivill rendezik, s kizardlag a targyalasos egyeztetés
sikertelenségét kdvetden fordulnak a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd magyar birdsdghoz.

X1IV. Az alkalmazando jog

A Szerzodésre Magyarorszag hatalyos jogszabélyai iranyadoak, igy kiilonosen a Ptk., valamint a
Szerz8dés targyahoz kapcsolodo jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

XV. Kapcsolattartas

1. Felek megallapodnak abban, hogy irasbeli kapcsolattartasként elfogadjék a postai ton, vagy
személyes kézbesitéssel eljuttatott irat mellett, az e-mail és a Hivatali tarhely tjan (egyiittesen:
elektronikus uton) megkiildott dokumentumot is. Az elektronikus uton tdrténd kézbesitéshez
joghatas akkor flizédik, ha az elektronikus dokumentumot a cimzett igazoltan atvette, arrol a felado
részére rendelkezesre all az atvétel automatikus vagy direkt visszaigazoldsa, hivatali kapun kiildott
dokumentum esetén letoltési igazolds mellett a meghifisuldsi igazolds is joghatds kivaltisara
alkalmas.

2. Felek megallapodnak abban, hogy a gazdasigi események konyveléséhez fiiz6d6 nyilatkozatok
megtételére vonatkozo részletes szabalyokat az ASZF tartalmazza.

3. A Felek megallapodnak, hogy a gazdasidgi események konyveléséhez fliz6d8 nyilatkozatok
megtételére kapcsolattartokat jelolnek ki, A kapcsolattartasért felelés személyek korében
bekdvetkezd véltozasokrol a 2. szamil mellékletet képezd Kapcsolattartasi adatlap megkiildésével
tajékoztatjak a Felek egymast.

XVI. Egyéb rendelkezések

1. Jelen Szerz6dés valamely rendelkezésének érvénytelen volta vagy érvénytelenné valasa a teljes
SzerzOdés érvényességét nem érinti. A Felek megallapodnak abban, hogy az érvénytelen
rendelkezést — a hatilyos jogszabélyok keretei kozott — olyan érvényes rendelkezéssel potoljak,
amely az ¢érvénytelen rendelkezéssel elérni kivant célt a legjobban szolgilia. A Felek
megallapodnak abban, hogy a Szerzédés valamely rendelkezésének érvénytelensége nem okozhatja
egyik Félnek sem a Szerzddés teljesitéséhez fliz6d6 jogos érdekeinek sérelmét.

XVII. A Szerzo6dés integritiasa

Az alabb felsorolt mellékletek a Szerzédés elvélaszthatatlan részét képezik:

szamil melléklet: Altalinos Szerz8dési Feltételek
szami melléklet: Kapcsolattartasi adatlap

szamu melléklet: Titoktartasi nyilatkozat

szamu melléklet: Szolgaltatascsomag
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ZARADEK
Felek kijelentik, hogy a Szerzédés teljes és tényleges szerzOdéses szindékukat és akaratukat, valamint
telijes megallapodésukat tartalmazza, a Szerz6dést az arra jogosultak, igy a feltiintetett idépontban

képviseleti jogosultsaggal rendelkezdk az alabbiak szerint irjak ala.

A Szerz0dés ot ecredeti példanyban késziilt, amelybél harom példiny a Szolgaltatot, két példiny az
Onkormanyzatot illeti.

Felek a Szerz6dést atolvasas és értelmezés utdn, mint akaratukkal mindenben megegyezot, teljes
akarategységben irtik ala.
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1. szamu melleklet

Altalénos szerzédési feltételek

I. Onkorminyzat jogai, kistelezettségei, feleléssége

1. Az Onkorméinyzat vallalja a kényvvezetési szolgaltatas igénybevételéhez szitkséges szervezeti és
miikddési, valamint egyéb szabdlyzatai, tovabba az érintett munkakori leirasok modositasanak
legkésObb a szolgaltatas éles inditasaig torténd elkészitését.

2. Az Onkormanyzat az 1. sz. fiiggelékben részletezett feladatai ellatasardl, munkafolyamatai
megszervezesérol oly modon kell gondoskodnia, hogy jelen Szerzédésben foglaltak betartasaval a
Szolgaltaté naprakész konyvvezetési feladatai biztositottak legyenek.

3. Az Onkorményzat altal rendelkezésre bocsatott adatok, bizonylatok, okményok tartalmat, valodisagat
— vélelmezve, hogy azok a vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseinek megfelelnek — a Szolgaltatd
nem vizsgalja, azokért felelésséget nem vallal, a teljesitésigazolas valodisigat nem vizsgélja, azokat
ugy koteles feldolgozni a konyvviteli elszamolasi folyamatokban, ahogy azok dtadasa megtdrtént.

4.  Ha az Onkormanyzat a kdnyvvezetési szolgltatas soran az alapbizonylatokhoz képest eltérést észlel,
arr0l irasban tdjékoztatja a Szolgéltatot. Az irasbeli tijékoztatdstol a konyvelés helyesbitéséig a
felelosség a Szolgaltatot terheli.

5. Az Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy kételes gondoskodni az ASP.GAZD KASZPER (Kézponti
Adatnyilvantartasi Szamviteli, Pénziigyi Ellenrzési Rendszer) moduljabol elérhetd analitikus
nyilvantartdsokon kiviili nyilvantartasok vezetésérdl.

II. Szolgaltaté jogai, kitelezettségei, felelossége

1. Szolgaltaté nem vizsgalja, igy kizart a feleldssége az Onkorményzat sajat rendelkezési jogkorébe
tartozd elSirdnyzatok felhasznildsakor a beszerzett termék, vagy szolgiltatds igénybevételének
gazdasagossaga ¢s mindsége tekintetében.

2. Akonyvvezetési feladatok, és a feladat elvégzéséért valo felelosség meghatarozasa elnevezésii 1. sz.
fuggelékben rogzitett feladatok hibas, hidnyos vagy késedelmes teljesitésébdl eredd feleldsség azt a
felet terheli, akinek a mik&dési korében az azt kivaltd ok felmeriilt.

3. A Szolgiltaté, amennyiben az egyes gazdasagi események koényvviteli elszadmolasanak feltételei nem
adottak, — az ASP.GAZD KASZPER moduljaba nincsenek rogzitett adatok, vagy a rogzitett adatok
hibat tartalmaznak vagy hidnyosak — hataridé tlizése mellett frasban felhivja az Onkormanyzatot a
hibas adatok, bizonylatok médositasa, javitdsa, a hidnyzo adatok poétldsa, a gazdasigi esemény
kényvviteli elszamolasa feltételeinek biztositdsa érdekében.

4. A Szolgiltato a felhivasban tdjékoztatja az Onkorményzatot a felhivdsban foglaltak elmaradisa
esetén varhato kovetkezményekrol. E jogkovetkezmény elsédlegesen a hibas vagy hianyos adat
r0gzitéséb6l vagy rogzithetetlenségébdl eredd feleldsség Onkorméanyzatra torténd  Aatharitasa,
ismétlddé eredménytelen felhivisok esetén a szerzddés egyoldali, Szolgiltatd altali rendkiviili
felmondassal torténé megsziintetése.

ITI. Kapcsolattartas, tajékoztatas

1. A Felek rogzitik, hogy a Szolgiltatd az Onkorményzat részére elektronikusan megkildi a
szerzOdéses kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat.
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2. A konyvvezetési szolgéltatas soran sziikségessé valo, a Felek kozotti informacidcsere a gazdalkodas
szakrendszeri iizenctkezelon, a Kincstar e-Adat rendszerén Kkeresztiil, valamint a kincstari
funkcionalis e-mail cimekrdl és a Szerzddés 2. sz. mellékletében rogzitett kapcsolattartd személyek
elérhetoségein keresztiil torténik.



Fiiggelékek

1. szamu fliggelék: Munkamegosztas

Munkamegosztas

A konyvvezetési feladatok, és a feladat elvégzéséért valé felelosség meghatirozasa

L ALAP szolgaltatasi csomag

Az 1. ALAP szolgaltatasi csomag igénybevételét a Szolgaltato abban az esctben tdmogatja, amennyiben
az Onkormanyzat az alabbi feltételeket teljesiti:

- a szerzOdés alairasakor az Onkormanyzat, a helyi nemzetiségi onkormanyzat ¢és a tarsulds a
konyvvezetési szolgaltatds igénybevételének kezdetét megel6z6 évre vonatkozd 10. havi idokozi
koltségvetési jelentését €s a harmadik negyedéves idokozi mérlegjelentését a Szolgaltatd altal
iizemeltetett elektronikus rendszerbe feltdltotte, és azt a Szolgéltatd feliillvizsgalta és elfogadta.

1. Eléiranyzatokkal kapcsolatos feladatellatas

a) az Onkorméanyzat (mint Szolgaltatast igénybe vevd) kotelezettségei

- az eredeti elirdnyzatokrol az Onkormanyzat a koltségvetési rendeletben/koltségvetési
hatdrozatban foglaltak alapjan az ASP.GAZD KASZPER moduljanak Dokumentaciés meniijébol
elérhetd, az eredeti eldirdnyzatok rogzitésére szolgald adatbetoltd tablazat vagy annak tartalmaval
megegyezd egyéb dokumentum — az érintett rovatok megjelolésével a nyilvantartdsi szamlak
kijelolése nélkiil —megkiildésével tajékoztatja a Szolgaltatot,

- az elSiranyzat modositasokrol az Onkormanyzat — amennyiben a modositas az Aht. 34. § (2)—(3)
bekezdésében biztositott atruhazott hataskorben hozott dontés alapjan tortént, az alapdokumentum
egyidejli megkiildése mellett — az ASP.GAZD KASZPER modul Dokumentacidés meniijébdl
elérhetd modositott eldiranyzatok rogzitésére szolgald adatbetdlté tablazat vagy annak tartalmaval
megegyezd egyéb dokumentum — az érintett rovatok megjelolésével a nyilvantartdsi szamlak
kijelolése nélkiil — megkiildésével tajékoztatja a Szolgaltatot,

- az Onkormanyzat elemzi, sziikség esetén a forrasaihoz igazitja gazdalkodasi tevékenységét, illetve
a szabad er6forrasai erejéig modositja az elbiranyzatokat.

Hataridd: a koltségvetési rendelet/hatarozat hatalyba 18pését kovetd 5. nap, atruhazott hataskorben
végzett eldiranyzat modositas esetén az elbiranyzat modositasrol rendelkezd dokumentum keltét
kovetd 2. nap

b) a Szolgaltato kotelezettségei

- az Onkormanyzat &ltal megkiildott adatok alapjan az eredeti és modositott el8irAnyzatokat
nyilvantartasba veszi,

9

¢ <& W Q}Juufﬁ/



- haladéktalanul értesiti az Onkorményzatot, amennyiben a kételezettségvallalasok rogzitéséhez

nem all rendelkezésre megfelelé osszegii eldiranyzat,

Hataridd: az adatok rendelkezésre bocsatdsat kovetd 5 napon beliil, a zarlati feladatok esetében
pedig a beszamold benyujtasi hataridejét megel6z6 10. nap

2. Kotelezettségvallalisokkal kapcsolatos feladatellitas

b)

a)

az Onkormanyzat kotelezettségei

a kotelezettségvallalas analitikus nyilvantartasba vétele (az Ahsz. 14. mellékletében foglalt
eloirasok szerint), amennyiben az irdsban 1étrejott dokumentumon alapul, a kotelezettségvallalas
alapjaul szolgdlo dokumentum (példaul megallapodas, szerz8dés, megrendelés, hatarozat)
feltoltése az ASP.GAZD KASZPER moduljaba,

a végleges kotelezettségvallalishoz kapcsolodd szamlék érkeztetése az Onkorményzati ASP
rendszer IRAT szakrendszerében, majd az ASP.GAZD KASZPER moduljiban térténd rdgzitése, a
szamla elektronikus formatumban valo feltdltése,
a kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzése az ASP.GAZD KASZPER modulj4ban,
a bejovo szamldk érkeztetését kovetGen - amennyiben sziikséges - az ASP.GAZD KASZPER
moduljaban a szakmai teljesitésigazoléds elvégzése,
nem szamlas kotelezettségvillalisok esetében a végleges kotelezettségvallalis Osszegérol az
ASP.GAZD KASZPER moduljaban bizonylat készitése,
a végleges kotelezettségvallalasok esetében az Avr. 58. § (1) bekezdése szerinti érvényesités
clvégzése,
az egyes gazdasagi esemenyek konyvviteli elszdmolasihoz az Onkormanyzat kételes
- a Szolgaltatd és az Onkormanyzat altal egyeztetett feladatkodot megjeldlni.
Feladatkdd alatt az Onkormanyzat altal megjeldlt feladatot (illetve a konyveléshez
szitkséges informdciokat) kell érteni, amely alapjan a gazdasigi esemény
konyvelése megtorténik.

Hatarid6: az alapdokumentum rendelkezésre allasat kovetSen haladéktalanul, de legkésébb a
peénziigyi rendezésre rendelkezésre allé hatarid6t megel6z6 3. napig, készpénzes szamlak és a
végleges kotelezettségvallalasok esetén a szamla rogzitésekor

a Szolgaltato kotelezettségei

a Szolgaltato az ASP GAZD-ba elektronikusan felt6ltott kotelezettségvallalasok dokumentumait
(megrendelés, szerzodés, megallapodas, hatarozat, stb.) formai és tartalmi szempontbol ellenérzi,
azaz meggy6zOdik azoknak a kotelezettségvillalasok nyilvantartisara szolgdlo meniipontban
szerepld adataival valo egyezoségérol,

a Szolgaltat6 a hozza elektronikusan beérkezd szamlékat és bizonylatokat formailag és tartalmilag
ellendrzi, azaz meggy6z6dik azoknak a bejové szamla tételeinek listijaban, illetve a bizonylat
listaban szerepl6 adatokkal valo egyez8ségérol,

az ASP.GAZD KASZPER moduljdba rogzitett elozetes irasbeli kotelezettségvallalisok
konyvelése,

a végleges kotelezettségvallalasok konyvelése oly modon, hogy a hozzd kapcsolddo
utalvanyrendelet automatikus kontirozasa biztositott legyen.
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Hatarid6: legkésdbb a targyhonapot kovetd 15. nap, a zarlati feladatok esetében pedig a beszamold
benyjtasi hataridejét megel6z6 10. nap.

3. Kovetelésekkel kapcsolatos feladatellatas

a) az Onkorméanyzat kotelezettségei

- akovetelés analitikus nyilvantartasba vétele az ASP.GAZD KASZPER moduljaban,

- akoveteléshez kapcsolodo kimend szamlak elkészitése az ASP.GAZD KASZPER moduljaban,

- amennyiben a kimen6é szamlat nem az ASP.GAZD KASZPER moduljabdl késziti el, koteles
gondoskodni arr6l, hogy az altala kiallitott szamlik rogzitése tgynevezett kiilsd kimend
szamlaként folyamatos sorszamozdssal torténjen meg az ASP.GAZD KASZPER moduljaban,

- nem szadmlas kovetelés esetén a kovetelés elbirashoz kapcsolédd bizonylat rogzitése az
ASP.GAZD KASZPER moduljaban,

- az Avr. 57. § (2) bekezdésének alkalmazdsa esetén és az ASP.GAZD KASZPER moduljanak
bedllitasatol fliggden, sziikség szerint a szakmai teljesitésigazolasi feladatok ellatasa,

- az egyes gazdasagi események konyvviteli elszamoldsahoz az Onkormanyzat koteles

- a Szolgaltaté és az Onkormanyzat altal egyeztetett feladatkodot a kovetelés elbiras
nyilvantartasba vételekor megjeldlni. Feladatkdd alatt az Onkormanyzat altal
megjeldlt feladatot (illetve a konyveléshez sziikséges informaciokat) kell érteni,
amely alapjan a gazdasagi esemény kdnyvelése megtorténik

- alejart kovetelés dtadasa kintlévoség-kezelonek,

- afizetési felszolitas elkészitése,

- a fizetési hataridd figyelése,

- akovetelés behajtasra dtaddsa a Nemzeti Ado- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) részére,

- NAV ertesités fogadasa,

- kintlévoség ataddsa kiilsé szervnek, a fokonyvi kényveléshez a Szolgaltato értesitése mindezekrol,

- a lejart kovetelés kivezetése a nyilvantartasbol,

- abe nem hajtott kintlévéségek nyilvantartasban hagyasa,

- kovetelés behajthatatlanna mindsitése, leirasa veszteségként, a behajthatatlan kovetelés felvétele
kiiléon nyilvantartasba, valamint errdl adatot kell szolgaltatnia a
Szolgaltato részére,

Hataridd: legkésdbb a targyhonapot kovetd 5. napig, készpénzes szdmla esetén a termék
értékesitésével, illetve a szolgaltatasnyidjtassal egyidejlileg, de legkésdbb a targyhonapot kdvetd 5.
napig.

b) a Szolgaltat6 kotelezettségei

- az ASP GAZD KASZPER moduljaba elektronikusan feltdltott kovetelések dokumentumait
(szerzbdes, megallapodas, hatarozat, stb.) formai és tartalmi szempontb6l ellendrzi, meggy6zédik
azok kovetelések nyilvantartasara szolgalé meniipontban szerepld adataival vald egyezdségérol,

- az ASP.GAZD KASZPER moduljiba rogzitett szimlas/nem szamlas kovetelések konyvelése oly
modon, hogy a kapcsolodo utalvanyrendelet automatikus kontirozésa biztositott legyen,

- az Onkorméanyzat 4ltal behajthatatlannak mindsitett, valamint elengedett kovetelések
kivezetésének konyvelése,

- az Onkormanyzat 4ltal rendelkezésre bocsatott naturalidk alapjan az értékvesztés elszamolésa.

Hataridd: legkés6bb a targyhonapot kovetd 15. nap, a zarlati feladatok esetében pedig a beszamold
benyujtasi hataridejét megel6z6 10. nap.
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4. Pénzforgalommal kapcsolatos feladatellatas
a) az Onkorményzat kdtelezettségei

- a kiadasok (és amennyiben az 6nkormanyzat a bels6 szabalyzatiban Ggy hatdrozza meg, akkor a
bevételek) esetében az érvényesitést kovetéen az Onkormanyzat a kontirozott utalvanyrendelet
alairasaval gondoskodik az utalvanyozasrol és az utalvinyozas alapjan a kotelezettség pénziigyi
rendezésérdl,

- a készpénzes forgalom lebonyolitdsahoz sziikséges pénztarbizonylatokat a pénzmozgassal
egyidejiileg az Onkormanyzat éllitja elé az ASP.GAZD KASZPER moduljéban,

- biztositja a pénztarbizonylatok vonatkozasiban az ASP.GAZD KASZPER moduljaban a
konyvviteli  elszdmolhatoésag  érdekében az  utalvanyrendelettel torténé  sziikséges
Osszerendeléseket,

- az atutaldssal tejesitett ki-€s befizetésekhez kapcsolodd bankszamla kivonatokat az ASP.GAZD
KASZPER moduljdba bet6lti és a bankszamlakivonaton szereplé egyes tételeket a kifizetésekhez
vagy jovairasokhoz kapcsolddé utalvinyrendeletekkel 6sszekapcsolja,

- abban az esetben, ha az utalvanyrendelethez kordbban nem kapcsolodott kovetelés vagy
kotelezettségvallalas eldiras, illetve szdmla vagy bizonylat, az érintett gazdasigi események
konyvviteli elszamolasa érdekében azt létrehozza az ASP.GAZD KASZPER moduljaban,

- a Szolgaltato kérésére irasos tajékoztatast nyljt az egyes gazdasagi események tartalmardl.

Hataridd: a bizonylatok elkészitését kdvetGen haladéktalanul, de legkésébb a targyhonapot kovetd
5. napig.

b) a Szolgaltaté kotelezettségei

- az ASP.GAZD KASZPER moduljaban korabban automatikusan kontirozott utalvianyrendeletek
konyvelése,

- amennyiben az utalvanyrendelet kontirozdsara korabban nem keriilt sor, a kontirozas, majd —
érvényesitést kovetden — a kdnyvelés elvégzése,

- apénzforgalommal dsszefiiggd zarlati feladatok ellatdsa.

Hataridé: a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetGen haladéktalanul, de legkésébb az
1dokozi adatszolgaltatast megel6zo 3. nap.

5. Pénzforgalomhoz nem kapcsoldédé feladatellatas
a) az Onkorminyzat kételezettségei

- a koltségvetési és/vagy pénziigyi szamvitelben kimutatandé — ideértve az allamhaztartas
szamvitelér6l sz6l6 4/2013. (I 11) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz) 44. § (2)
bekezdésében meghatéarozott és az Ahsz. 53. § (3)—(8) bekezdésében rogzitett, az egyes idészakok
zarlati feladatokhoz kapcsolodd gazdasagi eseményeket is — pénzforgalommal nem jaré gazdasagi
esemenyekhez kapcsolodo koveteleseket, kotelezettségvallalasokat, sziikség szerint szamlakat és
utalvanyrendeleteket rogziti az ASP.GAZD KASZPER moduljaban,

- amennyiben a gazdasidgi eseményeket kizarolag a pénziigyi szamvitelben kell kimutatni, a
konyvviteli elszamolashoz sziikséges alapbizonylatokat a Szolgaltatd rendelkezésére bocsatja.

Hatarid6: minden honap 5. napjaig
b) a Szolgaltatd kotelezettségei
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- az 5. a) pontban meghatarozott, pénzforgalmat nem érinté gazdasigi események konyvelése.
Hatarid6: legkés6bb targyhot koveto honap 15. napjaig.

6. Immateridlis javakhoz, targyi eszkozokhoz, berendezésekhez, felszerelésekhez, készletekhez
kapcsolodo feladatellatas

a) Onkorményzat kitelezettségei

- tajékoztatast ad az immaterialis javak, a nagy értékli és a kis értéki targyi eszkdzok,
berendezések, felszerelések aktivalasarol, a készlet felhasznaldsrdl, valamint a fentick
allomanyaban, illetve értékében bekdvetkezett valtozasokrol, valamint a kapcsolodo szabdlyzatok
modositasarol.

Hataridd: legkésobb a targyhonapot kdvetd 5. nap
b) a Szolgaltato kotelezettségei

- gondoskodik az immateridlis javak, a nagy értékd targyi eszk6zok és a kis értékii targyi eszkozok,
berendezések, felszerelések €s készletek allomany véltozasainak fokényvi konyvelésérdl.

Hatarido: legkésobb a targyhonapot kovetd 15. nap

7. Zarlati feladatok

a) az Onkorményzat kotelezettségei

- az Intézményekre vonatkozoéan a havi konyvviteli zarlat keretében elvégzi az Ahsz. 53. § (4)
bekezdése, és az 53. (5) bekezdés a), c), d), és e) pontja szerinti egyeztetési feladatokat, az
esetleges konyvelési tételekrél haladéktalanul értesiti a Szolgéltatot,

- az Intézményekre vonatkozdéan a negyedéves konyvviteli zarlat keretében elvégzi a havi zarlati
feladatait, valamint az Ahsz. 53. §. (6) bekezdés b), ¢), d), e), ), g), h), j) pontjaiban
meghatarozott feladatokat, a kapcsolodo kényvelési tételekhez haladéktalanul adatot szolgaltat a
Szolgaltatonak,

- az Intézmeényekre vonatkozdan az éves kényvviteli zarlat keretében elvégzi a havi és negyedéves
zérlati feladatait, valamint az Ahsz. 53. §.(8) bekezdés b), ¢), d), ), f) pontjaiban meghatarozott
feladatokat, a kapcsolodo konyvelési tételekhez haladéktalanul adatot szolgéltat a Szolgaltaténak.

Hatarid8: havi zarasndl legkésobb a targyhonapot kovetd 5. nap, negyedéves zéarasnal legkésobb a
targyhonapot kivetd 10. nap, éves zarasnal a beszamol6 benyujtasi hataridejét megeldzd 10. nap

b) a Szolgaltato kotelezettségei

- az Intézményekre vonatkozéan a havi konyvviteli zérlat keretében elvégzi az Ahsz. 53. § (4)
bekezdése, 53. § (5) bekezdésének a), c), d), és e) pontja szerinti feladatokbol, valamint az
Onkorményzat altal szolgaltatott adatok alapjan az 53. § (5) bekezdésében eléirt havi zéarlati
feladatokbol keletkez6 konyvelési feladatokat,

- az Intézményekre vonatkozéan a negyedéves konyvviteli zarlat keretében elvégzi a havi zarlati
feladatokbol, valamint Onkorméanyzat altal szolgaltatott adatok alapjan az Ahsz. 53. §. (6)
bekezdésében eldirt negyedéves zarlati feladatokbol keletkezd konyvelési feladatokat, az
Intézményekre vonatkozoan az éves kdnyvviteli zarlat keretében elvégzi a havi és negyedéves
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zérlati feladatokbol, valamint Onkorményzat 4ltal szolgéltatott adatok alapjén az Ahsz. 53. §. (8)
bekezdésében eldirt feladatokbol keletkezd konyvelési feladatokat,

- akotelezettségvallalasok konyvviteli elszamolasaval 6sszefliggd zarlati feladatok ellatasa,

- a kovetelesek konyvviteli elszamolasaval 6sszefligg zarlati feladatok ellatésa,

- elvegzi az eldiranyzatok zarasaval kapcsolatos feladatokat.

Hatarid6: Havi és negyedéves zarasnal folyamatosan, de legkés6bb minden hénap 15. napjaig,
éves zarasnal a beszamolo benyujtasi hataridejét megel6z6 10. nap

8. Hibajavitas
a) az Onkorményzat kételezettségei

- amennyiben az egyes Intézmények vonatkozasaban a szolgaltatott adatoktdl eltérd adatokat észlel
a kdnyvekben, a hiba feltarasat kovetGen, annak megjeldlésével egyiitt haladéktalanul értesiti a
Szolgaltatdt a hiba javitasa érdekében,

- amennyiben a korabban szolgaltatott adat konyvviteli elszdmolasinak moddositisa nem hibas
rdgzités miatt valik sziikségessé, a konyvviteli elszamolashoz sziikséges 0j adatok megadasa
mellett a javitas érdekében haladéktalanul értesiti a Szolgéltatot.

Hatarid6: folyamatosan, de legkésébb targyhdnapot kovetd 10. napig

b) a Szolgaltatd kotelezettségei

- koteles havonta folyamatosan, az ASP.GAZD KASZPER moduljaban biztositott ellenérzéseket
lefuttatni. Amennyiben a programszintli ellendrzés hibat taldl, a hibajavitds érdekében a
Szolgéltaté — sziikség esetén hatéridd kitlizése mellett — megkeresi az Onkorményzatot,

- az Intézmények vonatkozisiban az Onkorményzat 4ltal kezdeményezett hibajavitis esetén
megvizsgalja, hogy az Ahsz. hibajavitisra vonatkozoé rendelkezési alapjan a javitas elvégezhet6-e.
Amennyiben a javitas lehetosége biztositott, a Szolgaltatd azt elvégzi, amennyiben a javitas nem
végezhetd el, annak okardl frasban tajékoztatja az Onkorméanyzatot.

Hatarido: folyamatosan, de legkés6bb minden honap 15. napjaig

9. Adatszolgaltatisokkal kapcsolatos feladatok
a) Onkormanyzat kotelezettségei:

- a Szolgaltato altal a konyvelésbdl biztositott adatok alapjan, az ASP.GAZD rendszer ETRIUSZ
moduljabdl a KGR K11 rendszerbe atemeli az elemi koltségvetés, a koltségvetési beszamolo,
valamint az 1d6kozi koltségvetési jelentés és id6kozi mérlegjelentés adatszolgaltatasokat, rogziti a
konyvelésbol ki nem nyerhetd adatokat,és feladja az adatszolgaltatasokat a Szolgéltatd részére,

- a Szolgéltato altal atadott adatok alapjan elkésziti az AFA bevallast és benytjtja a NAV részére.

Hatarid6: az adatok atadésat kovetoen, de legkésobb a jogszabalyban eldirt hataridoig.
b) a Szolgaltato kotelezettségei:
- az Onkorméanyzat részére az ASP.GAZD rendszer ETRIUSZ moduljdba &temeli az
adatszolgaltatasok elkészités¢hez sziikséges, a koényvelésbol osszeallitott adatokat,

- az Onkorméanyzat részére biztositia az AFA és egyéb bevallisok elkészitéséhez szitkséges
konyvelésbol eloallithato adatokat,
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- az Onkormanyzat részére biztositja a bevallisokat alitAmaszté analitikus nyilvantartasokat.

Hatarid6: a jogszabalyban eldirt hataridot megel6z6 3 munkanap

Valaszthato szolgaltatasi csomagok:

II.

Kozhatalmi bevételek szamviteli elszamolasa

A 1I. Kozhatalmi bevételek szimviteli elszamolasa szolgaltatasi csomag igénybevételét a Szolgaltatd abban
az esetben tAmogatja, amennyiben az Onkormanyzat az alabbi feltételeket teljesiti:

a szerzédés alairasakor az Onkorminyzat hatilyos helyi adérél szolé rendelete a Szolgiltatd
rendelkezésére all,

a szerz6dés alairisakor az Onkormdinyzat elvégezte az Onkormanyzati ASP rendszer add
szakrendszerében (a tovabbiakban: ASP.ADO) a konyvvezetési szolgiltatds igénybevételénck
kezdetét megel6z6 év harmadik negyedéves zardsat, és a Zarasi Osszesitot, valamint a Gazdalkodasi
rendszer Osszesitot megkiildte a Szolgaltato részére,

a szerz8dés alairasakor az Onkorményzat megkiildte a kényvvezetési szolgaltatas igénybevételének
kezdetét megel6zd év szeptember 30-ai bankszdmlakivonatok hiteles masolatat adonemenként a
Szolgaltato részére,

a szerz8dés alairasakor az Onkormanyzat az ONEGM rendszerben a kényvvezetési szolgaltatas
igénybevételének kezdetét megel6zé évben a gépjarmiladd megosztasrol szolo adatszolgaltatast
teljesitette, s azt a Szolgaltato feliilvizsgalta és elfogadta.

10. Kozhatalmi bevételek elszamolasahoz kapcsolodé feladatellitas

a) Onkormdanyzat kotelezettségei:

a hatalyos helyi adokrol sz016 rendeletét a Szolgaltatd rendelkezésére bocsatja,

a helyi adokrol sz616 1990. évi C. torvény 42/B. §-a szerinti adatszolgéltatassal egyidejiileg adatot
szolgaltat a Szolgaltato részére a bevezetett helyi és telepiilési adokban tértént valtozasokrol,

a kozhatalmi bevételek kdnyvelése érdekében gondoskodik arrél, hogy az ASP.ADO-ban minden hé
végéig megtorténjen az dsszes adonemre vonatkozoan a tételek feldolgozasa, valamint elkésziiljon a
fokonyvi feladasra, az egyeztetéshez az alabbi listakat a Szolgaltat6 rendelkezésére bocsatja:

e  Targyhavi Gazdalkodasi rendszer Gsszesitd xlsx formatumban - minden, az 6nkorméanyzatnal
megnyitott adobeszedési szamlara vonatkozoan,

»  Szamlakivonatok listaja az adott honapra vonatkozoan pdf formatumban,

« Rendezetlen fiiggo tételek pdf formatumban,

o  Utalasi napl6 (szdmlaszam) kimutatas pdf formatumban,

s Kodztartozasok — Kimutato szervezetnek térténd utalisa xIsx formatumban,

» Minden negyedév végeén az értékvesztési adatok gylijtése tabla xIsx formatumban,

o  Havi zar6 adobeszedési bankszamlakivonatok pdf formatumban.

Hataridd: legkésobb a targyhonapot kovetd 10. napig

b) a Szolgaltato kotelezettségei:

a kozhatalmi bevételekhez rendelkezésre bocsatott listak egyeztetése, amennyiben megallapitast
nyer, hogy az adatok feldolgozisa nem teljes korii (pl. hidnyz6 banki nap), haladéktalanul értesiti az
Onkormanyzatot annak potlasarol,
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- kdzhatalmi bevételek konyvelése az ASP.ADO szakrendszerbdl atemelt adatok alapjan automatikus
kontirozassal,

- az Onkormainyzat altal rendelkezésre bocsatott naturdliak alapjan az értékvesztés elszamolésa,
konyvelése,

- akovetelések konyvviteli elszamolasaval Gsszefliggd zarlati feladatok ellatasa.

Hataridd: legkésobb a targyhonapot kovetd 15. nap, a zarlati feladatok esctében pedig a beszamold
benyujtasi hataridejét megel6zé 10. nap

III. Személyi juttatisok szamviteli elszamolasa

A TII. Személyi juttatisok szamviteli elszémolasa szolgaltatsi csomag igénybevételét a Szolgaltato
abban az esetben tAmogatja, amennyiben az Onkormanyzat az alabbi feltételeket teljesiti:

- a szerzOdés alairasakor az dnkormanyzat, a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat és a tarsulds, valamint
az altaluk irdnyitott koltségvetési szervek személyi juttatdsa az Osszes jogcimre vonatkozéan az
eléirasoknak megfelelé kormanyzati funkcion, /koltséghelyen, valamint a témaszamon keriil
szamfejtésre a KIRA rendszerben.

11. Személyi juttatisokhoz kapcsolédo feladatellatis

a) az Onkorményzat kételezettségei

- az Ahsz. 14. mellékletében szereplo Részletezd nyilvantartasok II. Kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek 2. pontja szerint a személyi juttatdsok nyilvéntartdsa torténhet fizikailag
elkiiloniilt nyilvantartisban is, vagyis az ASP.GAZD rendszeren kiviil. igy a szemelyl juttatasok,
valamint a munkaaddt terhel jarulékok analitikus nyilvantartasba vételét az Onkormanyzat a
koltségvetési eévre vonatkozbdan rovatonkénti bontasban egy kotelezettségvallalas jogeimként rogziti,

- a személyi juttatasok konyveléséhez elektronikus ton megkiildi a KIRA rendszerbdl kapott pdf,

valamint .csv kiterjesztésii allomanyokat,
- az Ahsz. 44. § (5) bekezdés szerinti egyeztetési feladatok elvégzése.

Hatarid6: a konyvelés-finanszirozasi listak rendelkezésre bocsatasat kdvetden haladéktalanul.

b) a Szolgaltatod kotelezettségei

- az Onkorményzat altal nyilvantartdsba vett személyi juttatdsok és munkaadot terheld jarulékok
kotelezettségvallalasanak konyvelése,

- hokozi és foszamfejtéshez kapcsolodo személyi juttatasok és munkaadot terheld jarulékok végleges
kotelezettségvallalasainak konyvelése,

- hokoézi és foszamfejtéshez kapcsolodo személyi juttatasok és munkaadot terheld jarulékok
pénzforgalmi €s pénzforgalom nélkiili tételeinek kdnyvelése,

- arendelkezésre all6 nettds adatkdzlo lapok alapjan a nettd finanszirozas tételeinek konyvelése.

Hatarido: legkésobb a targyhonapot kovetd 15. nap

IV.  ASP.GAZD KATI - Targyi eszkoz és készletnyilvantarté modul
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A IV. ASP.GAZD KATI modul kezelese szolgaltatasi csomag igénybevételét a Szolgéltatd abban az
esetben tdmogatja, amennyiben az Onkormanyzat az alabbi feltételcket teljesiti:

- a szerzodés alairasakor az Onkormanyzat az ASP.GAZD KATI moduljat érintd valamennyi
gazdasdgi esemény €és a zardsok rogzitése a konyvvezetési szolgaltatds igénybevételének kezdetét
megel6zo év 111 negyedév végéig megtortént,

- a szerzddes alairasanak évében véllalja a IV. negyedévben bekovetkez6 gazdasagi események
rogzitését az ASP.GAZD KATI moduljaban a jogszabalyban meghatarozott hataridéig,

- a fékonyvi egyezoség biztositott az ASP.GAZD KATI és ASP.GAZD KASZPER modul kozott.

12. Targyi eszkozokhoz, berendezésekhez, felszerelésekhez kapcsolédo feladatellatis

a) az Onkorményzat kotelezettségei

- Szolgaltatd rendelkezésére bocsijtja az immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek
allomanyvaltozisait alatamaszté bizonylatokat és az alloméanyvaltozasok rogzitéséhez sziikséges, az
ASP.GAZD KATI moduljdban szerepeltetend6 adatokat és az Gigynevezett eszkdzosztaly specifikus
adatokat, azaz az eszkoz egyedi azonositasahoz sziikséges adatokat.

Hatarido: legkésobb a targyhonapot kdvetd 5. nap

b) a Szolgaltato kotelezettségei

- az Onkorményzat altal rendelkezésére bocsijtott bizonylatok alapjan teljes kérfien rogziti az
ASP.GAZD KATI moduljdban az immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek
allomanyvaltozasait, ¢és a zarlati feladatok elvégzésekor elszamolt 4lloményvaltozasokat,
értékcsokkenéseket,

- gondoskodik az ASP.GAZD KATI moduljabol kapott zarasi listak alapjan a gazdasigi események
ASP.GAZD KASZPER moduljaban torténd régzitésérol.

Hatarid6: legkésdbb a targyhonapot kbvetd 15. nap



2. szdmii melléklet: Kapcsolattartisi adatlapok



