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Elézmények

. A Srzolgaltaté az Aallamhaztartds Onkormanyzati alrendszerében ellatandd kényvvezetési és

adatszolgaltatasi kotelezettségek szabalyszerii teljesitésére és a beszamold megbizhatd és valds
osszkepének vizsgalatara kiterjedd ellendrzési tevékenysége soran, valamint az dnkormanyzati ASP
rendszerrdl szoloé 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet alapjan az ASP rendszer miikodtetésével
kapcsolatban szerzett tapasztalatai azt igazoljak, hogy jellemz6en a kisebb (3 000 6 lakossagszamot
el nem érd) telepiilési Onkormanyzatoknal jelentkez6, a szakképzett munkaer teriiletén
megmutatkozd szakemberhidny célzott beavatkozast igényel, mivel a szakemberhidny és a feltart
szabalytalansagok kozott dsszefliggés allapithatd meg. A szabélytalansagok kdvetkezményeként az
allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 108. §-a alapjan kiszabott
birsagok ugyan jelentések, azonban kisebb 6nkormanyzatok esctében mégsem érik el céljukat, mivel
a jelenlegi munkaerdpiaci kornyezetben nincs realis lehetdség j munkatarsak felvételére, valamint a
hatalyos jogi kbrnyezetben nehézségekbe iitkdzik a személyi felelésség megéllapitdsa, illetve a
szankcionalds. A kisebb telepiilések szamara ennél fogva kiemelt problémat okoz a szigorn
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eldirasoknak vald megfelelés, amelyre a kozos hivatalok sem jelentenek valodi megolddst sok
esetben.

2. Az oOnkorméanyzati ASP rendszer gazdalkodasi szakrendszerének (a tovabbiakban: ASP.GAZD)
bevezetése a szabilyos konyvvezetés és az adatok megbizhatosiga terén lényeges elérelépésnek
tekinthetd, amely az alapja az ASP adattirhdznak. (Az adattarhaz tovabbi cl6nydket hordoz
magaban, hiszen mind a kdzponti korményzat szaméra, mind az Eurépai Uni6 szervei felé fennall
adatszolgaltatés tekintetében a szolgéltatott adatok min8sége javulni fog.) Mindez azonban nem oldja
meg a szakemberhidny okozta problémakat a kisebb telepiiléscken.

3. A birsagolds helyett szemléletvaltasra van sziikség. Hatékony eszkdzt kell bevezetni, amelynek
tokuszaban az egyiittmiikodés, valamint az dnkormanyzatok szakmai timogatésa 4ll.

4. A konyvvezetési szolgaltatds rendszerének kialakitdsa hozzajarul a szakemberhidny enyhitéséhez,
erbforras-megtakaritashoz, mivel azokat az onkorményzatokat célozza meg a szolgiltatds, ahol a
probléma legjobban kifejti hatdsat. A magasabb szakmai szinvonal pedig kdzvetve hozzajarulhat a
koltségvetési tervezés megbizhato informaciokkal torténd ellatasahoz.

II. A Szerzodés targya

1. A szerz8dés targya az Onkormanyzatnak a kényvvezetési szolgiltats jelen szerzédés 4. szamu
mellékletében megjeldlt szolgaltatasi csomag(ok) igénybevétele, és a Szolgaltaté éltal az e
Szerz6dés szerinti szolgaltatasi csomag(ok) nyijtasa az Onkormanyzat részére.

2. A Szolgaltaté a kdnyvvezetési szolgiltatist az Onkormanyzat és az 4ltala iranyitott koltségvetési
szervek, Aht. 6/C. § (2) bekezdésében foglaltakra tekintettel, a tarsuldsok, a helyi nemzetiségi
onkorményzatok ¢és az dltaluk iranyitott kdltségvetési szervek gazdalkodasi feladatainak ellatasihoz
biztositja.

3. A konyvvezetési szolgaltatas egyes szolgaltatasi csomagjait és azok részleteit a szerz6dés 1. szami
mellékletét képezod Altalinos SzerzGdési Feltételek (a tovabbiakban: ASZF) 1. szamu fiiggeléke
tartalmazza.

III. Adatkezelés

1. A Szolgaltaté a jelen szerz8dés teljesitése soran, jogszabalyban meghatarozott miiveletek keretében
altala kezelt személyes adatok vonatkozasaban adatkezelének mindsiil.

Adatkezeloként a Szolgaltatd koteles a személyes adatok kezelésére vonatkozd mindenkor hatélyos

jogszabalyok, igy kiilondsen a természetes személycknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon
kiviil helyezésérdl szolo 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet
(4ltaldnos adatvédelmi rendelet, a tovébbiakban: GDPR), valamint az informaciés énrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Infotv.),
tovibbd a vonatkozé adatvédelmi és informaciobiztonsigi belsd szabalyozok rendelkezéseinek
megfeleléen eljarni.

2. A Szolgiltato a jelen szerz6dés teljesitése céljabol, a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges és elégséges
mértékben kezeli a személyes adatokat, azokat kizdrolag jogszabalyban elbirt kételezd esetben
tovabbitja az arra felhatalmazottak (pl. birésagok, hatosagok) részére, az adatokat a jogszabalyban
eloirt, vagy ennek hijan a szerz8dés teljesitéséhez, valamint az abbol fakadé jogos igények
érvényesitéschez sziikséges idStartamig kezeli. A Szolgaltaté az adatkezelés sziikségességét az
Infotv. eléirdsai szerint rendszeresen feliilvizsgalja.

3. A Szerzddés teljesitése sordn az Onkormanyzat részérél a Szolgiltatd rendelkezésére bocsatott
adatok tekintetében a Felek kozos adatkezelonek mindsiilnek, az altaluk végzett adatkezelési
tevekenységek keretében a személyes adatok jogszabdlyoknak megfelelé kezeléséért a Felek
onalldan felelnek.

4. Felek megallapodnak abban, hogy az altaluk a jelen megallapodas teljesitése soran kezelt adatok
vonatkozasdban az érintettek GDPR-ban és Infotv.-ben meghatirozott jogaik gyakorldsanak
biztositdsa c€ljabol, amennyiben az érintett igénye a megkeresett Fél altal dnalléan nem teljesithets,
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Felek a sziikséges mértékben kolcsondsen egyiittmikddnek egymassal, a rajuk kiilon-kiilon
vonatkozé titokvédelmi elSirasok sérelme nélkiil. Az egyiittmiikodés soran kiemelt figyelmet
forditanak arra, hogy az érintett igényére adott vilasz jogszabalyi hataridén beliil megkiildésre
keriilhessen.

IV. A Szerzdédés idétartama, hatalyba lépése

1. A Szerz6dés az utolsoként alairé Fé¢l alairasanak napjan 1ép hatalyba.
2. A Szerzodést a Felek hatarozatlan idore kotik.

V. Felek jogillasa és jogviszonyuk

1. Felek kijelentik, hogy a Szerzddés teljesitése soran egymassal kdlcsondsen egyiittmiikodnek jelen
Szerzddésben és a vonatkozod jogszabalyokban meghatirozott modon, a masik Fél szerz6désszerii
teljesitése érdekében Uigy jarnak el, ahogy az az adott helyzetben altalaban elvarhato.

2. Felek kijelentik, hogy a Szerzédésben foglaltakon kiviil sajat érdekkoritkben nem all fenn olyan —
jogszabalyon, tovabba szerzddésen, hatosagi hatirozaton vagy egyoldali jognyilatkozaton alapuld
— kotelezettség, méds jogi helyzet, amely kizarna, vagy kiilon feltételhez kotné e Szerzddés
megkotését, érvényes létrejottét, hatalyosulasat.

3. Felek a Szerz6dés teljesitése soran kotelesek egyiittmiikddni, ennek keretében tajékoztatjak,
értesitik egymast, illetve egyeztetnek minden olyan esemény tekintetében, amely a Szerzddés
teljesitésére hatassal lehet.

VI. Felek jogai és kotelezettségei

1. Felek véllaljak jelen Szerzodés ASZF melléklet 1. sz. fiiggeléke szerinti, a Felek szamara kiilon-
kiilon meghatérozott feladatoknak az ott megjelolt hatdridéig torténd végrehajtasat.

2. Az Onkorményzat koteles biztositani a szerzddésszerii kotelezettségeinek —teljesitésében
kozremiikodo koztisztviseldi részvételét a Szolgaltato altal szervezett oktatasokon.

3. Felek kijelentik, hogy a gazdilkodasukkal osszefiiggd jogszabdlyokban meghatirozott altalanos
felelosségi szabalyokat ismerik, azokat betartjak, és tudomasul veszik, hogy a jelen Szerz6désben
rogzitett feladatok és hataridok betartasaért felelosséggel tartoznak.

4. Felek megallapodnak, hogy jelen szerz8dés hatdlya nem terjed ki az Onkormanyzat, a kdnyvvezetési
szolgaltatds igénybevételénck kezdetét megel6z6 évre vonatkozd beszamolasi kotelezettségét érintd
gazdasagi események konyvviteli elszamolasara.

5. A Szolgéltatd jelen szerzodés szerinti szolgaltatds éles inditasat jogszabalyi elbiras szerint 2019.
Januar 1-jével koteles biztositani.

6. Az Onkormanyzat vallalja — az onkorméanyzati ASP rendszer tenant adminisztratoran keresztil — a
Szolgaltatd részérél a Kapcsolattartasi adatlapon (2. szdmt melléklet) kijeldlt személy felhasznaldi
fickjanak létrehozasit az Onkormanyzati ASP rendszer Keretrendszerében, valamint a kijeldlt
személy felhasznaloi fiokjanak eSzemélyi kartyajaval torténd 6sszerendelését.

VII. A koltségek viselése

1. A Szolgaltatd a Szerzodés szerinti szolgaltatisat, valamint a szolgaltatist bemutaté tananyagot,
konzulticids lehet&séget téritésmentesen biztositja az Onkormanyzat részére.

2. A szolgaltatas igénybevételének az Onkorményzat oldaldn felmeriils személyi és targyi feltételeit
az Onkormanyzat biztositja.

VIIL. Informaciok bizalmas kezelése
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IX.

XI.

XII.

1.

1.

2.

1.
2.
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Felek a Szerzodés teljesitése soran tudomasukra jutott minden tényt, adatot, informdciot a
Jjogszabalyi el6irasoknak megfelelden kezelik.

Az  Onkormanyzat vallalja, hogy a szerzddésszerti kotelezettségeinek —teljesitésében
kozremiikodokkel a jelen szerzédés 3. szaml mellékletét képezd Titoktartasi nyilatkozatot aldiratja
¢és az abban foglaltakat betartatja.

A Szerzodés modositasa

A Szerz6dés modositéasa, kiegészitése kizarolag irasban, a felek kozos megegyezésével torténhet.
Felek adataiban bekovetkezett valtozasok, igy kiilonosen a név, székhely, képviselé neve,
kapcsolattarté adatai nem teszik sziikségessé a Szerz6dés modositasat, annak nem mindsiilnek,
ugyanakkor a Felek az adatok valtozasaro!l egymast haladéktalanul értesitik.

. Szolgaltato jogosult az ASZF-et egyoldalian médositani, és koteles a modositott valtozatot az
Onkormanyzat részére megkiildeni \igy, hogy az Onkormanyzat az ASZF elfogadasat legalabb 15
nappal a hatalybalépést megeldzéen irasban (pl. az ASZF részét képezé zéradék vagy nyilatkozat
alairasaval) megtehesse.

. Tekintettel arra, hogy az ASZF jelen szerzddés teljesitésére vonatkozo szabalyokat részletesen

tartalmazza, az ASZF Onkormanyzat részéré] torténd el nem fogadasa jelen szerzédés felmondésat
vonja maga utan. A felmondasi id6 ezen esetben 15 nap.

A szerzb6désszegés jogkovetkezményei

. Felek rogzitik, hogy felelések az ASZF melléklet 1. szamu fiiggelékében részletezett szerzédéses
kotelezettség teljesitésének megfeleld szinvonaldért és teljeskorliségéért, igy felelések minden
olyan hianyossagért, karért, amely abbdl ered, hogy feladataikat nekik felrohatéan hidnyosan,
késedelmesen vagy nem teljesitik.

Felek a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. toérvény (a tovabbiakban: Ptk.) szabalyainak
megfelelden felelosséggel tartoznak a szerz6désszegd magatartasuk kovetkeztében a masik Félnek
okozott karért.

Vis maior

. Vis maiornak mindsill minden olyan rendkiviili, a Szerz6dés létrejotte utan bekdvetkezd, annak
teljesitését lehetetlenné tevd esemény, amelyet a Felek nem lathattak el6re és nem harithattak el, és
amely nem vezetheto vissza egyik Fél felrohato magatartasara sem.

A vis maior tényét az arra hivatkozonak kell igazolnia és bizonyitania.

. Vis maior bekovetkezése esetén annak tényérol, okarol, terjedelmérol, jellemzoirdl, a Szerzodés
teljesitésére valo hatasarol, valtozasarol, megsziinésérdl az érintett Félnek haladéktalanul irasban
tajékoztatnia kell a masik Felet.

Az a Fél, aki a vis maior tényr6l a masik Felet haladéktalanul nem értesiti, felelosséggel tartozik az
ebb6l eredd karokeért.

. A Szerzddésben foglalt hataridok a vis maior idotartamaval meghosszabbodnak.

A Szerzddés megsziinése

A Szerzodést a Felek 90 napos felmondasi idével, az év utolsd napjara irasban mondhatjak fel, azzal,
hogy a Szolgaltato kotelezettseége a felmondassal érintett naptari évre vonatkozd beszamolasi
kotelezettseget eérintd gazdasagi események konyvviteli elszamolasaban valo rogzitése, €s a
beszamolod benytijtasaban torténd kézremiikodés.

A Felek jogosultak jelen szerzédés azonnali hatalyi irasban torténd felmondaséara a masik Fél sulyos
szerzodesszegése  esetén.  Sulyos  szerzOdésszegésnck mindsil  kiillondsen az  egyes
szolgaltatascsomagokban a Felek részére eldirt munkamegosztasbol eredd feladatok hataridében

torténd végrehajtasanak alapos ok nélkiili megtagadasa.



XIII. Vitas iigyek intézése

1. Felek megallapodnak abban, hogy jelen Szerz6désbdl eredd esetleges vitas kérdéseket elsGsorban

targyalasos iton, kdzos megegyezéssel peren kiviil rendezik, s kizardlag a targyaldsos egyeztetés
sikertelenségét kovetden fordulnak a hataskorrel és illetékességgel rendelkez8 magyar birésaghoz.

XIV. Az alkalmazandé jog

A Szerzédésre Magyarorszag hatalyos jogszabalyai iranyadoak, igy kiilondsen a Ptk., valamint a
Szerz6dés targyahoz kapcsolodo jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

XV. Kapcsolattartas

1. Felek megéllapodnak abban, hogy irdsbeli kapcsolattartasként elfogadjak a postai uton, vagy

személyes kézbesitéssel eljuttatott irat mellett, az e-mail és a Hivatali tarhely atjan (egyiittesen:
elektronikus uton) megkiildtt dokumentumot is. Az elektronikus Gton torténd kézbesitéshez
Joghatas akkor fiizédik, ha az elektronikus dokumentumot a cimzett igazoltan atvette, arrdl a feladé
részére rendelkezésre all az atvétel automatikus vagy direkt visszaigazolasa, hivatali kapun kiildéit
dokumentum esetén letoltési igazolds mellett a meghiGisuldsi igazolds is joghatds kivaltdsira
alkalmas.

. Felek megéllapodnak abban, hogy a gazdasagi események konyveléséhez fiiz6d6 nyilatkozatok

megtételére vonatkozo részletes szabalyokat az ASZF tartalmazza.

. A Felek megéllapodnak, hogy a gazdasiagi események konyveléséhez fiz6dS nyilatkozatok

megtételére kapcsolattartokat jelolnek ki. A kapcsolattartasért felelés személyek korében
bekdvetkezd valtozasokrol a 2. szamu mellékletet képezé Kapcsolattartasi adatlap megkiildésével
tajékoztatjak a Felek egymast.

XVI. Egyéb rendelkezések

1. Jelen Szerz6dés valamely rendelkezésének érvénytelen volta vagy érvénytelenné valdsa a teljes

Szerzodés érvényességét nem érinti. A Felek megallapodnak abban, hogy az érvénytelen
rendelkezést — a hatalyos jogszabalyok keretei kozott — olyan érvényes rendelkezéssel potoljak,
amely az érvénytelen rendelkezéssel elérni kivant célt a legjobban szolgalja. A Felek
megallapodnak abban, hogy a Szerzédés valamely rendelkezésének érvénytelensége nem okozhatja
egyik Félnek sem a Szerzédés teljesitéséhez fiiz6do jogos érdekeinek sérelmét.

XVIL A Szerz6dés integritasa

Lol e

Az alabb felsorolt mellékletek a Szerzodés elvalaszthatatlan részét képezik:

szamu melléklet: Altalanos Szerz6dési Feltételek
szamu melléklet: Kapcsolattartasi adatlap

szamu melléklet: Titoktartasi nyilatkozat

szamu melléklet: Szolgaltatascsomag
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ZARADEK
Felek kijelentik, hogy a Szerzodés teljes és tényleges szerzOdéses szandékukat és akaratukat, valamint
teljes megallapodasukat tartalmazza, a Szerz6dést az arra jogosultak, igy a feltiintetett idépontban

képviseleti jogosultsaggal rendelkezdk az alabbiak szerint irjak ald.

A SzerzOdés ot eredeti példanyban késziilt, amelyb6l harom példany a Szolgaltatot, két példany az
Onkormanyzatot illeti.

Felek a Szerzodést atolvasas és értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben megegyezot, teljes
akarategységben irtak ala.

a Magyar Allamkincstir képviseletében:  Onkormanyzat képviseletében:

/ . _ polgarmester
Prof. Dir. Mésziros Jozsef /

elnok

Hivatal képviseletében:

jegyzd

pénziigyi ellenjegyzés: Qp\&mﬂg Vdds nae
jegyenve 20:1&'--1!-‘-9173-Pénziigyi ellenjegyzés datuma: Jo/§ . M.23
g XAAX e Pénziigyi ellenjegyzé: G460 Gy, viXToOZ VA
gazdasagi féigazgatd

pénziigyi ellenjegyzés:
Pénziigyi ellenjegyzés dituma;




1. szamu melléklet

Altalénos szerzédési feltételek

I. Onkorminyzat jogai, kitelezettségei, feleléssége

1.

Az Onkormanyzat véllalja a konyvvezetési szolgaltatds igénybevételéhez sziikséges szervezeti és
miikddési, valamint egyéb szabalyzatai, tovabba az érintett munkakori leirdsok modositasanak
legkésdbb a szolgaltatas €les inditasaig torténd elkészitését.

Az Onkorméanyzat az 1. sz. fiiggelékben részletezett feladatai ellatisarol, munkafolyamatai
megszervezésérol oly médon kell gondoskodnia, hogy jelen Szerz6désben foglaltak betartasaval a
Szolgaltaté naprakész konyvvezetési feladatai biztositottak legyenek.

Az Onkormanyzat altal rendelkezésre bocsatott adatok, bizonylatok, okmanyok tartalmat, valodisagat
— vélelmezve, hogy azok a vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseinek megfelelnek — a Szolgaltatd
nem vizsgalja, azokért felelosséget nem vallal, a teljesitésigazolas valodisagat nem vizsgalja, azokat
ugy koteles feldolgozni a konyvviteli elszamolasi folyamatokban, ahogy azok ataddsa megtortént.

Ha az Onkormanyzat a kényvvezetési szolgaltatds soran az alapbizonylatokhoz képest eltérést észlel,
arrdl irdsban tdjékoztatja a Szolgaltatt. Az irasbeli tajékoztatastol a konyvelés helyesbitéséig a
felelosség a Szolgaltatot terheli.

Az Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy koteles gondoskodni az ASP.GAZD KASZPER (Kézponti
Adatnyilvantartasi Szamviteli, Pénziigyi Ellen6rzési Rendszer) moduljabdl elérheté analitikus
nyilvantartasokon kiviili nyilvantartasok vezetésérdl.

II. Szolgaltatd jogai, kitelezettségei, feleldssége

L.

Szolgaltatd nem vizsgalja, igy kizart a feleldssége az Onkorméanyzat sajat rendelkezési jogkorébe
tartozd eldirdnyzatok felhasznalasakor a beszerzett termék, vagy szolgaltatis igénybevételének
gazdasagossaga és mindsége tekintetében.

A kényvvezetési feladatok, és a feladat elvégzéséért valo felelosség meghatirozasa elnevezésii 1. sz.
figgelékben rogzitett feladatok hibés, hidnyos vagy késedelmes teljesitésébdl eredd feleldsség azt a
felet terheli, akinek a miikodési korében az azt kivaltd ok felmeriilt.

A Szolgiltatd, amennyiben az egyes gazdasagi események konyvviteli elszamolasanak feltételei nem
adottak, — az ASP.GAZD KASZPER moduljaba nincsenek rogzitett adatok, vagy a rogzitett adatok
hibat tartalmaznak vagy hidnyosak — hatérid6 tlizése mellett irasban felhivja az Onkormanyzatot a
hibas adatok, bizonylatok médositésa, javitdsa, a hidnyzo adatok potlasa, a gazdasagi esemény
konyvviteli elszamolasa feltételeinek biztositdsa érdekében.

A Szolgaltaté a felhivasban tajékoztatja az Onkorményzatot a felhivasban foglaltak elmaradasa
esetén varhaté kovetkezményekrél. E jogkovetkezmény elsGdlegesen a hibas vagy hidnyos adat
rogzitésébdl vagy rogzithetetlenségébdl eredd felelésség Onkormanyzatra torténé athdritasa,
ismétlédd eredménytelen felhivisok esetén a szerzédés egyoldalti, Szolgaltaté altali rendkiviili
felmondassal toérténé megsziintetése.

IIL. Kapcsolattartas, tajékoztatas

1.

A Felek rogzitik, hogy a Szolgiltatd az Onkorminyzat részére elektronikusan megkiildi a
szerzddéses kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat.



2. A konyvvezetési szolgéltatas sordn sziikségessé valo, a Felek kozotti informaciocsere a gazdalkodés
szakrendszeri iizenetkezelén, a Kincstir e-Adat rendszerén keresztiil, valamint a kincstari
funkcionalis e-mail cimekrdl és a Szerz6dés 2. sz. mellékletében rogzitett kapcsolattartd személyek
elérhetdségein keresztiil torténik.



Fiiggelékek

1. szamn fiiggelék: Munkamegosztas

Munkamegosztas

A konyvvezetési feladatok, és a feladat elvégzéséért valo felelosség meghatarozasa

L. ALAP szolgaltatasi csomag

Az I. ALAP szolgaltatasi csomag igénybevételét a Szolgaltato abban az esetben tamogatja, amennyiben
az Onkormanyzat az alabbi feltételeket teljesiti:

- a szerzOdés alairasakor az onkormanyzat, a helyi nemzetiségi Onkormanyzat és a tarsulis a
konyvvezetési szolgaltatds igénybevételének kezdetét megel6z8 évre vonatkozd 10. havi id6kodzi
koltségvetési jelentését és a harmadik negyedéves id6kozi mérlegjelentését a Szolgaltatd altal
iizemeltetett elektronikus rendszerbe feltoltotte, és azt a Szolgaltato feliilvizsgalta és elfogadta.

1. Eldiranyzatokkal kapcsolatos feladatellatas

a) az Onkorméinyzat (mint Szolgaltatast igénybe vevd) kotelezettségei

- az eredeti eldirdnyzatokrol az Onkorményzat a koltségvetési rendeletben/koltségvetési
hatarozatban foglaltak alapjan az ASP.GAZD KASZPER moduljanak Dokumentacidés meniijébdl
clérhetd, az eredeti eldiranyzatok rogzitésére szolgald adatbetoltd tablazat vagy annak tartalmaval
megegyez0 egyéb dokumentum — az érintett rovatok megjeldlésével a nyilvantartasi szamlak
kijelolése nélkiil —megkiildésével tajékoztatja a Szolgaltatot,

- az eldiranyzat médositdsokrol az Onkorméanyzat — amennyiben a médositas az Aht. 34. § (2)-(3)
bekezdésében biztositott atruhdzott hatdskdrben hozott dontés alapjan tortént, az alapdokumentum
egyidejii megkiildése mellett — az ASP.GAZD KASZPER modul Dokumentaciés meniijébdl
elérhetd modositott eloiranyzatok rogzitésére szolgald adatbetsltd tablizat vagy annak tartalmaval
megegyezo egyéb dokumentum — az érintett rovatok megjeldlésével a nyilvantartasi szamlak
kijelolése nélkiil — megkiildésével tajékoztatja a Szolgéltatot,

- az Onkorményzat elemzi, sziikség esetén a forrasaihoz igazitja gazdalkodasi tevékenységét, illetve
a szabad er6forrasai erejéig modositja az elfirdnyzatokat.

Hataridd: a koltségvetési rendelet/hatarozat hatalyba 1épését kdvetd 5. nap, atruhdzott hataskdrben
végzett eldiranyzat modositds esetén az eldiranyzat modositasrol rendelkezd dokumentum keltét
koveto6 2. nap

b) a Szolgaltato kotelezettségei

- az Onkormanyzat altal megkiildstt adatok alapjan az eredeti és modositott eléirdnyzatokat
nyilvantartasba veszi,
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haladéktalanul értesiti az Onkormanyzatot, amennyiben a kotelezettségvallalasok rogzitéséhez
nem all rendelkezésre megfelel6 dsszegii eliranyzat,

Hatérido: az adatok rendelkezésre bocsatasat kovetdé 5 napon beliil, a zarlati feladatok esetében
pedig a beszamold benyujtasi hataridejét megel6z6 10. nap

2. Kotelezettségvillalisokkal kapcsolatos feladatellatas

b)

a)

az Onkormanyzat kételezettségei

a kotelezettségvallalds analitikus nyilvantartasba vétele (az Ahsz. 14. mellékletében foglalt
eléirasok szerint), amennyiben az irasban létrejott dokumentumon alapul, a kdtelezettségvallalas
alapjaul szolgalé dokumentum (példdul megallapodas, szerz6dés, megrendelés, hatdrozat)
feltoltése az ASP.GAZD KASZPER moduljaba,

a végleges kotelezettségvallalashoz kapcsolodé szamlak érkeztetése az Onkormanyzati ASP
rendszer IRAT szakrendszerében, majd az ASP.GAZD KASZPER moduljaban torténd rogzitése, a
szamla elektronikus formatumban valé feltdltése,

a kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzése az ASP.GAZD KASZPER moduljiban,
a bejovd szamlak érkeztetését kdvetden - amennyiben sziikséges - az ASP.GAZD KASZPER
moduljaban a szakmai teljesitésigazolas elvégzése,
nem szamlas kotelezettségvallalasok esetében a végleges kotelezettségvallalas Osszegér6l az
ASP.GAZD KASZPER moduljaban bizonylat készitése,
a végleges kotelezettségvallalasok esetében az Avr. 58. § (1) bekezdése szerinti érvényesités
elvégzése,
az egyes gazdasagi események konyvviteli elszamolaséhoz az Onkormanyzat koteles
- a Szolgiltatd és az Onkormanyzat altal egyeztetett feladatkodot megjeldlni.
Feladatkod alatt az Onkormanyzat altal megjelolt feladatot (illetve a konyveléshez
sziikséges informaciokat) kell érteni, amely alapjan a gazdasagi esemény
konyvelése megtorténik.

Hataridé: az alapdokumentum rendelkezésre 4llasat kovetéen haladéktalanul, de legkésébb a
pénziigyi rendezésre rendelkezésre allé hatarid6t megel6z6 3. napig, készpénzes szamlik és a
végleges kotelezettségvallalasok esetén a szamla rogzitésekor

a Szolgaltato kotelezettségei

a Szolgaltaté az ASP GAZD-ba elektronikusan felt6ltott kotelezettségvallalasok dokumentumait
(megrendelés, szerz6dés, megallapodas, hatarozat, stb.) formai és tartalmi szempontbdl ellendrzi,
azaz meggy06zodik azoknak a kotelezettségvallalasok nyilvantartasara szolgaldé meniipontban
szerepl6 adataival valo egyez6ségérol,

a Szolgaltatd a hozzi elektronikusan beérkezd szdmlakat és bizonylatokat formailag és tartalmilag
ellendrzi, azaz meggy6zddik azoknak a bejové szamla tételeinek listajaban, illetve a bizonylat
listaban szerepl6 adatokkal valo egyezdségérdl,

az ASP.GAZD KASZPER moduljaba rogzitett elzetes irasbeli kotelezettségvallalasok
konyvelése,

a végleges kotelezettségvallaldsok konyvelése oly modon, hogy a hozza kapesolddo
utalvanyrendelet automatikus kontirozésa biztositott legyen.
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Hataridd: legkésobb a targyhonapot kdvetd 15. nap, a zarlati feladatok esetében pedig a beszamolo
benyujtasi hataridejét megel6zo 10. nap.

3. Kovetelésekkel kapcsolatos feladatellatas

2)

b)

az Onkormanyzat kotelezettségei

a kdvetelés analitikus nyilvantartasba vétele az ASP.GAZD KASZPER moduljaban,
a koveteléshez kapcsolodd kimend szamlak elkészitése az ASP.GAZD KASZPER moduljaban,
amennyiben a kimené szamldt nem az ASP.GAZD KASZPER moduljabol késziti el, koteles
gondoskodni arrél, hogy az altala kiallitott szdmlak rogzitése tgynevezett kiilsé kimend
szamlaként folyamatos sorszamozassal torténjen meg az ASP.GAZD KASZPER moduljiban,
nem szamlas kovetelés esetén a kovetelés eldirdshoz kapcsolddd bizonylat rogzitése az
ASP.GAZD KASZPER moduljaban,
az Avr. 57. § (2) bekezdésének alkalmazdsa esetén és az ASP.GAZD KASZPER moduljanak
beillitasatol fuggden, sziikség szerint a szakmai teljesitésigazolasi feladatok ellatasa,
az egyes gazdasagi eseményck konyvviteli elszamoldsahoz az Onkormanyzat koteles
- a Szolgaltaté és az Onkormanyzat altal egyeztetett feladatkédot a kovetelés eldiras
nyilvéntartasba vételekor megjelolni. Feladatkod alatt az Onkormanyzat Altal
megjeldlt feladatot (illetve a kdnyveléshez sziikséges informaciokat) kell érteni,
amely alapjan a gazdasagi esemény konyvelése megtorténik
a lejart koveteles atadasa kintlévoség-kezelbnek,
a fizetési felszolitas elkészitése,
a fizetési hatarido figyelése,
a kovetelés behajtasra ataddsa a Nemzeti Ado- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) részére,
NAV értesités fogadasa,
kintlévoség atadasa kiilsé szervnek, a f6konyvi konyveléshez a Szolgéltatd értesitése mindezekrol,
a lejart kdvetelés kivezetése a nyilvantartasbol,
a be nem hajtott kintléviségek nyilvantartasban hagyasa,
kovetelés behajthatatlannd mindsitése, leirasa veszteségként, a behajthatatlan kovetelés felvétele
kiilon nyilvantartasba, valamint errdl adatot kell szolgaltatnia a
Szolgaltat6 részére,

Hataridé: legkésébb a targyhénapot kovetd 5. napig, készpénzes szdmla esetén a termék
ertekesitésével, illetve a szolgéltatasnynjtassal egyidejiileg, de legkésébb a targyhdnapot kdvetd 5.
napig.

a Szolgaltatd kotelezettségei

az ASP GAZD KASZPER moduljaba elektronikusan feltoltott kovetelések dokumentumait
(szerzides, megallapodas, hatdrozat, stb.) formai és tartalmi szempontbol ellendrzi, meggy6z6dik
azok kovetelések nyilvantartasara szolgalé meniipontban szerepld adataival vald egyezéségérol,
az ASP.GAZD KASZPER moduljiba rdgzitett szaimlas/nem szamlas kiovetelések kdnyvelése oly
modon, hogy a kapcsolodé utalvanyrendelet automatikus kontirozasa biztositott legyen,

az Onkormanyzat 4ltal behajthatatlannak mindsitett, valamint elengedett kovetelések
kivezetésének konyvelése,

az Onkorményzat altal rendelkezésre bocsatott naturalidk alapjan az értékvesztés elszamolésa.

Hataridd: legkésdbb a targyhonapot kovetd 15. nap, a zarlati feladatok esetében pedig a beszamold
benyu;jtasi hataridejét megel6z6 10. nap.
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4. Pénzforgalommal kapcsolatos feladatellitas

a)

b)

az Onkorményzat kotelezettségei

a kiadasok (és amennyiben az dnkormanyzat a belsd szabilyzatdban igy hatirozza meg, akkor a
bevételek) esetében az érvényesitést kivetden az Onkormanyzat a kontirozott utalvanyrendelet
alairdsaval gondoskodik az utalvanyozasrdl és az utalvanyozés alapjan a kételezettség pénziigyi
rendezésérol,

a keészpénzes forgalom lebonyolitasahoz sziikséges pénztarbizonylatokat a pénzmozgassal
egyidejiileg az Onkormanyzat llitja el8 az ASP.GAZD KASZPER moduljiban,

biztositja a pénztarbizonylatok vonatkozasaban az ASP.GAZD KASZPER moduljaban a
konyvviteli  elszdmolhatosdg  érdekében az  utalvdnyrendelettel  torténé  sziikséges
Osszerendeléseket,

az atutalassal tejesitett ki-és befizetésekhez kapcsolédd bankszamla kivonatokat az ASP.GAZD
KASZPER moduljaba betdlti és a bankszamlakivonaton szerepld egyes tételeket a kifizetésekhez
vagy jovairasokhoz kapcsolodé utalvanyrendeletekkel sszekapesolja,

abban az esetben, ha az utalvanyrendelethez korabban nem kapcsolodott kovetelés vagy
kotelezettségvallalas eldirds, illetve szamla vagy bizonylat, az érintett gazdasigi események
konyvviteli elszdmolasa érdekében azt létrehozza az ASP.GAZD KASZPER moduljiban,

a Szolgaltato kérésére irasos tajékoztatast nyujt az egyes gazdasigi események tartalmardl,

Hataridd: a bizonylatok elkészitését kovetden haladéktalanul, de legkésobb a targyhonapot kovetd
5. napig.

a Szolgaltato kotelezettségei

az ASP.GAZD KASZPER moduljaban korabban automatikusan kontirozott utalvinyrendeletek
konyvelése,

amennyiben az utalvinyrendelet kontirozasara kordbban nem keriilt sor, a kontirozas, majd —
érvényesitést kovetden — a kdnyvelés elvégzése,

a pénzforgalommal &sszefiiggd zarlati feladatok ellatasa.

Hatarid3: a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetben haladéktalanul, de legkésbb az
1d6kozi adatszolgaltatast megel6zd 3. nap.

5. Pénzforgalomhoz nem kapesoléodo feladatellatas

a)

b)

az Onkormanyzat kotelezettségei

a koltségvetési és/vagy pénzligyi szamvitelben kimutatandd — ideértve az Aallamhaztartis
szamvitelér6l sz6lo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovibbiakban: Ahsz.) 44. § (2)
bekezdésében meghatarozott és az Ahsz. 53. § (3)~(8) bekezdésében rogzitett, az egyes iddszakok
zérlati feladatokhoz kapcsolodd gazdasagi eseményeket is — pénzforgalommal nem jard gazdasagi
eseményekhez kapcsolodd koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, sziikség szerint szamlakat és
utalvanyrendeleteket rogziti az ASP.GAZD KASZPER moduljaban,

amennyiben a gazdasagi eseményeket kizardlag a pénziigyi szamvitelben kell kimutatni, a
kényvviteli elszamolashoz sziikséges alapbizonylatokat a Szolgaltaté rendelkezésére bocsatja.

Hatarid4: minden honap 5. napjaig

a Szolgaltatod kotelezettségei S \
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- az 5, a) pontban meghatarozott, pénzforgalmat nem érint§ gazdasagi események konyvelése.
Hatarido: legkésObb targyhot kévetd honap 15. napjaig.

6. Immaterialis javakhoz, targyi eszkozokhiz, berendezésekhez, felszerelésekhez, készletekhez
kapcsolodo feladatellitas

a) Onkorminyzat kdtelezettségei

- tdjékoztatdst ad az immaterialis javak, a nagy értékli és a kis értékl targyi eszkozok,
berendezések, felszerelések aktivalasardl, a készlet felhasznalasrol, valamint a fentiek
allomanyaban, illetve értékében bekdvetkezett valtozasokrol, valamint a kapcsolodd szabalyzatok
modositasarol.

Hatarido: legkésobb a targyhonapot kovetd 5. nap
b) a Szolgaltatéd kotelezettségei

- gondoskodik az immaterialis javak, a nagy értékii targyi eszk6zok és a kis értékii targyi eszk6zok,
berendezések, felszerelések és készletek allomany valtozasainak f6konyvi konyvelésérol.

Hatarido: legkésobb a targyhonapot kovet6 15. nap

7. Zarlati feladatok

a) az Onkormanyzat kotelezettségei

- az Intézményekre vonatkozéan a havi konyvviteli zarlat keretében elvégzi az Ahsz. 53. § (4)
bekezdése, és az 53. (5) bekezdés a), c), d), €s e) pontja szerinti egyeztetési feladatokat, az
esetleges konyvelési tételekrol haladéktalanul értesiti a Szolgaltatot,

- az Intézményekre vonatkozoan a negyedéves konyvviteli zarlat keretében elvégzi a havi zarlati
feladatait, valamint az Ahsz. 53. §. (6) bekezdés b), c), d), e), f), g), h), j) pontjaiban
meghatarozott feladatokat, a kapcsolodod konyvelési tételekhez haladéktalanul adatot szolgaltat a
Szolgaltatonak,

- az Intézményekre vonatkozoan az éves konyvviteli zarlat keretében elvégzi a havi és negyedéves
zérlati feladatait, valamint az Ahsz. 53. §.(8) bekezdés b), c), d), e), f) pontjaiban meghatarozott
feladatokat, a kapcsoldédé konyvelési tételekhez haladéktalanul adatot szolgaltat a Szolgaltatonak.

Hatarid6: havi zarasnal legkésobb a targyhonapot kovetd 5. nap, negyedéves zarasnal legkésébb a
targyhonapot kovetd 10. nap, éves zarasnal a beszamolo benytjtasi hataridejét megel6zd 10. nap

b) a Szolgaltato kotelezettségei

- az Intézményekre vonatkozban a havi kdnyvviteli zarlat keretében elvégzi az Ahsz. 53. § (4)
bekezdése, 53. § (5) bekezdésének a), c), d), és e) pontja szerinti feladatokbol, valamint az
Onkorményzat altal szolgaltatott adatok alapjan az 53. § (5) bekezdésében eloirt havi zarlati
feladatokbol keletkez6 konyvelési feladatokat,

- az Intézményekre vonatkozoan a negyedéves konyvviteli zarlat keretében elvégzi a havi zarlati
feladatokbol, valamint Onkormanyzat éltal szolgaltatott adatok alapjan az Ahsz. 53. §. 6)
bekezdésében elbirt negyedéves zarlati feladatokbol keletkezé koényvelési feladatokat, az
Intézményekre vonatkozoan az éves konyvviteli zarlat keretében elvégzi a havi és negyedéves
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zérlati feladatokbdl, valamint Onkormanyzat altal szolgaltatott adatok alapjén az Ahsz. 53. §. (8)
bekezdés¢ben eldirt feladatokbol keletkez6 konyvelési feladatokat,

- a kotelezettségvallalasok konyvviteli elszamolasaval 6sszefliggd zérlati feladatok ellatdsa,

- akovetelések kdnyvviteli elszamolasaval 6sszefligg® zarlati feladatok ellatasa,

- elvégzi az eloiranyzatok zarasaval kapcsolatos feladatokat.

Hataridé: Havi és negyedéves zarasnal folyamatosan, de legkésdbb minden hénap 15. napjaig,
éves zarasnal a beszdmol6 benyujtasi hataridejét megel6z6 10. nap

8. Hibajavitas
a) az Onkorményzat kotelezettségei

- amennyiben az egyes Intézmények vonatkozdsaban a szolgaltatott adatoktdl eltérd adatokat észlel
a konyvekben, a hiba feltirasat kévetéen, annak megjelolésével egyiitt haladéktalanul értesiti a
Szolgaltatot a hiba javitasa érdekében,

- amennyiben a kordbban szolgiltatott adat konyvviteli elszdmolasdénak moddositdsa nem hibas
rgzités miatt vilik sziikségessé, a konyvviteli elszimolashoz sziikséges 0j adatok megaddsa
mellett a javitas érdekében haladéktalanul értesiti a Szolgaltatot.

Hataridd: folyamatosan, de legkésébb targyhonapot kdvetd 10. napig

b) a Szolgaltatd kotelezettségei

- koteles havonta folyamatosan, az ASP.GAZD KASZPER moduljiban biztositott ellendrzéseket
lefuttatni. Amennyiben a programszintli ellenérzés hibat taldl, a hibajavitis érdekében a
Szolgaltato — sziikség esetén hatéridé kitlizése mellett — megkeresi az Onkormanyzatot,

- az Intézmények vonatkozésiban az Onkormanyzat altal kezdeményezett hibajavitds esetén
megvizsgalja, hogy az Ahsz. hibajavitasra vonatkozé rendelkezési alapjan a javitas elvégezhetd-e.
Amennyiben a javitas lehetdsége biztositott, a Szolgaltato azt elvégzi, amennyiben a javitds nem
végezhetd el, annak okarol irdsban tajékoztatja az Onkorméanyzatot.

Hataridd: folyamatosan, de legkés6bb minden honap 15. napjaig

9. Adatszolgaltatasokkal kapcsolatos feladatok
a) Onkormanyzat kotelezettségei:

- a Szolgaltato altal a kdnyvelésbol biztositott adatok alapjan, az ASP.GAZD rendszer ETRIUSZ
moduljab6l a KGR K11 rendszerbe atemeli az elemi koltségvetés, a koltségvetési beszamolo,
valamint az idékozi koltségvetési jelentés ¢s id6kozi mérlegjelentés adatszolgaltatasokat, régziti a
konyvelésbdl ki nem nyerhetd adatokat,és feladja az adatszolgaltatasokat a Szolgaltato részére,

- a Szolgaltaté 4ltal 4tadott adatok alapjan elkésziti az AFA bevallast és benyujtja a NAV részére.

Hataridd: az adatok 4tadasat kovetden, de legkésébb a jogszabalyban elbirt hatariddig.
b) a Szolgaltatd kotelezettségei:
- az Onkormanyzat részére az ASP.GAZD rendszer ETRIUSZ moduljaba &atemeli az

adatszolgaltatasok elkészitéséhez szlikséges, a konyvelésbol dsszeallitott adatokat,
- az Onkormdnyzat részére biztositja az AFA ¢és egyéb bevallasok elkészitéséhez sziikséges

konyvelésbdl eléallithato adatokat,
VAN
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- az Onkorményzat részére biztositja a bevallasokat alatdmasztd analitikus nyilvantartasokat.

"

Hataridd: a jogszabalyban eldirt hatarid6t megel6z6 3 munkanap

Valaszthato szolgaltatasi csomagok:

Kozhatalmi bevételek szamviteli elszamolasa

A II. Kozhatalmi bevételek szamviteli elszamolasa szolgaltatasi csomag igénybevételét a Szolgaltatd abban
az esetben tAmogatja, amennyiben az Onkormanyzat az alabbi feltételeket teljesiti:

a szerz6dés aldirasakor az Onkorméanyzat hatilyos helyi adérdl szolé rendelete a Szolgaltato
rendelkezésére all,

a szerzdés alairasakor az Onkorméanyzat elvégezte az Onkorméanyzati ASP rendszer adod
szakrendszerében (a tovabbiakban: ASP.ADO) a konyvvezetési szolgaltatds igénybevételének
kezdetét megel6z6 év harmadik negyedéves zardsat, és a Zarasi Osszesitot, valamint a Gazdalkodasi
rendszer Osszesitot megkiildte a Szolgaltato részére,

a szerzédés alairasakor az Onkormanyzat megkiildte a kényvvezetési szolgaltatds igénybevételének
kezdetét megelézd év szeptember 30-ai bankszamlakivonatok hiteles masolatat adonemenként a
Szolgaltato részére,

a szerz8dés alirasakor az Onkorméanyzat az ONEGM rendszerben a konyvvezetési szolgaltatas
igénybevételének kezdetét megeléz6 évben a gépjarmiiadd megosztasrol szold adatszolgaltatast
teljesitette, €s azt a Szolgaltato feliilvizsgalta ¢s elfogadta.

10. Kozhatalmi bevételek elszamolasahoz kapcsolodo feladatellatas

a) Onkormanyzat kételezettségei:

a hatalyos helyi adokrdl sz616 rendeletét a Szolgaltato rendelkezésére bocsitja,

a helyi adokrol sz616 1990. évi C. térvény 42/B. §-a szerinti adatszolgéltatdssal egyidejiileg adatot
szolgaltat a Szolgaltato részére a bevezetett helyi és telepiilési adokban tortént valtozasokrol,

a kdzhatalmi bevételek kdnyvelése érdekében gondoskodik arrél, hogy az ASP.ADO-ban minden hé
végéig megtdrténjen az 6sszes adonemre vonatkozdan a tételek feldolgozasa, valamint elkésziiljon a
fokonyvi feladasra, az egyeztetéshez az alabbi listakat a Szolgaltato rendelkezésére bocsatja:

»  Targyhavi Gazdélkodasi rendszer &sszesité xIsx formatumban - minden, az 6nkorményzatnal
megnyitott adobeszedési szamlara vonatkozdan,

»  Szamlakivonatok listdja az adott honapra vonatkoz6an pdf formatumban,

¢ Rendezetlen fliggo tételek pdf formatumban,

»  Utalasi naplé (szamlaszam) kimutatas pdf formatumban,

» Koztartozasok — Kimutato szervezetnek torténd utaldsa xIsx formatumban,

¢  Minden negyedév végén az értékvesztési adatok gyiijtése tabla xlsx formatumban,

o  Havi zar6 adobeszedési bankszamlakivonatok pdf formatumban.

Hataridd: legkésobb a targyhonapot kovetd 10. napig

b) a Szolgaltatd kotelezettségei:

a kozhatalmi bevételekhez rendelkezésre bocsatott listak egyeztetése, amennyiben megallapitast
nyer, hogy az adatok feldolgozasa nem teljes kori (pl. hianyzé banki nap), haladéktalanul értesiti az

Onkormanyzatot annak potlasardl,
7
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- kdzhatalmi bevételek kdnyvelése az ASP.ADO szakrendszerbé] atemelt adatok alapjan automatikus
kontirozassal,

- az Onkorméanyzat 4ltal rendelkezésre bocsatott naturdlidk alapjin az értékvesztés elszamolésa,
koényvelése,

- akovetelések konyvviteli elszamolasaval 6sszefiiggd zarlati feladatok ellatasa.

Hataridd: legkésObb a targyhonapot kovetd 15. nap, a zarlati feladatok esetében pedig a beszamold
benyujtasi hataridejét megel6z6 10. nap

111 Személyi juttatasok szamviteli elszamolisa

A TII. Személyi juttatisok szamviteli elszamolasa szolgiltatasi csomag igénybevételét a Szolgiltatd
abban az esetben tdmogatja, amennyiben az Onkorméanyzat az alabbi feltételeket teljesiti:

- a szerz8des alairasakor az dnkormanyzat, a helyi nemzetiségi 6nkorményzat és a tirsulds, valamint
az altaluk iranyitott koltségvetési szervek személyi juttatisa az 6sszes jogcimre vonatkozdan az
eléirdsoknak megfeleld kormanyzati funkcion, /koltséghelyen, valamint a témaszdmon keriil
szamfejtésre a KIRA rendszerben.

11. Személyi juttatisokhoz kapesolodo feladatellitas

a) az Onkormanyzat kotelezettségei

- az Ahsz. 14. mellékletében szerepld Részletezd nyilvantartasok II. Kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek 2. pontja szerint a személyi juttatdsok nyilvantartisa torténhet fizikailag
elkiilonilt nyilvantartasban is, vagyis az ASP.GAZD rendszeren kiviil. gy a személyi juttatasok,
valamint a munkaadét terhel jarulékok analitikus nyilvantartasba vételét az Onkormanyzat a
koltségvetési évre vonatkozoan rovatonkénti bontasban egy kotelezettségvallalas jogeimként rogziti,

- a személyi juttatasok konyveléséhez elektronikus iton megkiildi a KIRA rendszerbdl kapott pdf,
valamint .csv kiterjesztésii allomanyokat,

- az Ahsz. 44. § (5) bekezdés szerinti egyeztetési feladatok elvégzése.

Hatéridd: a konyvelés-finanszirozasi listak rendelkezésre bocsatasat kovetden haladéktalanul.

b) a Szolgaltato kotelezettségei

- az Onkormanyzat iltal nyilvantartasba vett személyi juttatisok és munkaadét terheld jarulékok
kotelezettségvallalasanak konyvelése,

- hokozi és fészamfejtéshez kapcsolddd személyi juttatasok és munkaadot terheld jarulékok végleges
kételezettségvallalasainak konyvelése,

- hokézi és foszamfejtéshez kapcsolédd személyi juttatasok és munkaadot terhelé jarulékok
pénzforgalmi és pénzforgalom nélkiili tételeinek konyvelése,

- arendelkezésre allo nettds adatkozId lapok alapjan a nettd finanszirozas tételeinek konyvelése.

Hatarid6: legkésobb a targyhonapot kovetd 15. nap

IV.  ASP.GAZD KATI - Targyi eszkoz és készletnyilvantarté6 modul
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A 1V. ASP.GAZD KATI modul kezelese szolgaltatasi csomag igénybevételét a Szolgaltat abban az
esetben tdmogatja, amennyiben az Onkormanyzat az alabbi feltételeket teljesiti:

a szerzodés alairasakor az Onkormanyzat az ASP.GAZD KATI moduljat érinté valamennyi
gazdasdgi esemény és a zardsok rogzitése a konyvvezetési szolgiltatas igénybevételének kezdetét
megelozo év 111 negyedév végeig megtortént,

a szerzédes aldirasanak evében vallalja a IV. negyedévben bekdvetkezd gazdasagi események
rogzitését az ASP.GAZD KATI moduljaban a jogszabalyban meghatarozott hatarid6ig,

a f6konyvi egyez6ség biztositott az ASP.GAZD KATI és ASP.GAZD KASZPER modul kézott,

12. Targyi eszkozokhoz, berendezésekhez, felszerelésekhez kapcsolodé feladatellatas

a) az OnkormAanyzat kételezettségei

Szolgaltatd rendelkezésére bocsajtja az immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek
allomdnyvaltozasait aldtdmaszt6 bizonylatokat és az dllomanyvaltozasok rogzitéséhez sziikséges, az
ASP.GAZD KATI moduljaban szerepeltetendd adatokat és az ugynevezett eszkbzosztaly specifikus
adatokat, azaz az eszkoz egyedi azonositasahoz sziikséges adatokat.

Hatérido: legkésobb a targyhonapot kdveto 5. nap

b) a Szolgaltatd kotelezettségei

az Onkormanyzat altal rendelkezésére bocsajtott bizonylatok alapjan teljes koriien rogziti az
ASP.GAZD KATI moduljaban az immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek
allomanyvaltozasait, és a zarlati feladatok elvégzésekor elszamolt allomanyvaltozisokat,
értékcesokkenéseket,

gondoskodik az ASP.GAZD KATI moduljabol kapott zarasi listak alapjan a gazdasagi események
ASP.GAZD KASZPER moduljdban torténd rogzitésérdl.

Hatérid6: legkésobb a targyhonapot kovetd 15. nap



2. szamu melléklet: Kapcsolattartasi adatlapok
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