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ELLENORZESI JELENTES

I. Az ellenorzésre vonatkozo altalanos adatok

Ellenérzott szerv, irdnyité szerv és az adltala iranyitott koltségvetési szerv(ek)

megnevezése:

Ellenérzitt szerv, iranyité szerv
és az altala iranyitott
koltségvetési szerv(ek) megnevezése
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A Kincstiri ellenérzéssel érintett idoszakban az ellenérzott szervnél hivatalban 1évé az
ellenérzott teriiletekért felelés vezetd(k) neve, beosztasa:

Szerv, iranyito

Szerv és az B szirzzgzizjiasagi A szerv vezetdje Megjegyzés
dltala iranyitott
koltségvetési az ellendrzési id6szakban
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B?degk “ Steinbacher Jené /
SOZSeR ) lgarmester )
Onkormanyzata posg
Bedegkéri Siiliné Dobéndi Eva /
Ovoda ) intézményvezets )
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A vizsgalatot végezték:

Feladat Feladat Mesbizélevél
Név elldtasinak ellitdsanak S0 B
. iktatoszama
kezdete vége
Dr. Nemesné Borbély
Veronika vizsgalatvezetd
p L sczi Katali 2017.08.09. )
applie LOezl halall 2018.12.31. | SOM-AHI/2563/55/2017.
Budai Marcell
Horvath Kornélia 2017.10.03.

A kincstari ellendrzésre vonatkozo jogszabalyi felhatalmazis megjelolése:

az 4llamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 68/B. §-a,
az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 115/A-115/F. §-ai.

A jelentésben alkalmazott roviditések:

Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szol6 2011. évi CXCIV. térvény (tovabbiakban:
Gst.),

Magyarorszag helyl ©6nkormdnyzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény
(tovabbiakban: Moétv.),

a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.),

az informacios oOnrendelkezési jogrol és az informdaciészabadsagrol széolo 2011. évi
CXII. toérvény (tovabbiakban: Info tv.),

az altalanos forgalmi ad6rol sz616 2007. évi CXXVIL torvény (tovabbiakban: Afa tv.),
a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL térvény (tovabbiakban: Szja),

az allamhaztartas szamvitelér6l szo6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Ahsz.),

a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerér6l és bels6é ellendrzésérdl szolo
370/2011.(X1L.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: 370/2011. Korm. rendelet),

az allamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelez6
elszamolasi modjarol szolé 38/2013. (IX.19.) NGM rendelet (tovabbiakban: 38/2013.
NGM rendelet),

a kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi
rendjérdl szolo 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet (tovabbiakban: 68/2013. NGM

rendelet).

A Kkincstari ellendrzés targya:

a szamviteli szabalyok szerinti kdnyvvezetési kotelezettségének,

az 4llamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 70. alcim
alapjan teljesitendd adatszolgaltatasi kotelezettségek szabalyszer( teljesitésének,

az éves koltségvetési beszamolo megbizhatd, valds Gsszképének vizsgalata.
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A Kkinestari ellenérzés célja:

Az ellenérzések célja, hogy az Aht., a szamvitelré1 sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban:
Szt.), az allamhaztartds szamvitelérél szolé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (a tovébbiakban:
Ahsz.), 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet, és a 68/2013. (XIL. 29.) NGM rendelet eléirasai

érvényesiiljenek az ellendrzott szervezeteknél:
e az ¢vkozi cllenfrzés soran feltart hibdk az éves koltségvetési beszamolo készitéséig
javitasra keriiljenek, elésegitve ezzel, hogy a beszamol6 lényeges, a valds Osszképet

torzité hiba(ka)t ne tartalmazzon,
® megbizonyosodni arrdl, hogy az éves beszamolé mérlegadatai megfelels részletezé

nyilvantartdsokkal alatimasztottak-e.
A Kincstdri ellenérzés tipusa: Szabalyszerlségi pénziigyi ellendrzés
A Kincstari ellenérzéssel érintett idgszak:  2017. koltségvetési év

A vizsgilt 2017. évi beszamolé stitusza: a 2017. évi koltségvetési beszamold esetén az
ellendrzési jelentés a KGR-K11-ben szerepls 2018.04.09.-i feladott allapotu adatszolgaltatas-,
illetve az azt megalapozé fokonyvi kivonat adataibol kiindulva tartalmaz adatokat,
informdciokat, kiegészitve a rendelkezésiinkre bocsatott mérleget alatamasztd leltarral és az azt

megalapoz6 dokumentumok feliilvizsgalataval.

Ellenérzott adatszolgaltatasok:

Ellenérzitt szerv, iranyité

Teasziesii szerv és az altala irdnyitott Adatszolgaltatisok megnevezése
koltségvetési szervek PIR térzsszamonként
megnevezése

IKJ 9. ho, IMJ I1I. negyedév

Bedegkér Kozség
400839 Onkorményzata 1d6kdzi koltségvetési jelentés 12. ho
Id6kozi mérlegjelentés IV. negyedév
v i (Gyorsjelentés)
BHIES BerechtniDvedy Eves koltségvetési beszamolo

A kincstari ellenérzés sorin alkalmazott ellendrzési médszerek, és eljarasok:

* az idokozi mérlegjelentés esetében a mérlegf6osszeg Szabélyszertiségi pénziigyi ellendrzés
modszertanaban - helyi 6nkorményzatokra, nemzetiségi énkormanyzatokra, tarsulésokra,
fejlesztési tanacsokra és az 4ltaluk irdnyitott koltségvetési szervekre (tovébbiakban:
modszertan) - meghatarozott mértéket meghaladé soraibol mintavételes vizsgalat,

o az idokozi koltségvetési jelentés esetében a teljesitett kiadasi foosszeg modszertanban
meghatarozott mértéket meghaladoé soraibl mintavételes vizsgalat,

e kontroll mintavételezés a mintavételes vizsgalatot kdvetd adatszolgaltatas(ok)bol,

* amddszertanban foglaltak alapjan, alapbizonylatokon alapul tételes és mintavételes eljaras

adatbekérés és helyszini vizsgalat utjan,



e az éves Kkoltségvetési beszamold  ellendrzése kapcsan az  iddszakonkénti
adatszolgaltatasokban l1év6 adatok Osszehasonlitod elemzése, a kiemelt nagysagrendi tételek
vizsgalata,

o a reszletezo €s a fokonyvi nyilvantartdsok egyeztetése az éves koltségvetési beszamolora
vonatkozoan,

e az eljarasrendben, illetve a mddszertanban szereplo és az elemzéshez készitett tablazatokban

feldolgozott adatok, valamint a bekiildott f6konyvi kartonok alapjan elemzd eljarasok

végrehajtasa, tesztelése, parhuzamossagok, halmozodasok kisziirése,

az ellendrzési jelentésben foglaltak a fentiekben felsorolt modszerek alkalmazasaval, a

Kincstari Ellenérzési Portalra 2018.04.09-ig felt6ltott dokumentumok alapjan keriiltek

megallapitasra.
II. VEZETOI OSSZEFOGLALO

A Magyar Allamkincstar a szabalyszerliségi, pénziigyi ellenérzés keretében vizsgalatot végzett
Bedegkér Kozség Onkorményzatanal a 2017. évi beszamolora vonatkozdan. A vizsgalat célja
az volt, hogy az elvégzett ellendrzések alapjan megallapitsa, hogy Bedegkér Kozség
Onkormanyzatanak éves beszamoléja megbizhat6, valos képet mutat és jelent6s hibat nem

tartalmaz.

A Kapolyi Kézés Onkormanyzati Hivatalt (a tovabbiakban: Kézos Hivatal) 2013.01.01-jén
alapitottak. Az Onkormanyzatok kordbban nem alkottak k6zds hivatalt. Bedegkér Kozség
Onkorményzatanal nincs kirendelt pénziigyi iigyintéz6, valamennyi 6nkorméanyzat esetében a
konyvelést a Kozdés Hivatal altal, pénziigyi Ugyintéz6i munkakorben alkalmazott
foglalkoztatottak végzik. A Kozds Hivatal folyamatos fluktuaciéval kiizd, rendszeresen
hirdetett pénziigyes alldshelyeit nem tudja betdlteni, ennek kovetkeztében nincs megfeleld

vegzettséggel rendelkez6 pénziigyi ligyintézdje.

Az ellenbrzés soran feltartakat Osszefoglaléoan értékelve megallapithat, hogy az
Onkormanyzatnél a belsé kontrollrendszer kialakitisa és miikodtetése, a belsé szabilyozas
fejlesztést igényel, a kulcskontrollok miikddése gyenge volt, a belsé ellendrzés tevékenysége
nem volt hatékony, nem tarta fel teljes koriien, ezaltal nem is javittatta ki a hianyossagokat.

A megallapitott szabalyozasbeli és miikodésbeli hidnyossagok magukban hordozzdk a

szabalytalan miikodés kockazatat.

A kiadasokkal kapcsolatos kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség vallaldsa soran a
gazdalkodasi jogkorok és hataskorok gyakorlisa a legtobb esetben nem a jogszabalyoknak és

szabalyzatoknak megfelelen tortént.

A konyvvezetés nem felel meg teljes mértékben a jogszabalyi eldirdsoknak, az
adatszolgaltatadsok sorai analitikdval és bizonylatokkal csak részben alatimasztottak. A

meérlegsorok valodisagat leltarakkal nem igazoltak.



A f6kdnyvi szamlakat év kozben nem a vonatkozd jogszabalyok elSirasai szerint alkalmaztak, a
Javitasokat, helyesbitéseket nem szabélyszerlien végezték, a havi, negyedéves és éves
konyvviteli zarlattal kapcsolatos, jogszabalyban meghatérozott kotelezettségeknek csak
részben tettek eleget. Az adatszolgéltatdsokat két esetben nem az el§irt hataridére teljesitették.

Az ellendrzés soran feltart, javithaté hibakat nem javitottak ki.

Az ellenérzés megfelelé bizonyossigot szerzett arrél, hogy az ellendrzott szervnél a
mérlegjelentés €s a koltségvetési jelentés jelentds hibat tartalmazhat.

A vizsgilat tapasztalatai alapjin megaillapithato, hogy Bedegkér
Onkormanyzatinak, valamint a Bedegkéri Ovoda éves beszamoléja megbizhato, valés

Kozség

osszképet nem nyujt.

Az ellenérzés f6 megallapitdsai, amelyek a Tarsulds beszamoléjinak valés osszképét
Iényegesen befolyasoljak

Megallapitassal
érintett
Sorsz. Megallapitas Ellenorzési javaslat koltségvetési
szerv(ek)
megnevezése
Szabalyzatot kell késziteni
Nem készitették el a a kotelezettségvallalds,
gazdalkodasi jogkorok ellenjegyzés, teljesités
gyakorlasat meghatarozo igazolésa, érvényesités, Bedegkeér Kézség
" ) ; Onkormanyzata
1. szabalyzatot, nem vezetnek az | utalvanyozas L
alairast végz0 személyekrol és | gyakorlasanak médjanak Bedegkéri Ovoda
alairas-mintajukrol naprakész | meghatarozasaval, eljarasi
nyilvantartést. ¢s dokumentacios
reszletszabalyaival.
Haladéktalanul el kell
Nem rendelkeznek a Szt.-ben 11:6?.21.?]1 i"fll"mlslzé ; e‘ l, o
és az Ahsz.-ben a gazdilkodds | o o~ab LElAr0Zasl € Bedegker Kozség
s , L Leltarkészitési Onkormanyzata
2. ¢s konyvvezetés teriiletére , -
3 Arslenfien A5l Szabalyza:rot, Eszk6zok és y
, Forrasok Ertékelési Bedegkeri Ovoda
szabalyzatokkal. ] L
Szabalyzatat és a
Pénzkezelési Szabalyzatot.
A konyvelés és az Bedegkér Kozség
adatszolgaltatis az EPER Onkormanyzaténak — és a B_'edegkérlKﬁzség
3. program haszndlataval torténik, | hozza tartozo nkpriEyEa.
a 2017.01.01-jétdl kotelez6en | intézményének — a Bedegk_é—r—i Broeidn
eloirt ASP Gazdalkodasi pénziigyi, tigyviteli,
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Szakrendszerben utdlagosan,
de nem teljeskoriien vittek fel
gazdasagi eseményeket.

ligyintézési és egyeb
alapvet6 feladatait
kételezOen az ASP
Gazdalkodasi
Szakrendszer
hasznalataval kell ellatnia.

Nem végeztek leltarozast, nem
vezetik az Ahsz. altal el6irt
analitikus nyilvantartasokat.

A mérlegtételeket leltérral
kell alatdmasztani, az
adatszolgaltatasok
megalapozottsagat
analitikus nyilvantartasok
vezetésével kell
biztositani.

Bedegkér Kozség
Onkormanyzata

Bedegkéri Ovoda

Negyedévente nem szamoltak
el az értékcsokkenést,
kozhatalmi bevételeknél az
értékvesztés konyvelése nem
tortént meg.

A targyi eszk6zOk utdn
negyedévente
értékcsokkenést, a
kozhatalmi bevételek utan
értékvesztést kell
elszamolni.

Bedegkér Kozség
Onkormanyzata

A f6konyvben szerepld
pénzkészlet adatokat nem
egyeztették a
bankszamlakivonatokkal,
pénztari jelentéssel.

A pénzkészletet legalabb a
havi zérlati munkak soran
egyeztetni kell, év végén a
pénzeszkozokrol leltart
kell késziteni.

Bedegker Kozség
Onkormanyzata

Bedegkéri Ovoda




IIL.LRESZLETES ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK

Koltségvetési szerv megnevezése:
PIR-térsszam:

Bedegkér Kozség ﬁnkorményzata

400839

Sorsz.

Megallapitas

Ellenérzési javaslat

Intézkedési terv
készitésére
kitelezett

koltségvetési szerv

megnevezése

Az Onkorményzat esetében a
Szervezeti és Miikodési
Szabalyzaton a
jogszabalyvaltozasokat a
hatélybalépést kovetd harminc
napon beliil nem vezették at.

Az Onkonnényzatnak a
jogszabalyvaltozasokat 4t
kell vezetni a
szabalyzaton.

Avr.13.8 (4a)

Bedegkér Kozség
Onkonnényzata

Nem szabélyoztik a
tervezéssel, gazdalkod4ssal —
igy kiilondsen a
kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés, teljesités
1gazolasa, érvényesités,
utalvanyozas gyakorlasanak
modjaval, eljarasi és
dokumentécios
részletszabalyaival, valamint
az ezeket végzo személyek
kijelélésének rendjével —, az
ellendrzési adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belsd
el6irasokat, feltételeket.

A koltségvetési szerv
vezetGje belsé
szabalyzatban rendezi a
mukodéséhez kapesolodo,
pénziigyi kihatassal bird,
Jjogszabalyban nem
szabalyozott kérdéseket,
igy a tervezéssel,
gazdalkodassal — igy
kiilénosen a
kételezettségvallalas,
ellenjegyzés, teljesités
igazoldsa, érvényesités,
utalvanyozas
gyakorldsanak modjaval,
eljarasi és dokumenticios
részletszabalyaival,
valamint az ezeket végz6
személyek kijel6lésének
rendjével —, az ellendrzési,
adatszolgaltatdsi és
beszamolasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos
belsé elirasokat,
feltételeket.

Avr. 13.§(2) a)

Bedegkér Kozség
Onkormanyzata

A kotelezettséget vallalo szerv
nem vezet a

A kotelezettséget vallalo
szerv a

Bedegkér Kozség
Onkonnényzata

7



kotelezettségvallalasra,
pénzigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazolasara,

érvényesitésre, utalvanyozasra

jogosult személyekrol és

alairas-mintajukrol naprakész

nyilvéantartast.

kotelezettségvallalasra,
pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazolasara,
érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult
személyekrol €s aldiras-
mintajukrol a belsé
szabalyzataban foglaltak
szerint naprakész
nyilvantartast vezet.

Avr. 60. § (3)

A vizsgélt koltségvetési
szervre vonatkozoan nem
keriilt bekiildésre Szamviteli
Politika.

A szamviteli térvényben
rogzitett alapelvek,
értékelési el6irasok alapjan
ki kell alakitani és irasba
kell foglalni a gazdalkodo
adottsagainak,
koriilményeinek leginkabb
megfeleld — a torvény
végrehajtasanak
modszereit, eszkozeit
meghatarozo6 — szamviteli
politikat. A szamviteli
politika elkészitéséért,
modositasaért a
gazdalkod¢ képviseletére
jogosult személy a felel6s.

Szt 14.8 (3)
Ahsz. 50. § (1)

Bedegkér Kozség
Onkormanyzata

Az ellenfrzott szerv nem
rendelkezik szamlarenddel.

Az egységes szamlakeret
alapjan szamlarendet kell/
késziteni, a jogszabalyb
meghatarozott
tartalommal.

Ahsz. 51. 8. (2-3)
Szt 161. § (1)

Bedegkér Kozség
Onkormanyzata

Az ellendrzott koltségvetési

szerv tekintetében nem készilt
Leltarkészitési és Leltarozasi

Szabalyzat, Eszkozok és
Forrasok Ertékelési

A szabdlyzatok a
szamviteli politika szerves
részét képezik, azok
elkészitésért a szerv
képviseletére jogosult

Bedegkér Kozseég
Onkorményzata

8




] Szabalyzata, Pénzkezelési
Szabalyzat.

személy a felelds.

Szt. 14.8 (12)

Szabalyzatban nem
rendelkeztek az
Onkoltségszamitasrol, az

onkoltség szamitasi szabalyzat
készitésének sziikségességérol.

A szamviteli politika
keretében 6nkoltség
szémitési szabalyzatot kell
késziteni, meghatarozott
feltételek fennallasa
eseteén.

Szt. 14. § (5)
Ahsz. 50. 8 (3)

Bedegkér Kozség
Onkormanyzata

Jogszabalyban nem
szabalyozott, gazdalkodast

adott koltségvetési szervre
Jellemz6 tevékenységek
tekintetében.

Nem késziiltek szabalyzatok a

érintd, pénziigyi vonzattal jard

A koltségvetési szerv
vezetdje bels6
szabalyzatban rendezi a
miikédéséhez kapcsolodo,
pénziigyi kihatassal biro,
jogszabélyban nem
szabalyozott kérdéseket,
igy kiilondsen:

b) a belfoldi és kiilfoldi
kikiildetések
elrendelésével és
lebonyolitasaval,
elszamolasaval
kapcsolatos kérdéseket

¢) az anyag- és T
eszkozgazdalkodas a
szamviteli politikaban nem
szabalyozott kérdéseit,

d) a reprezentacios
kiadasok felosztésat, a&
teljesitésének és '
elszamolasanak szabalyait,

e) a gépjarmiivek
igénybevételének és /
hasznélatanak rendjét,

/) a vezetékes- és
mobiltelefonok
hasznalatat,

g) a kozérdeki adatok <Z_

megismerésére iranyuld

M)

Bedegkér Kozség
C")nkorményzata
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kérelmek intézésének,
tovabba a kotelezden
kozzéteendd adatok
nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

Avr. 13. § (2)

Az ellen6rzétt Onkorményzat
nem rendelkezik 4
vagyonrendelettel.

Az ellendrzott szerv
vonatkozasaban
vagyonrendelet elkészitése
sziikséges.

Motv. 143. 8 (4) i)

Bedegkér Kozség
Onkormanyzata

10.

Az ellenorzott szerv nem 4
rendelkezik Iratkezelési
szabalyzattal.

A koltségvetési szervnek
Iratkezelési szabalyzatot
kell készitenie.

Ltv. 10.§ (1),
Avr. 13. § (4a)

Bedegkér Kozség
Onkormanyzata

11.

Az ellen6rzott szerv nem
rendelkezik Informatikai <)
rendszer biztonsagi /

szabalyzattal.

A koltségvetési szervnek
Informatikai rendszer
biztonsagi szabalyzatot
kell készitenie.

2013. évi L. tv. 2. § k),
11§ (1))

Bedegkeér Kozség
Onkormanyzata

12.

Az ellenOrzott szerv nem
rendelkezik Ellendrzési
nyomvonallal.

A koltségvetési szerv
vezetdje koteles
elkésziteni és rendszeresen
aktualizalni a kéltségvetési
szerv ellendrzési
nyomvonalat, amely a
koltségvetési szerv
miikddési folyamatainak
szoveges, tablazatokkal
vagy folyamatabrakkal
szemléltetett leirasa, amely
tartalmazza kiiléndsen a
felelosségi és informacids
szinteket €s kapcsolatokat,
irdnyitasi €s ellendrzési
folyamatokat, lehetévé
téve azok nyomon
kovetését és utdlagos

Bedegkér Kozség
Onkormanyzata

10




ellendrzését.

Bkr. 6.8 (3)

Az ellendrzott szerv nem

A koltségvetési szerv
vezetdje koteles
szabalyozni a szervezeti
integritast sért6 események

13 rendelkezik a szervezeti kezelésének eljarasrend;ét, Bedegkér Kozség
' integritast sérté események valamint az integralt Onkorményzata
kezelésének eljarasrendjével. kockazatkezelés
eljarasrendjét. Y
Bkr. 6. § (4)
A koltségvetési szervnek
Az ellenorzitt szerv nem o A
Ze
; P kézikonyvet kell Bedegkér Kozsé
14. rendelkezik Belsd ellen6rzési ?21’on}'fv © ° egker,Kozseg
kéziknyvvel | készitenie. Onkorményzata
Bkr. 17.§ (1), (1) a)
- Fel kell mérmi és meg kell
Nem t6rtént meg a e 1wt -
e 2 allapitani a koltségvetési
koltségvetési szerv , w1
i o szerv tevékenységében,
tevékenységében, , - s
, ey - gazdalkoddsaban rejlé
gazdalkodasaban rejlé ) )
; g kockazatokat, valamint S
kockazatok teljeskorti i . Bedegkér Kozség
15. o . o meg kell hatdrozni az - ,
felmérése, megallapitasa; a ) Onkormanyzata
; i - egyes kockazatokkal
konkrét, a koltségvetési szerv o
. 5 kapcsolatosan a sziikséges
sajatossagait figyelembevevd . ,
g , intézkedéseket.
kockéazati tényezok
eghatarozasa és rangsorolasa.
wmegh S TE Bkr. 7. § (2)
Nem hatédroztdk meg a A kockazatkezelési
kockazati események rendszer miikodtetése
bekdvetkeztekor alkalmazand6 | soran meg kell hatdrozni
eljarasokat, azok felelGseit, a az egyes kockazatokkal
vonatkozd hataridéket; egyes kapcsolatos sziikséges
kockazatokkal kapcsolatban a intézkedéseket, valamint L
S , - Bedegkér Kozség
sziikséges intézkedéseket, azok teljesitésének, i ,
16. Onkorméanyzata

valamint a teljesitésiik
folyamatos nyomon
kovetésének modjat. Nem
tortént meg a kockazatkezelési
folyamatokért felelds
személyek/csoportok
kijelolése.

folyamatos nyomon
kévetésének modjat. (pl.
bels6 kontroll kézikonyv
készitése)

Bkr. 7. § (2)

11




Nem volt biztositott a
koltségvetési gazdalkodas
soran az elozetes €s utdlagos

A kontrolltevékenység
részeként minden
tevékenységre
vonatkozoan biztositani
kell a koltségvetési
gazdalkodas soran az
el6zetes €s utdlagos

énziigyi ellenorzés, a L. L Bed or Kozsé
17 P , gyl . pénziigyi ellendrzést, a * egker’ 0z5¢eg
pénziigyi dontések e e, Onkormanyzata
; o y peénzigyi dontések
szabalyszerlis€égi szempontbodl . o
e .. szabdlyszerlségi
torténd jovahagyasa, illetve o
: ; szempontbol torténd
ellenjegyzeése. a5 g g
jovahagyasat, illetve
ellenjegyzését.
Bikr. 8. §(2)c)
Nem volt biztositott a Biztositani kell a
gazdasagi esemeények gazdasagi események
elszamolasanak (a hatalyos elszamolasanak (a hatalyos
18 jogszabalyoknak megfeleld jogszabalyoknak Bedegkér Kozség
© | kdnyvvezetés és beszamolas) ~\| megfelel6 konyvvezetés és Onkorményzata
kontrollja. A kiilsé cég 4ltal beszamolas) kontrolljat.
miikddtetett belso ellendrzés
nem hatékony. Bkr. 8. §(2)d)
A koltségvetési szerv
vezetdje koteles a
o koltségvetési belsd
Nem biztositottak a N s’e gve e‘?‘l SESE Deees
s L . . szabalyzataiban a
koltségvetési szerv belsd e
y y e felel6sségi kordk
szabalyzataiban a felelGsségi T, .
. L, meghatarozasaval legalabb
korok meghatarozasaval az iy , .
e o , ., az alabbiakat szabalyozni:
alabbiak szabalyozasat
19. i . .. a) engedélyezési, B_fedegk er’Kozseg
a) engedélyezési, jovahagyasi e L., Onkorményzata
i - jovéahagyasi és
¢és kontrolleljarasok, i
i kontrolleljarasok,
b) a dokumentumokhoz és ,
. e i b) a dokumentumokhoz és
informaciokhoz valo : a0 ;
o informéaciokhoz valo
hozzaférés, ‘o2
. s sy hozzaférés,
¢) beszamolasi eljarasok. i B
c) beszamolasi eljarasok.
Bkr. 8. § (4)
Nem keriilt kialakitasra a A koltségvetesi szerv
20 szervezet tevékenységenek, a vezetdje koteles kialakitani | Bedegkér Kozség
) a szervezet Onkormanyzata

célok megvaldsitasanak
nyomon kovetését biztositd

tevékenységének, a célok
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rendszer (a tovabbiakban:
monitoring rendszer).

Nem végeztek operativ
tevékenységek keretében
megvalosulo folyamatos és
eseti nyomon kdvetést,

megvalositasanak nyomon
kovetését biztosito
rendszert, mely az operativ
tevékenységek keretében
megvalosulo folyamatos és
eseti nyomon kévetésbol,
valamint az operativ
tevékenységektdl
fiiggetlentil miik6do belsod
ellenérzésbdl all.

Bkr. 10. §

A koltségvetési szerv vezetdje

A koltségvetési szerv
vezetdje koteles a Bkr. 1.
melléklet szerinti
nyilatkozatban értékelni a

nem allitotta ki a Bkr. 1. szdmu | 7 .. . Bedegkér Kozség
21, , L . koltségvetési szerv belsé - G
melléklete szerinti a , Onkormanyzata
3 kontrollrendszerének
nyilatkozatot. s o
minoseget.
Bkr. 11. § (1)
A Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szolo
2011. évi CLXXXIX.
torvény 114, § és az
o onkormanyzati ASP
Bedegker Kozscg rendszerrél sz616
Onkormémyzata esetében a 257/2016. (VIH 31 )
s%émérz’i’ 2017':(’)1 .01-jétol Korm. Rendelet 4. sz.
kotelezben eldirt ASP melléklete alapjan
Gazdalkodasi Szakrendszer Bedegkér Kozség
bevezetése csak részben énkonnényzaténak ol
2. valdsult meg. A tényleges hoxzs tartosd B_fedegkér Kozség
Onkorméanyzata

konyvelés és az
adatszolgaltatas az EPER
program hasznalatival torténik,
az ASP rendszerben
utolagosan, de nem teljes
kortien vittek fel gazdasagi
esemenyeket.

intézményének —
2017.01.01-t61 a pénzigyi,
igyviteli, ligyintézési és
egy¢€b alapvetd feladatait
kételezoen az ASP
Gazdalkodasi
Szakrendszer
hasznalataval kell ellatnia.

2011. évi CLXXXIX.
torvény 114. §
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257/2016. (VIII 31.)
Korm. Rendelet 4. sz.
melléklet

23.

A helyszinen tapasztaltak
alapjan a bizonylati fegyelem
¢és a bizonylati rend elvei nem
teljesiilnek. A gazdasagi
eseményekhez hidnyosan
kertltek leflizésre a szamviteli
bizonylatok. (pl. szamla,
szerzddés, utalvanyrendeletek)

A beszamolo valos
Osszképének
biztositasahoz alapveto
kdvetelmény, hogy csak
bizonylatokon, szamlakon,
szerzOdéseken alapuld
gazdasagi eseményeket
lehet rogziteni a fokonyvi
konyvelésben.

Minden gazdasagi
eseményhez tartozzon
szamviteli bizonylat, stb.

Szt. 166-167.§

Bedegkér Kozség
Onkormanyzata

24.

A kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés,
érvényesités, teljesitésigazolas
¢és utalvanyozas jogkorok
gyakorlasakor nem a
vonatkozd jogszabalyban
foglaltaknak megfelelGen
jartak el. (pl. a
pénztarbizonylatokrol,
utalvanyrendeletekrdl
hianyoznak az alairasok)

A kotelezettségvillalas,
pénziigyi ellenjegyzés,
érvényesites,
teljesitésigazolas és
utalvanyozas jogkorok |
gyakorlasa soran be kell ‘
tartani az Aht. és Avr.
el6irasait.

Aht. 37-38. §.
Avr. 55. 8. (1); 60. §. (2)

Bedegkér Kozség
Onkorményzata

23,

Néhany gazdasagi eseménynél
a 100.000 Ft-ot (2017.
augusztusatol 200.000 Ft-ot)
meghalado
kotelezettségvallalas nem
el6zetesen és irasban tortént,
illetdleg a
kotelezettségvallalési bizonylat
nem kertilt bemutatasra.

Kotelezettséget vallalni a -
Kormany rendeletében
foglalt kivételekkel - csak
pénziigyi ellenjegyzés
utan, a pénziigyi teljesités
esedékességét
megel6zden, irasban lehet.

, J
Aht. 37. § (1) ‘
Avr.53. 8 (1)

Bedegkér Kozség
Onkorményzata

26.

A gazdasagi események
konyvelése nem a szamviteli
torvényben meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld
bizonylatok alapjan tortént.

A szamviteli (kdnyvviteli)
nyilvantartasokba csak
szabalyszerten kiallitott
bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni.
Szabalyszerl az a

Bedegkér Kozség
Onkormanyzata
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bizonylat, amely az adott
gazdasagi miiveletre
(eseményre) vonatkozdan
a koényvvitelben
rogzitendo és a mas
jogszabalyban el6irt
adatokat a val6sagnak
megfelelden, hidnytalanul
tartalmazza, megfelel a
bizonylat altalanos alaki és
tartalmi
kovetelményeinek.

Szt. 165. § (2); 166-167. §.

A személyi juttatasok
konyvelése nem a Magyar

A személyi juttatdsokat a
vonatkozo rendelet
elbirasai szerint kell

Allamkincstar 4ltal kiadott e
x 15 A R . Bedegkér Kozség
27. bérfelhasznalasi dsszesité kényvelni. i i
; h e, Onkormanyzata
adatai alapjan tortént, illetSleg
nem teljes koértien kertiltek 38/2013.(IX.19.) NGM
lekényvelésre a bérelemek. rendelet
A koltségvetési kiadasoknal A kiadasokat a
sok esetben helytelen rovat és | jogszabalyban
f('.jkfinyvi ’sza’lmla keriilt n:e%hatei'rozcl)tt r’ovatokra ¢s Bedegkeér Kozség
28. kivélasztasra. f6koényvi szamlakra kell - ,
N i . . Onkormanyzata
(pl.: lizemeltetési anyagok konyvelni.
beszerzésénél,
szolgéltatasoknal stb.) Ahsz. 15. sz. melléklet;
) A konyvvezeté 3
Szamos esetben a kiaddsok azc(lj:sé l_ez:e;Sé;OZt?
ro Ly é ;
alap és AFA-ra torténd g & ) Y
: ) ) lgyleteket a tényleges
megbontasa a konyvelésben g i
. . | gazdaségi tartalmuknak
nem a bizonylatokon szerepld megfelelfen— a srimyitali
AFA kulesok szerint tortént, tfjrfén alelvafic
illetve AFA-t nem tartalmazé y a-apelvelnez, Bedegkér Kozség
29. : . ror i i vonatkozé elbirasaihoz 3 i
bizonylatok is AFA-s tételként | . » Onkormanyzata
o i ; e 1gazodoan — kell
keriiltek kényvelésre. Néhany .
- , L bemutatni, illetve annak
tételn€l az alap és AFA .
. . megfelelden kell
megbontasakor a részdsszegek i )
. e . elszamolni.
eltértek a szamlan szerepld
bontastol.
fegbontasto Szt. 16.§. (3). pont
4 re;?rezentéciénak minésﬁl,c'i A rep}'ez.e'ntéci(’fnt kﬁlsfi ) Bedegkér Kozsée
30. kiadasok helytelen rovaton és | személyi juttatdsok kozott - ,
Onkorményzata

fokoényvi szamlan keriiltek

kell kényvelni, helyes

15




konyvelésre.

rovaton (K123) és
fokonyvi szamlaszamon
(05123); a Szja tv. szerinti
munkaltatot terheld adot és
jarulékokat be kell fizetni.

Ahsz. 15. sz. mellékiet;
Szja tv. 69. §.

31.

Az ellendrzott szervezet olyan
kormdanyzati funkcidkra
szamolt el gazdasagi
eseményeket, amelyek nem
szerepelnek a torzskonyvi
nyilvantartasaban, valamint
nehany esetben nem a
tevékenységnek megfeleld
kormanyzati funkcidt
hasznalta.

Osszhangba kell hozni a
torzskonyvi
nyilvantartasban régzitett
és a konyvvezetésben
hasznalt kormanyzati
funkciokat. Sziikség esetén
kezdeményezni kell a
torzskonyv adatainak
modositasat.

Avr. 167/C. §
68/2013. (XI1.29) NGM
rendelet

Bedegkér Kozség
Onkormanyzata

32,

Leltarozas évek 6ta nem volt,
leltarkorzetek nincsenek
kijeldlve. Kis értékii targyi
eszk6zokrol, érték nélkiil
nyilvantartott készletekrél |
nyilvantartas nem kertlt
bemutatasra. A mérlegsorok
analitikaval €s leltarral
nincsenek alatamasztva.

J

A kényvek tizleti év végi
zarasahoz, a beszamolo
elkészitéséhez, a mérleg
tételeinek
alatamasztasahoz olyan
leltart kell 6sszeallitani és
e torvény elGirasai szerint
meg0rizni, amely
tételesen, ellenérizhet6
modon tartalmazza a
mérleg forduldnapjan a
koltségvetési szerv
meglévo eszkozeit és
forrasait mennyiségben és
értékben.

Szt 15. 8 (3, 69. § (1)
Ahsz. 22.6.

A jogszabalyban el6irt
adatszolgaltatasi
kotelezettségek
alatamasztasarol a

Bedegkér Kozség
Onkorményzata
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konyvviteli szamlakhoz
kapcsolddo részletezs
nyilvantartasok
vezetésével kell
gondoskodni.

Ahsz. 45. §. (3).

33,

Az Onkormanyzat esetében a
3311 (kincstaron kiviil vezetett
forintszamlak) fokonyvi
szamlan kimutatott 2017.
szeptember 30-ai egyenleget
tételesen ellendrizni nem volt
lehetséges, mivel nem keriilt
bemutatasra és feltjltésre az
0sszes bankszamlahoz tartozo
bankszamlakivonat.

2017. december 31-i
bankszamla kivonatok zar6
egyenlege nem egyezik meg a
beszamoldban szerepeltetett
Osszeggel.

A kincstéron kiviil vezetett
forintszamlak fé6konyvben
nyilvéntartott egyenlegét
legalabb havonta
egyeztetni kell a honap
utolsé napjan kiallitott
bankszamlakivonatok zaré

34,

Az Onkonnényzat eseteében a
321 (forintpénztér) f6konyvi
szamlan nyilvantartott és az
1d6ko6zi mérlegjelentésben
szerepl$ zaro egyenleg nem
egyezik meg a 2017.
szeptember 30-ai idGszaki
pénztarjelentés zard
pénzkészletével. A 2017.
december 31-i pénzkészlet
megegyezik a fékényvi
kivonaton, valamint a
beszamoldban kimutatottal.

B

A 36516 (Tulfizetések, téves,
€s visszajaro kifizetések)
fokonyvi szamla vizsgalata
soran megallapitast nyert, hogy
tévesen alkalmazzak (pl.
készpénzigénylés iizemanyag
eldlegre). Az lizemanyag-
eléleg elszamoldsa nem a
torvényben meghatérozott

, Bedegkér Kozség
1 1. .
cEyemlegeve Onkormanyzata
Ahsz. 53. . (4) (5)
A forintpénztar
f6konyvben nyilvantartott
egyenlegét legalabb
havonta egyeztetni kell a
pénzkészlettel.
Bedegkér Kozség
Onkorményzata
Ahsz. 53. 8. (4) (5)
A készpénzigénylést
Uzemanyag el6legre a
36515
Foglalkoztatottaknak
e(ldztgt 216?5 Zf) ﬁ)ﬂgn i EedepreriCamicy
B s Onkormanyzata

szamlan kell
nyilvantartani. Az adott
eldleget az elszamolas
idSpontjaban a pénztarba
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szabalyok alapjan tortént.
Pénztarbol kertilt kiadasra az
eldleg, majd az elszamolas
id6pontjaban nem kertilt
visszavételezésre.

)
N

vissza kell vételezni. A
készpénzigénylésekrdl
készpénzfelveteli
elszamolasi nyomtatvanyt
kell alkalmazni.

Szt. szamviteli alapelvek
Ahsz. 15. sz. melléklet

2017. évben a mérlegben
szerepld eszkdzok értékelése,
valamint az értékcsdkkenési

Az eszkdzoket és a
kotelezettségeket
leltarozassal ellenGrizni,
egyedenként értékelni kell,

leiras elszamolasa nem : e
i i | : . Bedegkeér Kozség
36. negyedévente tortént meg. Az | | valamint negyedévente Oilortidriyzata
értékesokkenés elszamoldsara || | értékcsokkenést kell
elészor 2017.09.30-ai /| elszamolni.
datummal keriilt sor, azonban
év végén elmaradt. Szt. 52-53. §
A kozhatalmi bevételekre
vonatkozo kovetelések és
az adok modjara
behajtando kis dsszegl
kovetelések értekelése
soran az értékvesztést
A kozhatalmi bevételeknél a negyedévente, a
kotelezo értékelés és targynegyedév utolso
37 értékvesztés elszamolasa 2017. | napjan fennallo, Bf:degkér Kozség
’ 06., valamint 12. hénapra pénziigyileg nem rendezett Onkormanyzata
megtortént, viszont nem keriilt | kdzhatalmi bevételekre
lekényvelésre. vonatkoz6 kovetelések és
az adok modjara
behajtando kis Osszegli
kovetelések utan kell
megallapitani.
Ahsz. 18. § (3)
A kiallitott kiadasi
Helytelen gyakorlat, hogy a pénztarbizonylatokat a
18 kiadasi pénztarbizonylatndl a jogszabdlyi eléirasoknak B:edegkér Kozség
' szamlat kiallité neve szerepel | megfelelden kezeljék. Onkormanyzata

az 0sszeg felvevdjeként.

Avr. 59.8 (3)-(4)

Az ellenérzés részletes megallapitasai és javaslatai alapjan a

intézkedési terv készitésére kitelezett.
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Koltségvetési szerv megnevezése:
PIR-torsszam:

Bedegkéri Ovoda
819433

Intézkedési terv

készitésére
Sorsz. Megillapitas Ellenérzési javaslat kitelezett
koltségvetési szerv
megnevezése
A Bedegkéri Ovoda
A Bedegkéri Ovoda esetében tekintetében Szervezeti és
Szervezeti és Miikodési Miik&dési Szabalyzat .
L. ; . i s i Bedegkéri Ovoda
Szabalyzat nem kertilt elkészitése sziikséges.
bemutatasra.
Avr.13.8 (4a)
A koltségvetési szerv
vezetbje bels6
szabélyzatban rendezi a
miik6déséhez kapcsolddo,
pénziigyi kihatédssal biro,
i i jogszabalyban nem
Nem szabdlyoztak a J0% ) ¥ ., \
’ ) ) szabalyozott kérdéseket, M
tervezéssel, gazdalkodassal — ) , S 7_ob M
; . 1gy a tervezéssel, -
igy kiilénosen a x ; ;
g Ty gazdalkodassal — igy
kotelezettségvallalas, S
ellenj s, teljesité kilondsen a : 4
njegyzes, teljesités . .o g e 2
. ! ‘gyz, , ! ., kotelezettségvallalas, 2 )/
igazolasa, érvényesités, ; : L
" 5 ., ellenjegyzés, teljesités
utalvanyozas gyakorldsanak . e "
_— oy 1gazolasa, érvényesités,
modjaval, eljarasi és ; : T
2. = utalvanyozas Bedegkéri Ovoda
dokumentacids L, & i
, - ; gyakorlasanak modjaval,
részletszabalyaival, valamint s = i L,
S E i eljarasi és dokumentacios
az ezeket végzo személyek ; .
e, cii részletszabalyaival,
kijelolésének rendjével —, az : .
" ... o | valamint az ezeket végz6
ellen6rzési adatszolgaltatasi és i i
i . személyek kijeldlésének
beszamolasi feladatok s .
N . | rendjével —, az ellen6rzési,
teljesitésével kapcsolatos belsé e o
c ; adatszolgaltatasi és
eloirasokat, feltételeket. ) L.
beszdmolasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos
belsé elGirasokat,
feltételeket.
Avr. 13.§(2) a)
A kotelezettséget vallalé szerv | A kételezettséeet vallald .
23 g B Bedegkéri Ovoda

nem vezet a

SZEerv a
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kotelezettségvallalasra,
pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazolasara,
érvényesitésre, utalvanyozasra
jogosult személyekrol €s
alairas-mintdjukrol naprakész
nyilvantartast.

kotelezettségvallalasra,
pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazolasara,
érvényesitésre,
utalvanyozdasra jogosult
személyekrol és alairas-
mintajukrol a belsé
szabalyzataban foglaltak
szerint naprakész
nyilvantartast vezet.

Avr. 60. § (3)

A vizsgalt koltségvetési
szervre vonatkozoan nem
keriilt bekiildésre Szamviteli

Politika. /

A szamviteli térvényben
rogzitett alapelvek,
értékelési elbirdsok alapjan
ki kell alakitani és irasba
kell foglalni a gazdalkodd
adottsagainak,
koriilményeinek leginkabb
megfeleld — a torvény
végrehajtdsanak
modszereit, eszkdzeit
eghatdrozo6 — szdmviteli
politikat. A szamviteli
politika elkészitéséért,
modositasaért a
gazdalkodo képviseletére
jogosult személy a felelds.

Szt. 14.8 (3)
Ahsz. 50. § (1)

Bedegkéri Ovoda

Az ellenorzott szerv nem
rendelkezik szamlarenddel.

Az egységes szamlakeret
alapjan szamlarendet kell
késziteni, a jogszabalyban
meghatarozott
tartalommal.

Ahsz. 51. 8. (2-3)
Szt 161. § (1)

Bedegkéri Ovoda

Az ellen6rzott koltségvetési
szerv tekintetében nem késziilt
Leltarkészitési és Leltarozasi |
Szabalyzat, Eszkozok és
Forrasok Ertékelési

A szabalyzatok a
szamviteli politika szerves
részet képezik, azok
elkészitésért a szerv
képviseletére jogosult

Bedegkéri Ovoda
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Szabalyzata, Pénzkezelési
Szabéalyzat.

személy a felelds.

Szt 14.8 (12)

Nem késziiltek szabalyzatok a
Jogszabdalyban nem
szabalyozott, gazdalkodast
érintd, pénziigyi vonzattal jard,
adott koltségvetési szervre
jellemzé tevékenységek
tekintetében.

A koltségvetési szerv
vezetdje belsd
szabalyzatban rendezi a
mukodéséhez kapcsolodo,
pénziigyi kihatassal biro,
jogszabalyban nem
szabalyozott kérdéseket,
igy kiilondsen:

a) a beszerzések
lebonyolitasaval
kapcsolatos eljarasrendet
(Bedegkér Kozség
Onkorményzatanal van),

b) a belfoldi és kiilfoldi
kikiildetések
elrendelésével és
lebonyolitasaval,
elszamolasaval
kapcsolatos kérdéseket

c¢) az anyag- €s
eszkozgazdalkodas
szamviteli politikdban nem
szabélyozott kérdéseit,

d) a reprezentacids
kiadasok felosztasat, azok
teljesitésének ¢és
elszamolasanak szabdlyait,

e) a gépjarmiivek
igénybevételének és
hasznalatanak rendjét,

Jf) a vezetékes- és
mobiltelefonok
hasznalatat,

g) a kozérdeki adatok
megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének,
tovabba a kételezGen
kozzéteend6 adatok
nyilvanossagra
hozataldnak rendjét.

Avr. 13. $2)

Bedegkéri Ovoda
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Az ellendrzott szerv nem
rendelkezik Iratkezelési

szabalyzattal. o

A koltségvetési szervnek
Iratkezelési szabalyzatot
kell készitenie.

Lev. 10.§ (1),
Avr. 13. § (4a)

Bedegkéri Ovoda

Az ellen6rzott szerv nem
rendelkezik Informatikai
rendszer biztonsagi
szabalyzattal.

A koltségvetési szervnek
Informatikai rendszer
biztonsagi szabalyzatot
kell készitenie.

2013. évi L. tv. 2. § k);
1.5y

Bedegkéri Ovoda

10.

Az ellenOrzott szerv nem
rendelkezik Ellendrzési
nyomvonallal.

A koltségvetési szerv
vezetOje koteles
elkésziteni és rendszeresen
aktualizalni a koltségvetési
szerv ellendrzési
nyomvonalat, amely a
koltségvetési szerv
miuikd6dési folyamatainak
széveges, tablazatokkal
vagy folyamatabrakkal
szemléltetett leirasa, amely
tartalmazza kiiléndsen a
felelGsségi és informacids
szinteket és kapcsolatokat,
iranyitasi és ellendrzési
folyamatokat, lehetévé
téve azok nyomon
kovetését €s utdlagos
ellenGrzését.

Bkr. 6. § (3)

Bedegkéri Ovoda

Az ellenOrzott szerv nem

A koltségvetési szerv
vezetdje koteles
szabalyozni a szervezeti
integritast sérté események
kezelésének eljarasrendjét,

1, | rendelkerik a servee sénck lir Bedegkeri Gvoda
integritast sértd események valamint az integralt
kezelésének eljarasrendjével. kockazatkezelés
eljarasrendjét.
Bkr. 6. § (4)
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Az ellenOrzott szerv nem

A koltségvetési szervnek
Belsé ellenérzési

12. | rendelkezik Belsé ellenérzési | kézikonyvet kell Bedegkéri Ovoda
kézikonyvvel. készitenie.
Bkr. 17. § (1), (1) a)
Nem tértént meg a Fel kell mérni és meg kell
koltségvetési szerv allapitani a kdltségvetési
tevékenységében, szerv tevékenységében,
gazdalkodasaban rejlé gazdalkodasaban rejl6
kockazatok teljeskér kockézatokat, valamint )
3. felmérése, megéllapitasa; a meg kell hatarozni az Bedegkeri Ovoda
konkrét, a kdltségvetési szerv | egyes kockdzatokkal
sajatossagait figyelembevevs | kapcsolatosan a sziikséges
kockazati tényezGk intézkedéseket.
meghatarozasa és rangsoroldsa. | gg, 7 $2)
Nem hataroztak meg a A kockdzatkezelési
kockazati események rendszer miikodtetése
bekovetkeztekor alkalmazandé | soran meg kell hatarozni
eljarasokat, azok feleléseit, a az egyes kockazatokkal
vonatkozd hataridket; egyes kapcsolatos sziikséges
kockazatokkal kapcsolatban a | intézkedéseket, valamint
14 sziikséges intézkedéseket, azok teljesitésének, Bedegkéri Ovod
" | valamint a teljesitésiik folyamatos nyomon &
folyamatos nyomon kovetésének modjat. (pl.
kovetésének modjat. Nem bels6 kontroll kézikdnyv
tortént meg a kockazatkezelési | készitése)
folyamatokért felel6s
személyek/csoportok
kijelolése. Bkr. 7. § (2)
A kontrolltevékenység
részeként minden
tevékenységre
Nem volt biztositott a vonatkozdan biztositani
koltségvetési gazdalkodas kell a koltségvetési
soran az elézetes és utolagos gazdalkodas soran az
15 pénzigyi ellendrzés, a 31,652??35 _éS utélagos L
: pénziigyi ellenbrzést, a Bedegkéri Ovoda

pénziigyi dontések
szabalyszeriliségi szempontbdl
torténd jovahagyasa, illetve
ellenjegyzése.

pénziigyi dontések
szabalyszerliségi
szempontbol torténé
jovahagyasat, illetve
ellenjegyzését.

Bkr. 8. §(2) c)
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16

Nem volt biztositott a
gazdasagi események
elszamolasanak (a hatdlyos
jogszabalyoknak megfelel
konyvvezetés €s beszamolas)
kontrollja. A kiils6 cég altal
mikddtetett belso ellen6rzés
nem hatékony.

Biztositani kell a
gazdasagi események
elszamolasanak (a hatalyos
jogszabalyoknak
megfelel6 konyvvezetés és
beszamolas) kontrolljat.

Bkr. 8. §(2)d)

Bedegkéri Ovoda

1%

Nem biztositottak a
koltségvetési szerv belso
szabalyzataiban a felelGsségi
korok meghatarozasaval az
alabbiak szabalyozasat

a) engedélyezési, jovahagyasi
¢s kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és
informacidkhoz valé
hozzaférés,

c¢) beszamolasi eljarasok.

A koltségvetési szerv
vezetdje koteles a
koltségvetési szerv belso
szabdlyzataiban a
felel6ssegi korok
meghatarozasaval legalabb
az alabbiakat szabalyozni:
a) engedélyezési,
jovahagyasi és
kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és
informacidkhoz valo
hozzaférés,

c¢) beszamolasi eljarasok.

Bkr. 8. § (4)

Bedegkéri Ovoda

18.

Nem keriilt kialakitasra a
szervezet tevékenységének, a
célok megvaldsitasanak
nyomon kovetését biztositd
rendszer (a tovabbiakban:
monitoring rendszer).

Nem végeztek operativ
tevékenységek keretében
megvalosulo folyamatos és
eseti nyomon koévetést.

A koltségvetési szerv
vezetdje koteles kialakitani
a szervezet
tevékenységének, a célok
megvaldsitasanak nyomon
kdvetését biztositd
rendszert, mely az operativ
tevékenységek keretében
megvalosuld folyamatos és
eseti nyomon kévetésbol,
valamint az operativ
tevékenységektdl
fliggetlentil mikods belsé
ellendrzésbal all.

Bkr. 10. §

Bedegkéri Ovoda

19.

A koltségvetési szerv vezetdje
nem allitotta ki a Bkr. 1. szamu
melléklete szerinti
nyilatkozatot.

A koltségvetési szerv
vezetdje koteles a Bkr. 1.
melléklet szerinti
nyilatkozatban értékelni a

Bedegkéri Ovoda
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koltségvetési szerv belsé
kontrollrendszerének
minGséget.

Bkr. 11. § (1)

Bedegkéri Ovoda esetében a
szamara 2017.01.01-jét61
kotelezden eldirt ASP
Gazdalkodasi Szakrendszer
bevezetése csak részben
valosult meg. A tényleges

A Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz616
2011. évi CLXXXIX.
torvény 114. § és az
Onkormanyzati ASP
rendszerrdl szol6
257/2016. (VIII..31.)
Korm. Rendelet 4. sz.
melléklete alapjan
Bedegkér Kozség
C)nkorményzaténak —ésa
hozza tartozo
intézményének —

Bedegkéri Ovoda

20. konyvelés és az
adatszolgaltatas az EPER 2017.01.01-t61 a pénziigyi,
program hasznélataval torténik, tgyviteli, tigyintézési és
4z ASP reridazaiben egyeb alapveté feladatait
utolagosan, de nem teljes kotelezGen az ASP
korden vittek fel gazdasagi Gazdalkodasi
eseményeket. Szakrendszer

hasznalataval kell ellatnia.
2011. évi CLXXXIX.
torvény 114. §
257/2016. (VIII 31.)
Korm. Rendelet 4. sz.
melléklet
A beszamolo valds
0sszképének
biztositasahoz alapvets
A helyszinen tapasztaltak kovetelmény, hogy csak
alapjan a bizonylati fegyelem | bizonylatokon, szamlakon,
¢s a bizonylati rend elvei nem | szerz6déseken alapul6
o1 teljestilnek. A gazdasagi gazdasagi eseményeket Bedegkéri Ovoda

eseményekhez hianyosan
keriiltek lefiizésre a szamviteli
bizonylatok. (pl. szamla,
szerzOdés, utalvanyrendeletek)

lehet régziteni a fékonyvi
konyvelésben.

Minden gazdasagi
eseményhez tartozzon
szamviteli bizonylat, stb.

Szt. 166-167.8
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22,

A kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés,
érvényesités, teljesitésigazolas
és utalvanyozas jogkorok
gyakorlasakor nem a
vonatkozé jogszabalyban
foglaltaknak megfelelen
jartak el. (pl. a
pénztarbizonylatokrol,
utalvanyrendeletekrol
hianyoznak az alairasok)

A kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés,
ervényesites,
teljesitésigazolas €s
utalvanyozas jogkorok
gyakorlasa soran be kell
tartani az Aht. és Avr.
elbirasait.

Aht. 37-38. 6.
Avr. 55.8 (1), 60. §. (2)

Bedegkéri Ovoda

23.

Nehany gazdasagi eseménynél
a 100.000 Ft-ot (2017.
augusztusatol 200.000 Ft-ot)
meghalado
kotelezettségvallalas nem
elozetesen és irasban tortént,
illetbleg a
kotelezettségvallalasi bizonylat
nem kertiilt bemutatasra.

Koételezettséget vallalni a -
Kormany rendeletében
foglalt kivételekkel - csak
pénziigyi ellenjegyzés
utan, a pénziigyi teljesités
esedékességét
megel6zben, irasban lehet.

Aht. 37.8 (1)
Avr.33. 8 (1)

Bedegkéri Ovoda

24,

A gazdasagi események
konyvelése nem a szamviteli
torvényben meghatarozott
kovetelményeknek megfelel6
bizonylatok alapjan tortént.

A szamviteli (konyvviteli)
nyilvantartdsokba csak
szabdlyszerlien kiallitott
bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni.
Szabalyszerd az a
bizonylat, amely az adott
gazdasagi miiveletre
(eseményre) vonatkozdan
a konyvvitelben
rogzitendo és a mas
jogszabalyban eldirt
adatokat a valdsagnak
megfeleléen, hianytalanul
tartalmazza, megfelel a
bizonylat altalanos alaki és
tartalmi
kovetelményeinek.

Szt. 165. 8 (2); 166-167. §.

Bedegkéri Ovoda

25.

A személyi juttatasok
konyvelése nem a Magyar
Allamkincstér altal kiadott

A személyi juttatasokat a
vonatkozo rendelet
eldirasai szerint kell

Bedegkéri Ovoda
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bérfelhasznalési Osszesité
adatai alapjan tortént, illetéleg
nem teljes korlien kertltek
lekdnyvelésre a bérelemek.

konyvelni.

38/2013.(IX.19.) NGM
rendelet

26.

A koltségvetési kiadasoknal
sok esetben helytelen rovat és
f6konyvi szamla keriilt
kivélasztasra.

(pl.: Uzemeltetési anyagok
beszerzésénél,
szolgaltatasoknal stb.)

A kiadasokat a
jogszabalyban
meghatarozott rovatokra és
fokonyvi szamlakra kell
konyvelni.

Ahsz. 15. sz, melleklet;

Bedegkéri Ovoda

&4

Szamos esetben a kiadasok
alap és AFA-ra torténd
megbontdsa a kényvelésben
nem a bizonylatokon szerepl6
AFA kulcsok szerint tortént,
illetve AFA-t nem tartalmazé
bizonylatok is AFA-s tételként
keriiltek konyvelésre. Néhany
tételnél az alap és AFA
megbontasakor a részosszegek
eltértek a szamlan szerepld
megbontastol.

A kdnyvvezetés soran a
gazdaséagi eseményeket,
ligyleteket a tényleges
gazdasagi tartalmuknak
megfelelden — a szamviteli
torvény alapelveihez,
vonatkoz6 el6irasaihoz
igazodoan — kell
bemutatni, illetve annak
megfelelen kell
elszamolni.

Szt. 16.§. (3). pont

Bedegkéri Ovoda

28.

A reprezentacionak mindsilé
kiadasok helytelen rovaton és
fokonyvi szamlan kertiltek
koényvelésre.

A reprezentaciot kiilsé
szemelyi juttatasok kozott
kell kdnyvelni, helyes
rovaton (K123) és
f6kdényvi szamlaszamon
(05123); a Szja tv. szerinti
munkaltatot terhel6 adot és
jarulékokat be kell fizetni.

Ahsz. 15. sz. melléklet;
Szja tv. 69. §.

Bedegkéri Ovoda

29,

Az ellendrzétt szervezet olyan
korményzati funkciokra
szamolt el gazdasagi
eseményeket, amelyek nem
szerepelnek a torzskonyvi
nyilvantartasaban, valamint
néhany esetben nem a
tevékenységnek megfeleld

Osszhangba kell hozni a
torzskonyvi
nyilvantartasban rogzitett
¢és a kdnyvvezetésben
hasznalt kormanyzati
funkciokat. Sziikség esetén
kezdeményezni kell a
torzskonyv adatainak

Bedegkéri Ovoda
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kormanyzati funkciot
hasznalta.

modositasat.

Avr. 167/C. §
68/2013. (XI1.29) NGM
rendelet

30.

Leltarozas évek Ota nem volt,
leltarkGrzetek nincsenek
kijeldlve. Kis értéki targyi
eszk6zokrol, érték nélkiil
nyilvantartott készletekrol
nyilvantartas nem keriilt
bemutatasra. A meérlegsorok
analitikaval és leltarral
nincsenek aldtamasztva.

A konyvek tzleti év végi
zarasahoz, a beszamolo
elkészitéséhez, a mérleg
tételeinek
alatamasztasahoz olyan
leltart kell Osszeallitani €s
e torvény elbirasai szerint
megorizni, amely
tételesen, ellendrizhetd
modon tartalmazza a
mérleg forduloénapjan a
koltségvetési szerv
meglévo eszkozeit és
forrasait mennyiségben és
értékben.

Szt 15. § (3, 69. § (1)
Ahsz. 22 s.

A jogszabalyban eldirt
adatszolgaltatasi
kételezettségek
alatdmasztasarol a
konyvviteli szamlakhoz
kapecsolodo részletezd
nyilvantartasok
vezetésével kell
gondoskodni.

Ahsz. 45. . (3).

Bedegkéri Ovoda

31.

A Bedegkéri Ovoda esetében a
2017. szeptember 30-ai id6kozi
mérlegjelentésében kimutatott
3311 (kincstaron kiviil vezetett
forintszamlak) fokonyvi
szamla egyenlege nem egyezik
meg a bankszamlakivonat
egyenlegével.

A kincstaron kiviil vezetett
forintszamlak f6konyvben
nyilvantartott egyenlegét
legalabb havonta
egyeztetni kell a honap
utolsd napjan kidllitott
bankszamlakivonatok zaro
egyenlegével.

Bedegkéri Ovoda
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2017. december 31-1
bankszamla kivonat zard
egyenlege nem egyezik meg a
beszamoldban szerepeltetett
Osszeggel.

Ahsz. 53. 8. (4) (5)

32.

A pénztarbol kiadasi
pénztarbizonylaton keriiltek
kiadasra az ajandékutalvanyok,
amely tételeket rogzitették a
fokonyvben a 321.
Forintpénztar fokonyvi
szamlan.

A koltségvetési szerv
készpénzt vehet fel a
hazipénztaraba (és adhat
ki).

Avr. 148. §. (1)

Az utalvanyok, bérletek és
mas hasonlo, készpénz-
helyettesito fizetési
eszkoznek nem mindsiild
eszkdzokrél kiilon
nyilvantartast kell vezetni,
amelybdl megallapithato
azok beszerzésének ideje,
Osszege, mennyisége,
értéke, a
foglalkoztatottaknak,
ellatottaknak vagy masnak
torténd atadas idépontja,
valamint az ezeket tanusitd
dokumentumok
azonositasahoz sziikséges
adatok.

Ahsz. 14. sz. melléklet V/4.

Bedegkéri Ovoda

33,

A 3662 (Utalvanyok, bérletek
és mas hasonld, készpénz-
helyettesit6 fizetési eszk6znek
nem mindsiilé eszkdzok
elszamolasai) fokonyvi szamla
vizsgalata soran megallapitast
nyert, hogy tévesen
alkalmazzdk. (pl. a készpénzes
cafetéria kifizetése) Egy
esetben a netté munkabér
konyvelése soran tévesen a
3662 f6konyvi szamla kerdilt
kivélasztasra.

A készpénz-cafetéria
kifizetését (akar utalassal,
akar készpénzben torténik)
béren kiviili juttatasként
(K1107) kell
nyilvantartani, és a
bérfelhasznalasi dsszesitd
alapjan konyvelni.

Ahsz. 15. sz. melléklet
38/2013.(IX.19.) NGM

rendelet

Bedegkéri Ovoda
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A kiallitott kiadasi
Helytelen gyakorlat, hogy a pénztarbizonylatokat a
kiadasi pénztarbizonylatnal a jogszabalyi eléirasoknak .
34. e h . °ri
szamlat kiallité neve szerepel megfelelGen kezeljék. Bedegiecn Liyada
az Osszeg felvevdjeként.

Avr. 59.8 (3)-(4)

Az ellendrzés részletes megallapitisai és javaslatai alapjan a koltségvetési szerv

intézkedési terv készitésére kitelezett.

IV.BEFEJEZO RESZ

Kaposvar, 2018. majus 14.

ot g o( \
W MOAUL {JM% 1:%&&,\“\‘ %

Dr. Nemesné Borbély Veronika Pappné L6czi Katalin

vizsgalatvezetd ellendr
Budai Marcell Horvath Kornélia
ellendr ellenor
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A SOM/AHI/122/96/2018. iktatészamu ellendrzési jelentést jovahagyom:

Kaposvar, 2018. majus 14.

Sashalmi Judit
irodavezetd

Kaposvar, 2018. majus 16.

Prof. Dr. Mészaros Jozsef, a Kincstar eln6kének nevében és megbizasabol:

A

AR BPSU ) ~ T3 1111 98, | BN e
S W s L

[ 2y o \Tapsonyl Tinde
(P H-.)j, ey igazgato
\ @ et ’

Mellékletek: 4 db
(az la., 1b., 2a. és 2b. mellékletek az ellendrzitt szerv(ek) részére az ellendrzési jelentés

tervezettel mdr megkiildésre keriiltek)

la. szamu melleklet: Bedegker Kozscg Onkormanyzata - mintavételek értékelése tdbla
1b. szamu melléklet: Bedegkéri Ovoda - mintavételek értékelése tabla

2a. szamu melléklet: Bedegkeér Kozség Onkormanyzata - teljességi nyilatkozat
2b. szamu melléklet: Bedegkéri Ovoda - teljességi nyilatkozat

Késziilt: 2 eredeti példanyban

Eredetiben kapjak: )
1. eredeti példany: Bedegkér Kozség Onkormanyzata (8666 Bedegkér, Rakoczi u.

147.)
2. eredeti példany: Magyar Allamkincstar Somogy Megyei Igazgatdsag

Allamhéztartasi Iroda

Masolatban kapjak:
1. mésolati példany: Nemzetgazdasagi Minisztérium
2. masolati példany: Allami Szamvevdszék
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ZARADEK

Az ellenOrzésrdl késziilt jelentésben foglaltakat megismertem. Tudomaésul veszem, hogy
koteles vagyok a kincstari ellenérzés javaslatai alapjan a végrehajtasért felelés személyeket
kijel6lni, a végrehajtas hataridejét feltiinteté intézkedési tervet késziteni, az intézkedéseket a
megadott hataridére végrehajtani, tovabba arrél a Magyar Allamkincstar Somogy Megyei

Igazgatosagat irasban tajékoztatni.

Az intézkedési tervet az ellen6rzési jelentés kézhezvételét kovet6 30 napon beliil megkiildém a
Magyar Allamkincstir Somogy Megyei Igazgatosag Allamhaztartasi Iroda részére (7400

Kaposvar, Széchenyi tér 3.).
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