Eléterjesztés az onkormanyzat 2020. évi koltségvetési rendelet tervezetének

megtirgyalasahoz

Tisztelt Polgarmester Ur!
Tisztelt Képviseld Holgyek és Urak!

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. tdrvény értelmében a
helyi 6nkormanyzat gazdalkodésanak alapja az éves koltségvetése. Az Onkormanyzat a
koltségvetésébdl finanszirozza és latja el térvényben meghatérozott kotelezd, valamint a
kotelezo feladatai ellatasat nem veszélyezteté 6nként vallalt feladatait. A feladatok ellatdsanak
forrdsai és kiaddsai a helyi 6nkorményzat egységes koltségvetési rendelete elkiilonitetten
tartalmazza.

A helyi 6nkormanyzat gazdalkodasanak biztonsagaért a képviselo-testiilet, a gazdalkodas
szabélyszertiségéért a polgarmester a felelds. A koltségvetés tervezet benyujtisanak hatéarideje
az idei évben 2020. februdr 15. napja. A koltségvetési rendeletet a képvisel6-testiilet mindsitett
tobbséggel fogadja el. A Magyarorszag 2020. évi kozponti koltségvetésérdl a 2019. évi LXXI.
torvény rendelkezik, meghatarozva az 6nkorméanyzatok részére nyujtott kdzponti koltségvetési
tamogatasokat.

Az o6nkorményzat 2020. évi koltségvetésének tervezetét a mellékelt dokumentumok
tartalmazzék. Jogszabalyi rendelkezés alapjan a kiltségvetési rendeletben miikodési hidny nem
tervezhetd. A bevételi és kiadasi eldiranyzatok f66sszege egyensilyban kell legyen.

Az eliterjesztett kiltségvetés tervezetének szerkezete:

Az énkorményzat tervezett koltségvetését egy excel tablaba foglaltuk, melynek sorai, tablazatai
lesznek a rendelet szovegének mellékletei. A tabla tartalmaz egy teljes kdltségvetés tervezetet
felsorolt kiadasi és bevételi eldiranyzatok alatt, egy a béreket tartalmazo6 kimutatést, amely kitér
a foglalkoztatottakra, k6zmunkésokra és a valasztott tisztségviselokre egyarant. Egy kiilon
tiblazatot az Onkormdinyzat beruhdzésaival, felujitdsaival, ebben egyarant szerepelnek a
folyamatban 1évd és a tervezett projektek is. Egy téblazatot a 2020. évi normativakkal
kapcsolatban, melyhez az dsszehasonlitas végett hozzérendeltiik a 2019-es évet is. Amennyiben
az 6nkormanyzat miikddtet falugondnoki szolgalatot, akkor annak a tervezett kdltségvetésére
egy kiilon tablazatot.

A rendelet szoveges részét az eloterjesztésben foglaltak egészitik ki.
A kéltségvetés tervezése ,,bazisalap”, az eléterjesztésben szerepld tablazat tartalmazza a 2019.
évi eredeti (tervezett), modositott és tény (teljesitett) eldiranyzatokat is az &sszehasonlitas

veégett.

A tablazat soraihoz a feltiintetetteken kiviil az alébbi kiegészitést teszem:



Bevételek:

A normativak célhoz kotottek, a normativa részletezésben felsoroltak szerint, szabadabb
felhasznélasu a ,helyi 6nkormanyzatok mikodésének altalanos tdmogatdsa”, amely minden
alapmUikddési sziikséglethez elszamolhatd. A nem, vagy a nem meghatarozott célra felhasznalt
normativét vissza kell fizetni.

A 2020. ¢ev tekintetében altalanossidgban elmondhatd, hogy az el6zd évhez képest nincs nagy
véltozas, de valamelyest emelkedett a z6ldteriilet gazdalkodassal, a szocialis feladatok egyéb
tamogatasaval €s a falugondnoki szolgaltatassal 6sszefiigg6 tamogatas.

A vart - teleplilési nkormanyzatok kulturélis feladataihoz nytjtott - tAmogatas egyenlére nem
valtozott.

Kiadasok:

A kiadéasok tervezésénél — tekintettel az emlitett bazisalapu koltségvetés tervezésre - a 2019.
évi iranyszamokat vettlik figyelembe. A személyi juttatas eldiranyzatnal a kételezé minimalbér
emelés modositja a béreket. A kozfoglalkoztatas tekintetében — mivel nem ismert még, hogy a
kérelmiinket hany fével fogadjak el, becsiilt foglalkoztatotti 4lloménnyal terveztiink. Ez
véarhatéan médosulni fog, bevételi és kiadasi oldalon egyarant.

A miikddési kiadasokndl az el6z6 évi teljesitéshez igazodtunk. A szociélis kiadasokndl ahhoz a
keretdsszeghez, melyet az Gnkormanyzat tekintetében meghatarozott a jogszabaly.

Fejlesztések, beruhazasok:

Fejlesztések beruhazasok esetén tobb cél is megjeldlésre keriilt, ezeket szintén kiilon tdblazat
tartalmazza. Egy részilk elnyert palydzati tamogatas. A pénzmaradvany dontd hanyada a
beruhdzdsok okan rendelkezésre bocsatott tamogatasi eléleg, melyet felhalmozasi
maradvanyként tartunk nyilvan.

Jogkorok, hataskorok, az onkormanyzati koltségvetés végrehajtasa:

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 115. § (1)
bekezdése értelmében a helyi nkorményzat gazdilkodasdnak biztonsagaért a képvisels-
testiilet, a gazdélkodas szabalyszerliségéért a polgarmester felelés. A gazdalkodast az agazati
jogszabalyok az allamhaztartasrél szol6 torvény és végrehajtasi rendeletei, az 6nkormanyzati
rendeletek és a belsé szabalyzatok hatarozzak meg.

A Kkoltségvetés operativ végrehajtisa érdekében a hataskorok jelentds része a polgarmester
részére keriilne atruhazasra.

A gazdalkodasi szabalyzat 200.000 Ft-ban hatarozza meg a hazipénztar keretet, a polgarmester
ezen Osszeg erejéig rendelkezik ellatmannyal (készpénzzel), amely biztositja a napi
mikodéshez szilkséges anyagbeszerzést. Amennyiben a keret elfogy a keletkezett szadmléakkal
el kell szamolnia, illetve e mellett havi elszamolasi kitelezettség is terheli a keletkezett szamlak
viszonylataban.



A polgarmester kotelezettséget alabbiak szerint tud vallalni a tervezett koltségvetési rendelet és
szabalyzatok figyelembevételével sajat hatiskorben vagy képviselS-testiilet felhatalmazasa
alapjan:

- 1-200.000 Ft kozott, altaldban a hazipénztir keret terhére készpénzben, de lehet
atutalassal is, 4rajanlat nem sziikséges.

- 200.000 -1.000.000 Ft k6zott, 4ltalaban atutalassal, kivételes esetben készpénzben, egy
arajanlat sziikséges.

- 1.000.000 Ft és a nemzeti kozbeszerzési értékhatar kozott, 4tutalassal nagyon kivételes
esetben készpénzben, beszerzési eljaras lebonyolitasa, hdrom érajanlat sziikséges.

A kotelezettségvallalas rendje meghatérozott, a keletkezett szamlihoz megrendeld, teljesitést
igazolé dokumentum, szerzddés sziikségeltetik.

Az elézd évekkel ellentétben a koltségvetési rendelet a kivetkezék szerint szabdlyozna a
kitelezettségvillalis lehetdségeit a polgirmester tekintetében, melyet atruhazott
hataskérben gyakorolhatna.

Kizar6lag a koltségvetési rendeletben tervezett eléirdnyzatok tekintetében vallalhat
kotelezettséget, amennyiben az eldirdnyzat keretdsszege elfogy, vagy a kotelezettségvallalas
mertéke ald csokken, 5.000.000 Ft dsszegig a jovahagyott kiadasi, bevételi elbiranyzatok
koz6tti és a céltartalék terhére torténd atcsoportositas jogat a polgarmester gyakorolja.

A polgéarmester az elfogadott targyévi koltségvetés eldiranyzatai alapjan, azok keretein beliil
sajat hatdskdrben jogosult donteni a mindenkori hatilyos nemzeti kzbeszerzési értékhatart
meg nem haladé kotelezettségek vallaldsa és kifizetések teljesitése targysban. Amennyiben
ezek 8sszege az 5.000.000 Ft-ot nem haladja meg, dontéséré] a soron kovetkezé tilésen koteles
beszamolni a képviseld-testiiletnek, 5.000.000 Ft 6sszeg felett a képvisel6-testiiletet a dontést
megelézéen kell tijékoztatnia, majd annak végrehajtasarol a soron kovetkezd iilésen
beszamolnia.

Fenti rendelkezéseket megvilagitva néhany esetet vazolok:

1. A telepiilés karbantartdsa érdekében, a kdzmunkaprogram lebonyolitasihoz
lizemanyagot kell vasarolni, amely 120.000 Ft-ba keriil.

A koltségvetési rendeletben ,.lizemeltetési anyagok” kiadasi eléirdnyzat alatt szerepel
az Uzemanyag vasarlas.

Ez esetben a polgarmester a hazipénztar _keretének terhére megvasarolja az
lizemanyagot és a szdmlaval elszdmol a K6z6s Onkorményzati Hivatal pénztarosa felé.

2. Az Snkorményzatnak az 1j hivatal épiiletébe butort kell vésarolnia. A kdltségvetésben

tervezve van az ,,Eszk6zbeszerzés Uj hivatal Butor” soron a beszerzés, melynek értéke
1.500.001,-Ft.
Amennyiben a koltségvetési rendeletben tervezve van eszkdzbeszerzés bitorra, és
annak kerete lehetoséget biztosit 1.500.001,-Ft Gsszegii kotelezettségvallalasra, a
polgarmester lefolytatja a beszerzési eljarast, melynek része hirom 4rajénlat bekérése,
ezt kdvetden kivélasztja a legkedvezébb 4rajanlatot, szerz6dést kot, megvasarolja a
gépet €s a kovetkezd testiileti iilésen beszamol a képvisels-testiiletnek.



Abban az esetben, ha a ko6ltségvetési rendeletben — pl.: beruhazas oldalon - szerepelne olyan
kiadasi el6iranyzat, amelynek értéke nem éri el a nemzeti kozbeszerzési értekhatart, de
meghaladja az 5.000.000 Ft-ot, akkor a polgarmester az alabbiak szerint jogosulna eljarni:
El6késziti a beszerzési eljarast, bekéri az arajanlatokat és a képviselO-testiilet elé terjeszti
eldzetes tdjékoztatasként. Ebben az esetben a kotelezettségvallalast megel6zi a képviseld-
testiilet jovahagyé dontése, igy a polgarmester az atruhazott hataskort ennek birtokaban
gyakorolja. A testiilet jovahagyé dontésében foglaltak megvalosulasanak tényér6l a
polgarmesternek be kell szamolnia a kovetkezd testiileti tilésen.

Amennyiben a képvisel§-testiilet fentiekben ismertetett gyakorlatot nem tartja elfogadhatonak,
akkor a rendelet elfogadasakor, vagy ezt kévetden rendeletmddositassal barmikor megteheti.

A tervezett bevételi és kiadasi eldiranyzatok tartalma:

Az Snkorményzatok, tarsulasaik és intézményeik gazdalkodési szerve a K6z6s Onkorméanyzati
Hivatal. A hivatal a pénziigyi, lUgyviteli, ligyintézési, konyvelési, nyilvantartasi és egyéb
alapvetd feladatok elvégzését egységes szabalyok szerint atlathatéségot biztosité informatikai
rendszerben, folyamatos pénziigyi ellen6rzés mellett az dnkorményzati ASP rendszer altal
biztositott szakrendszerben végzi.

A koltségvetési rendeletben tervezett koltséghelyeket (bevételi és kiadasi eldiranyzatok) a
4/2013. (L. 11.) szdmt Korméanyrendelet 15. melléklete hatdrozza meg.

Al4bbiakban néhany nem egyértelmiien megnevezett eldiranyzat tartalmara térek ki:
Kiadasok:

K11011 toérvény szerinti illetmények, munkabérek: az Onkorményzat éaltal foglalkoztatott
személyek bére.

K1103 céljutalom, projektprémium,

K1107 béren kiviili juttatas: cafeteria.

K1113 Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai

K121 valasztott tisztségvisel6k juttatdsai: polgadrmester illetménye, képviselSk tiszteletdija.
K123 egyéb kiils6 személyi juttatas: megbizasi dij.

K312 iizemeltetési anyagok beszerzése: minden olyan anyag, amely a napi miikddéshez
szilkséges pld. lizemanyag.

K334 karbantartdsi, kisjavitdsi szolgaltatasok: minden olyan szolgéltatas, javitds, épitSipari
munkak, ami az dnkormanyzat vagyontargyainak allagmegévasat szolgélja és a napi miikodés
soran felmeriilhet.

K336 szakmai tevékenységet segit szolgéltatasok: minden olyan szolgéltatas, amely az év
soran az Onkorményzatok tevékenységével kapcsolatban felmeriilhet, példaul tigyvédi dij,
miiszaki ellen6rzési dij, foldmérési dij.

K337 egyéb szolgéltatasok: iizemeltetés soran felmeriilé szolgaltatasok példaul szemétszallitas.
K4819 onkormanyzat altal sajat hataskorben adott pénziigyi ellatas: iskolaztatasi tamogatas,
karacsonyi juttatas.

K506 egyéb miikodési céli tdmogatasok allamhéztartison beliilre: tarsuldsok, intézmények
részére pénzeszkodz atadas.

K64 egyéb targyi eszkdzok beszerzése, 1étesitése: eszk6z-gép, gépjarmii vasarlas.
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K914 éllamhéztartdson beliili megelSlegezések visszafizetése: decemberben folyositott
normativa eléleg.

Bevételek:

B1151 miik6dési célu koltségvetési tdmogatésok és kiegészité tamogatasok: szocidlis céli
tlizifa, szocialis agazati potlék.

B16 egyéb miikdési célu timogatasok bevételei allamhaztartson beliilrsl: kdzmunkaprogram
tamogatasa, egyszeri gyvk tamogatisa, nem felhalmozasi célu palyazati tamogatas.

B25 egyéb felhalmozasi célu timogatasok bevételei allamhaztartason beliilrél egyéb fejezeti
kezelésii: felhalmozasi célu palyazati timogatas.

Bardudvarmok, 2020. februar 7.

Tisztelettel:
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A 2020. évi koltségvetési rendelet hatasvizsgalata
Bardudvarnok K6zségi Onkormanyzat

A jogalkotasr6l sz016 2010. évi CXXX. torvény 17. §-a alapjén a jogszabaly elokészitéje
elézetes hatasvizsgilat elvégzésével felméri a szabalyozas varhatd kovetkezményeit. Az
elézetes hatdsvizsgalat eredményérél onkormanyzati rendelet esetén a helyi énkormanyzat
képviselé-testiiletét tajékoztatni kell. Az elSterjesztés szévegében minden esetben be kell
mutatni kiilonGsen a rendelet tarsadalmi, gazdasgi, koltségvetési, komyezeti, egészségi,
adminisztrativ terheket befolyasolé és egyéb hatdsait, a rendelet megalkotdsinak
sziikségességét, a rendeletalkotds elmaradasa esetén annak varhaté kovetkezményeit, valamint
a rendelet alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételeket.

Térsadalmi, gazdasdgi. koltségvetési hatésai: A rendelet biztositja az Onkormanyzat és
intézményei részére a folyamatos miikddéshez sziikséges bevételi és kiadasi eloirdnyzatok
meghatérozésat, igy a miikodés és a rendelkezésre 4ll6 finanszirozas tervezhetd, kévethetd. A
rendelet szabalyozza a hataskoroket, az atruhdzott hataskérok a gordiilékeny munkat segitik.
Komyezeti és egészségiligyi kdvetkezményei: A rendeletnek nincsenek kérnyezeti és
egeészségligyi kovetkezményei.

Adminisztrativ terheket befoly4solo hatdsai: A tervezet adminisztrativ terheket nem keletkeztet.
A jogszabidly megalkotdsanak szikségessége. a jogalkotds elmaradisinak varhaté
kovetkezményei: A kdltségvetési rendelet alkotésa torvényi kotelezettség, amely megalkotasaig
az 6nkormdnyzat és intézményei sziik keretek kozott és kizardlag az el6z6 éves eldirdnyzat
szerint  gazddlkodhatnak. A  rendeletalkotds  elmaraddsa az Onkormanyzat
mikodésképtelenségét és az allam 4ltali finansziroz4s elmaradésat vonnd maga utén.

A jogszabdly alkalmaziséhoz sziikséges személyi, szervezeti. tirgyi és pénziigyi feltételek: A
rendelet alkalmazasihoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi feltételek adottak.

Bardudvarnok, 2020. februar 7.







Birdudvarnok Kizségi Onkorményzat Képvisels-testiiletének
1/2020. (II. 14.) 6nkormanyzati rendelete
az dnkormanyzat 2020. évi kiltségvetésérol

Bardudvarnok Kozségi Onkormaényzat képviseld-testilete az Alaptdrvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskorében, az Alaptérvény 32. cikk (1)
bekezdés f) pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva a kévetkezdket rendeli el:

1. §

A rendelet hatdlya a képvisel6-testiiletre, annak szerveire és az énkormdanyzat koltségvetési
szerveire terjed ki.

2.§

(1) Az onkormdanyzat altal irdnyitott koltségvetési szervek kiilén-kiilén alkotnak egy-egy
cimet.

(2) Az dnkormanyzat kéltségvetésében szerepld nem intézményi kiaddsok és bevételek kiilon-
kiilon cimet alkotnak.

(3) A cimrendet e rendelet 1. melléklete tartalmazza.

L
A koltségvetés bevételeinek és kiadasainak
fo Osszege, a hiany/tébblet mértéke

3.§

(1) A képviselo-testillet az Onkormanyzat és koltségvetési szervei egytittes 2020. évi
koltségvetését
792.080.645,- Ft targyévi koltségvetési bevétellel,
792.080.645,- Ft targyévi koltségvetési kiadassal allapitja meg.

Ezen beliil:
e amikosdést célu bevételt 181.118.671,- Ft-ban
ebbdl:
- €l6z0 évi koltségvetési maradvanyt 13.868.240,- Ft-
ban
o amikddési céla kiadasokat 181.118.671,- Ft-
ban
ebbdl:
- aszemélyi juttatdsok kiadasait 62.128.586,- Ft-ban
- amunkaadokat terhel§ jarulékokat 10.918.427,- Ft-ban
- adologi kiadasokat 55.581.214,- Ft-ban
- azellatottak pénzbeli juttatasait 11.587.100,- Ft-ban
- ahelyi 6nkormanyzatok torvényi elirdson alapulo befizetése 0,- Ft-ban
- tamogatédsértékl miikddési kiadasait 34.932.032,- Ft-ban
- mikd&dési célu visszatéritendd tdmogatdsok 0,- Ft-ban
- egyéb miikodési célu timogatasok ah-n kiviilre 600.000,- Ft-ban
- acéltartalékot 1.000.000,- Ft-ban

- allamhaztartason beliili megeldlegezés visszafizetése 0,-Ft-ban



e a felhalmozasi céla bevételt 610.961.974,-Ft-ban
ebbdl:
- el6z6 évi koltségvetési maradvanyt 428.178.178,- Ft-ban
- értékpapir miveletek 0,- Ft-ban
e a felhalmozasi célu kiadast 610.961.974,- Ft-ban
ebbdl:
- intézményi beruhazasok dsszegét 570.467.063,- Ft-ban
- felgjitasok Osszegét 40.494.911,-Ft-ban
allapitja meg.

(2) Azelbzd évi koltségvetési maradvanyt - mlikodési, illetve felhalmozasi céld igénybevétel
szerinti tagolasban a 2. melléklet alapjan hagyja jova.

(3) A képviseld-testillet a koltségvetési hiany kiilsé finanszirozasara vagy a koltségvetési
tobblet felhasznaldsara szolgald, finanszirozasi célu pénziigyi miiveletek bevételeit, kiadasait
miikddési, illetve fethalmozasi cél szerinti tagolasban a 3. melléklet alapjan hagyja jova.

Az dnkormanyzat bevételei és kiaddsai

4, §
(1) A helyi 6nkormanyzat koltségvetési bevételeit e rendelet 4. melléklete tartalmazza.
(2) A helyi dnkormanyzat koltségvetési kiadasait e rendelet 5. melléklete tartalmazza.

(3) A helyi 6nkormanyzat nevében végzett intézményi beruhdzasok kiad4sait beruhdzdsonként
e rendelet 6. melléklete tartalmazza.

(4) A helyi dnkormanyzat nevében végzett felujitasi kiadasait felUjitisonként e rendelet 7.
melléklete tartalmazza.

(5) A helyi 6nkorményzat 4ltal a lakossdgnak juttatott tdmogatasokat, szocialis, illetve
raszorultsagi jellegli ellatasokat e rendelet 8. melléklete tartalmazza.

(6) Az eurdpai unids forrasbol finanszirozott timogatassal megvalésulé programok, projektek
kiadasait, valamint a helyi Snkormdnyzat ilyen projektekhez torténé hozzajaruldsait e rendelet
9. melléklete tartalmazza.

(7) A képviseld-testiilet az dnkormanyzat bevételeit e rendelet 10. melléklete szerint hagyja
jOVA.

(8) A képviselo-testiilet az dnkormanyzat kiadasait e rendelet 11. melléklete szerint hagyja
jova.

(9) A képviseld-testiilet az onalléan mikodo és gazdalkodd koltségvetési szerv bevételeit €s

kiadésait e rendelet 12. melléklete szerint hagyja jova.
(10) A képviseld-testiilet az Snkormdnyzat altal, irdnyitott koltségvetési szervek engedelyezett
létszamkeretét e rendelet 13. melléklete szerint 4llapitja meg.

(11) A képvisel6-testiilet a kozfoglalkoztatottak 1étszamat koltségvetési szervenként a 14.
melléklet szerint hagyja jova.
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(12) Az adossagot keletkeztetd {igyletekhez torténd hozzdjarulas részletes szabdlyairdl a
353/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdésében meghatirozott sajat bevételek és
Magyarorszag gazdasagi stabilitdsardl szolé 2011. évi CXCIV. toérvény 8.§ (2) bekezdése
szerinti adossdgot keletkeztetd tigyletekbdl és kezességvallalasokbol fenndllé kételezettségek
aranyéat e rendelet 15. melléklete tartalmazza.

(13) Az dnkorményzat koltségvetési mérlegét e rendelet 16. melléklete tartalmazza.

A bevételek és kiadAasok kozotti egyensiily megteremtéséhez sziikséges intézkedések, a
hitelmiiveletekkel kapcsolatos hatiaskorok

5.§

A képviselé-testiilet a bevételek és kiadasok kozotti egyensuly megteremtése érdekében 0 Ft
felhalmozasi célu hitel felvételét irdnyozza el®.

A bevételi tobblet kezelése

6.§
(1) A gazdalkodas sordn az év kozben létrejstt bevételi tobbletet a képviselé-testiilet értékpapir
vasarlas, illetve pénzintézeti lekotés Gtjan hasznosithatja.
(2) Az (1) bekezdés szerinti hasznositassal kapcsolatos szerzddések, illetve pénziigyi miiveletek

lebonyolitasat 20.000.000 Ft-ig a képvisel6-testiilet a polgarmester hataskorébe utalja. A
polgarmester a megtett intézkedésekrdl a kovetkezd képviseld-testiileti iilésen tajékoztatast ad.

(3) A (2) bekezdésben meghatérozott dsszeget meghaladé bevételi tobblet felhasznalasarol a

képvisel6-testiilet annak felmeriilését kvetd testiileti {ilésén esetenként dont.

Altalinos és céltartalék
7.8
(1) A képviselo-testiilet az Snkormdnyzat céltartalékat
1.000.000 Ft 6sszegben
e rendelet 17. mellékletében felsorolt célokra éllapitja meg.
(2) A képviselo-testiilet a céltartalékkal valé rendelkezés jogat a polgarmesterre ruhazza, aki a

tartalékkal valé rendelkezésrdl a legkdzelebbi képviselé-testiileti {ilésen koteles tajékoztatast
adni.



Tobb éves kihatassal jaré feladatok

8.§

A képviseld-testiilet a tobbéves kihatassal jar¢ feladatok eldirdnyzatait e rendelet 18. melléklete
szerint fogadja el azzal, hogy a kés6bbi évek eloirdnyzatait véglegesen az adott évi koltségvetés
elfogadasakor allapitja meg.

Eléiranyzat-felhasznalasi iitemterv

9. §

A 2020. évi koltségvetés bevételi és kiadasi eldirdnyzatainak felhasznaldsi iitemtervét havi
bontasban a 19. melléklet tartalmazza.

Kozvetetett timogatasok
10. §

Az onkormanyzat altal adott kozvetett tdimogatasokat tartalmazé kimutatist e rendelet 20.
melléklete tartalmazza.

I1.A 2020. évi kiltségvetés végrehajtisanak szabalyai

11. §

(1) A képviseld-testiilet a jovahagyott kiaddsi, bevételi eliranyzatok kozotti és a céltartalék
terhére torténd dtcsoportositas jogat 5.000.000.- Ft §sszegig a polgarmesterre ruhdzza at.

(2) Az atruhdzott hataskorben tortént atcsoportositasokrél az érdekeltek negyedévente, a
negyedévet kovetd elsd képviselo-testiileti iilésen kotelesek beszamolni. A koltségvetési
rendelet médositdsara a polgarmester ezzel egyidejlileg javaslatot tesz.

(3) A képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy az elfogadott tirgyévi kdltségvetés
eléirAnyzatai alapjan, azok keretein beliil sajat hataskorben déntsén a mindenkori hatalyos
nemzeti kozbeszerzési értékhatdrt meg nem haladé kotelezettségek vallaldsa és kifizetések
teljesitése targydban. A polgarmester 5 millié forint 6sszeghatérig véllalt kotelezettségekrél és
kifizetésekrol a soron kovetkezd iilésen a képviseld-testiiletnek beszdmol, 5 milli6 forint §sszeg
felett a képvisel6-testiilet eldzetes tdjékoztatdsat kovetden hozza meg dontését, melynek
eredményérdl a soron kdvetkezd testiileti tilésen tajékoztatast ad

(4) Az 4truhdzott hatdskdrben hozott dontések a késobbi években a képviselo-testiilet altal
jovahagyottnal nagyobb tobbletkiaddssal nem jarhatnak.

(5) A képvisel6-testiilet a polgarmester altal kezdeményezett rendelet-moédositasardl a 15. § (2)
bekezdésben foglalt médon dont.



12. §

(1) A koltségvetési szervek éves koltségvetésének végrehajtasaért, a gazdalkodas
jogszerliségéért, a takarékossag érvényesitéséért, a bevételek néveléséért az alapfeladatok
sérelme nélkl a koltségvetési szerv vezetbje a felelds.

(2) A koltségvetési szerv éves koltségvetését a megallapitott Snkorméanyzati timogatas és sajat
bevételei terhére Ggy koteles megtervezni, hogy abbol biztositott legyen az éves gazdalkodas,
illetve kételezéen ellatandé feladatait maradéktalanul teljesiteni tudja.

(3) A koltségvetési szervnél tervezett bevételek elmaraddsa nem vonja automatikusan maga
utdn a koltségvetési timogatas novekedését. A kiadasi eldirdnyzatok — amennyiben a tervezett
bevételek nem folynak be — nem teljesithetdk.

(4) A koltségvetési szervek szamadasi kételezettséggel tartoznak a résziikre juttatott céljellegii
tdmogatds rendeltetésszerti felhaszndldsara vonatkozdan.

(5) A koltségvetési szervek kizardlag a képviselo-testiilet eldzetes jovdhagyésaval nywjthatnak
be szakmai palydzatokat abban az esetben, ha a palyazattal megvalosuld feladat ellatisa
Onkormanyzati kéltségvetési tobblettamogatast igényel.

(6) Az bnkormanyzat kdltségvetési szervei éven tili fejlesztési kdtelezettséget csak a képvisels-
testiilet jovahagyasaval vallalhatnak.

13. §

A helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv koltségvetési maradvéanyat a képvisels-testiilet
hagyja jova.

14. §

A helyi dnkorményzat gazdalkodasanak végrehajto szerve a koltségvetési szervként miiksdé
kozos dnkormanyzati hivatal.

15.§

(1) Ha a helyi 6nkorméanyzat év kozben a koltségvetési rendelet készitésekor nem ismert
tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettdl elmaradnak, e tényrél a polgdrmester a
képviselo-testiiletet tijékoztatja.

(2) A képviselé-testillet az (1) bekezdés alapjan - az elsd negyedév kivételével —
negyedévenként, dontése szerinti id6pontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamold
elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatdllyal modositja a koltségvetési rendeletét. Ha év
kozben az Orsziggyllés — a helyi Onkorményzatot érintd médon — a meghatirozott
hozzajaruldsok, tdmogatasok elSirdnyzatait zarolja, azokat csokkenti, t6rli, az intézkedés
kihirdetését kovetéen haladéktalanul a képvisel§-testiilet elé kell terjeszteni a koltségvetési
rendelet modositasat.



A Kkoltségvetési szerv eléiranyzat-modositasinak szabalyai
16. §

(1) A helyi énkormanyzat koltségvetési rendeletében megjelend bevételek és kiaddsok
mabdositasardl, a kiadasi és bevételi elbiranyzatok ko6zotti atcsoportositasrol a (2)-(6)
bekezdésekben foglalt kivétellel a képviseld-testiilet dont.

(2) A koltségvetési szervek a koltségvetésben jovahagyott kiaddsi €s bevételi eldiranyzataikat
sajat hatdskorben modosithatjak, a kiadasi elSiranyzatokon beliil 4tcsoportositdst hajthatnak
végre a (3) — (6) bekezdésben foglalt szabalyok betartdsa mellett.

(3) Az atcsoportositas nem iranyulhat a személyi juttatdsok eldirdnyzatdnak novelésére kivéve
az allamhaztartasrol szo6lo torvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 36. §. (2) bekezdésében foglalt eseteket.

(4) A koltségvetési szervek a gazdalkoddsi év sordn elért tobbletbevételeiket 1000.- eFt
értékhatarig sajat hataskorben felhasznalhatjak.

(5) Az értékhatart meghaladd tobbletbevételek felhasznélasrol - a koltségvetési szervek vezetdi
altal benytjtott kérelem alapjan- a képvisel§-testiilet dont.

(6) A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervek esetében az eldirdnyzatok
modositasara csak a pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasara kijelolt koltségvetési szerv
vezetbjével t6rténd eldzetes egyeztetés alapjan, annak egyetértésével kertilhet sor.

(7) A koltségvetési szervek a sajat hataskdrben végrehajtott eldiranyzat-modositasokat,
valamint a t6bbletbevételek felhasznaldshoz kapesoldodd modositasokat kotelesek az irdnyitd
szervnek beterjeszteni, melyr6l a polgarmester a képviselo-testiiletet 30 napon beliil
tajékoztatja. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek ezen
kotelezettségiiknek a pénziigyi-gazdasdgi feladatok ellatdséra kijelolt koliségvetési szerv
adatszolgaltatdsa itjan tesznek eleget.

Létsziam- és bérgazdilkodaissal kapcsolatos eldirasok
17. §

(1) A koltségvetési szerv altal jutalmazdsra tervezett eldirdnyzat (prémium cimén
teljesitménydsztonzésre, személyi Osztdnzésre) az eredeti rendszeres személyi juttatdsok
el6iranyzatanak legfeljebb 20 %-a hasznalhato fel.

(2) A koltségvetési szerv vezetGje 6nallo 1étszam- és bérgazdalkodasi jogkdrében eljarva a
koltségvetési szerv részére engedélyezett 1étszam-keretet a tényleges foglalkoztatas soran
koteles betartani.

(3) Az egyes foglalkoztatasi formékra (teljes munkaidds, részmunkaidés, valamint a megbizasi,
tiszteletdijas foglalkoztatds) allashelyenként, illetve dsszességében az elemi koltségvetésben
tervezett (modositott személyi juttatds) eléirdanyzatot nem lépheti til.
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(4) A koltségvetési szerv csak abban az esetben fordulhat a fenntartdhoz személyi juttatisi
poteldirdnyzat kérelemmel, ha elbirdnyzata, illetve maradvanya nem biztositja térvényben
el6irt kotelezettségei teljesitését.

Tamogatasi jogviszony
18. §

(1) A képviseld-testiilet az éves koltségvetésében tervezett ,,egyéb miikodési célu tAmogatas
dllamhb4ztartason kiviilre” el6irdnyzat terhére egyedi hatdrozataval kérelemre miikodési
tamogatast nyujthat a kozigazgatési terliletén bejegyzett vagy ott tevékenységet folytatd civil
szervezeteknek, alapitvanyoknak, egyhdzaknak, intézményeknek (tovabbiakban: Tdmogatott).
(2) A megallapitott tdmogatds felhasznalasar6l a Tamogatott a dontésben maghatarozott
hatarapig szakmai, a dontésben meghatarozott cél timogatdsa esetén pénziigyi beszdmolassal
tartozik a képviselo-testiilet felé.

(3) A tamogatés felhasznalasarol sz6l6 beszamold elfogadasardl a képviselé-testiilet dont.

(4) El nem fogadott beszdmold esetén a Tamogatottat a képviseld-testiilet hianypotlasra hivja
fel, amely teljesitése esetén a beszamold elfogadasardl a kovetkezd iilésén dont.

(5) Az elszamolédsi kotelezettséget nem teljesitd, illetve a tamogatdst nem célirdnyosan
felhasznal6 szervezetek az ezt megallapitd képviseld-testiileti dontéstdl szamitott 60 napon
belill a tAmogatdsi Osszeget kotelesek visszafizetni, és résziikre jabb tamogatds 2 évig nem
itélhetd meg.

19. §

A nett6 5 milli6 Ft-ot elérd, vagy azt meghaladé értékii az informacios dnrendelkezési jogrol
¢és az informacidszabadsagrdl sz6l6 2011, évi CXII. térvény 1. melléklet IT1. Gazdalkoddsi
adatok 4. pontjdban meghatarozott szerz8déseket kozzé kell tenni a helyben szok4sos mddon,
illetve e torvénynek megfelelden a szerzddés létrej6ttét kivetd 60 napon beliil.

20. §

A koltségvetési szerv koltségvetési tamogatasat a képviselo-testiilet a koltségvetési szervek
pénzellatisi rendje szerint biztositja. Az egyéb szervezetek részére nyujtott tdmogatisok a
képviseld-testiilet dontésében foglaltak szerint keriilnek kifizetésre.

21. §

A Kornyezetvédelmi Alap bevételeit a talaj, valamint a felszin alatti viz mennyiségi, minéségi
védelmének megvaldsitasahoz, biztositasdhoz kell felhasznalni.

Szolgaltatasi szerzddés
22. §

Az Onkorményzat altal irdnyitott koltségvetési szervekben szakmai alapfeladat keretében
szellemi tevékenység szolgaltatasi szerzOdéssel, szamla ellenében térténd igénybevételének
szabalyai:
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(1) Az ©Onkormanyzat dltal feliigyelt koltségvetési szervnél, szakmai alapfeladat
keretében szellemi tevékenység végzésére szolgaltatasi szerzddéssel, szdmla ellenében kiilsd
személy vagy szervezet az e §-ban meghatarozott feltételekkel vehetd igénybe.

(2) A szolgaltatasi szerz6dést irasban kell megkdtni.
(3) A szerzodéskotés feltétele, hogy

a) a koltségvetési szerv az adott feladat ellatdshoz megfeleld szakértelemmel rendelkezd
személyt nem foglalkoztat, vagy

b) eseti, nem rendszeres jelleg(i feladat ellatdsa sziikséges és a koltségvetési szerven beliil
a feladat ellatasdhoz megfeleld szakértelemmel rendelkezd személy atmenetileg nem all
rendelkezésre.

(4) Jogszabdlyban vagy a koltségvetési szerv szervezeti és miikodési szabélyzataban
meghatarozott vezetdi feladat ellatasara szolgaltatasi szerzddés nem kothetd.

(5) A feladat ellatasdanak — a fenntartoval egyeztetett - részletes feltételeit, az ellathato
feladatokat a koltségvetési szerv szervezeti és miikdési szabalyzatban hatarozza meg.

(6) A szerzb6désnek tartalmaznia kell kiilénsen:

a.) az ellatand¢ feladatot,

b.) a dijazis mértékét,

c.) részletes utaldst arra, hogy a (3) bekezdésben irt feltétel mely koriilményre tekintettel
all fenn,

d.) a szerz6dés idGtartamat,

e.) szervezettel kotend6 szerz6dés esetén azt, hogy a szervezet részérél személy szerint
ki(k) koteles(ek) a feladat ellataséra, valamint,

f.) a teljesités igazolasara felhatalmazott személy megnevezését.

Onkormanyzati biztos kirendelése

23.§

Az Onkormanyzati biztos kirendelésének szabdlyairdl kilén oOnkorményzati rendelet
rendelkezik az allamhdaztartasrdl sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 71. §-dnak és az
allamhaztartasrdl szolo torvény végrehajtasarol szo16 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 116-
118. §-ai alapjan.



Zaro és egyéb rendelkezések
24. §
(1) A képviselS-testiilet a polgarmesternek e rendelet elfogadasaig az dtmeneti idészakban tett
intézkedéseirdl (bevételek beszedése, az el6zd évi kiadasi eliranyzatokon beliil a kiadasok

aranyos teljesitése) sz0l6 beszamoldjat elfogadja, az dtmeneti idészakban beszedett bevételek
és teljesitett kiaddsok e rendeletbe beépitésre keriiltek.

(2) Erendelet a kihirdetését kvetd napon 1ép hatélyba, rendelkezéseit 2020. Jjanuér 01. naptdl
kell alkalmazni.

Bardudvarnok, 2020. februar 14.

cimzetes f8jegyz6

Kihirdetési zaradék:

Kihirdetve: Bardudvarnok, 2020. februar 14.
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Az dnkormanyzat koltségvetési mérlege

16. melléklet a(z) 1/2020. (I1. 14.) nkormanyzati rendelethez

Ft
BEVETELEK KIADASOK
Mcgnev;aés Mgn_e'vaés
KOLTSEGVETESI BEVETELEK KOLTSEGVETESI KIADASOK
Pénzforgalmi bevételek 350 034 227 | Pénzforgalmi kiaddsok 786 709 333
Miikddési céla 167 250 431 | Miiktdési céli 175 747 359
Orkormanyzatok mitkédési tdmogatasai 109 282 789 | Szemelyi jelleqii kiadsok 62 128 586
Miikodési céli timogataséricki bevétel 11859 698| Munkaadot terheld jarulékok és szocidlis hozziérulasi add 10 918 427
Kozhatalmi bevételek 37955 000| Dologi kiadasok 55581214
Intézményi mikodési bevétel 7 802 944 |Elltottak pénzbeli juttatasai 11 587 100
Mitkdési célu atvett pé koz 350 000|Elvonésok és befizetések 0
Tamogstasértéki mikidési kiadas 34932 032
Ejzvéb mikodési célis timopatas éh-n kiviilre 600 000
Felhalmoz4si célii 182 783 796 | Felhalmoz4asi céli 610 961 974
Felhalmozasi céli timogatasértéki bevetel 159 397 478 | Intézményi beruhazasok 570 467 063
Epveéb taruvi eszkiz értél 7 800 000/ Felujitasok 40 494 911
Felhalmozasi célt atvett pénzeszkoz 15 586318
Pénzforgalmi nélkiili kiad4sok 5371312
Miikddési céhi céltartalék 1000 000
Allamhaztartason belili mevellegezések visszafs 4371312
KOLTSEGVETESI HIANY 442 046 418
Miikodeési hiany 13 868 240
Feihal asi hiany 428 178 178
BEVETELEK OSSZESEN . .
(Pénzforgalom nélkiili és finanszirozisi célii bevételek nélkiil) 350 034 227 KIADASOK OSSZESEN 792 080 645







A HIANY FINANSZIROZASANAK MODJA

Belsé forrdsbél 442 046 418|Hitel torlesztése 0
Miikddési célia pé dvany igénvbevétele 13 868 240|Miik6ddsi célu hitel torl 0
Felhalmozasi ¢éli pénzmaradvény ipénybevétele 428 178 178| Felhalmozasi céla hitel torl 0
Finanszirozési miiveletek 0/A KOLTSEGVETES OSSZESITETT HIANYA 0
Miikddési céli hitelfelvétel 0[Miikadési hidny 0
Felhalmozasi céli hitelfelvétel 0|Felhalmozési hiany 0
BEVETELEK MINDOSSZESEN 792 080 645 KIADASOK MINDOSSZESEN 792 080 645
Miikodési céli bevételek dsszesen 181 118 671 | Miikadési céliz kiadasok 6 181 118 671
Fethalmozési céla bevételek & 610 961 974 |Felhal asi céli kiadasok & 610961 974
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Bardudvarnok Kozségi (")nkorményzat és a Bardudvarnok Kézség Roma N emzetiségi
Onkorminyzata
Egyiittmiikdési Megallapodasa
(2020. februdr 13-t61)

A nemzetiségek jogair6l sz616 2011. évi CLXXIX. Térvény 80. §-a alapjéan Bardudvarnok
Kozségi Onkormanyzat és a Bardudvarnok Ko6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata
egylittm{ikodesiik szabalyait az alabbi megallapodésban rogzitik.

Vonatkoz6 jogszabalyok:
- anemzetiségek jogairdl sz6lé 2011. évi CLXXIX. torvény
- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény
- az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Ant.),
- az dllamhdztartisrdl sz616 térvény végrehajtasarl rendelkezd 368/2011 (XIL31 J)
korméanyrendelet (tovabbiakban: Avr.)

A megdllapodas részletesen tartalmazza Bardudvarnok Kozségi énkprményzat (a tovabbiak-
ban: Onkormanyzat) ¢s a Bardudvamok Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata (a tovab-
biakban : Nemzetiségi Onkorményzat ) egyiittmiikddését meghatarozé szabalyokat, azaz:

- a helyi Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésének biztositasa, miikédésével kapcsola-
tos feladatok ellatasa

- a helyi Onkorméanyzat és a helyi Nemzetiségi Onkorméanyzat kéltségvetésének elké-
szitésével és megalkotasival, ezzel Osszefliggd adatszolgaltatasi kotelezettségek telje-
sitésevel kapcsolatos hataridéket és egyiittmiikodési kotelezettségeket, feleldssk és ha-
tarid6k kijeldlésével

- a Nemzetiségi Onkorményzat kételezettségvallaldsaival kapcsolatos, helyi Onkor-
manyzatot terheld ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazo-
lasi feladatokat, felel6sok konkrét kijelolését,

- akotelezettségvallalas szabalyait, kiilonésen az Osszeférhetetlenségi, nyilvantartési ko-
telezettségekre,

- a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodési feltételeinek és gazdalkodasénak eljarasi és
dokumentéci6s részletszabalyait, személyek kijel61ésének rendjét,

- abelsé kontroll és a belsd ellenérzés elvégzésének rendjét,

- a Nemzetiségi (3nkorményzat tilésein val6 részvételt.

A szabélyozés alapvetd célja, hogy biztositsa a hatékony egylittmiikddést, valamennyi tevé-
kenység soran a jogszabalyi el6irasok betartdsat.

I. A nemzetiségi 6nkormsinyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellitdsa

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat részére, elére egyeztetett iddpontban a Simonfai K6zos On-
korményzati Hivatal Bardudvarnoki Kirendeltsége (tovébbiakban: Hivatal) 7478 Bérdudvar-
nok, Bard Itp. 36. szdm alatti épiiletében, annak munkarendjéhez igazodva, egy (anyakényvi)
irodahelyiséget, a miikodéshez sziikséges targyi és technikai eszkézoket igény szerint havi 32
oraban ingyenesen biztositja.

b) A képvisel6-testiilet a Hivatalon keresztiil biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat kérésé-
nek megfelelden a feladatok ellatasat és az ezzel jaré koltségek viselését, a Nemzetiségi On-
kormanyzat mikodéséhez sziikséges targyi és személyi feltételeket.

¢) A Nemzetiségi Onkormanyzat iiléseinek elékészitését ( meghivok, eléterjesztések kikiildé-
se, jegyzOkonyvek elkészitése, sokszorositas) a jegyzd biztositja.



d) A Nemzetiségi Onkorményzat iilésének jegyzOkonyvét a Nemzetiségi Onkormanyzat El-
ndke az ilést kdvetd 15 napon belill megkiildi a Somogy Megyei Korméanyhivatalnak és a
jegyzdnek.

e.) A Nemzetiségi Onkorményzat testiileti {ilésein a jegyzb- vagy a jegyz6vel azonos képesi-
tési eléirasoknak megfelelé megbizottja vesz részt.

f.) A Hivatal ellatja a nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodésaval kapcsolatos nyilvantartasi
iratkezelési feladatokat.

II. A koltségvetés elokészitése és elfogadasanak rendje
A koltségvetés vonatkozasaban a Hivatal részérdl a kapcsolattartassal megbizott személy a
Jegyz6. A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozési, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatésarol

a Hivatal gondoskodik.

A koltségvetés elokészitésének és elfogaddsdnak rendje:

A koltségvetési hatdrozat dsszeallitdsat megeldzben a Jegyzd a Nemzetiségi Onkorméanyzat
elnokével attekinti a Nemzetiségi Onkormanyzat kévetkezd koltségvetési évre vonatkozé fel-
adatait, bevételi forrdsait, az 4llami tdmogatés Gsszege mellett tajékoztatast ad a helyi Onkor-
manyzat Képvisel6-testiiletének dontése alapjan a Nemzetiségi Onkorméanyzat szdmara meg-
itélt éves 6nkorményzati timogatasrél, ezzel egyidejiileg informaciét szolgéltat annak esetle-
ges célhoz kotottségérol is.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését az Aht. 23-26.§ figyelembe vételével késziti
el, azaz a koltségvetési hatdrozat elokészitésére, elfogadasara, szerkezetére a helyi 6nkor-
manyzatokra vonatkozé szabilyokat alkalmazza azzal, hogy koltségvetési rendeleten koltség-
vetési hatarozatot kell érteni, a Képvisels- testiilet hatiskorét a Nemzetiségi Onkorményzat
Képviseld-testiilete gyakorolja. A polgarmester részére maghatérozott feladatokat a nemzeti-
ségi 6nkormanyzat elndke latja el.

A koltségvetési hatdrozat elterjesztési hatirideje a koltségvetési t6rvény kihirdetésének nap-
Jatoél szamitott 45. nap.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetését a Nemzetiségi Onkorményzat Elndke
hagyja jova.

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogadésaig hata-
rozatban éllapitja meg az Aht. 29/A. §-ban foglaltaknak megfelelden a meghatarozott sajat
bevételeinek, valamint az addssagot keletkeztetd tigyleteibél eredé fizetési kotelezettségeinek
koltségvetési évet kdvetd harom évre varhaté dsszegét.

A helyi (")nkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak torvényes-
ségeert, bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megéllapitasaért és teljesitéséért, illetve kotele-
zettségvallalasaiért és tartozéasaiért felelésséggel nem tartozik.

A koltségvetési eldirdnyzatok modositisa:

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorméanyzat az eredeti eléiranyzatai felett tGbbletbevételt ér el,
bevétel kiesés keletkezik, vagy kiadasi eldirdnyzatain belil atcsoportositast hajt végre, abban



az esetben médositania kell a koltségvetési hatérozatat, amelyrdl a Nemzetiségi Onkormany-
zat testiilete donthet.

Az ¢v kozben engedélyezett kdzponti tAmogatisok felhasznélasardl, a sajat hataskorben vég-
rehajtott eldiranyzat-atcsoportositasok miatt a koltségvetési hatarozat médositasardl, az elndk
elbterjesztése alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat testiilete dont.

Az elndk sajat hataskorében végrehajtott el6iranyzat médositasokrdl, 4tcsoportositasokrsl 30
napon beliil tdjékoztatja a Nemzetiségi Onkorményzat testiiletét.

A Nemzetiségi Onkorményzat testiilete- az elsé negyedév kivételével- negyedévenként, a
dontés szerinti id6pontokban, de legkés6bb az éves koltségvetési beszdmold elkészitésének
hatéridejéig december 31-ei hatéllyal mddosithatja a kéltségvetési hatérozatit. Ha év kdzben
az Orszaggyiilés- a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatot érint6 mddon-meghatérozott hozzajaru-
lasok, tAmogatésok eldiranyzatait zérolja, azokat csdkkenti, t6rli, az intézkedés kihirdetését
kovetden haladéktalanul a Képviselo-testiilet elé kell terjeszteni a koltségvetési hatdrozat mé-
dositasat,

Beszamolidsi kotelezettsép

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasénak els6 félévi helyzetérdl szeptember 15-ig az
Elndk irdsban tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat testiiletét. A tajékoztatd tartalmazza a
Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési eldiranyzatainak idéaranyos alakul4st- amennyiben
betervezésre kertiilt- a tartalék felhasznalasét, a hiény vagy tobblet 6sszegének alakulésat, va-
lamint a k6ltségvetés teljesiilésének alakuldsat.

A Kkoltségvetés éves teljesitésérdl szolé zarszdmadasi hatarozat tervezetét a Nemzetiségi On-
korméanyzat elndke terjeszti a Nemzetiségi Onkorményzat testillete elé. Az elkészitett zar-
szamadasi hatdrozat-tervezetet az elndok a koltségvetési évet kévets negyedik hénap utolsé
napjdig terjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasrél sz0l6 zérszémadast- a koltségvetéshez
hasonl6an-hatarozatban kételes elfogadni.

A féléves és éves koltségvetési beszamoldt a kozpontilag eldirt nyomtatvényon és tartalom-
mal a meghatdrozott hatariddig a Hivatal nytjtja be a Magyar Allamkincstér teriiletileg illeté-
kes szervéhez.

A kéltségvetési gazdilkodds rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdilkodéasanak lebonyolit szerve a Hivatal.

A Nemzetiségi Onkorrnényzat operativ gazdalkodasaval Osszefiiggd dontési hatéskorsk és
ellenérzési jogkorsk gyakorlésanak rendjét, feleldseinek és a helyettesités rendjének a megha-
tarozésat az Onkorméanyzat kotelezettségvallalas, utalvanyozs, ellenjegyzés, érvényesités,
teljesités igazolas rendjének szabilyzata (tovabbiakban: Szabélyzat) tartalmazza.

Kotelezettségvallalds, ellenjegyzés és az utalvinyozds rendje

a) Kotelezettséget véllalni a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel csak pénziigyi
ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzOen, irasban lehet. A
Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ell4t4st szolgal6 fizetési vagy mas teljesitési
kotelezettséget vallalni vagy ilyen kovetelést el6irni az Elnék, vagy az altala
felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult.



Kotelezettségvallalasaiért a Nemzetiségi Onkormanyzat kizar6lagosan vallalja a fele-
16sséget.

b) A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak a pénziigyi ellenjegyzés terhére torténé utalds megjelslésével,
az arra jogosult személy aldirdsaval kell igazolni. A kételezettségvallalds pénziigyi
ellenjegyzésére a helyi Nemzetiségi Onkorményzat kiadési el6iranyzati terhére vallalt
kételezettség esetén a Jegyz altal ezzel megbizott személy irdsban jogosult.

c) A kotelezettségvallalast koveti a teljesités igazoldsa, amelynek soran ellendrizhetd
okmanyok alapjén ellendrizni és igazolni kell a kiad4sok teljesitésének jogossagat,
Osszegszertiségeét, ellenszolgaltatast is magdba foglalé kotelezettségvallalas esetében
annak teljesitését.

d) A kiadasi el6irdnyzatok terhére kifizetést elrendelni ( tovabbiakban : utalvanyozas) a
Kormany rendeletében meghatarozott kivételekkel kizarélag a teljesités igazolasat, és
az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetéen keriilhet sor. Utalvanyozasra
jogosult személy a Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke, vagy az éltala felhatalmazott
Nemzetiségi Onkorméanyzati képviseld.

e) A készpénzben t6rténé pénziigyi teljesitésre- a pénztéri orék figyelembe vételével-
akkor keriil sor, ha az Elndk a sziikséges dokumentumokat ( szaml4k, megallapodas,
szerz6dés stb.) a pénztari kifizetést megel6z6 2. napon a Hivatal rendelkezésére
bocsatotta.

Kdtelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkorményzat kiadasi el6iranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkorményzat
elndke vagy az éltala irésban felhatalmazott Nemzetiségi Onkorményzati képvisels jogosult
kotelezettségvallalasra. A felhatalmazs, illetve a felhatalmazés visszavonasa minden esetben
csak irasban térténhet.

A Nemzetiségi Onkorményzat nevében kotelezettséget vallalni az Avr-ben foglalt kivételek-
kel csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét megel6zben, irdsban
lehet. A pénziigyi ellenjegyzéknek meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a szabad el6iranyzat ren-
delkezésre 4ll, a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotele-
zettségvallalds nem sért a gazdalkod4sra vonatkoz6 szabélyokat.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat esetében nem szitkséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas
az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely

a) értéke a kétszazezer forintot nem éri el

b) pénziigyi szolgéltatds igénybevételéhez kapcsolodik, vagy

c) az Aht. 36.§ (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-c) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvéllaldsok teljesitésére (érvényesités,
utalvanyozés) €s nyilvantartasra vonatkozé szabalyokat alkalmazni kell. Az eldzetes irdsbeli
kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések rendjét az Onkormanyzat Szabélyzata rogziti,
ami kiterjed a Nemzetiségi Onkorményzatra is. A nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettség-
véllaldsainak nyilvantartasar6l a Hivatal gondoskodik.



Kotelezettségvillalds pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkorményzat nevében villalt kdtelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a jegy-
z6 altal kijeldlt, a Hivatal lloményaba tartozé koztisztviseld jogosult. A felhatalmazott pénz-
ligyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megel6zden meg kell gy6z6dnie arrél, hogy
a) a szilkséges szabad el6iranyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett és
varhat6an befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,
b) a kifizetés idSpontjdban a fedezet rendelkezésre all, és
¢) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalds nem felel meg az ¢l6z6 bekezdésben elbirtaknak, a
peénziigyi ellenjegyz6knek errél irasban tajékoztatni kell a kotelezettségvallal6t és- amennyi-
ben nem az Elndk a kételezettségvallalo — a Nemzetiségi Onkorményzat Elnokét Ha a kétele-
zettséget vallalé tovébbra is ragaszkodik a jogszabdllyal, illetve 6nkorményzati rendelettel,
hatarozattal ellentétes utasitashoz, és a tajékoztatas ellenére irdsban utasitist ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd kételes annak eleget tenni és e tényrdl a Nemzetiségi
Onkorményzat Elnékét illetve Képvisel6-testiiletét haladéktalanul irdsban értesiteni. A vezetd
illetve a testiilet a tajékoztatds kézhezvételété] szamitott 8 munkanapon beliil koteles meg-
vizsgélni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast. A pénziigyi ellen-
jegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés dituménak és a
penziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjel6lésével, az arra jogosult személy alfra-
saval kell igazolni.

A teljesités igazolésa soran ellenérizheté okméanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a ki-
adasok teljesitésének jogossagat, Gsszegszeriiségét, ellenszolgéltatast is magiba foglalé kote-
lezettségvillalas esetében annak teljesitését.

A teljesités igazolaséra a Nemzetiségi Onkorményzat nevében a Nemzetiségi Onkorményzat
Elnékének irdsos megbizésa alapjén az Onkorményzat Szabélyzatiban megjeldlt személy(ek)
irasban jogosult(ak).

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjelolésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Az Onkorméanyzat Szabélyzatiban rogzitetteknek megfeleléen nem kell teljesitésigazolast
végezni az Aht. 36. § (2) bekezdése szerint més fizetési kotelezettség esetén, amely jogszaba-
lyon, jogerSs vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birésagi, hatosagi dontésen,
vagy mas, a fizetési kitelezettség dsszegét vagy az Osszeg megallapitdsanak médjat, tovabba
a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapité kételezd eldirason alapuld fizetési
kotelezettség,

Ervényesités

Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkorményzat nevében a jegyz6 éltal irdsban kijelslt személy -
aki a Hivatal allomany4ba tartozo6 koztisztvisels- jogosult.
Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utal6 megjel6lést, a megallapitott sz-
szeget, az érvényesités datumat és az érvényesitd alairdsat.

Az érvényesitének a Nemzetiségi Onkorményzat gazdasagi eseményeinek vonatkozdsiban
ellendriznie kell az 5sszegszertiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a meglévé tigymenetben
az Aht., az éllamhaztartés szervezeti beszamol4si ¢s konyvvezetési kitelezettségének sajatos-
sdgair6l szolo Korm. rendelet és az Avr. Elbirasait, tovabbé az 6nkorményzat belsd szabaly-
zataiban foglaltakat megtartottak-e.



Utalvinyozds

Utalvanyozésra a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke vagy az éaltala irasban felhatalmazott
Nemzetiségi Onkorméanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visz-
szavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

Utalvanyozni kézpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

Nem kell utalvinyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

0sszeférhetetlenségi kovetelmények

A Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a kotelezettségvallalo és pénziigyi ellenjegyzé
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesit6 ugyan-
azon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kételezettségvallalasra, utalvanyo-
zasra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi, ellen-
Jegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara irdnyulé feladatot nem végezhe-
ti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgéri Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozo-
ja, vagy maga javara latn4 el.

A Hivatal a kételezettségvallalasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, a teljesités igazolasara, az ér-
venyesitésre, az utalvanyozasra jogosult személyekrd] és alairas-mintdjukrél az Onkorméany-
zat Szabalyzatiban foglaltak szerint naprakész nyilvéntartast vezet.

Pénzelldtas

A Nemzetiségi Onkorméanyzat az Onkorményzat szdmlavezet6jénél, azaz a Takarékbank Zrt.-
nel vezeti a pénzforgalmi szaml4jat, melynek pénzforgalmi banksz4mla szama:
50800252-15435336-00000000. A szdmla feletti rendelkezésre jogosult személyek listajat az
Onkormanyzat pénzkezelési szabalyzatinak melléklete tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési gazdalkodasaval és a pénzellatassal kapcsolatos
minden pénzforgalmét e szdmlan koteles lebonyolitani. A koltségvetésben elfogadott eld-
iranyzatai terhére készpénz-forgalmét a Hivatal pénztérosa elkiilonitetten kezeli.

A Nemzetiségi Onkorményzatot a szamlavezet megvaltozasardl hozott dontést kdvetben az
Onkorményzatnak azonnal tajékoztatni kell.

Az Onkorményzat az éves koltségvetési rendeletben meghatdrozott &sszegben- el6zetes
egyeztetést kdvetden- pénziigyi timogatést biztosithat a Nemzetiségi Onkorményzat részére.

A belsd kontrollrendszer és a belsd ellendrzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozasaban koteles a belsé kontrollrendszer ke-
retében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rend-
szert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és a kommunikacios rendszert, tovabbi a
nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozo belsé kontrollrendszer
kialakitasaért a jegyz0 a felelds.



A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerébdl és a bels ellenérzésrél sz616 370/2011. ( XIL.31.) Korm. rendelet el6ira-
sait, tovabba az 4llamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett médszertani Gtmutatékban
leirtakat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat belsd ellendrzését az Onkorményzat 4ltal megbizott belsé el-
lenér végzi. Belsé ellenbrzésre a kockézatelemzéssel aldtdmasztott éves belsd ellenérzési
tervben meghatéarozottak szerint keriil sor. A belsé ellendrzés lefolytatasanak rendjét a belsd
ellendrzési vezetd altal jovahagyott belsé ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat részt vesz a belsé ellendrzés értékelésérdl késziilé éves besza-
mol6- ra vonatkozé részének- el6készitésében.

Egyéb rendelkezés

A felek megallapodnak abban, hogy az Egyiittmikddési Megéllapodast minden év januar 31.
napjéig, altaldnos vagy idokozi valasztas esetén az alakulé iilést kévetté 30 napon beliil feliil-
vizsgaljak, és sziikség szerint médositjak.

A jegyz6 a megallapodas vonatkozd jogszabélyok véltozasa miatti médositasanak szikséges-
segeét a telepiilési és a Nemzetiségi Onkormanyzatnak jelzi, a telepiilési és a Nemzetiségi On-
korméanyzat Képviselb-testiilete a megallapodast sziikség esetén hatdrozataval modositja.

Az egylittm{ikodési megéllapodas médositott szovegét Bardudvarnok Kozségi (")nkorményza—
tanak Keépviselo-testiilete «£./2020. (I /.0.) szamt hatdrozatéval, a Bardudvarnok Kozség
Roma Nemzetiségi Onkormanyzata Képvisel6-testiilete ././2020. (I. £1..) sz4dm@ hatérozatival
hagyta jéva.

Jelen megallapodas Bardudvarnok Ko6zségi Onkorményzat képviseld-testiilete ltali elfogads-
sat kvetd napon lép hatélyba.

Bérdudvamok, 2020. februsr ' Bérdudvamnok, 2020. januér ..

ANGQAY
IMester Ba (%gg\l\%

Polgérmester, ' ° éE" ) Roma Nemzetiségi Onkorményzat
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Eldterjesztés
Bardudvarnok Kézségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
a Képviseld-testiilet és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616
.++/2020. (II. ...) Onkormanyzati rendeletének megalkotisihoz

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A 2019. december 31-6t kovetd szervezeti valtozasok, valamint a hatalyos jogszabalyok
figyelembevétele révén szilkségessé valt Bardudvarnok Kozségi Onkorményzat Képvisels-
testliletének a Képviselo-testiilet és szervei Szervezeti és Miikddési Szabalyzatar6l
(tovabbiakban: SzMSz) sz616 6/2007. (IV. 20.) 6nkorményzati rendeletének feliilvizsgalata.
A feliilvizsgalat folyaman megallapitottam, hogy fenti rendelet mar nem felelt meg a hatéalyos
jogszabalyi el6irasoknak, illetve a sziikséges modositidsok oly mértékben torzitottdk volna
annak szerkezetét, ami indokolta egy 4j rendelet megalkotdsat.
Az aldbbi, hatdlyos jogszabalyokban foglaltak figyelembevételével kellett eldkésziteni az
Oonkormanyzati rendelettervezetet:

- A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény,

- a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény,

- az dllamhéztartasrol sz6l6 2011, évi CXCV. tdrvény (tovabbiakban: Aht.),

- az allamhéztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm.

rendelet (tovabbiakban: Avr.),
- anemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény.

Az Avr. rendelkezéscit figyelembe véve az 1. Fiiggelékben keriilt beépitésre Bardudvarnok
Ko6zségi Onkorményzat szakfeladatrendje, vagyis a kormanyzati funkciok szerinti besorolésa,
hogy egy esetleges felettes jogszabalyi médositds esetén ne kelljen a mar hatalyos SzMSz-t
médositani.

A Bardudvarmnok Kozség Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat képvisel6-testiilete és
Bérdudvamok Kozségi Onkormanyzat kozott fennalld egyiittmiikodési megallapodasban
foglalt mikodési feltételek SzMSz-ben vald rogzitését a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi
CLXXIX. torvény 80. § (2) bekezdése teszi kitelez6vé, amely eldiras az SzMSz-ben a 2.
Flggelék beépitésével biztosithato.

A jelenlegi tervezet elfogadasaval az 6nkorményzat meg fog felelni a hatélyos jogszabalyi
eléirasoknak, €s attekinthetében nyomon kovethetoébbek lesznek annak rendelkezései igy
biztositva a pozitiv tarsadalmi hatdsokat.

A rendelettervezet elfogadasanak gazdasagi, koltségvetési hatasai, koryezeti és egészségiigyi
kovetkezményei, valamint adminisztrativ terheket befolyasold hatdsai nincsenck,
szitkségességét a hivatkozott térvényi rendelkezések adjak.

Kérem a rendelettervezet - annak megvitatasit kovetben - mindsitett tobbséggel fogadja el a
Tisztelt képviseld - testiilet.

Bardudvarnok, 2020. februar 11.







A Képviseld-testiilet €s szervei Szervezeti és Miikodési Szabilyzatirél sz616
onkormanyzati rendelet hatdsvizsgilata
Bardudvarnok K6zségi Onkormanyzat

A jogalkotésrél sz0l6 2010. évi CXXX. torvény 17. §-a alapjan a jogszabaly eldkészitdie
elézetes hatdsvizsgalat elvégzésével felméri a szabalyozas véarhaté kovetkezményeit. Az
elézetes hatasvizsgalat eredményér6l Snkormanyzati rendelet esetén a helyi dnkormanyzat
képviselo-testiiletét tajékoztatni kell. Az elbterjesztés szdvegében minden esetben be kell
mutatni kiilondsen a rendelet tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési, komyezeti, egészségi,
adminisztrativ terheket befolyasoldo és egyéb hatasait, a rendelet megalkotasanak
sziikségességét, a rendeletalkotds elmaradasa esetén annak varhat6 kovetkezményeit, valamint
arendelet alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételeket.

Térsadalmi, gazdasdgi, koltségvetési hatésai: A rendelet biztositja az Onkorményzat szervei
hataskoreinek és feladatainak elhatarolasat, a dontési szintek meghatarozésat, a mikodés
kereteit és szabalyait, meghatdrozza a nyilvanossag biztositasanak szintereit.

Komyezeti és egészségiigyi kovetkezményei: A rendeletnek nincsenek kdrnyezeti és
egészségiigyi kdvetkezményei.

Adminisztrativ terheket befolyasol6 hatésai: A tervezet adminisztrativ terheket nem keletkeztet.
A jogszabidly megalkotdsanak sziikségessége. a jogalkotds elmaraddsdnak varhato
kovetkezményei: Az SZMSZ feliilvizsglata a Magyarorszag helyi dnkorményzatairél szolé
2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovdbbiakban: Motv.) 43. § (3) bekezdése értelmében a helyi
onkormanyzatok kiemelt feladata. Az el6készités folyaman a jogszabalyoknak valé megfelelés
érdekében a képviseld-testiilet és szervei részére a mitkdés alapdokumentumanak megalkotasa
elengedhetetlen. A rendeletalkotas elmaraddsa mulasztasos torvénysértés és a miikodés nélkiile
nem jogszabalyszeri.

A jogszabaly alkalmazdsdhoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek: A
rendelet alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi feltételek adottak.

Bardudvarnok, 2020. februar 11.

Mester Balazs s.k. 75 6,
. 4 ™\
polgarmester éy“zf%‘legy:‘&oé \
Q






Bardudvarnok Kozségi ()n}corményzat Képvisel6-testiiletének
2/2020. (I1. 14.) Onkormanyzati rendelete
a Képvisel4-testiilet és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatirol

Bardudvarnok kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hatiskorében, az Alaptérvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkrében eljarva a kvetkezoket rendeli el:

1. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §

(1) Az Onkormdanyzat hivatalos megnevezése: Béardudvarnok Koézségi Onkormanyzat.
Székhelye: 7478 Bardudvarnok, Bard Itp. 36.

(2) Az Onkorményzat jogéllasara és képviseletére vonatkozéan az Mitv. 41.§ (1) bekezdésében
foglaltak irdnyadoak.

2.8

(1) Bardudvarnok Kozségi Onkormanyzat 6nalldan szabalyozza, egyedi tigyekben szabadon
igazgatja a feladat- és hataskorébe tartozo helyi koziigyeket, amelynek soran demokratikus
modon, széleskorii nyilvanossigot teremtve kifejezi és megvalositja a helyi kozakaratot.

(2) Az 6nkormanyzat hivatalos honlapja: www.bardudvarnok.hu.

3.8

Az Snkormanyzat illetékessége Bardudvamok Kézség kézigazgatasi teriiletére terjed ki.

4. §

(1) Bérdudvarnok Kozségi Onkorményzat jelképeit és azok haszndlatanak rendjét kiilsn
rendeletben allapitja meg.

(2) Az nkormanyzat kor alaku bélyegzdjén a korivben Bardudvarnok Kozségi Onkormanyzat,
alatta Somogy megye felirat szerepel, kzépen Magyarorszag cimere.
(3) Az Onkormanyzat pecsétjét kell hasznélni:

a) a Képviseld-testiilet képviseletében eljard személy aldirasanak hitelesitésére,

b) aKépviseld-testiilet {ilésén készitett jegyzOkidnyveken hitelesitésre,

c) aKépviseld-testiilet altal adomanyozott oklevelekben,

d) az Onkormanyzat nemzetkdzi kapesolatait tiikrdzé dokumentumokon.
(4) A jegyz6 hivatalos kor alaku pecsétjén kozépen Magyarorszag cimere van, a koriven pedig
a kovetkezd felirat olvashaté: ,,Simonfai Kozos Onkormanyzati Hivatal”



5.8

Kiilén rendelet 4llapitja meg a helyi kitiintetések és elismerd cimek alapitdsanak,
adomanyozisdnak szabdlyait.

6. §

A kiilfoldi Onkormanyzattal valé egyiittmitkddésrol, nemzetkdzi dnkorméanyzati szervezethez
vald csatlakozasrdl, az erre vonatkozé megéllapodas, nyilatkozat jovahagyésarol a Képviselo-
testiilet dont.

1I. FEJEZET

A KEPVISELO-TESTULET

7.§

A Képvisel6-testiilet tagjainak szama: 7 6. A Képvisel6-testiilet tagjainak névsorat a
szabalyzat 1. Mellékelte tartalmazza.

A képviselé6-testiilet feladata és hatiskore

8.§

(1) Az Onkormanyzat kotelezd és dnként véllalt feladataira az Marv. 10. § (1) és (2) bekezdése
valamint a 13. § (1) bekezdése az irdnyado.

(2) A Képvisel6-testiilet szervei: Polgarmester, Ugyrendi, Osszeférhetetlenségi és Gazdasagi
Bizottsag, Telepiilési Ertéktar és Kulturalis Bizottsag, Jegyzo.

(3) A képviseld-testiilet a hataskoreit az Mdtv. 41. § (4) bekezdése szerinti szerveire ruhdzhatja
at az Morv. 41. § (4) bekezdése alapjan, mely az Motv. 41. § (5) bekezdése alapjan tovabb nem
ruhazhatd.

(4) A Képviselo-testiilettdl a polgarmesterre a jegyzore atruhazott hataskort a 2. Melléklet
tartalmazza.

(5) Az atruhdzott hataskor gyakorloja a Képviseld-testiiletnek a kovetkezd {ilésen beszamol.
(6) A lejart hataridejl hatarozatok végrehajtasaért felelds a hatarido lejartat kdvetd elso rendes
tilésen beszamol a hatdrozat végrehajtasarol.

(7) A Képvisel6-testiilet hatiskoréb6l at nem ruhazhaté hatiskoroket az Motv. 42. g-a
tartalmazza.

(8) A képviselG-testiilet és intézményei belsd ellendrzési feladatait a Képviseld — testiilet altal
meghatdrozott szervezettel kétott megallapodas alapjén latja el.

A képviselé-testiilet ciklusprogramja

9.§

A Képviseld-testiilet ciklusprogramjdra az Motv. 116. §-anak szabalyai irdnyadoak.



Képviselo-testiilet iilései

10. §

A Képvisel6-testiilet alakulo, rendes, rendkiviili €s tinnepi tilést tart. Az alakulé iilésre az Motv.
43. § (1)-(3) bekezdései irdnyadodak.

11.§

(1) Rendes iilést a Képvisel6-testiilet legalabb évi hat alkalommal tart, ezen kiviil sziikség
szerint rendkiviili tilést tart.

(2) A Képviseld-testiilet rendkiviili tilését a polgarmester hivja Ossze sajat kezdeményezésére,
a telepiilési képviselék egynegyedének, a képviselo-testiilet bizottsdganak, valamint a
kormanyhivatal vezet6jének az inditvanyara. Az inditvanyban meg kell jeldini az tilés javasolt
napirendjét, idépontjat, az Osszehivas szikségességének indokait. Az inditvdny a
polgirmesternél terjeszthetd eld. A polgarmester a Képvisels-testiilet rendkiviili iilését 3 napon
beliili idépontra hivja 6ssze.

(3) A képviseld-testiileti iilés nyilvanos és zart ilésforméjara és annak feltételeire az Matv. 46. §
(1) és (2) bekezdése iranyado.

(4) A Képviselo-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdése szerinti targykdrokon kiviil zart {ilést tart
méltatlansig tigyében torténd targyalaskor és dontéshozatalkor.

A Képviselo-testiilet 6sszehivasanak rendje
12. §

(1) A Képvisel6-testiilet tilését a polgarmester hivja 6ssze. A polgirmester akadalyoztatisa
esetén az alpolgarmester, a polgarmester és az alpolgarmester egyidejii akadalyoztatasa esetén
az Ugyrendi, Osszeférhetetlenségi és Gazdasagi Bizottsig elndke hivija dssze a képviseld-
testiilet ilését.

(2) Az iilés meghivéja tartalmazza az iilés helyét, napjat és kezdési idépontjat, a napirendi
javaslatot, el6addjat.

(3) A meghivd mellékletét képezik az eldterjesztések €s az 6nalld inditvanyok.

(4) A Képviseld-testiilet iilésén kioszthatd eldterjesztésre csak siirgdsségi inditvany esetén
keriilhet sor, a jegyz6 torvényességi véleményezésével, vagy ha az tlés Osszehivoja ezt a
meghivéban kifejezetten jelezte.

13.§

(1) A rendes iilésre sz6l6 meghivét és annak mellékleteit az {ilés napjat legaldbb 5 nappal
megel6z6en kell kézbesiteni.

(2) Indokolt esetben a Képvisel-testiilet rendkiviili iilése rovid uton is (telefon, email, ....stb.)
Osszehivhat6 a napirend megjeltlésével az értesités kozlését kvetd napra.

(3) A Képvisel6-testiilet iilésének idSpontjarél a lakossdgot a polgarmester a meghivd
kikiildésével egyidében tajékoztatja a telepiilés Onkorméanyzati hirdet6tablain  vald
kifliggesztéssel és a telepiilés hivatalos honlapjan.



14. §

A Képvisel6-testiilet tilésére tandcskozasi joggal meghivott lehet:
a) a Hivatal gazdasagi vezetdje,
b) a Hivatal kéztisztviseldje,
¢) anapirend altal érintett szervezet vezetdje, az intézményvezetd,
d) telepiilésen miik6dé nemzetiségi Snkormanyzat elndke,
e¢) a napirend altal érintett helyi 6nszervez6dd ko6zosség képviseldje,
/) akinek meghivasat az iilés 6sszehivoja sziikségesnek tartja.

Hatarozatképesség

15. §

(1) A Képviseld-testiilet hatarozatképességére, szavazatsziikségességére és a betdltetlen
képvisel6i hely hatdrozatképesség szempontjabol torténd értékelésére az Motv. 47.¢ (1) és (2)
bekezdése iranyado.

(2) A nyilt szavazasra és a szavazas eredményének megallapitisara az Motv. 48. § (1) és (5)
bekezdései iranyadoak.

(3) A dontéshozatalban torténé dsszeférhetetlenség szabélyaira az Motv. 49. g (1) bekezdése
iranyado.

(4) A polgarmester a képvisel6-testiilet dontéshozataldbol kizarja azt a képvisel6t, akit vagy
akinek a kozeli hozzatartozdjat az iigy személyesen érinti. Az dnkorményzati képvisel6 koteles
bejelenteni a személyes érintettséget. A kizarasrol az érintett Onkormdnyzati képviseld
kezdeményezésére, vagy barmely dnkormanyzati képviseld javaslatira a képviseld-testiilet
dont. A kizart dnkormanyzati képvisel6t a hatdrozatképesség szempontjabdl jelenlevének kell
tekinteni. Amennyiben a dontést kvetden megallapitast nyer, hogy a dontéshozatalban részt
vevl képviselb-testiileti tag az ligyben személyesen érintett és ezt a szavazast megel6zden nem
jelentette be, a dontés végrehajtasat fel kell fliggeszteni és a napirendet rendkiviili {iilés
keretében tjra kell targyalni.

(5) Hatdrozatképtelenség esetén ugyanazon napirendi pont targyaldsara a Képviselo-testiilet
iilését 5 napon beliili idépontra ismételten dssze kell hivni.

A Keépviseld-testiilet iiléseinek vezetése

16. §

(1) A képvisel6-testiilet {ilésén a polgarmester, akadalyoztatidsa esetén az alpolgarmester
elnoksl. A polgarmester és az alpolgarmester egyidejli akaddlyoztatasa esetén az Ugyrendi,
Osszeférhetetlenségi és Gazdaségi Bizottsag elndke vezeti a képviseld-testiilet iilését.
(2)Az elndk iilésvezetési feladatai:

a) az iilés megnyitasa, berekesztése, sziinet elrendelése,

b) a hatarozatképesség megallapitdsa és annak folyamatos figyelemmel kisérése, a

képvisels-testiilet {ilésérdl tdvolmaradd képviseldk eldzetes bejelentésérdl tajékoztatas,

¢) napirendi javaslat elSterjesztése,

d) az ilés vezetése, targyalasi joggal rendelkezk részére a sz0 megadasa, az tilés rendjének
biztositasa

e) rendzavaras esetén az iilés félbeszakitasa

f) javaslattétel a napirendi pont targyaldsanak elnapolasdra, napirendek Osszevont
targyalasara,

g) a vita osszefoglalasa



h) szavazas elrendelése, a szavazas szamszerd eredményének megéallapitasa.
(3)Az elnok figyelmezteti azt a felszdlalot, aki eltér a targytdl, vagy a tanacskozashoz nem illg,
masokat sértd kifejezéseket hasznal, méltatlan magatartast tanisit. Ismételt rendzavaras esetén
a szO0t megvonhatja.

17.§

Az ilés napirendjérdl a képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.

18. §

(1) A napirendi pont targyalasa egy alkalommal elnapolhatd. A javaslatrol a Képviselo-testiilet
hatéroz.

(2) A napirendi pont elbterjesztdje polgarmester, alpolgarmester, képviseld, jegyz0, aljegyzd, a
kirendeltségvezetd, illetve a Képvisel§-testiilet altal felkért személy lehet.

Eldterjesztés

19. §

(1) Eloterjesztésnek mindsil a polgarmester, a képviselé-testillet, a képvisel6-testiilet
bizottsdga, a jegyz6, kirendeltségvezetd, vagy a képviseld Aaltal elbzetesen javasolt
rendelettervezet, hatarozati javaslat, beszamolo és tajékoztato.

(2) A testiileti tilésre az eldterjesztés irasban keriil benyujtasra, legkés6bb a meghivo
kézbesitésének napjan. 12.§ (4) bekezdésében foglaltak esetén lehetséges az irdsba foglalt
eloterjesztésnek és hatarozati javaslatnak az iilésen térténd kiosztasat is.

(3) Az eldterjesztés tartalmazza

a) az elbterjesztd megnevezését,

b) az elbterjesztés targyat,

¢) az eldterjesztés elézményit, igy a korabbi testiileti megallapodasokat, a téméaban hozott
korabbi hatarozatokat, azok végrehajtasanak eredményeit, €s a jelenlegi allapotot,

d) a jogszabalyi kornyezetet,

e) mindazokat a koriilményeket, 6sszefliggéseket, tényeket, adatokat, amelyek lehetévé
teszik az értékelést és a dontést indokoljak,

/) az eléterjesztés koltségvetésre gyakorolt hatasat,

g) a lehetséges dontési alternativat és jogszabalyi megalapozasat, a javaslat indokolasat,

h) hatarozati javaslatot, rendelet-tervezetet, a végrehajtasért és ellenérzésért felelds
megnevezését, az intézkedés hataridejét.

20. §

A Képviselo-testiilet elé kertilo eldterjesztés Gsszeallitasaért az elbterjeszté a felelds. Az
eldterjesztd az elokészités soran megismeri €s figyelembe veszi a napirendi téméajaban érintett
szervezetek, a illetve a lakossdg véleményét, javaslatat.



Siirgdsségi inditvany
21. 8§

(1) Siirgdsségi inditvanynak minésiil minden olyan inditvany, mely az {ilés meghivéjdban az
eléterjesztések kozott nem szerepel.
(2) A képviselb-testiilet a napirend targyaldsa soran dont az elSterjesztés napirendre vételérol.
Ha nem ismeri el a siirgdsséget, az el6terjesztést a kdvetkezo tilés napirendi javaslataként kell
kezelni.
(3) A siirgdsségi inditvanyt irdsban a polgarmesternél kell benytjtani a napirend megéllapitasat
megel6zoen, a slirgdsség tényének indokolasaval.
(4) Siirg6sségi inditvanyt nyjthat be

a) a polgarmester,

b) az alpolgarmester,

¢) a bizottsag

d) a képviseld

e) ajegyzd

/) akirendeltségvezetd.

Kérdés, interpellacié
22. §

(1) Kérdésnek mindsiil az 6nkorményzati hataskorbe tartozd szervezeti, miikodési, dontési,
elokészitési jellegli tudakozodas.
(2) Interpellacidnak mindsiil a magyardzataddsi kotelezettség az interpellalt személy
feladatkorébe tartozd valamennyi tigyben.
(3) A kérdésre a képviselo-testiilet iilésén valaszol az, akihez a kérdést intézték, ennek
hidnyaban 30 napon beliil irAsban érdemi vélaszt ad.
(4) A képvisel6 a képvisel6-testiilet iilésén interpellacidt intézhet

a) a polgarmesterhez,

b) az alpolgarmesterhez,

¢) a bizottsag elndkéhez,

d) a jegyzdhoz

e) a kirendeltségvezetohdz.
(5) Az interpelldcidra az {ilésen, ennek hidnyaban 15 napon beliil irdsban érdemi vélaszt ad az,
akihez az interpellaciot intézték.
(6) Ha a képviseld az interpellaciora adott valaszt nem fogadja el, ugy a képvisel6-testiilet dont
az elfogadasrol. Elfogadds hidnyaban a képviselO-testiilet eseti bizottsdgot hoz létre az
interpellacio targyat képez6 téma vizsgalatdra, vagy a kivizsgélassal bizottsagat bizza meg. A
bizottsig elndkének vizsgélat eredményér6l a soron kovetkez6 rendes iilésen a képviselo-
testiiletet t4jékoztatni kell.

Vita
23. §
(1) Az irasbeli elGterjesztést és az ©nalld inditvanyt az elSterjesztd vita el6tt szoban

kiegészitheti, mdédosithatja.
(2) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden el6terjesztés felett kiilon-kiilon nyit vitat.



(3) Az eloterjesztdhoz a képviseld-testiilet tagjai, a tandcskozasi joggal résztvevok kérdéseket
tehetnek fel, amelyre az el6adé valaszol.

(4) Felszblalasra a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor. A polgarmester soron kiviili
felszdlalast is engedélyezhet.

(5) Az elGterjesztd a javaslatot, illetve a telepiilési képviseld a mddositd javaslatit a vita
bezarasaig megvaltoztathatja és a szavazas megkezdéséig azt barmikor vissza is vonhatja.

24. §

(1) A vita lezarasara, a hozzaszélasok idétartamanak korlatozasara a képviseld-testiilet barmely
tagja javaslatot tehet. Errdl a képviseld-testiilet vita nélkil hataroz. A vita lezdrasa utdn a
napirend elSterjesztdje a hozzaszolasokkal 6sszefiiggésben ismerteti allaspontjat.

(2) A vita lezarasa utan, a hatarozathozatal el6tt a jegyzonek, kirendeltségvezetonek szot kell
adni, ha a javaslatok térvényességét illetden észrevételt kivan tenni.

(3) Béarmelyik képviselé a szavazds megkezdéséig javasolhatja a téma napirendrdl torténé
levételét, a dontéshozatal elhalasztasat. A javaslatrol a képviseld-testiilet vita nélkiil dont.

25. §

Moddositd javaslatot az iilés el6tt irdsban, illetve az {ilésen szoban lehet elbterjeszteni. Az
eloterjesztd nyilatkozik, hogy a médosito javaslatot befogadja-e. A szavazis elrendelése eldtt
az ilés elndke a modositd javaslat irdsba foglalasat kérheti. Amennyiben az eloterjesztd a
modosité javaslatot befogadja, a modositdssal egylitt kell szavazisra bocsatani a
rendelettervezetet vagy hatarozati javaslatot, amennyiben nem fogadja be, az eredeti
eloterjesztésben szerepld rendelettervezetet vagy hatarozati javaslatot kell szavazasra
bocsatani.

A szavazas rendje
26. §

(1) A képviseld-testiilet a napirendi pont vitdjat kdvetden a dontést igényld kérdésben rendeletet
alkot vagy hatdrozatot hoz.

(2) Az ulés elndke az eléterjesztett javaslatokat kiilon-kiilon bocséatja szavazasra. A mddositd
javaslatrdl vald szavazas megeldzi az eldterjesztett javaslatrol valod szavazast. Ha az egymast
kizar6 javaslatok koziil a képvisel6-testiilet az egyik javaslatot elfogadja, a t6bbirdl nem kell
szavazast elrendelni.

(3) Ha a képviselo-testiilet két vagy tobb eldterjesztést egyiitt vitatott meg a hatdrozati
javaslatokrol akkor is kiilon-kiilon kell szavazast elrendelni.

27. §

(1) A képviseld-testiilet a dontéseit kézfelemeléssel hozza.

(2) SzavazategyenlOség esetén a vita tovdbb folytathatd és a javaslat ismét szavazisra
bocsathatd. Ismételt szavazategyenldség esetén az eldterjesztd javaslatat a kovetkezd rendes
iilésre terjesztheti eld.

(3) A Képviselo-testillet a dontéseit egyszeri tobbséggel hozza. Az egyszerii tobbséggel
elfogadhato javaslat elfogadasdhoz a jelenlévd Képviselo-testiileti tagok tobb mint felének
»igen” szavazata sziikséges.



(4) A mindsitett tobbséggel elfogadhato javaslat elfogadasahoz a megvalasztott képviselok tobb
mint felének ,,igen” szavazata sziikséges. A (3) bekezdésben foglaltaktdl eltéréen mindsitett
tobbség sziikséges:

a) arendeletalkotas;

b) szervezetének kialakitdasa és miikodésének meghatdrozasa, a térvény éltal hataskorébe
utalt valasztis, kinevezés, vezetdi megbizas;

¢) ahelyi népszavazis elrendelése, kitlintetések €s elismerd cimek alapitasa;

d) a gazdasagi program, a hitelfelvétel, a kétvénykibocsatas, a kélesonfelvétel vagy mas
addssdgot keletkeztetd kotelezettségvallalas, allamhéztartason kiviili forras atvétele,
atadasa;

e) oOnkormanyzati tarsulds létrehozasa, megsziintetése, abbdl torténd kivalas, a tarsuldsi
megallapodds modositasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez valo
csatlakozas, abbol torténd kivalas;

f) megallapodas kulfoldi Onkorméanyzattal valé egylittmiikddésr6l, nemzetkodzi
Onkormanyzati szervezethez vald csatlakozas, abbdl torténd kivalds;

g) intézmény alapitdsa, tszervezése, megsziintetése;

h) kozteriilet elnevezése, kbztéri szobor, miialkotas allitasa;

i) eljaras kezdeményezése az Alkotménybirésagnal, Kormanyhivatalnal, Ugyészségnél,
birésagnal, perinditas;

j) atelepiilési képviseld, polgarmester méltatlansagi és a vagyonnyilatkozati eljarassal
kapcsolatos, tovabba §sszeférhetetlenségi ligyében vald dontés;

k) az 6nkormanyzati képvisel6i megbizatas megsziinésérdl valé dontés, ha a képviseld
egy éven 4t nem vesz részt a képviseld-testiilet tilésén;

) a telepiilésfejlesztési eszkozok ¢&s a telepiilésszerkezeti terv jovahagyasa,
teriiletszervezési kezdeményezes;

m) zart ilés elrendelése;

n) Képviselo-testiileti tag kizarasa;

0) aKépviseld-testiilet megbizatiasanak lejarta el6tti onfeloszlatas;

(5) A (4) bekezdés szerinti mindsitett tobbséghez kotott aktusok visszavonasdhoz,
megsziintetéséhez szintén mindsitett tobbséggel térténd dontés sziikkséges.

28. §

(1) A Képviselo-testiilet titkos szavazassal dont mindazon esetekben, amikor jogszabaly azt
kételezo jelleggel el6irja.
(2) A Képviseld-testiilet titkos szavazassal donthet az Motv. 46.§ (2) a) és b) pontja szerinti
targykorokben, amennyiben azt legalabb 3 képviseld kezdeményezi.
(3) A titkos szavazast a jegyz0, vagy a kirendeltségvezetd bonyolitja le, tdjékoztatast ad a
szavazas lebonyolitasar6l, a szavazast kovetden megszamlilja a szavazatokat és a szavazas
eredményérol jelentést tesz a Képviseld-testiiletnek.
(4) A titkos szavazas boritékba helyezett szavazolapon, arra kijellt helyiségben és szavazourna
igénybevételével torténik.
(5) A titkos szavazasrol kiilon jegyzokonyv késziil, amely tartalmazza:

a) a szavazés helyét, napjat, kezdetét és végét,

b) a képviseld-testiilet jelen 1év6 tagjainak nevét,

¢) a szavazas sordn felmertilt korilményeket.
(6) A titkos szavazasrol késziilt jegyzokonyvet csatolni kell a képvisels-testiilet iilésérdl késziilt
jegyzOkonyvhoz.
(7) A titkos szavazdsra vonatkozoan az Motv. 48.§ (4) bekezdése szerinti szabdly jelen rendelet
29.§ (5) bekezdésben 1évé név szerinti szavazis kotelezettségével érintett témakorok
kivételével alkalmazhatd.



29. §

(1) A képvisel6-testlilet legaldbb 2 f6 képviseld inditvanyéra név szerinti szavazast tart.
(2) Névszerinti szavazds esetén a jegyz0, a kirendeltségvezetdé ABC sorrendben felolvassa
képviselok nevét akik ,igen”, ,nem”, ,tartdbzkodom™ nyilatkozattal szavaznak. A jegyzod, a
kirendeltségvezetd a szavazast a névsoron feltlinteti, a szavazatokat Osszeszamlalja és az
eredményrdl az {ilés elnokét tajékoztatja. A szavazds eredményét az (ilés elndke allapitja meg.
(3) Ugyrendi kérdésben névszerinti szavazas nem tarthato.
(4) A név szerinti szavazas tényét a jegyzokonyvben régziteni kell. A jegyz6kdnyvhoz csatolni
kell a szavazas eredményét.
(5) Név szerinti szavazast kell tartani:
a) a Képviselo-testilet megbizatisdnak lejartat megel6zé feloszlasardl szold testiileti
dontésrol
b) Onkormanyzati vagyon megterhelésérdl amennyiben az nem fejlesztési célu hitel
felvételéhez sziikkséges
¢) hitelfelvételrdl amennyiben éven tali és Osszege meghaladja az 6nkormanyzat éves
koltségvetésében tervezett sajat bevétel dsszegét.
(6) A név szerinti szavazasra vonatkozdan az Motv. 48.§ (3) bekezdésében foglaltak
iranyaddak.

Jegyzokonyv
30.§

(1) A Képvisel6-testiilet ilésérol szold jegyzokdnyvre, annak aldirdsdra, kozokirati jellegére,
betekinthetdségére az Morv. 52.9 (1) bekezdése szerinti szabalyok irdnyadoéak.

(2) A zart tlésrdl kiilon jegyzOkonyv késziil.

(3) A jegyzbkonyv eredeti példanyat a mellékletekkel egyiitt a jegyz6 kezeli. Egy példanyt a
Hivatal irattardban kell elhelyezni, valamint elektronikus tUton a Somogy Megyei
Kormanyhivatalnak kell tovabbitani.

(4) A jegyzOkonyv szkennelt valtozatat a jegyz0, kirendeltségvezetd ezzel egyidoben megkiildi
a polgirmesternek az 6nkorményzat hivatalos honlapjan valé kozzététel céljabdl, aki a
kézhezvételtdl szamitott 3 napon beliil gondoskodik annak megvaldsitasardl.

A képviseld-testiilet dontései
31. §

(1) A képviseld-testiilet a torvényben meghatirozott esetben hatarozatot hoz, rendeletet alkot.
(2) A képvisel6-testiilet hatarozata tartalmazza

a) a testiilet dontését,

b) a dontés végrehajtasanak hatdridejét,

¢) a végrehajtasért felelds személy nevét, szerv elnevezését,
(3) A képviseld-testiilet hatarozatanak megjelolésére a kézjogi szervezetszabalyozd eszkoz
kozzEtétele soran torténd megjelolésrdl szol6 jogszabaly rendelkezéseit kell alkalmazni.
(4) A képviseld-testiilet dontéseirdl a jegyzd, kirendeltségvezetd hatarid6-nyilvantartast vezet.
(5) A dontést a jegyzOkonyv alairasat kovetden haladéktalanul el kell elkiildeni a végrehajtasért
felelds személynek €s szervnek.



32. §

(1) Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezheti
a) a telepiilési képviseld
b) a bizottsag,
¢) a polgarmester,
d) az alpolgarmester,
¢) ajegyz0,
/) akirendeltségvezeto,
g) a teleplilésen miksdoé nemzetiségi Snkorményzat,
h) az dnkorményzat altal fenntartott intézmény vezetdje,
i) a telepiilés dnszervez6dod kdzdssége.
(2) A rendelet-tervezet eldkészitéséhez a képviseld-testiilet elveket, szempontokat allapithat
meg.
(3) A rendelet-tervezet kodifikaciojat a jegyz0, a kirendeltségvetetd végzi.

33.§

(1) Az 6nkorményzati rendelet elkészitése sordn elemezni kell a jogszabalyi komyezetet, a
szabalyozas varhatd tarsadalmi, gazdasagi €s adminisztrativ hatdsait.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott elemzés eredményét a rendelet eldterjesztésében az
elbterjesztd ismerteti.

34.§

(1) A rendelet-tervezetet a polgarmester a jegyz6, vagy a kirendeltségvetetd terjeszti képviseld-
testiilet elé.

(2) A rendelet-tervezet indokoléssal terjeszthetd eld.

(3) A rendelet hiteles, kihirdetésre keriil6 sz6vegét a jegyz0, a kirendeltségvezetd allapitja meg.
(4) A jegyzd, a kirendeltségvetetd a hatalyos dnkormdanyzati rendeletek jegyzékét naprakész
allapotban vezeti.

35. §

(1) A képvisel6-testiilet rendeleteit, hatarozatait a naptéri év elejétdl kezd6dden folyamatosan
kell szamozni. A rendelet megjellése tartalmazza a szamat, a kihirdetés datumat, a hatarozat
megjeldlése tartalmazza szamét és meghozatalanak idépontjat.

(2) A rendelet az 6nkormanyzat Bardudvarnok, Bérd ltp 36. szam alatti hirdetétablajan torténd
kifiiggesztéssel kertil kihirdetésre. A rendelet &s a hatdrozat a Hivatal épiiletében tekinthetd meg
személyesen.

(3) A rendeletek aldirdsara, kihirdetésére és helyesbitésére az Motv. 51.§-a irdnyado.

Kozmeghallgatas

36. §

(1) Kételezd kdzmeghallgatast tartani a Képviselo-testiilet altal esetenként meghatéarozott egyes
napirendek targyalasa elott.

(2) A kozmeghallgatds idépontjat az oOnkorményzat hirdetétabldin kozzé kell tenmi a
kozmeghallgatas el6tt legalabb 5 nappal.



(3) A kézmeghallgatés gyakorisagéra, a valaszadas szabdalyaira az Motv. 54.§-a irdanyadd.

A telepiilési képviseld
37.§

(1) A képviselét torvényben és Onkorményzati rendeletben meghatarozott jogok illetik meg és
kotelezettségek terhelik.
(2) A képviseld eskiitételére vonatkozé szabélyokat torvény hatarozza meg.

(3) A képviseld
a) tevékenyen részt vesz a képviseld-testiilet és annak a bizottsignak a munkdjdban,
amelynek tagja

b) irasban vagy szoban a polgdrmesternek vagy a bizottsdg elnkének bejelenti, ha a
Képvisels-testiilet, illetve bizottsdg iilésén nem tud részt venni, vagy egyéb megbizatisa
teljesitésében akadalyoztatva van,

¢) a vele szemben felmertilt §sszeférhetetlenségi okot az elbterjesztés vitdjanak megkezdése
el6tt bejelenti,

d) a Képviselo-testiilet vagy bizottsdg megbizdsabol vald eljarasardl a kovetkezd iilésen
beszémol
(5) A képvisel§ — a valasztopolgarokkal vald kdzvetlen és rendszeres kapcsolat—tartésa végett —
fogaddorat tarthat.

38.§

(1) A képviselét a tisztségviselok, a jegyzo, a kirendeltségvezetd, a Hivatal, az nkormanyzati
intézmények vezetdi, ligyintézéi munkaidé alatt el6re egyeztetett idépontban kételesek fogadni.
(2) A képviseld az onkormdanyzati hivatalos iratokba -torvényi eldirdsoknak megfelel6en-
betekinthet.

(3) A képviseld jogaira és kotelezettségeire az Motv. 32-34.§-a irdnyado.

(4) A képviseld koltségtéritésére az Motv. 35.§-a az iranyado.

(5) Az Morv. 32.5 (2) i) pontjdban foglalt képviseld-testiileti iilésen térténd részvétel igazolatlan
elmulasztasa esetén a képvisel-testiilet hatdrozattal megvonhatja a mulaszté képviseld egy
havi tiszteletdijat, amennyiben egymas utdn igazolatlanul 2 esetben hidnyzik a képviseld az
iilésr6l. Az igazolasok elfogadasdardl a képviselG-testiilet a mulasztissal egyidejiileg dont azok
benyujtasanak idopontjatol fiiggetleniil. Az ismételt mulasztas esetében ismételten kiszabhat6
a tiszteletd{j megvonas.

A képviseld-testiilet bizottsagai
39. §

(1) A képviseld-testiilet dontéseinek eldkészitésére, a dontések végrehajtdsdnak szervezésére,
ellendérzésére, valamint az atruhdzott hatdskdrben vald dontéshozatalra dllandé bizottsagokat
valaszt, ideiglenes bizottsdgot valaszthat.

(2) A Képviselo-testiilet alland6 bizottsagai és azok 1étszama:

Ugyrendi, Osszeferhetetlenseg1 €s Gazdasagi Bizottsag, létszdma: 5 6,

Telepiilési Ertéktar és Kulturalis Bizottsdg, 1étszama: 5 £5.

(3) A bizottsagok tagjainak névsorat a 3. Melléklet, a bizottsdgokra atruhazott hataskorok és az
altaluk ellatando feladatok részletes jegyzékét a 4. Melléklet rogziti. A bizottsagok



feladatkérének modositasat sziikség esetén a Képviselo-testillet barmely tagja irasban
inditvanyozhatja.

40. §

(1) A képvisel6-testiilet meghatarozott feladat ellatasara eseti bizottsagot hozhat létre. Az eseti
bizottsdg megbizatdsa a tevékenységérdl szolo jelentés elfogadasdig tart.

(2) Az ideiglenes bizottsag feladatit és miikodésének iddtartamat a Képviselo-testiilet a
bizottsdg megvalasztisakor allapitja meg.

(3) Az ideiglenes bizottsig miikddésére az allandé bizottsdgokra vonatkozd szabélyok
megfeleléen iranyadok. Az ideiglenes bizottsdg elntke csak képviseld lehet.

41.§

(1) A bizottsag feladatkorébe tartozo tigyekben

a) elékésziti a képviseld-testiilet dontését,

b) dont a hataskorébe utalt tigyekben,

¢) szervezi a képvisel6-testiilet dontéseinek végrehajtasat,

d) kezdeményezi valamely el6terjesztés vagy inditvany slirgdsségi targyaldsat,

e) allast foglal a képviselé-testiilet altal meghatarozott eldterjesztésben foglaltakrol

/) ellendrzi a Hivatalnak a képviseld-testiilet dontéseinek elokészitésére, illetve

végrehajtasara iranyulo tevékenységét,

g) ellatja a képviseld-testiilet altal esetenként meghatarozott feladatokat.
(2) A bizottsagok létrehozasara az Motv. 57. § (1) és (3) bekezdései, az elndk és tagjainak
megbizatisara, valasztasara, Osszetételére, megbizatasrol torténd lemondasra az Motv. 58. § (1)
bekezdése, képviselo-testiileti atruhdzott hataskérokre az Motv. 59. § (1) és (3) bekezdései,
tigyrendjére az Motv. 60. §-a, a bizottsdg Gsszehivasira, dontéseinek végrehajtisdra és
felfliggesztésére az Motv. 61. § rendelkezési iranyadoak.

A bizottsdgi miikodés f6bb szabalyai
42.§

(1) A bizottsag tiléseit az elndk, akadalyoztatasa esetén elnSkhelyettes hivja 6ssze €s vezeti. Az
elndk és az alelnok egyidejli akadalyoztatasa vagy a pozicidk egyidejii betoltetlensége esetén
az akadalyoztatds vagy betoltetlenség 14. napjat kovetden a polgarmester, akadalyoztatasa
esetén az alpolgarmester dsszehivhatja és iilését vezetheti az akadalyoztatds vagy betSltetlenség
befejezodéséig tartd idészakban.

(2) A bizottsig elndke a meghivdt és a napirendi pontokhoz tartozé elbterjesztéseket az llés
elott 3 nappal megkiildi a bizottsag tagjainak és a meghivottaknak.

(3) A bizottsag iilésére meg kell hivni a polgarmestert a jegyzot és a kirendeltségvezetdt. A
bizottsig elndke a bizottsdgi iilésre mas érdekelteket is meghivhat, akik az {ilésen tanicskozasi
joggal vesznek részt.

(4) Barmely képviseld, a polgarmester, az alpolgdrmester a jegyzd, és a kirendeltségvezetd
javaslatot tehet valamely, a bizottsag feladatkdrébe tartozé {igy megtargyaldsara. A bizottsag
elndke az inditvanyt a bizottsag legkdzelebbi iilése elé terjeszti, melyekre koteles meghivja az
inditvanyozo képviselot.



(5) A bizottsag koteles a KépviselO-testiilet altal meghatarozott feladatokat az el6irt hataridére
elvégezni. A soron kovetkezd képvisels-testiileti-iilés el6tt 5 nappal a bizottsag rendelkezésére
bocsatott eléterjesztést legkéstbb a Képviseld-testiileti iilést megelézden kiteles megtargyalni.
A bizottsagi tilést kovetden benyujtott stirgdsségi inditvanyokrol, illetve modositd javaslatokrol
a bizottsag a Képvisel6-testiileti ilés megkezdéséig foglalhat allast.

(6) A bizottsag dontéseirdl a bizottsag elndke ad tdjékoztatast.

(7) A bizottsagi tilésrdl késziilt jegyzOkonyvet a bizottsag elndke és az iilésen kijeldlt tag irja
ala.

(8) A bizottsdg a tevékenységérol koételes beszamolni a képvisel-testiiletnek.

(9) A bizottsagok tgyviteli feladatainak ellatasardl a jegyz0, a kirendeltségvezet6 gondoskodik.
A bizottsagok iratait az figyiratkezelésre vonatkozd szabalyok szerint kell kezelni.

Polgiarmester, Alpolgirmester, Jegyz6, Kirendeltségvezetd
43. §

(1) A polgarmester megbizatasat ,,f6allasu” foglalkoztatasi jogviszonyban latja el.
(2) A polgarmester eskiitételére az Motv. 63.§-a, az tilések 6sszehivasdra az Mortv. 65.§-a,
polgarmester képviseld-testiileti tagsagara az Motv. 66.§-a iranyado.
(3) A polgarmester jogait €s kotelezettségeit az Mdtv. 67.§-a szabalyozza.
(4) A polgarmester feladata a képvisel§-testiilet miikbdésével kapcsolatban
a) képviseli a képviseld-testiiletet,
b) beszamol az atruhazott hataskér gyakorlasardl,
c) segiti a képviselok munkajat,
d) alairja a képviseld-testiilet rendeletét, valamint az iilésrol készitett jegyz6konyvet,
e) ellendrzi a képviselé-testiilet hatdrozatainak végrehajtasat.
(5) A polgarmester ismételt targyaldsra vonatkozo jogait az Morv. 68. § (1) bekezdése
tartalmazza.

44.§

(1) A polgarmesternek az Morv. 68. § (2) bekezdése szerinti déntéshozatala nem terjed ki
a) rendeletalkotésra,

b) dnkormanyzati vagyon megterhelésére,

¢) hitelfelvételre.

(2) A polgarmester az Motv. 68. § (3) bekezdés szerinti, a képvisel6-testiilet utdlagos
tajékoztatasa mellett két tilés kozotti iddszakban az aldbbi targykdrikben hozhatja meg



a) Onkormdnyzat altal vagy Onkorményzati tdrsuldsi tagként benytjthato, pélyazati
tamogatassal jar6 palyazati anyag benyujtasa, amennyiben a képviselo-testiileti iilésen
torténd targyalds a palyazati hatdridd elmulasztisaval jarna és a palyazati onrész nem
haladja meg az 5.000.000 Ft-ot,

b) pélydzati nyilatkozat potlasa, amennyiben a képviseld-testiileti tilésen torténd targyalas a
nyilatkozattételi hatarid6 elmulasztasaval jarna,

c) veszélyhelyzet, stilyos karesemény elharitdsdhoz sziikséges intézkedés meghozatala,

d) az Onkorményzat jogérvényesitése érdekében tett jognyilatkozat vagy beadvany, kereset,
amennyiben a képviselo-testiileti iilésen torténd targyalds jogvesztd hatarido
elmulasztasaval jarna,

e) amennyiben a dontés elmaradasa az 6nkorményzatnak vagyoni hatranyt jelentene.

(3) A polgarmester Onkormanyzati rendeletben meghatarozott értékhatirig doént a
forrasfelhasznalasrol, dontésérdl tajékoztatja a képviselo-testiiletet.

45.§

(1) A képviselo-testiilet a polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére tirsadalmi
megbizatasu alpolgarmestert valaszt. Valasztasara, jogallasara az Motv. 74-79.§-ai iranyadok.

46. §

(1) A jegyzb kinevezésére, 6 honapon tuli akadalyoztatisa esetén torténd helyettesitésére, a
jegyzbi allas 6 honapon tul torténd betdltetlensége esetére vonatkozd szabélyokra, a jegyzd
jogaira és kotelezettségeire az Motv. 81-83.§-ai irAnyaddak.
(2) A jegyzb és az éltala megbizott kirendeltségvezetd feladati a képviseld-testiilet €s a
bizottsagok miikodésével kapcsolatban

a) torvényességi szempontbdl véleményezi az eldterjesztéseket,

b) beszamol az atruhazott hataskér gyakorlasarol,

c) biztositja a miikddéssel dsszefliggd szervezési és ligyviteli feladatok ellatasat,

d) gondoskodik a jegyzOkonyv elkészitésérél és a Somogy Megyei Korméanyhivatalhoz

valo felterjesztésérdl,

e) el6késziti az onkormanyzati rendelet-tervezeteket,

/) alairja az 6nkormanyzat rendeleteit, gondoskodik a kihirdetésrdl.
(3) A jegyz6 gyakorolja a munkaltat6i jogokat a Hivatal koztisztviseldi felett.
(4) A jegyz6t akadalyoztatasa esetén az aljegyz6 helyettesiti.
(5) A jegyzOt és az aljegyz6t egyiittes akadélyoztatasuk esetén a kirendeltségvezetd helyettesiti.

A Kozds Onkorminyzati Hivatal
47. §

(1) A képviseld - testillet a kolcsénds bizalom ¢€s partnerség jegyében, az ésszer,
koltséghatékony és dllampolgarbarat igazgatdsi tevékenység ellatdsa érdekében Kozos
Onkormanyzati Hivatalt tart fenn Simonfa, Bardudvarnok, B4szénfa, Bardudvarnok, Santos,
Patca, Szilvasszentmadrton, Zselickisfalud, Zselickislak és Zselicszentpal Kozségek képvisels-
testiiletei altal kotott megéallapodas alapjan Simonfai K6zos Onkormanyzati Hivatal 7474
Simonfa, Ady E u. 1 néven €s cimen.

(2) A Hivatal koltségvetési szerv, az allamhdztartdsi térvény szerint jogi személy.



(3) A Hivatal szervezeti és mikodési rendjét a képviseld — testiiletek altal kotstt megallapodas
valamint a hivatal szervezeti €¢s mlik6dési szabalyzata tartalmazza.

(4) A Hivatal el6irdnyzatait, mlikodési, fenntartasi koltségeket az éves koltségvetése hatarozza
meg.

(5) A Hivatal a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok miikédéséhez, dontései elokészitéséhez és
azok végrehajtasahoz az alabbi segitséget adja:

Minden, a helyi 6nkorményzat és a nemzetiségi dnkormdanyzat kdzott jovahagyott és elfogadott
Egytittmiikodési Megallapodasban szereplé feladat. Az Egyiittmitkodési Megallapodast a 2.
fliggelék rogziti.

Az onkormanyzat tarsulisai
48. §

(1) A képviselo-testiilet az 5nkormanyzat feladatainak célszerli, gazdasdgosabb és hatékonyabb
megvalositasa, az allampolgdroknak nyujtott kozszolgaltatasok szinvonaldnak javitdsa, a
térségi kapcsolatok apolésa érdekében tarsulasokban vesz részt.

(2) A tarsuldsok céljat és rendeltetését a tarsulasi megallapodasok tartalmazzak.

(3) Térsulasban torténd részvételrdl szold képviseld-testilleti dontést megel6zben el6készitd
eljarast kell lefolytatni, melyben tisztdzni sziikséges a feladat ellatdsanak anyagi, személyi és
technikai feltételeit.

(4) Az eldkészitd eljaras lefolytatasaért a polgarmester a felelds, aki az eljards eredményét
Osszegzd elbterjesztést a képviseld-testiilet elé bocsatja dontéshozatal céljabal.

(5) Az oOnkormanyzatot a tarsuldsokban a polgarmester, akaddlyoztatisa esetén az
alpolgarmester képviseli.

Ertelmezé és zaré rendelkezések
49. §

(1) E rendelet alkalmazasdban onszervez6dd kozdsség barmely, a telepiilés kozigazgatisi
teriiletén székhellyel rendelkez6 egyesiilet, alapitvany, egyhaz, nonprofit szervezet.

(2) E rendelet a kihirdetését kvetd napon 1ép hatalyba.

(3) A rendelet hatilybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti Bardudvarmnok Kozség
Onkorményzata Képviseld-testiiletének a Képvisels-testiilet és szervei Szervezeti és Mitkodési
Szabdlyzatardl sz6l6 6/2007. (IV. 20.) Onk. rendelet.

Bardudvarnok, 2020. februar 13.

Dr. Horvath Laszl6
cimzetes f6jegyzd

Kihirdetve: Bardudvarnok, 2020. februar 14.

Kemenszky Kinga Zsuzsa
kirendeltségvezetd
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1. Mell¢klet
2/2020. (I1. 14.) Onk. rendelethez

A Képviseld-testiilet tagjainak névsora

Mester Baldzs, polgarmester;

Dr. Géméri Katalin Csilla alpolgarmester;
Balla Janos;

Kriston Jozsef;

Nezdeiné Mozsgai Zsuzsanna,

Péter Anna Gabriella;

Takacsné Paréj Beata.



2. Melléklet
2/2020. (I1. 14.) Onk. rendelethez

A Képviselé-testiilettol atruhazott hataskorok

I _Polgdrmester

1/ Rendkiviili telepiilési tdmogatds irdnti kérelem elbirdldsa

2/ Iskolakezdési tdmogatds irdnt kérelmek elbirdldsa

3/ Anyasdgi tdmogatds irdnt kérelmek elbirdldsa

4/ Szocidlis tizifa kérelmek elbirdldsa

5/ Koztemetéssel kapcsolatos eljdrds lebonyolitdsa

6/ Onkormdnyzat képviselete a Zselici Szocidlis Alapszolgditatdsi Kozpontot Fenntarté
Intézményi Tarsulds Tandcsaban

7/ Onkormdnyzat képviselete a Kadarkiti-Nagybajomi Tobbcéli Kistérségi Tarsulds Tdrsuldsi
Tandcsaban

8/ Onkormdnyzat képviselete a Somogy Megyei Munka- és Tiizvédelmi Tdrsulds Tdrsuldsi
Tandcsdban

9/ Onkormdnyzat képviselete a Kaposmenti Hulladékgazddlkoddsi Onkormdnyzati Tdrsulds
Tdrsuldsi Tandcsdaban

10/ Onkormdnyzat vagyondval kapcsolatban épitési iigyekben — kozmitvekkel vald elldtds
teriiletén- a tulgjdonosi hozzdjdrulds megaddsa, az dnkormdnyzat javdra bejegyzett
elidegenitési és terhelési tilalom, tovabba visszavdsdrldsi jog torléséhez hozzdjdrulds
megaddsa

11/ Ertékhatérra tekintet nélkil dont a selejtezésre kijelolt ingé vagyomtdrgyak (gépek,
berendezések, felszerelések) értékesitésérdl, ha azok feleslegessé vdltak, 0-ra leirédtak
(netté értékiik 0 Ft) és nem felujithatok

12/ Dontés -értékhatdrra tekintet nélkiil- az onkormdnyzat forgalomképes iizleti vagyondnak a
haszndlat és hasznositdsi jog dtengedésérdl, ha a haszndlat az 1 évet nem haladja meg

13/ Dontés bdrmely vagyontdrgy (ideértve a készpénzt is) tulajdonjogdnak ingyenes vagy
kedvezményes felajdanldsdnak elfogaddsdrdl netté 2 millié forint becsiilt értékig

14/ A gazddlkodds sordn év kozben Iétrejott bevételi tobblet értékpapir vdsdrids, illetve
pénzintézeti lekotés utjidn valo hasznositdsa 20.000.000.-Ft dsszeghatdrig

15/ Az éves kiltségvetési rendeletben megdllapitott céltartalékkal valo rendelkezés

16/ Az éves koltségvetési rendeletben jovahagyott kiaddsi, bevételi elGirdnyzatok kozétti és a
céltartalék terhére torténd dicsoportositds joga 5.000.000.- Ft dsszegig

17/ Az elfogadott targyévi koltségvetés eldirdnyzatai alapjan, azok keretein beliil, a mindenkori
hatalyos nemzeti kozbeszerzési értékhatdrt meg nem halado kitelezettségek vdllaldsa és
kifizetések teljesitése.

1l Jegyzd

1/ Telepiilési tamogatas irdnti kérelem elbirdldsa
2/ Gydgyszertamogatds irdnti kérelem elbirdldsa
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3. Melléklet
2/2020. (11. 14.) Onk. rendelethez

Ugyrendi, Osszeférhetetlenségi és Gazdasagi Bizottsag

Nezdeiné Mozsgai Zsuzsanna, bizottsagi elndk
Péter Anna Gabriella, bizottsagi tag,

Balla Janos, bizottsagi tag,
............................... , kiilsOs bizottsagi tag
Pongricz Attila, kiilsds bizottsagi tag.

Telepiilési Ertéktar és Kulturalis Bizottsig

Takacsné Paréj Beata, bizottsagi elndk

Kriston Jozsef, bizottsagi tag,

Nezdeiné Mozsgai Zsuzsanna, bizottsagi tag,
Huszarné Forintos Ménika, kiils6s bizottsagi tag,
Berkesi Gyula, kiilsds bizottsagi tag.



4, Melléklet
2/2020. (11. 14.) Onk. rendelethez

Ugyrendi, Osszeférhetetlenségi és Gazdasagi Bizottsig
hataskorei

1/ Végzi a vagyonnyilatkozatok nyilvantartidsat és ellendrzését, lefolytatja a
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast;

2/ Kivizsgalja az Osszeférhetetlenség megallapitasara iranyuld kezdeményezéseket, és
javaslatot tesz a Képviseld-testiiletnek;

3/ Kivizsgalja méltatlansagi eljarasra irdnyulé kezdeményezéseket, és javaslatot tesz a
Képvisel6-testiiletnek.

4/ ellatja az alakulo tilésen az alpolgarmester megvalasztasival kapcsolatos titkos szavazas
lebonyolitasat,

5/ a valasztasi bizottsag tajékoztatdjat kovetden javaslatot terjeszt elé a polgarmester,
alpolgérmester illetményének, koltségtéritésének megallapitasara,

6/ az éves koltségvetés megallapitdsa soran javaslatot készit a Képvisel6-testiilet elé a
koltségvetés Osszedllitasara, a koltségvetési rendelet elfogadasara,

7/ folyamatosan figyelemmel kiséri a kiltségvetési gazdalkodast, javaslatot terjeszt a testiilet
elé a félévi, valamint a haromnegyedévi koltségvetési beszamolok elfogadasara;

8/ részt vesz a zarszamadasi beszamold elkészitésében és javaslatot terjeszt a testiilet elé a
zarszamadas €s a zarszamadasi rendelet, tovabba a vagyonmérleg elfogadasara;

9/ javaslatai elkészitéséhez igénybe veheti az Onkormanyzatnil ellendrzést végzd belsd
ellendr szakmai segitségét.

Telepiilési Ertéktar és Kulturilis Bizottsag
hataskorei

A bizottsag feladatait és hataskorét a magyar nemzeti értékekrdl és a hungarikumokrdl sz616
2012. évi XXX. torvény, valamint a magyar nemzeti értékek és hungarikumok gondozasarol
sz016 114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet tartalmazza.

A bizottsag a tevékenységét a magyar nemzeti értékekrdl és a hungarikumokroél sz616 2012, évi
XXX. torvény, valamint a magyar nemzeti ért€ékek és hungarikumok gondozasardl szo6ld
114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet, és az e szabalyzatban foglaltak szerint végzi.

A bizottsdg tiléseit sziikség szerint, de legalabb évente kétszer (minden év januarjiban és
juliusdban) tartja.

A bizottsag félévente, legkésdbb a félévet kovetd honap utolsd napjaig beszamol a Képvisels-
testiiletnek az elvégzett, bizottsdgi munkarol.
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1. Fiiggelék
2/2020. (I1. 14.) Onk. rendelethez

Birdudvarnok Kozségi Onkormanyzat
SZAKFELADATRENDJE

(kormanyzati funkciék szerinti besorolasa)

Onkormanyzatok és 6nkorményzati hivatalok jogalkot6 és altalanos igazgatasi
tevékenysége

Koztemetd — fenntartas és miikddtetés

Az énkorméanyzati vagyonnal valé gazdalkoddssal kapcsolatos feladatok
Informatikai fejlesztések, szolgaltatasok

Orszaggylilési, 6nkormanyzati €s eurdpai parlamenti képviseld valasztidsokhoz
kapcsolodo tevékenységek

Orszagos és helyi népszavazissal kapcsolatos tevékenységek
Kozteriilet rendjének fenntartasa

Teriiletfejlesztés igazgatasa

Ro6vid idétartam koézfoglalkoztatas

Start-munkaprogram- téli kézfoglalkoztatas

Hosszabb id6tartami kdzfoglalkoztatas

Kozfoglalkoztatas mobilitasat szolgalé tamogatas

Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

Erd6gazdalkodas

Ut, autépélya épitése

Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartasa

Ar-és belvizvédelemmel Gsszefliggd tevékenységek

Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begytjtése, szallitasa,
atrakasa

Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitisa

Szennyviz gylijtése, tisztitasa, elhelyezése

Szennyvizcsatorna épitése, fenntartisa, izemeltetése
Telepiilésfejlesztési projektek tAmogatasai

Kozvilagitas

Varos-, kozséggazdalkodasi, egyéb szolgéltatasok

Csalad és n6védelmi, egészségligyi gondozas

Sportlétesitmények, edz6taborok miikodtetése és fejlesztése
Versenysport-és utanpotlas-nevelési tevékenység €s tAmogatasa
Udiilsi szallashely — szolgaltatds és étkeztetés

Konyvtari szolgaltatasok

Miuzeumi kézmivel6dési, kozonségkapcesolati tevékenység
Kozmiivel6dés- k6zosségi €s tarsadalmi részvétel fejlesztése
Kozmiivel6dés-hagyomanyos kozosségi kultiralis értékek gondozasa
Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai

Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben
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2. Fiiggelék
2/2020. (1. 14.) Onk. rendelethez

Bardudvarnok Kozségi Onkormanyzat és a Bardudvarnok Kozség Roma Nemzetiségi
Onkorminyzata
Egyiittmiikddési Megallapodadsa
(2020. februdr 13-161)

A nemzetiségek jogairol sz6lo 2011. évi CLXXIX. Torvény 80. §-a alapjan Bardudvarnok
Kozségi Onkorményzat és a Bardudvarnok Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata
egylittmiikdésiik szabalyait az alabbi megallapodasban rogzitik.

Vonatkozé jogszabalyok:
- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. tﬁrvény
- Magyarorszag helyi onkorma.nyzatalrol sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény
- az Allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.),
- az dllamhaztartasrél szold torvény végrehajtasardl rendelkezéd 368/2011 (XII.31.)
korményrendelet (tovébbiakban: Avr.)

A megallapodas részletesen tartalmazza Bardudvarnok Ko&zségi Onkormanyzat (a
tovabbiakban: Onkormanyzat) és a Bardudvarnok K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata
(a tovabbiakban : Nemzetiségi Onkorményzat ) egyiittmiikddését meghatirozd szabalyokat,
azaz:

- ahelyi Nemzetiségi Onkormanyzat miikdésének biztositasa, miikodésével kapesolatos
feladatok ellatasa

- a helyi Onkormanyzat és a helyi Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének
el6készitésével és megalkotasaval, ezzel dsszefliggh adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitésével kapcsolatos hatarid6ket és egytittmiikddési kotelezettségeket, feleldsok €s
hataridék kijelolésével

- a Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallaldsaival —kapcsolatos, helyi
Onkorményzatot terhelé ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi, szakmai
teljesitésigazolasi feladatokat, felelésok konkrét kijelolését,

- a kotelezettségvdllalas szabalyait, kiilondsen az Osszeférhetetlenségi, nyilvantartisi
kaotelezettségekre,

- a Nemzetiségi Onkorményzat milkodési feltételeinek és gazdalkodasdnak eljardsi és
dokumentacids részletszabalyait, személyek kijelolésének rendjét,

- abelsd kontroll és a bels ellenérzés elvégzésének rendjét,

- aNemzetiségi Onkormdnyzat iilésein vald részvételt.

A szabalyozas alapvet célja, hogy Dbiztositsa a hatékony egylttmiikddést, valamennyi
tevékenység soran a jogszabalyi eldirdsok betartasat.

I. A nemzetiségi 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatisa

a) A Nemzetiségi Onkorméanyzat részére, elére egyeztetett iddpontban a Simonfai Kozds
Onkormanyzati Hivatal Bardudvamnoki Kirendeltsége (tovabbiakban: Hivatal) 7478
Bardudvarnok, Bard Itp. 36. szam alatti épiiletében, annak munkarendjéhez igazodva, egy
(anyakdnyvi) irodahelyiséget, a miikodéshez sziikséges targyi €s technikai eszkdzoket igény
szerint havi 32 6raban ingyenesen biztositja.



b) A képviseld-testiilet a Hivatalon keresztiil biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat kérésének
megfelelden a feladatok ellatasit és az ezzel jaro koltségek viselését, a Nemzetiségi
Onkorményzat mitkédéséhez sziikséges targyi és személyi feltételeket.

¢) A Nemzetiségi Onkorményzat iiléseinek el6készitését ( meghivok, elterjesztések kikiildése,
jegyzokonyvek elkészitése, sokszorositds) a jegyzé biztositja.

d) A Nemzetiségi Onkormanyzat {ilésének jegyzokonyvét a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke
az llést kovetd 15 napon beliil megkiildi a Somogy Megyei Kormanyhivatalnak és a jegyz6nek.

e.) A Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iilésein a jegyz6- vagy a jegyzével azonos képesitési
eléirasoknak megfelelé megbizottja vesz részt.

f.) A Hivatal ellatja a nemzetiségi énkormanyzat gazdalkodésaval kapesolatos nyilvantartssi
iratkezelési feladatokat.

II. A koltségvetés elokészitése és elfogadasinak rendje
A koltségvetés vonatkozasdban a Hivatal részér6l a kapesolattartissal megbizott személy a
Jegyzd. A Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol

a Hivatal gondoskodik.

A koltségvetés elokészitésének és elfogaddsdinak rendje:

A koltségvetési hatdrozat osszedllitdsat megel6zden a Jegyzd a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndkével attekinti a Nemzetiségi Onkorméanyzat kovetkezd koltségvetési évre vonatkozd
feladatait, bevételi forrdsait, az allami tdmogatds Gsszege mellett tdjékoztatast ad a helyi
Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének dontése alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat szdmara
megitélt éves onkorményzati tAmogatdsrél, ezzel egyidejiileg informdcidt szolgaltat annak
esetleges célhoz kotottségérol is.

A Nemzetiségi Onkorményzat a koltségvetését az Aht. 23-26.§ figyelembe vételével késziti el,
azaz a koltségvetési hatarozat el6készitésére, elfogaddsdra, szerkezetére a helyi
6nkorményzatokra vonatkozé szabdlyokat alkalmazza azzal, hogy koltségvetési rendeleten
koltségvetési hatdrozatot kell érteni, a Képvisel- testiilet hataskorét a Nemzetiségi
Onkorményzat Képviselé-testillete gyakorolja. A polgarmester részére maghatarozott
feladatokat a nemzetiségi 6nkormanyzat elnéke latja el.

A koltségvetési hatdrozat elSterjesztési hatdrideje a koltségvetési torvény kihirdetésének
napjatol szamitott 45. nap.

A Nemzetiségi Onkorményzat elemi koltségvetését a Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke
hagyja jova.

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente legkésébb a koltségvetési hatdrozat elfogadasdig
hatérozatban allapitja meg az Aht. 29/A. §-ban foglaltaknak megfeleléen a meghatarozott sajat
bevételeinek, valamint az adossagot keletkeztetd tigyleteibol ered6 fizetési kotelezettségeinek
koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd dsszegét.



A helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatdnak
torvényességéért, bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve
kotelezettségvallaldsaiért és tartozasaiért felelosséggel nem tartozik.

A kéltségvetési eldirdnyzatok modositdsa:

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti el6irdnyzatai felett tobbletbevételt ér el,
bevétel kiesés keletkezik, vagy kiadasi eldirdnyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, abban
az esetben modositania kell a koltségvetési hatdrozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkorméanyzat
testiilete donthet.

Az év kozben engedélyezett kozponti tamogatdsok felhaszndldsardl, a sajat hatiskérben
végrehajtott eldirdnyzat-dtcsoportositdsok miatt a koltségvetési hatdrozat modositasardl, az
elnok elSterjesztése alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete dont.

Az elndk sajat hataskorében végrehajtott eldiranyzat modositasokrol, atcsoportositasokrol 30
napon beliil tijékoztatja a Nemzetiségi Onkormdényzat testiiletét.

A Nemzetiségi Onkorményzat testiilete- az elsd negyedév kivételével- negyedévenként, a
doéntés szerinti iddpontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hataridejéig december 31-ei hatallyal modosithatja a k6ltségvetési hatarozatat. Ha év kdzben
az Orszaggylilés- a helyi nemzetiségi Onkormanyzatot érinté moédon-meghatirozott
hozzajarulasok, tdmogatasok elGirdnyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az intézkedés
kihirdetését kovetden haladéktalanul a Képviselé-testiilet elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatérozat médositasat.

Beszamoldsi kitelezettség

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkoddsdnak els6 félévi helyzetérdl szeptember 15-ig az
Elngk frasban tajékoztatja a Nemzetiségi Onkorményzat testiiletét. A tdjékoztaté tartalmazza a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési eldiranyzatainak idSaranyos alakulast- amennyiben
betervezésre kerlilt- a tartalék felhasznalasat, a hiany vagy tobblet Gsszegének alakuldsat,
valamint a koltségvetés teljesiilésének alakulasat.

A koltségvetés éves teljesitésérdl szOlo zarszdmadési hatdrozat tervezetét a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke terjeszti a Nemzetiségi Onkorményzat testillete elé. Az elkészitett
zarszdmadasi hat4rozat-tervezetet az elndk a koltségvetési évet kivetd negyedik honap utolsod
napjaig terjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasrol sz016 zarszdmadast- a koltségvetéshez
hasonléan-hatarozatban koteles elfogadni.

A féléves és éves koltségvetési beszdmolot a kézpontilag el6irt nyomtatvanyon €s tartalommal
a meghatdrozott hatdrid6ig a Hivatal nytjtja be a Magyar Allamkincstdr teriiletileg illetékes

szervéhez.

A koltséavetédsi gazddlkodds rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak lebonyolit szerve a Hivatal.
A Nemzetiségi Onkormaényzat operativ gazddlkodasdval Osszefliggd dontési hatdskordk és
ellenbrzési jogkorok gyakorlasanak rendjét, feleldseinek és a helyettesités rendjének a



meghatdrozasat az Onkormanyzat kotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés,
érvényesités, teljesités igazolas rendjének szabalyzata (tovabbiakban: Szabilyzat) tartalmazza.

Kotelezettsésvillalds, ellenjeoyzés és az utalvanyozds rendje

a) Kotelezettséget vallalni a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel csak pénziigyi
ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megel6zben, irdsban lehet. A
Nemzetiségi Onkorményzat feladatainak ellatst szolgalo fizetési vagy mas teljesitési
kotelezettséget vallalni vagy ilyen kiovetelést el6irni az Elndk, vagy az altala
felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult.
Kotelezettségvallalasaiért a Nemzetiségi Onkormanyzat kizarolagosan véllalja a
feleldsséget.

b) A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datuménak a pénziigyi ellenjegyzés terhére t6rténé utalas megjeldlésével,
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni. A kételezettségvallalds pénziigyi
ellenjegyzésére a helyi Nemzetiségi Onkorményzat kiadési eléirdnyzati terhére vallalt
kotelezettség esetén a Jegyzd éltal ezzel megbizott személy irdsban jogosult.

c) A kotelezettségvallalast koveti a teljesités igazoldsa, amelynek soran ellendrizhetd
okmadnyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat,
Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaba foglald kotelezettségvallalds esetében
annak teljesitését.

d) A kiadasi eléirdnyzatok terhére kifizetést elrendelni ( tovdbbiakban : utalvanyozas) a
Kormany rendeletében meghatédrozott kivételekkel kizarolag a teljesités igazolasat, és
az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kdvetden keriilhet sor. Utalvanyozasra
jogosult személy a Nemzetiségi Onkorményzat Elnoke, vagy az éltala felhatalmazott
Nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6.

e) A készpénzben torténd pénziigyi teljesitésre- a pénztari ordk figyelembe vételével-
akkor kertil sor, ha az Elndk a sziikséges dokumentumokat ( szamldk, megallapodas,
szerzddés stb.) a pénztari kifizetést megel6z6 2. napon a Hivatal rendelkezésére
bocsatotta.

Kotelezettségvillalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eldirdnyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke vagy az altala irasban felhatalmazott Nemzetiségi Onkorményzati képviseld jogosult
kotelezettségvallalasra. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavondsa minden esetben
csak frasban torténhet.

A Nemgzetiségi Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalni az Avr-ben foglalt kivételekkel
csak pénzligyi ellenjegyz€s utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megel6zben, irasban lehet.
A pénziigyi ellenjegyzdknek meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a szabad eldiranyzat rendelkezésre
all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kételezettségvallalds
nem sért a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

A Nemzetiségi Onkorményzat esetében nem sziikséges elézetes irasbeli kotelezettségvallalas
az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
a) értéke a kétszazezer forintot nem éri el



b) pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodik, vagy

c) az Aht. 36.§ (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.

Az a)-c) pontokban rogzitett kifizetésekre a kitelezettségvéllalasok teljesitésére (érvényesités,
utalvinyozas) és nyilvantartasra vonatkozo6 szabalyokat alkalmazni kell. Az el6zetes irdsbeli
kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések rendjét az Onkorméanyzat Szabélyzata rogziti,
ami kiterjed a Nemzetiségi Onkorményzatra is. A nemzetiségi Onkormanyzat
kotelezettségvallaldsainak nyilvantartasardl a Hivatal gondoskodik.

Kotelezettségvdllalds pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkorményzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a jegyzd
altal kijelolt, a Hivatal alloméanyaba tartozé koztisztviseld jogosult. A felhatalmazott pénziigyi
ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megel6zoen meg kell gy6zddnie arrdl, hogy
a) a sziikséges szabad el6iranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett €s
varhat6éan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
b) a kifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre all, és
¢) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozo szabélyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az el6z6 bekezdésben eldirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzOknek err6l irdsban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot és- amennyiben
nem az Elndk a kotelezettségvallald — a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnokét Ha a
kotelezettséget vallalo tovabbra is ragaszkodik a jogszabdllyal, illetve Onkorményzati
rendelettel, hatdrozattal ellentétes utasitashoz, és a tajékoztatis ellenére irasban utasitast ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és e tényrdl a
Nemzetiségi Onkorményzat Elnokét illetve Képvisel6-testiiletét haladéktalanul irasban
értesiteni. A vezetd illetve a testiilet a tajékoztatds kézhezvételétol szdmitott 8 munkanapon
beliil koteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vondst. A
pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumdnak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy aldirasdval kell igazolni.

A teljesités igazoldsa soran ellenérizheté okményok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, OGsszegszerliségét, ellenszolgdltatist is magaba foglald
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

A teljesités igazolasira a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat
Elndkének irdsos megbizésa alapjan az Onkormanyzat Szabalyzatdban megjelslt személy(ek)
irasban jogosult(ak).

A teljesitést az igazolas datumanak ¢s a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Az Onkorményzat Szabalyzatiban rogzitetteknek megfeleléen nem kell teljesitésigazolast
végezni az Aht. 36. § (2) bekezdése szerint més fizetési kotelezettség esetén, amely
jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsdgi, hatosagi
doéntésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Gsszegét vagy az 6sszeg megdallapitasdnak maodjat,
tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitdé kotelezd eldirason alapuld
fizetési kotelezettség.

Ervényesités

Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyzo altal irdsban kijelslt személy -
aki a Hivatal alloményéba tartoz6 kéztisztviseld- jogosult.



Az ¢rvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelSlést, a megallapitott
Osszeget, az érvényesités datumat és az érvényesitd alairasat.

Az érvényesitonek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasigi eseményeinek vonatkozasiban
ellendriznie kell az 6sszegszertiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a meglévo tigymenetben
az Aht, az 4llamhaztartds szervezeti beszimoldsi és konyvvezetési kételezettségének
sajatossagairdl sz6l6 Korm. rendelet és az Avr. Elirasait, tovabba az Onkorményzat belsé
szabalyzataiban foglaltakat megtartottdk-e.

Utalvinyozds

Utalvanyozésra a Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke vagy az altala irasban felhatalmazott
Nemzetiségi Onkorményzati képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazis
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

Utalvanyozni kézpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett, mas
esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

6sszeférhetetlenségi kovetelmények

A Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a kotelezettségvallalé és pénziigyi ellenjegyzd
ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd
ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvéllalasra,
utalvényozasra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel. A koételezettségvillalasi, pénziigyi,
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazoldsara iranyuld feladatot nem
vegezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgéri Torvénykényv szerinti kozeli
hozzétartozdja, vagy maga javéra latna el.

A Hivatal a kotelezettségvéllalasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, a teljesités igazoldséra, az
érvényesitésre, az utalvinyozasra jogosult személyekrl &s alairas-mintdjukr6l az
Onkorményzat Szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

Pénzelldtas

A Nemzetiségi Onkorményzat az Onkormanyzat szamlavezet6jénél, azaz a Takarékbank Zrt.-
nél vezeti a pénzforgalmi szamlajat, melynek pénzforgalmi bankszémla szdma:
50800252-15435336-00000000. A szamla feletti rendelkezésre jogosult személyek listajat az
Onkorményzat pénzkezelési szabalyzatanak melléklete tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési gazddlkodédsaval és a pénzellatassal kapcsolatos
minden pénzforgalmat e szamlan koteles lebonyolitani. A koltségvetésben elfogadott
el6iranyzatai terhére készpénz-forgalmat a Hivatal pénztirosa elkiilonitetten kezeli.

A Nemzetiségi Onkorményzatot a szamlavezet megvaltozasardl hozott dontést kévetden az
Onkorményzatnak azonnal tdjékoztatni kell.



Az Onkormanyzat az éves koltségvetési rendeletben meghatéarozott Ssszegben- elézetes
egyeztetést kbvetben- pénziigyi timogatést biztosithat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

A belsd kontrollrendszer és a belsd ellendrzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozasaban kételes a belsé kontrollrendszer
keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a kockazatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és a kommunikécios rendszert, tovabbé a
nyomon kdvetési rendszert. A Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozo belsé kontrollrendszer
kialakitasaért a jegyzé a felelds.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerébdl és a belsé ellenérzésrdl szolé 370/2011. ( XI1.31.) Korm. rendelet
cléirasait, tovabba az d4llamhaztartasért felelés miniszter Aaltal kozzétett modszertani
utmutatokban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkorményzat belsd ellendrzését az Onkorményzat 4ltal megbizott belsd
ellenér végzi. Belsd ellenérzésre a kockazatelemzéssel alatimasztott éves belsé ellendrzési
tervben meghatérozottak szerint keriil sor. A belsé ellendrzés lefolytatdsanak rendjét a belss
ellendrzési vezet6 4ltal jovéhagyott belsd ellenérzési kézikonyv tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat részt vesz a belsd ellendrzés értékelésérél késziild éves
beszamolo- ra vonatkoz6 részének- el6készitésében.

Egyéb rendelkezés

A felek megallapodnak abban, hogy az Egyiittmiikédési Megéllapodast minden év januar 31.
napjaig, altalanos vagy idokozi valasztds esetén az alakulé iilést kovettd 30 napon belill
feliilvizsgaljak, és sziikség szerint médositjak.

A jegyzd a megéllapodds vonatkozo jogszabélyok valtozdsa miatti modositisanak
szuksegesseget a telepiilési és a Nemzetiségi Onkorményzatnak jelzi, a telepiilési és a
Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete a megallapodast szilkség esetén hatarozatival
modositja.

Az  egyiittmikddési megillapodas modositott szovegét Béardudvarmnok Kozségi
Onkorményzaténak Kepv1selo-testulete 2/2020. (II. 13.) szamu hatérozatéval, a Bardudvarnok
Ko6zség Roma Nemzetiségi Onkorményzata KépviselS-testiilete 1/2020. (I. 31.) szamn
hatérozataval hagyta jova.

Jelen megallapodds Bardudvarnok Kozségi Onkorményzat képviseld-testillete altali
elfogadasat kdvetd napon 1ép hatélyba.

Bardudvarnok, 2020. februar 14. Bardudvarnok, 2020. januér 31.
Mester Balazs Orsos Maria
Polgarmester Roma Nemzetiségi Onkorményzat

Elndke



ELOTERJESZTES

A kozszolgilati tisztviselok 2020. évi illetményalapjarél sz6l6 nkormdinyzati rendelet
megalkotasarol
Altalanos indokolas

A 2020. évi Koltségvetési torvény biztositja, hogy a helyi er6forrasok felhasznaldsival a
képviselo-testillet a koztisztvisel6i illetményalapot magasabb Osszegben allapitsa meg.
Tekintette] arra, hogy az illetményalap mértéke 2008. évtdl valtozatlanul 38.650.-Ft,
mikdzben a realbérek fokozatosan névekedtek, sziikségessé valt az illetményalap rendezése,
emelése.

Részletes indokolas

A rendelettervezet részletes indoklisa
Az 1. §-shoz
A rendelet személyi hatélya a hivatalban foglalkoztatott k6ztisztvisel6kre terjed ki.
A 2. §-dhoz

2020. évre az illetményalap a Kdltségvetési torvényben meghatarozotthoz képest magasabb
osszegben, 60.000.-Ft-ban keriil megallapitésra.

A 3. §-ahoz
A rendelet hatdlyara vonatkozo6 rendelkezést tartalmaz.,

A fentiek alapjin énkormanyzati rendelet elfogadisara teszek a rendelettervezetnek
megfeleléen javaslatot.

Kérem a T. Képviseld-testiiletet, hogy a rendelet-tervezetet mindsitett tébbséggel hagyja jova.
(Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény 50. § értelmében.)



TAJEKOZTATO AZ ELOZETES HATASVIZSGALAT EREDMENYEROL (a
jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. tv. 17. § (1)-(2) bekezdése alapjan):

Rendelettervezet cime: a kozszolgalati tisztviselok 2020. évi illetményalapjardl
Rendelettervezet valamennyi jelentds hatisa, kiilondsen:

Tarsadalmi, gazdasagi és koltségvetési hatds: az illetményalap emelésével biztosithaté az
onkorményzati hivatalban a szakképzett munkaerd megtartdsa, a fluktudcié csokkenése, az
allashelyek vonzobba tétele.

A fenntartdé 6nkormanyzatok koltségvetésére nézve kotelezettséget nem keletkeztet, mert a
hivatal fenntartasdhoz biztositott allami normativaba a sziikséges forras beépitésre keriilt.
Kornyezeti és egészségiigyi kovetkezmények: kozvetlen koérnyezeti és egészségi
kovetkezményei nincsenek a rendelettervezetnek.

Adminisztrativ terheket befolyasolé hatas: a koztisztviselok kinevezését maédositani
sziikséges az vj illetményalapnak megfelel6en.

A jogszabaly megalkotisdnak sziikségessége, a jogalkotds elmaraddsanak varhaté
kovetkezményei:

A cel elérése a rendelet megalkotasaval lehetséges.

Egyéb hatas: nincs

A rendelet alkalmazasahoz sziikséges feltételek:

Személyi: rendelkezésre all

Szervezeti: rendelkezésre all

Targyi: rendelkezésre all

Pénziigyi: rendelkezésre all

Simonfa, 2020. januar 29.

A

Dr. Horvath ﬁﬁszlé sik. 1
cimzetes fjegyz@ '



Birdudvarnok Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
3/2020. (11. 14.) 6nkormanyzati rendelete

a kozszolgalati tisztviselok 2020. évi illetményalapjarol
Bardudvarnok Ko6zségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete Magyarorszag 2020. évi kdzponti
koltségvetésérdl szolo 2019. évi LXXI. térvény 58. § (6) bekezdésében kapott felhatalmazas

alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a) pontjadban meghatarozott feladatkdrében
eljarva a kovetkezdket rendeli el:

1.§

A rendelet hatdlya a Simonfai K6z6s Onkorményzati Hivatalban (a tovabbiakban: Hivatal)
foglalkoztatott koztisztviseldire tetjed ki.

2.§

A Hivatalban foglalkoztatott koztisztviselok vonatkozasdban az illetményalap 2020. évben,
2020. januar 01. napjatol 60.000.-Ft.

3.§

A rendelet a kihirdetését kovetd napon lép hatdlyba. és 2020. december 31. napjan hatélyat

veszti.

Dr. Horvith-L4szié
cimzetes féjegyzé

Bardudvarnok, 2020. februar 13.

A rendelet kihirdetve:

Béardudvammok, 2020. februdr 14.

[l < 7{« s

Kemenszky Kinga Z;mzsa
kirendeltségvezetd






Bardudvarnok Kozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének
.../12020. (1. ...) 6nkormanyzati rendelete
a gyermekétkeztetés teritési dijairol szolo 8/2013. (VII. 10.) énkormanyzati rendelet (a
tovabbiakban: R.)
modositasarol

TERVEZET

Bardudvarnok Kozségi Onkorményzat KépviselS-testilete a gyermekek védelmérsl és a
gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény 147. § (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan, a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX.
torvény 13. § (1) bekezdés 8. pontjaban meghatirozott feladatkGrében eljarva az R.
modositasarol a kdvetkezo rendeletet fogadja el:

1. §
Az R. 1. § helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1¢ép:

. (1) Az 6nkormanyzat dltal fenntartott ovodai feladatellatds soran a gyermekek a napkozbeni

rrrrr

rr

rrrrr

- egyszeri étkezes esetén: 325,- Forint + AFA (413,- F orint);

- kétszeri étkezés esetén: 414,- Forint + AFA (526,- Forint);

- hdromszori étkezés esetén. 503,- Forint + AFA (639,- Forint);”
2. §

A jelen rendelet 2020. marcius 1. napjan 1ép hatalyba.

Bardudvarnok, 2020. februar ...

Mester Balazs Dr. Horvath Laszlo
polgarmester cimzetes f0jegyzod
Kihirdetve:
Bérdudvarnok, 2020. februar ... Kemenszky Kinga Zsuzsa

kirendeltségvezetd






Kérjiik az NV Kézétkeztetd Kft. Gyermek és felndtt étkeztetést szolgaltatd cég nevében, hogy a Bérdudvarnok Kozségi Onkorményzatanak képviseld testiilete a
gyermekétkeztetést és a személyes gondoskoddst nyijté szocidlis ellatdsok igénybevételénél a gyermek, a felnétt élelmezési nyersanyagnormékat (tételesen)
2020. marcius 01. napjatél médositsa az aldbbiak szerint.

______Ovopa | _ Nyersanyag + AFA _ __ Ovodasltal fizetends 1
|
Nyersanyag | (paz79, ~ NYEISAMYAg | oo overiilés | AFA27% | Brutts bekerilés |
_ | nmorma | | +|>m> _ o B - |
,_,,_Nowm_ 3-6 éves korosztaly 70 7 19 89 117 37 149
|~.mmNmH.G ] L . B o I -
Ebéd 3-6 éves korosztaly 257 69 326 5 115 540
I Wmmwou.ﬂ - I | B | | - |
| Uzsonna 3-6 éves v
| Korosztily részére | 70 B 19 | 89 | 117 ] 32 | ‘_@ B
[ 77 Osszesen 397 107 504 659 L1719 838 |
N ISKOLA | "Szil6 4ltal fizetends | _ Iskola dltal fizetendd )
N wmwﬂwﬁ AFA 27% Fizetend Netto bekeriilés = AFA 27% Brutté bekeriilés
H_Noww_ 7-14 éves korosztaly 29 24 113 143 39 | 182
részere i
T , S . . T =
Ebéd 7-14 éves korosztaly 325 88 413 533 144 677
_ HﬂmN_nH.Q. | ) | N o | B
Uzsonna 7-14 éves 89 24 | 113 143 39 182
_SSmNa.? részére | # ] S . T . ]
uﬁ%@ | 503 136 639 819 222 1041
S N— p——— ‘_.. — l,ill_ — 1 . ——i = =
Ebéd 7-14 éves korosztaly 325 88 413 533 144 677
| részére ] | - |
| Felnéttétkezés | 520 | T . 17 188







Kérjik az NV Kézétkeztets Kft. Gyermek és feinit dtkextetést szolggitato cég nevében, hogy a Kaposméré Kozség Onkormanyzaténak képviseld testiilete a

gyermekétkeztetést és a személyes gondoskoddst ny(jté szachilis elldtasok igénybevételénél a gyermek, a feln6tt élelmezési nyersanyagnormakat

(tételesen) (2019. dprilis honap 01. nap) napjatdl médositsa az aldbbiak szerint.

7521 Kaposmérs, Jokaj u. 18.
Adészam: 23598500-2-14
Cg. 14-09-312037

%\\\

Szlsz: 10300002-10636066-49020018

6vod Nyersanyag + Afa Ovoda 4ltal fizetendd
oda -
Nyersanyag norma | AFA{27%) | Nyersanyag + AFA Netté bekeriilés | AFA[27%) | Bruttd bekeriilés
Tizérai 3-6 éves korosztdly részére 64 17 81 107 . 29 136
Ebéd 3-6 éves korosztily részére 235 63 298 388 105 493
Uzsonna 3-6 éves korosztaly részére 64 17 81 107 29 136
Osszesen: 363 97 460 602 163 765
iskol Sziilg altal fizetendd Iskola altal fizetend§
SKOila
Nyersanyag norma AFA {27 %) Fizetend8 Nettd bekeriilés | AFA {27 %) Brutté bekerlilés
Tizbrai 7-14 éves korosztaly részére 81 22 103 131 35 166
Ebéd 7-14 éves korosztaly részére 297 80 377 486,5 131 618
Uzsonna 7-14 éves korosztily részére 81 22 103 131 35 166
Osszesen: 459 124 583 748,5 201 950
Ebéd 7-14 éves korosztsly részére 297 80 377 486,5 131 618
Felnott étkezdk 483 563 152 715
NV Kozétkeztets Kft,







Bardudvarnok Kozségi Onkormanyzat
Képviselé-testiiletének
4/2020. (11. 14.) 6nkormdnyzati rendelete

a gyermekétkeztetés téritési dijairdl szolé 8/2013. (VII. 10.) énkormdnyzati rendelet (a
tovdbbiakban: R.)
modositasdrdl

Bardudvarmnok Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testillete a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 147. § (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan, a Magyarorszag helyi dnkorméanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX.
torvény 13. § (1) bekezdés 8. pontjdban meghatarozott feladatkdrében eljarva az R.
modositasardl a kovetkez6 rendeletet fogadja el:

1. §
Az R. 1. § helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

(1) Az onkormdnyzat dltal fenntartott dvodai feladatelldtds sordn a gyermekek a napkiozbeni
elldtds igénybevétele sordn az aldbbi napi téritési dijat kell fizetni:

ovodai étkeztetés napi téritési dija: 397,- Ft + AFA (504,- Forint);

(2) Az onkormdnyzat az intézményfenntarto dital fenntartott dltaldnos iskoldban is biztositja a
gvermekétkezietést, amelynek vonatkozdsdban a kivetkezd téritési dijakat kell fizetni:

Foorr e

- egyszeri étkezés esetén: 325,- Forint + AFA (413,- Forint);

- kétszeri étkezés esetén: 414,- Forint + AFA (526,- Forint);

- hdromszori étkezés esetén: 503,- Forint + AFA (639,- Forint);”
2.§

A jelen rendelet 2020. marcius 1. napjan lép hatélyba.

Bardudvarnok, 2020. f
NERNRNA

cimzetes fojegyz6

;)
| 7 %
Kihirdetve: / (/ — *“-——\7'*\
Bardudvarnok, 2020. februar 14. ) Kemenszijy iﬁ@a X

kirendeltségvezetd






Bardudvarnok Kizség képviselé-testiiletének
5/2020 (II. 14.) inkormanyzati rendelete
a hivatali helyiségen kiviili és a hivatali munkaiddn til torténd hazassagkotés
engedélyezésének szabalyairdl és dijairoél

Bardudvarnok Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete Magyarorszag Alaptorvénye 32.
cikk (1) bekezdés a) pontja és 32. cikk (2) bekezdése alapjan, az anyakonyvi eljarasrol sz6lo
2010. évi L. térvény 96. §-aban foglalt felhatalmazas szerint, a 19. §-ban meghatarozottakra is
tekintettel a kovetkezoket rendeli el:

1.§

(1) A hivatali munkaidén kiviil tSrténd hazassagkotés esetén a tObbletszolgaltatas
ellentételezéseként 10.000 Ft 8sszegli dijat kell megfizetni készpénz-atutalasi megbizas utjan
vagy a Simonfai Kozos Onkormanyzati Hivatal szamldjara torténé utaldssal, illetve a
hazipénztirba valé befizetéssel.

(2) A hivatali helyiségen kiviili hazassagkatés esetén a tobbletszolgaltatds ellentételezéseként
20.000 Ft osszegli dijat kell megfizetni készpénz-atutaldsi megbizas Gtjan vagy a Simonfai
Ko6z6s Onkorményzati Hivatal szdmldjara torténd utaldssal, illetve a hazipénztirba valo
befizetéssel.

2.§

(1) A hivatali munkaidén kiviil térténd hazassagkotés, valamint a hivatali helyiségen kiviili
hazassagkotés engedélyezése iranti kérelmet a hdzassagi szandék bejelentésével egyidejiileg
kell benyujtani a jegyzohdz.

(2) A jegyzd a kérclemnek helyt adé hatdrozatban tdjékoztatia a hdzasulandokat a
kotelezettségeikrdl és a tobbletszolgaltatasi dij megfizetésének médjairol.

(3) Ha a hézasulandok a bejelentésiiket visszavonjak, a befizetett dfjat 5 munkanapon beliil
vissza kell utalni a kérelmezo részére.

(4) Amennyiben a hdzassag az anyakdnyvi eljarasrol sz6l6 2010. évi L. torvény (tovabbiakban
Atv.) 27. § (3) bekezdésében foglaltak szerint nem jott létre, ugy a megfizetett dijat 5
munkanapon beliil vissza kell fizetni a kérelmezdk részére. Errél az anyakdnyvvezetl a
jegyzOkonyv és egyéb adatok torlésével egyiitt értesiti a jegyzOt.

(5) Nem térithetd vissza a tobbletszolgaltatas dfja, ha az anyakdnyvvezeté a hazassdgkotés
helyén és id8pontjaban jelen van, de a hazassag nem jon Iétre.

(6) A tobbletszolgaltatisok dijardl a mellékletben foglalt nyilvantartast kell vezetni.



3.8

Az 1. §-ban meghatarozott dijak megfizetése aldl kiilonds méltanylast érdemld esetben
kérelemre mentesség adhato, ha:

a) valamelyik hazasulandé fél olyan egészségi dllapotban van, amely kozeli halaldval fenyeget,
vagy

b) a hazasulandé felek egyiittes havi jovedelme nem haladja meg az dregségi nyugdijminimum
haromszorosat.

4.8

(1) Amennyiben az anyakdnyvvezet6 a rendkiviili munkavégzésért torvényben meghatarozott
szabadidé kiadasat nem kéri, gy a tobbletszolgaltatas dijaként megfizetett Gsszeget a
kozremiikddé anyakényvvezetd részére kell szamfejteni.

(2) Ha az anyakényvvezet6 a térvényben meghatarozott szabadidé kiadasat kéri, ugy szdmara
csak az 1.§ (2) bekezdésében foglalt dij szamfejtheto.

5.8

(1) A rendelet a kihirdetését kdveté napon 1ép hatilyba, rendelkezéseit a hatdlybalépés utan
benytjtott kérelmek esetében kell alkalmazni.

(2) A rendelet hatalybalépésével hatalyat veszti Bardudvarnok Kozségi Onkormanyzat
Képvisel6-testiiletének 12/2016. (XII. 22.) Onk. szamu rendelete.

Bardudvarnok, 2020. februar 13.

[ ' 7 '
Dr. Horvéth Laszlé
cimzetes {8jegyz6

' fKemenszkyuK‘igrEqam

kirendeltség-vezetd S



az 5/2020. (1II. 14.) Onk. rendelethez

Melléklet
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ELOTERJESZTES

a Képvisel6-testiilet 2020. februar 13-i nyilvanos testiileti iilésére

Targy: Javaslat a polgarmester 2020 évi szabadsagolasi iitemtervének
elfogadasara

Eldterjeszto: Mester Balazs polgarmester

Elé6készito: Kemenszky Kinga, kirendeltségvezetd

A hatarozati javaslatban foglaltak elfogadasdhoz nyilvanos képviselé — testiileti iilésen,
egyszerl tobbségil szavazas szilkséges.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kozszolgélati tisztviselokrél szold 2011. évi CXCIX. torvény (tovabbiakban: Kttv. ) 225/C.
§ (1) bekezdése rendelkezik a f6allasu polgarmesterek éves alapszabadsigardl és
potszabadsagardl, mely szerint ,a fddlldsi polgdrmester évi huszonét munkanap
alapszabadsdgra és tizennégy munkanap potszabadsdgra jogosult”.

A Kittv. 225/C. §-a tovabba kimondja, hogy ,, (2) 4 polgdrmester elGterjesztésére a képviseld-
testiilet minden év februdr 28-ig jovihagyja a polgarmester szabadsdgdnak iitemezését. A
szabadsadgot az titemezésben foglaltaknak megfelelGen kell kiadni, valamint igénybe venni. A
polgdrmester a szabadsdg igénybevételérél a képviselG-testiiletet a kivetkezd iilésen
tdjékoztatjia. A polgdrmester a szabadsdgot az iitemezéstdl eltérden csak elGre nem ldathato,
rendkiviili esetben, vagy az igénybevételt megeldzden legkésdbb tizenit nappal megtett elGzetes
bejelentést kovetden veheti igénybe.

(3) Minden év januar 31-ig a jegyzd dltal vezetett nyilvantartdas alapjan meg kell dllapitani a
polgdrmester el0zG évben igénybe vett szabadsdgdanak mértékét, és a ki nem adott szabadsdgot
a targyévi szabadsaghoz hozza kell szamitani.

(4) A polgdrmesternek a szabadsdgot az esedékesség évében, de legkésdbb a kivetkezd év
marcius 31-ig kell igénybe venni vagy kiadni.”

A 2020 évi szabadséagolasi iitemterv az alabbi szempontok figyelembevételével tortént:

- 2019. évrdl 4thuzodo szabadsag: 0 nap,

- 2020. évi szabadsag Osszesen: 39 nap,
Utemezett szabadsag Gsszesen: 39 nap, amelybdl 2020. januar 31-i napig 3 nap
kivételre kertilt.

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt képviseld — testiiletet, hogy az el6terjesztést megtargyalni és
az alabbi hatérozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.



Hatarozati javaslat:

.../2020. (I1. ...) képviselé — testiileti hatarozat:

Bardudvarnok Kézségi Onkorményzat Képviseld — testiilete Mester Bal4zs polgarmester 2020
¢évi szabadsagolasi iitemtervét az alabbiak szerint fogadja el:

2020. évi szabadsagolasi iitemterv

Hénapok
Szabadségnapok szdma
2 2020. | El6z6 | I | II. | III. | IV. VI. | VII. | VIIL XI. | XIL
Osszes | . f:
évi évi
3/6 | 510 0 | 5 5 0 5

A képviseld — testiilet felkéri a jegyzoét, hogy a hatarozatban foglalt {itemezés szerint
gondoskodjon a szabadsag kiadasardl és nyilvantartasardl.

Felelos: Dr. Horvath Laszl6 cimzetes f6jegyz6
Hatarid6: folyamatos

Bérdudvarnok, 2020. januar 31.




TAJEKOZTATAS
Bardudvarnok Koézségi Onkorminyzat képvisel — testiiletének 2020. februar 13. iilésére
AZ ALTALANOS ADATVEDELMI - GDPR - SZABALYOZASROL

GDPR jelentése - General Data Protection Regulation — altalanos adatvédelmi rendelet.

Az altalanos adatvédelmi szabdlyozas f& célja a személyes adatok egységes szintil
adatvédelmének biztositésa.

Az altalanos adatvédelmi rendelet, hivatalosan az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016.
aprilis 27. napjan meghozott a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldséarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz616 2016/679 rendelete (a tovabbiakban: Rendelet).

A Rendelet 2016. méjus 24-én lépett hatdlyba, és kétéves tiirelmi idészak utan 2018. majus 25-
t6l kell alkalmazni minden olyan véllalkozds és szervezet esetében, amelynek legaldbb 1
munkavallaldja, vagy legalabb 1 {igyfele, kapcsolata van.

Az informécids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény és a Rendelet rendelkezéseinek, a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérél, az ilyen adatok szabad dramlésédrdl, a szervezet —
teleptilési onkormanyzat, intézmény, vagy kozds onkormanyzati hivatal - személyes adatok
kezelésére iranyuld gyakorlata szabalyozédsanak kialakitdséra, tevékenysége gyakorlasa alatt
felmeriilé adatkezelési és adatfeldolgozasi feladatok szabalyozésara adatvédelmi tisztvisel6t —
DPO (Data Protection Officer) kell foglalkoztatnia.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaga (NATH) mar kordbban megkezdte
az ellenérzéseket az adatvédelmi szabalyok és a jogszabalyi rendelkezések betartasa érdekében,
mert a jogszabalyban meghatarozott tiirelmi id6szak lejart. Amennyiben egy szervezet nem
felel meg a jogszabdlyi el6irdsoknak, nem tartja be az adatvédelmi szabalyokat, akkor a NATH
a feltart hidnyossagok ismeretében komoly birsiaggal sGjthatja.

A képvisel6 — testiilet 2019. évben dont6tt arrdl, hogy az adatvédelem biztositisa érdekében
DPO megbizasi szerzédést kot Kelemen Zsolt egyéni vallalkozoval. A megbizasi szerz6dés két
évre szol, a kordbban egyeztetett adatok, dijszabasok alapjan elkésziilt, és alairdst kovetden
2020. februdr 1. napjatél hatilyba 1ép. Bardudvarnok Kozségi Onkormanyzat statisztikai
létszdéma 6 f6, amely 27.000,-Ft/hé dijfizetést jelent. A megbizott vallalja, hogy az
adatveédelemmel kapcsolatos feladatokat ellatja, a biztonsigos adatkezelés informatikai
hétterének kialakitasat biztositja, és minden szilkséges szakmai dokumentaciot elkészit. A
vallalt feladattal 6sszefliggd kapcsolattartast, képviseletet megbizott végzi a szerzddott felek és
a NAIH kozott.

Minden 6nkorményzat, intézmény, és a kdz6s 6nkormanyzati hivatal is a sajat koltségvetésébe
kell, hogy tervezze a megallapodésban szerepeltetett dijakat, hiszen 6nalloan kot szerz6dést a
véllalkozéval.

A Bérdudvamoki Mesepalota Ovoda statisztikai 1étszéma 6 5.
Bardudvarnok, 2020. januér 30.

Dr. Horvath Lasz16 sk.
cimzetes f6jegyzd






DPO MEGBIZASI SZERZODES

Iktatasi szam: DPO-GDPR/2020
Sorszam:0014

Ezen szerz6dés a

Cégszerli elnevezés: | Bardudvarnok Kozségi Onkormanyzat

Székhely: 7478 Bérdudvarnok, Bard lakotelep 36.
Telephely: 7478 Bardudvarnok, Bard lakotelep 36. i
Adészam: | 15731656-1-14

Statisztika 1étszam: | 6 16

Mester Balazs
Alairasra jogosult:
Tovéabbiakban, mint Megrendeld / Adatkezel6.
ésa Cégszerli elnevezés: | Kelemen Zsolt EV.
Székhely: 8600, Siofok F6 tér 9
Telephely: 8600, Siéfok F6 tér 9
Adodszam: 69219108-1-34
Nyilvantartasi szdm: | 52868401
Bankszamlaszam: MKB Bank: 10300002-10595538-49010017

Aldirasra jogosult: | Kelemen Zsolt DPO TRIC/18/39197

a tovabbiakban, mint Szolgaltaté / Adatfeldolgozé kozott kottetett.

A Szolgaltatéd kotelezettséget véllal arra, hogy a Megrendelének az 1. szdmli pontban részletezett
szolgaltatasokat nyujtja, amelyet a Megrendelé jelen szerz8dési feltételek mellett a 3. szamu pontban
meghatdrozott szolgéltatasi dijon elfogad.

Ezen szerz6dés a késdbbi alairastol kezd6dden 6. A. pontban meghatérozott ideig érvényes. A Felek rogzitik,
hogy a jogviszony vége el6tt két honappal egyeztetnek, hogy kivannak-e tovébbi hatrozott vagy hatdrozatlan
id6re terjedd jogviszonyt létesiteni. Egyeztetés elmaradasa esetén a jogviszony az egy év lejartakor tovabbi 1
év id6tartammal meghosszabbodik.

Ezen szerz6dés elvélaszthatatlan része az 1-es szamu melléklet. Ez a szerz6dés az njabb mellékletek kolcsonds
alairasaval bovithet§.

A Megrendeld részérol A Szolgaltaté részérol

Datum: 2020. Datum: 2020. februar 01.
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Ertelmez6 rendelkezések:

a)

b)

d)

g)

Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,.érintett”)
vonatkozé barmely informaécié; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kézvetett modon, kiilonosen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatrozé
adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziolOgiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossdgara vonatkozd egy vagy t6bb tényezé alapjan
azonosithato.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizdlt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gyljtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatss, lekérdezés,
betekintés, felhasznalds, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhetdvé tétel utjan, Osszehangolds vagy Gsszekapesolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel® nevében személyes adatokat kezel.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attél, hogy
harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids
vagy a tagallami joggal Osszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem
mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek &ltali kezelése meg
kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazand6 adatvédelmi
szabalyoknak.

Adatvédelmi incidens: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy més
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Rendelet: az Eurdpai Parlament és A Tandcs (EU) 2016. éprilis 27. napjan meghozott a
termeszetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl
és az ilyen adatok szabad 4ramlésarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kiviil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet)-rol sz616 2016/679 rendelet

Al-adatfeldolgozd: Szolgaltato altal a kotelezettség teljesitése érdekében igénybe vett
tovabbi adatfeldolgozo, a Szolgaltaté teljesitési segédje.

A Megrendel6 részérol A Szolgéltatd részérdl

Datum: 2020. Datum: 2020. februar 01.
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1. A szerzédés tdrgya, megbizas célja

Elézmény: A Rendelet 37. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan adatvédelmi tisztviselot kell kijelolnie
az olyan adatkezel6knek, amelyek kozhatalmi szervek, vagy egyéb, kozfeladatot ellaté szervek.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Megbiz6 jelen szerzédés alairdsaval megbizast ad a Szolgéltatd részére a jelen szerzédésben
meghatirozott pontok alapjan, az informéciés Onrendelkezési jogrol és  az
informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXIL torvény és Eur6pai Parlament és Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) rendelkezéseinek, a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarél, a Megrendeld személyes adatok kezelésére irdnyulé gyakorlatdnak
szabalyozasénak kialakitisira, a Megrendels tevékenysége gyakorldsa alatt felmeriild
adatkezelési és adatfeldolgozasi feladatok szabélyozasara.

Megrendel6 az 1.1. pont teljestilésével megbizza tovabba a Szolgaltatét az 1.1. pont teljesiilése
valamit az ott meghatarozott célok teljesitése soran létrejévo szabalyzatok, dokumentaciok és
nyilvantartasok, idevonatkozé Rendelet valtozasok nyomon kovetésére, azon véltozésok
alkalmazéséra, jelen szerz6dés megsziinésének hatalyaig.

Szolgaltaté kijelenti, hogy a 1.1. pontban foglalt megbizast elfogadja, egyuttal kijelenti, hogy
nem érdekelt a kezelés vagy feldolgozas ala esd személyes adatokat felhasznald iizleti
tevékenységben. Szolgaltaté kijelenti, hogy szakmai végzettsége és felkésziiltsége jelen
szerzOdésben foglalt feladat ellatasat részére lehet6vé teszi.

A szerz8dés, megbizas targyat képez6 célok, feladatok:

Szolgaltato vallalja, hogy a Megrendeld részére a Megrendeld tevékenységi korét, napi
gyakorlatt alapul véve, - szem el6tt tartva a Rendelet szabalyozésait - az alabbi feladatokat
hajtja végre jelen szerz6dés céljanak teljesitése érdekében:

a) GDPR Adatkezelési szabalyzat elkészitése: Megrendelé adatkezelési szabélyzata,
amennyiben sziikslges tevékenysége szerint Iratkezelési szabalyzattal (csak nyomtathatd
PDF formatumban)

b) GDPR Adatkezelési nyilatkozat elkészitése (adatkezelési talyékoztat6): (csak nyomtathatd
PDF formatumban)

¢) GDPR Adatfeldolgozdi Szerz6dés elkészitése: melévod szerzdédések és minta szerzddés
(szerkesztheté DOC, DOCX formatumban)

d) GDPR Munkavallaloi Adatkezelési Szabilyzat elkészitése: adatvédelmi - adatkezelési
tajékoztaté a Megrendel¢ alkalmazéséban 16v6 természetes személyek részére (személyre
szabott, csak nyomtathaté PDF formatumban)

€) GDPR Incidens kezelési szabalyzat (csak nyomtathaté PDF formatumban)

f) GDPR Szillité tajékoztaté elkészitése: adatvédelmi - adatkezelési tajékoztaté a
Megrendeld tevékenysége alapjan érdekeltségébe tartoz6 Szallité partner és munkavallaloi
természetes személyek részére (csak nyomtathaté PDF form4tumban)

A Megrendeld részérél A Szolgaltato részérol

Datum: 2020. Datum: 2020. februar 01.




4 oldal

g) GDPR Telephelyi figyelemfelhivé - kifliggeszthetd tajékoztatok elkészitése: dohanyzasra
kijeldlt hely, biztonsagi kameraval megfigyelt teriilet, biometrikus beléptetd rendszer ...
stb. (csak nyomtathaté PDF forméatumban)

h) GDPR web oldalra vonatkoz6 tajékozatto, a https://www.bardudvarnok.hu oldal esetén

1) GDPR Nyilvantartasi dokumentaci6 elkészitése:
e Adatvagyon — leltdr minta tablazat (szerkeszthet6 XIS, XLSX formatumban)

o Adatkezelési nyilvantartds minta tdblazat (szerkeszthetd XLS, XLSX
formatumban)

¢ Incidens nyilvantartas minta tblazat (szerkesztheté XLS, XLSX formatumban)

A fenti (h pontban) dokumentéicidk adattal valo feltoltése és azok napra készen
tartdsa nem képezi részét jelen szerz6dés targyanak.

1.5. Jelen szerzodés 1.4. pontban létrehozott szabélyzatok, dokumenticidk, nyilvantartasok
kovetése:

A Szolgaltatdé vallalja, hogy Megrendel$ részére, jelen szerz6dés teljesitése sorman 1.4.
pontban felsorolt dokumentécidkat, jelen szerzddés megsziinéséig, a Rendelet valtozasainak
figyelembe vétele mellett, a Megrendeled érdekiet szem el6tt tartva verzidszam kovetéssel
modositja a 1.6, 3.b. pontoknak megfeleléen.

1.6. Az 1.4. pontban felsorolt dokumentaciok, szabalyzatok és nyilvantartasi sablonok kiilén -
kiilén, illetéleg 6sszevont dokumentacié forméjaban, verzié szamok megkiilonboztetése mellett
a Szolgaltaté kifejezetten erre a célra kialakitott ,,ligyfélkapu” rendszerében keriilnek
elhelyezésre, 4taddsra. A Megrendeld e rendszeren keresztil képes az elkésziilt
dokumentumokat hasznositani, melyrél Szolgaltato let6ltési és hozzaférési statisztikat jogosult
vezetni.

1.7. A Szolgaltato a célok elérése soran vallalja:

a) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenérzi a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi
eléirasok érvényesiilését, ennek keretei kozott az egyes adatkezelési miveletekhez
kapcsol6dé egyértelmii feladatmeghatarozds, az adatkezelési miiveletekben kdzremikodéd
foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bovitése és tudatossagnévelése, valamint a
folyamatba épitett ellendrzés, sziikséges feliilvizsgalatok megvalosulasat,

b) kivizsgélja az érintettek panaszait és kezdeményezi a Megbiz6nal a panasz orvoslasahoz
sziikséges intézkedések megtételét,

c) szakmai tandcsadédssal segiti az adatvédelmi hatdsvizsgéalat, érdekmérlegesi teszt
lefolytatasat,

d) kapcsolatot tart a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaggal, egyeztet a
Hat6saggal elozetes konzultacié esetén, képviseli a Megbiz6t a Hatosdg altal esetlegesen
lefolytatott eljarasokban,

€) kérésre véleményezi a Megbizd tervezett intézkedéseit, belsd eldirasait adatvédelmi
szempontbdl.

A Megrendel6 részérol A Szolgaltato részérdl

Datum: 2020. Datum: 2020. februar 01.
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2. A szerzodés teljesitésének dltalinos szabalyai, elvei

2.1. Megrendel6 az 1.1. pont teljesitésével Osszefliggésben személyes adatokat ad 4t, illetve tesz
hozzaférhetdvé az Szolgiltaté részére. Az 4atadott személyes adatok korét, jogalapjat, azok
adatkezelésére vonatkozé Szolgéltat6i nyilatkozatét jelen szerzodés elvélaszthatatlan részét képez6 1.
sz. melléklet tartalmazza. A mindenkor hatdlyos Szolgaltatéi adatkezelési nyilatkozat a
https://adatvedelem?24.hu/adatkezelési-nyilatkozat oldalon, a kbzzététel 1ép érvénybe.

2.2. Szerz6d6 Felek a Rendelet rendelkezéseinek figyelembevételével gondoskodnak az 1.1. pontban
meghatérozott feladatok teljesitése soran az Erintettek maganéletének tiszteletben tartisdhoz vald
joganak, tovabba alapvet6 jogainak és szabadsagjogainak védelmérdl.

A. A Megrendel6 a Rendelet elvének szem el6tt tartasaval koteles gondoskodni arrdl, hogy olyan
személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek az adott, konkrét meghatarozott adatkezelési
célok és Megrendel6 jogi koételezettségének elérése szempontjabol sziikségesek. Ez a
kotelezettség vonatkozik a gylijtott személyes adatok mennyiségére, kezelésiik mértékére,
tarolasuk id6tartamdra és hozzaférhetoségiikre. A Megrendel vallalja, hogy a megbizas
ellatasahoz sziikséges felvildgositasokat, iratokat Szolgéaltatonak kell$ idében megadja.

B. Megrendeld gondoskodik arrdl, hogy az megbizas céljanak elérése érdekében a Szolgaltatd
részére atadott személyes adatok csak olyan személyek szamara legyenek elérhet6ek, akiknek a
Megrendelé vagy a Szolgiltaté szervezetén beliil kifejezetten jelen szerz6dés teljesitése
érdekében meghatarozott feladata van. E rendelkezéseket Szolgaltat6 is megfelelden kételes
biztositani.

C. Szolgaltatd elfogadja és garantalja, hogy:

a) koteles minden Megrendeld utasitisa szerinti feladat megvaldsitasdhoz sziikséges
teveékenységet elvégezni, jelen szerz8d¢€s targyanak teljesiilésének érdekében.

D. Utasitasi jog

a.  Megrendel utasitasait olyan id6ben koézli Szolgaltatoval, amely lehetévé teszi
Szolgaltatd szamara, hogy lehetdsége legyen a szerz6dés szerinti teljesitésre.

b.  Szolgiltaté vallalja, hogy csak a Megrendel6 nevében, utasitasaival és jelen szerzddési
feltételekkel Osszhangban végzi tevékenységét, amennyiben barmely oknal fogva nem
képesek megfelelni ezeknek a kovetelményeknek, haladéktalanul tdjékoztatjak errél
Megrendelét.

c.  Szolgaltato kijelenti, hogy nincs tudomaésa arrdl, hogy a rd vonatkozé jogszabalyok
akaddlyoznak a Megrendel6t6l kapott utasitisok és a szerzdédésben — vallalt
kotelezettségek teljesitését.

d. Megrendel6t elézetes jovahagyds céljabol értesiteni sziikséges, ha a feladatoktol,
utasitastol valo eltérés szlikséges. Szolgiltatot terheli a felel6sség a Megrendel
utasitasaitol eltérd, vagy Megrendel6 utasitasa nélkiili eljarasbol fakado jogsértésekért.

E. Tevékenység ellendrzése

a.  Szolgaltaté elfogadja, hogy Megrendelé barmikor jogosult a maga vagy az altala
megbizott mas ellendr a Szolgaltatonal annak tevékenységével dsszefliggd vizsgalatokat
folytatni, kifejezetten jelen szerzodéssel §sszefiiggésbe hozhatd tevékenységére.

A Megrendel6 részérol A Szolgéltato részérol

Datum: 2020. Datum: 2020. februar 01.
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F. Adatvédelmi incidensek kezelése

a) A Megrendelé és a Szolgaltatd koteles minden szitkséges intézkedést megtenni az
adatvédelmi incidensek elkeriilése érdekében. Fizikai vagy miiszaki incidens
bekdvetkezése esetén kotelesek gondoskodni arrdl, hogy a személyes adatokhoz vald
hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kellé id6ben vissza lehessen allitani.

b)  Amennyiben adatvédelmi incidens kévetkezik be olyan adatok vonatkozasaban, melynek
feldolgozasat Szolgaltato végzi, ugy a Szolgaltatd kételes az incidens bekovetkezésérol,
az arrdl valé tudomasszerzését kvetéen indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb 24
oran beliil t4jékoztatast adni a Megrendelé részére.

A tajékoztatasban az aldbbi adatokat kiteles megjelGlni:

Erintett személyes adatok - incidens hatasa,

kore, - incidens elharitasa érdekében
incidenssel érintettek kore, Szolgaltaté altal tett
incidenssel érintettek szama, intézkedés,

incidens id6pontja, - incidenssel kapcsolatos egyéb
incidens koriilményei, adatok

G. Kapcsolattartds modja

a)

b)

d)

Felek rogzitik, hogy a megbizas teljesitése soran egymassal kolcsondsen
egylttmiik6dnek, a megbizds ellatasdhoz sziikséges megfeleld kapcsolatot egymassal
telefonon, elektronikus uton, vagy adott esetben a fenti cimekre kiildott ajanlott,
teértivevényes levelek utjan tartjak.

A jelen Szerzddéssel kapcsolatos valamennyi értesitést és egyéb kozlést ( ,,Ertesités”)
irdsos formaban kell elkésziteni és személyesen, ajanlott vagy tértivevényes postai
kiildemény, illetve e-mail Gtjan kell megkiildeni. A jelen Szerz6dés értelmében vagy
azzal kapcsolatban e-mail Utjan a fentiek szerint kiildétt értesités akkor tekinthet
joghatalyosan kézbesitettnek, ha az ilyen <értesitést cimzett Fél az értesités
kézhezvételét, észlelélését kifejezetten elektornikusan visszaigazolta a feladd Fél felé.

Szolgaltaté vallalja, hogy a munkaidében 9 - 16 ora kozétt érkez6 és a szerzodés
targydra vonatkozé elektronikus megkeresésre négy munkanapon belill valaszt,
javaslatot ad. Ezen iddszak al6l kivételt képez az tinnep, pihend €s munkasziineti és
képzési napok, és az szolgaltaté évi (maximum két heti) szabadsaga. Megbiz6 vallalja,
hogy a megkereséshez elektronikusan csatolja mindazon informacidkat,
dokumentumokat, melyek az érintett iigy eldontéséhez sziikségesek.

Szolgaltatd véllalja, hogy az Megrendel6 kérése esetén, illetve azon kérdésekben,
melyek elektronikusan nem kezelhetek, a tényallas tisztazasa érdekében személyesen
a Megrendeld székhelyén négy munkanapon napon belill megjelenik, és megadja a
sziikséges kiegészitd tajékoztatast.

A Felek rogzitik, hogy a Szolgéltatd eseti utikGltségét (oda — vissza ut) a Megrendeld a
Szolgaltatonak maradéktalanul megtériti, az ide vonatkozé mindenkor hatdlyos NAV
targyhénapban a fogyasztdsi norma szerinti {izemanyagkdoltség-elszamolassal
kapcsolatosan alkalmazhaté iizemanyagéar koltségelszamolasi utmatad alapjan. A
Szolgaltatd jogosult gyakori kiszallasok esetén amortizacids koltség felszamolasara,
mely a megtett kilométerkoltség hanyadanak 25 % -a.

A Megrendel6 részérol A Szolgaltatd részérol
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f) Felek rogzitik, hogy minden {igyben az adott kérdés els6 irata elektronikusan kertil
megkiildésre.

g) Felek rogzitik tovabba, hogy az egymas kézotti kommunikacidban elektronikus alairas
nem szilkséges.

h) Felek megallapodasa alapjan az adatvédelmi tisztvisel6 személye: Kelemen Zsolt DPO,
tanusitvany jegyzékszama: TRIC/18/39197.

1) Felek megallapodasa €s a Rendelet alapjan az adatvédelmi tisztvisel6t a Megbiz6 jelenti
be a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatosag részére, illetve az
adatvédelmi tisztviseld személyére és elérhetéségeire vonatkozo6 adatokat az Erintettek
szamara megismerhetévé teszi.

j) Felek hozzijarulnak személyes adataik jelen okiraton vald feltiintetéséhez és a
jogviszony keretében torténd kezeléséhez.

H. Al-Adatfeldolgozé

Szolgaltat6 a feladat jellegére vald tekintettel, sajat kolts€gén akkor veheti igénybe a megbizas
teljesitéséhez mas személy kézremiiksdését, ha ehhez a Megrendel elézetesen hozzajarult.
Szolgaltaté az igénybe vett kézrem(ikodoért ebben az esetben is Uigy felel, mintha az tigyet maga
latta volna el.

I.  Felelosség

a. Szolgaltaté elfogadja, hogy felelosséggel tartozik jelen szerzddés teljesitésének
sszefiiggésben a Megrendelének vagy barmely Erintettnek okozott karokért, ha az
okozott kar abbol szarmazik, hogy a SzolgaltatO a Rendeletben meghatarozott
adatvédelmi kotelezettségeket, vagy a Megrendeld jogszerli utasitasait figyelmen kiviil
hagyta vagy azokkal ellentétesen jart el.

b.  Szolgéltatd az Al-adatfeldolgozd igénybevételével kotott szerz6désben koteles jelen
szerzOdésben tamasztott kOvetelmények —megtartasat kovetelni és a  Al-
adatfeldolgozénak megfelelé garancidkat kell nyujtania a megfelelé technikai és
szervezési intézkedések végrehajtasara, és ezaltal biztositania kell, hogy az adatkezelés
megfeleljen a Rendelet kévetelményeinek.

c. Ha az Al-adatfeldolgoz6 nem teljesiti adatvédelmi kotelezettségeit, a Szolgaltato teljes
felelosséggel tartozik a Megrendelé felé az Al-adatfeldolgozéd kotelezettségeinek a
teljesitéséért.

d. Megrendel6 a jelen szerzodés teljesitése alatt, valamint az 1.1., 1.4. pontok teljesiilésével,
magara kotelezd jelleggell elfogadja a Rendelet €s a Szolgaltaté altal 1.4. pontban
elkészitett dokumentacidk tartalmat, annak szabélyozasait, illetbleg azt, hogy azok
barmely esetbenben, a Megrendeld altali be nem tartdsdnak kovetkezményeiért a
Szolgaltaté felelosségre nem vonhato.

A Megrendeld részérol A Szolgaltato részérdl
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3. A szolgaltatas dija

A Megrendel6 a szolgéltatas ellenértékeként jelen szerz6dés 1. pontja szerint havi atalany dijat koteles
fizetni.

a)

b)

d)

Jelen szerz6dés 1.1. pontjdban részletezett célok teljesitésének, dokumentumok kialakitasanak,
jogkovetésének, jelen szerz6dés targyanak havi 4atalany dija: netté 4 500 Ft (azaz nettd
négyezerdtszaz forint) és a Megrendeld targy havi statisztikai 1étszdménak szorzata, melyet a
Megrendel6 a Szolgaltatonak havonta megkiild6tt - atadott szamla ellenében, 8 napon beliil banki
atutaldssal teljesit.

Amennyiben a Megrendeld a szamlat a szerz6désben megjelslt szamlazasi idészakot kvetd 8 napon
beliil nem kapja kézhez, Ggy azt 3 napon beliil kételes jelezni a Szolgaltatonak. Amennyiben a
Megrendel6 a Szolgaltat6tol megkapott szamléban szerepld dijat az ott jelzett fizetési hatarido
lejartaig nem egyenliti ki, vagy nem igazolja, hogy az G6sszeg atutaldsahoz sziikséges valamennyi
intézkedést megtette, a Szolgaltatd jogosult a szolgéltatds igénybevételét azonnali hatallyal
felfiiggeszteni. Amennyiben az intézkedés ellenére a Megrendel6 a Szolgaltatot megilletd dijat(kat)
nem egyenliti ki, a Szolgaltaté a Megrendel6t irasban koteles felszélitani a dij megfizetésére, majd
ezt kdvetden jogosult jelen szerzddést a felszolitas eredménytelen elteltét6]l 8 nap multan, irdsban
15 napos hatarid6vel felmondani. A szolgaltatas sziineteltetésével kapcsolatosan okozott karokért a
Szolgaltaté nem vallal felelsséget, feleldsségre nem vonhatd. A Szolgaltaté jogosult a fizetés
elmaradasatdl szamitott idéponttél a fennmaradd id6szak 6. A. pontban meghatarozott két éves
dijanak 75% éara, azaz hetvenot szazalékara, kartérités cimen, valamint a mindenkor hatalyos
jogszabalyokban meghatarozott késedelmi kamatot felszamitani a késedelem els6 napjatol a tartozas
kiegyenlitésének napjaig abban az esetben, ha a Megrendeld a szamldban szerepl6 fizetési hataridét
elmulasztja teljesiteni. Tulszdmlazds vagy tévesen beszedett Osszeg visszafizetése esetén a
Megrendel6t a mindenkor hatéalyos jogszabalyokban meghatarozott késedelmi kamat illeti meg.

Felek rogzitik, hogy a Megbizott jelenleg alanyi mentes tevékenyseget végez, igy a megbizasi dijat
Afa nem terheli. A szerzbdés idotartama alatt Megbizott Afa alanyava valhat, igy Afa alanyisag
esetén a megbizasi dijat Afa terheli.

Felek rogzitik, hogy a megbizasi dij minden honapban és akkor is esedékes, ha az adott hénapban
adatvédelmi kérdése a Megbizonal nem meriilt fel.

A Megrendel6 részérdl A Szolgaltato6 részér6l
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4. Titoktartas

A.

Szerz6d6 Felek megallapodnak, hogy jelen szerzdés teljesitése sordn a Szolgaltaté masik
szerz6d6 féltdl tudomasara jutott informacioval gondjaira bizott lizleti titok moddjara bénik, és
harmadik fél szaméra mindaddig nem teszi hozzaférhetévé, amig és amennyiben

a. ezen informacidk nem voltak az informéciot befogadé fél szamadra titoktartasi kotelezettség
nélkiil mar korabban is ismertek, vagy

b.  nem kéztudottak vagy nem valnak altalanosan ismertté a befogadé kozremiikédése nélkiil,
vagy

¢.  ezeninformacidkat a befogadoval harmadik fél titoktartasi kotelezettség nélkiil kdzolte illetve
részére atengedte, vagy

d. ezen informacidkat bizonyithaté médon a befogadotol fuggetlentiil dolgoztak ki, vagy
e. ezen informéciokat jogi el6irdsok alapjan a hatdsagok szdméra hozzaférhetéve kell tenni, vagy
f. ezen informacidk nyilvanossagra hozatalat az atengedd szerz6dd fél irasban engedélyezte.

A Megrendel6 a Szolgaltatd részEérdl titoktartdsra 4tadott informaciokkal a sajat, hasonlo
jelent6séggel bird informacidkhoz azonos gondossaggal banik.

Az iratokat, valamint az ezekr6l készitett §sszes masolatot €s esetlegesen dtadott mintdkat az atado
szerz6do fél irasbeli kérésére haladéktalanul ki kell szolgaltatni vagy, ha ugy kivanja, meg kell
semmisiteni. Az erre vonatkoz6 kozlést legkésébb jelen megallapodas lejartat kovetd (6) hat
hénapon beliil irdsban kell megtenni.

A szerz6d6 felek kozott egyetértés uralkodik abban a tekintetben, hogy informacidk atengedése
kizarélag jelen szerz6dés teljesitése céljabol torténhet, és, hogy az atvevd a jelen megallapodas
keretében atengedett informdaciokat csak ilyen célra fogja felhasznalni. Az atvevd az informaciokat
csak azon munkatarsanak vagy alvallalkozdjanak teszi hozzaférhetoveé, akiknek az informéciokra
az el6iranyzott célbdl van sziikségiik, és akiket megfeleld titoktartasra kotelezett.

Szerz6d6 Felek megdallapodnak, hogy mind Szolgéltatd a Megrendelonek, mind Megrendeld a
Szolgaltatonak a titoktartds megszegésével okozott karaiért teljes kartéritési felel6sséggel tartozik.

Megrendel6 elfogadja és magara szigoruian kotelezonek elismeri, hogy jelen szerz6dés tartalma, a
szerz6dés 1. pont, kifejezetten az 1.4. pont szerint elkészitett dokumentumai, a szerz6dés céljat
képviselé barmely feljegyzés, kozlés, dokumentumok, szabélyzatok, nyilvantartdsi mintdk, a
Szolgaltatd sajat szellemi terméke, a Szolgaltaté tizletszerli tevékenységének részét képezd
szolgaltatas, melyet Szolgaltaté a Megrendel6nek az 3.a. pontban meghatarozott szolgaltatasi dij
ellenében ad 4t. Ezen iratanyagok, mintdk, feljegyzések harmadik személy részére részeiben vagy
egészében, idézetek formajaban jelen szerz6dés céljdval megegyez6 céllal nem atruhdzhatdak, nem
idézhetbek, fel nem hasznalhatbak.

A Megrendeld részérdl A Szolgaltato részérol
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G. A Megrendeld kifejezetten szavatol jelen szerz6dés 4.F. pontjaért, annak betartasaért, betartatasaért.
A Megrendel6 elfogadja és magara szigoraan kételezének elismeri jelen szerz6dés 4.F. pontjanak
megszegése, megsértése, be nem tartdsa, be nem tartatdsa esetén a Szolgaltatd jogosult az 3.a.
pontban meghatéarozott szolgaltatasi egyhavi atalany dij 6tvenszeresének megfeleld kartéritési dijra.

5. Szerzdédés megsziinését kovetoen fennillo kotelezettségek

a)

b)

c)

Szerz6d6 Felek megéllapodnak abban, hogy az adatfeldolgozas megsziintetését kdvetden
az Szolgéltaté és a tovabbi feldolgozd, Megrendeld dontése alapjan visszaszolgéltatja a
szamara megkiildott valamennyi személyes adatot és azok masolatait Megrendeld részére,
vagy megsemmisiti az §sszes adatot, és ennek megtorténtét igazolja az Megrendel6 felé.

Szolgéltatd és a tovabbi feldolgozé biztositja, hogy Megrendeld és/vagy a feliigyeleti
hatosag kérésére lehetové teszi Szolgaltatd rendszerének vizsgalatdit az adatok
megsemmisitésével kapcsolatos intézkedések ellendrzése céljabol.

Jelen pontban foglaltak megszegése esetén Szolgiltatd teljes kartéritési feleldsséggel
tartozik.

6. A szerzédés hatilya

A.  Felek jelen szerzddést mindkét fél altal tortént alairast kévetden, a késobbi alairastol kezd6dben
2 év hatérozott id6tartamra kotik.

7. Szerzdédés médosulisa, megsziinése

1) A Felek jelen szerz6dés rendelkezéseit k6z6s megegyezéssel modosithatjak.

2) A jelen szerz6dés megsziinik:

A. Megrendel6 felmondasaval
A Megrendel6é jelen szerzOdést jogosult azonnali hatallyal rendkiviili felmondéssal
felmondani, amennyiben Szolgaltatd sulyos szerz8désszegést koévet el. Silyos
szerzbdésszegésnek mindsiil kiilondsen, amennyiben
a.  Szolgaltatd 1. pontban szerepld kotelezettségének nem tesz eleget
Szolgéltatd a jelen szerzOdésbol fakadd kotelezettségeinek neki felrohatdan
huzamosabb ideig nem tesz eleget
c.  Szolgaltaté a Megrendel6nek neki felrohatdan kart okoz
d. a Szolgaltaté fizetésképtelenné valik, és ellene cséd, felszamolasi vagy
végrehajtasi eljaras indul.
B.  Szolgaltatd felmondasaval
Szolgaltatd jelen szerzddést jogosult azonnali hatallyal rendkiviili felmondassal
felmondani, amennyiben Megrendeld sillyos szerzédésszegést kivet el. Stlyos
szerz6désszegésnek mindsiil kiiléndsen, amennyiben
a) a Megrendeld fizetésképtelenné valik, és ellene csdd, felszdmoldsi vagy
végrehajtasi eljaras indul.
A Megrendel6 részérdl A Szolgaltatd részérdl
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b) a Megrendeld megszegi jelen szerz8dés rdvonatkozé pontjait, alpontjait, és
kifejezetten 4. pont F., 4. pont G. pontokoat.

¢)  Amennyiben Szolgéltato jelen szerzodést az Megrendel6 stlyos szerzddésszegése
kovetkeztében felmondja, Megrendeld koteles a Szolgaltatdé Megrendels
szerzOdésszegésével dsszefliggd Gsszes karat megtériteni.

8. Altalanos rendelkezések

A Felek mindegyike szavatolja, hogy a jelen Szerz6dés aldirasanak idépontjéban:

a)

b)

d)

g)

h)

Megbizé tudomasul veszi, hogy a Szolgaltaté mas adatkezelénél is 1at el adatkezelbi
tisztviseldi feladatokat, melyrél a szerz6dés megkotésekor tajékoztatta a Megbizot;

hogy legjobb tudomasuk szerint a jelen szerzodésnek altaluk torténd aldirisa és teljesitése
nem sért semmilyen szerz6dést, kotelezettséget, itéletet vagy végzést, melyben félként
szerepelnek, vagy aminek bekdvetkezte fenyegetne, és az jelen szerz6dést érintené, vagy
ami negativ médon befolydsolna annak jelen szerz6désben meghatarozott jogi helyzetét.

a jelen Szerz6dés aldirdsa és az abban foglalt rendelkezése teljesitése és betartisa nem
eredményezi olyan jogszabaly megsértését, amely az adott Felet kdtelezi, barmely olyan
megallapodas vagy egyéb okirat megsértését, amelyben az érintett Fél félként szerepel;
illetve nem eredményezi az érintett Fél tarsasagi szerz6désének vagy egyéb 1étesitd
okiratanak megszegését;

teljes korti felhatalmazassal és jogkorrel rendelkezik a jelen Szerzédés megkotésére,
valamint a jelen Szerz6désbdl eredd jogainak gyakorldsdra és koételezettségeinek
teljesitésére, anélkiil, hogy ez barmilyen egyéb személy hozzajarulasat igényelné;

a jelen Szerzédés az adott Fél torvényes, érvényes, jogi kotderbvel rendelkezd és az adott
Féllel szemben érvényesithetd kotelezettségvallalasat képezi;

a bejegyzése szerinti joghatésag jogszabélyai szerint megfelelden 1étrejott €s érvényesen
miikddo szervezet, tirsasig;

eltéré rendelkezés hianyaban, a Felek kotelesek minden ésszertien elvarhaté erbfeszitést
megtenni annak érdekében, hogy a jelen Szerz8désbdl eredd vagy azzal 6sszefliggésben
felmeriil6 vitt, nézeteltérést vagy igényt, ideértve annak fennalldsat, érvényességét vagy
megsziinését (“Jogvita”) harminc (30) napon beliil targyaldsok atjan rendezzenek.

minden olyan Jogvitit, amelyet nem sikeriilt a fenti pontokban meghatarozottakkal
Osszhangban rendezni, és amelyet a Felek valamelyike rendezni kivan a jelen szerzédés
megkétésekor hatlyos polgari perrendtartds rendelkezései alapjan hataskorrel és
illetékességgel rendelkezd birdsag utjan kell rendezni.

A Felek vallaljak, hogy 6k, valamint jogi és egyéb szakmai tanacsadéik a jelen szerzdés
pontjai értelmében indult minden eljaras tényét és annak részleteit bizalmasan kezelik,
ideértve a Felek beadvanyait és bizonyitékait, valamint barmely és valamennyi itéletet
(beleértve azok tartalmét, indoklasat és kovetkezményét), kivéve, ha az ilyen
dokumentumok vagy informaciok a nyilvanossdg szamara elérhetdek vagy azok feltarasat
torvényi kotelezettség irja el6, vagy a feltaras indokoltan sziikséges valamely térvényes
jog vagy jogorvoslat védelme vagy gyakorlasa céljabél;

A Megrendeld részérol A Szolgaltato részér6l
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j) a jelen szerz6désre Magyarorszag jogszabélyai az irdnyadoak. A jelen szerz6désben
kifejezetten nem szabalyozott kérdésekre a Polgari Torvénykonyv és a magyar jog egyéb,
a jelen szerz6dés megkotésének idépontjaban hatalyos rendelkezései az iranyadok;

k) amennyiben a jelen Szerz8dés, vagy az azzal kapcsolatban alairt barmely dokumentum egy
vagy tobb rendelkezése Magyarorszag jogszabalyai értelmében érvénytelen, jogellenes
vagy végrehajthatatlan, az nem érinti, illetve nem korlatozza a jelen Szerzédés tobbi
rendelkezésének érvényességét, jogszerliségét ¢&s végrehajthatosagat Magyarorszag
jogszabalyai értelmében, tovabba a jelen Szerzédésben foglalt rendelkezések
érvényességét, jogszer(iségét ¢s végrehajthatdosdgdt mas joghatdsag jogszabdlyai
értelmében;

1) Jelen Szerz6dés a felek k6zotti megallapodas valamennyi lényeges feltételét tartalmazza,
a korabbi barmilyen, széban vagy irasba foglalt megallapodas és a felek kozott kialakult
szokas hatéalyat veszti;

m) jelen Szerz6dés 12 oldalbdl €s 1 darab 1. szamua mellékletbdl all.

n) aMegrendel6 jelen Szerz6dés elfogadasa el6tt a Szolgaltatd alatl jelen szerzédés 1. szamu
mellékletét képviseld adatkezelési talyékoztatojat elfogadta, gondoskodott jelen szerzédés
teljesitésébol fakado Erintettek tajékoztatasarol

A Megrendel6 részérol A Szolgaltato részérdl
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Tovébbiakban, mint Megrendel6 / Adatkezeld.

ésa
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Székhely:
Telephely:
Adoszam:

Nyilvantartasi szam:
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a tovabbiakban, mint Szolgaltaté / Adatfeldolgoz6 k6z6tt kittetett.

A Szolgaltato kotelezettséget vallal arra, hogy a Megrendel6nek az 1. szdmi pontban részletezett
szolgéltatidsokat nyujtja, amelyet a Megrendeld jelen szerz6dési feltételek mellett a 3. szamd pontban

meghatarozott szolgaltatasi dijon elfogad.

Ezen szerz6dés a kés6bbi alairastol kezdédden 6. A. pontban meghatarozott ideig érvényes. A Felek rogzitik,
hogy a jogviszony vége elott két honappal egyeztetnek, hogy kivannak-e tovébbi hatarozott vagy hatérozatlan
id6re terjedd jogviszonyt létesiteni. Egyeztetés elmaraddsa esetén a jogviszony az egy év lejartakor tovabbi 1

év iddtartammal meghosszabbodik.

Ezen szerz6dés elvélaszthatatlan része az 1-es szami melléklet. Ez a szerzddés az ujabb mellékletek kolesonds

alairasaval bdvithetd.
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Ertelmezé rendelkezések:

a)

b)

d)

g)

Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,.érintett”)
vonatkozdé barmely informécid; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szdm, helymeghatirozé
adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomédnyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gytijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhaszndlas, kozlés tovébbitds, terjesztés vagy egyéb modon t6rténd
hozzaférhetdvé tétel utjan, Osszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyn6kség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kdzlik, flggetleniil attdl, hogy
harmadik féi-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgélat keretében az unids
vagy a tagillami joggal Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem
minésiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek éltali kezelése meg
kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi
szabalyoknak.

Adatvédelmi incidens: a biztonsig olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Rendelet: az Eurdpai Parlament és A Tandcs (EU) 2016. éprilis 27. napjan meghozott a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl
¢s az ilyen adatok szabad aramlasar6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet)-r6l sz616 2016/679 rendelet

Al-adatfeldolgozo: Szolgaltatd éltal a kotelezettség teljesitése érdekében igénybe vett
tovabbi adatfeldolgozo, a Szolgaltato teljesitési segédje.

A Megrendeld részérol A Szolgaltato részeérdl
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1. A szerzddés tirgya, megbizas célja

Elézmény: A Rendelet 37. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan adatvédelmi tisztvisel6t kell kijeldlnie
az olyan adatkezeloknek, amelyek k6zhatalmi szervek, vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szervek.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Megbizo jelen szerz6dés alairdsaval megbizast ad a Szolgaltaté részére a jelen szerzédésben
meghatirozott pontok alapjan, az informaciés oOnrendelkezési jogrél és az
informdcioszabadsagrol szol6 2011. évi CXIL torvény és Eurépai Parlament és Tanécs (EU)
2016/679 rendelete (2016. 4prilis 27.) rendelkezéseinek, a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasar6l, a Megrendeld személyes adatok kezelésére irdnyulé gyakorlatanak
szabédlyozésanak kialakitdsara, a Megrendeld tevékenysége gyakorlisa alatt felmeriils
adatkezelési és adatfeldolgozasi feladatok szabalyozasara.

Megrendel6 az 1.1. pont teljesiilésével megbizza tovabba a Szolgaltatot az 1.1. pont teljesiilése
valamit az ott meghatdrozott célok teljesitése sordn létrejévé szabalyzatok, dokumentéaciok és
nyilvantartasok, idevonatkozé Rendelet valtozasok nyomon koévetésére, azon valtozasok
alkalmazasara, jelen szerz6dés megsziinésének hatalyaig.

Szolgaltato kijelenti, hogy a 1.1. pontban foglalt megbizést elfogadja, egytttal kijelenti, hogy
nem érdekelt a kezelés vagy feldolgozas ald es§ személyes adatokat felhasznalo iizleti
tevékenységben. Szolgaltaté kijelenti, hogy szakmai végzettsége és felkésziiltsége jelen
szerz6désben foglalt feladat ellatasat részére lehetdvé teszi.

A szerz8dés, megbizas targyat képez6 célok, feladatok:

Szolgaltato vallalja, hogy a Megrendel részére a Megrendeld tevékenységi korét, napi
gyakorlatat alapul véve, - szem el6tt tartva a Rendelet szabélyozasait - az alabbi feladatokat
hajtja végre jelen szerz6dés céljanak teljesitése érdekében:

a) GDPR Adatkezelési szabalyzat elkészitése: Megrendelé adatkezelési szabalyzata,
amennyiben sziikslges tevékenysége szerint Iratkezelési szabalyzattal (csak nyomtathatd
PDF formatumban)

b) GDPR Adatkezelési nyilatkozat elkészitése (adatkezelési talyékoztatd): (csak nyomtathatd
PDF formatumban)

¢) GDPR Adatfeldolgozéi Szerzodés elkészitése: melévd szerzddések és minta szerzodés
(szerkesztheté DOC, DOCX formétumban)

d) GDPR Munkavéllaléi Adatkezelési Szabélyzat elkészitése: adatvédelmi - adatkezelési
tdjékoztaté a Megrendeld alkalmazasdban 1évé természetes személyek részére (személyre
szabott, csak nyomtathaté6 PDF formatumban)

¢) GDPR Incidens kezelési szabalyzat (csak nyomtathaté PDF formatumban)

f) GDPR Szillité tajékoztatd elkészitése: adatvédelmi - adatkezelési tajékoztaté a
Megrendeld tevékenysége alapjan érdekeltségébe tartoz6 Szallité partner és munkavallaléi
természetes személyek részére (csak nyomtathaté PDF formatumban)

A Megrendeld részér6l A Szolgaltato részérdl
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g) GDPR Telephelyi figyelemfelhivo - kifliggeszthetd tdjékoztatok elkészitése: dohanyzasra
kijelolt hely, biztonsagi kameraval megfigyelt teriilet, biometrikus beléptetd rendszer ...
stb. (csak nyomtathaté6 PDF formatumban)

h) GDPR web oldalra vonatkozé tajékozattd, a https://www.bardudvarnok.hu oldal esetén

i) GDPR Nyilvantartasi dokumentacié elkészitése:

e Adatvagyon — leltar minta tablazat (szerkesztheté XLS, XL.SX forméatumban)

e Adatkezelési nyilvantartdas minta tdblazat (szerkesztheté XLS, XLSX
forméatumban)

¢ Incidens nyilvantartas minta tablazat (szerkesztheté XIS, XI.SX formatumban)

A fenti (h pontban) dokumentécidk adattal val6 feltoltése és azok napra készen
tartasa nem képezi részét jelen szerz6dés targyanak.

1.5. Jelen szerzddés 1.4. pontban létrehozott szabalyzatok, dokumentédciok, nyilvantartasok
kovetése:

A Szolgaltaté vallalja, hogy Megrendeld részére, jelen szerzodés teljesitése sorman 1.4.
pontban felsorolt dokumentécidkat, jelen szerz6dés megsziinéséig, a Rendelet valtozdsainak
figyelembe vétele mellett, a Megrendeled érdekiet szem el6tt tartva verziészam kdvetéssel
modositja a 1.6, 3.b. pontoknak megfelelden.

1.6. Az 1.4. pontban felsorolt dokumentaciok, szabalyzatok és nyilvantartasi sablonok kiilén -
kiilén, illetleg 6sszevont dokumentécio formajaban, verzié szamok megkiilonboztetése mellett
a Szolgaltatd kifejezetten erre a célra kialakitott ,ligyfélkapu” rendszerében keriilnek
elhelyezésre, atadasra. A Megrendeld e rendszeren keresztil képes az elkésziilt
dokumentumokat hasznositani, melyrél Szolgaltaté letoltési €s hozzaférési statisztikat jogosult
vezetni.

1.7. A Szolgaltat6 a célok elérése soran vallalja:

a) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi
eldirasok érvényesiilését, ennek keretei kozott az egyes adatkezelési miiveletekhez
kapcsolodo egyértelmii feladatmeghatarozés, az adatkezelési miiveletekben kézremiik6do
foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bdvitése és tudatossdgnivelése, valamint a
folyamatba épitett ellen6rzés, sziikséges feliilvizsgalatok megvalosulésat,

b) kivizsgélja az érintettek panaszait és kezdeményezi a Megbizéndl a panasz orvoslasahoz
sziikséges intézkedések megtételét,

c) szakmai tanacsadassal segiti az adatvédelmi hatasvizsgalat, érdekmérlegesi teszt
lefolytatasat,

d) kapcsolatot tart a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsdg Hatdsdggal, egyeztet a
Hatésaggal elézetes konzultacié esetén, képviseli a Megbizot a Hatosag altal esetlegesen
lefolytatott eljarasokban,

e) kérésre véleményezi a Megbiz6 tervezett intézkedéseit, belsé elbirasait adatvédelmi
szempontbdl.

A Megrendeld részérdl A Szolgaltato részérol
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2. A szerzddés teljesitésének altalinos szabilyai, elvei

2.1. Megrendel6 az 1.1. pont teljesitésével Osszefliggésben személyes adatokat ad at, illetve tesz
hozzaférhetdvé az Szolgéltato részére. Az atadott személyes adatok korét, jogalapjat, azok
adatkezelésére vonatkoz6 Szolgaltatdi nyilatkozatat jelen szerz6dés elvélaszthatatlan részét képezd 1.
sz. melléklet tartalmazza. A mindenkor hatdlyos Szolgaltatéi adatkezelési nyilatkozat a
https://adatvedelem?24.hu/adatkezelési-nyilatkozat oldalon, a kdzzététel 1ép érvénybe.

2.2. Szerz6dd Felek a Rendelet rendelkezéseinek figyelembevételével gondoskodnak az 1.1. pontban
meghatérozott feladatok teljesitése soran az Erintettek maganéletének tiszteletben tartiséhoz valé
jogénak, tovabba alapvetd jogainak és szabadsagjogainak védelmérol.

A.

A Megrendeld a Rendelet elvének szem el6tt tartasaval kételes gondoskodni arrél, hogy olyan
személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek az adott, konkrét meghatérozott adatkezelési
célok és Megrendelé jogi kotelezettségének elérése szempontjabdl sziikségesek. Ez a
kotelezettség vonatkozik a gytijtétt személyes adatok mennyiségére, kezelésiik mértékére,
tarolasuk idotartamara és hozzaférhetdségiikre. A Megrendeld vallalja, hogy a megbizas
ellatasahoz sziikséges felvilagositasokat, iratokat Szolgaltatonak kell6 id6ben megadja.

Megrendeld gondoskodik arr6l, hogy az megbizas céljanak elérése érdekében a Szolgaltatd
részére atadott személyes adatok csak olyan személyek szamaira legyenek elérhetéek, akiknek a
Megrendelé vagy a Szolgaltatd szervezetén beliil kifejezetten jelen szerz6dés teljesitése
¢érdekében meghatarozott feladata van. E rendelkezéseket Szolgaltatd is megfeleléen koteles
biztositani.

Szolgaltato elfogadja és garantalja, hogy:

a) koteles minden Megrendelé utasitisa szerinti feladat megvalositdsdhoz sziikséges
tevékenységet elvégezni, jelen szerz8dés targyanak teljesiilésének érdekében.

Utasitasi jog
a. Megrendeld utasitisait olyan id6ben kozli Szolgiltatoval, amely lehetdvé teszi
Szolgaltatd szadmara, hogy lehet6sége legyen a szerzodés szerinti teljesitésre.

b.  Szolgaltatd vallalja, hogy csak a Megrendel6 nevében, utasitasaival és jelen szerzddési
feltételekkel Osszhangban végzi tevékenységét, amennyiben barmely okn4l fogva nem
képesek megfelelni ezeknek a koévetelményeknek, haladéktalanul tdjékoztatjak errdl
Megrendel6t.

c.  Szolgaltatd kijelenti, hogy nincs tudomadsa arrdl, hogy a r4 vonatkozé jogszabélyok
akadéalyozndk a Megrendel6t6l Kkapott utasitisok és a szerzédésben  véllalt
kotelezettségek teljesitését.

d. Megrendel6t elbzetes jovahagyds céljabdl értesiteni sziikséges, ha a feladatoktol,
utasitastol valo eltérés sziikséges. Szolgaltatét terheli a felel6sség a Megrendeld
utasitdsaitdl eltérd, vagy Megrendeld utasitisa nélkiili eljarasbol fakadé jogsértésekért.

Tevékenység ellendrzése

a.  Szolgaltaté elfogadja, hogy Megrendel6 barmikor jogosult a maga vagy az Altala
megbizott mas ellenér a Szolgaltaténal annak tevékenységével Ssszefliggd vizsgalatokat
folytatni, kifejezetten jelen szerzOdéssel Hsszefiiggésbe hozhaté tevékenységére.

A Megrendeld részér6l A Szolgaltato részérol
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F. Adatvédelmi incidensek kezelése

a) A Megrendel6 és a Szolgaltatd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni az
adatvédelmi incidensek elkeriilése érdekében. Fizikai vagy miiszaki incidens
bekovetkezése esetén kotelesek gondoskodni arrdl, hogy a személyes adatokhoz vald
hozzéaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell idoben vissza lehessen allitani.

b) Amennyiben adatvédelmi incidens kovetkezik be olyan adatok vonatkozasaban, melynek
feldolgozasat Szolgaltat6é végzi, Gigy a Szolgaltatd koteles az incidens bekdvetkezésérol,
az arrél valé tudomadsszerzését kovetden indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb 24
oran beliil tajékoztatast adni a Megrendeld részére.

A tajékoztatasban az alabbi adatokat koteles megjeldlni:

- Erintett személyes adatok - incidens hatésa,

koére, - incidens elharitasa érdekében
- incidenssel érintettek kore, Szolgaltaté altal tett
- incidenssel érintettek szama, intézkedés,
- incidens id6pontja, - incidenssel kapcsolatos egyéb
- incidens koriilményei, adatok

G. Kapcsolattartds modja

a) Felek rogzitik, hogy a megbizds teljesitése soran egymassal kolesondsen
egyiittmikodnek, a megbizas ellatadsahoz szilkséges megfeleld kapcsolatot egymassal
telefonon, elektronikus Uton, vagy adott esetben a fenti cimekre kiildétt ajanlott,
tértivevényes levelek utjan tartjak.

b) A jelen Szerzédéssel kapcsolatos valamennyi értesitést és egyéb kozlést ( ,,Ertesités™)
irasos formaban kell elkésziteni és személyesen, ajanlott vagy tértivevényes postai
kiildemény, illetve e-mail utjan kell megkiildeni. A jelen Szerzddés értelmében vagy
azzal kapcsolatban e-mail Gtjan a fentiek szerint kiilldott értesités akkor tekinthetd
joghatdlyosan kézbesitettnek, ha az ilyen értesitést cimzett Fél az értesités
kézhezvételét, észlelélését kifejezetten elektornikusan visszaigazolta a feladd Fél felé.

c) Szolgaltaté vallalja, hogy a munkaidében 9 - 16 6ra kozott érkezd és a szerzddés
targyara vonatkozé elektronikus megkeresésre négy munkanapon belill valaszt,
javaslatot ad. Ezen id6szak alol kivételt képez az linnep, pihend €s munkasziineti és
képzési napok, és az szolgaltatd évi (maximum két heti) szabadsiga. Megbizé véllalja,
hogy a megkereséshez elektronikusan csatolja mindazon informéacidkat,
dokumentumokat, melyek az érintett tigy eldontéséhez sziikségesek.

d) Szolgaltaté vallalja, hogy az Megrendeld kérése esetén, illetve azon kérdésekben,
melyek elektronikusan nem kezelhet6ek, a tényallas tisztazasa érdekében személyesen
a Megrendel$ székhelyén négy munkanapon napon beliil megjelenik, és megadja a
sziikséges kiegészitd tajékoztatast.

e) A Felek rogzitik, hogy a Szolgaltatd eseti utikoltségét (oda — vissza Gt) a Megrendeld a
Szolgaltatonak maradéktalanul megtériti, az ide vonatkozé mindenkor hatalyos NAV
targyhénapban a fogyasztasi norma szerinti lizemanyagkdltség-elszamoldssal
kapcsolatosan alkalmazhaté tizemanyagéar koltségelszamoldsi Gtmatad alapjan. A
Szolgaltatd jogosult gyakori kiszallasok esetén amortizacios koltség felszamoldsara,
mely a megtett kilométerkoltség hanyadanak 25 % -a.
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f) Felek rogzitik, hogy minden iigyben az adott kérdés els6 irata elektronikusan keriil
megkiildésre.

g) Felek rogzitik tovabba, hogy az egymas kozotti kommunikaciéban elektronikus alairs
nem sziikséges.

h) Felek megéllapodasa alapjan az adatvédelmi tisztvisel6 személye: Kelemen Zsolt DPO,
tanusitvany jegyzékszama: TRIC/18/39197.

i) Felek megillapodésa és a Rendelet alapjan az adatvédelmi tisztviseldt a Megbizo jelenti
be a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsig Hatosig részére, illetve az
adatvédelmi tisztviselé személyére és elérhetdségeire vonatkozé adatokat az Erintettek
szamara megismerhetdvé teszi.

j) Felek hozzéjarulnak személyes adataik jelen okiraton valé feltiintetéséhez és a
jogviszony keretében torténd kezeléséhez.

H. Al-Adatfeldolgozd

Szolgaltato a feladat jellegére vald tekintettel, sajat koltségén akkor veheti igénybe a megbizés
teljesitéséhez mas személy kozremiikodését, ha ehhez a Megrendeld elézetesen hozzjarult.
Szolgaltat6 az igénybe vett kdzremiikoddért ebben az esetben is Uigy felel, mintha az iigyet maga
latta volna el.

I.  Felelosség

a.  Szolgiltaté elfogadja, hogy feleldsséggel tartozik jelen szerz6dés teljesitésének
Osszefiiggésben a Megrendeldnek vagy barmely Erintettnek okozott kérokért, ha az
okozott kir abbol szarmazik, hogy a Szolgaltatd a Rendeletben meghatirozott
adatvédelmi kotelezettségeket, vagy a Megrendeld jogszerli utasitdsait figyelmen kiviil
hagyta vagy azokkal ellentétesen jart el.

b.  Szolgiltaté az Al-adatfeldolgozd igénybevételével kotétt szerzédésben kételes jelen
szerzOdésben tamasztott kovetelmények megtartdsat kovetelni és a  Al-
adatfeldolgozonak megfeleld garancidkat kell nyujtania a megfelelé technikai és
szervezesi intézkedések végrehajtdsara, és ezaltal biztositania kell, hogy az adatkezelés
megfeleljen a Rendelet kévetelményeinek.

¢.  Ha az Al-adatfeldolgoz6 nem teljesiti adatvédelmi kotelezettségeit, a Szolgaltato teljes
felelésséggel tartozik a Megrendelé felé az Al-adatfeldolgozé kotelezettségeinek a
teljesitéséért.

d.  Megrendeld a jelen szerz6dés teljesitése alatt, valamint az 1.1., 1.4. pontok teljesiilésével,
magara kotelezd jelleggell elfogadja a Rendelet és a Szolgaltatd 4ltal 1.4. pontban
elkészitett dokumentécidk tartalmét, annak szabalyozasait, illetdleg azt, hogy azok
barmely esetbenben, a Megrendel$ 4ltali be nem tartdsinak kovetkezményeiért a
Szolgaltato feleldsségre nem vonhato.

A Megrendel6 részérol A Szolgaltato részérol

Déatum: 2020. Datum: 2020. februar 01.
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3. A szolgaltatas dija

A Megrendel6 a szolgaltatas ellenértékeként jelen szerz8dés 1. pontja szerint havi 4talany dijat koteles
fizetni.

a)

b)

d)

Jelen szerzodés 1.1. pontjaban részletezett célok teljesitésének, dokumentumok kialakitasanak,
jogkovetésének, jelen szerzodés targyanak havi 4talany dija: nettd 4 500 Ft (azaz netto
négyezerdtszaz forint) és a Megrendel6 targy havi statisztikai létszamanak szorzata, melyet a
Megrendel6 a Szolgaltatonak havonta megkiildo6tt - atadott szamla ellenében, 8 napon beliil banki
atutalassal teljesit.

Amennyiben a Megrendeld a szamlat a szerz6désben megjellt szamlazasi idoszakot kvetd 8 napon
beliil nem kapja kézhez, Ggy azt 3 napon beliil kételes jelezni a Szolgaltatonak. Amennyiben a
Megrendel6 a Szolgaltatétol megkapott szamldban szerepld dijat az ott jelzett fizetési hataridé
lejartaig nem egyenliti ki, vagy nem igazolja, hogy az 6sszeg atutalasahoz sziikséges valamennyi
intézkedést megtette, a Szolgaltatd jogosult a szolgéltatds igénybevételét azonnali hatallyal
felfliiggeszteni. Amennyiben az intézkedés ellenére a Megrendeld a Szolgaltatot megillet6 dijat(kat)
nem egyenliti ki, a Szolgaltaté a Megrendel6t irasban koteles felszélitani a dij megfizetésére, majd
ezt kdvetden jogosult jelen szerz6dést a felszolitds eredménytelen elteltétél 8 nap multan, irdsban
15 napos hatarid6vel felmondani. A szolgaltatas sziineteltetésével kapcsolatosan okozott karokért a
Szolgaltaté nem vallal felelosséget, feleldsségre nem vonhatd. A Szolgaltaté jogosult a fizetés
elmaradasatél szamitott idéponttdl a fennmaradoé idészak 6. A. pontban meghatarozott két éves
dijanak 75% éara, azaz hetvenot szazalékara, kartérités cimen, valamint a mindenkor hatalyos
jogszabalyokban meghatarozott késedelmi kamatot felszamitani a késedelem els6 napjatol a tartozas
kiegyenlitésének napjaig abban az esetben, ha a Megrendeld a szamlaban szerepld fizetési hatarid6t
elmulasztja teljesiteni. Tulszamlazas vagy tévesen beszedett Osszeg visszafizetése esetén a
Megrendel6t a mindenkor hatalyos jogszabalyokban meghatarozott késedelmi kamat illeti meg.

Felek rdgzitik, hogy a Megbizott jelenleg alanyi mentes tevekenységet vegez, igy a megbizasi dijat
Afa nem terheli. A szerzdés idStartama alatt Megbizott Afa alanyava valhat, igy Afa alanyisag
esetén a megbizasi dijat Afa terheli.

Felek rogzitik, hogy a megbizasi dij minden hénapban és akkor is esedékes, ha az adott hénapban
adatvédelmi kérdése a Megbizonal nem meriilt fel.

A Megrendeld részérdl A Szolgaltato részérol

Datum: 2020. Datum: 2020. februar 01.
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4. Titoktartas

A.

Szerzé6dd Felek megallapodnak, hogy jelen szerz6dés teljesitése sordn a  Szolgiltatd maésik
szerz6dd félt6l tudomésara jutott informacidval gondjaira bizott iizleti titok modjara banik, és
harmadik fé] sz&mara mindaddig nem teszi hozzaférhetové, amig és amennyiben

a.  ezen informicidk nem voltak az informéciot befogadé fél szamara titoktartasi kotelezettség
nélkiil mar korabban is ismertek, vagy

b.  nem koztudottak vagy nem vélnak 4ltalanosan ismertté a befogadd kézremiikddése nélkiil,
vagy

c.  ezeninformacidkat a befogad6val harmadik fél titoktartasi kotelezettség nélkiil kdzolte illetve
részére atengedte, vagy

d.  ezen informaciokat bizonyithaté médon a befogadotol fiiggetleniil dolgoztak ki, vagy

4 7

e.  ezen informécidkat jogi eldirasok alapjan a hatosdgok szdmara hozzaférhetvé kell tenni, vagy
f. ezen informdciok nyilvanossagra hozatalat az atengedd szerz6d6 fél irasban engedélyezte.

A Megrendeld a Szolgaltaté részérdl titoktartasra &atadott informéciokkal a sajat, hasonlé
jelent6séggel bird informéciokhoz azonos gondossaggal banik.

Az iratokat, valamint az ezekr6l készitett Gsszes masolatot és esetlegesen dtadott mintikat az atadéd
szerz6do fél irasbeli kérésére haladéktalanul ki kell szolgaltatni vagy, ha gy kivanja, meg kell
semmisiteni. Az erre vonatkozé kozlést legkésébb jelen megallapodas lejartat kovetd (6) hat
hénapon beliil irasban kell megtenni.

A szerz6dd felek kozott egyetértés uralkodik abban a tekintetben, hogy informaciok atengedése
kizardlag jelen szerzddés teljesitése céljabol térténhet, és, hogy az atvevd a jelen megallapodas
keretében atengedett informéciokat csak ilyen célra fogja felhasznilni. Az Atvevd az informacidkat
csak azon munkatdrsénak vagy alvallalkozo6janak teszi hozzaférhet6vé, akiknek az informacidkra
az eldirdnyzott célbol van sziikségiik, és akiket megfelel titoktartdsra kételezett.

Szerz6dé Felek megallapodnak, hogy mind Szolgaltaté a Megrendeldnek, mind Megrendel6 a
Szolgéltatonak a titoktartds megszegésével okozott kraiért teljes kartéritési felelésséggel tartozik.

Megrendel§ elfogadja és magéra szigoruan kételezOnek elismeri, hogy jelen szerz6dés tartalma, a
szerz6dés 1. pont, kifejezetten az 1.4. pont szerint elkészitett dokumentumai, a szerzodés céljat
képviselé barmely feljegyzés, kozlés, dokumentumok, szabalyzatok, nyilvantartdsi mintak, a
Szolgdltatd sajat szellemi terméke, a Szolgaltaté iizletszerli tevékenységének részét képezd
szolgaltatds, melyet Szolgaltaté a Megrendel6nek az 3.a. pontban meghatéarozott szolgaltatasi dij
ellenében ad 4t. Ezen iratanyagok, minték, feljegyzések harmadik személy részére részeiben vagy
egészében, idézetek formajaban jelen szerz6dés céljaval megegyezd céllal nem atruhizhatdak, nem
idézhetbek, fel nem hasznalhatdak.

A Megrendel6 részérol A Szolgéltat6 részérbl

Datum: 2020. Datum: 2020. februar 01.
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G. A Megrendel6 kifejezetten szavatol jelen szerz6dés 4.F. pontjacrt, annak betartasaért, betartatasaért.
A Megrendel6 elfogadja €s magéra szigorian kotelezOnek elismeri jelen szerzodés 4.F. pontjanak
megszegése, megsértése, be nem tartdsa, be nem tartatdsa esetén a Szolgaltatd jogosult az 3.a.
pontban meghatarozott szolgaltatasi egyhavi atalany dij 6tvenszeresének megfeleld kartéritési dijra.

5. Szerzddés megsziinését kovetéen fennillé kotelezettségek

a)

b)

c)

Szerz6d6 Felek megallapodnak abban, hogy az adatfeldolgozas megsziintetését kovetden
az Szolgaltaté és a tovabbi feldolgozo, Megrendelé dontése alapjan visszaszolgéltatja a
szamara megkiildott valamennyi személyes adatot €s azok masolatait Megrendeld részére,
vagy megsemmisiti az 0sszes adatot, és ennek megtorténtét igazolja az Megrendel6 fel€.

Szolgaltatd és a tovabbi feldolgozd biztositja, hogy Megrendelé és/vagy a feliigyeleti
hatésadg kérésére lehetdvé teszi Szolgaltatd rendszerének vizsgalatdt az adatok
megsemmisitésével kapcsolatos intézkedések ellendrzése céljabol.

Jelen pontban foglaltak megszegése esetén Szolgaltatd teljes kértéritési felel6sséggel
tartozik.

6. A szerzidés hatilya

A.  Felek jelen szerz6dést mindkét fél altal tortént alairast kovetéen, a késdbbi alairastol kezdédden
2 év hatarozott idétartamra kotik.

7. Szerzoédés miédosuliasa, megsziinése

1) A Felek jelen szerzddés rendelkezéseit kozos megegyezéssel modosithatjak.

2) A jelen szerz6dés megsziinik:

A. Megrendel6 felmondasaval
A Megrendeld jelen szerzddést jogosult azonnali hatallyal rendkiviili felmondéssal
felmondani, amennyiben Szolgiltatdé sulyos szerzOdésszegést kovet el. Sulyos
szerz6désszegésnek mindsiil kiil6ndésen, amennyiben
a.  Szolgaltato 1. pontban szerepld kételezettségének nem tesz eleget
b.  Szolgaltaté a jelen szerz6désbol fakadd kotelezettségeinek neki felrohatdan
huzamosabb ideig nem tesz eleget
c.  Szolgaltaté a Megrendelonek neki felr6hatéan kért okoz
d. a Szolgaltatd fizetésképtelenné valik, és ellene cs6d, felszamolasi vagy
végrehajtasi eljaras indul.
B. Szolgaltaté felmondaséaval
Szolgaltaté jelen szerz6dést jogosult azonnali hatdllyal rendkiviili felmondassal
felmondani, amennyiben Megrendeld stlyos szerzddésszegést kovet el. Silyos
szerzOdésszegésnek mindsiil kiiléndsen, amennyiben
a) a Megrendel6 fizetésképtelenné vélik, és ellene cs6d, felszamoldsi vagy
végrehajtasi eljaras indul.
A Megrendel6 részérol A Szolgaltato részérdl
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b) a Megrendel6 megszegi jelen szerzédés rdvonatkozé pontjait, alpontjait, és
kifejezetten 4. pont F., 4. pont G. pontokoat.

¢)  Amennyiben Szolgaltat6 jelen szerz6dést az Megrendeld sulyos szerzodésszegése
kovetkeztében felmondja, Megrendeld koteles a Szolgaltaté Megrendeld
szerzbdésszegésével Osszefliggd 6sszes karat megtériteni.

8. Altalinos rendelkezések

A Felek mindegyike szavatolja, hogy a jelen Szerz6dés alairdsanak idépontjéban:

2)

b)

d)

g)

h)

Megbizé tudomaésul veszi, hogy a Szolgaltaté mas adatkezeldnél is lat el adatkezel6i
tisztviseldi feladatokat, melyrdl a szerz6dés megkotésekor tajékoztatta a Megbizot;

hogy legjobb tudomasuk szerint a jelen szerz8désnek altaluk torténd alirasa és teljesitése
nem sért semmilyen szerz6dést, kotelezettséget, itéletet vagy végzést, melyben félként
szerepelnek, vagy aminek bekovetkezte fenyegetne, és az jelen szerzédést érintené, vagy
ami negativ médon befolyasolna annak jelen szerz6désben meghatéarozott jogi helyzetét.

a jelen Szerzddés alairdsa és az abban foglalt rendelkezése teljesitése és betartisa nem
eredményezi olyan jogszabaly megsértését, amely az adott Felet kotelezi, barmely olyan
megéllapodas vagy egyéb okirat megsértését, amelyben az érintett Fél félként szerepel;
illetve nem eredményezi az érintett Fél tarsasigi szerz6désének vagy egyéb létesitd
okiratanak megszegését;

teljes korii felhatalmazassal és jogkorrel rendelkezik a jelen Szerzédés megkotésére,
valamint a jelen Szerz6désbdl eredd jogainak gyakorldsira és kotelezettségeinek
teljesitésére, anélkiil, hogy ez barmilyen egyéb személy hozzajarulasat igényelné;

a jelen Szerz8dés az adott F¢l torvényes, érvényes, jogi kotderbvel rendelkezd és az adott
Féllel szemben érvényesithett kotelezettségvallalasat képezi;

a bejegyzése szerinti joghatosag jogszabalyai szerint megfelelden 1étrejott és érvényesen
mikodo szervezet, tarsasag;

eltérd rendelkezés hidnyédban, a Felek kotelesek minden ésszertien elvarhato erbfeszitést
megtenni annak €rdekében, hogy a jelen Szerz6désbdl ered6 vagy azzal 6sszefliggésben
felmerilé vitat, nézeteltérést vagy igényt, ideértve annak fennallasat, érvényességét vagy
megszinését (“Jogvita™) harminc (30) napon beliil targyalasok ttjan rendezzenek.

minden olyan Jogvitit, amelyet nem sikeriilt a fenti pontokban meghatirozottakkal
Osszhangban rendezni, és amelyet a Felek valamelyike rendezni kivan a jelen szerzédés
megkotésekor hatélyos polgari perrendtartds rendelkezései alapjan hatdskorrel és
illetékességgel rendelkez birdsag tjan kell rendezni.

A Felek vallaljak, hogy 6k, valamint jogi és egyéb szakmai tanacsadéik a jelen szerzédés
pontjai értelmében indult minden eljards tényét és annak részleteit bizalmasan kezelik,
ideértve a Felek beadvanyait és bizonyitékait, valamint barmely és valamennyi itéletet
(beleértve azok tartalmat, indoklasat és kovetkezményét), kivéve, ha az ilyen
dokumentumok vagy informéciok a nyilvanossag szamara elérhetdek vagy azok feltarasat
torvényi kotelezettség irja eld, vagy a feltaras indokoltan szilkséges valamely térvényes
jog vagy jogorvoslat védelme vagy gyakorlasa céljabdl;

A Megrendel6 részér6l A Szolgaltat6 részérol
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j) a jelen szerzbdésre Magyarorszag jogszabalyai az iranyaddak. A jelen szerzddésben
kifejezetten nem szabalyozott kérdésekre a Polgari Torvénykonyv és a magyar jog egy¢éb,
a jelen szerz6dés megkotésének idépontjaban hatalyos rendelkezései az irdnyadok;

k) amennyiben a jelen Szerz6dés, vagy az azzal kapcsolatban aléirt barmely dokumentum egy
vagy tobb rendelkezése Magyarorszag jogszabdlyai értelmében érvénytelen, jogellenes
vagy végrehajthatatlan, az nem érinti, illetve nem korldtozza a jelen Szerzédés tobbi
rendelkezésének érvényességét, jogszeriiségét ¢s végrehajthatosagat Magyarorszag
jogszabdlyai értelmében, tovabba a jelen Szerzédésben foglalt rendelkezések
érvényességét, jogszerliségét ¢és végrehajthatésagat mdas joghatosdg jogszabalyai
értelmében;

1) Jelen Szerz6dés a felek k6zotti megallapodas valamennyi 1ényeges feltételét tartalmazza,
a korabbi barmilyen, széban vagy irasba foglalt megallapodas és a felek kozott kialakult
szokas hatalyat veszti,

m) jelen Szerzddés 12 oldalbdl és 1 darab 1. szamt mellékletbol all.

n) a Megrendelé jelen Szerzddés elfogadasa el6tt a Szolgaltatd alatl jelen szerzodés 1. szamu
mellékletét képviseld adatkezelési talyékoztatdjat elfogadta, gondoskodott jelen szerzddés
teljesitésébdl fakado Erintettek tajékoztatasardl

A Megrendel6 részérol A Szolgéltatd részérdl
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ELOTERJESZTES

a Képviselo-testiilet 2020. februar 13-1 nyilvanos testiileti iilésére

Targy: Javaslat a 2020/2021-es tanévre megallapitott és kijelolt iskolai felvételi kérzetek
tervezetének jovahagyasara

Eldterjeszto: Mester Balazs polgarmester

Elokészito: Kemenszky Kinga, kirendeltségvezetd

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Kaposvari Tankeriileti Kzpont (a tovabbiakban: KTK) a jogszabalyi eléirasok szerint
megkezdte az iskolai felvételi korzetek megallapitasanak elékészitését a 2020/2021-es tanévre
vonatkozdan. 2019. december 31-ig a kiznevelési feladatokat ellaté hatésag a telepiilésektsl
korabban beérkezett modositasi javaslatokat megvizsgélta és a Tankeriileti Kozpont elkészitette
az illetékességi terliletéhez tartozo telepiilésekre vonatkozéan a 2020/2021-es tanévre
vonatkozd tervezetet.

A felvételi kdrzetek megéllapitisdhoz, véglegesitéséhez a Tankeriileti Kozpont kéri, hogy
legkés6bb 2020. februar 15. napjaig keriiljon megkiildésre az onkormanyzat képviseld —
testilletének tervezettel kapcsolatos véleménye.

Fentiekre hivatkozva kérem a hatérozati javaslatban foglaltak elfogadasat.

Bardudvarnok, 2020. februar 5.

Hatarozati javaslat;

/2020. (11, 14.) szami képviselé-testiileti hatarozat:

Bardudvarnok Kézségi Onkorményzat Képviseld-testiilete a ,Javaslat a
2020/2021-es tanévre megallapitott és kijelolt iskolai felvételi koérzetek
tervezetének jovahagyasara” cimii el6terjesztést megismerte és dont, hogy a
Bardudvarnoki lakéhellyel rendelkezd altalanos iskolai also és fels6 tagozatos
tanuldk kotelezd felvételt biztosité oktatdsi intézményeit a 2020/2021-es
tanévben — a Kaposvari Tankeriileti Kézpont 4ltal megkiildott tervezettel
egyetértve —

- a fels6s tagozatos tanulok kotelezd felvételt biztositd iskoldja a
Kaposméréi Hunyadi Janos Altalanos Iskola és Alapfoka mitivészeti Iskola,

- az alsé tagozatos tanulok kotelez6 felvételt biztositd iskolaja tovabbra is
a Szennai Fekete Laszlé Altalanos Iskola Bardudvarnoki Telephelye.

A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a cimzetes f&jegyzét, hogy jelen dontés
vonatkozasaban a sziikséges intézkedések megtételére és a dokumentumok
alairasara.

Hatérid6: 2020. februar 15.

Felel6s: Dr. Horvath Laszl6 cimzetes f6jegyzo







I-Audit
Pénziigyr Ellen0rz6 és Tandcsado Kit.
7400 Kaposvar Aranyhars u. 12.

Tel/fax: 82-314-326, Tel: 80-956-6908, 30-956-7064, e-mail: laszlo.szita@t-online.hu

Bardudvarnok Kozség Onkormanyzat 2020. évi
belso ellenérzési terve

Készitette:
Szita Liszlo
belsé ellenér

reg. szdm: 5115389

2020. februar 7.



Bardudvarnok Kozség Onkormanyzat 2020. évi
bels6 ellenérzési terve

Magyarorszig helyi Onkorményzatirél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.) 119. §-a rendelke-
zik a helyi 6nkormdnyzatok belsé kontrollrendszerérdl.

Az Motv. szerint a jegyzd koteles - a jogszabdlyok alapjin meghatdrozott - belsd kontrollrendszert
mikodtetni, amely biztositja a helyi dnkorményzat rendelkezésére 4116 forrdsok szabdlyszeri, gazda-
sdgos, hatékony és eredményes felhaszndldsat, valamint koteles gondoskodni - a belsd kontrollrend-
szeren beliil - a bels6 ellen6rzés miikodtetésérdl az dllamhaztartdsért felelés miniszter dltal kozzétett
médszertani dtmutaték és a nemzetkozi belsd ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi
Onkormdnyzat belsé ellendrzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek ellenér-
z€sérdl is.

Az dllamhiztartasrél sz6lé 2011, évi CXCV. torvény 70.§ szerint a belsd ellendrzés kialakitdsardl,
megfeleld mikodtetésérol és fiiggetlenségének biztositdsardl a koltségvetési szerv vezetbje koteles
gondoskodni. A belsé ellenérzést végzd személy vagy szervezet tevékenységét a koltségvetési szerv
vezetdjének kozvetleniil aldrendelve végzi, jelentéseit kozvetleniil a koltségvetési szerv vezetdjének
kiildi meg.

A belsd ellenér bizonyossdgot adé és tandcsadd tevékenysége keretében a jogszabidlyoknak &s belsd
szabilyzatoknak valé megfelelést, a tervezést, gazdilkodast, és a kozfeladatok ellatdsdt vizsgdlva
megallapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetdje részére.

A koliségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendérzésérdl szold 370/2011 (XIIL 31.)
Kormanyrendelet (Bkr.) 31. §-a elditja az éves ellendrzési terv készitési kotelezettséget, valamint az
ellendrzési terv tartalmat.

Az éves ellendrzési tervnek a stratégiai ellenérzési tervben és a kockdzatelemzés alapjan feldllitott
prioritdsokon, valamint a bels6 ellentrzés rendelkezésére 4ll6 er6forrdsokon kell alapulnia.

Az elvégzett kockazatelemzés sordn magas kockdzatinak mindsitett teriiletekre az éves ellendrzési
terv készitése sordn kiemelt figyelmet kell forditani, és a lehetd legrovidebb idon beliil ellendrizni kell.
A helyi 6nkormdnyzatra vonatkozé éves ellenérzési tervet a képviseld-testiilet az el6z6 év december
31-éig hagyja jova.

Biardudvarnok Koézség Onkormanyzat 2020. évi ellenérzési terve a Bkr-ben meghatdrozottak szerint, a
kockazatelemzés alapjan feldllitott prioritdsok és a belsé ellenérzés rendelkezésére 4116 erdéforrdsok
figyelembe vételével, az Onkormanyzat hosszii tavii stratégiai céljaival és a Pénziigyminisztérium 4ltal
kiadott Utmutatéval 6sszhangban keriilt 5sszeallit4sra.

A kockazatelemzés sordn, a feltart kockdzati tényezdk beazonositidsdval és mindsitésével, meghatéro-
zdsra keriiltek azok az események, folyamatok, amelyek az énkormdnyzat és intézményei miikodési,
gazdilkoddsi feltételeit befolydsoljak.

A kockizatelemzés eredménye alapjin, az ellendrzési tapasztalatok figyelembe vételével keriiltek
meghatdrozasra az ellenérizend6 folyamatok €s az ellendrzési célok.

Az elemzés alapjan a kockazati tényezbket a bekdvetkezés valdsziniisége és a szervezetre gyakorolt
hatdsdnak értékelése alapjan rangsoroltuk, amely alapjdn a kdvetkezd kockdzatokat azonositottuk:



Sorszdm | Kockizati tényezé megnevezése V::-(;)‘s)ﬁgisiég Hatis prioritasa g::&s:,t::,rliﬁg;
1. Jogszabalyi valtozdsok hatdsa alacsony alacsony alacsony
2. Eves koltségvetés teljesitése magas magas magas
4. Szervezeti valtozdsok hatdsai magas kozepes magas
5. Belso szabdlyozas komplexitdsa kozepes kozepes kozepes
6. Kontrolltevékenységek miikodése kozepes magas magas
1. Személyi véltozasok hatdsai magas magas magas
8. l:/éunkaeré tapasztalata, képzettsé- magas magas magas
9. ;:1626 ellen6rzés 6ta eltelt id6 alacsony alacsony alacsony
10. Tévedések bekovetkezése magas alacsony kozepes
11. Csalds, korrupcié alacsony magas alacsony

A 2020. évi belsd ellendrzés feladatainak tervezését, a belsd ellendrzési terv tsszeidllitasdt a kockdzat-
elemzéssel kapott eredmények mellett a kovetkezd prioritdsok hatéroztdk meg:

- az dnkormanyzat és intézményei 4ltal szolgéltatott adatok megbizhatéséga,

- az intézmények miikddésének szabalyszerlisége,

- akoltségvetés szabilyszeriisége,

- akordbbi évek belsé ellenérzésének tapasztalatai,

A kockazati tényezdk és az ellen6rzési prioritdsok meghatarozdsdval kijelolésre keriiltek a 2020. évi
ellendrzés teriiletei.
Az ellenérzések megoszldsa az ellendrzések tipusa szerint a 2020. évi belsé ellenérzési tervben:

Ellenérzés tipusa Ellenérzés (db) Ellendri nap (2 fével)
Szabélyszertiségi ellendrzés 2 12
Pénziigyi ellen6rzés 1 6
Rendszer ellenérzés 0
Utbellendrzés 0
Rendkiviili ellendrzés 0
Osszesen 3 18

A rendszerellendrzések célja a vizsgélt szervezetek komplex belsé kontrollrendszerének és az ehhez
kapcsol6dé alrendszereknek a feliilvizsgdlata a szabdlyozottsdg és a miikddés szempontjabél egyarant.
A rendszerellenérzéseken beliil a kiemelt cél, hogy megallapitsuk milyen szinvonalon érvényesiilnek
azok a funkcidk, amelyeket az Aht. 6. § (1) bekezdése meghatirozott a kockdzatok kezelése és a tir-
gyilagos bizonyossdg megszerzése érdekében a teljes folyamatrendszerrel szemben. A rendszerelle-
n6rzés sordn azt vizsgdljuk, hogy

® a mitkddés és gazddlkodds sordn miként valsult meg a tevékenységek gazdasigos, hatékony

és eredményes végrehajtisa
® avizsgilt szervezetek milyen szinvonalon teljesitették elszdmolasi kitelezettségeiket




e hogyan érvényesiilt az az elvaris, hogy az ertforrasokat megvédjék a veszteségektdl a karok-

tdl, a nem rendeltetésszert hasznalattol

A pénziigyi ellenérzés dltaldnos célja annak megéllapitisa, hogy a pénzeszkozok felhasznédldsa meny-
nyiben felelt meg a hatdlyos jogszabilyoknak. Fontos szempont a koltséghatékonysdg vizsgalata és
annak megillapitdsa, hogy a vizsgdlt szervezet torekedett-e feladatainak a lehet$ legkisebb eréforrds

bevondsaval torténd megolddsira.

A szabilyszerliségi ellenérzés célja a hatdlyos jogszabdlyokhoz, a belsd eljirdsrendekhez vald igazo-

das szintjének értékelése.

Ellenéri kapacitds tervezése:

Ellenéri napok szdma

Ssz. Megnevezés é;rfgsl:ns‘;g: Létsfém SSESsen (At}agos -
ma/f6 (f6) kanapok szdma x Lét-
Szam)
1. | Brutté munkaidé 365 2 730
2. |Kiesé munkaidé (3+4+5) 353 2 706
3. | Munkasziineti nap, pihenénap 112 2 224
4. | Fizetett szabadsdg (4tlagos) 28 2 56
5. | Més elfoglaltsdg miatt kiesé munkaidé 213 2 426
6. | Nett6 munkaidé (rendelkezésre allé kapacitas) (1-2): 24
7. | Bizonyosségi tevékenység - tervezett ellenérzések 18
8. | Soron kiviili ellenérzés 0
9. | Tandcsaddi tevékenység 0
10. [ Képzés 1
11. | Egyéb tevékenység kapacitdsigénye 2
12. | Osszes tevékenység kapacitisigénye (7+8+9+10+11): 21
13. | Az éves ellenérzési terv végrehajtasahoz sziikséges: 21
14. | Tartalékidd 3
15. | Kiilsé szakérték (specialis szakértelem) igénybevétele 0
16. |Ideiglenes kapacitas kiegészités (kiilsd szolgaltato altal) 0

A munkaid6 tervezés soran a bizonyossdgot add tevékenységek elvégzésére 18 ellendri napot tervez-
tiink. Tandcsadéi tevékenységre nem terveztiink ellendri napot, képzésre 1 napot, az egyéb tevékeny-
ségre (ellendrzési terv, beszimold készités) 2 ellendri napot terveztiink. Az el6zd évek tapasztalatai
alapjan rendkiviili ellen6rzésre nem terveztiink ellenéri napot, azonban rendelkezésre 4l 3 ellendri nap
kapacitds az esetlegesen felmeriild rendkiviili ellenérzések elvégzésére.

Bardudvarnok, 2020. februar 7.

Szita Laszl6
bels6 ellenér

reg. szam: 5115389




2020. évi belsé ellenérzési terv
a 2020. évi ellendrzésre iitemezett szervezetekrdl és feladatokrol

1. sz. melléklet

Birdudvarnok Kozség Onkormanyzat

Az ellenérzitt Az elle- Az elle- Az ellenfrizendé
s . Az ellendrzés PP . . Azonosftott kockazati ) norzés iddszak, az ellengr-
Z. | szerv, szervezeti , Az ellenérzés célja, médszerei & 6k nérzés ésre forditandé
eaység targya tényezd tipusa terveze,tt zésre ordltfm
iitemezése kapacitas
Annak megallapitdsa, hogy az
- onkormdnyzat 2020. évi kéltségve- | -a 2020. évi koltségve- .
Bérdudvarnok kglfso,zo;;sl. tési rendelettervezete a jogszabdlyi | tési rendelettervezet Psér;lﬁyf' 2020. 2022' &
1. Kozség Onkor- cgvetesl eléirdsoknak megfeleléen késziilt-e | nem a jogszabélyi Zavaly- februdr o
s rendelet vizsgé- " g szeriségi 6 ellendri nap
manyzat lata eléirdsoknak megfele- ellendrzés @ £5)
koltségvetési rendelettervezet 18en késziilt
ellendrzése
anna_I.c {negél]f pitdsa, hogy a tar,g) - nem késziiltek iizem-
Atirgyi eszkay, | CSZKO20k  lizembe  helyezése, | o1 e oemé- 2020. év
Birdudvarnok o 'hg/)éqnt artds nyilvantartdsa megfelel6-e nyok ¥ Szabdly- 2020. by
2. Kozség Onkor- yrvan * yox - szerliségi | december -
8 | . g1
vizsgilata w . 4 .. | atdrgyi eszkozok A 6 ellendri nap
ményzat az iizembe helyezési okményok és o ellenbrzés ,
o . . | nyilvintartisa nem (2 o)
az analitikus nyilvantartds vizsgd-
lata pontos
- annak megdllapitdsa, hogy az «
A . intézmény 4ltal az 4llami t4- | nem megiielelo a
normativ . o1 nyilvéintartas, .
. . . mogatdsok  igénybevételéhez . c oo B 2019. év
Bérdudvarnoki tdmogatasok lei - a tAmogatds igénylé- Szabily- *
. p ejelentett adatok megfelelnek- p = 2020.
3. Mesepalota igénylése meg- e a valdsdenak séhez sziikséges szeriségi mércius 6 ellendri na
Ovoda alapozottsdgé- . &n mutatészdm nem ellendrzés P

nak vizsgélata

megalapozé adatszolgéltatds

ellenbrzése

pontos- a jogszabaly
helytelen értelmezése

(2 £6)
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BARDUDVARNOK KOZSEGI ONKORMANYZAT

POLGARMESTERETOL
o 7478 BARDUDVARNOK, BARD LTP 36.
T TELEFON: (82) 577-086 FAX: (82) 577-087
RO E-MAIL: BARDUDVARNOK@KAPOS-NET.HU

Beszamolo a lejart hatarideja hatarozatok végrehajtasarol
a Képviseld — testiilet 2020. februdr 13. napjan tartandé nyilvinos iilésére.

203/2019. (XII. 17.) szamu képviselé — testiileti hatirozat alapjin

A Hivatal épitésével felmeriild miiszaki ellendri feladatok elvégzésére Véradi Tibor, 7400
Kaposviar, Zarda koz 1. székhelyli egyéni vallalkozdval a szerz6dés megkdtésre kertilt.

204/2019. (XIL. 17.) képviselo — testiileti hatiarozat alapjan

A Hivatal épitésével felmeriil6 épiiletgépészeti miiszaki ellendri feladatok elvégzésére a Paland
Audio Bt-vel a szerz6dés megkotésre keriilt.

Hatérozati javaslat: Bérdudvarnok Kozség Onkorményzat Képviselo-testillete a lejart
hataridejti hatarozatok végrehajtasardl késziilt beszdmoldt az abban foglaltak alapjan fogadja
el.

Bérdudvarnok, 2020. februar 10. ’,’ﬂ A O Py
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BARDUDVARNOK KOZSEGI ONKORMANYZAT
POLGARMESTERETOL

7478 BARDUDVARNOK, BARD LTP. 36.
TELEFON: (82) 577-086 FAX: (82) 577-087
E-MAIL: BARDUDVARNOK@KAPOS-NET.HU

Atruhazott déntések
2019. december 13. - 2020. februar 09.

1. Anyasagi tamogatas (polgarmester)
Kérelem: 2 db

Megallapitott timogatas: 2 db 130.000 Ft

2. RendKkiviili telepiilési tamogatas (polgarmester)
Kérelem: 20 db

Megallapitott: 19 db

Ebbdl:
alacsony jovedelem: 10 db (6sszesen: 125.000 Ft)
rendkiviili; 1 db (Ssszesen: 10.000 Ft)
temetés: 1 db (6sszesen: 30.000 Ft)
tlizifa: 6 db (5sszesen: 6 m?)
¢lelmiszercsomag 1 db (10.000 Ft)
Osszesen: 165.000 Ft + 6 m* tiizifa

3. Gyogyszertamogatas (jegyzd)
1 db kérelem 9.190 Ft

4. Telepiilési tAimogatas (jegyzd)

1 db kérelem 3.000 Ft/honap

Bardudvarnok, 2020. februar 10.







