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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Kiralyegyhizai Kozos Onkorményzati Hivatal a kdzérdekl adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
szabalyait az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011.
évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Info. torvény), a kozérdekl adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szold 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet,
a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez szitkséges kozzétételi mintakrol szolo
18/2005. (XIL. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtdsa, valamint a
gazdasagi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kdvetkez0k szerint hatdrozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabdlyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Kiralyegyhdzai Kozos Onkormanyzati Hivatal meghatdrozza ¢&s
elésegitse a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdeki
adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az Ugyintézésben résztvevd személyeket,
rogzitse az adatokat megismerni kivand személy jogait és kotelezettségeit, valamint
meghatarozza az adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon
kozzétételre keriilo kozérdekt és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért
felelosoknek korét, az adatkozld elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség
biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit,
valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www. kiralyegyhaza.hu
honlapon kdzzétételre kertil.

1.1. A szabdlyzat hatilya

A Kirslyegyhizai Kozos Onkormanyzati Hivatal, mint az Aht. 10. §-a alapjan kijelslt
koltségvetési szerv, jelen szabalyzatanak hatalya az aldbbi szervekre terjed ki:

— Kiralyegyhaza Kézségi Onkormanyzat

— Gyéngyfa Kézségi Onkormanyzat

— Sumony Kozségi Onkormanyzat

— Szentdénes Kozség Onkormanyzat

— Gerde Kozség Onkormanyzata

— Pécsbagota Kozség Onkorményzata

— Szabadszentkiraly Kozség Onkormanyzata

— Velény Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban egyiitt: Onkormanyzat)

— Gerdei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat




— Gybngyfa Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

— Sumony Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

— Szabadszentkiralyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (a tovabbiakban egyiitt:
Nemzetiségi Onkormanyzat)

— Kirilyegyhaza és Térsége Szennyviz Onkormanyzati Teriiletfejlesztési Tarsulis

— Kiralyegyhaza és térsége Ivovizmindség-javito Onkormanyzati Tarsulds

— Szabadszentkiraly, Gerde, Pécsbagota, Velény Kozségek Ivovizmindség-javito
Tarsulasa (a tovabbiakban egyiitt: Tarsulas)

— Kiralyegyhazai Kézés Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
2. Ertelmez rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kotelezden
kozzéteendd kozérdekli adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalldoan vagy masokkal egyltt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a milveletek 6sszessége, igy kiilondsen gydjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcesoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsira alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési muveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése,
fliggetlentl a miiveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott modszertdl €s eszkozt6l, valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzodést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzarolds: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabol.

Altaldnos kizzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek 4ltal kotelezben kdzzéteendd
kozérdekl adatok kore.




Biiniigyi személyes adat: a blntetGeljaras soran vagy azt megel6zéen a blncselekménnyel
vagy a buntetdeljarassal Osszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatdsara, illetleg a
buncselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elGéletre
vonatkozd személyes adat.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes
adatok - teljes kort vagy egyes miveletekre kiterjed6 — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében levo ¢s
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval oOsszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen modon vagy forméaban régzitett informacio6
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességere is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ala nem tartozo minden olyan adat,
amelynek nyilvanossadgra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdveé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: Osszefliggd targyn adatok — [HM rendelet altal meghatdrozott — egyiittese,
amely megjelenithet6 kiillénb6zé formatumt dokumentumban vagy adatbdzisban.

Kozzététel: kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
forméaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetove tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes adgazatokra, kozfeladatot ellatod szervtipusra
vonatkozoan meghatarozott, kotelezOen kozzéteendd kozérdek adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozdsra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggydzodésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexudlis életre vonatkozod személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a blintigyi
személyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartdsi adatai, amelyek az egységes
kozadatkereso rendszer miikodéséhez szikségesek.

Nyilvanossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetéve teszik.
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Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikodésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozo kozérdekli, valamint kozérdekbél nyilvanos, kotelezden
kozzéteendd adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzdé ismeret -, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megszlintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

II.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A polgarmesteri hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évd kozérdekl adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdeki
adatok nyilvanossagahoz valo jogot torvény korlatozza. A kozérdekii adatok megismerésével
és nyilvanossagaval 0sszefliggésben az Uzleti titok megismerésére a Polgari Térvénykonyvben
foglaltak az iranyadok. A koézérdekl adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhato az Info. térvény 27. §-anak rendelkezései szerint. Kozérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatdo szerv feladat- és hataskdrében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Gsszefliggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetGségét torvény eldirja.

Az Onkormanyzat és végrehajto szerve feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozataldra
iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a
keletkezésétél szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb idot is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz0 az adat megismeréséhez €és a megismerhetdség
kizarasahoz fliz6dé kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétol szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes miikodési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes ellatasat (igy kiilondsen az
adatot keletkezteté allaspontjanak a dontések eldkészitése soran torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdek( adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekt adat)
megismerésére igényt kell benydjtani a Kiralyegyhazai Koézos Onkormanyzati Hivatal
(7953 Kiralyegyhaza, Petofi utca 66.). Az igény benyujtasaval egyidejiileg kezdetét veszi az
eljaras. A kozérdek(i adat megismerése iranti igényt szoban kozdlheti, illetve irdsban barki
téritésmentesen benyujthatja fliggetlentl attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére torténo tovabbitas céljabol igényli.




Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kdvetkezd helyen és idoben:
Személyesen ligyfélfogadasi id6ben: Hétfo:  7:30-16:00 ora
Szerda: 7:30-16:00 ora
Péntek : 7:30-13:30 ora
Telefonon ligyfélfogadasi idoben :
06/73/340-002; 06/73/ 230-042

frasbeli igénybejelentést a kovetkezd modokon lehet tenni:

Személyesen: Kirdlyegyhdzai Kozos Onkormdnyzati Hivatal, 7953 Kirdlyegyhdza,
Petdfi utca 66.

Postai uton: Kirdlyegyhdzai Kozos Onkormdnyzati Hivatal, 7953 Kirdlyegyhdza,
Petdfi utca 66. Bedak Laura jegyzonek cimezve

Elektronikus Gton: korjegvzoseg@kiralvegyvhaza.hu, Bedk Laura jegyzének cimezve
Faxon: 06/73/340-002; 06/73/ 230-042
Az igényld kérheti:

- kbzérdekli adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kézérdekt adatokat tartalmazo iratokba torténo betekintést,
-kozérdeki adatokat tartalmazd iratokrol torténo masolat készitését.

A kozérdekli adatigénylés teljesitéséért kijeldlt, felelds szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szdmut melléklet tartalmazza.

Az Info. torvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatkdzlé megnevezésével
a 2. szamu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II
tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok, TI1. gazdalkodasi adatok).

2. A szobeli tajékoztatas szabalyai
A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irasban kell teljesitent,
az elGterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.kiralyegyhaza.hu honlapon vagy irdsos forméban az
onkormanyzat hirdet6tablajan, vagy helyi televizio képujsagjaban, (s¢b.) mar
nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylonek irasos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igénylé szoban kéri a vélaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkorményzat eljardséra, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szoban azonnal teljesithetd €s az igényl6 szamara kielégitd.

A kozérdekl adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kerdeseket az
érintett ligy ligyintézoje — a megkeresés formajatol fiiggéen — telefonon vagy személyesen
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azonnal koteles megvélaszolni, amennyiben az iligy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmez6 nem kéri a valasz irasban vagy informatikai uton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az {ligyintézo
koteles az lgy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az {igyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl,
illetve tartalmardl a Hivatal jegyzdjét 5 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas
tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elSterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesithet6 az lgyintéz6 kozli az igénylével, tovabba tdjékoztatja az
irasos megkeresés modjairdl és formajardl. Az ligyintézo feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyr6l a Hivatal jegyzdjét 5 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tdjékoztatds tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkér6 igényét irasban elsOdlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszGleges formaban nytjthatja be a IL.1. pontban meghatarozott
modon. Ha az adatigénylés elektronikus tton, de nem a IL.1. pontban meghatarozott e-mail
cimre érkezik, a Hivatal minden dolgozdja koteles a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-
mail cimre tovabbitani. Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni
és iktatni.

Az igénybejelents lap a szabalyzat 3. szdmui mellékletét képezi. A tetszOleges formaban
benyyjtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelento lapon szereplé informdaciokat.

A jegyz6 a beérkezett igénylolap alapjan irasban kijeléli az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a Hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhet6, valamint a www.
kiralyegyhaza.hu honlaprol is letolthetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld 5 munkanapon
beliil teljesiti, és atadja a jegyzO/szervezeti egység vezetdje részére, aki az adatok
fellilvizsgalatat kdvetGen a legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb
15 napon belill irasban tajékoztatja a kérelmezét.

Ha az adatigénylés jelentOs terjedelmti, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld azt a
jegyz6nek haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hataridot egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylének az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon beliil tdjékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalinos szabailyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekt adatot (adatokat) egyértelmiien
és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmii, vagy nem kell6en konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
Hivatal jegyzdje a felelds.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre
kijelolt dolgozé koteles abban segitséget nyjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni €s




a jegyzOt tajékoztatni. Amennyiben az igényl6 a felhivasban megadott hatdridon beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére allé adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekl adat megismerése iranti igény elGterjesztheté az igényl6 anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatist azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényld
az igény¢ét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az aranytalan kdltséggel nem jar -
az igényld 4ltal kivant technikai eszkdzzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formdban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényld altal kért mddon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylét fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hianyzo adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdekli adatot tartalmazo adatbazisrdl torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmertilt kdltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitdsinak szabalyait a 4. szdmii melléklet tartalmazza. A koltségvetési
évre megallapitott dijakat évente marcius 31-ig feliil kell vizsgdlni, ennek elvégzéséért az
aljegyzd a felelds. A fizetendd koltségtérités Osszegérdl az igényldt — az igény teljesitését
megel6zden — tajékoztatni kell.

Az igényldt nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utdn
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igénylé a koltségek megtéritését nem
véllalja, kézolni kell, hogy az igényelt adatokrél csak olyan formaban és médon kaphat
tdjékoztatast, ami nem okoz meg nem tériil¢ koltségeket. Amennyiben az igényl6 vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegér6l az adatszolgaltaté szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejlileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekl adatok vagy azok az Info. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban postai vagy — ha
az 1gényld elektronikus levéleimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.
A kozérdekd adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a
birdsagi jogorvoslatra vonatkozd tajékoztatast — beleértve az eljard birdsag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a Hivatalban kezelik, akkor err6l a Hivatal jegyzdje 8 naptari napon beliil tdjékoztatja az
igénylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartist kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsag Hatosdgot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartids vezetéséért és az adatok megkiildéséért az
aljegyzd a felelds.




4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva 4llo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a mésolat készitéséért megéllapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében birosaghoz fordulhat az Infd. térvény 31. §-aban foglalt eljardsi
rendnek megfelelGen.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezel koteles bizonyitani.

I11.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA

HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

Az Onkorményzat és a Hivatal feladatkorébe tartozd ligyekben — kiilondsen az allami és
Onkormdnyzati koltségvetésre és annak végrehajtdsara, az allami és dnkormanyzati vagyon
kezelésére, a kdzpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzédésekre, a piaci szereplék, a
maganszervezetek €s -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozéan — a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatdsinak biztositdsa és
kotelezettségenek teljesitése a jegyzO feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajekoztatissal hozzaférhetové teszi az Onkormdnyzat és a Hivatal tevékenységével
kapesolatos legfontosabb adatokat.

A tajekoztatasi kotelezettség az Info. térvény és az THM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiillondsen a szerv:
- hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredmenyességének értekelésére,
- birtokaban 1évé adatfajtakra,
- gazdalkodasara vonatkoz6 adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkozlonek gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listakon szereplé adatok elSallitasardl és hataridSre torténd
megkiildésérdl,
b) a kézzétételre kerllé adatok pontossagardl, szakszertiségérdl és aktualitasardl
kozzététel elbtt és utan,
c¢) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasardl.
A szervezeti egységek vezetoi a felel0sségi koriikbe tartozé adatok kozzétételével kapcsolatos

meghatdrozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijeldlt felelés személyek tjan is
ellathatjak.
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A kozérdekii  adatokat Kirdlyegyhdza Kozségi  Onkorményzat honlapjan a
www Kkiralyegyhaza.hu honlapon kell kozzétenni. A kozzétételrdl a jegyzd az aljegyzé tjan
gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekdvetkezett valtozast kovetd 30 napon beliil
el kell végezni.

A Hivatal honlapja miikodésének biztositasaért, az adatkozlé feladatainak ellatdsaért a jegyzé
altal megbizott kiilsé szakember a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kézérdekl adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirdjnak,
formajanak kialakitdsarol, folyamatos Uzemeltetésérél, az esetleges lizemzavar
elharitasarol,

b) a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
clérhet6ségérdl, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmi legyen, az egyes kozzétett
kozérdekl adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kizlésre atadott adatokkal vald
egyezoségérol),

d) az adatdllomdny (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérdl,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitisdnak
naplozasarol, a naploadatok mentésérdl,

f) az adatfeleldsok elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyz6é - a Hatosag véleményének kikérésével tovabbi kotelezéen kozzéteendd adatkort
hatdrozhat meg (a tovébbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyz8 a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozo adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgdlja az édltala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmertilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelel0s a kozzéteendd adatokat az adatkdzlGvel egyeztetetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban, 30 napon belill eljuttatia az adatkézI6hoz vagy kozvetleniil az
adatbdzisba rogziti. A felhaszndlo altal kitoltend nyomtatvanyokat, tirlapokat az adatfelelds
letdlthetd, szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkdzlének, illetve ilyen formatumban
teszi kozze.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatk6zl6hoz eljuttatott és a kdzzétett adatok
egyez0seget.

Az adatkozI0 ellendrzi az dtadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansdg esetén, a hidnyossig kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatk6zl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatos eseménynek, idSpontnak,
valamint az adatfelelds és az adatk6zlé személy nevének naplozasarol.
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Az adatkozl0 gondoskodik a naplozott adatdllomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmerdl, biztositja, hogy a napld tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplordl biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitisa

Az Onkorményzat honlapjan szereplé kozérdekl adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért az aljegyzd a felelGs.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idészerltlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdek(i adatokat
tartalmazo, kiillon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkozlonek.

A kozzétett adat eltavolitasanak szlikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkozlot,
aki az eltavolités irdant a megjeldlt id6pontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6é kézérdek adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a kordbbi adat elérhetGségére.

A kozérdekl adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitisaval
kapcsolatban naplozni kell a bekovetkezd esemény datumat és idépontjat, valamint az azt
kezdeményezd felhasznald nevét.

A honlapon szerepld kozérdekli adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprél nem tévolithatok el. A kozzétételi egység honlaprdl torténd eltavolitdsanak
idépontjara, illetve el6z6 allapota archivalasanak (honlapon tartasanak) idotartamara a
szabalyzat 2. szdamu mellékletében elbirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 4llapotanak archivumban tartasét irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 1j Aallapot
fellelhetOségét, az archivumban elérheté adat elavuldsat egyértelmiien fel kell
tlintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotanak archiv dllomanyban valo elérhetdségét.

IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz0 rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekli adatok
megismeresére iranyuld igényekrél és az Info. torvény végrehajtasaval Osszefliggd
kotelezettségek teljesitésérdl évente majus 31. napjaig beszamol a Képvisel6-testiilet felé. A
beszamolo alatdmasztasat szolgdld informaciokat a szervezeti egységek vezetdi aprilis 30.
napjaig a jegyz0 rendelkezésére bocsitjak. A beszadmold adattartalma kiterjed az
adatigénylések megjelolésére, az adatszolgéltatds formaja és az igényldk altal megtéritett
koltseg Osszegere.
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V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2019. januar 1. napjan 1ép hatalyba. Ezzel egyidejlleg a Hivatal 2015.01.01.
napjatol hatalyos, a koézérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a
kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyai eljarasrendjérél szolo
szabalyzata hatalyat veszti .

A Hivatal jegyz6je gondoskodik arrél, hogy a szabalyzatban foglalt eléirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmu mellékletében szerepl6
megismerési nyilatkozaton alafrasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgozdk munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felelGsségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzo felelds.

jegyzd
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1. szamu melleklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt személyek
Jegyzd : Bedk Laura , 06/73/ 340-002/16. mellék (név, telefonszdm)
Aljegyz6: Tokéli Eva, 06/73/472-242 (név, telefonszdm)
Pénziigyi féeldadd: Raczné Csekd Livia, 06/73/340-042/14. mellék (név, telefonszdm)
Igazgatasi fomunkatars: Adam Lészloné, 0673/340-042/19. mellék (név, telefonszdm)
Belsé ellendr: Balaskovicsné Kiss Adrienn, 06/30/3355-382  (név, telefonszdm)
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A kézérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének és a kotelezéen kdzzéteendd adatok
nyilvinossagra hozatalanak szabalyzata

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat Frissités Meglrzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A valtozasokat kovetden Az el6zd allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, | azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfeélszolgalatanak elérhetdségei

2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése A valtozasokat kdvetden Az eléz6 allapot torlendd
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes | A valtozasokat kévetSen Az el6zd allapot torlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztdsa, azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati A valtozasokat kivetden Az elbzd allapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
igytélfogadasi rend

5. Testlileti szerv esetén a testiilet 1étszama, A valtozasokat kdvetden Az el6zd allapot torlendd
dsszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége | azonnal

6. A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, felligyelete | A valtozasokat kévetden Az eldzd allapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt all6, vagy alarendeltségében |azonnal archivumban tartasaval
miikddd mas kozfeladatot ellato szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot elldté szerv tobbségi tulajdondban | A valtozasokat kdvetSen Az el6zo6 allapot 1 évig
allo, illetve részvételével mitkods gazdalkodd azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), teveékenysegi kore, képviselGjének
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

8. A kdzfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat kévetden Az elézé allapot | évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapitd okirata, kezeld szervének tagjai

0, A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A véltozasokat kdvetden Az el6zd allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési | azonnal archivumban tartisaval
szervet alapito jogszabaly megjelSlése, illetve az
azt alapitd hatdrozat, a kdltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetésége,
muikédési engedélye

10. | A kézteladatot ellato szerv altal alapitott lapok A valtozasokat kdvetden Az elozd allapot | évig

neve, a szerkesztdség és kiadd neve és cime,
valamint a fészerkesztd neve

azonnal

archivumban tartasaval




nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

A kézérdekd adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kdtelezden kozzéteendd adatok

11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kdzfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendérzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozd alapvetd jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozo eszkOzok, valamint a
szervezeti és mitkddési szabalyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat
hatalyos és teljes szovege

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
Kormany altalanos hataskord teriileti
allamigazgatdsi szerve esetében a kdzfeladatot
ellatd szerv feladatardl, tevékenységérdl szolo
tajékoztatd magyar és angol nyelven

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldz6 allapot torlendd

A helyi dnkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatési, énkorméanyzati, és egyéb
hatosagi tigyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hatdskdr gyakorlasanak Atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illet¢kességi teriilete, az igyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatdsi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd
irat benyuajtasanak modja (helye, ideje),
tgyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatérideje
(elintézési, fellebbezési hataridé), az ligyek
intézését segitd utmutatok, az ligymenetre
vonatkozd tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letdlthetdé formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tgytipusokhoz kapesoldds

jogszabiélyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet

megilleté jogokrdl és az tigyfelet terheld
kételezettségekrdl

A valtozasokat kdvetben
azonnal

oo

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kézszolgaltatasok
megnevezese, tartalma, a kézszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetend§ dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az elézd dllapot 1 évig
archivumban tartasaval




A kézérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kdtelezden kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idotartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitoltendé kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartisba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az eléz6 allapot | évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés mdédja, a
kiadvéany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje,
az allampolgari kdzremiikodés (véleményezés)
modja, eljarasi szabélyai, a testiileti szerv
{iléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontéset, iilésének jegyzdkonyvei, illetve
osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazisinak
adatai, ha ezt jogszabdly nem korlatozza

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A toérvény alapjan kdzzéteendd
jogszabdlytervezetek és kapcsolodo
dokumentumok; a helyi énkorméanyzat képviseld-
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott
eldterjesztések a benyujtas idépontjatdl

Torvény eltérd o
rendelkezése hianyaban a
benyujtas idépontjat
kovetéen azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett
hirdetmények, kézlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellaté szerv dltal kiirt palydzatok
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

12.

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrdl szolo
jelentés megismerését
kdvetden haladéktalanul

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

13.

A kézérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacios
jogokkal foglalkozo személy neve

Negyedévente

Az eléz6 allapot térlendd

14.

A kbzfeladatot ellatd szerv tevékenységére
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai
adatgyiijtés eredményei, idSbeli valtozasuk

Negyedévente

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

15.

A koézérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezéd
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozd adatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

16.

Azon kézérdekdi adatok hasznositasara iranyuld
szerzddések listaja, amelyekben a kdzfeladatot
ellat6 szerv az egyik szerzédo fél

Negyedévente

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
kézérdekii adatok felhasznaldsara, hasznositisara | azonnal archivumban tartasaval
vonatkozd altaldnos szerzodési feltételek

18. A kdzfeladatot ellato szervre vonatkozo kiillonds | A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot térlendd
¢és egyedi kozzététell lista azonnal

19. A kbzfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a A valtozasokat kovetd 15 Az el6z6 allapot 1 évig
kdzadatok Gjrahasznositasardl sz616 térvény napon beliil archivumban tartasaval
szerint njrahasznositas céljara elérhetd kdzadatok
listaja, valamint azok rendelkezésre 4llo
formatuma

20.  |a19. sor szerinti kdzadatok ujrahasznositasara A valtozasokat kdvetd 15 Az el6z6 allapot torlendd
vonatkozé altaldnos szerzddési feltételek napon beliil
elektronikusan szerkeszthet$ valtozata

21. A 19. sor szerinti kézadatok tjrahasznositas A vialtozasokat kdvetd 15 Az el6z6 éllapot térlendd
c€ljabol torténd rendelkezésre bocsatasért napon beliil
fizetendd dijak altaldnos jegyzéke

22. A kézadatok (jrahasznositasarol sz616 térvény A véltozasokat kévetd 15 Az eléz6 allapot térlendd
szerinti jogorvoslati tajékoztatds napon beliil

23. | A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotét, a A véltozasokat kdvetd 15 Az elozd allapot térlendd
kézadatok ujrahasznositisardl szolé térvény napon beliil
szerint kdtdtt kizardlagos jogot biztosits
megallapodasok szerz6d§ feleinek megjeldlése, a
kizardlagossag idStartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

[11. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megbrzés

1. A kozfeladatot ellato szerv éves (elemi) A valtozasokat kovetden A kiilon jogszabalyban
kéltségvetése, szamviteli tdrvény szerinti azonnal meghatarozott ideig, de
beszamoldja; a kdltségvetés végrehajtasardl - a legalabb 5 évig
kiilén jogszabdlyban meghatdrozott modon és archivumban tartisaval
gyakorisdggal - készitett beszamoldk

2, A kbzfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kiilén jogszabalyban
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozo meghatarozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetSk és legalabb | évig
vezetd tisztségviselk illetménye, munkabére, és archivumban tartisaval
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nydjtott juttatasok fajtaja
és mértéke dsszesitve

3. A kozfeladatot ellatd szerv kiltségvetésébdl A dontés meghozatalat A kiilén jogszabalyban

nyujtott, nem normativ, céljellegl, miikodési és
fejlesztési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, Osszegére, tovabba a
tdmogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkozd adatok

kdvetd hatvanadik napig

meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartdsaval
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Az allamhaztartds pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozé vagyonnal térténé
gazdalkodassal 6sszefliggt - a kiilén
jogszabalyban meghatarozott értékii -
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értéki
jog atadasara, valamint koncesszioba adasra
vonatkozd szerzédések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzOdést koto felek neve, a szerzddés
értéke, hatarozott id6re kotott szerzddés esetében
annak id&tartama

A déntés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kiilén jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A koncessziorol szOld tdrvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilondsen tarsadalmi szervezet
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaldi érdek-képviseleti szervei szamadra,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatési, kulturalis,
szocialis €s sporttevékenységet segitd szervezet
tdmogatdsara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal dsszefiiggd kifizetésre) forditott,
6tmilli6 forintot meghaladé kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Az Eurépai Unio tamogatisaval megvalosuld
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd
szerzO0dések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés
az ajanlatok elbirdlasarol, a megkotott
szerzodésekrdl)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartisdval
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3. szami melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

Az adatlebrés IdSpontfas .. ouowssses s s wo s e
Az adatkérés teljesitésének médja (a megfelel§ szovegrész alahuzando):

Az adatokrdl szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ..o (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése sordn
a felmertil koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfelel szovegrész aldhtizandé):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairdsaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé kéltségeket nem
vallalom az altalam kért informéciokrél csak olyan forméban és moédon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltséget a ................. Onkormanyzatnak. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavondsa esetén az adatok eldallitdsival Osszefiiggésben visszavondsig
felmertilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkeszitett masolatot (a megfelel§ szovegrész alahtizandd)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztill veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetSleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

TelelONSZANTY co i isnvenne commemmnomass xomsmmes smsenmmmes

(I o ns S S 5 b et i SRt S et T

Bl IS coveiisme s 0050 050 s mmmmmmns smemmmrs s smses

igényld aldirdsa
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4. szamu melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetendé koltségtérités mértéke
2019.évben

(az Info. torvény 29. § (3) bekezdésében meghatdrozottakra tekintettel)

Adatkézlés modja Dijtétel
Fénymasolas A4 | Ft/lap
Fénymasolas A3 | ... Ft/lap
CDlemez | Ft/lemez
Iprdw Bls ), R O — Ft/lemez
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