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Jegyzokonyv

Késziilt Kaposszerdahely Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete és Béardudvarnok
Kozségi Onkormanyzat Képviselé — testiilete altal tartott egyiittes, nyilvianos képviseld-
testiileti iilésen 2019. majus 22. napjan 17:00 orakor a Kaposszerdahelyi Kozséghdzan
(Kaposszerdahely, Kossuth L. u. 65.).

Jelen vannak:

Kaposszerdahely részérdl: Prépost Laszlé, polgarmester;
Gobdlos Attila, alpolgarmester,
Arvai Jozsef, képviseld,
Balogh Adam, képviseld,
Bellai Sandor, képviseld,

Bardudvarnok részérol: Mester Balazs, polgarmester,
Herzsenath Melinda, alpolgirmester
Nezdeiné Mozsgai Zsuzsanna, képvisel
Dr. Gémori Katalin Csilla, képviseld,

Jegyzokonyvvezeto: Kemenszky Kinga, jegyz6

Meghivottként: Szabé — Bunovicz Katalin, aljegyz6,
Horvath Istvanné, gazdasagi vezetd

Erdeklédé allampolgir: 116

Prépost Laszlo polgirmester

Koszonti a megjelenteket. Megallapitja, hogy a Kaposszerdahelyi Képvisel-testiilet
hatérozatképes, a képviseld — testiilet 5 tagja jelen van. Csoligné Szlicki Katalin és Fisli Istvan
képvisel6k  bejelentették  tavolmaradasukat. Kaposszerdahely részérdl  jegyzOkonyv
hitelesitének javasolja G6bolos Attila alpolgdrmestert, akinek személyérdl a Kaposszerdahelyi
Képviselo-testiilet vita és ellenszavazat nélkiil hatdroz. Tajékoztat, hogy a jegyzékonyv
segitésére hangfelvétel késziil.

Ismerteti az iilés napirend;jét, amit a testiilet vita s ellenszavazat nélkiil elfogad.

Mester Balazs, polgarmester

Koszonti a megjelenteket, majd megéllapitja, hogy a Bardudvarnoki Képviseld-testiilet
hatérozatképes, 4 képvisel6 jelen van. Pahoki Jézsef, Oze Rajmund és Takacsné Paréj Beata
képviselok bejelentették tdvolmaradasukat. A jegyzOkonyv hitelesitésére Bardudvarnok
részerdl javasolja Nezdeiné Mozsgai Zsuzsanna képviselot, aki személyérél a Képviseld-
testiilet vita és ellenszavazat nélkiil hataroz. T4jékoztatast ad, hogy a jegyzékonyv segitésére
hangfelvétel késziil.

Ismerteti az iilés napirendjét, amit a testiilet vita és ellenszavazat nélkiil elfogad.



NAPIREND:

1. Javaslat a Zselici Szocidlis Alapszolgaltatasi Kozpont 2018 évben végzett
tevékenységrol sz6lé beszimolé elfogadasara
El6adé: Wirth Andrea intézményvezetd

Prépost Laszlo polgarmester

Bejelenti, hogy egészségligyi okok miatt az intézményvezetd nem tud jelen lenni a testiileti
{ilésen. Amennyiben kérdés meriil fel a beszamoldval kapcsolatban, akkor azt az
intézményvezetének tovabbitjak.

Mester Balazs polgirmester

T4jékoztatja a megjelenteket, hogy Bardudvarnokon Nezdeiné Mozsgai Zsuzsanna jelenleg
a nyugdijazasahoz kapcsolhato felmentési idejét tolti. Helyettesitését Bir6 Zsuzsanna latja
el. A feladatellatasra vonatkozéan elmondja, hogy jok a tapasztalatai. A helyettes igyekszik,
kérdez, j6 vele egyiitt dolgozni.

Prépost Laszlo polgarmester
Megkérdezi, hogy a helyettesités végleges lesz, vagy van mar elképzelés dllando munkaerd
alkalmazasara?

Nezdeiné Mozsgai Zsuzsanna képviseld
Nincs informdciéja arra vonatkozéan, hogy mi véarhato, ha az 6 jogviszonya megsziinik.

Mester Balazs polgiarmester
Amennyiben felszabadul a stitusz, bizonyara meghirdetésre keriil a munkakar.

Nezdeiné Mozsgai Zsuzsanna képviselo
Elmondja, hogy ez év jalius 31-ig van 4llomanyban.

Herzsenath Melinda alpolgarmester

A Zselici Szocialis Alapszolgaltatasi Kézpontnal a hazi segitségnyujtds és nappali ellatds
mellett elképzelhetdnek tartana a demens nappali ellatds bevezetését. Vélemény szerint
igény lenne ra, és a normativa is magas.

Prépost Laszl6 polgarmester
A nappali ellatas lehetéségét csak Kaposszerdahely és Zselickislak hasznalja ki a tarsult
telepiilések koziil.

Herzsenath Melinda alpolgarmester

Véleménye szerint a magasabb allami normativa és az egyre névekvo igény alap lehet arra,
hogy a t6bbi tarsult telepiilés is beintegralhato legyen, ha az intézmény a demens nappali
cllatast is felvenné.

Prépost Laszl6 polgarmester
Koszoni az észrevételt és figyelemfelhivast.

Herzsenith Melinda alpolgarmester
Amennyiben a szallitds megoldhat6, akkor bizonyéra igényelnék az emberek. Javasolja,
hogy jarjak korbe a problémakort, keressék meg azokat az idoseket, akik dementdlodhatnak.



Nezdeiné Mozsgai Zsuzsanna képviselo
Jelzéssel €l arra vonatkozdan, hogy a demens nappali ellatds feltételei szigortibbak a
hagyomanyos nappali ellatasénal.

Prépost Laszl6 polgarmester
A soron kévetkezd tarsulasi tilésen felveti a javaslatot és kéri az intézményvezetdt, hogy
tajékozodjon a témaban, dolgozzon ki javaslatot.

Ezt kovetben tovabbi észrevétel, kérdés nem hangzott el, ezért szavazasra bocsatja a
beszamold elfogadasat.

A képviseld — testiilet 5 igen szavazattal, egyhangfian az aldbbi dontést hozta:

89/2019. (V. 22.) képviselé — testiileti hatirozat:

Kaposszerdahely Kozségi Onkormanyzat Képviseld — testiilete
megismerte a Zselici Szocialis Alapszolgaltatasi Kozpont 2018 évben
végzett tevékenységrol szolo beszdmolot és azt az eldterjesztés szerinti
formaban elfogadja.

Felhatalmazza a polgarmestert a sziikséges intézkedések megtételére és
dokumentumok alairaséra.

Felelds: Prépost Laszl6 polgarmester
Hatarido: azonnal

Mester Balazs polgarmester
Kérdés, észrevétel nem volt. Szavazasra bocsatja a beszamol6 elfogadasat.

A képvisel — testiilet 4 igen szavazattal, egyhanguan az alabbi dontést hozta:

59/2019. (V. 22.) képviseld — testiileti hatirozat:

Bardudvarnok Ko6zségi Onkorméanyzat Képviseld — testiilete megismerte
a Zselici Szocidlis Alapszolgaltatasi Kozpont 2018 évben végzett
tevékenységrol szol6 beszamolot és azt az elbterjesztés szerinti formaban
elfogadja.

Felhatalmazza a polgarmestert a sziikséges intézkedések megtételére és
dokumentumok alairaséra.

Felelos: Mester Balédzs polgarmester
Hatarido: azonnal



2. Javaslat a Birdudvarnoki Kozos Onkormanyzati Hivatal 2018 évi zarszimadasdnak
elfogadasara
Eléadé: Mester Balazs polgarmester

Mester Balazs polgarmester

Véleménye szerint a Bardudvarnoki Ko6zos Onkorményzati Hivatal zarszamadéasa konnyen
attekinthetd. Foként személyi bérek alkotjak. Egy jol elkészitett tervezetrdl van szo.
Elmondja, hogy béren kiviili juttatisra magasabb Osszeg volt tervezve a tényadatoknal, ahogyan
az egyéb dologi kiadasok is alacsonyabbak a kordbban tervezettnél.

A Hivatal finanszirozasahoz sziikséges telepiilési hozzajarulast Kaposszerdahely javulod
tendenciat mutatva utalja az utobbi id6ben. Kérdést intéz Prépost Laszl6 polgarmester fel€ arra
vonatkozdan, hogy a tervezetben szerepeltetett hatralékot mikor utalja Kaposszerdahely?

Prépost Laszlé polgarmester

Elmondja, hogy Kaposszerdahely Képviseld — testiilete meghozta dontését a kozponti
koltségvetésben biztositott Onkormanyzati rendkiviili tdmogatds benyujtasara. gy kéri
Bardudvarnok polgarmesterét, hogy a timogatas benyujtasahoz adjon ki szdmaéra igazolast az
elmaradas tekintetében.

Herzsenath Melinda alpolgirmester
A két telepiilés polgarmestere k6z6tt megallapodas kottetik?

Mester Balazs polgarmester

Eldadja, hogy Kaposszerdahely késve utal, mivel nem 4ll rendelkezésére a sziikséges Gsszeg.
Amennyiben hatvan napon tuli az elmaradés, akkor a telepiilés jogosultta valik rendkiviili
tAmogatas benyujtisara a mitkodésképtelenség elkeriilése végett. Amennyiben a tdmogatasi
igény pozitiv elbiralasban részesiil, Kaposszerdahely azonnal utalja az elmaradt Gsszeget.

A tamogatés benytjtasahoz szikséges, hogy a gesztor onkormanyzat leigazolja a hatralekos
Osszeget.

Prépost Laszl6 polgarmester

Valdban azért nem keriilt atutaldsra a zarszamadasban szerepeltetett Osszeg, mert a telepiilés
nem tud fizetni fedezethidny miatt. Kordbban kevesebb hozzajarulas volt sziikséges a Hivatal
fenntartasdhoz. A 1étszamot megemelték a testiiletek, az illetményalap is emelésre keriilt, amely
okok hozzajarultak a magasabb koltségigényhez. Egyre tobb feladat ellatasa terheli a Hivatali
apparatust.

Eldadja, hogy az é&llami normativ tdmogatis nem éri el a sziikkséges 100%-ot, amit a kis
koltségvetési telepiilés nehezen visel.

Herzsenath Melinda alpolgarmester
Megkérdezi, hogy a béren kiviili juttatdsok miért csak 67%-ban teljesiiltek?

Horvith Istvanné gazdasagi vezeto

T4jékoztatja a képvisel6ket, hogy a béren kiviili juttatasok 100%-ban kifizetésre kertiltek, csak
a Magyar Allamkincstar felé torténd lejelentések maradtak el id6ben. A bér jellegii kifizetéseket
mar nem volt mod id6ben konyvelni. Jelenleg ,,16g” a levegdben a tétel.

Tajékoztatast ad tovabba, hogy az E-szoftverfejleszté 170.000,-Ft/év Osszegeért teljesiti az
adatmegérzést és a KATAWIN program meglétét.

A program kezel6je Igloi Tiborné javaslata az lenne, hogy a 2019. évet még vezessék végig az
Onkormanyzatok a KATAWIN vonatkoz4saban.

ez esetben sikeres lesz.
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Mester Balazs polgiarmester
Tovabbi kérdés, észrevétel nem hangzott el, ezért szavazasra bocsatja a javaslat elfogadasat.

A képviseld — testiilet 4 igen szavazattal, egyhangiian az alabbi déntést hozta:

60/2019. (V. 22.) képvisel6 — testiileti hatarozat:

Bardudvarnok Ko6zségi Onkormanyzat Képviseld — testiilete megismerte
a Béardudvarmnoki Ko6z6s Onkorméanyzati Hivatal 2018 évi
zarszamadasanak tervezetét €s azt valtozatlanul, az eldterjesztés szerinti
formaban és tartalommal elfogadja.

Felhatalmazza a polgarmestert a sziikséges intézkedések megtételére és
dokumentumok aldirasara.

FelelOs: Mester Balazs polgarmester
Hataridé: azonnal

Prépost Liszl6 polgirmester
Tovabbi kérdés, észrevétel nem hangzott el, ezért szavazasra bocsatja a javaslat elfogadasat.

A képvisel0 — testiilet 5 igen szavazattal, cgyhanguian az alabbi dontést hozta:

90/2019. (V. 22.) képviselo — testiileti hatirozat:

Kaposszerdahely Kozségi Onkormanyzat Képviseld — testiilete
megismerte a Bardudvarnoki Koézés Onkormanyzati Hivatal 2018 évi
zarszamadasanak tervezetét és azt valtozatlanul, az eléterjesztés szerinti
formaban és tartalommal elfogadja.

Felhatalmazza a polgdrmestert a sziikséges intézkedések megtételére és
dokumentumok alairasara.

Felelds: Prépost Lészld polgarmester
Hatarido: azonnal

3. Javaslat a Magyar Allamkincstar altal 2018. évben lefolytatott pénziigyi
szabalyszeriiségi ellendrzéshez kapcsolodé intézkedési terv elfogaddsara
Eldado: Mester Balazs polgarmester

Mester Balazs polgarmester

Elmondja, hogy hatalmas plusz terhet rétt a Hivatal apparatusira az ellendérzés. Osszességében
elmondhato, hogy segitd szandéku ellenérzés volt. Feltarta a hidnyossagokat, mivel teljes
mélységében tekintettek 4t mindent. A kollégik t6bb alakommal munkaidd utin végezték az
cllenérzéshez kapesolddo feladatokat, példaul elektronikus feliiletre térténd felt6ltés. Ezaton is
szeretném megkdszonni munkajukat.

Felkéri Kemenszky Kinga, jegyzdt a napirendi pontban foglaltak ismertetésére.



Kemenszky Kinga, jegyzo

Elmondja, hogy az ellenérzés 2018 maésodik felében kezd6dott. Az ellenbrzés részben
helyszinen tértént, részben pedig egy elektronikus feliiletre kellett feltélteni dokumentumokat.
Részletezi a megallapitott hidnyossigokat, dsszefoglalja a jelentésben foglaltakat.
Thjékoztatast ad az intézkedési tervben foglaltakrél. Vannak dokumentumok, melyek
idokozben mar elkésziiltek és elfogadasra keriiltek. Az intézkedési tervben foglaltak
megvalositdsa 2019. december 31. hatdrnappal meg kell, hogy valésuljon.

Kéri a képviseld-testiileti tagokat, hogy kiilén dontsenek az allamkincstéri jelentés tudomasul
vételérol, tovabba hozzanak egy dontést az intézkedési terv elfogadasara vonatkozoan.

Herzsenath Melinda alpolgarmester
Kérdése arra iranyul, hogy van-e segitség az eldirasban foglaltak megvaldsitasihoz.

Kemenszky Kinga jegyzo

Igen, egy szabalyzatcsomag keriilt megvasarlasra, hogy a jegyz0 és az aljegyzé segitségére
legyen.

Kéri a testiileteket, hogy hozzanak dontést a MAK altal készitett jelentés megismerésérdl €s
tudomasulvételeiérol, majd az intézkedési terv elfogadasardl.

Prépost Laszlé polgarmester

Tovabbi kérdés, észrevétel nem hangzott el. Javasolja, hogy a képviseld — testiilet vegye
tudomasul a Magyar Allamkincstar jelentésében foglaltakat. Szavazésra bocsatja a javaslat
elfogadasat.

A képviseld — testiilet 5 igen szavazattal, egyhangtan az alabbi dontést hozta:

91/2019. (V. 22.) képviseld — testiileti hatarozat:
Kaposszerdahely Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testilete a

Bardudvarnoki K6z6s Onkorményzati Hivatal vonatkozasaban a Magyar
Allamkincstar altal lefolytatott 2018. évre vonatkozé szabalyszerliségi
pénziigyi ellenérzési jelentést megismerte és az abban foglaltakat

tudomasul vette.

A Képviseld-testiilet felhatalmazza az polgarmestert €s a jegyz6t, hogy a
jelen dontéssel kapesolatban a sziikséges intézkedéseket tegyek meg, €s a
vonatkoz6 dokumentumokat irjak ala.

Hatérido: értelem szerint
Felelos: Prépost Laszlo polgarmester
Kemenszky Kinga jegyz6

Mester Balazs polgarmester )
Javasolja, hogy a képviselo — testiilet vegye tudomasul a Magyar Allamkincstar jelentésében
foglaltakat. Szavazasra bocsatja a javaslat elfogadasat.

A képviselo — testiilet 4 igen szavazattal, egyhanguan az aldbbi dontést hozta:



61/2019. (V. 22.) képviselé — testiileti hatirozat:
Bardudvarnok  Kozségi  Onkorményzat  Képviseld-testiilete  a

Bardudvarnoki Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal vonatkozasaban a Magyar
Allamkincstar altal lefolytatott 2018. évre vonatkozé szabélyszeriiségi
pénziigyi ellenérzési jelentést megismerte és az abban foglaltakat

tudomasul vette.

A Képvisel6-testiilet felhatalmazza az polgarmestert és a jegyzot, hogy a
jelen dontéssel kapcsolatban a sziikséges intézkedéseket tegyék meg, és a
vonatkoz6 dokumentumokat irjak ala.

Hatarid6: értelem szerint
Felelds: Mester Balazs polgarmester
Kemenszky Kinga jegyz6

Prépost Laszl6 polgarmester
Javasolja az elkészitett intézkedési terv elfogadasat.

A képviselo — testiilet 5 igen szavazattal, egyhanguan az alabbi dontést hozta:

92/2019. (V. 22.) képviseld — testiileti hatarozat:
Kaposszerdahely Kézségi  Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete a

Bardudvarnoki K6z6s Onkormanyzati Hivatal vonatkozésiban a Magyar
Allamkincstér altal 2018. augusztus 27. napjan inditott ,,szabalyszerGségi,
pénziigyi ellenérzés” tipusu ellendrzés kapcsan a 2019. aprilis 24. napjan
kelt jelentésben foglalt javaslatok megvalositisara szolgdlo intézkedési
tervet megismerte, azt az eldterjesztés szerinti tartalommal elfogadta.

A Képviselod-testiilet felhatalmazza az polgarmestert €s a jegyzot, hogy a
jelen dontéssel kapcesolatban a sziikséges intézkedéseket tegyék meg, €s a
vonatkoz6 dokumentumokat irjak ala.

Hatarido: értelem szerint
Felel6s: Prépost Laszlo polgarmester
Kemenszky Kinga jegyz6

Mester Balazs polgarmester
Javasolja, hogy a képviseld — testiilet fogadja el az intézkedési tervben foglaltakat. Szavazasra
bocsatja a javaslat elfogadasat.



A képvisel0 — testiilet 4 igen szavazattal, egyhanguian az alabbi dontést hozta:

62/2019. (V. 22.) képviseld — testiileti hatarozat:
Bardudvarnok  Kozségi  Onkormanyzat — Képviselo-testiilete  a

Bardudvarnoki K6zs Onkorményzati Hivatal vonatkozasiban a Magyar
Allamkincstar 4ltal 2018. augusztus 27. napjan inditott ,,szabalyszeriiségi,
pénziigyi ellenérzés” tipusu ellenérzés kapesan a 2019. aprilis 24. napjan
kelt jelentésben foglalt javaslatok megvalositasara szolgald intézkedési
tervet megismerte, azt az elGterjesztés szerinti tartalommal elfogadta.

A KépviselG-testiilet felhatalmazza az polgarmestert €s a jegyzot, hogy a
jelen dontéssel kapcsolatban a sziikséges intézkedéseket tegyék meg, és a
vonatkoz6 dokumentumokat irjék ala.

Hataridd: értelem szerint
Felel6s: Mester Balazs polgarmester
Kemenszky Kinga jegyz6

4. Javaslat 2019. évben igazgatasi sziinet elrendelésére a Bardudvarnoki Kozos
Onkormanyzati Hivatalnal
Eléadé: Mester Balazs polgarmester

Kemenszky Kinga jegyzo
Roviden ismerteti az eloterjesztésben foglaltakat és kéri a testiiletek tAmogatasat.

Herzsenath Melinda alpolgarmester

Kérdést intéz arra vonatkozdan, a szabadsdgolasokat nem befolyasolja e, hogy az igazgatasi
sziinetek idépontjai most keriilnek meghatarozasra? Kéri, hogy a jegyz6 bocsassa rendelkezésre
a szabadsdgok nyilvéantartasat.

Kemenszky Kinga jegyzo

Valaszdban elmondja, hogy az igazgatasi sziinetek iddpontjat mar hdénapokkal korabban
egyeztette a kollégakkal, igy a hivatal dolgozd6i a nyari szabadsagaikat mar ennek ismeretében
tervezhették. Az igazgatési sziinetek nagy segitséget nyijtanak a szabadsagok kiaddsiban. Az
idépontok tigy keriiltek meghatarozasra, hogy a kotelezo feladatokat, adatszolgaltatasokat ne
befolyasoljak. A legnagyobb problémat a hatalmas — korabbi évekbdl szarmazé -
felhalmozédott szabadsagmennyiség kezelése okozta. A maéasik nehézség, ami a
szabadsagolasokra is kihat, hogy két telepiilésen kell kozel azonos Osszetételli kollektivat
foglalkoztatni. Minden esetben figyelni kell a létszamra, hogy az tigyfélfogadés, az ligyek
intézése folyamatosan biztositott legyen.

Prépost Laszl6 polgiarmester
Igazgatasi sziinet idején a posta nem szallitja a killdeményeket, a még el nem inditott iigyek

esetében az ligyintézési hataridok addig allnak, mig vége nem lesz az igazgatasi sziinetnek.

Kemenszky Kinga jegyzé



Tajékoztatasként elmondja, hogy az igazgatasi sziinetek ideje alatt az anyakdnyvi tigyek vitele
folyamatosan biztositott lesz. Amennyiben a Hivatal anyakdnyvvezet6je nem lesz elérhet6 az
igazgatasi sziinet alatt, akkor a szomszédos kozos hivatallal k6t megéllapodast a feladat
ellatasara az el6z6 évihez hasonldéan. A feladat tehat ellatott lesz, amelyrdl a lakossag is

tajekoztatast kap.

Prépost Laszlo6 polgarmester
Kéri a képviseld — testiilet timogatasat, szavazasra bocsatja a javaslat elfogadasat.

A képviseld — testiilet 5 igen szavazattal, egyhanguan az aldbbi dontést hozta:

93/2019. (V. 22.) képviselé — testiileti hatarozat:

Kaposszerdahely Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a
Bardudvarnoki K6z6s Onkorményzati Hivatal vonatkozdsaban 2019.
julius 8 - 12. napjain, tovabba 2019. augusztus 5 - 10. napjain igazgatasi
szlinetet rendel el, amely iddtartam alatt a Hivatal zarva tart, az
ligyfélfogadas sziinetel.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a jegyz6t a jelen dontés
vonatkozdsdban a sziikséges intézkedések megtételére és a
dokumentumok alairasara.

Hatarido: azonnal,
Felel6s: Kemenszky Kinga, jegyz6

Mester Balazs polgarmester
Kéri a képviseld — testlilet timogatasat, szavazasra bocsatja a javaslat elfogadasat.

A képviseld — testiilet 4 igen szavazattal, egyhangtian az alabbi dontést hozta:

5. Egyebek

63/2019. (V. 22.) képviseld — testiileti hatdrozat:

Bardudvarnok  Kozségi  Onkorményzat  Képviselo-testiilete a
Bardudvarnoki K6zos Onkorményzati Hivatal vonatkozasaban 2019.
julius 8 - 12. napjain, tovabba 2019. augusztus 5 - 10. napjain igazgatasi
sziinetet rendel el, amely id6tartam alatt a Hivatal zarva tart, az
igyfélfogadas sziinetel.

A Képvisel-testiilet felhatalmazza a jegyz6t a jelen dontés
vonatkozasaban a szilkséges intézkedések megtételére ¢és a
dokumentumok alairasara.

Hatarid6: azonnal,
Felelos: Kemenszky Kinga, jegyz6

Mester Balazs polgarmester

Kihasznilva az alkalmat, tisztelettel meghivija Kaposszerdahely Kozségi Onkorméanyzat
képviseld — testiiletének tagjait a 2019. junius 1. napjan megrendezésre keriilé Falunapra.
Tajékoztatja a jelenlévoket a tervezett programokrol.
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Prépost Laszlo polgarmester

Tisztelettel meghivja Bardudvamok Kozségi Onkormanyzat képvisel — testiiletének tagjait a
2019. méajus 25. napjan megrendezésre keriild Falunapra. Tajékoztatja a jelenlévoket a tervezett
programokrol.

Erdeklédé allampolgar
Kérdést intéz a Magyar Allamkincstar ellenGrzésével, és az ellenérzési dokumentumok
nyilvanossagéaval kapcsolatban a polgarmesterek felé.

Prépost Liaszlé polgirmester

Tajékoztatja a megjelent allampolgart, hogy a nyilvanos testiileti iilésen részt vehet, azt
meghallgathatja, de kérdéseket nem tehet fel. A kdzmeghallgatas biztosit lehetdséget arra, hogy
az érdekldd6 lakossig kozvetlen kérdéseket intézzen a Képviseld-testiilethez, ill. ott azonnali
valaszt kapjon.

Erdekl$dé dllampolgér
MegkOszoni a tajékoztatast.

Tovabbi kérdés, észrevétel nem hangzott el.

Ezt kévetden a polgarmesterek megkdszonték a jelenlétet, és Prépost Laszlé polgarmester az
egylittes képviselo-testiileti tilést bezarta.

|

-~
o

DN

Mester Balazs P/v{pcost Laszl6 P.H.
polgarmes polgarmiester
(o =
D edeike ' g e
Nezdeiné Mozsgai wnna Gobolos Attila
képviselo alpolgarmester
jegyzOkonyv hitelesitd jegyzokonyv hitelesitd

Kemenszky Kinga
jegyz6 |
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Jelenléti iv
Késziilt Bardudvarnok Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének és Kaposszerdahely
Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2019. majus 22. napjan 17:00 orakor a
Kaposszerdahelyi Ko6zséghazan (7476 Kaposszerdahely, Kossuth L. u. 65.) tartott
EGYUTTES, nyilt képviseld-testiileti iilésén.

Jelen vannak:

Bdrdudvarnok részérol:

Mester Balazs, polgarmester N> "= "'--__-_:_'_'___
|'
Herzsenath Melinda, alpolgarmester ! N
Dr. Goméri Katalin, képvisels ; 1 A
I e .
. . ( ) o, \
Nezdeiné Mozsgai Zsuzsanna, képviselé A A m;{l;';;C\ X
Oze Rajmund, képvisels
Pahoki Jozsef, képvisels
Takacsné Paréj Beata, képvisels
Kaposszerdahely részérdl: /
//. ( -
Prépost Lasz16, polgarmester /{/é,b- ST
7
e, S g
Gébilos Attila, alpolgérmester e et
‘__-;4-’
ArvaiJ ozsef, képviseld A ¢ __w----: Ay
: T
Balogh Adam, képvisels 1o, Y Ad o\
\ e s
Bellai Sandor, képvisels Al E\

Csoligné Szlicki Katalin, képviseld

Fisli Istvan, képviseld

LY
Kemenszky Kinga, jegyzo, jegyz6konyvvezetd g_’?/ ' ?‘V{

Meghivottként:

Szab6 — Bunovacz Katalin, aljegyzé 7:h___ iy - i
Horvath Istvanné, gazdasagi vezetd l{(}((‘ (W (A £
Wirth Andrea, intézményvezeto il
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BARDUDVARNOK — KAPOSSZERDAHELY
KOZSEGEK POLGARMESTEREI

Meghivé

Kaposszerdahely és Bérdudvarnok Kozségek Keépvisel6-testiiletei 2019, majus 22. napjan
(szerda) 17:00 érakor a Kaposszerdahelyi Kiozséghdzin (7476 Kaposszerdahely, Kossuth
L. u. 65.) nyilvanos, egyiittes képviseld-testiileti filést tartanak, amelyre meghivom.

NAPIRENDEK:

1. Javaslat a Zselici Szocidlis Alapszolgiltatisi Kozpont 2018 évben végzett
tevékenységrdl sz616 beszamolé elfogadasara
El8adé: Wirth Andrea intézményvezetd

2. Javaslat a Bardudvarnoki Kozos ﬁnkorményzaﬁ Hivatal 2018 évi
zdarszimaddsdnak elfogaddsara
El6adé: Mester Balazs polgarmester

3. Javaslat a Magyar Allamkincstir altal 2018. évben lefolytatott pénziigyi
szabalyszeriiségi ellenérzéshez kapcsolédo intézkedési terv elfogaddsara
El6adé: Mester Balazs polgarmester

4. Javaslat 2019. évben igazgatisi sziinet elrendelésére a Bardudvarnoki Kozis

(")nkormz'myzati Hivataln4l
El6ado: Mester Balazs polgdrmester

S. Egyebek

Bérdudvarnok, 2019. m4jus 15.

Mester Baldzs sk. P.HL Prépost L4szl6 sk. P.H.
Béardudvarmok pol gérmest_‘ere—* Kaposszerdahely polgarmestere
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BARDUDVARNOK — KAPOSSZERDAHELY
KOZSEGEK POLGARMESTEREI

Hirdetmény

Kaposszerdahely és Bardudvamok Kozségek Képviselb-testiiletei 2019. m4 jus 22. napjan
(szerda) 17:00 érakor a Kaposszerdahelyi Kézséghazan (7476 Kaposszerdahely, Kossuth L.
u. 65.) nyilvénos, egyiittes képvisel6-testiileti iilést tartanak, amelyre meghivom.

NAPIRENDEK:

1.

50

Javaslat a Zselici Szocidlis Alapszolgiltatisi Kézpont 2018 évben végzett
tevékenységrél sz616 beszamol6 elfogaddsira
Eléad6: Wirth Andrea intézményvezeté

Javaslat a Bardudvarnoki Kozos (")nkorményzati Hivatal 2018 évi
zdrszimadasdnak elfogaddsira
Eléadé: Mester Balazs polgarmester

Javaslat a Magyar Allamkinestir 4ltal 2018. évben lefolytatott pénziigyi
szabalyszeriiségi ellendrzéshez kapcesolédé intézkedési terv elfogadasara
El6adé: Mester Balazs polgarmester

Javaslat 2019. évben igazgatisi sziinet elrendelésére a Birdudvarnoki Koézos
Onkorményzati Hivataln4l
Eléad6: Mester Balazs polgérmester

Egyebek

Bérdudvamok, 2019. méjus 15.

Mester Baldzs sk. P.H. . .~ Prépost Liszl6, slg P.H,
Bérdudvarnok polgarmestere Kaposszerdahely polgarmestere
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Zselici Szocidlis Alapszolgdltatdsi Kiozpont
Beszdmolo 2018. éves munkarol

A Zselici Szociélis Alapszolgaltatési Kézpont 2014. janudr 1.-e (Ervényes miikodési engedély
2014. januér 28) 6ta végez a szem€lyes gondoskoddst nynjté szolgéltatésokat, a Mikrotérségi
Ké&zpont Kaposszerdahely, Kossuth Lajos u. 59. sz4m alatti épiiletben.

Az intézmény Onalléan miiksds, gazdasigi szervezeti egységgel nem rendelkezik, e
feladatokat a Bardudvarnoki Kézos (")nkorményzati Hivatal létja el. Az intézménynek kiilon
addszdma és szamlaszéma van.

Az intézmény megnevezése: Zselici Szocialis Alapszolgaltatisi Kézpont
Az Intézmény székhelye: 7475 Kaposszerdahely, Kossuth L. u. 59.

Az intézmény szakmai munksjit meghatirozé Jjogszabalyok:

Toérvények:

Magyarorszég Alaptérvénye

2013. évi V. térvény a Polgéri Torvénykonyvrsl

2012. évi L. torvény a Munka Torvénykonyvérol

2011. évi CXCV. t6rvény az dllamhaztartésro]

1992. évi XXXIIL. tdrvény a kbzalkalmazottak jogallasarol

2011. évi CXIL. torvény az informaciés dnrendelkezési Jogrol és az informéciészabadsagrol
1993. évi IIL. térvény a szocidlis igazgatasrol és ellatasokrol

1997. évi XXXI. tdrvény a gyermekek védelmérsl és a gyamiigyi igazgatasrol

2003. évi CXXV. torvény az egyenld banésmédrél és az esélyegyenlbség eléomozditisardl
2004. évi CXL. térvény a kozi gazgatasi hatésigi eljdras és szolgaltatss altalinos szabélyairdl

Korményrendeletek:

29/1993. (II. 17.) Korm. rend. A személyes gondoskodast nyijté szocidlis ellatdsok téritési
dijaird]

63/2006. (II. 27.) Korm. rend. A pénzbeli és természetbeni szocialis ellatdsok igénylésének
¢s megéllapitisanak, valamint foly6sitésanak részletes szabélyairdl

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok,
intézmények és halozatok hatésdgi nyilvantartasarél és ellenbrzésérs]

149/1997. (IX. 10.) Korm. rend. A gyamhatéségokrél, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljarasrol

259/2002. (X1I. 18.) Korm. rend. A gyermekjéléti és gyermekvédelmi szolgaltato tevékenység
engedélyezésérél, valamint a gyermekjéléti és gyermekvédelmi véllalkoz6i engedélyrsl
235/1997.(XI.. 17.) Korm. rend. A gyamhatésdgok, a terilleti gyermekvédelmi
szakszolgilatok, a gyermekjoléti szolglatok és a személyes gondoskodist nytjté szervek és
személyek éltal kezelt személyes adatokrdl

257/2000. (X1I. 26.) Korm. rend. A koézalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIIL
térvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi 4gazatban torténé
végrehajtisarl
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Agazati rendeletek:
1/2000. (L 7.) SzCsM. rend. A személyes gondoskodist nyljté szocidlis intézmények szakmai
feladatairél és mitksdéstik feltételeirsl \
9/1999. (XI. 24.) SzCsM. rend. A személyes gondoskodast nyujté szocidlis ellatdsok
igénybevételéro]
15/1998. (IV. 30) NM rend. A szemeélyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miiksdésiik
feltételeirél
36/2007.(XI1.22.) SzMM rendelet a gondozési sziikséglet, valamint az egészségi allapoton
alapul6 szociélis raszorultsdg vizsgélatanak és igazoldsanak részletes szabalyairol

Kiils6szakmai ajanlisok:
Szocialis munkasok etikai kodexe

Helyi szabilyozésok:

Simonfa K6zség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének 7/2017. (V.17.) szAm\ rendelete a
szocidlis elldtisok helyi szabalyozdsdrdl (egységes szerkezet) rendelete a személyes
gondoskodast ny1jt6 ellatasokrél, azok igénybevételérdl és fizetendd téritési dijakrol. A fenti
torvények és rendeletek célja a szocidlis biztonsag megteremtése és megOrzése érdekében a
szocidlis szolgéltatisok formainak, szervezetének, a jogosultsag feltételeinek és
érvényesitésének meghatirozasa, a munkatarsak szakmai felkésziiltségének biztositisa.

Az intézményre vonatkozé alabbi adatok 2018.januar 01. - 2018.december 31. terjedd
idészakra vonatkozik.

A potencidlis ellitotti kor demogrifiai mutatoi

Lélekszdm ‘ ‘
Telepiilés neve: (16) -18 éves: 19-64 éves: 65 + éves:
| | 2018.12.31. |
Bészénfa 45 | %0 322 83
' Bérdudvamok s | 205 [? REE
 Kaposszerdahely | 1021 | 185 |2 EB
' Patca - ss 9 33 |16
(Santos | so4 R { 319 (105
Simonfa L 333 67 1216 50 _
Szenna | 754 | 1718 | 480 96 Bl
| Szilvésszentmérton ' 206 | 42 | 147 17 |
Zselickisfalud | 230 | 40 | 162 37
| Zselickislak | a6 | 8 204 144
iZselicsﬁpél B 393 63 246 84 ]
 Osszesen (%) <‘ 100 | 18 B 1T
 Osszesen (15) — 5587 1017 -
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Személvi feltételek
11 tarsult telepiilésre 5587 6 lakos ellitdsdra 4 szakfeladatra vetitve az albbiak szerint
alakult:
1 18 magasabb vezet6, nappali ellatés vezetd (felséfoki képesitéssel)
3 16 csalddgondoz6 (felséfoku képesitéssel)
8 8 szocidlis gondozond (alap-, kézépfoki képesitéssel)

Az intézmény éallomanya 2018. december 31-én Osszesen: 14 f6 kozalkalmazott
munkaviszonnyal (2 f8 gyermekneveléssel kapcsolatos tavollét).

Végzettséget tekintve 1 fo kivételével rendelkezik az 1/2000. SzCsM rendeletben eldirt
képesitéssel, 1 8 kapott felmentést képesités aldl azzal, hogy a felmentéstol kapott 5 éven
belill megszerzi a sziikséges képesitést 6nkoltségen. A szakképzés megszerzése folyamatban,
véarhaté képesités megszerzés idépontjai 2019. 6sz (a hézi segitségnyijtas teriiletén
érintettekre vonatkozéan)

Miikédési nvilvintartisba valé bejegyzés médositisok:

2016.01.01-t81 osszevonja a csalddsegitést és gyermekjélétet, csalad &s gyermekjoléti
szolgéltatassd, tovdbba ezen szakfeladat ellitdsira Santos kozség csatlakozik a térsult
telepiilésekhez.

A hézi segitségnyijtas szakfeladaton is miikddési nyilvantartésba vétel modositisra keriilt sor
az ellatotti 1étszam csokkenése miatt, 2016. 10. 14-t51 72 f8re engedélyezett az ellatas.

Thrgyi feltételek minden tekintetben biztositottak a miiksdési nyilvantartdsba vétel kiad4sa

szempontjabdl. Minden szakfeladaton hatérozatlan idejii mitkédési engedéllyel rendelkezik az
intézmény.

Engedélyezett 1étszam intézménvi szinten:
Nappali ellatas: 30 6

Hézi segitségnyvjtas: 72 16

Az Alapszolgaltatssi Kozpontban az adott évben négy szakfeladaton biztositott az ellatds,
melyek a kévetkez6k:

Csaladsegit6- és Gyermekjoléti alapellatds biztositdsa

Gyermekio6léti szolgdltatds

A _gvermekiéléti szolgdltatas funkeidi: A szocidlis igazgatasrol és a szocidlis ellatésokrol
82616 t8bbszor médositott 1993. évi III. térvény, és a 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek
védelmérél és a gyamiigyi igazgatdsr6l ide vonatkozé rendelkezéseiben szabalyozott
csaladsegité és gyermekjoléti szolgilat feladatainak ellatdsa, a gyermek testi és lelki
egészségének, csalddban  t6rténd  nevelkedésének closegitése, a  gyermek
veszelyezietettségének megeldzése, a kialakult veszélyeztetettség megsziintetése, illetve a
csaladjabol kiemelt gyermek visszahelyezése.
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A gyermekjoléti szolgalat — a 15/1998. (IV.30) NM. rendelet 6 § értelmében- a
szolgaltatasokat:
- t4jékoztatds nydjtasaval,
- szociélis segitbmunkaval,
- ellatdsok kozvetitésével latja el.
Jelentds feladata van a koordinélas és az informdci6 nytjtés terén is.
A gyermekjoléti szolgalat tevékenységének kore:

- téjékoztatdst ad a gyermekek jogairdl és az igényelhetd ellatasokrol,

- szervezi a veszélyeztetettség megel6zését,

- koordindlja a méas alapellatisok keretében torténé, a gyermek veszélyeztetettségét

megel6zd tevékenységet,

- kezdeményerzi a gyermekek ellatasat, illetve sziikség esetén a hatésagi beavatkozast,

- csaladsegitést végez,

- segiti a nevelési- oktatdsi intézmények gyermekvédelmi feladatt,

- folyamatosan figyelemmel kiséri a telepiilésen él6 gyermekek szocidlis helyzetét,

veszélyeztetettségét.

A gyermekjéléti szolgalat, amely az altalanos szolgéltatési feladatain til a gyermek csaladban
nevelkedésének el6segitése, a gyermek veszélyeztetettségének megelbzése érdekében a
gyermek igényeinek és szikségleteinek megfeleld 6nallé egyéni és csoportos specidlis
szolgaltatdsokat, programokat nyujt, a szocidlis munka moédszereinek és eszkizeinek
felhasznalaséval.
A gyermekjoléti szolgiltatds a jogszabalyban meghatarozott kérd, egytittmiksdésre kstelezett
jelzBrendszeri tagokkal és mas térsintézményekkel egyiittmiikddve biztositja a gondozasi,
szolghltatési és szervezési feladatok ell4tdsat. A jelz8rendszer segitségével feltarja az ellatisi
tertiletén jelentkezd, gyermekek veszélyeztetettségét kivalto lehetséges okokat, és szervezd,
prevenci6s jellegli tevékenységgel igyekszik cs8kkenteni azokat.
A gyermekjoléti szolgaltatds a mér kialakult veszélyeztetettség meértékét gondozasi
tevékenységgel csokkenti, a gyermekek sziileinek, torvényes képviseléinek egylittmiikbdve,
bevonva ket a sziikséges feladatok végrehajtisdba, megerdsitve ket sajat sorsuk alakitdsara
vonatkoz6 kompetenciaérzetikben. A gyermekek gondozésdra, nevelésére irdnyul6 készségek
kiemelt fejlesztése egyénre szabott médon, a gyermek szem€lyiségének, és a csaladi
komyezet sajatossdgainak figyelembe vételével torténik.
A gyermekijéléti szolgdltatss feladata a csalddokkal kapcsolatban 4ll6 intézményrendszer
miikdésének koordinéldsa, a kommunikacié, informéciédramlés csatorndinak feltirdsa és
megerOsitése, a csaladok koré rendezoddtt intézményi haldzat kiépitése, és szilkség szerinti
kepzése. A gyermekjoléti szolgéltatds 4ltalanos és specidlis feladatok ell4taséval feltarja a
kill6nbbzd korosztélyoknal jelentkezd problémakat, megkeresi azokra az adekvat véalaszokat,
az ellatési teriilet lehet6ségeinek, és szolgaltatsi hatterének figyelembe vételével.

Csalfdserité szolgdltatds

A csaladsegités a szocidlis vagy mentélhigiénés problémaék, illetve egyéb krizishelyzetek
miatt segitségre szorulé személyek, csaladok szdmdra az ilyen helyzethez vezetd okok
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megel6zése, a krizishelyzet megsziintetése, valamint az életvezetési képesség fejlesztése,
megorzése c€ljabol nydjtott szolgaltatas,
A szolgdlat el6segiti és 6sztonzi a human jellegh civil kezdeményezéseket, kezdeményezi az
dnkorményzatndl az dnkorményzat kotelezd feladatinak nem mindsiils ellatis, szolgaltatés
helyben térténé megszervezését, ij szocialis ellatasok bevezetését, egyes szocidlisan részoruld
csoportok, személyek specidlis ellitasat.
A csalddok segitése érdekében veszélyeztetettséget és krizishelyzetet észlels jelzérendszer
miikddtet.
A csalddsegités a szocidlis munka eszkozeivel €és modszereivel nytijt segitséget a szocidlis
vagy mentilhigiénés problémék, illetve egyéb krizishelyzet miatt segitségre szoruld
személyek, csalddok, a tartés munkanélkiiliek, a fiatal munkanélkiiliek, az adossagterhekkel
¢s lakhatési problémékkal kiizddk, a fogyatékossaggal €16k, a kronikus betegek szamdra.
A csaladsegités keretében biztositott tdjékoztatd, informacios tevékenység éltal az igénybe
vevOk pontos informéciét kaphatnak lakéhelyiikon elérhetd szocidlis elltdsokrol, s azok
igénybevételének feltételeirdl. A kiilonbozé pénzbeli elldtisok és szocidlis szolgiltatasok
lakokornyezetben torténd igénybevételével (részben) megelézhet6k a valsighelyzetek. A
csaladsegités biztositasdval enyhithetok a lakhatasi problémakkal kiizd8k, a dijhétralékosok
problémai és megel6zhet a hajléktalanna valdsuk.
A csaladsegités hozzéjérul a gyermekes csaladok anyagi helyzetének javitasahoz.
A csalédsegités olyan probléma-orientélt szocidlis alapszolgéltatis, amelynek biztositésa

csokkenti a szakositott ellatdsi formdk €s a gyermekvédelmi szakelltds igénybevételének
gyakorisagat.

Az intézményfenntartéi tarsuldsi megéllapodésnak megfeleléen az alabbi Kaposszerdahely,

Bardudvarnok, Bészénfa, Simonfa, Zselicszentpal, Zselickislak, Szilvésszentmarton,

Zselickisfalud, Patca, Szenna, Séntos telepiiléseken 3 fo csaladsegitével biztositotta a

feladatellatast.

I kbrzet: Kaposszerdahely telepiilés, Csalddsegit: Biré Zsuzsanna

II. kbrzet: Bdardudvarnok, Szemna, Paica, Zselickisfalud, Szilvisszentmdrton telepiilések,
Csaladsegitl: Nezdeiné Mozsgai Zsuzsanna

111 kirzet: Simonfa, Bészénfa; Santos, Zselickislak, Zselicszentpdl telepiilések, Csalddsegitd:
Szorcsikné Kalmdn Bettina

A telepiilési dnkorméinyzatok biztositottik a szolgilat szdméra a sziikséges irodét, a tirgyi
feltételeket. A személyi feltételek megfeleltek a torvényi el6irasoknak. Az Onkormdnyzati
tdrsuldsok, és az ahhoz tartozé telepiilések szama, illetve az 1. szémit melléklet a 15/1998,
(V. 30) NM rendelethez plusz 3 f8 szakképzett csalddsegité munkatdrs alkalmazdsét
indokolja.

A szabadsig alatti helyettesités biztositott volt. Csaladsegitdk munk4jét segiti és koordindlja
az intézményvezetd.

A Gyermekjoléti Szolgilat a torvényben el6irt feladatainak megfeleléen elésegiti az ellatési
terilleten €18 gyermekek csaladban torténd nevelkedését, igyekszik megelézni a gyermekek
veszélyeztetettségét, valamint a veszélyeztetettség megsziintetésére torekszik.
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Szakmai tevékenysép bemutatdsa
Feladatit a gyermekj6oléti szolgdlat mentdlhigiénikus végzettséggel, személyes
segitokapcsolat keretében, a szocidlis munka médszereinek és eszkdzeinek felhasznaldsaval
valésitotta meg 2018-ban.
A munkatérsak rendelkeznek azokkal a kommunikacis, szociglis, empatikus készségekkel,
amelyek elengedhetetleniil sziikségesek a kliensekkel valé eredményes kapcsolattartashoz.
A Gyermekjoléti Szolgalat fo feladatkdre a csaladokkal valé rendszeres kapesolattartds, amely
a csalddsegités keretében csalddlatogatéssal s iigyfélfogadassal valésul meg. Eletvezetési
tanicsaddst nyijt annak érdekében, hogy a szilk nagyobb figyelmet forditsanak a
gyermekek testi, lelki, értelmi és érzelmi fejlddésére.
Csaladsegités: a gyermekjo6léti szolgaltatés legfontosabb feladata.
A csaldd részér6l onkéntesen, vagy jelzérendszer jelzése alapjén feltart olyan korilmény,
amelyek nem veszélyeztetik kbzvetlenil a gyermek fejlédését, de segitséget, tAmogatast
igényelnek.
A gyermekjoléti szolgdlattal kapcsolatba keriilt csalid, amely segitség nélkiil a gyermek
veszélyeztetettségéhez vezetne, ezt azonban a gondozas elkeriilhetdvé teszi.
A gyermek valamilyen mértékii veszélyeztetettsége, amelyre a jelzérendszer hivia fel a
figyelmet, illetve valamely hatosag 4ltal elinditott eljards kvetkezménye, de igénybe vehetd
Onkéntesen is. Oka tovébbra is leggyakrabban a csalddok — vagy valamelyik sziild nem
megfeleld, a gyermek egészséges testi — lelki — erkélesi fejlodését veszélyeztetd életvitele,
nehéz anyagi helyzet, nevelési hiinyossagok, a gyermek nem elfogadhaté magatartisa és
teljesitménye.
A 2016-0s évt5l a hatésdghozeli elldtdsi formdkat (védelembe vétel nevelésbe vétel,
utogondozds) a Gyermekjoléti Kozpontok feladatkérét béviti, igy a szolgdlatok esetleges
lajékoztatdssal, javaslattételi joggal rendelkeznek.

A gvermekjdléti szolzdltatist 2018 évben is, hasonléan az €l6zd évekhez a legtobb esetben a
szillék életvitelébdl fakado elhanyagolds és anyagi, szociilis jellegii, valamint tigyintézéssel
kapcsolatos segitségkérések kapcsan keresték fel.

Statisztikai adatok (2018.):

Telepiilée Lakosshg szAma 0-18 évesck | Gyvt-benrészestilok | g —
(f6) {5)
B‘#szénfa [ 495 - |_ 9 1 g = 5
| Kaposszerdahely | 1033 | 188 ’ 18 L3 0
aonfa [ 333 ] 67 [ I T 0 1 6
Stmir 11
| Zselickislak i 406 ‘ 5 — 4— = - -
[ Zoecmatel 3 [ 68 9 0 0
| Birdugvarnok 1178 = 208 - . —
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| Szenna

754 178 | 14 2 ‘ 0
Patea 58 9 2 0 0
Zselickisfalud 239 40 5 | 2 3
| ) - | = —— =
Szilvisszentmérton 206 42 6
I _— — . 4 . — 4 — - - |
Osszesen: 5599 774 148 32 23 |

Csal:idsegit6 és Gyermekjoléti szolgdltatas és gondogigi tevékenység (2018):

Csalidsegitést Védelemb
Telepiilés ‘ dsszesen (1) szolgaltatishoz kapesoléd igyféiforgalom készitése (db)
| ‘ kapcsol6d6 igénybevétel "6“ | (alkalom)
[ | T T oot | e | orvr. | st
Eseti | Egyittmflddé | Egylittmiik uyomda Ogyfiel- | @ o hez ellitds
Igény N | | Ese Sl | etmakpas | Sl | lstga | igéaybevétets
R e R - =
m,
! l al megill:lpodiu om) fre
"1Kaposszerda- | .. | _ 17gy | S5g gy | T T ﬁ‘ =
hely m | _o el o od 3 |25 6 | 8 | 9
Simonfa 3| 0 i bey ey 87 186 | 0 3 | o
. - | | 6= 3z | 3z | | | _ _
| 10gy 4gy 6gy
Bészénfa 12 0 - e - 83 253 ' a | 5 | 0
Séntos 5 | o S8y 4ay 0 5 335 | o0 1 0
| | — S5z L 2z e | = ' o]
| Zselickislak 4 o | o ad ly |y g0 3 0 0
| 25z 1sz
— — 2z -
| Zselicszentphl | S i dey gy ley 40 7| o1 2 0
] | | 2 | v22 | lm | B i | —
Siore 29 1 25gy gy 13gy 8 |53 | 4 | m 0
isszesen _19_sz Il {3;1 gsz____ E— _ | )
Bérdudvarnok | 65 o | 1% gy ey 0 | o2 | o 0
Cordudvamox | 5w 42 | 1 | | <
Szenna 48 o | ey ‘ Zey 19 | 144 | 3 0 0
| | 257 sz  2:2 [ | B - B
Patea | o 0| 0 o | 0 0 0o 0o | o [
. _ || - SO e o | 0
Zselickisfalud l| 0 | o ‘ 0 21?;: 0 10 31 3 o | 0
— — = I I - _ 1 ) || —
Szilvisszent- | ' Sgy | |
midrton | # i ° } ’ L Zﬂi_l 0 B 5 _4_ -,_._0 l °
3.kirzet | [ gy 20gy 3gy
e | 0 | 0| e dm 133 | 445 T‘_lf \ 0 0
. - | | 49gy T 46gy ‘ 17&’ [ T i
dsszesen nd L - ied | s34 | oz ‘ 19 9

Az el6z6 évhez képest jelentGs vdltozds volt a gondozdsi tevékenységek szamdnak alakuldsdban.
Az alapellatisban gondozott gyermekek szdma emelkedést mutatott, de a védelembe vett
gyermekek szama is jelentGsen emelkedett az el6z8 évhez képest. A csaléd és gyermekjoléti
szolgdlatnak kontroll szerepe van, mert a gondozdsi feladatokat a Kozpont ldtia el. Mivel a
szolgdlat csalddsegité munkatdrsa rendszeresen ldtogatta védelembe vett gyermeket és annak
csaladjdl, igy legtobb esetben 6 szolgdl aktudlis informéciéval a Kozpont felé.



Zselici Szocidlis Alapszolgaltatisi Kozpont
Beszamolo 2018. éves munkdrol

Az elmult évben tartés nevelésbe vételi javaslat tételére 1 esetben keriilt sor egy ujsziilott
esetében. 2018-ban nevelésben 1évS gyermekek csalddjainak gondozdsdra egy esetben, illetve
utégondozdsra nem keriilt sor az elldtdsi teriileten,
Az elGzG évben dsszesen 41 kornyezettanulmdny késziilt telepiilési témogatés elbirdlasdhoz,
birdsdgi megkeresés nyomdn, gyermekvédelmi tdmogatis igénybevételéhez, gvermekjoléti
alapellatishoz, csalddsegités igénybevételéhez.
Az eldz6 évekhez viszonyitva jelentGsen nem nétt a szolgdlammdl az dgyfélforgalom szdma. A
2018 évben a gyermekjoléti szolgdltatas forgalma 1765 alkalom volt, mig a csalddsegités
szdma 410 volt. Az esetek szama abbdl adédik, hogy egy kliens, alkalmanként akdr tobb
hozott problémaval is fordulhat a szolgdlathoz. Ez azonban a forgalmi adatokat nem néveli.
Az is elmondhatd, hogy az vj kliensek szdma megemelkedett, 2018-ban 19 1ij klienst jelent, az
altaluk hozott probléma ésszetett szakmai tevékenységet igényel.
Ezen feliil a mult évben 543 alkalommal/esetben a telepiiléseken ugyfélfogaddsi iddben
keresték fel a riszorulék a csalddsegité mumkatdrsa, ez tobbsiorése az elmult évek
ugyfélforgalmdnak.
A terepen végzett munka, a diagrambdl és a tablazatbdl jol ldtszik, hogy sokkal magasabb,
mint az iigyfélszolgdlatban elvégzett munka. 2018-ban 1283 alkalommal keriilt sor
csalddldtogatisra, ahol a csalddsegitl a személyt, csalédot természetes, mindennapi kozegébe
latogatta meg, és ott kapta meg a sziikséges témogatdst.
Csaladlatogatsok 4ltalanos célja, hogy a gondozott, és egyéb okokbél megkeresett
csaladokat, gyermekeket sajét lakokornyezetiikbe feltérképezziik. Megismerjiik életviteliiket,
€letkdrillményeiket, szokasaikat stb.

Okok:
. iskolai, 6vodai hidnyzdsok
. védondi jelzés

. jelzbrendszeri tagok jelzése

. alapellatas

. védelembe vétel

. kapcsolattartas kialakitdsa

. kornyezettanulmany kérése

Az egyszeri esetek, - amikor egy vagy kettG taldlkozds alkalmdval megoldédott a felmeriilt
probléma, és egyéb gyermekvédelmi intézkedés megtételére javaslattal nem keriilt sor a
Csaldd és Gyermekjoléti Kozpont felé-, ez a szdm 2018-0s évben 449 esetkezelést jelentett. Ez
az esetszdm az egyéb csaldd és gyermekjoléti munka szimaihoz képest kiemelkedden
magasnak mondhato. Ennek oka, hogy a taldlkozdsok alkalmdval megoldédik a csladd
problémdja, és megkapjdk a probléma megolddsdhoz a kellG informdcidt, hogy azt kezelni
tudjdk, igy egy hosszabb gondozési folyamat nem vilik indokolttd.
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Csalédsegftd és Gyermekjoléti szolgéltatis 1genybevétell adatal (2018 S H

8 5 '-| ) .l 2l s "
R H TSR TS
S5 FYEL 2 5% sEREiseYvEEIG ofT Y 3% g
IR LR AEE 0 S FEREE Rk I I U 0
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:_io-sz;en:1ssq!izsﬂ]z_ssi1£]_m'z__9o 142 _?1 4:?_1'_ 6 | 18 :
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LSzem__'i'.vE"'hs_']n?'m.z|1 19 B a0 1| 2 | 4__+_13i
Paca | 0 | 0 |0 |0 0 0| o DK o | o
Zolikisld | 10 | 33 | 21 | 1 | 0 | 0 I.. 0 | 2 o1 1| o | o _4_!
Sm"“'i J % | s |0 1] 9 6 | 5 |1 4] o 9 25
6982&&1‘ 136 | 491 | 216 I % 43| a @ 12 n s 22 81
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KiemeikedGen magas szdmot mutat a mentdlis tamogatdsok és az életvezetési tandesok szdma,
ami szoros dsszefiiggésben d4ll egymdssal. A szémokbdl jol ldtszik, hogy a helyi adottsigok és
nyijtott segité szolgdltatdsok lehetBségei nem minden esetben oldhatok meg, ilyenkor keriil
sor valamilyen szolgdltatdshoz valé tovdbbirdnyitdsra, illetve a kliens szémdra a megfeleld
informdcié addsra a problémdja megolddsa érdekében.

2018-as évben 570 alkalommal érkezett informdcié valamilyen érintett problémdval és
személlyel kapcsolatban, amikor Szolgdlatunk illetékesség hiénydban tovabbiranyitotta azi.
Nagyon magas szdmot mutat a konfliktuskezelésben valo kozremitkidés és a pszicholégiai,
mentalis tevékenység.

A Csaldd és Gyermekjoléti Szolgdlat csalddsegitdje a 2018 év folyaman is aktivan részi vett a
természetbeni adomdnyok gydjtésében, azok kozvetitésében. A mult évben 323 alkalommal
kerillt sor tobbnyire ruha, illetve bitor, és hdztartdsi eszkozok Sfelajanldasokbol torténd
kizvetitésére. Ebben a szimban bent szerepel, hogy kardcsonykor az egyik kaposszerdahelyi
véllalkozoilletve egy sporttevékenységgel foglalatoskods vallalkozds, a 7 elldtott telepiilésen,
dsszesen 45 gyermeket ajandékozott meg a korosztdlydnak megfeleld jtékkal, iskolaszerrel,
ruhanemiivel, és édességgel,
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_(_?sal_idsegl't('i_ és Gyermekijoléti szolgaltatas probléma tipus szerinti kimutatisa (2018):

: e A
‘ ‘ | BANTALMAZAS '
b P ——| - Informé
R el
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Probléma tipusok szerint, az életviteli, gyermeknevelési és az anyagi problémik, illetve az
mentdlis és csalddon beliili kapcsolati problémdk kiemelkedGen magas szdmot mutatnak, A
Jizikai béntalmazds az elGzd évben nem fordult el

JellemzGek tovdbbd az igazolatlan iskolai hidnyzdsok, a magas szdmi igazolt hidnyzdsok
ardnya, az egyre gyakrabban eldfordulé devidns magataridsi formdk bekovetkezése pl.:
druhdzi lopds, szabdlysértések, illetve biincselekmények elkivetése, alkoholfogyaszids,
dohdnyzds, néhdny esetben kdbitészer fogyasztds is elSfordult.

A pedagigiai jellemzések gyakran emlitik a sziil6k elhanyagols attitiidiét, a gyermekek
ellendrzése, illetve a kiznevelési intézménnyel vald kapcsolattartdsra vonatkozéan.
Egyértelmiten mutatkozik az primer szocializdciés deficit a gyermekek magatartdsdban, az
igényszintjiikben.

2018-ban nagyon magas szdmban keriilt sor iigyintézési segitségnyvjtdsra, illetve informdcié
nywjtasra akdr a szolgdltatdsok igénybevételére vonatkozdan, vagy akdr mds szolgditatdsok
elérésére vonatkozoan. A4 sziiléknek adott nevelési- és életvezetési tandesok, illetve a csalddi
konfliktusok mérsékléséhez medidcios tevékenység és konfliktuskezelések is elGfordultak. Az
informdcickérésre, és iigyintézésre kiemelkedGsen magas szdmban keriilt sor az elmilt év
sordn. Tovabba anyagi okok miatt nagy gyakoriséggal keresték fel a szolgdlatot.
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Jelzérendszer 4ltal kiilddtt jelzések szima (2018):

AKTIV JELZORENDSZERI TAGOK 2018.
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A Gyvt. 17. §-a, a Szt. 64. § (2) bekezdése, illetve a 15/1998. (IV.30) NM. rendelet 9. §.
értelmében, a szolgdlat veszélyeztetettséget és krizishelyzetet észleld Jjelzorendszert milkidtet,
és folyamatosan boviti a jelzérendszer tagjainak szimdt. A gyermekjoléti szolgdlat feladatai
kizé tartozik a telepilésen él6 gyermekek veszélyeztetettségének figyelemmel kisérése,
melynek legalapvetGbb formdja a jelzbrendszer mikodtetése. Az észiell és Jjelzbrendszer
mikidése lehetvé teszi a gyermekeket ditaldban veszélyeztetd okok feltdrdsat, valamint az
egyes gyermek veszélyeztetettségének id6ben torténd felismerését. A szolgdlat kapcsolata a
JelzOrendszer tagjaival jo, informdcié cseréie folyamatos. Pozitfvum, hogy a jelzések irasban
16rténd ditaddsa is megtorténik.

A jogszabdly 2016-0s évtdl elbirja, hogy az intézményvezetd a jelzbrendszer mikidietése
sordn felmeriild jelzések kezelésével kapcsolatos feladatok elldtésdval Biré Zsuzsamna
csalddgondozot bizta meg.

A Gyermekjoléti Szolgdlathoz 2018-as évben is az elézdekhez hasonléan a legtobb esetben
kiznevelési intézménytdl, illetve egészségiigyi szolgdltatétol érkezett Jelzés. A lakossdgi
bejelentések szima elenyész8 volt, ami legtobb esetben egyszeri esethén, vagy az alapelldtis
keretein beliil kezelhetS probléma vols.
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Gyermekjoléti szolgiltatis megsziintetése, az esetlezdris az alibbi okok miatt
kivetkezhetett be 2018. évben:
» eredményes csaladgondozis,
» a gyermek nagykoriiva vélasa.

2018-as évben az alabbi m(')dgn alakultak az esetl_ezairaisi ’adatok:

| Telepiités Alapeltitott Védelembe véte!

" Biszénfa ' | j

[ Bérdudvarnok
Kaposszerdahely

| Santos -

" Simonfa

| Szenna

| Szilvisszentmébrton

| Zselickisfalud

| Zaelickislak

‘ Zsell?szentpﬂ

'  Osszesem:

ooy 1P

Yoo nooue N|

Szabdlysértést vagy blincselekményt elkovetett gyermekek gondozdsa (2018):
- Szabdlysértés elkdvetése 2 esetben,
- Biincselekmény elkdvetése 1 esetben,
- Aldozatts vélss 1 esetben.
Koziilikk egy f6 alapellatott, egy f6 szabélysérté védelembe vett volt.
A tarsult telepiilésen az elmilt évben fiatalkorn nem 4llt partfog6i feliigyelet alatt.

Szakmai tandcskozds:

A 15/1998. (IV. 30. ) NM. rendelet 9.§ (1) bekezdés értelmében, a gyermekjoléti szolgalat
minden évben a jelzérendszer tagjaival attekinti szolgaltatdsi teriiletén a gyermekek
védelmével kapcsolatos tapasztalatokat és kijelsli a feladatokat a gyermekvédelmi
tanacskozés keretein beliil. Ennek a feladatnak eleget tett az intézmény. Az éves szakmai
tandcskozds megtartdsira 2018. februar 27-én  keriilt sor. A tanicskozis célja atfogdan
ertékelni a jelzérendszer éves miik&dését, valamint 4ttekinteni a telepiilésen miiksdd
gyermekjoléti alapellatisokat.

A 15/1998. (IV. 30. ) NM. rendelet (4) bekezdés értelmében az éves jelzdrendszeri intézkedési tervet
a csalad- és gyermekjoléti szolgilat az éves szakmai tandcskozast kovetben elkészitette, Evente
szakmai tandcskozdst szervez, februir 28-ig, valamennyi érintett jelzbrendszeri tag
meghivdsdval. A jelzérendszeri tagok irasos beszamoléit és a tandcskozis iratanyagat
tovébbitja a Szocidlis és Gyamhivatal részére, mércius 31-ig.

Szakmakézi tandcskozis:
A 15/1998. (IV. 30. ) NM. rendelet 9.§ (3) bekezdés értelmében, a szolgalat és a jelzbrendszer
tagjainak képviselSi, elére meghatérozott témakérben, évente legalabb hat alkalommal
szakmakozi megbeszélést kotelesek tartani.
Intézményiinkben 6 alkalommal keriilt sor szakmakdzi megbeszélésre.
Szakmak®ézi tanécskozésok megtartasara a kdvetkezd témakordkben keriilt sor:

* magantanuldi stdtusz
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* gyermekvédelmi kedvezmények és timogatésok

* ajelzérendszeri tagokkal vald egyiittmiiksdés hatékonysagéinak névelése

* amagartisi problémék kezelése a csalddban és az iskoldban

¢ mobbing — iskolai erészak
A szakmakdzi megbeszélésre meg kell hivni a gyermekvédelmi jelzérendszer azon tagjait,
akik részvétele a gyermekek nagyobb csoportjat érint6 veszélyezietd tényezék megsziintetését
celzé cselekvési terv kidolgozaséhoz sziikséges.
A szakmai mihelyek és szakmakozi hdlézatok kialakitisa és mikédtetése a gyermekek,
fiatalok és csaladjaik érdekében mikads intézmények és szolgiltatisok munkatarsainak
részvételével az Osszehangolt, eredményesebb és hatékonyabb szolgiltatisok és
Jelzérendszerek jol miikddése érdekében szervezbdik.
A szakmakézi megbeszélések a jelzérendszert miikSdtetd csalad és gyermekjoléti szolgdlat
mikodési tertiletén elhelyezkedd telepiiléseken torténnek, kiiléndsen az adott teleplilést vagy
korzetet érintd problémékra fokuszalva, évente minimum hat alkalommal.
Tobb szakmat érintd kérdések keriilnek megbeszélésre.
A szakmak6zi megbeszélések azon kérdések megfogalmazaséra is alkalmasak, melyekre a
helyi szakemberek kiils szakemberekt8l kaphatnak vélaszt.

Az esetkonferencia:

2018-ban 15 alkalommal tartottunk esetkonferenciét, és 2 alkalommal voltunk meghivottak.
a)a megel6z6 partfogo feliigyelét, ha olyan gyermek ligyét targyaljak, aki megel6zé partfogas
alatt 4ll,

b) a partfogd feliigyeldi szolgalatot, ha olyan gyermek ligyét targyaljak, aki fiatalkortak
partfogé feliigyelete alatt 4ll, vagy ha a gyermek kockazatértékelése alapjan a gyermek
blinmegelézési szemponti veszélyeztetettsége legalabb kozepes foki,

¢) a gyermekvédelmi rendszerhez kapcsolddé mis személyeket, illetve intézmények
képvisel6it indokolt esetben, killondsen akkor, ha részvételiik a gyermekkel kapcsolatos
probléma megoldésahoz sziikséges, és

d) a jérési jelz6rendszeri tandcsadét.

Esetmegbeszélés:

A 15/1998. (IV. 30. ) NM. rendelet 9.§ (2) bekezdés értelmében egy adott csaldddal
foglalkozé szakembereket, valamint a csaladtagokat, gyerekeket bevonva a 2018-as 17
alkalommal / érintett gyermekek szama 13 £/ szerveztiink esetmegbeszélést, ennek okai a
kbzoktatdsi intézménybe valé beilleszkedési nehézségek; igazolatlan mulasztds, csaladi
konfliktus/ magatartasi probléma; gyermek elhanyagoldsa, szocializdciés problémék.

Allandé résztvevdi a megbeszélésnek az iskola, 6voda és a véddnsi szolgalat képviseldi.
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_Gyer!nekétkgztetésben valé kozremiikiodés (2018.):

Gazi Etkezetés nyér] étkeztetés tavaszi étkeztetés téli étkeztetés
- igénybevevik igénybevevik igénybevevik igénybevevék
| Bérdudvarnok N i R 2_0_ - 18 20
BSszénfa 10 13 10 13
| Kapasrzendahely ’ B | ° | :
Séntos 3 3 3 3
| Simonfa 6 ] ) 6 - B 6 .
Szenna 2 2 2 2
: Szillﬂsmntmirton 7 | 7 B L 7 - -_,_ -
| Zselickisfalud > _|_ S 0 8
| Zselicszentpél [ - _i B ) I
Zselickislak [ - ‘ ) N i
Patca R ‘ _ - . ‘
51 | 57_-_ 56 56 ‘

A sziinidei gyermekétkeztetés napi egyszeri meleg étkezés formdjdban 2018 évben 9
telepiilésen  valdsult meg. A Szolgdlar csalddsegitéi kozremitkodtek a telepiilési
onkormdnyzatokkal az igények felmérésében, illetve az étkeztetés megszervezésében.

Uj szolgdltatdsi elemként Jelent meg a 2016-o0s évtdl a pszicholégiai és jogi tandcsadds
biztositdsa az intézményben. Elbzetes idOpont egyeztetést kovetben négy fiatalkori klienst
kzvetitettiink ki Dr. Jézsef Istvan pszicholégushoz, Szalai Zoltdnhoz 6 felndtt kord sigyfelet.
Dr. Csdsz Ivan jogdsznak egy iigyfele volt a 2018-as évben.
A szolgdltatdsokat minden esetben téritésmentesen vehették igénybe az digyfelek. Szitkség
esetén biztositott volt a csalddterdpia is, amit a milt évben egy csalad vett igénybe.

Fenti szolgdltatdsok nyijtdsdban a csalddsegitG kozvetits szerepben tevékenykedett.
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Szocidlis étkeztetés

Személyi feltételek:
e 010 szocidlis segitd

A szocidlis étkeztetést azon lakosok szamara biztositjuk, akik életkoruk, szocidlis helyzetiik,
egészségi allapotuk miatt, ezen szolgaltatisra rdszorultnak mindsiilnek. A szocialis étkeztetés
keretében, napi egyszeri meleg étel biztositasarél gondoskodik intézményiink. Az étkeztetés
igénybevétele torténhet elvitellel, és helyben fogyasztva, kisz4llitassal is.

Szocidlis étkeztetés 10 telepiilésen biztositott. Kaposszerdahely, Birdudvarnok, Bészénfa,
Simonfa, Zselicszentpdl, Zselickislak, Szilvasszentmarton, Zselickisfalud, Patca, Szenna
kozségekben.

Szocidlis étkeztetést a Kaposszerdahelyi Ovoda, Mini Bélcséde és Konyhérél,
(Kaposszerdahely, Szenna, Patca, Zselickisfalud, Szilvisszentmirton), a szennai
Onkorményzat fenntartdsaban miksdé Szennai Ko6zkonyhérdl (Szenna, Patca, Zselickisfalud,
Szilvasszentmérton), valamint kiilss vallalkozékkal az NV Kozétkeztetd Kft. (Béardudvamnok),
Lisaesther 2016 Kft. (Simonfa, Bbszénfa, Zselicszentpal, Zselickislak) kétstt megéllapodas
alapjén biztositjuk az ellatottak részére.

Az igénybevevSk részére Kkiszallitdssal térténik az ebéd eljuttatidsa lakhelyére. A
Kaposszerdahely Cigdnykisebbségi Onkorméanyzat 4ltal, erre a célra biztositott gépjarmiivel,
illetve Bardudvarnok, Simonfa, Bészénfa, Zselicszentpdl, Zselickislak telepiilésekre a helyi
falugondnoki szolgélat segitségével munkanapokon 11:00-12:30h kdzbtt.

Az ellatés 6nkéntesen, sajit kezdeményezésre vehetd igénybe. Az ellatdst kezdeményezheti
még a héziorvos és a lakokdmyezetbdl barki, aki ellétatlan, idés vagy szocidlisan raszorult
embert észlel.

A feladat ellatast az intézmény napi egyszeri meleg étkezés (ebéd) biztositasaval végzi. Az
elmilt évben 145 fonek gondoskodtunk az étel kiszallitasaval. A Kaposszerdahely
Onkormanyzat altal, palyazati witon foglalkoztatott személy, 2018. 4prilist6] segiti az étel
kiszdllitist. Az intézményben igyeksziink az egyéni igényeket, szocialis helyzeteket is
méltényolni és kezelni. Lehetdség van az étel elvitelére és helyben t6rténd elfogyasztasra, de
ezt a 2018-as évben egy igényld sem vette igénybe. Az ebéd helyben fogyasztdsara, az idések
klubjaban van lehetéség, ott allnak rendelkezésre az eléirdsoknak megfeleld eszk6zok.

Azon személyek részére gépkocsival torténik az étel hézhoz szallitasa, akik egészségi
allapotukbél adéddan, illetve idés kortk miatt nem tudjak az étel hazavinni (100%).

Ezen szakfeladaton 2018-as évben nem volt gondozénd, ezt a munkét a nappali ellatdson
foglalkoztatott gondozénd és az intézményvezetd lattdk el. Ez a munka sokrétli, mivel
feladatuk kozé tartozik az ebéd hazhoz térténd kiszéllitisa, az 0 kérelmekkel kapcsolatos
ligyintézések, kapcsolattartds az ellatottakkal, a téritési dijak beszedése, és minden egyéb a
jogszabélyban elbirt kotelezé adminisztracid,
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Ellatotti 1étszim telepiilésenkénti bontdsban (2018):

TELEPULES 2018. december 31. 4 | megszlint
| Bérdudvamol ' 15 I 12 1 12
| Bészénfa S 4 3 0
| Kaposszerdahely 1 37 18 |
| Parea i e 1 1 1
 Simonfa 11 9 3
" Szilvésszentmérton | [ 1 1
" Szemna 18 | 2 4 -
Zselickisfalud 9 | 4 4
| Zselickislak [ 0 [ 0 0
" Zselicszentpdl T 12 J| 7 3
Osszesen: 107 57 | 38

A 2018-es évben 145 f6 személyt részesitett intézményiink szocidlis étkezésben hosszabb-
révidebb ideig, ami mindisszesen 22.318 adag ételt jelent.

Az eldz6 év végéhez viszonyitva 57 fével nétt az igénybevevék szdma 2018.12.31-ig, ez a vdsérolt
és a fozitt étel adagszdmdban 3.498 adag nivekedést mutat.

Sok volt az év kizben uj igényls és az igénylést megsziintet§ elldtott is, ennek oka, hogy
Kaposszerdahelyen az Onkormdnyzat 2016. dprilistél a rdszorulé idBseket tdmogatdssal
dsztondzte a szocidlis étkezés igénybevételére.

Téritési dijat nem fizetdk/vagy csikkentett Ssszeget fizetok szAma az alibbi telepiiléseken:
A téritési dijra vonatkozdé mindenkor hatélyos rendeletében nem szabalyozott kérdések
tekintetében az Sztv. 114-119/B. §-aiban foglaltak az irAnyaddk, miszerint szocidlis étkezés
szemelyi téritési Ssszege nem haladhatja meg a szolgéltatist igénybe vevd személy
rendszeres havi jovedelmének 30%-4t. Az az feletti Osszeget a Sztv. szerint a fenntarté
elengedi az igénybe vevinek

¢ Bédrdudvarnok: ingyenes: 3 f5

kedvezményes: I f&
* Simonfa: kedvezményes: I f6
» Kaposszerdahely: kedvezményes: 7 /6

Minden szocidlis étkezésben részesiils elldtott téritési dijat fizet az ellstdsért, kivéve, ha
igazolhat6an nem rendelkezik scmmiféle jévedelemmel. Fizetés médja és ideje: a téritési dijat
egyszeri készpénzfizetési szAmlan, kell befizetni, tArgyhét kdvetd hénap 10. napjdig. LehetBséget
biztositunk azonban a téritési dij atutalassal torténé megfizetésére is. Az igénybevevok kozill,
egyre tébben valasztjak ezt a fizetési médot.

A telepiilés egyre inkébb eloregedett lakossaga korében a szolgaltatds biztosftisa szlikségszeri.
Az Onellatasra csak részben képes lakosok veszik igénybe a szocidlis étkeztetést. A szocidlis
Ctkez6k szdmdnak novekedéséhez felteheten az eloregedd lakossdg egészségi éllapotanak
romlasa is hozzijarult illetve az, hogy egyre inkébb elterjed a kéztudatban, hogy a hézi
segitségnyijtds mellet, a riszoruldk ezt a szolgaltatist is igénybe tudjék venni, mely komoly
segitséget jelent a hétkznapokban.

17



Zselici Szocidlis Alapszolgdltatisi Kozpont
Beszamolo 2018. éves munkdrol

Targyhérél, a 2019-es évre dthozott hétralékok telepiilésenként:
| Telepiilés | Adagszém
| Bardudvarnok | 17
| Biszénfa 18 '
" Kaposszerdahely 48
| Patca -
| Simonfa 149
| Szitvésszentmdrton -
' Seenna
[ Zselickisfalud
| Zselickistak N .

i
— |
| Zselicszentpdl | L
| Osszg.ren.' | 27ladag |

A 2018-as évben t6bb alkalommal fordult eld a szocidlis étkezés dijdnak késedelmes megfizetése.
Ebben az esetben az elldtottakat irdshan felszélitottuk a tartozdsuk megfizetésére, aminek 6k
eleget tettek,

Adott évben 4 alkalommal kellett tdjékoztatni a térsulds elndkét és az érintett telepiilés vezetGjét a
téritési dijak (éritési dijat hat hénapon 4t folyamatosan téritésidij-tartozas 4ll fenn, és az a hatodik
hénap utols6 napjén a kéthavi személyi téritési dij Gsszegét meghaladja) elmulasziott fizetése végett.
A polgirmesterek minden alkalommal segitettek a dijhdtralék mérséklésében/ rendezésében.
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Hazi segitségnyiijtis

Személyi feltételek:
e 7 16 gondoz6/4pol6 (6 6 szakképzett, 1 £ felmentéssel rendelkezd)

A hazi segitségnyljtdst azon idSs, beteg, fogyatékos személyek vehetik igénybe, akik
onmagukat nem, vagy csak részben képesek ellatni, a mindennapi élet feladataiban mésok
segitségérre szorulnak. Az igénybe vevok szamara sajat lakokornyezetiikben biztositjuk az
alapvet6 gondozési és 4polasi feladatok ellstasat. Segitséget nyfijtunk az ellatottak 5nalld
¢letvitelének a fenntartisdban, személyi €s kdmyezeti higiénidjanak a megdrzésében.

A hézi segitségnytijtisra az igénylé akkor jogosult, ha a haziorvos igazolast kiallitja. A hézi
segitségnyujtast az elégondozis sorén meghatarozott napi gondozasi szitkségletnek megfeleld

idétartamban, de legfeljebb napi négy 6riban kell nydjtani. A gondozast Bardudvarnokon 2
18, a Zselici telepiiléseken kdzségenként 1-1 £6 (3 £5) (Zselickislak telepiilésen nincs igény a
feladatellatasra), illetve Kaposszerdahely, Szenna, Patca, Szilvdsszentmérton telepiiléseken
Osszesen 1 f6 14tja el, és egy f6 szakképzett gondozénd végzi el a helyettesitési feladatokat.

A gondozénék intézményben torténd munkéjdhoz kiilon mosékonyha, a napi adminisztrci6
elvégzéséhez pedig iroda 4ll a rendelkezésre.

2018 évelejérdl jelentGsen megnétt a személyi gondozdsra szorulé gondozottak létszdma, ami
azt jelenti, hogy 2018. februdrjto! mdr csak kizérdlag erre az elldtdsi formdra jogosult
ellgtottak veszik igénybe, a hdzi segitségnyijtis szolgaltatdst.

A gondozon) ennck megfelelden a feladatainak ellitdsa sordn segitséget nyidijt, hogy az
ellatast igénybe vevd fizikai, mentdlis és szocidlis sziikségletei életkordnak, élethelyzetének és
egészségi allapotanak megfeleléen biztositva legyen.

Mindezt az cllatottak meglévdé képességeinek a fenntartdséval, felhasznélissval és a
fejlesztésével érik el. Segitik tovabbé az ellatottakat a kdrnyezetiikkel val6 kapcsolattartasban,
a veszélyhelyzeteknek az elharitasaban.

A gondozési tevékenységek nagyrészt az ellitott sajat lakasan torténnek. A személyes
gondoskodast, &polédst, napi Gigyeiknek rendezését, (bevasarlés, takaritds, gydgyszerfeliras,
kertrendezés) magaba foglalé szolgéltatisokat az intézményben az ellatottak ruhanemijének
mosésdval, vasaldsaval, az ellatottak fiirdetésével bavitjiik ki. Segitik tovabba az ellatottakat —
ha éllapotuk mér olyan mértékben leromlott — hogy hazi segitségnytjtés keretében nem lehet
tovabb a gondozésukat elltni, hogy szociélis intézménybe valé elhelyezésiikben segitséget
nydjtanak, akér a kérelmeknél val6 tigyintézésnél majd a késébbiekben pedig az intézménybe
vald bekolt6zésnél.

A gondozéndk munkéjuk sordn egyuttmiikdnek az egészségiigyi, illetve a szakellatast nyujtd
intézményekkel.

Ell4tottjaink id6s emberek, akik 4poldsat és gondozast csaladtagjaik kiilsnbszé okokbsl nem
tudjak felvéllalni.

Mig a 2017-es években a 70 éves korosztily volt tSbbségben, addig a 2078-as év
tapasztalatai azt mutatjdk, hogy a hdzi segitségnydjtdst igénybevevik kizitt egyre inkibb
novekedést mutat a 70 év alatti, és 80 év feletti igénybevevik ardnya.
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A hazi segitségnytijtés adta lehet6ségeket elsdsorban az idésebb korosztaly, az egyediil €16k,
vagy egészségi okok miatt raszorulék veszik igénybe. A feladatellatds sorén gyakran
tapasztalhaté, hogy az idés, egyediil €16, csaladjato] tavol 16k ellatésa esetén a hozzatartozok
szerepét is hézi gondozok téltik be.
A hdzi segitségnydjtdst igényldkre jellemezs, hogy egészségi dllapotukkal kapcsolatos
teendikkel kapcsolatban, mentdlis dllapotuk miatt veszik igénybe a nyijtott segitségel.
T5bben kérnek segitséget a személyi és lakokornyezetiik tisztantartésdhoz, illetve gyogyszereik
kivdltdshoz, és bevdsdrldshoz is, hiszen ezek az idGs emberek tobbségében mdr nehezen
mozognak, és lakhelyiikhoz ezért kétottek.
A nemenkénti megoszldsban tovébbra is a holgyek vannak tilnyoméan.

Ellitotti 1étszam telepiilésenkénti bontasban (2018 .):
TELEPULES |  2018. december 31. |

| Bérdudvarnok ]

Biszénfa
Kaposszerdahely

" Patea

| Simonfa
Szilvdsszentmarton

| Szerna

[ Zselickisfaiud

| Zselickislak

| Zselicszentpdl
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Az eimilt évben drasztikusan lecsékkent a torvényi véltozdsoknak, és ebbdl kifolyolag a
gondozdsi sziikséglettel rendelkezéknek a széma. Mig 2015-ben 81 JG vette igénybe a
segitésnyujtasnak ezt a formdjat, addig 2018 decemberére ez a szim 47 fore csokkent.

A megszint gondozdsok oka az igénybevevd elhaldlozdsa volt A telepiilések
lakossdgszdmdnak vdltozdsdra is a csokkenés a jellemz6, ez leginkdbb az idls lakossdag
elhaldlozésa az oka, ez a tendencia mutatkozik meg a hdzi segitségnytjtasban megsziint
gondozdsoknal is.

A hazi segitségnyijtds ingyenes a telepiiléseken, ezért téritési dijat nem kell fizetni erre a
szolgéltatisra a helyi rendelet értelmében.

Azokon a telepliléseken, ahol a gondozotti 1étszdm indokoltts teszi, hogy t6bb gondozénd is
feladatot lasson el, ott a gondozénék, kirzetre bontva latjak el a feladatokat.

A lecsokkent gondozotti létszdm és ennek kivetkeztében a csékkent gondozondi létszam miatt,
a szabadsdgok, illetve az esetleges tdppénz idS alatti gondozdsi helyettesitések megszervezése
nagy gondot jelentett az elmult években. 2018-ban egy f3 szakképzettséggel rendelkezd
gondozond ldrta el a fent emlitett feladatokat. De igy is t5bb esetben elcfordult, hogy a
nappali elldtison dolgozé gondozondk vezeti utasitdsra a munkakori leirdsukon Selil

szerepl egyéb elldtdsi terileten elhelyezkeds telepilléseken ldttak el feladatot, t5bb dolgozo
egyiittes hidnyzdsa miatt.

Nappali ellatas/idések klubja
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Zselici Szocidlis Alapszolgdltatdsi Kozpont
Beszdmolo 2018. éves munkdrol
Személyi feltételek:
1 8 gondoz6/4pold
1 £ nappali ellatés vezetd (osztott munkakérben, intézményvezetd)

A nappali elldtdson doigozé gondozénd a munkakori lefrdsdn feliil szerepld egyéb, elldtdsi
teriileten elhelyezkeds telepiléseken vezetdi utasitdsra a hazi segitségnyiljtasban is latott el
Jfeladatot, a szakfeladaton t6bb dolgozé egyiittes hidnyzdsa esetén.

Ez id6 alatt a gondozé feladatdt a nappali elldtds vezetS ldtta el,

Az iddsek klubja helyileg Kaposszerdahelyen biztositja a mindennapi igényeknek megfeleld
ellatast. Itt a 30 £6 részére biztositott munkanapon naponta a személyes gondoskod4s.
Nyitvatartasi idd: hétfot] péntekig 7:30-16:00 éraig. Hétvégén és tinnepnapokon a klub zarva
tart. A klub mitk6dését, az elldtottak jogait és kitelességeit a Hazirend tartalmazza.

A nappali ellitds ingyenes a telepiiléseken, ezért téritési dijat nem kell fizetni emre a
szolgéltatasra a helyi rendelet értelmében.

A tevékenység célja:

Az ld8sek Klubja elsésorban sajat otthonukban €16, tizennyolcadik életéviiket betdltiitt
egészségi dllapotuk, vagy idds koruk miatt szocidlis és mentslis tamogatasra szorulé nmaguk
ellataséra részben képes személyek nappali tartézkod4séra szolgalo ellatas.

Az ]dések Klubja nappali ellitist nyujté intézmény, melynek célja a hidnyzd csaladi
gondoskodas pétlésa, fizikai, mentélis, egészségiigyi segitségnytjtas révén.

Teveékenységiink biztositja a nyugalmat, biztonsagot, kiegyenstlyozottsdgot, de ugyanakkor
mozgalmas, élmény dus és ez 4ltal tagjaink meg6rzik aktivitasukat.

A klubtagok telepiilésenkénti sszetétele (2018.):

[ Telepiiléds [ Jerfi :' ni
__Kaposszerdahely | B 6 _ | 23
Seena ik ! . 3

A klubtagok nemenkénti megoszlésa: 7 férfi és 28 né
Tobbségében a 60-74 év kozotti holgyek &s 65-89 év kozotti urak kérében a legnépszeriibb az
idések klubja 4ltal nyujtott szolgsltatés.

Az iddsek klubja biztositja:
% akozosségi egyiittlétet, a pihenést,
% napi rendszerességgel a személyi tisztalkodést, személyes ruhdzat tisztitasat,
% igény szerinti kulturalt napi héromszori étkezést,
szabadidés programok szervezését,
egészségligyi ellatdsokhoz valé hozzajutast,
% hivatalos ligyek intézésének segitését.
A klubtagok felvételérdl, eldzetes kérelmitk alapjén - a héziorvos javaslatara - a torvény 4ltal
el6irt dokumentumok alafraséval az intézményvezets dont.
Téritésmentesen biztositott a szolgaltatds napi szinten, a jelenleg a hatalyos helyi rendelet
alapjén.

*,
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Zselici Szocidlis Alapszolgdltatdsi Kozpont
Beszamolo 2018. éves munkdrol
A klubtagok részére gondozési tervdokumentici6 késziil, mely évente illetve egészségiigyi
allapotromlés esetén sziikség szerint korabban feliilvizsgalatra keriil. A gondozond naponta
vezeti az igénybevételi naplét a gondozottakkal kapcsolatos tevékenység rogzitése okan.
Illetve azt a nap végén, a TAJ szamon alapul6 napi elektronikus nyilvéntartisban (ONYF
Igénybevételi nyilvéntartas) valé rogzités.

Szakmai tevékenvség:

Allandé klubtagok szdma (€16 megallapodassal rendelkezd klubtag) 2018-ban 33 £6. Az
intézménylink nyitott minden kikapcsolédni vagy6 idés, maganyos személy felé. A
szolgéltatds kedvelt a telepilésen €18 nyugdijasok korében.

A klubfoglalkozdsokat, mds tarsult telepuléseken 616 idds, nyugdijas emberek is elGszeretettel
ldtogatjdk (Zselickislak, Zselickisfalud, Szenna).

A napi programjainak a szolgdltatdsainak igénybe vevdk igényeinek megfelelden probaljuk
kialakitani. Igyeksziink miné! véltozatosabb programokat szervezni:

» hosszabb, révidebb kizds séta, ami biztositja a j6 kdzérzetet &s kondiciot,

* a beszélgetések hozzajarulnak a lelki egészség megtartisshoz, a tagok tobbnyire egyediil
¢lnek, itt osztjak meg egyméssal és a dolgozdkkal gondjukat, bajukat,

* mentalis segitségnyijtas a dolgozok részérdl,

* szellemi id6tSltés, tv, vide6, radi6, lemezjitsz6 4llnak a klubtagok rendelkezésére,
rendszeresek a felolvasasok, aktudlis események megtargyaldsa

* kézimunkézis,

* havonta megiinnepeljiik a sziiletésnapokat és a névnapokat egybevontan,

* meglinnepeljik az 4llami, egyhazi és hagyoményos {innepeinket is,

* az év folyaman tGbbszor mentiink hosszabb, révidebb kirdndulésra,

* amint az id6jérés engedte havonta bogracsoztunk, vagy valamilyen szabadtéri stités-f6zésen
vettiink részt

* részt vettiink a kdzelben 1€v0 telepiilések kulturalis programjain

* t6bb alkalommal voltunk furdélitogatison, killsnbszé helyeken

* a klubtagoknak lehetdségiik van a tisztdlkodasra, agynemiiik, ruhanemfiik mos4sat sziikség
szerint elvégezziik,

* rendszeresen mérjiik ellétottaink vérnyomasat, vércukor szintjét és teststlyat,

* szlikség esetén elkisérjitk tagjainkat az orvoshoz, az éltala felirt gyogyszereket kivaltjuk,

Az ellétotti 1étszam biztositdsa, a munka hatékonysiga, a szolgéltatss szinvonala tekintetében
meghatdrozéak az altalunk nywjtott szervezett programok. Igen nagy vonzerdt jelent
klubtagjaink szAméra a kiillonbdz6 zenés, tincos, verselds programok, ahol barki barmilyen
produkciéval felléphet. Ugyanakkor meghivottaink is nagyszerien szérakoztatjak
klubtagjainkat. Fontos volt a klubtagok széméra a kdzvetlen személyes kapcsolat. Gondjaikra,
problémaikra figyeltiink és segitséget nytjtottunk. A hézi rendezvények bensGségesek, j6
hangulatiak voltak.

Klubtagjaink egyediil €16, magdnyos emberek, akiknek érzelmi biztonsdgot ad a
klubfoglalkozasokon valé részvétel. Ezzel a lehetéséggel legaldbb dgy érzik, hogy 6k is
tartoznak egy kozosséghez. A programjaink dital tartalmas, aktiv életet tudnak élni és
mindennapjaik ezdltal nem egyhangiiak. Osszegezve elmondhatom, hogy klubunk tartalmas és
hasznos eltoltést biztosit az ide litogatdk részére.
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Zselici Szocidlis Alapszolgdltatisi K azpont
Beszdamolo 2018. éves munkdrol

Intézményi események:

Fébb programjaink az elmult években: linnepek megtartdsa intézményen beliil lakossagi és
civil szervezetek, maganszemélyek adoméanyainak, ill. segélyeinek kiosztdsa. Az allando
programokon kiviil — a klubtagok igényei szerint — egészségligyi szfirések (hallasvizsgalat, ill.
az 4ltalanos iskola épiiletében szemészeti vizsgélat), informéciés tanicsads, ligyintézés
szervezését végezziik, kapcsolattartss az egészségiigyi intézményekkel.

Az egészségiigyi szliréseket lehetdség szerint a klubban tarjuk meg, mivel a klubtagok
nehezen tudnénak a vérosi intézményekbe eljutni.

Az intézmény egyiittmitkodik a tdrsintézményekkel, egészségiigyi szervekkel és civil
szervezetekkel, (szocidlis otthonok, kérhiz, jar6é beteg szakrendelés, hazi orvosok,
hallékésziilék készités, szemészeti vizsgilat, felvildgosité munka, szoros kapcsolattartds a
hozzitartozékkal, mésik telepiilések nyugdijas klubjaival stb.).

Az elmilt évben t5bb alkalommal kirindultunk. Minden szabadidds program — igy a
kirdnduldsok is j6 hatdstak a kdzdsség életére, épitik a kozbsségi életet.

Kapcsolatot dpoltuk Sdntos telepiilés Nyugdijasaival, IdGsek Klubjaival is. Evente t5bb
kozds programot is szerveztiink,

Osszegzés:

Minden klubtagunk életkériilménye fontos. Figyelemmel kisérjtik mindennapi életiiket,
egészségligyi és pszichés probléméikon igyekszink segiteni. Mindent megtesziink annak
¢rdekében, hogy nyugalomban, békességben teljenek idSs napjaik. Szimukra a legtbb
segitséget a mentélis gondozis jelenti, a beszélgetések, a kozds programok. Célunk
megteremteni a csaladias légkort, gondoskodni a tagok vidiam kdrnyezetérfl, megtartani testi
kondici6jukat, hogy klubtagjaink minél kés6bb keriilienek be bentlakisos szocialis vagy
egészségiigyi intézménybe.

Kaposszerdahely, 2019. marcius 26.

Wirth Andrea
intézményvezetd
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KAPOSVARI JARASI HIVATALA

Ugyiratszam: S0-04/FOG/031360-2/2019 Targy: Téjékoztatds parlagfi-mentesités
}rlgylnté_zbt Toth Edit kdzfoglalkoztatas keretében
elefon:  82/520-858 Mell.: Parlagf( felmérés tablazata

Telepillési Onkormanyzat Polgdrmesterének
Kaposvér Megyei Jogt Varos Varosgondnoksaga VezetSjének
Civil kdzfoglalkoztaték VezetSjének

Székhelyén

Tisztelt Polgarmester Asszony/Ur!
Tisztelt Virosgondnoksag Vezets Ur!
Tisztelt Partneriink!

Magyarorszag Kormanya kulénésen nagy hangstlyt fekiet a parlagfi ellenl védekezésre, a parlagfi
fertbzéittség visszaszoritdsara és a megelbzésre. Hasonloan az el6z& években végzett parlagfli-mentesitési
munkakhoz, a bevalt gyakorlatnak megfelel8en kivanja folytatni a kdzfoglalkoztatasi programok keretén belil
vegzendd tevékenységet 2019. évben is.

Az Agrarminisztérium Elelmiszerlanc-feligyeleti Féosztalyanak szakvéleménye szerint 2019. évre javasolt
kaszalasi idépontok az alabbial:

I.  kaszalas item: jiinius 3-7.

Il. kaszdlas Gtem: fiullus 1-5.

. kaszdlas item: jiillus 29- augusztus 2.
IV. kaszélas (item: augusztus 26-30.

V. kaszalas Uitem: szeptember 16-20.

A kaszalas optimalis idSpontjanak, a megfelel6 vagasi magassagnak, gyakorisdgnak a meghatarozésa
nagyon fontos. A helytelen id6ben és madon elvégzett miivelet fokozott oldathajtas képzédést indukal, ami
nagyobb biomassza produkciot és magasabb pollenszdmot eredményez, mintha nem keriilt volna
kaszalasra,

A kaszalas sorédn nem szabad tul alacsonyan, ,a talajt mintegy felszantva” kaszalni, mert az a tovabbi
parlagfi magvak csirazasat eredményezheti, és az eredeti novénytakard parlagfii elnyomé hataséat is
csdkkenti.

Az Agrarminisztérium Javaslata alapjan, megyei szinten az optimalis technolégia és idézités kivalaszidsaban
érdemes felvenni a kapcsolatot a Magyar Novényvéds Mérnoki és Novényorvosi Kamara szakembereivel,

Somogy Megyel Kormanyhivatal Kaposvari Jrasi Hivatal
Milszaki Engedélyezési, Fogyasztévédelml &s Foglalkoztatds) FSosztdly Foglalkoztatasi Osztaly
7400 Kaposvér, Kontrassy u. 5/B., Telefon: 82/529-850 Fax: 82/529-853
e-mail: foglalkoztatas@kaposvar.gov.hu Honlap: www.kormanyhivatal.hu/hu/somogy

Hivatali Kapu révid név: JHLAKAPFOG KRID azonosité: 652123962




A kbzfogialkoztatasl programok keretében torténd parlagfii elleni védekezéssel kapesolatban kérem
szives intézkedését arra vonatkozéan, hogy az 1. iitem id6pontja - jlinlus 3-7. - szerint az aigbbi parlagfi-
mentesitési feladatok elvégzésre keriiljenek:

~ az dnkormanyzati teriileteken a folyamatban 16vé jarasi startmunka mintaprogramok azon
programelemeiben, tovabba a hosszabb idStartami kdzfoglalkoztatssi programokban, ahol a
parlagfii-mentesitési tevékenység értelmezhets,

- az allami tulajdonu terlileteken a folyamatban 16vé hosszabb idétartamy kbzfoglalkoztatasi
program keretében, ahol a parlagfii-mentesitési tovékenység értelmezhots.

Kérem, hogy a munkak elvégzését kovetden a mellékelt kitohott tablazat megkuidésével tajékoztatni
sziveskedjen az 1. (temben megvalésult parlagfii-mentesitési feladatok végrehajtdsaban résztvevs
kozfoglalkoztatotti Iétszdmok és a mentesitett teritlletek nagysaga tekintetében.

Az elvégzett feladatokrél és az elvegzésilk soran tapasztaltakrol szlveskedjen egy révid szdveges
bsszefoglalot kilideni.

Kérem, hogy a fent emlitett adatokat 2019. junius hé 12. (16:00) napjaig sziveskedjen a

toth.edit@kaposvar.gov.hu cimre megkildeni.

Segltd kbzrem(ksdesét kdszonsm.

Kaposvar, 2019. majus 15.

Tiszteleitel:

dr. Boldog-Ellenberger Szilvia
jarési hivatalvezett nevében és megbizasabol:
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) 6nkormanyzati rendelethez

Birdudvarnoki Kézos Onkormdnyzati Hivatal 2018. évi koltségvetési beszimolé

rreaeu

Bardudvarnok eléiranyzat  [Médositott | Teljesités %

I. Miikédési kiad4sok dsszesen:

I/1.K1 Személyi juttatasok dsszesen 32088 900] 34622726 33922 499 98
Torvény szerinti illetmény 28 491 650 29 478 856 29 314 002 99
Készenléti helyettesitési dij , céljuttatas 200 000 359 010 321381 S0
Béren kiviili juttatas 1 500 000 1 500 000 1 002 256 67
Kozlekedési koltségtérités 450 000 482 753 482 753 100
Egyéb koltségtérités 120 000 0 -

Szocialis tAmogatasok 30 000 30 000 100
Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatdsa 727 250) 1434 535 1434535 100
Kiils6 személyi juttatas 600 000] 1337572 1337572 100
K1 Munkaadékat terhelé jarulékok sszesen 5394 475 6 736 834 6736 834 100
K3 Dologi kiadasok dsszesen 7 046 000 9171 507 9047072 99
K31 Készletbeszerzés dsszesen: 700 000 1275713 1271364 100
Uzemeltetési anyagok 550 000 1258 364 1258 364 100
Szakmai anyagok (szakkinyv) 150 000 17 349 13 000 75
K32 Kommunikdcios szolgdltatdsok dsszesen: 784 000 1315281 1261 345 96
Egyéb kommunikicids szolgaltatas (telefon) 220 000 252 704 238 768 94
Informatikai szolgaltatasok 564 000 1 062 577 1022577 96
K33 Szolgdltatdsi kiadisok dsszesen: 3992 000 4501 614 4492 361 100
Karbantartas 620 000 696 903 687 650 99
egyéb szolgaltatas 1 100 000 1116 831 1116 831 100
Szakmai szolgaltatas 2272 000 2 687 880 2687 880 100
K34 Kikiildetés, reprezdntacié, reklamkiad4sok 800 000 1308 899 1308 899 100
- Belf6ldi kikiildetés 800 000 1 308 899 1308 899 100
K35Egyéb dologi kiaddsok 770 000 770 000 713 103 93
Egyéb dologi kiadas 10 000 10 000 2757 28
Miikodési célh lalanos forgalmi adé 760 000 760 000 710 346 93
Egyéb mik. célu kiadasok (véllakozéasnak) aht-n kiviil 17 424 17 424 100
Kiadasok dsszesen: 44 529 375 50 548 491 49 723 829 98
Bevételek

I Iranyité szervi tamogatas folyésitisa 44 364 230 48 351 826 48 351 826 100
ebb6l éllami timogatas 34258400 34 258 400 34 258 400

ebbol tAmogatas 300 400 300 400 300 400

ebbdl Bardudvarnok 5252750 7 388 897 9293 026

ebbdl Kaposszerdahely 4 552 680 6 404 129 4 500 000

I1. Miik6dési célia tamogatas (valasztas, mii.kp) 1974 159 1974 159 100
I11. Mitkédési bevétel 50 000 50 000 6 395 13
IV.Maradvany igénybevétele (pénzkészlet) 115 145 172 506 172 506 100
Bevételek dsszesen: 44 529 375] 50 548 491 50 504 886] 100
Bardudvarnok, 2019.04.23.

Teljesitett Elgiranyzat

Irdnyité szervi tdmogatds részletezése: 48 351 826 Ft 48 351 826

Hivatal m{ikddési tamogatasa 34 258 400 34 258 400

ASP bevezeztésével kapcs. Tamogatds 300 400 300 400

Bardudvarnok hozzajarulasa 9293 026 7388897 1904129
Kaposszerdahely hozzajarulasa 4 500 000 6404129 13793 026




Bardudvarnok lakossagszam: 1178 f§
Kaposszerdahely lakossagszam 1021 8
Ossz: 2199 8

Kaposszerdahely hatraléka 1 904 129 Ft



N\ Magyar
—— Allamkincstar

Somogy Megyei Koltségvetési Ellenérzési Osztaly

Tktatoszadm: HIFEH/597-6/2019.

Ellen6rzés szdma; 356./2018.

ELLENORZESI JELENTES

Bérdudvarnok Kézségi Onkormanyzat és az altala iranyitott
koltségvetési szervek 2018. évi kincstéri ellenbrzésérél

7400 Kaposvar, Széchenyi tér 4., Postacim: 7401 Kaposvar, Pf.: 137.
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I.  AZELLENORZESRE VONATKOZO ALTALANOS ADATOK

Ellenérzitt iranyito szerv és az 4ltala irdnyitott koltségvetési szervek megnevezése:

B Ellendrzitt iranyit6 szerv
és az 4ltala iranyitott PIR torzsszdm
koltségvetési szervek megnevezése
Bardudvarnok Kézségi Onkormanyzat 731652
Bardudvamoki K6z6s Onkorményzati Hivatal 805290
Bardudvarnoki Mesepalota Ovoda 832715

A kincstari ellendrzéssel érintett idészakban az ellenérzitt szervnél hivatalban lévé az
ellendrzott teriiletekért felelds vezetik neve, beosztisa:

A szerv gazdasigi i
vezetdje (ennek
hidnydban a s . .
Ellendrabtt gazdilkoddsi A szerv vezetdje Megjegyzés
altala irdmyitott felelds)
kéltségvetési szervek
megnevezése az ellendrzési idoszakban
Név / beosztés Név / beosztis tortént valtozés
(a jelentés készitéséig)
Bérdudvarnok Kézségi Mester Balazs ~
Onkorményzat | polgérmester
Bardudvarnoki Kdz6s Horvéth Istvanné Kemenszky Kinga B
Onkorméanyzati Hivatal pénziigyi vezetd jegyzb 3
Bardudvarmoki Téth Tamas Gaborné -
Mesepalota Ovoda intézményvezetd
A vizsgalatot végezték:
Feladat
Név ellfthsinak Feladat | obizélevél iktatészima
ellitdsdnak vége
kezdete
| Az intézkedési terv | )
Dr. Nemesné Borbély Veronika 2018.08.27. elfogaddsanak SOM-AHI/3055/46/2018.
- idépontja.
Az intézkedési terv )
| Télos Livia 2018.08.27. elfogadasanak SOM-AHV/3055/46/2018.
| idépontja. i B
| Ratasics Zsuzsanna Eszter 2018.08.27. 2018.10.24. SOM-AHI/3055/1/2018.
| Gaébrielné Pap Mérta |  2018.08.27. 2018.10.24. SOM-AHY/3055/1/2018.




A jelentésben alkalmazott jogszabaly roviditések:

a nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovdbbiakban: Nijt.),
Magyarorszag helyi Onkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: M6tv.),

az llamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.),

a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. t6rvény (a tovdbbiakban: Szt.),

az informdacidés onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél szold 2011. évi
CXII. térvény (a tovabbiakban: Info tv.),

az 4ltaldnos forgalmi adérdl sz6lé 2007. évi CXXVIIL. térvény (a tovabbiakban: Afa
tv')a

a személyl jovedelemadorél szolé 1995. évi CXVIL térvény (a tovabbiakban: Szja.
tv.),

az allamhaztartasrd] szolé torvény végrehajtdsardl sz6l6 368/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

a koltségvetési szervek belsdé kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.),

az allamhaztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovébbiakban:
Ahsz.),

az #llamhéztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasigi események kotelezd
elszamolasi modjardl sz6ld 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet (a tovibbiakban:
38/2013. NGM rendelet),

a korményzati funkcidk, dllamhaztartdsi szakfeladatok és szakdgazatok osztilyozisi
rendjér6l sz6l6 68/2013. (XIL. 29.) NGM rendelet (a tovabbiakban: 68/2013. NGM
rendelet),

a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz616 1995.
évi LXVL torvény (a tovabbiakban: Ltv.).

A jelentésen alkalmazott egyéb roviditések:

Bérdudvarnok Kozségi Onkorményzat (a tovébbiakban: Onkorméanyzat),
Bérdudvarnoki Kéz6s Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Kézos Hivatal),
Bérdudvamok Kézség Onkormanyzatinak Képviseld testiilete Képviselé-testiilete (a
tovabbiakban: Képviseld-testiilet),

Bérdudvarnok Kézség Onkormanyzatdnak Polgirmestere Polgirmestere (a
tovabbiakban: Polgédrmester),

Bérdudvamoki K&z6s Onkorményzati Hivatal jegyzdje (a tovabbiakban: Jegyzd),
Bérdudvarnoki Mesepalota Ovoda (a tovébbiakban: Mesapalota Ovoda),

az ellenbrzott idoszakban hatdlyos Szervezeti és Miikdési Szabdlyzat (a
tovabbiakban: SZMSZ),

Kincstari Ellen6rzések Portal (a tovdbbiakban: KEP),

a Njt. 80. § (2) bekezdés szerinti megallapodas (a tovabbiakban: Megéllapodas),

az ellenérzott idoszakban hatdlyos A kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, teljesités
igazolasa, érvényesités utalvinyozads, gyakorlasinak modjarél, eljarasi és
dokumentécids részletszabélyairdl valamint az ezeket végz6 személyek kijelolésérdl
sz016 szabalyzat (a tovabbiakban: Gazdélkodasi szabélyzat),

kormanyzati funkci6 (a tovabbiakban: COFOG),

1d6kdozi koltségvetési jelentés (a tovabbiakban: IKJ),

1d6kozi mérlegjelentés (a tovabbiakban: IMJ),

IMJ IV. negyedév (a tovabbiakban: Gyorsjelentés),



e a Szabdlyszeriiségi pénziigyi ellenérzés modszertana - helyi &nkorményzatokra,
nemzetiségi Onkormdényzatokra, térsuldsokra, fejlesztési tandcsokra és az altaluk
irdnyitott k6ltségvetési szervekre (a tovdbbiakban: Mddszertan).

A Kincstiri ellenérzésre vonatkoz jogszabalyi felhatalmazis megjelolése:
e az Aht, 68/B. §-a,
e az Avr. 115/A-115/F. §-ai.

A kincstiri ellenérzés targya:

e aszamviteli szabalyok szerinti kdnyvvezetési kitelezettségének,

e az Aht. 70. alcim alapjén teljesitends adatszolgéltatasi kotelezettségek szabalyszerii
teljesitésének,

o az éves kdltségvetési beszamold megbizhatd, valos Gsszképének vizsgilata.

A kincstari ellenérzés célja:

Az ellen6rzések célja, hogy az Aht., az Szt., az Ahsz., a 38/2013. NGM rendelet, és a
68/2013. NGM rendelet el6irdsai érvényestiljenek az ellenbrzott szervezeteknél:

o az évkozi ellendrzés sordn feltart hibdk az éves koltségvetési beszdmold készitéséig
javitasra keriiljenek, elésegitve ezzel, hogy a beszdmol6 lényeges, a valés dsszképet
torzitd hiba(ka)t ne tartalmazzon,

» megbizonyosodni arrdl, hogy az éves beszamolé mérlegadatai megfelels részletezd
nyilvéntartasokkal aldtdmasztottak-e.

A kincstiri ellenérzés tipusa: szabdlyszerliségi pénziigyi ellendrzés

A kincstari ellendrzéssel érintett idészak: 2018. koltségvetési év

A vizsgalt 2018. évi beszamol6 statusza: A 2018. évi koltségvetési beszdmold esetén az
ellendrzési jelentés a KGR-K11-ben szerepld 2018.03.21-i feladott 4llapoti adatszolgiltatas,
illetve az azt megalapozé f6kdnyvi kivonat adataibél kiindulva tartalmaz adatokat,
informaciokat, kiegészitve a rendelkezésiinkre bocséatott mérleget aldtdmaszt6 leltdrral és az

azt megalapoz6 dokumentumok feliilvizsgélataval.

Ellenérzott adatszolgiltatisok:

| Ellenérzdit szerv, irinyité szerv
I Torzsszém és az altala irdnyitott Adatszolgéltatisok megnevezése PIR
koltségvetési szervek térzsszamonként
| pmegnevezése -
IKJ 9. ho, IMTIIL,, IV, negyedév
Béardudvarnok Kozségi IKJ 12. hé
731652 Onkorményzat Gyorsjelentés
Eves koltségvetési beszamolo
IKJ 9. hé, IMJ 1L, IV, negyedév
Bérdudvarnoki K6z0s IKJ 12. ho
805290 Onkorményzati Hivatal Gyorsjelentés
Eves koltségvetési beszamolé
IKJ 9. ho, IMJ IIL, IV, negyedév
832715 Bérdudvarnoki Mesepalota Ovoda - %2' ho’
Gyorsjelentés
| Eves koltségvetési beszamold




A kincstari ellenorzés sordn alkalmazott ellenérzési médszerek, és eljArasok:

az id6kdzi mérlegjelentés esetében a mérlegfédsszeg Modszertanban meghatérozott
meérteket meghaladé soraibol mintavételes vizsgélat,

az id6kozi koltségvetési jelentés esetében a teljesitett kiadasi fo66sszeg Modszertanban
meghatdrozott mértéket meghaladé soraibdl mintavételes vizsgélat,

kontroll mintavételezés a javitisok ellendrzéséhez,

a Modszertanban foglaltak alapjan, alapbizonylatokon alapuld tételes és mintavételes
ellendrzés az adatbekérés és helyszini vizsgélat soran,

véletlenszert mintavétel,

az éves koltségvetési beszamolo ellenbrzése a targyévet koveté évben az év 12
honapjardl késziilt koltségvetési jelentés és a negyedik negyedévre vonatkozd
gyorsjelentésként feltoltott mérlegjelentés alapjan, egyeztetve az év végi beszdmold —
38/2013. NGM rendelet szabalyainak megfelelen elvégzett — kényvviteli zérlati
folyamat sordn rogzitett adatokkal, a zaré fokonyvi kivonat adataival és a mérleget
alatamaszto leltarral,

az id6kozi adatszolgéltatdsokban lévé adatok Osszehasonlitd elemzése, a kiemelt
nagysagrendi tételek vizsgalata,

a részletezd és a fokdnyvi nyilvantartasok egyeztetése az éves koltségvetési
beszamoldra vonatkozdan,

a mérleget aldtdmasztd leltdr adatainak egyeztetése a fokonyvi kivonat adataival,
illetve a mérleg adataival,

a Modszertanban szereplé értékelési modszerekkel a bekiildott fékényvi kartonok
adatai alapjan elemzés és tesztelés, a parhuzamosségok feltarasa és a devidns tételek
kisziirése érdekében,

belsé kontrollrendszer elemzé vizsgalata,

munkalapok kitdltésével az ellendrzés eredményeinek dokumentalésa.

Az ellendrzési jelentésben foglaltak a fentiekben felsorolt modszerek alkalmazasédval, a KEP-
re 2019, marcius 21-ig felt6ltott dokumentumok alapjan keriiltek megéllapitasra.

Az ellendérzési jelentés tervezetre a rendelkezésre 4ll6 hatiridében nem tettek
észrevételt.



II. VEZETOI OSSZEFOGLALO

A Magyar Allamkincstar a szabalyszerliségi pénzilgyi ellenérzés keretében vizsgalatot végzett
Bérdudvamnok Kézségi Onkormanyzatnél és az altala iranyitott koltségvetési szerveknél a
2018. évi beszamolo6ra vonatkozoan. A vizsgalat célja az volt, hogy az elvégzett ellenbrzések
alapjan megallapitsa, hogy Bardudvarnok Kézségi Onkormanyzatnak és az altala iranyitott
koltségvetési szerveknek az éves beszdmoldja megbizhato, valés képet mutat-e és jelentds
hibat nem tartalmaz-e.

Pénziigyi-szamviteli feladatait a Bardudvarnoki Kézds Onkormanyzati Hivatal litja el. A
Kézos Hivatal belsd kontroll rendszerének kialakitdsat és miik6dtetésének szabalyszeriiségét
az Allami Szdmvevészék a 2014-2015. évek vonatkozéséban ellenérizte.

Az ellendrzétt szervezetek az ellendrzés soran egyiittmiikadési kotelezettségiiknek eleget
tettek, az ellendrzés részére az adatszolgéltatdsokat hatridére teljesitették.

Az ellenSrzés sordn feltdrtakat Osszefoglaléan értékelve megillapithatd, hogy az
Onkorményzatnl és az éltala irdnyitott kéltségvetési szerveknél a belsé kontrollrendszer
kialakitisa és miikddtetése, a belsé szabdlyozds nmem megfelels. Nem rendelkeznek
hatdlyos, jogszabdly 4ltal elSirt szabalyzatokkal. A megéllapitott szabalyozasbeli
hidnyossdgok miatt a kontrollkdrnyezet fejlesztése sziikséges.

A konyvvezetés Osszességében megfelel a jogszabalyi eldirdsoknak, az adatszolgaltatisok
sorai bizonylatokkal donté részben alatdmasztottak.

Az adatszolgaltatdsokat az ellen6rzott id6szakban az elgirt hatariddre teljesitették.

Az ellendrzés megfeleld bizonyosségot szerzett arrol, hogy az ellen6rzott szerveknél a II1.,
IV. negyedévi mérlegjelentés és a 9. és 12. havi koltségvetési jelentés kapcsan v1zsgalt
kdnyvvezetés a jelentds hiba mértékét elérd hibit nem tartalmazott. Az ellenérzés soran
feltart, javithat6 hibakat részben javitottdk ki.

A Magyar Allamkincstir altal az Aht. 68/B. §-a szerint végrehajtott szabalyszerliségi
pénziigyi ellenérzés megallapitdsai alapjén a 2018. évi koltségvetése teljesitését, a 2018,
december 31-én fenndlld vagyoni, pénziigyi helyzetet, valamint az ezen id6ponttal végzadd év
gazdalkodédsanak eredményét bemutatd éves koltségvetési beszdmold jelentds dsszegii hibat
nem tartalmaz. Az ¢ves beszdmol6 ellendrzése alapjdn az onkorminyzat és az altala
iranyitott kdltségvetési szerv gazdalkoddsardl a feltdrt hidnyossigok ellenére megéllapithatd,
hogy alacsony a kockdzata annak, mely szerint megbizhaté és valés 6sszképet befolyasolé
hibat tartalmazna.

Az ellendrzés {6 megallapitdsai, amelyek a valés dsszképet lényegesen befolyisoljak

Megdllapftissal
Sorsz. Megallapitas érimtect ellentrzbit Ellendrzési javaslat
szervek
megnevezése
Belsé kontrollrendszer Bardudvarnok | A bels8 kontroll rendszer
1. A bels6  kontroll  rendszer Kozségi maradéktalan kialakitdsa és
kialakitasa és mitkddtetése | Onkorményzat | miikGdtetése térténjen meg a




hidnyossidgokkal val6ésult meg, jogszabalyi el8irdsok szerint,
mivel szidmos kotelezben elbirt Bérdudvamoki a szabalyos és 4atlathatd
szabalyzattal nem rendelkeznek, . Kézfis ) gazdalkodas érdekében.
valamint 2 meglévl szabdlyzatok Onkl?hl:ma;n}rzan
aktualizaldsa nem tirtént meg. A vaia
| felsorolt ~ hidnyossigok ~ miatt Bérdudvarnoki
sériithet a szervezet 4tlathat6siga, a | Mesepalota Ovoda
bizonylati rend és fegyelem.
Kényvvezetés Bérdudvarnok A rovatok, a fékonyvi
A konyvvezeiés altaldban megfelelt Kozségi szdmldk alkalmazdsa az
a jogszabalyi elbirasoknak, de Onkorményzat Ahsz. rendelkezései szerint
néhany esetben nem a megfeleld térténjen.
rovatkod keriilt kivilasztasra. Bardudvarnoki |
. Kozdés |
Onkorményzati '
Hivatal
Béardudvamnoki
Mesepalota Ovoda
| Adatszolgsltatds Bardudvarnok Az Ahsz. elBirisai szerint a |
Az adatszolgiltatdsi  kotelezett- Kozségi kincstiron  kiviil  vezetett |
ségeket a jogszabalyi hatariddkre Onkorméanyzat fO@SMMk fokonyvben |
teljesitették. A pénzeszk&zdk vizs- nyilvantartott egyenlegét
galatandl 2018. szeptember 30-ai |  Birdudvamoki | [c8214bb havonta egyeztetni
egyenlegek ¢és az adatszolgalta- Kézds kf.’ll a hénap utolsé nal?jén
tasokban szerepld ziré egyenlegek Onkorményzati kidllitott ~ bankszamlakivo-
nem e gyeztek meg a Hivatal natok zard egyenlegevel.
bankszdmlakivonatok és pénztar-
jelentések zard egyenlegeivel. Bardudvarnoki
Mesepalota Ovoda
Beszdmol Bardudvarnok A mérlegsorok alitdmasz-
A beszdmold készitési kotelezett- Kazségi tisdhoz késziiljon az Ahsz.
ségiiket az ellendrzdtt szervek a Onkorméanyzat rendelkezései szerinti leltar,
jogszabalyi hataridére teljesitették.
Meérlegsorok alétdmasztdsdhoz Bérdudvarnoki
sziikséges leltarkészitési ktelezett- Kéz6s
ségliknek azonban csak részben Onkorményzati
tettek eleget. Hivatal
Bardudvarnoki
Mesepalota Ovoda

Az Ellendrzési jelentés III. pontja az ellenérzés részletes megéllapitasait és az azokra tett
javaslatait tartalmazza, amelyek intézkedési terv készitési kotelezettséget is maguk utdn
vonnak!



/1. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
ONKORMANYZAT

Ellenérzdtt szerv megnevezése: Bardudvamok Kozségi Onkormanyzat
Torzsszam: 731652

1. Belso kontrollrendszer értékelése:

Az ellendrzés véleménye, hogy az Onkormanyzatnal a belsé kontrollrendszer kialakitisa és
miikddtetése nem megfeleld, tovabbi fejlesztést igényel. A szabalyozottsag hidnyossagai, a
kockazatkezelés és kontrolltevékenységek elégtelen volta magukban hordozzik a szabalytalan

mikodés lehetbségét.

Kontrollkérnyezet

Az Onkorményzat rendelkezik Képviseld-testiilet &ltal elfogadott, az Matv. elbirasainak
megfeleld Szervezeti és Mikdodési Szabilyzattal. Az SZMSZ-ben rogzitették a Roma
Nemzetiségi Onkormanyzattal vald egyiittmikdodés fébb szabélyait.

A Szt. altal kotelezGéen eloirt szabélyzatok koziil a Szdmviteli Politika 2014.01.01-t51
hatalyos, az az6ta bekdvetkezett szamviteli valtozdsokat nem vezették at, aktualizaldsa nem
tortént meg a Szt. 14. § (11) pontja alapjan. Tartalma nem felel meg a Szt. 14. § (4)
pontjéban, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdésében eldirtaknak. A szabalyzatban nem
hatdroztak meg a Szt. 14. § (4) bekezdése szerint a koltségvetési és pénziigyi szdmvitel
alkalmazaséaval kapcsolatos sajatossdgokat, az értékelés alapelveit és modszereit.

Hatalyos Pénzkezelési Szabalyzattal, valamint Leltdrkészitési és Leltarozasi Szabalyzattal
rendelkeznek, amely megfelel a jogszabdlyi el6irdsoknak.

A Szamviteli Politika keretében nem készitették el a Szt. 14. § (5) b) pontjaban eléirt
eszkozok és forrdsok értékelésének szabalyzatat, valamint a Szt. 14.§(5) c), és az Ahsz. 50.
§ (3), (4) bekezdéseinek eclbirdsai alapjan az onkéltségszamitis rendjére vonatkozd
szabélyzatot.

A Szt. 161. § (1), és az Ahsz. 51. § (2) bekezdéseiben meghatarozott szimlarend
elkészitésérol szintén nem gondoskodtak.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés szerinti szabalyzatok koziil az ellenérzétt szerv nem rendelkezik:

- a belfoldi és kilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitdsdval, elszamolasaval
kapcsolatos kérdések szabalyzataval,

- az anyag- és eszkozgazdilkodds szdmviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseit érintd
szabdlyzataval,

- a reprezentacios kiadasok felosztésit, azok teljesitésének és elszamoldsénak szabalyzataval,

- a gépjarmivek igénybevételének és haszndlatanak rendjét tartalmazé szabalyzatdval,

Az Onkorményzat nem tett eleget az Métv. 143. § (4) 1) pontjaban foglaltaknak, a képviselo-
testiilet rendeletben mem hatirozta meg a rendelkezésére 4116 vagyon kezelésének
szabalyait.



A Bkr. 6. § (3)-(4) bekezdéseiben eldirt ellendrzési nyomvonallal, és a szervezeti integritdst
sértd események kezelésének eljirisrendjével az Onkormanyzat nem rendelkezik.

Integralt kockazatkezelési rendszer

A Bkr. 7. § (1)-(5) bekezdésekben elbirtak alapjan nem keriilt kialakitdsra és miikddtetésre
integralt kockézatkezelési rendszer. Nem tortént meg az Onkorméanyzat tevékenységében,
gazdalkodasdban rejlé kockdzatok felmérése, megéllapitdsa, valamint a konkrét, az
Onkorményzat sajatossagait figyelembevevd kockézati tényez6k meghatirozdsa és
rangsorolasa.

Nem hatdroztdk meg a kockazati események bekdvetkeztekor alkalmazandd eljarasokat,
azok felelSseit, a vonatkozé hataridoket, az egyes kockazatokkal kapcsolatban a sziikséges
intézkedéseket, valamint a teljesitésiik folyamatos nyomon kovetésének médjat. Nem tortént
meg a kockazatkezelési folyamatokért felelds személyek/csoportok kijelélése.

Kontrolitevékenységek

Az Onkorményzat Gazdélkod4si Szabalyzata 2015.01.01-én kelt, a szabélyzatot a személyi
€s jogszabalyi valtozasoknak megfeleléen nem aktualizaltak.

A gazdélkodisi jogkorok gyakorléi az Avr. 52. § (1) ¢), az 55. § (2), 57. § (4) és az 58. §4)
alapjan kiadott irasos kijeloléssel és felhatalmazassal nem rendelkeznek.

Nem vezetnek az Avr. 60. § (3) bekezdése 4ltal eléirt, a kotelezettségvallalasra, pénziigyi
ellenjegyzésre, teljesités igazoldsara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrsl és
alairds-mintajukrél sz6l6 naprakész nyilvantartast. A felhatalmazdsok és a naprakész
nyilvéntartds hidnydban nem Aallapithaté meg a dokumentumokon szereplé aldirdsok
jogosséaga.

A Bkr. 8. § (2)-(4) bekezdéseiben foglalt eléirdsoknak megfeleléen nem keriiltek Kiépitésre
¢s irasban rogzitésre a sziikséges kontrolleljirasok a szervezet minden tevékenységére
vonatkozdan.

Nem biztositottdk az Onkorményzat belsd szabalyzataiban a felel6sségi korok
meghatérozaséaval az alabbiak szabalyozasat:

a) engedélyezési, jovahagydsi és kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informacidékhoz valé hozzaférés,

c) beszdmolési eljarasok.

Informacids és kommunikdcios rendszer

Az Onkorményzat eleget tett az Info tv.-nek megfeleléen a kézérdekii adatokra vonatkozo
tajékoztatasi kotelezettségének.

Iratkezelési szabalyzattal a Ltv. 10. § (1) bekezdésben foglaltak szerint rendelkezett.

A Bkr. 9. § (1) alapjan nem alakitottak ki olyan informaciés rendszert, amely biztositja,
hogy a megfeleld informéciok id6ben eljussanak az illetékes szervezeti egységekhez,
személyekhez. Az informaciok visszacsatolasdhoz a koOvetkezd szabalyzatok nem
tartalmaznak megismerési nyilatkozatot.

- a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend,
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- a vezetékes és mobiltelefonok haszndlatardl sz616 szabalyzat.

- leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzat

Az aldbbiakban felsorolt szabéalyzatok tartalmaznak megismerési nyilatkozatot, azonban azok

nem vagy nem teljes kortien keriiltek kit6ltésre, alairasra:

- a kbzérdekii adatok megismerésére irnyulé kérelmek intézésének, tovibba a kételezben
kozzéteendd adatok nyilvanosségra hozatalanak rendjérél sz616 szabalyzat,

- iratkezelési szabélyzat,

- informatikai rendszer biztonségi szabélyzat,

- gazdalkodasi szabdlyzat,

- szamviteli politika.

Nvomon kovetési rendszer (monitoring)

A Bkr. 10. §-a alapjan a Jegyzé nem alakitotta ki a szervezet tevékenységének, a célok
megvaldsitisdnak nyomon kovetését biztosité rendszert. Nem végeztek operativ
tevékenységek keretében megvaldsulé eseti és folyamatos nyomon kvetést.

Az Onkorményzat rendelkezik a Bkr. 17. § (1a) altal elbirt, a Kézds Hivatal altal kiadott belsé
ellen6rzési kézikonyvvel, amelyet azonban a Polgarmester egyetért6leg nem hagyott jova. A
kézikényv 2013. november 1-t6] hatdlyos, a Bkr. 17. §. (4) bekezdése szerinti
feltilvizsgalatokat a kiad4s 6ta nem végezték el.

A belsd ellenérzés kiilsé szolgaltaté bevondsaval valésult meg. A Képviseld-testiilet a 2018.
évi belsé ellendrzési tervet megismerte €s azt jovahagydlag elfogadta. A Bkr. 29. §. (1)
bekezdése szerinti stratégiai belsé ellenérzési tervet azonban nmem Kkészitették el. Az
elvégzett belsé ellenbrzésekr6l — a jelentés készitéséig — belsd ellendrzési jelentés nem
késziilt.

A Jegyz8 a Bkr. 11. §. (1) alapjén nem Aéllitotta ki a Bkr. 1. szamt melléklete szerinti
nyilatkozatot.

2. A kinyvvezetési és adatszolgiltatasi kitelezettség ellenrzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 14. melléklete szerint eléirt részletezd nyilvintartdsokat csak az ASP
Gazdalkodési SzakrendszerbSl biztositottak, azonban azoknak részletessége a jogszabalyi
kovetelményekt6l elmarad. Az ASP Gazdélkod4si szakrendszerben megtalalhaté listék nem a
jogszabalyban meghatarozott részletezd nyilvantartdsok kivaltdsara szolgilnak. A targyi
eszkdzO0k  nyilvantartdsit a KATAWIN-programban  végzik, kiegészitve kézi
nyilvantartasokkal. A programbdl nem sikeriilt az adatdllomany migraldsa az ASP rendszerbe,
ennek javitdsa még jelenleg is tart. Az analitikus nyilvantartds hidnyossiga miatt a térgyi
eszkdzOk elszamolt értékcsdkkenésének megalapozottséga nem bizonyithato.

Az év kdzbeni adatszolgiltatisoknal az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezd egyezdségek
biztositottak voltak.

Az Ahsz. 53. § szerinti zérlati feladatokat teljeskiriien nem végezték el. A 2018. évi
értékesokkenések Ahsz. 53. § (6) d) pontja szerinti elszdmolasit, az Onkorményzat nem
tudta teljes kortien elvégezni, a targyi eszkdzok KATAWIN programbol ASP rendszerbe
torténd hibas migralasa miatt. A fentiek alapjin a beszdmoldban feltiintetett értékcstkkenés
Osszege analitikdval nem aldtdmasztott. A kozhatalmi bevételeknél nem tettek eleget az
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Ahsz. 18 §. (1) bekezdésében foglaltaknak, mivel a kitelezé értékelés és értékvesztés
elszimoldsa a jogszabalyi el6irdsok alapjan negyedévenként nem tortént meg, kizirélag év
végén. A 2018. december havi bérek és jarulékok elhatirolasa Keriiltek a 442.-es passziv
id6beli elhatarolasok fokdnyvi szamldn.

2018. évben az évkizi adatszolgéltatisi kitelezettségeknek hataridében eleget tettek,
birsag kiszabasara nem keriilt sor. A III. negyedévi mérlegjelentés és a 9. havi koltségvetési
jelentés teljesitése a jogszabélyi hataridére megtortént.

A megallapitdsok és javaslatok a KGR-K11 rendszerbe feltoliott III. negyed éves Idékszi
mérlegjelentés és a 2018. 09. havi Id6kézi koltségvetési jelentés alapjan Keriiltek
megfogalmazasra.

A mintatételek vizsgélatakor a gazdasagi események konyvelését tGbb esetben a Szt.165. §,
és a 166-167 § pontjaiban rogzitett eldirdsoknak megfeleléen nem tédmasztottdk ala
alapbizonylatokkal.

A koltségvetési kiaddsok és bevételek kdnyvelésénél néhany tételnél nem a 4/2013. (L.11.)
Korm, rendelet 15. sz. mellékletében foglaltak szerint jartak el, nem a megfelel$ rovatot és
fokonyvi szamlat valasztottdk ki a kdnyvelésnél.

A 2018. évi nyitdsndl a mérleg szerinti eredmény atvezetésre keriilt a felhalmozott
eredmény szimlara.

Az ellendrzés megfelelé bizonyossigot szerzett arrél, hogy az ellenfrzétt szervnél a III.
negyedévi mérlegjelentés €s a 09. havi koltségvetési jelentés kapcesdn vizsgélt konyvvezetés a
jelent8s hiba mértékét elérd hibat nem tartalmazott. Az ellenfrzés soran feltart, javithaté
hibakat nem javitottak ki.

3. Az éves kiltségvetési beszamolé ellendrzésének tapasztalatai:

Az éves koltségvetési beszamolé az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdésekben megjelslt (2018.
marcius 20.) hataridore elkésziilt.

A koltségvetési jelentés ellendrzésénél megallapitasra keriilt, hogy az Avr. 56. § (2)
bekezdése értelmében a hatérozatlan idejl kitelezettségvallalasok esetében a torvény szerinti
illetmények, munkabérek és jarulékaik, valamint a kbzlizemi dijak rovatokon a koltségvetési
évet kivetd 3 évre a kitelezettségvallalas rogzitése megtirtént.

A mérleg ellenérzése alapjdn megallapithaté, hogy a hazi pénztarndl 2018. december 31-i
zar6 pénzkészlet értéke nem egyezik meg a pénztarjelentésben, a fékényvi kivonatban, a
beszimol6ban ¢€s a leltarban kimutatott 6sszeggel (Eltérés dsszege: 2 Ft). A 2018. december
31-1 bankszdmlakivonatok zaré egyenlegei nem egyeznek meg, a f6ktnyvi kivonatban, a
beszdmolbban és a leltarban kimutatott 6sszegekkel (Eltérés dsszege: 2 Ft).

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdés eléirfsa alapj4n a mérlegsorokat alitimaszté leltar
Osszedllitasi kotelezettséget csak a pénzeszk6zok esetében teljesitették.

Az éves koltségvetési beszamolé részét képezé eredménykimutatis az Ahsz. 6. § (2)
bekezdés bb) pont szerint-, valamint a maradvanykimutatas az Ahsz. 6. § (2) bekezdés ab)
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pont szerint hatéridére elkésziilt, annak ©sszegszerlisége a fékényvi kivonatban szerepld
szamlak egyenlegeibdl levezetheto.

Az ellendrzés soran feltirt hiinyossigok ellenére megallapithaté, hogy — az elszamoldsi
gyakorlat valtozatlansiga mellett — alacsony a kockézata annak, hogy az éves koltségvetési
beszimoldé, valamint az az alapjdn torténd adatszolgiltatis megbizhaté és valds
osszképet befolyisol6 hibit tartalmazzon.

4. A kiozbensd megillapitisok és javaslatok tibldzat javaslatai alapjan
végrehajtott/végre nem haijtott intézkedések:

Az Onkorményzat a kézbensé megéllapitdsok és javaslatok tédblézat javaslatai alapjan
- nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, illetve a hibék visszamendlegesen
nem voltak javithatbak. Ezen hibdkat fennallénak tekintettik és a megallapitdsok
kozott szerepeltettiik, illetve a javaslatokat a jovSbeni helyes alkalmazasok érdekében
megismételtik az Ellendrzés javaslati rész 1/1-t61 1/19-ig 2/3,2/4,2/5,3/1 pontjaiban.

ELLENORZES JAVASLATAI

1. Belsé kontrollrendszer értékelése alapijdn javasolt intézkedések:

A Polgérmester intézkedjen a jegyz6 felé, hogy,

1/1. megtorténjen az Ahsz. 50. §, a Szt. 14. §. (4), valamint a Szt. 14. §. (11) értelmében a
Szamviteli Politika atdolgozéasa, aktualizaldsa a hatilyos jogszabalyok figyelembe
vételével;

1/2. a Szt. 14. § (5) b) pontjaban eldirt eszkozok és forrasok értékelési szabélyzatat
készitsék el;

1/3. a Szt. 14. § (5) c), és az Ahsz. 50. § (3)-(4) bekezdéseiben meghatdrozott onkoltség
szamitasi szabalyzatot az Onkorményzatra vonatkozéan készitsék el;

1/4. aSzt. 161. § (1), és az Ahsz. 51. § (2) bekezdéseiben eldirt szamlarendet készitsék el;

1/5. az Avr. 13. § (2) bekezdés c)- f) pontjaiban felsorolt, a mitkédést befolyssold és
pénziigyi kihatissal jaré kérdésekre vonatkozé — még hidnyz6 — relevans
szabalyzatokkal az Onkormanyzat rendelkezzen;

1/6. az Métv. 143, § (4) i) pontjdban elbirt vagyonrendeletet alkossdk meg és a
képviselotestiilettel fogadtassak el;

1/7. aBkr. 6. § (3) bekezdés értelmében készitsék el az ellendrzési nyomvonalat;

1/8. a Bkr. 6. § (4) pontjaban el8irt szervezeti integritast sértd események kezelésének
eljarasrendjével az Onkorméanyzat rendelkezzen;

1/9. a Bkr. 7. § (1)-(5) bekezdésben foglaltak alapjén keriiljenek felmérésre és
megéllapitdsra az Onkorményzat tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé kockézatok,
valamint meghatarozasra az egyes kockézatokkal kapcsolatban teend6 intézkedések;

a kockéazatkezelési rendszer miikddtetése sordn keriiljn meghatirozasra az egyes
kockazatokkal kapcsolatos intézkedések végrehajtdsinak, folyamatos nyomon
kovetesének modja;

1/10. az Avr. 13. § (2) a) pontja értelmében végezzék el a Gazdalkoddsi Szabilyzat
aktualizaldsat a valtozasok és a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével;

1/11. a gazdalkodési jogk6rdk gyakorldsara jogosult személyeket jelSliék ki és az Avr. 52. §
(1) c), az 55. § (2), 57. § (4) és az 58. § (4) alapjan részilkre adjanak irdsos
felhatalmazést;
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1/12.az Avr. 60. § (3) bekezdése altal elbirt, a kotelezettségvallalasra, pénziigyi
ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrol €s alairas-mintdjukrdl naprakész nyilvantartast vezessenek;

1/13. a Bkr. 8. § (2)-(4) bekezdéseiben foglalt elbirdsoknak megfelelden keriiljenek
kialakitasra €s irdsban rogzitésre a sziikséges kontrolleljardsok a szervezet minden
tevékenységére vonatkozdan;
biztositsdk az Onkorményzat belsé szabédlyzataiban a feleldsségi korok
meghatirozisaval az alabbiak szabalyozasat:

a) engedélyezési, jovahagyasi €s kontrolleljarasok,
b) a dokumentumokhoz és informécidékhoz val6é hozzaférés,
c) beszamolasi eljarasok;

1/14. a Bkr. 9. § (1) bekezdés értelmében a hianyz6 megismerési nyilatkozatok potlasa
torténjen meg, illetve a meglévoket az aldirdsokkal egészitsék ki;

1/15. a Bkr. 10. §-a alapjan keriiljon kialakitdsra a szervezet tevékenységének, a célok
megvaldsitasinak nyomon kovetését biztositd rendszer; végezzenek operativ
tevékenységek keretében megvaldsulé eseti és folyamatos nyomon kovetést;

1/16. a Bkr. 17. § (4) bekezdésében elbirtaknak megfeleléen a belsé ellen6rzési kézikényv
felilvizsgalatat és aktualizalasat végezzék el;

1/17. a belsd ellendrzési kézikonyv tartalmazza a Bkr. 17. §. (1. a) bekezdése szerint az
érintettek egyetértését és jovahagyasat;

1/18. a 29. § (1) pontja szerinti stratégiai belsé ellenérzési tervet készitsék el;

1/19. a Bkr. 11. § (1) bekezdése alapjan a Bkr. 1. szdmu melléklete szerinti nyilatkozat
keriiljon kiallitésra.

2. A konyvvezetési és adatszolgdltatisi kotelezettség ellenérzésével kapcsolatos
intézkedések:

A Polgérmester intézkedjen a jegyz6 felé, hogy

2/1. a részletez6 nyilvantartas vezetési kotelezettségeit teljesitse az Ahsz. 14. melléklet
eldirdsa alapjan;

2/3. az Ahsz. 53. § (6) d) pontjdban leirtaknak megfelelden szdmoljak el az értékesdkkenést;

2/3. az Ahsz. 18. § (3) pontja alapjén a kozhatalmi bevételekre vonatkozé kovetelések és az
adok modjéara behajtandé kis Osszegli kovetelések értékelése soran az értékvesztést ne-
gyedévente szamoljék el;

2/4. hogy minden gazdasagi esemeényhez tartozzon szamviteli bizonylat. (Szt 165, Szt. 166-
167.8);

2/5. a kiaddsok és bevételek az Ahsz. 15. sz. melléklete szerinti megfeleld rovatokra és

fokdnyvi szamlékra keriiljenek lekonyvelésre.

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellendrzésével kapcsolatos intézkedések:

A Polgarmester intézkedjen a jegyz6 felé, hogy

3/1. az Ahsz. 21. §. (7) pontja szerint a mérlegben a pénzeszkdzoket a mérleg fordulénapjén a
pénztarban 1év0, a fizetési szamlahoz kapcsol6dé szamlakivonatban szerepld értéken
mutassak ki;

3/2. az Ahsz. 22. § (1) bekezdés elbirasa alapjan a mérleget alatdmasztd leltar Gsszeallitasi
kotelezettséget teljesitsék.

Az ellenérzés javaslataival kapcsolatos intézkedési hatarido: 2019. december 31.
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/2. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
KOZOS HIVATAL

Ellendrzétt szerv megnevezése: Bardudvarnoki Kézés Onkorményzati Hivatal
Torzsszam: 805290

1. Belsé kontrollrendszer értékelése:

Az ellenérzés véleménye, hogy a K6z8s Hivatalnal a belsé kontrollrendszer kialakitisa és
milkddtetése nem megfeleld, tovibbi fejlesztést igényel. A szabélyozottsag hidnyossagai, a
kockézatkezelés és kontrolltevékenységek elégtelen volta magukban hordozzak a szabalytalan
mitkodés lehetdségét.

Kontrollkérnvezet

A Ko6zds Hivatal rendelkezik Szervezeti és Miikodési Szabalyzattal melyet Bardudvarnok
Kozség Keépviseld-testiilete 94/2017. (IX.21), Kaposszerdahely Kézség Képviseld-testiilete
81/2017. (IX.21) szdmt hatérozatéval jovahagyolag elfogadta,

A Koz5s Hivatal és az Onkorményzat egységes szamviteli politikaval rendelkezik.

Az egységes Szamviteli Politika 2014.01.01-t61 hatélyos, az azéta bekdvetkezett szdmviteli
véltozasokat nem vezették at, aktualizdldsa nem tortént meg a Szt. 14. § (11) pontja alapjan.
Tartalma nem felel meg a Szt. 14. § (4) pontjiban, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdésében
eldirtaknak. A szabélyzatban nem hatdroztik meg a Szt. 14. § (4) bekezdése szerint a
koltségvetési és pénziigyi szamvitel alkalmazaséval kapcsolatos sajatossigokat, az értékelés
alapelveit és médszereit.

Hatélyos Pénzkezelési Szabdlyzattal, valamint LeltArkészitési és Leltarozasi Szabalyzattal
rendelkeznek, amely megfelel a jogszabalyi elirdsoknak

A Szémviteli Politika keretében nem készitették el a Szt. 14. § (5) b) pontjaban eléirt
eszk6zok és forrasok értékelésének szabalyzatat.

A Szt. 161, § (1), és az Ahsz. 51. § (2) bekezdéseiben meghatarozott szidmlarend
elkészitésérdl szintén nem gondoskodtak.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés szerinti szabalyzatok koziil az ellenérzétt szerv nem rendelkezik:

- a belfoldi és kiilfoldi kikildetések elrendelésével és lebonyolitdsaval, elszamoldsdval
kapcsolatos kérdések szabalyzataval,

- az anyag- és eszkdzgazdalkodas szdmviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseit érintd
szabalyzatdval,

- a reprezentacids kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamoldsdnak szabalyzataval,

- a gépjarmiivek igénybevételének és hasznélatinak rendjét tartalmazo szabalyzataval.

A Bkr. 6. § (3)-(4) bekezdéseiben eldirt ellenérzési nyomvonallal, és a szervezeti integritast
sértd események kezelésének eljardsrendjével a K6zos Hivatal nem rendelkezik.
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Integralt kockazatkezelési rendszer

A Bkr. 7. § (1)-(5) bekezdésekben elbirtak alapjan nem keriilt kialakitasra és miikodtetésre
megfelelé integralt kockazatkezelési rendszer. Kockazatkezelési Szabalyzatot készitettek,
az azonban nem tartalmazza a kockdzati események bekovetkeztekor alkalmazandé
eljarasokat, a vonatkozo hataridéket, egyes kockdzatokkal kapcsolatban a sziikséges
intézkedéseket, valamint a teljesitésiik folyamatos nyomon kovetésének modjat.

Nem tortént meg a Koz6s Hivatal tevékenységében, gazdalkoddsdban rejlé kockazatok
felmérése, megallapitasa, valamint a konkrét, a K6z6s Hivatal sajatossagait figyelembevevs
kockazati tényez6k meghatirozdsa és rangsoroldsa, valamint a kockazatkezelési
folyamatokért felelds személyek/csoportok kijelélése.

Kontrolltevékenységek

A Kozbs Hivatalndl nem szabalyoztdk az Avr. 13. § (2) a) pontjdban foglaltaknak
megfeleléen a kételezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités,
utalvanyozas gyakorlasdnak mddjaval, eljardsi és dokumenticids részletszabalyaival, az
ezeket végz6 személyek kijelolésének rendjével, valamint az adatszolgéltatési és beszdmolasi
feladatok teljesitésével kapcsolatos feltételeket.

A gazdilkodési jogkordk gyakorléi az Avr. 52. §. (1) c), az 55. § (2), 57. § (4) és az 58. §
(4) alapjan kiadott frasos kijeloléssel és felhatalmazassal nem rendelkeznek.

Nem vezetnek az Avr. 60. § (3) bekezdése altal eléirt, a gazdalkodasi jogkdrdk gyakorldsara
jogosult személyekr6l €s aldirds-mintdjukrol sz6l6 maprakész mnyilvamtartast. A
felhatalmazdsok és a naprakész nyilvantartds hidnydban nem Aallapithaté meg a
dokumentumokon szerepld alédirasok jogossaga.

A Bkr. 8. § (2)-(4) bekezdéseiben foglalt eldirasoknak megfelelden nem keriiltek kiépitésre
és irasban rOgzitésre a sziikséges kontrolleljardsok a szervezet minden tevékenységére
vonatkozoan.

Nem biztositottdk a koltségvetési szerv belsé szabalyzataiban a felelosségi korsk
meghatdrozasaval az alabbiak szabdlyozasat:

a) engedélyezési, jévahagyasi és kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informaciékhoz valé hozzaférés,

c) beszamolési eljarasok.

Informacids és kommunikacios rendszer

A Ko6z6s Hivatal eleget tett az Info tv.-nek megfeleléen a kozérdek(i adatokra vonatkozo
tajékoztatasi kotelezettségének.

Iratkezelési szabalyzattal a Ltv. 10. § (1) bekezdésében foglaltak szerint rendelkezett.

A Bkr. 9. § (1) alapjan nem alakitottak ki olyan informacioés rendszert, amely biztositja,
hogy a megfeleld informdci6k idében eljussanak az illetékes szervezeti egységekhez,
személyekhez. Az informéicidk visszacsatolasdhoz a kovetkezd szabalyzatok nem
tartalmaznak megismerési nyilatkozatot:

- a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend,
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- a vezetekes €s mobiltelefonok hasznélatarél szol6 szabélyzat,

- leltarkészitési és leltarozasi szabélyzat.

Az alébbiakban felsorolt szabalyzatok tartalmaznak megismerési nyilatkozatot, azonban azok
nem, vagy nem teljes kériien keriiltek kitSltésre, alairdsra:

- a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben
kdzzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalanak rendjérél szol6 szablyzat,

- iratkezelési szabélyzat,

- informatikai rendszer biztonségi szabélyzat,

- szamviteli politika.

Nyomon kdvetési rendszer (monitoring)

A Bkr. 10. §-a alapjin a Jegyz0 nem alakitotta ki a szervezet tevékenységének, a célok
megvaldsitasdnak nyomon kovetését biztosité rendszert. Nem végeztek operativ
tevékenységek keretében megvalosul eseti- és folyamatos nyomon kévetést.

Belsé ellendrzési kézikonyvvel — melyet a Bkr. 17.§ (1a) bekezdése ir eld — a K6zds Hivatal
rendelkezik, azonban a rendszeres, de legalabb kétévenkénti feliilvizsgalatat Bkr. 17.§ (4)
bekezdése szerint nem végezték el.

A K06z6s Hivatalra vonatkozéan stratégiai belsd ellendrzési terv és belsé ellenéri jelentés nem
késziilt.

A Jegyz6 a Bkr. 11. § (1) bekezdése alapjan nem allitotta ki a Bkr. 1. szdmu melléklete
szerinti nyilatkozatot.

2. A kényvvezetési és adatszolgaltatasi kitelezettség ellendrzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 14. melléklete szerint el8irt részletezd nyilvantartasokat csak az ASP
Gazdalkod4si Szakrendszerbdl biztosftottdk, azonban azoknak részletessége a jogszabalyi
kovetelményekt6l elmarad. Az ASP Gazddlkoddsi szakrendszerben megtalalhato listdk nem
a jogszabalyban meghatérozott részletezd nyilvantartasok kivaltisdra szolgalnak.

Az év kbzbeni adatszolgiltatasoknal az Ahsz. 17. melléklet szerinti ktelezd egyezdségek
biztositottak voltak.

Az Ahsz. 53. § szerinti zarlati feladatokat elvégezték.

A 2018. december havi bérek és jarulékok elhatirolisa Keriiltek a 442.-es passziv idobeli
elhatérolasok fokonyvi szamlan.

2018. évben az évkozi adatszolgdltatisi kotelezettségekmek eleget tettek, birsig
kiszabdsdra nem keriilt sor. A III. negyedévi mérlegjelentés és a 9. havi koltségvetési jelentés
teljesitése a jogszabalyi hatdridére megtrtént.

A megéllapitasok és javaslatok a KGR-K11 rendszerbe felioltott III. negyed éves Idékozi

mérlegjelentés és a 2018. 09. havi Id6kézi koltségvetési jelentés alapjan kertiltek
megfogalmazasra.
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A mintatételek vizsgélatakor ‘'a személyi juttatidsokkal kapcsolatos gazdasdgi események
kényvelését t6bb esetben a Szt.165. §, és a 166-167 § pontjaiban rdgzitett elbirasoknak
megfeleléen nem tamasztottik ald alapbizonylatokkal.

A koltségvetési kiadasok és bevételek konyvelésénél néhany tételnél nem a 4/2013, (1.11.)
Korm. rendelet 15. sz, mellékletében foglaltak szerint jartak el, nem a megfelelé rovatot és
fokonyvi szamlat valasztottak ki a konyvelésnél.

A 2018. évi nyitasndl a mérleg szerinti eredmény éatvezetésre keriilt a felhalmozott
eredmény szamlara.

Az ellendrzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrél, hogy az ellen6rzitt szervnél a III.
negyedévi mérlegjelentés és a 09. havi koltségvetési jelentés kapcséan vizsgalt konyvvezetés a
jelent6s hiba mértékét eléré hibét nem tartalmazott. Az ellendrzés soran feltart, javithat6
hibikat részben javitottdk ki.

3. Az éves koltségvetési besziamolé ellendrzésének tapasztalatai:

Az éves koltségvetési beszamolé az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdésekben megjelslt (2018.
marcius 20.) hataridére elkésziilt.

A Kkoltségvetési jelentés ellenérzésénél megallapitasra keriilt, hogy az Avr. 56. § 2)
bekezdése értelmében a hatdrozatlan idejii kételezettségvallalasok esetében a térvény szerinti
illetmények, munkabérek és a munkaadét terheld jarulékok rovaton a koltségvetési évet
kovetd 3 évre a kitelezettségvillalas rogzitése megtortént.

A mérleg ellenOrzése alapjan megallapithatd, hogy a 2018. december 31-i zard pénzkészlet és
a bankszdmlakivonat zard egyenlege megegyezik a beszdmoloban, a fékonyvi kivonatban
valamint a leltdrban kimutatott Gsszeggel.

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdés el6irssa alapjan a mérlegsorokat alatimaszté leltdr dsszeallitasi
kotelezettséget csak a kbltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasok és a pénzeszk6zsk
esetében teljesitették.

Az éves koltségvetési beszdmolé részét képezé eredménykimutatis az Ahsz. 6. § (2)
bekezdés bb) pont szerint-, valamint a maradvanykimutatés az Ahsz. 6. § (2) bekezdés ab)
pont szerint hatiridére elkésziilt, annak Osszegszeriisége a fokonyvi kivonatban szerepl6
szamlak egyenlegeibll levezethetd.

Az ellendrzés sordn feltdrt hidnyossiagok ellenére megéllapithaté, hogy — az elszamolasi
gyakorlat véltozatlansiga mellett — alacsony a kockazata annak, hogy az éves koltségvetési
beszimold, valamint az az alapjin torténd adatszolgiltatis megbizhaté és valbs
osszképet befolyasolé hibat tartalmazzon.

4. A Kkozbensé megillapitisok és javaslatok tdbldzat javaslatai alapidn
végrehajtott/végre nem hajtott intézkedések:

A Ko6z6s Hivatal a k6zbens6 megéllapitasok és javaslatok tabl4zat javaslatai alapjan

- megfelelden intézkedett a 331111 (kincstdron kivill vezetett forintszdmla) és a
321 1(forintpénztar) fokonyvi szamlak egyenlegei, az id6kozi mérlegjelentésben
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szereplé zar6 egyenlegek, valamint a bankszdmla kivonaton és pénztirjelentésben
kimutatott zar6 egyenleg egyezéségének tekintetében. Az elvégzett javitds alapjan méar
nem fogalmaztunk meg megéllapitést és javaslatot a jelentésben.

nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, illetve a hibdk visszamendlegesen
nem voltak javithatéak. Ezen hibdkat fenndllénak tekintettiik és a megéllapitisok
kdzott szerepeltettiik, illetve a javaslatokat a jov6beni helyes alkalmazasuk érdekében
megismételtiik az Ellendrzés javaslati rész 1/1-t61 1/17-ig, 2/2,2/3 pontjaiban.

ELLENORZES JAVASLATAI

1. Belsd kontrollrendszer értékelése alapjsn javasolt intézkedések:

A Jegyz0 intézkedjen, hogy

1/1.

1/2.
1/3.
1/4.
1/5.
1/6.

1/7.

1/8.

1/9.

1/10.

1/11.

1/12.

1/13.

az Ahsz, 50. § , a Szt. 14. §. (4), valamint a Szt. 14. § (11) értelmében a Szamviteli
Politika atdolgozasa, aktualizélasa megtdrténjen a hatalyos jogszabdlyok figyelembe
vételével;
a Szt. 14. § (5) b) pontjdban elbirt eszkozok és forrdsok értékelési szabélyzatat
készitsék el a K6zos Hivatalra vonatkozoan,
aSzt. 161. § (1), és az Ahsz. 51. § (2) bekezdéseiben eléirt szamlarendet készitsék el;
az Avr. 13. § (2) bekezdés c)-f) pontjaiban felsorolt, a miikodést befolyasold és
pénziigyi kihatdssal jaré kérdésekre vonatkozé - még hidnyz6 - relevéns
szabalyzatokkal a K6z6s Hivatal rendelkezzen;
a Bkr. 6. § (3) bekezdés értelmében készitsék el az ellenbrzési nyomvonalat;
a Bkr. 6. § (4) pontjiban elbirt szervezeti integritést sértd események kezelésének
eljardsrendjével az Onkorméanyzat rendelkezzen;
a Bkr. 7. §. (2) bekezdésében foglaltak alapjén a kockazatkezelési rendszer
milkédtetése sordn mérjek fel a Kozos Hivatal tevékenységében rejlé kockdzatokat,
hatdrozzak meg a kockdzatokkal kapcsolatos intézkedéseket, azok teljesitése
folyamatos nyomon kdvetésének modjat;
a Bkr. 7. §. (4) bekezdése szerint jeloljenek ki szervezeti feleldst az integralt
kockazatkezelési rendszer koordinalaséra;
az Avr, 13. § (2) a) pontjdban eldirtaknak megfeleld gazdalkodasi szabélyzatot
készitsék el;
a gazdélkodési jogkorok gyakorlasdra jogosult személyeket az Avr. 52. § (1) ©), az 55.
§ (2), 57. § (4) és az 58. § (4) alapjan jeloljék ki és részikkre adjanak irasos
felhatalmazast;
az Awr. 60. § (3) bekezdése altal eldirt, a kotelezettségvallaldsra, pénziigyi
ellenjegyzésre, teljesités igazoldsira, érvényesitésre, utalvanyozdsra jogosult
személyekr6l és alairds-mintdjukrol naprakész nyilvéntartst vezessenek;
a Bkr. 8. § (2)-(4) bekezdéseiben foglalt eldirdsoknak megfeleléen keriiljenek
kiépitésre és irisban rOgzitésre a sziikséges kontrolleljarisok a szervezet minden
tevékenységére vonatkozdan;
biztosiisak a koltségvetési szerv belsé szabalyzataiban a feleldsségi korsk
meghatarozasaval az aldbbiak szabalyoz4sat:

a) enged€lyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informacidkhoz vald hozzaférés,

c) beszamolasi eljarasok;
a Bkr. 9. § (1) bekezdés értelmében a hidnyzé megismerési nyilatkozatok p6tlasa
torténjen meg, illetve a meglévoket az aldirdsokkal egészitsék ki;
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1/14. a Bkr. 10. §-a alapjan keriiljon kialakitasra a szervezet tevékenységének, a célok
megvaldsitisanak nyomon kovetését biztosité rendszer; végezzenek operativ
tevekenységek keretében megvalosulo eseti és folyamatos nyomon kvetést;

1/15. a Bkr. 17.§ (4) pontja alapjin rendszeresen, de legalabb kétévente a Belsé Ellendrzési
Kézikoényvben a jogszabdlyok, mddszertani Utmutatdk valtozdsai miatt szikséges
modositasokat végezzék el

1/16. a Bk, 29. § (1) bekezdése alapjan készitsenek stratégiai belsd ellen6rzési tervet;

1/17. a Bkr. 11. § (1) bekezdése alapjan a Bkr. 1. szdmu melléklete szerinti nyilatkozat
keriiljon killitasra.

2. A kinyvvezetési és adatszolgdltatisi kotelezettség ellendrzésével kapcsolatos
intézkedések:

A Jegyz§ intézkedjen, hogy

2/1. a részletezd nyilvéntartas vezetési kotelezettségeit teljesitse az Ahsz. 14. melléklet
elbirasa alapjén;

2/2, minden gazdasigi eseményhez tartozzon szamviteli bizonylat; (Szt. 165 §, Szt. 166-
167.8);

2/3. a kiad4sok és bevételek az Ahsz. 15. sz. melléklete szerinti megfeleld rovatokra és
fékonyvi szamlakra keriiljenek kényvelésre.

3. Az éves koltséovetési beszamolé ellendrzésével kapcsolatos intézkedések:

A Jegyz intézkedjen, hogy
3/1. az Ahsz. 22. § (1) bekezdés elbirasa alapjan a mérleget aldtdmasztd leltdr Gsszeéllitasra
kertiljon.

Az ellendrzés javaslataival kapcsolatos intézkedési hataridé: 2019. december 31.
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I1/3. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
MESEPALOTA OVODA

Ellenérzott szerv megnevezése: Bardudvarnoki Mesepalota Ovoda
Toérzsszam: 832715

1. Belsé kontrollrendszer értékelése:

Az ellendrzés véleménye, hogy a Mesepalota Ovodanél a belsé kontrollrendszer kialakitisa
és miikédtetése nem megfeleld, tovabbi fejlesztést igényel. A szabélyozottsag hidnyossagai,
a kockazatkezelés és kontrolltevékenységek elégtelen volta magukban hordozzdk a
szabélytalan miikédés lehetségét.

Kontrollkérnvyezet

Az Ovoda nem rendelkezik az Aht. 10. § (5) bekezdésében elbirt szervezeti és miikodési
szabilyzattal, valamint az Avr. 9. § (5) a) pontja szerinti K6z6s Hivatallal k&tend6
munkamegosztiasi megallapodassal.

Az Ahsz. 50. § (1), valamint a Szt. 14. § (3) bekezdéseiben el6irt szamviteli politikat a
Mesepalota Ovodéra vonatkozéan nem készitették el.

Az ellenérzéit szerv rendelkezik a Kozds Hivatal altal készitett 2018.03.01-t61 hatélyos,
Mesepalota Ovodara is kiterjedd Pénzkezelési Szabalyzattal, azt azonban az intézmény
vezetdje jovahagyolag alairdsdval nem latta el. A szabélyzat nevesitve nem hatirozza meg a
Mesepalota Ovodéra vonatkozéan a hizipénztir miikodtetésének szabalyait.

Az ellen6rzott koltségvetési szerv rendelkezik 2017.01.01.-t6] hatdlyos Leltarkészitési és
Leltarozisi Szabdlyzattal, amely megfelel a jogszabalyi el6irasoknak.

A Szémviteli Politika keretében nem készitették el a Szt. 14. § (5) b) pontjdban elbirt
eszkozok és forrasok értékelésének szabdlyzatat.

A Szt. 161. § (1), és az Ahsz. 51. § (2) bekezdéseiben meghatérozott szamlarend
elkészitésérdl szintén nem gondoskodtak.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés szerinti szabélyzatok koziil az Ovod4nél nem késziilt:

- a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend,

- a belfSldi és kilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitdsaval, elszdmoléséval
kapcsolatos szabalyzat,

- az anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikaban nem szabdlyozott kérdéseit érintd
szabdlyzat,

- a reprezentacids kiadasok felosztdsat, azok teljesitésének és elszdmoldsinak modjat
meghatirozd szabélyzat,

- a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatdnak rendjét tartalmazoé szabalyzat,

- a vezetékes €s mobiltelefonok hasznélatdnak rendjét tartalmazé szabélyzat,

- a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabbd a kotelezden
kbzzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak rendjét meghatérozé szabalyzat.
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A Bkr. 6. § (3)-(4) bekezdéseiben eldirt ellendrzési nyomvonallal, és a szervezeti integritdst
sértd események kezelésének eljarasrendjével a Mesepalota Ovoda nem rendelkezik.

Integralt kockazatkezelési rendszer

A Bkr. 7. § (1)-(5) bekezdésekben elbirtak alapjan nem keriilt kialakitasra és miikédtetésre
megfeleld integralt kockazatkezelési rendszer. Nem tortént meg a Mesepalota Ovoda
tevékenységeben, gazdilkoddsaban rejlé kockdzatok felmérése, megallapitdsa, valamint a
konkrét, a koltségvetési szerv sajatossagait figyelembevevé kockdzati tényezdk
meghatarozasa és rangsorolasa.

Nem hatéroztak meg a kockézati események bekdvetkeztekor alkalmazando eljarasokat, azok
feleléseit, a vonatkozé hatarid6ket, az egyes kockazatokkal kapcsolatban a sziikséges
intézkedéseket, valamint a teljesitésiik folyamatos nyomon kdvetésének médjat. Nem tortént
meg a kockézatkezelési folyamatokért felelés személyek/csoportok kijelslése.

Kontrolltevékenységek

Az Ovodénal nem szabilyoztik az Avr. 13. § (2) a) pontjaban foglaltaknak megfelelden a
kotelezettségvallalds,pénziigyi  ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozis
gyakorldsdnak modjaval, eljarasi és dokumentdcids részletszabilyaival, az ezeket végz6
személyek kijelolésének rendjével, valamint az adatszolgaltatisi és beszamoldsi feladatok
teljesitésével kapcsolatos feltételeket.

A gazdilkodisi jogkorsk gyakorléi az Avr. 52. § (1) ¢), az 55. § (2), 57. § (4) és az 58. § 4)
alapjan kiadott irdsos kijeldléssel és felhatalmazassal nem rendelkeznek.

Nem vezetnek az Avr. 60. § (3) bekezdése 4ltal eléirt a gazdalkodasi jogkorok gyakorlaséra
jogosult személyekr6l és aldirds-mintdjukrol szO0l6 naprakész nyilvantartdst. A
felhatalmazasok és a naprakész nyilvantartds hidnydban nem Allapithaté meg a
dokumentumokon szerepl6 aldirasok jogossaga.

A gazdélkodési jogkordk gyakorliséndl nem tartottdk be az Avr. 60. §. (2) bekezdésében
foglaltakat, a kivalasztott mintatételeknél néhany esetben a kiadési pénztarbizonylatokon az
Osszeg Atvevbje megegyezett az utalvanyozd, illetve a kdtelezettségvallald, teljesitésigazold
személyével.

A Bkr. 8. § (2)-(4) bekezdéseiben foglalt eldirasoknak megfeleléen nem keriiltek kiépitésre
¢és irasban rogzitésre a szilkséges kontrolleljarasok a szervezet minden tevékenységére
vonatkozdan.

Nem Dbiztositottdk a koltségvetési szerv belsd szabélyzataiban a felelosségi korsk
meghatarozésival az alabbiak szabalyozasat:

a) engedélyezési, jovidhagyasi €s kontrolleljardsok,

b) a dokumentumokhoz és informaciékhoz val6 hozzaférés,

c) beszdmolasi eljarasok.
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Informaciés és kommunikacidés rendszer

A koltségvetési szerv eleget tett az Info tv.-nek megfeleléen a kdzérdekil adatokra vonatkoz6
tajekoztatasi kotelezettségének.

Az Ltv. 10.§ (1) bekezdésében meghatarozott iratkezelési szabalyzattal a Mesepalota Ovoda
nem rendelkezik.

A Bkr. 9. § (1) alapjan nem alakitottak ki olyan informdiciés rendszert, amely biztositja,
hogy a megfelelé informécidk idében eljussanak az illetékes szervezeti egységekhez,
személyekhez. Az informdcidk visszacsatoldsdhoz a Leltarkészitési és Leltirozasi Szabalyzat,
valamit az Informatikai rendszer biztonsigi szabdlyzat nem tartalmaz megismerési
nyilatkozatot.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

A Bkr. 10. §-a alapjan a Jegyz6 nem alakitotta ki a szervezet tevékenységének, a célok
megvalésitasinak nyomon kovetését biztositdo rendszert. Nem végeztek operativ
tevékenységek keretében megvaldsuld eseti- &s folyamatos nyomon kavetést.

Az Onkorményzatra és intézmenyére vonatkozd belsé ellendrzési kézikonyvet a Bkr. 17.§
(1a) bekezdése szerint az Ovoda vezetGje egyetértéleg nem hagyta jéva. Az Ovodira
vonatkozéan stratégiai és 2018. évi belso ellendrzési terv és belsd ellendri jelentés nem
készilt.

A Jegyz6 a Bkr. 11. § (1) bekezdése alapjan nem allitotta ki a Bkr. 1. szému melléklete
szerinti nyilatkozatot.

2. A kényvvezetési és adatszolgaltatisi kitelezettség ellenérzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 14. melléklete szerint eléirt részletezé nyilvantartisokat csak az ASP
Gazdalkodasi Szakrendszerbdl biztositottdk, azonban azoknak részletessége a jogszabalyi
kovetelményektd] elmarad. Az ASP Gazdélkodasi szakrendszerben megtalalhatd listidk nem a
jogszabédlyban meghatarozott részletez6 nyilvantartasok kivaltasira szolgalnak.

Az év kozbeni adatszolgéltatdsoknal az Ahsz. 17. melléklet szerinti kitelezd egyezdségek
biztositottak voltak.

Az Ahsz. 53. § szerinti zdrlati feladatokat elvégezték.

A 2018. december havi bérek és jarulékok elhatarolasa keriiltek a 442.-es passziv idébeli
elhatérolasok fokényvi szamldn.

2018. évben az évkozi adatszolgaltatasi kitelezettségeknek eleget tettek, birsag kiszabésara
nem kertilt sor. A III. negyedévi mérlegjelentés és a 9. havi koltségvetési jelentés teljesitése a
jogszabalyi hataridre megtoriént.

A megallapitasok és javaslatok a KGR-K11 rendszerbe feltsltott III. negyed éves Iddkozi

mérlegjelentés és a 2018. 09. havi Idokozi koltségvetési jelentés alapjan keriiltek
megfogalmazasra.
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A mintatételek vizsgélatinil a munkaaddkat terheld jarulékok és szocialis hozzéjarulasi adé
konyvelésekor tobb esetben a nyilvantartdsi szam a fékonyvi nyilvantartasban K234, K235,
K237 a bérfelhasznalasi 6sszesitén a K243, K253, K273 rovatra keriiltek feladasra.

A gazdasidgi eseményeket alatdmasztdé bizonylatok nem feleltek meg a Szt. 165. §. (2)
bekezdésben rogzitett eloirasoknak, tébb esetben nem a koltségvetési szerv pontos nevére
sz0l0 szdmldk alapjén tortént a koltségek elszamolasa. A Szt. 166. § (2) pontjara vald
hivatkozas alapjan helytelen gyakorlat, hogy a kiadasi pénztarbizonylatnél a szamlat kiallitd
neve szerepel az dsszeg felvevdjeként.

A koltségvetési kiadasok és bevételek konyvelésénél néhany tételnél nem a 4/2013. (I1.11.)
Korm. rendelet 15. sz. mellékletében foglaltak szerint jartak el, nem a megfelelé rovatot és
fékdnyvi szdmlat valasztottak ki a kényvelésnél.

A 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre fékdnyvi szdmla
vizsgilatakor a gz elszamolas visszautalasabdl szarmazd dsszeg teljes egésze a B 411 Egyéb
miik6dési bevételre keriilt konyvelésre. A mellékelt szdmldban feltiintetett tételek 2018-as
id6szakot is érintettek, ezért nem tartottdk be az Ahsz. 40. § (2) pontjiban elirtakat.

A 2018. évi nyitdsndl a mérleg szerinti eredmény atvezetésre keriilt a felhalmozott
eredmény szamléra.

Az ellendrzés megfelelé bizonyossdgot szerzett arrél, hogy az ellendrzétt szervnél a 1.
negyedévi mérlegjelentés és a 09. havi koltségvetési jelentés kapcsan vizsgalt konyvvezetés a
jelent6s hiba mértékét elérd hibat nem tartalmazott. Az ellenérzés soran feltart, javithaté
hibdkat részben javitottak ki.

3. Az éves kiltségvetési beszimolé ellendérzésének tapasztalatai:

Az éves koltségvetési beszamol6 az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdéseiben megjeldlt (2018.
marcius 20.) hatdriddre elkésziilt.

A beszdmold ellendrzése alapjan megallapithaté, hogy a 2018. december 31-i zaro
pénzkészlet és a bankszamlakivonat zaré egyenlege megegyezik a beszdmoldban, a f6konyvi
kivonatban valamint a leltdrban kimutatott dsszeggel.

A koltségvetési jelentés ellendrzésénél megéllapitasra keriilt, hogy az Avr. 56. § (2)
bekezdése értelmében a hatdrozatlan idejii kotelezettségvallalasok esetében a torvény szerinti
illetmények, munkabérek és munkaadot terheld jarulékok rovaton a kéltségvetési évet kivetd
3 évre a kotelezettségvallalas rogzitése megtortént.

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdés eléirasa alapjan a mérlegsorokat aldtamaszto leltar dsszeallitdsi
kotelezettséget csak a koltségek, raforditasok passziv id6beli elhataroldsok és a pénzeszk6zok
esetében teljesitették.

Az éves koltségvetési beszdmolé részét képezé eredménykimutatds az Ahsz. 6. § (2)
bekezdés bb) pont szerint-, valamint a maradvanykimutatas az Ahsz. 6. § (2) bekezdés ab)
pont szerint hatéridore elkésziilt, annak Osszegszeriisége a f6kényvi kivonatban szerepld
szamlak egyenlegeibdl levezethetd.
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Az ellendrzés sordn feltirt hiinyossdgok ellenére megéallapithatd, hogy — az elszdmolési
gyakorlat valtozatlansiga mellett — alacsony a kockazata annak, hogy az éves koltségvetési
beszimol6, valamint az az alapjin torténé adatszolgiltatis megbizhaté és valés
osszképet befolyasolé hibat tartalmazzon.

4. A kozbensd megallapitisok és  javaslatok tdbldzat javaslatai alapjdn
végrehajtott/végre nem hajtott intézkedések:
A Mesepalota Ovoda a kozbensd megallapitésok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan

- megfeleléen intézkedett a 3211 (forintpénztar) fokonyvi szdmla egyenlege, az
idokozi mérlegjelentésben szerepld hézipénztdri zaré egyenleg, valamint a
pénztarjelentésben kimutatott zdrd pénzkészlet egyezdségének tekintetében. Az
elvégzett javitds alapjdn mar nem fogalmaztunk meg megéllapitist és javaslatot a
jelentésben.

- nem intézkedett cgyes javaslatokkal kapcsolatban, illetve a hibak visszamenélegesen
nem voltak javithatéak. Ezen hibdkat fennallénak tekintettiik és a megallapitisok
kozott szerepeltettiik, illetve a javaslatokat a jov&beni helyes alkalmazasuk érdekében
megismételtiik az Ellen6rzés javaslati rész 1/1-t61 1/21-ig, 2/2,2/3,2/4,2/5,2/6
pontjaiban.

ELLENORZES JAVASLATAI

1. Belsé kontrollrendszer értékelése alapjdn javasolt intézkedések:

Az Ovodavezet intézkedjen, hogy

1/1. a Mesepalota Ovoda az Aht. 10. § (5) bekezdésében eldirt szervezeti és mikodési
szabalyzattal rendelkezzen,;

12 Avr.9.§(5) a) pontja értelmében a munkamegosztasi megallapodast készitsék el;

1/3. az Ahsz. 50. § (1), valamint a Szt. 14. § (3)-(4) bekezdéseiben elbirt szamviteli
politikival a Mesepalota Ovoda rendelkezzen;

1/4. a Bkr. 6. § (2) bekezdése értelmében a Pénzkezelési Szabélyzat az Ovodéra
vonatkozdan is kiadményozasra keriiljon,

a Szt. 14. § értelmében a szabélyzatban hatérozzak meg a Mesepalota Ovoda pénztéra
miik6dtetésének madjat;

1/5. a Szt. 14. § (5) b) pontjaban eldirt eszk6zok €s forrdsok értékelési szabalyzatat
készitsék el a Mesepalota Ovodéra vonatkozéan;

1/6. aSzt. 161. § (1), és az Ahsz. 51. § (2) bekezdéseiben el8irt szamlarendet készitsék el;

1/7. az Avr. 13. § (2) bekezdés b)-h) pontjaiban felsorolt, a miikdést befolyasold és
pénziigyi kihatassal jaré kérdésekre vonatkozd — még hidnyzé6 - relevans
szabalyzatokkal a Mesepalota Ovoda rendelkezzen;

1/8. aBkr. 6. § (3) bekezdés értelmében készitsék el az ellen6rzési nyomvonalat;

1/9. a Bkr. 6. § (4) pontjaban eldirt szervezeti integritdst sértd események kezelésének
eljarasrendjével a Mesepalota Ovoda rendelkezzen;

1/10.a Bkr. 7. § (1)-(5) bekezdésben foglaltak alapjén Kkeriiljenek felmérésre és
megéllapitdsta a Mesepalota Ovoda tevékenységében, gazdalkoddsaban rejld
kockazatok, valamint meghatérozdsra az egyes kockéazatokkal kapcsolatban teendd
intézkedések;

a kockézatkezelési rendszer miikddtetése sordn keriiljin meghatdrozisra az egyes
kockézatokkal kapcsolatos intézkedések végrehajtasénak, folyamatos nyomon
kovetésének modja;
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1/11. az Avr. 13. § (2) a) pontjdban eldirtaknak megfelels gazdalkodési szabalyzatot
készitsék el;

1/12. a gazdalkodasi jogkdrdk gyakorldsara jogosult személyeket jeloljék ki és az Avr. 52. §
(1) c), az 55. § (2), 57. § (4) és az 58. § (4) alapjan résziikre adjanak irdsos
felhatalmazaést;

1/13.az Avr. 60. § (3) bekezdése altal eldirt, a kotelezettségvéllalisra, pénziigyi
ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, éErvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrdl és aldiras-mintdjukrol naprakész nyilvantartast vezessenek;

1/14. az Avr. 60. § (2) bekezdése alapjan a gazdalkodasi jogkdrok gyakorldséra jogosult
személyek esetében az Gsszeférhetetlenséget sziintessék meg;

1/15. a Bkr. 8. § (2)-(4) bekezdéseiben foglalt elbirdsoknak megfelelfen keriiljenek
kialakitdsra és irisban rogzitésre a sziikséges kontrolleljirdsok a szervezet minden
tevékenységére vonatkozdan;
biztositsak a koltségvetési szerv belsd szabalyzataiban a felelésségi kordk
meghatarozasaval az aldbbiak szabalyozasat:

a) engedélyezési, jOvahagyasi és kontrolleljarasok,
b) a dokumentumokhoz és informaciokhoz valé hozzaférés,
c) beszamol4si eljarasok;

1/16. az Ltv. 10. § (1) bekezdésben elo6irt iratkezelési szabalyzatot készitsék el;

1/17. a Bkr. 9. § (1) bekezdése alapjan a Leltarkészitési és Leltarozdsi Szabélyzathoz a
megismerési nyilatkozat p6tldsa megtérténjen;

1/18. a Bkr. 10. §-a alapjan keriiljon kialakitasra a szervezet tevékenységének, a célok
megvalsitdsanak nyomon kovetését biztositdé rendszer, végezzenek operativ
tevékenységek keretében megvaldsuld eseti €s folyamatos nyomon kvetést;

1/19. a Bkr. 17. § (1a) bekezdésében elbirt belsd ellendrzési kézikonyv jovahagydlag
keriilj6n alairasra;

1/20. a2 29. § (1) pontja szerinti stratégiai belsé ellendrzési tervet készitsék el;

1/21. a Bkr. 11. § (1) bekezdése alapjan a Bkr. 1. szami melléklete szerinti nyilatkozat
keriiljon kiallitasra.

2. A kinyvvezetési és adatszolgdltatdsi kotelezettséz ellenérzésével kapesolatos
intézkedések:

Az Ovodavezets intézkedjen, hogy

2/1. a részletez6 nyilvéantartés vezetési kotelezettségeit teljesitse az Ahsz. 14. melléklet
el6irasa alapjan,;

2/2. a bérfelhasznalasi 6sszesitdn és a fokonyvi konyvelésben szerepl6 nyilvantartdsi szamok
Osszhangban legyenek; (Szt. 166§)

2/3. a koltségek elszamolasa kizardlag a koltségvetési szerv térzskonyvi nyilvantartdsdban
szerepld pontos nevére killitott szamla alapjan torténjen (Szt. 166-167. §);

2/4. a Szt. 166. § (2) pontja alapjan a kiéllitott kiadési pénztarbizonylatokat a jogszabalyi
eldirasoknak megfeleléen kezeljék;

2/5. a kiadasok és bevételek az Ahsz. 15. sz. melléklete szerinti megfeleld rovatokra és
fokonyvi szdmlékra kertiljenek lekdnyvelésre;

2/6. az

Ahsz. 40. § (2) pontja alapjén a szdml4ban szerepld dsszegeket bontsék meg el6zb évi

id6szakot és targyévet érintd id6szak szerint; a 2018 évet érintd sszeg kiadas csékke-
nésként (05331) rovatra keriiljon konyvelésre.
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3. Az éves koltségvetési beszamolé ellenérzésével kapesolatos intézkedések:

Az Ovodavezetd intézkedjen, hogy

3/1. az Ahsz. 22. § (1) bekezdés eléirdsa alapjan a mérleget alatamasztd leltar dsszeallitasi
kotelezettség teljesiiljon.

Az ellendrzés javaslataival kapcsolatos intézkedési hataridé: 2019. december 31.
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IV. BEFEJEZO RESZ

Kaposvar, 2019. éprilis 23.

..................................................................

Dr. Nemesné Borbély Veronika Télos Livia
vizsgalatvezeto ellenér

Budapest, 2019. éprilis 24.

Prof, Dr. Mészéros Jozsef, a Magyar Allamkincstér elnkének nevében és megbizasabol:

BN e T e
\ Breban Andrea
(R H)" | osztalyvezetd
/
\J
Mellékletek: 6 db (A4 mellékletek az ellendrzott szervek részére az ellendrzési

Jelentés tervezettel mar kikiildésre keriiltek.,)

3db Mintavételek értékelése tabla
3db Teljességi nyilatkozat

Késziilt: 2 példanyban
Eredetiben kapjak: 1. példany: Bardudvamok Kozségi Onkorményzat, Mester Baldzs
polgarmester (7478 Bardudvarnok, Bérd lakételep 36.)
2. példany: Somogy Megyei Koltségvetési Ellen6rzési Osztaly
Masolatban kapjdk: 1. mésolati példany: Pénziigyminisztérium

2. masolati példény: Allami SzadmvevSszék
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ZARADEK

Az ellen8rzésrdl késziilt jelentésben foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy
koteles vagyok a kincstari ellen6rzés javaslatai alapjan a végrehajtésért felelos személyeket
kijel6lni, a végrehajtas hatéridejét feltiintetd intézkedési tervet késziteni, az intézkedéseket a
megadott hatiridére végrehajtani, tovabbd arrél a Magyar Allamkincstérat irasban
tajékoztatni.

Az intézkedési tervet az ellenbrzési jelentés kézhezvételét kdvetd 30 napon belil megkiildom
a Magyar Allamkincstir Somogy Megyei Igazgatosdg cimére (cim: 7400 Kaposvir,
Széchenyi tér 4., postacim: 7401 Kaposvar, Pf. 137.) a Somogy Megyei Koltségvetési
Ellendrzési Osztély részére.

Bardudvarnok, 2019. .71 s...... hé G. nap
/(;;}’ '\-‘.I {I- e r\\\
Ol e N\ N\
R qox = e \ st e o SO i T~
Kemenszky Kinga Mester Baldzs
jegyzb polgérmester
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INTEZKEDESI

TERYV

a Magyar Allamkincstér 4ltal 2018, augusztus 27. napjan inditott

wSzabadlyszeriiségi pénziigyi ellendrzés”

tipush ellendrzés kapcsan a 2019. éprilis 24. napjén kelt jelentésben foglalt javaslatok

megvaldsitasara

Alulirott Kemenszky Kinga, a Bardudvarnoki K6zos Onkormanyzati Hivatal jegyzdbje a hivatkozott
jelentés alapjan a kovetkezd intézkedések tervbe vételét teszem az alabbi hatiridok és felelds

személyek megjelolése mellett:

-

megfelelden.

december 31.

Intézkedés megtétele Hatirido Felelds
1. Belsd kontrollrendszer kialakitdsa és mﬁkodtetese

1/1. Az Ahsz. 50. §, aSzt. 14. §. (4), valamint a Szt. 14. §. (11) |

értelmében a Szamviteli Politika dtdolgozdsa, aktualizdlisa a 2019. Jegyz0
hatalyos jogszabadlyok figyelembe vételével; december 31.

172, Az Szt 14. $(5)b) pontjaban elSirt Eszkézék és Forrdsok 2019, T
Ertékelési Szabalyzatanak elkészitése. december 31. Jegyz0
13. Az Szt 161. § (1), és az Ahsz. 51. § (2) bekezdéseiben 2019. Jepyzd;
eldirt Szamlarended elkészitése. december 31. gazdasagi

B vezetd

| 1/4. Az Avr. 13. § (2) bekezdés ¢)-f) pontjaiban felsorolt, a

miikédést befolydsolé és pénziigyi kihatdssal jdré kérdésekre

vonatkoz6 — még hianyzo — relevans szabdlyzatok elkészitése:

- a belfoldi es killfoldi kikiildetések elrendelésével és

lebonyolitisdaval,  elszamoldsdval  kapesolatos — kérdések

szabalyzata, 2019. Jegyz0:
- az anyag- és eszkdzgazdalkodas szamviteli politikaban nem | december 31. gazdasagi
szabdlyozott kérdéseit érintd szabdlyzat, vezetd

- a reprezentacios kiaddsok felosztdasdt, azok teljesitésének és

elszamolasanak szabalyzata,

- a gépjdrmiivek igénybevételének és haszndlatdnak rendjét

tartalmazo szabadlyzat.

1/5.  a Bkr. 6. § (3) bekezdésének értelmében az Ellendrzési

Nyomvonal elkészitése. 2019. Jegyzd
| S december 31.

1/6.  Szervezeti Integritdst Seértd Esemenyek Kezelésére

vonatkozo Szabdlyzat elkészitése a Bkr. 6. § (4) pontjdnak 2019. Jegyzd




1/7. — 1/8. Belsé Kontrollrendszer Szabdlyzaténak elkészitése a

december 31.

vezetd

Bkr. 7. § (1) - (5) bekezdésében foglaltak szerint. 2019. Jegyzb
_ december 31. N
1/9. Gazddlkoddsi Szabalyzat feliilvizsgdlata az Avr. 13. § (2) a)
pontjaban elbirtaknak megfelelden (2019. 04. 30. napjén 20109. Jegyz0;
egyiittes képviseld — testiileti iilésen a feliilvizsgdlat megtértént). | december 31. Gazdaségi
vezetd
1/10. Gazddlkoddsi jogkorék gyakorldsdra jogosult szemelyek
kijelélése irdsos felhatalmazdssal — Avr. 52. $()c) az 55 §| 2019. Gazdasagi
(2), az 57. § (4), és az 58. § (4) bekezdésében foglaltak szerint. december 31, vezetd;
Jegyzb
I/11. Nyilvantartds naprakész vezetése az Avr. 60. § (3)
bekezdése szerint. Folyamatos Jegyz0;
2019. Gazdasagi
~december 31. vezetd
1/12. A Bkr. 8. § (2) — (4) bekezdésében foglaltaknak megfelels
kontrolleljdrdsok bevezetése, irdsos régzitése a teljes szervezeti 2019. Jegyz§:
mukodésre vonatkozdan. december 31. Gazdasagi
- vezetd
1/13. A Bkr. 9. § (1) bekezdés szerinti megismerési nyilatkozatok
potlasa. Folyamatos Jegyz6;
2019. Gazdasagi
I - december 31. vezetd
1/14. A Bkr. 10. §-dban eldirtaknak megfelelen a monitoring
rendszer kialakitdasa. 2019, Jegyzd
B | december 31.
1/15. A Bkr. 17. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a
Bels6 Ellenbrzési Kézikinyv feliilvizsgdlata és aktualizdldsa gy, 2019. Gazdasagi
hogy tartalmaznia kell az érintettek egyetértését és jovahagydsdt. | december 31. vezetd;
Jegyzd
1/16. Stratégiai Belsd Ellendrzési Terv elkészitése.
2019. Jegyzd
B december 31.
1717. A Bkr. 11. § (1) bekezdése alapjén a Bkr. 1. melléklete
szerinti nyilatkozat aldirdsa. 2019. Jegyzd
L december 31.
2. A konyvvezetési és adatszolgdltatdsi kotelezettseg teljesitése:
21, Az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletezé nyilvdntartds | Folyamatos Jegyz0;
vezetése. 2019. gazdasdgi
december 31. vezetd
2/2. Minden gazdasdgi eseményt szdmviteli bizonylattal kotelez6 | Folyamatos Jegyzb:
elldtni (Sz. 165., Szt. 166-167. §-ok szerint). 2019, gazdasigi
december 31. vezetd
2/3. A kiaddsok és bevételek konyvelése az Ahsz. 15. melléklete | Folyamatos Jegyzb,
szerinti rovatokra és f8kényvi szdmldkra. 2019. gazdasagi




3. Az éves koltségvetési beszamolo elkészitése:

3/1. Az Ahsz. 22. $ (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelben a

meérleget alatamaszto leltar elkészitése. Folyamatos Jegyz0;
2019. gazdaségi

i - december 31. vezetd

Az intézkedési terv Képvisel6-testiilet altali elfogadasat mellékelten megkiildjiik.

Béardudvamok, 2019. majus 24.

/
L

— A . F,-F- 7

4
— —

Kemenszky Kinga P.H.
jegyz6

Az intézkedési tervben foglaltakat megismertem, annak végrehajtasat magamra nézve kotelezének
ismerem el.

savsevinscsonse Peévssessse I ‘;.-.-.-o;o.ooi.-n'cn
Horvath Istvanné, gazdasagi vezet6

| / //
/ = y

Kemenszky Kingz(, jegyz6 f' P.H.







BARDUDVARNOKI KOZOS
ONKORMANYZATI HIVATAL
JEGYZOJETOL

7478 BARDUDVARNOK, BARD UTCA 36.
TELEFON: (82) 577-086  FAX: (82) 577-087
E-MAIL: BARDUDVARNOK(@KAPOS-NET.HU

ELOTERJESZTES

A Képviseld-testiilet 2019. majus 22. napjan tartandé egyiittes képviseld-testiileti iilésének

Javaslat 2019. évben igazgatasi sziinet elrendelésére a Bardudvarnoki Kozos
Onkormanyzati Hivatalnal

Kérem, hogy a korabbi években mar rendszeressé vélt igazgatasi sziinet elrendelését a
Bardudvarnoki K6z6s Onkormanyzati Hivatalndl a képvisels — testiiletek hagyjak jova az
alabbi idépontokra vonatkozdan:

1. 2019. JULIUS 8 - 12.
2. 2019. AUGUSZTUS 5 - 10.

A sziinet fontossaga elsésorban a dolgozdk szabadsiginak kiadéasa kiilonds figyelemmel a
szabadsagok felhalmozodasdnak elkeriilése végett. Kérem a tisztelt Képviseld-testiileteket,
jéruljanak hozza, hogy mindkét hénapban kijelélésre keriilhessen egy - egy hét, amelynek
idétartama alatt igazgatési sziinetet rendelek el.

Bardudvarnok, 2019. méjus 16.

Kemenszky Kinga s.k.
jegyzd

Hatarozati javaslat:

.../2019. (... ...) képviseld — testiileti hatdrozat:

..................... Kozségi Onkorményzat Képviseld-testilete a
Bardudvarnoki Kézés Onkorményzati Hivatal vonatkozasdban 2019.
julius 8 - 12. napjain, tovabba 2019. augusztus 5 - 10. napjain igazgatasi
sziinetet rendel el, amely id6tartam alatt a Hivatal zarva tart, az
uigyfélfogadas sziinetel.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a jegyz6t a jelen dontés
vonatkozasdban a sziikséges intézkedések megtételére és a
dokumentumok alairasara.

Hatarid6: azonnal,
Felel6s: Kemenszky Kinga, jegyz6






