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Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat alkalmazasa

A szervezet megnevezése:

Bardudvarnoki Kézés Onkorményzati
Hivatal

A szervezet székhelye:

7478 Béardudvarnok, Bard Itp. 36.

A szabalyzat tartalmaért felelés személy:

Kemenszky Kinga

A szabéalyzat hatalybalépésének datuma:

2018. oktober 1.

Ez a szabalyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmére és a személyes adatok szabad dramlasira vonatkozd szabélyokat allapit meg. A
szabélyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek soran, valamint az
adatkezelést szabalyozé utasitasok és tijékoztatdsok kiaddsakor.

Adatvédelmi tisztviselé alkalmazasi (kijelolési) kotelezettség kiterjed minden k&zhatalmi
szervre vagy egyéb, kozfeladatot ellaté szervre (fiiggetleniil attél, hogy milyen adatokat dolgoz
fel), valamint egyéb olyan szervezetekre, amelyek {0 tevékenysége az egyének szisztematikus,
nagymértékili megfigyelése, vagy amelyek a személyes adatok kiilénleges kategoridit nagy szadmban

kezelik.

A szervezet adatvédelmi tisztvisel6t

Adatvédelmi tisztviseld alkalmazasa esetén:

Q alkalmaz D nem alkalmaz

Neve: Kemenszky Kinga
Beosztasa: jegyzd
Elérhetdsége: 82/577-086

A szabalyzat hatalya

E szabalyzat  visszavonasig

hatdlya kiterjed a szervezet tisztségviselbire,

alkalmazottjaira és a szervezet adatvédelmi tisztviselGjére.

Dé4tum: Bardudvarnok, 2018. ../ 00
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A szabdlyzat célja

E szabilyzat célja, hogy harmonizélja az adatkezelési tevékenységek tekintetében a szervezet
cgyéb belsd szabdlyzatainak eldirdsait a természetes személyek alapvetd jogainak és
szabadségainak védelme érdekében, valamint biztositsa a személyes adatok megfeleld kezelését.

A szervezet tevékenysége soran teljes mértékben meg kivan felelni a személyes adatok kezelésére
vonatkozé jogszabalyi eldirdsoknak, kiilondsen az Eurépai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679
rendeletében foglaltaknak.

A szabalyzat kiadasanak fontos célja tovabb4, hogy megismerésével és betartasaval a szervezet
alkalmazottai képesek legyenck a természetes személyek adatai kezelését jogszertien végezni.

Lényeges fogalmak, meghatirozasok
a GDPR (General Data Protection Regulation) az Eurdpai Unié 11j Adatvédelmi Rendelete

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit 6nalléan vagy masokkal egyiitt
meghatérozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az uniés vagy a tagallami jog hatirozza meg,
az adatkezeldt vagy az adatkezeld kijel6lésére vonatkozé kiilonds szempontokat az unids vagy a
tagallami jog is meghatdrozhatja;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatalloményokon. automatizilt vagy nem automatizalt
médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gyljtés, rogzités,
rendszerezés, tagolds, trolds, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas,
kozlés, tovabbitds, terjesztés vagy egyéb médon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan, Gsszehangolis
vagy Osszekapcsolds, korldtozas,tériés, illetvemegsemmisités;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy bérmely
egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

személyes adat: azonositott vagy azonosithat6 természetes személyre (érintett) vonatkozd barmely
informaci6; azonosithat6 az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett mddon, kiiléndsen
valamely azonosito, példaul név, szdm, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes
személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasigi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara
vonatkoz6 egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitisa alatt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazist kaptak;
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az érintett hozza jarulasa: az érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és megfelel tajékoztatason
alapuld és egyértelmii kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a meger&sitést
félreérthetetlentil kifejez6 cselekedet Wdtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az Gt érintd személyes
adatok kezeléséhez;

az adatkezelés korldtozdsa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésik
korlatozésa céljabol;

alnevesités: a személyes adatok olyan moédon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informécidk felhasznéldsa nélkiil t6bbé mar nem Aallapithaté meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciét kiilén
taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithato természetes személyekhez ezt aszemélyes adatot nem lehet kapesolni;

nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely moédon - centralizélt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt alloménya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovéabbitott, tirolt vagy mas mddon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kizlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

Az adatkezelés iranyelvei

A személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamara 4tlathat6
modon kell végezni.

Aszemélyes adatok gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmii ésjogszerii célbol térténhet.
A személyes adatok kezelésének célja megfeleld és relevans legyen, és csak a sziikséges mértékii lehet.

A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lenniiik. A pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul tor6lni kell.

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell térténnie, hogy az érintettek azonositasat
csak sziikséges ideig tegye lehetévé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara
csak akkor keriilhet sor, ha a tarolas kézérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és térténelmi kutatési
célbol vagy statisztikai célbol torténik.

A személyes adatok kezelését oly mddon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelé biztonsdga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen -elvesztésével, megsemmisitésével vagy
kéarosodasaval szembeni védelmet isideértve.
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Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithaté természetes személyre vonatkozd
informacio esetében alkalmazni kell.

A szervezet adatkezelést végzd alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és biintetdjogi
felelosséggel tartozik a személyes adatok jogszerii kezeléséért. Amennyiben az alkalmazott tudomast
szerez arrdl, hogy az éltala kezelt személyes adat hibds, hidnyos, vagy idészeriitlen, koteles azt
helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelés munkatirsnal kezdeményezni.

Személyes adatok kezelése

Mivel a természetes személyek Osszefiiggésbe hozhatok az 4ltaluk hasznalt késziilékek,
alkalmazasok, eszk6z0k és protokollok 4ltal rendelkezésre bocsatott online azonositékkal, példaul
IP-cimekkel és cookie-azonositokkal, ezért ezek az adatok egyéb informécidkkal Ssszekapcsolva
alkalmasak és felhaszndlhatok a természetes személyek profiljdnak létrehozasara és az adott
személy azonositasara.

Az adatkezelésre csak akkor keriilhet sor, ha az érintett személy egyértelmli megerdsitd
cselekedettel, példaul irsbeli - ideértve az elektronikus uton tett - vagy szdbeli nyilatkozattal
Onkéntes, konkrét, t4jékoztatdson alapulé é&s egyértelmli hozzajaruldsit adja az adatok
kezeléséhez.

Az adatkezeléshez val6 hozzdjaruldsnak mindsiil az is, ha az érintett személy az internetes honlap
megtekintése sordn bejelol egy erre vonatkozé négyzetet. A hallgatds, az elére bejeldlt négyzet
vagy anem cselekvés nem mindsiil hozzajarulasnak.

Hozzajaruldsnak mindsiil az is, ha valamely felhasznalé az elektronikus szolgaltatasok
igénybevétele sorén erre vonatkozé technikai beéllitdsokat hajt végre, vagy olyan nyilatkozatot
illetve cselekedet tesz, amely az adott Osszefiiggésben az érintett személy hozzajarulasat
személyes adatainak kezeléséhez egyértelmiienjelzi.

Az egészségligyi személyes adatok kozé tartoznak az érintett egészségi allapotara vonatkozé olyan
adatok, amelyek informaci6t hordoznak az érintett multbeli, jelenlegi vagy jovobeli testi vagy pszichikai
egészségi allapotardl. Idetartoznak azalébbiak:

o

o egészségligyi szolgaltatasok céljabol torténd nyilvantartisba vétel;

o atermészetes személy egészségiigyi célokbdl torténd egyéni azonositisa érdekében hozza
rendelt szdm, jel vagy adat;

o valamely testrész vagy a testet alkotd anyag - beleértve a genetikai adatokat és a
bioldgiai mintdkat is-tesztelésébdl vagy vizsgélatdbol szarmazé informaciok;

o az ¢rintett betegségével, fogyatékossigival, betegségkockazatival, kortdrténetével,
klinikai kezelésével vagy fiziologiai vagy orvosbioldgiai 4llapotival kapcsolatos
informacio, fiiggetleniil annak forrdsat6l, amely lehet példaul orvos vagy egyéb
egészsegligyi dolgozo, kérhdz, orvostechnikai eszkdz vagy diagnosztikai teszt.
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A genetikai adatot olyan, a természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdivel
Osszefliggh személyes adatként kell meghatdrozni, és amely az érintett személytdl vett bioldgiai
minta elemzésének kiilonésen  kromoszémaelemzésnek, illetve a
dezoxiribonukleinsav (DNS) vagy a ribonukleinsav (RNS) vizsgalatanak, vagy az ezekbol
nyerhet6 informaciokkal megegyezé informécidk kinyerését lehetové tevd barmilyen mas elem
vizsgélatdnak ~azeredménye.

A gyermekek személyes adatai kiilonos védelmet érdemelnek, mivel 6k kevésbé lehetnek tisztdban
a személyes adatok kezelésével Osszefiiggd kockazatokkal, kdovetkezményeivel és az ahhoz
kapcsoléd6 garancidkkal és jogosultsagokkal. Ezt a killonds védelmet foként a gyermekek
személyes adatainak olyan felhasznaldsira kell alkalmazni, amely marketingcélokat, illetve
személyi vagy felhaszn4loi profilok létrehozasanak céljat szolgélja.

A személyes adatokat olyan moédon kell kezelni, amely biztositja azok megfeleld szintii
biztonsagat és bizalmas kezelését, tobbek k6zott annak érdekében, hogy megakadalyozza a személyes
adatokhoz és a személyes adatok kezeléséhez hasznalt eszkozokhoz vald jogosulatlan
hozzférést, illetve azok jogosulatlan felhasznalasat.

A pontatlan személyes adatok helyesbitése vagy torlése érdekében minden ésszerti 1€pést meg kell
fenni.
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Az adatkezelés jogszeriisége
A személyes adatok kezelése akkorjogszerii, haazalibbiak valamelyiketeljesiil:

* az érintett hozz4jaruldsat adta személyes adatainak egy vagy t6bb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;

* az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,

vagy az a szerzddés megkOtését megelézOen az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges;

= az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kételezettség teljesitéséhez sziikséges;

= az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagli érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezelére ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasihoz sziikséges;

* az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szilkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsigai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiilontsen, haazérintett gyermek.,

A fentiek értelmében az adatkezelés jogszerlinek mindsiil, ha arra valamely szerz6dés vagy
szerzddéskotési szandék keretében van sziikség.

Ha az adatkezelésre az adatkezelOre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése keretében keriil sor,
vagy ha az kozérdekii feladat végrehajtisdhoz, illetve kozhatalmi jogositvany gyakorldsdhoz
sziikséges, az adatkezelésnek az unids jogban vagy valamely tagéllam jogéban foglalt jogalappal
kellrendelkeznie.

Az adatkezelést jogszerlnek kell tekinteni akkor, amikor az az érintett életének vagy més fent
emlitett természetes személy érdekeinek védelmében torténik. Maés természetes személy
létfontossagli érdekeire hivatkozassal személyes adatkezelésre elvben csak akkor keriilhet sor, ha a
széban forgd adatkezelés egyébjogalapon nemvégezheto.

A személyes adatkezelés néhény tipusa szolgilhat egyszerre fontos kozérdeket és az érintett
létfontossagu érdekeit is, példaul olyan esetben, amikor az adatkezelésre humanitarius okokbol,
ideértve, ha arra a jarvinyok és terjedéseik nyomon kovetéséhez, vagy humanitarius
vészhelyzetben, kiiléndsen természeti vagy ember 4ltal okozott katasztrofik esetében van szitkség.
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Az adatkezel6 - ideértve azt az adatkezeldt is, akivel a személyes adatokat kozolhetik — vagy
valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre. Az ilyen jogos érdekrol
lehet sz6 példaul olyankor, amikor relevans és megfeleld kapcsolat all fenn az érintett és az adatkezeld

kozott, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezel6 iigyfele vagy annak alkalmazéasaban
all.

Személyes adatoknak a csaldsok megel6zése céljabdl feltétleniil sziikséges kezelése szintén az
érintett adatkezel® jogos érdekének mindsiil. Személyes adatok koézvetlen {izletszerzési céli
kezeléseszinténjogos érdekenalapul6naktekinthetd.

A jogos érdek fenndllasdnak megéllapitdsahoz mindenképpen koriiltekintden meg kell vizsgalni
tobbek kozott azt, hogy az érintett a személyes adatok gytlijtésének idépontjaban és azzal
Osszefliggésben szamithat-e ésszerlien arra, hogy adatkezelésre az adott célbol keriilhet sor. Az
érintett érdekei €és alapvetd jogai elsGbbséget élvezhetnek az adatkezeld érdekével szemben, ha a
személyes adatokat olyan koriilmények ko6z6tt kezelik, amelyek kozepette az érintettek nem
szamitanak tovabbi adatkezelésre.

Az érintett adatkezeld jogos érdekének mindsiil a kozhatalmi szervek, szdmitastechnikai
vészhelyzetekre reagalod egység, haldzatbiztonsagi incidenskezeld egységek, elektronikus hirk6zlési
halézatok iizemeltetdi és szolgaltatdsok nydjtdi, valamint biztonsagtechnologiai szolgéltatdk altal
végrehajtott olyan mértékii személyes adatkezelés, amely a haldzati és informatikai biztonsag
garantalasahoz feltétlentil sziikséges és aranyos.

A szemelyes adatoknak a gyiijtésitk eredeti c€ljatol eltérd egyéb célbdl torténd kezelése csak
akkor megengedett, ha az adatkezelés Osszeegyeztethetd az adatkezelés eredeti céljaival,
amelyekre a személyes adatokat eredetileg gyiijtotték. Ebben az esetben nincs sziikség attél a
joga\aptol eltérd, kiilén jogalapra, mint amely lehetdvé tette a személyes adatok gyiijtését.

A személyes adatok hatésagok altali, hivatalosan elismert valldsi szervezetek alkotmanyjogban
vagy nemzetkézi kozjogban megallapitott céljainak elérése érdekében torténd kezelése
kozérdeken alapulénak mindsiil.

Azérintettszemély hozzajarulasa, feltételek

e Amennyiben az adatkezelés hozzajaruldson alapul, az adatkezeldnek képesnek kell lennie
annak igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

* Ha az érintett a hozzajarulaséat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
tigyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektdl a mas iigyektdl egyértelmiien
megkiilonbéztethetd modon kell kézolni.

e Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzdjarulason alapuld, a visszavonds el6tti adatkezelés
jogszerliségét. A hozzajarulds megadidsa elStt az érintettet errdl tajékoztatni kell. A
hozzijarulas visszavonésdt ugyanolyan egyszerii médon kell lehetdvé tenni, mint annak
megadasat.
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* Annak megallapitdsa sordn, hogy a hozzdjarulds Onkéntes-e, a lehetd legnagyobb
meértékben figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerzddés
teljesitésének - beleértve a szolgaltatisok nyujtasat is — feltételéiil szabtik-e az olyan
személyes adatok kezeléséhez val6 hozzéjaruldst, amelyek nem sziikségesek a szerzGdés
teljesitéséhez,

* Kozvetleniil gyermekeknek kinalt, informacids tarsadalommal 6sszefiiggd szolgaltatasok
vonatkozasdban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszerii, ha a gyermek a 16.
életévét betdltdtte. A 16. életévét be nem toltott gyermek esetén, a gyermekek személyes
adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszeri, ha a hozzjarulast a gyermek
feletti sziiléi feliigyeletet gyakorlé adta meg, illetve engedélyezte.

A faji vagy etnikai szdrmazésra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggy6z6désre
vagy szakszervezeti tagsigra utalé személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi
azonositasat célz6 genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
személyek szexudlis életére vagy szexudlis iranyultsigara vonatkozé személyes adatok kezelése
tilos, kivéve, ha az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy
tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez.

A biintetSjogi felelésség megallapitédsara vonatkozé hatarozatokra és a biincselekményekre, illetve a
kapcsolodd biztonsagi intézkedésekre vonatkozd személyes adatok kezelésére kizarélag abban az
esetben keriilhet sor, ha azkdzhatalmi szerv adatkezelésében trténik.

Azonositast nemigényl6 adatkezelés

Ha azok a célok, amelyekbdl az adatkezeld a személyes adatokat kezeli, nem vagy mar nem teszik
sziikségessé az érintettnek az adatkezeld altali azonositasat, az adatkezeld nem kételes kiegészitd
informécidkat megorizni.

Ha az adatkezeld bizonyitani tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa az érintettet,
errdl lehetdség szerint 6t megfeleld modon tajékoztatja.
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Az érintett személy tajékoztatasa, jogai

A tisztességes €s atlathaté adatkezelés elve megkdveteli, hogy az érintett tajékoztatast kapjon az
adatkezelés tényérol Escéljairdl.

Ha a személyes adatokat az érintett6l gytijtik, az érintettet arrdl is tdjékoztatni kell, hogy koteles-
e a személyes adatokat k6zOlni, valamint hogy az adatszolgaltatds elmaradasa milyen
kovetkezményekkel jar. Ezeket az informacidkat szabvanyositott ikonokkal is ki lehet egésziteni
annak érdekében, hogy az érintett a tervezett adatkezelésr6l jol lathaté, kdnnyen érthetd és jol
olvashat6 forméaban dltalanos t4jékoztatast kapjon.

Az érintettre vonatkozd személyes adatok kezelésével Osszefiiggd tajékoztatast az adatgyiijtés
idépontjaban kell az érintett részére megadni, illetve ha az adatokat nem az érintett6l, hanem maés
forrdsbdl gyljtotték, az ligy koriilményeit figyelembe véve, ésszerli hataridén beliil kell
rendelkezésrebocsétani.

Az érintett jogosult, hogy hozzaférjen a r4d vonatkozodan gyiijtott adatokhoz, valamint arra, hogy
egyszerlien ¢és ésszerii idokozonként, az adatkezelés jogszerliségének megallapitasa és ellendrzése
érdekében gyakorolja e jogat. Minden érintett szamara biztositani kell a jogot arra, hogy megismerje
kiilénosen a személyes adatok kezelésének céljait, tovabba ha lehetséges, azt, hogy a személyes
adatok kezelésemilyen idétartamra vonatkozik,

Az érintett jogosult kiilondsen arra, hogy személyes adatait toroljék és a tovabbiakban ne kezeljék,
ha a személyes adatok gyiijtésére vagy méas mddon vald kezelésére az adatkezelés eredeti
céljaival Osszefliggésben mar nincs sziikség, vagy ha az érintettek visszavontadk az adatok
kezeléséhez adott hozzajarulasukat.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az érintett szamara

biztositani kell a jogot arra, hogy barmikor dijmentesen tiltakozzon a r4 vonatkozé személyes adatok
e célboltorténd kezeléseellen.

A személyes adatok feliilvizsgalata

Annak biztositdsa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a sziikséges id6tartamra
korlatozddjon, azadatkezel6torlésivagy rendszeres feliilvizsgalati hataridoketallapitmeg.

| A szervezet vezetdje altal megéllapitott rendszeres felillvizsgélati hataridé: 1 év. |
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Az adatkezel6 feladatai

Az adatkezeld ajogszer( adatkezelés érdekében megfeleld belsd adatvédelmi szabalyokat alkalmaz.
Ezaszabélyozaskiterjed azadatkezeld hataskorére ésfelelésségére.

Az adatkezeld kételessége, hogy megfelel és hatékony intézkedéseket hajtson végre, valamint
hogy képes legyen igazolni azt, hogy az adatkezelési tevékenységek a hatdlyos jogszabalyoknak
megfelelnek.

Ezt a szabalyozést az adatkezelés jellegének, hatokdrének, koriilményeinek és céljainak, valamint
a termeszetes személyek jogait és szabadsdgait érintd kockazatnak a figyelembevételével kell
meghozni.

Az adatkezeld az adatkezelés jellege, hatOkore, koriilményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsigaira jelentett, valtozo valdsziniiségli és sulyossagn kockazat
figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre. E szabélyzat
alapjan az egyéb belsd szabélyzatokat feliilvizsgalja és sziikség esetén naprakésszé teszi.

Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé megfeleld nyilvantartast vezet a hatéskore alapjan végzett
adatkezelési tevékenységekr6l. Minden adatkezeld és adatfeldolgozé koteles a feliigyeleti

hatésaggal egyiittmiikddni és ezeket a nyilvantartasokat kérésre hozzaférhetévé tenni az érintett
adatkezelési miiveletek ellendrzése érdekében.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok

Atajékoztatas kéréshezvald jog

Barmely személy a megadott elérhetdségeken keresztiil tajékoztatst kérhet arrdl, hogy a szervezet
milyen adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési cél miatt, milyen forrasbél, mennyi ideig
kezeli. A kérelmére haladéktalanul, de legfeliebb 30 napon beliil, a megadott elérhetbségre
tdjékoztatast kell kiildeni.

Ahelyesbitéshezvaldjog

Barmely személy a megadott elérhetdségeken keresztiil kérheti barmely adaténak médositasat.
Errél kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil intézkedni kell és a megadott
elérhetéségre tajékoztatast kell kiildeni.
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Atdrléshezvaldjog
Barmely személy a megadott elérhetdségeken keresztiil kérheti adatnak térlését. Kérelmére ezt

haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon belill meg kell tenni és a megadott elérhetGségre
tajékoztatast kell kiildeni.

Azirolashoz, korldtozashoz val6jog

Barmely személy a megadott elérhet6ségeken keresztiil kérheti adatdnak ziroldsat. A zérolas
addig tart, amig a megjel6lt indok sziikségessé teszi az adatok tarolasat. A kérelemre ezt
haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon belil meg kell tenni és a megadott elérhetbségre
tajékoztatast kell kiildeni.

Atiltakozashoz valéjog

Bamely személy a megadott elérhetOségeken keresztiil tiltakozhat az adatkezelés ellen. A
tiltakozést a kérelem benyujtasatél szamitott legrévidebb idoén belill, de legfeljebb 15 napon
beliil meg kell vizsgalni, annak megalapozottsaga kérdésében dontést kell hozni és a dontésrdl a
megadott elérhetdségre tdjkoztatast kell kiildeni.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvénvesitési lehetdség

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag
Postacim: 1530Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax:+36(1)391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL https://naih.hu

koordinatak: E 47°30'56"; K 18°59'57"

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatatvevd az adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat.
A birdsig az ligyben soron kiviil jar el. A pert az érintett - vélasztdsa szerint - a lakohelye vagy
tartézkodasi helye szerintilletékestorvényszék el6ttismegindithatja.
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A szervezet feladatai a megfelelé adatvédelem érdekében

- Az adatvédelmi tudatossdg. Biztositani kell a szakmai felkésziiltséget a jogszabalyoknak vald
megfeleléshez. Elengedhetetlen a munkatarsak szakmai felkészitése és a szabélyzat megismerése.

- At kell tekinteni az adatkezelés celjat, szempontrendszerét, a személyes adatkezelés koncepcidjat.
Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzattal Ssszhangban kell biztositani jogszerti adatkezelést és
adatfeldolgozast.

- Az adatkezelésben érintett személy megfeleld tijékoztatasa. Figyelni kell arra, hogy - ha az
adatkezelés az érintett hozzajaruldsan alapul, - kétség esetén az adatkezel6nek kell
bizonyitania, hogy az adatkezeléshez az érintett személy hozzajarult.

- Az ¢érintett személynek nyujtott tdjékoztatds t6mor, kénnyen hozzaférhetd és kénnyen érthetd
legyen, ezért azt vilagos és kdzérthetd nyelven kell megfogalmazni és megjeleniteni.

- Azatlathaté adatkezelés kovetelménye, hogy az érintett személy tajékoztatast kapjon az adatkezelés
tényérdl €s céljairdl. A téjékoztatast az adatkezelés megkezdése eldtt kell megadni és a
tajékoztatashoz valé jog az adatkezelés soran annak megsziinéséig megilleti az érintettet.

- Azadatkezelésben érintett személy fébbjogai akovetkezdk:
¢ aravonatkozé személyes adatokhozvalo hozzaférés;
* aszemélyesadatok helyesbitése;
¢ aszemélyesadatoktorlése;
¢ aszemélyes adatok kezelésének korlatozasa;
< aprofilalkotasésazautomatizalt adatkezelésen ellenitiltakozas;
» az adathordozhatosaghoz val6 jog.

- Az adatkezel indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésdbb a kérelem beérkezésétél szamitott egy
hénapon beliil tijékoztatja az érintettet. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem
Osszetettségét €s a kérelmek szdméat, ez a hatarid tovabbi két hénappal meghosszabbithaté. A
tajékoztatdsi kotelezettség biztosithatd egy olyan biztonsidgos online rendszer iizemeltetésével,
amelyen keresztiil az érintett konnyen és gyorsanhozzaférhetasziikséges informacichoz.

- At kell tekinteni a szervezet 4ltal végzett adatkezeléseket, biztositani kell az informdacids
Onrendelkezési jog érvényesiilését. Az érintett személy kérésére adatait késedelem nélkiil térolni
kell, amennyiben az érintett személy visszavonja az adatkezelés alapjat képez8 hozzajarulést.

- Az érintett személy hozzajaruldsabol félreérthetetleniil ki kell deriilnie, hogy az érinteitt
beleegyezik az adatkezelésbe. Ha az adatkezelés az érintett hozz4jarulasan alapul, kétség esetén
az adatkezeldnek kell bizonyitania, hogy az adatkezelési miivelethezazérintett hozzajarult.

- Gyermekek személyes adatkezelése esetén kiemelt figyelmet kell forditani az adatkezelési
szabalyok betartdsara. Kozvetleniil gyermekeknek kinalt, informacids tarsadalommal Gsszefiiggd
szolgaltatdsok vonatkozasaban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszerti, ha a gyermek a
16. ¢letévét betbltdtte. A 16. életévét be nem toltdtt gyermek esetén, a gyermekek személyes
adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszer(, ha a hozzajarulast a gyermek feletti
sziil6i feliigyeletet gyakorloadtameg,illetveengedélyezte.
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- A személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa esetén bejelentési kotelezettség
keletkezik a feliigyel6 hatésag felé. Az adatkezel6nek indokolatlan késedelem nélkiil - ha
lehetséges, legkésébb 72 draval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudoméséra jutott, - meg
kell tenni a bejelentést a feliigyeleti hatosidgnak, kivéve akkor, ha az adatvédelmi incidens
valOszinfisithet6en nem jar kockéazattal a természetes személy jogait tekintve.

- Bizonyos esetekben indokolt lehet az adatkezelének az adatkezelést megel6zden adatvédelmi
hatasvizsgilatot lefolytatni. A hatasvizsgilat sordn meg kell vizsgalni, hogy a tervezett
adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Ha az adatvédelmi
hatasvizsgalat megéllapitja, hogy az adatkezelés valdsziniisithetden magas kockazattal jar, a
személyes adatok kezelését megel6z6en azadatkezel6nek konzultalniakellafeliigyeleti hatosaggal.

- Abban az esetben, ha a f6 tevékenységek olyan adatkezelési miiveleteket foglalnak magukban,
amelyek jellegiiknél, hatokoriiknél vagy céljaiknal fogva az érintettek rendszeres és
szisztematikus, nagymértékii megfigyelését teszik sziikségessé, adatvédelmi tisztviselot kell
kinevezni. Az adatvédelmi tisztviseld kinevezése az adatbiztonsag megerositését célozza.

Adatbiztonsag

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiiléndsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossigra hozatal, t6rlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés, tovabbd az alkalmazott technika megvaltozasdbdl fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

A nyilvintartisokban elektronikusan kezelt adatillomanyok védelme érdekében megfeleld
technikai megoldéssal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok kdzvetleniil ne legyenek
Osszekapcsolhatdk és az érintetthez rendelhetok.

Az adatbiztonsidg megtervezésekor és alkalmazasakor tekintette\ kell lenni a technika mindenkori
fejlettségére. TGbb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok
magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezeldnek.
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Adatvédelmi tisztviseld
Adatvédelmitisztviseld kijelolésekotelezd azalabbikritériumokalapjan:

* az adatkezelést kdzhatalmi szervek vagy egyéb, kdzfeladatot ellatd szervek végzik, kivéve
az igazsagszolgaltatasi feladatkdriikben eljard birdsagokat;

* az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé f6 tevékenységei olyan adatkezelési miiveleteket
foglalnak magukban, amelyek jellegiiknél, hat6kdriiknél vagy céljaiknal fogva az érintettek
rendszeres és szisztematikus, nagymértékii megfigyelését teszik sziikségessé;

* az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé f6 tevékenységei a személyes adatok
biintetdjogi felelosség megéllapitdsira vonatkoz6 hatérozatokra és
biincselekményekre vonatkozd adatok  nagy szdmban  t6rténd kezelésére
vonatkoznak.

Amennyiben adatvédelmi tisztviseld kijelolése kotelezd, akkor arra az alabbi  szabilyok
vonatkoznak:

Az adatvédelmi tisztviseldt szakmai ritermettség és kiilondsen az adatvédelmi jog és gyakorlat
szakértdi szintii ismerete, valamint az adatkezelés ellatdséra valé alkalmassag alapjan kell kijelolni.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé alkalmazottja is lehet, de
szolgaltatasi szerz6dés keretében is ellathatja feladatait.

Az adatkezel6nek vagy az adatfeldolgozénak kotelezd kdzzétenni az adatvédelmi tisztviseld nevét és
elérhetdségét, és azokat afeliigyeleti hatosaggal is kdzolni kell.

Az adatvédelmi tisztviseld jogallasa

Az adatkezel6nek biztositania kell, hogy az adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok
vedelmével kapesolatos sszes iigybe megfelelé médon és iddben bekapcsolédjon. Biztositani
kell, hogy az adatvédelmi tisztviseld szakérti szintii ismereteinek fenntartaséhoz sziikséges forrdsok
rendelkezésre 4lljanak.

Az adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatdsdval kapcsolatban utasitdsokat senkitdl nem
fogadhat el. Az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd az adatvédelmi tisztviselt feladatai
ellatasaval Ssszefliggésben nem bocséthatja el és szankcidval sem sdjthatja. Az adatvédelmi
tisztviselé kozvetlenil az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé legfelsd vezetésének tartozik
felelosséggel.

Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és jogaik gyakorldséhoz kapcsolodé valamennyi
kérdésben az adatvédelmi tisztviseldhdz fordulhatnak.

Az adatvédelmi tisztviselot feladatai teljesitésével kapesolatban titoktartési kételezettség vagy
azadatok bizalmas kezelésére vonatkozé kételezettség koti.

Az adatvédelmi tisztviseld mdas feladatokat is ellathat, de a feladatokkal kapcsolatban
Osszeférhetetlenség nealljonfenn.
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Az adatvédelmi tisztviselo feladatai

Téjékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezelé vagy az adatfeldolgozo, tovabba az
adatkezelést végzd alkalmazottak részére;

* ellendrzi az adatkezel$ vagy az adatfeldolgoz6 személyes adatok védelmével kapcsolatos
belsd szabalyainak valé megfelelést;

» kérésre szakmai tanicsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan, valamint nyomon
koveti ahatasvizsgalat elvégzését;

= egylittm{iksdik a feliigyeleti hatosaggal.

Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas maédon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan k&z1ését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfeleld és kelld idejli intézkedés hidnyaban fizikai, vagyoni vagy nem
vagyoni kérokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozbtt a személyes adataik feletti
rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasiat, a hatranyos megkiilonbGztetést, a
személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal valo visszaélést.

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, legkés6bb 72 6ran beliil be kell jelenteni
az illetékes feliigyeleti hat6sdgnal, kivéve, ha az elszdmoltathatdsag elvével Gsszhangban bizonyitani
lehet, hogy az adatvédelmi incidens valdszinlileg nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira
ésszabadsagairanézve.

Az érintett személyt késedelem nélkiil tdjékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens valésziniisithetéen
magas kock4zattal jar a természetes személy jogaira és szabadsigira nézve, annak érdekében, hogy
megtehesse a szikséges ovintézkedéseket.
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Ugyviteli és nyilvantartas céli adatkezelés

A szervezet a tevékenységéhez tartozé esetekben illetve figyviteli és nyilvantartasi célbol
személyes adatokatiskezelhet.

Az. adatkezelés alapjaul az érintett személy megfeleld tajékoztatasan alapulé onkéntes és hatérozott
hozzajérulds szolgal. A részletes tdjékoztatds — amely kiterjed az adatkezelés céljara, jogalapjara
és idotartamira valamint az érintett személy jogaira - utdn az érintettet figyelmeztetni kell az
adatkezelés 6nkéntes jellegére. Az adatkezeléshez val6 hozzajérulast irdsban régziteni kell,

Azigyviteliés nyilvantartési célbol térténd adatkezelés az alabbi célokat szolgalja:

a szervezet tagjainak és munkavallaléinak adatkezelése, amely jogszabalyi
kotelezettségen alapul;

a szervezettel megbizasi jogviszonyban 4ll6 személyek adatkezelése kapcsolattartdsi,
elszamolésiésnyilvantartasicélbol;

a szervezettel lizleti kapcsolatban 4116 mas szervezetek, intézmények és vallalkozasok
kapcesolattartéi adatai, amelyek természetes személyek elérhetéségi és azonositasi adatai is
lehetnek;

A fentiek szerinti adatkezelés egyrészrdl jogszabalyi kotelezettségen alapul, masrészrdl pedig az
érintett személy kifejezetten hozzdjarult adatai kezeléséhez (példaul munkaszerzbdés céljabél
vagy weboldalon partnerként regisztralt, stb.)

A szervezethez irdsos forméban eljuttatott - személyes adatokat is tartalmazd -
dokumentumok (példaul 6néletrajz, allaskeresési jelentkezés, egyéb beadvany, stb.) esetében
az érintett személy hozzéjarulasat vélelmezni kell. Az ligy lezarulta utdn - tovabbi felhasznalasra
vonatkoz6 hozzdjarulas hidnyaban - az iratokat meg kell semmisiteni. A megsemmisités tényét
Jjegyzdkonyvben kell rogziteni.

Az iigyviteli céli adatkezelés esetében a személyes adatok kizarélag az adott {igy irataiban és a
nyilvantartisokban szerepelnek. Ezen adatok kezelése a kezelés alapjéul szolgdlo irat selejtezéséig
tart.

Az {igyviteli és nvilvintartdsi célbdl torténé adatkezelést - annak biztositisa érdekében. hogy a
személyes adatok tdroldsa a sziikséges idbtartamra korlatozédion, - évente feliil kell vizsgélni,

a pontatlan személyes adatokat haladéktalanul térélni kell.

Az lgyviteli és nyilvantartdsi célbol torténd adatkezelés esetében is biztositani kell a
jogszabalyoknak valé megfelelést.
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Egyéb célbol torténoé adatkezelés

Amennyiben a szervezet olyan adatkezelést kivin végezni, amely ebben a szabédlyzatban nem
szerepel, elbzetesen ezen belsd szabalyzatat kell megfelelden kiegésziteni, illetve az Gj adatkezelési
célnak megfeleld rész-szabalyokat hozzdkapcsolni.

A szabalyzathoz tartozé egyéb dokumentumok

Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzathoz kell kapcsolni és azzal egyiitt kezelni azokat a
dokumentumokat és szabdlyozasokat, amelyek példaul az adatkezeléshez hozzijaruldé irdsbeli
nyilatkozatot tartalmazzik vagy példaul weboldalak esetén a kotelezd adatkezelési tajékoztatot irjak
le.

Az adatkezelés alapjaul szolgalé jogszabalyok

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016.

aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlésardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet).

2011. évi CXIL térvény az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol.

A kéziratokrol, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi
LXVI. térvény.

A kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl szolo
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet.

2001. évi CVIIL térvény az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az informacios
tarsadalommal Gsszefiiggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl.

2003. évi C. torvény az elektronikus hirk6zlésrol.

Képvisel$ — testiileti hatarozataval az Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzatot elfogadta.
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