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Intézkedésitervaz Allami Szamveviészék 18129. sz. ellendrzési
Jelentésében javasolt intézkedésekre vonatkozoan
(maodositott)

|. A polgarmesternek az ASZ altal javasolt intézkedések

1. Intézkedjen a Kittv. eloirasianak megfeleléen a koztisztviselokre vonatkozo
hivatasetikai alapelvek részletes tartalmanak, valamint az etikai eljards szabdlyainak
a Képviselo-testiilet daltali megadllapitdasarol.

Feladat:

A Kittv. eldirdsanak megfelelden a koztisztvisel6kre vonatkozd hivatasetikai alapelvek
részletes tartalmanak, valamint az etikai eljaras szabalyainak rogzitése ,,Etikai kodex”-ben és
annak képviselo-testiilet altali jovahagyasa

Felelos: polgarmester
Kozremikodik: jegyz6
Hataridé: 2018. oktober 31.

2. Intézkedjen az Nvtv. eldirasainak megfeleloen a vagyonrendelet Képviselo-testiilet
altali modositasarol.

Feladat:

A Kkorlatozottan forgalomképes toérzsvagyon elkiilonitése érdekében a vagyonrendeletet
modosito rendelet-tervezet elkészitése és képviseld-testiilet altali jovahagyasa

Felelds: polgarmester
Kozremiikodik: jegyzo
Hataridé: 2018. november 30.

3. Intézkedjen az Aht-ban elGirtaknak megfeleléen a kivetelésrdl valé lemondis
modjanak és eseteinek onkormdnyzati rendeletben tortéend meghatdrozdsarol,

Feladat:

A megléve szabalyozokat — jogszabalyokat, szamviteli torvényt, belsd szabalyzatokat,
szamviteli politikat, értékelési szabalyzatot — attekinteni és meghatarozni, hogy a kdvetelésrol
torténd lemondas milyen forméban torténjen. Vagyongazdalkodasi rendeletben meg kell
hatarozni a kdvetelésrdl torténd lemondas eseteit €s modjat.
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Felelds: polgarmester
Kozremiikodik: jegyz6 és pénziigyi ligyintézd
Hataridé: 2018. november 30.

4. Teqgyen eleget az SZMSZ-ben eldirtak szerint a sajat hatdskorben végrehajtott
befektetési dontéseirol a Képviselo-testiilet felé torténd folyamatos tajékoztatdsi
kotelezettségenek.

Feladat:

Atruhazott hataskorben hozott befektetési dontésekrél a képviseld-testiiletet minden
alkalommal t4jékoztatni kell

Felelés: polgarmester
Hataridé: értelem szerint, folyamatos

5. Intézkedjen az Allami Szamveviszék ellendrzése sordn feltirt hidnyossdgok és/vagy
szabalytalansdgok tekintetében a munkajogi felelosség tisgtazdasdra iranyulo eljdards
meginditasarol, és ennek eredménye ismeretében tegye meg a  sziikséges
intézkedéseket.

Feladat:

Megvizsgalni a jegyzd felelosségét az ellendrzés soran feltart hidnyossagok és/vagy
szabalytalansagok miatt, amennyiben sziikségessége, indokoltsaga megallapitasra keriil a
Kttv. szerinti feleldsségre vonas kezdeményezése

Felelds: polgarmester
Hataridé: 2018. augusztus 15.

1. A jegyzének az ASZ altal javasolt intézkedések

1. Intézkedjen arrdl, hogy a Hivatali SZMSZ az Avr.-ben _elGirtaknak megfelelGen
tartalmazza _az _ellitandé _és a kormdnyzati _ funkciéo __szerint __besorolt
alaptevékenységek megjelolését, az SZMSZ-ben_nevesitett munkakorokhoz tartozo
hataskoroket, a hataskorok gyakorlasanak modjdt, a helyettesités rendjét, az ezekhez
kapcsolodo feleldsségi szabdlyokat.

2. Intézkedjen a Kttv. eldirdasinak megfeleloen a Hivatal pénziigyi-szamyviteli teriiletén
dolgozo _koztisztviselok _munkakori _leirasaiban _a _munkakorok __betéltésével
kapcsolatos kdovetelmények rogzitésérol.

Feladat (1-2) intézkedés esetében:

A hivatal hatalyos SZMSZ-ének feliilvizsgalata, kiegészitése az ellatando és a kormanyzati
funkcid szerint besorolt alaptevékenységek megjeldlésével, az SZMSZ-ben nevesitett
munkakorokhoz tartozo hataskorokkel, a hataskorok gyakorlasanak modjaval, a helyettesités
rendjével, az ezekhez kapcsolodod felelésségi szabalyokkal, az SZMSZ fliggelékét képezd
munkakori leirasok aktualizaldsa, ennek sordn a pénziigyi-szamvitel teriiletén dolgozo
koztisztviselok munkakori leirdsaiban a munkakorok betoltésével kapcsolatos kovetelmények
rogzitése.

Felelés: jegyzo



Hatarido: 2018. oktober 31.

3. Intézkedjen arrol, hogy a Szamviteli politikaban keriilijon rogzitésre a Szamy. tv.
eloirasanak _megfeleloen, hogy a _torvényben biztositott vdlasztdsi, mindsitési
lehetoségek koziil melyeket, milyen feltételek fenndllisa esetén alkalmaznak, az
alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt kell megvdltoztatni, tovibbd az Ahsz.-ben
eloirtaknak megfeleloen az dltalanos koltségek, valamint az dltalanos kiaddsok és
bevételek tevékenységekre torténd felosztasanak modja, a felosztishoz alkalmazott
mutatok, vetitési alapok.

Feladat:

A hivatal hatdlyos a Szamviteli politikdjanak modositdsaval, a korabbi tapasztalatok
figyelembe vételével keriiljon rogzitésre a Szamv. tv. eldirasanak megfelelden, hogy a
torvényben biztositott valasztasi, mindsitési lehetdségek koziil melyeket, milyen feltételek
fenndllasa esetén alkalmaznak, az alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt kell
megvaltoztatni, tovabba az Ahsz.-ben eldirtaknak megfeleléen az altaldnos koltségek,
valamint az altalanos kiadasok és bevételek tevékenységekre torténd felosztasanak modja, a
felosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok.

Felelés: jegyzo
Hataridé: 2018. november 30.

4. Intézkedjen az Ahsz.-ben elGirtaknak megfelelGen a_részletezd nyilvdntartisok
vezetési modjanak, azoknak a kapcsolodo konyvviteli és nyilvantartasi szamlakkal
valo egyeztetése, annak dokumentdldsa, valamint a részletezd nyilvantartisok és az
egységes _rovatrend__rovataihoz kapcsolodoan _vezetett _nyilvantartdasi _szamlak
adataibol _a_pénziigyi konyvvezetéshez keésziilt osszesitd _bizonylatok (feladdsok)
elkészitésenek rendje, az oOsszesito _bizonylat _tartalmi és formai kovetelményei
szamlarendben torténd szabdlyozdsarol.

Feladat:

A vonatkozo hatalyos szabalyzatok modositasaval gondoskodni kell az Ahsz.-ben eléirtaknak
megfelelden a részletezd nyilvantartdsok vezetési moddjanak, azoknak a kapcsolddod
konyvviteli €s nyilvantartasi szamlakkal valo egyeztetése, annak dokumentalasa, valamint a
részletezd nyilvantartasok és az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartdsi szamlak adataibol a pénziigyi konyvvezetéshez késziilt dsszesitd bizonylatok
(feladasok) elkészitésének rendje, az O0sszesitd bizonylat tartalmi és formai kdvetelményei
szamlarendben torténd szabalyozasarol.

Felelos: jegyzo
Hatarid6: 2018. november 30.

5. Intézkedjen arrol, hogy a Szdamv. tv. eldirdsanak megfeleléen a szamlarend
tartalmazza a szamlarendben foglaltakat alatamaszto bizonylati rendet.

Feladat:

A hatalyos szamlarend modositasa oly modon, hogy az tartalmazza az abban foglaltakat
alatdmaszt6 bizonylati rendet. (bizonylati rend rendelkezésre all azt feliil kell vizsgalni)

Felelés: jegyzo
Hataridd: 2018. november 30.



6. Intézkedjen az Avr. elGirdsinak megfelelden a_beszerzések lebonyolitdsdval
kapcsolatos _eljarasrend, a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és
lebonyolitisaval, elszamoldasdval kapcsolatos kérdések, valamint a_reprezentdcios
kiadasok felosztasdanak, azok teljesitésének és elszamoldasanak belsd szabalyzatban
torténd rendezésérol.

Feladat:

El kell késziteni és a képviseld-testiilettel jova kell hagyatni a Kbt. hatdlya ala nem tartozo
beszerzésekre, a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések szabalyaira és a reprezentacios kiadasokra
vonatkozo szabalyzatokat.

Felel6s: jegyzo
Hataridé: 2018. november 30.

7. Gondoskodjon a Bkr. eloirasanak megfeleloen — az egyves befektetések
vonatkozdasaban is — az integrdlt kockazatkezelés eljardasrendjének szabdlyozdsarol
és miikodtetésérol.

Feladat:

El kell késziteni és a képviseld-testiilettel jova kell hagyatni — az egyes befektetések
vonatkozasaban is — az integralt kockazatkezelés eljarasrendjét, fel kell mérni és meg kell
allapitani a Hivatal tevékenységében rejlo, szervezeti célokkal Osszefiiggd kockazatokat és
meg kell hatarozni az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, valamint
azok teljesitése folyamatos nyomon kovetésének modjat.

Felelos: jegyzo
Hatarid6: 2018. november 30., illetve folyamatosan

8. Biztositsa a Bkr. eldirasanak megfeleléen a szervezeti célok elérését veszélyeztetd
kockazatok csokkentésére iranyulo kontrollok kiépitését, intézkedjen a_szervezeti
integritdast sérto_esemeények kezelési eljardsrendjének szabdlyozdsarol, tovabbda az
ellenorzési nyomvonal elkészitésérdl.

Feladat:

El kell végezni a belsd kontrollrendszerrdl szold szabalyzat feliilvizsgalatat, ki kell épiteni a
szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyuld kontrollokat,
szabalyozni kell az a szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendjét. Feliil
kell vizsgalni a az ellendrzési nyomvonalrol sz616 szabalyzatot.

Felelos: jegyzo
Hataridé: 2018. november 30., azt kovetéen folyamatosan



9. Intézkedjen a kitelezettséovillalisoknak az  Avr.-ben elGirtak  szerinti
nyilvantartasba veételerol.

Feladat:

Folyamatosan biztositani kell a kotelezettségvallaldsoknak az Avr-ben eldirtak szerinti
nyilvantartasba vételét

Felelds: jegyzo, illetve pénziigyi ligyintézo 1.
Hatarid6: moédositott intézkedési terv elfogadasat kovetéen azonnal (2018. szeptember
27.), azt kovetéen folyamatosan
10. Intézkedjen arrél, hogy kitelezettségvillalisra az Aht.-ban elGirtaknak megfelelGen
pénziigyi ellenjegyzést kovetoen keriiljon sor.

Feladat:

Folyamatosan biztositani kell azt, hogy a kételezettségvallalasokra az Aht-ban el8irtak szerint
a pénziigyi ellenjegyzést kdvetden keriiljon sor

Felelés: jegyz0, illetve pénziigyi ligyintézo 1.
Hatarido: modositott intézkedési terv elfogadasat kovetéen azonnal (2018. szeptember
27.), azt kovetéen folyamatosan

11. Intézkedjen a gazdalkoddsi jogkorok — teljesitésigazolds, utalvanyozas — gyakorldsa
soran az Avr. eloirdsainak betartdsarol.

Feladat:

Folyamatosan biztositani kell, illetve gondoskodni kell arr6l, hogy a teljesitésigazolast és az
utalvadnyozast az arra jogosult személy végezze

Felelds: jegyzd, polgarmester
Hatarid6: modositott intézkedési terv elfogadasat kovetoen azonnal (2018. szeptember
27), azt kovetéen folyamatosan

12. Intézkedjen az érvényesitdi feladat Gazdalkoddssal kapcsolatos hataskori rendben
eloirtak szerinti elvégzéseérol.

Feladat:

Folyamatosan biztositani kell, illetve gondoskodni kell arrél, hogy az érvényesité a
Gazdalkodassal kapcsolatos hataskori rend 2.3. pontjdban foglaltak szerint a gazdasagi
események - a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld — fokonyvi szamlakijelolését végezze el.

Felelos: jegyzo, pénziigyi ligyintézo 1.
Hatarid6: modositott intézkedési terv elfogadasat kovetoen azonnal (2018. szeptember
27.), azt kovetéen folyamatosan

13. Intézkedjen _a Bkr.-ben_eldirtaknak megfelelden — a befektetésekre kiterjedden is —
olvan _rendszerek kialakitasarol és miikddtetésérol, melyek biztositiak, hogy a
megfeleld _informdciok a megfelelo _idoben eljussanak az illetékes szervezethez,
szervezeti egységhez, illetve személyhez.




Feladat:

A Bkr. 9. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden szabalyzatban ki kell alakitani és a
kialakitasat kovetéen miikddtetni kell olyan rendszereket, amelyek biztositjak, hogy a
megfeleld informaciok — a befektetésekkel kapcsolatosak is — a megfeleld idoben eljussanak
az illetékes szervezethez, illetve személyhez

Felelds: jegyz0, pénziigyi igyintézo 1.
Hataridé: 2018. november 30., azt kovetéen folyamatosan

14. Intézkedjen az Info. tv. eldirasanak megfeleléen az 1. melléklet szerinti kozzétételi
kotelezettségének teljesitésérdl, tovabba gondoskodjon az adatoknak a jogosulatlan
hozzaferes ellen megfelelo intézkedesekkel torteno védelmerol.

Feladat:

Az Info tv. 23 37. § (1) bekezdésében el6irtaknak megfeleléen gondoskodni kell az Info tv. 1.
melléklet I1. pontjaban foglalt adatok — igy tobbek kozott a szervezeti és miikddési szabalyzat,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat —, az Info tv. 1. sz. melléklet III. pontjaban eldirt
adatok — igy tobbek kozott 2016. évi koltségvetés, és a 2015. évi koltségvetési beszamold —
kozzétételérol.

Az Info tv. 7. § (3) bekezdés eldirasai szerint az adatok megfeleld intézkedésekkel torténd
védelme ¢és a jogosulatlan hozzaférés megakadalyozdsa érdekében az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatot feliil kell vizsgalni, az abban foglaltakat be kell tartani.
Gondoskodni kell az Info tv. 37. § (1) bekezdésében és az Info tv. 1. melléklet III/1, 4.
pontjaiban eldirtak szerint az Onkormanyzat éves koltségvetései, és éves koltségvetési
beszamoldi, vagyonnal torténd gazdalkodassal Osszefliggd Otmillidé Ft-ot elérd vagy
meghalado6 szerzddései kozzétételérdl.

Felelos: jegyzo
Hatarido: folyamatosan (a korabbi idészakra vonatkozdan a kozzététel megtortént)

15. Intézkedjen az Ltv.-ben eloirtak szerint egyedi iratkezelési szabdlyzat Magyar
Nemzeti Leveéltarral egyetértésben torténo kiaddsarol,

Feladat:

A jelenlegi jogi szabalyozasnak megfelelden feliil kell vizsgalni az iratkezelési szabalyzatot,
amelyet meg kell kiilldeni az egyetértés biztositasa érdekében a Somogy Megyei
Kormanyhivatalnak, valamint a Magyar Nemzeti Levéltarnak.

Felelos: jegyzo
Hatarid6: 2018. november 30.

16. Intézkedjen arrol, hogy a Bkr.-ben eldirtak szerint torténjen meg a belso ellendrzési
kézikonyv jovdahagydsa, a belsd ellendrzést végzd személy, szervezet feladatainak a
hivatali SZMSZ-ben_torténd eldirdsa, tovabbd a kiilsd ellendrzésekkel kapcsolatban
eloirt nyilvantartdas vezetése.

Feladat:

Biztositani kell, hogy a Bkr.-ben elGirtak szerint torténjen meg az éves ellendrzési tervek
Osszeallitasa, a hivatal SZMSZ-ében a belso ellenérzést végzé szervezet feladatait eld kell
irni. A kiils6 ellendrzésekrol a jogszabalyok altal el6irt nyilvantartast kell vezetni, valamint a
belsé ellenorzési kézikonyvet a tarsulas munkaszervezete vezetéjével (Somogyjadi Kozos
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Onkormanyzati Hivatal Jegyzéje) jova kell hagyatni. (ald kell iratni és bélyegzovel
ellatni)

Felel6s: jegyzo
Hataridé: 2018. november 30., azt kovetéen folyamatosan

17. Tegyen intézkedéseket, hogy a tarsuldssal elldtott belsd ellendrzés soran a Bkr.-ben
eloirtak szerint torténjen _meg az éves ellenorzesi tervek osszedllitasa, az elvégzett
belsd ellenorzésekrol az eloirt nyilvantartisok vezetése, valamint az osszefoglalo éves
ellenorzési jelentes elkeészitese.

Feladat:

A Bkr. 47. § (1) bekezdésben foglalt eldiras szerint éves bontasban olyan
nyilvantartast kell vezetni a belso ellenérzési jelentésekrél amelyek - a
jelentésekben tett megallapitasok, javaslatok, a vonatkozd intézkedési tervek
mellett - azok végrehajtasanak nyomon kovetését is tartalmazzak. Minden évben
gondoskodni kell a Bkr. 22. § (1) bekezdés g) pont eldirasainak megfeleléen az
éves belso ellenérzési jelentés elkészitésérol.

Felelos: jegyz6

Hatarido: 2018. november 30., azt kovetoen folyamatosan (nyilvantartasok vezetése)
2019. marcius 31. és azt kovetoen minden évben az éves koltségvetési
beszamolo elkészitésével egyidében

18. Intézkedjen a Bkr.-ben eldirtak szerint a belsd kontrollrendszer mindségének a BKr.
1. melléklete szerinti nyilatkozatban torténd értékelésérol.

Feladat:

Biztositani kell a Bkr. 1. melléklete szerinti nyilatkozattal a belsé kontrollrendszer
mindségének értékelését.

Felelos: jegyz6
Hatarido: els6 alkalommal 2019. marcius 31, azt kovetden minden évben az éves
koltségvetési beszamolo elkészitésével egyidében

19. Epitsen_ki_olyan_kontrollokat, amelyek biztositidk a Bkr.-ben_eldirtak szerinti
minden_tevékenységre vonatkozo — az egyes befektetésekre is kiterjedd — dontések
célszeriiségi, gazdasdgossdagi, hatékonysdgi és  eredményességi szempontu
megalapozottsdagdt, a_kockazatok kezelését, tovabba hatdrozza meg az egyes
kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket.

Feladat:

A Bkr. 8. § (2) bekezdés b) pontjaban eldirtaknak megfeleléen biztositani kell a
kontrolltevékenység részeként az egyes befektetési tevékenység dontésének célszeriiségi,
gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szemponti megalapozottsagat. A Bkr. 7. §
(2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen intézkedéseket kell kidolgozni az egyes
befektetésekkel kapcsolatos kockazatok kezelésére.

Felelos: jegyzo
Hataridé: 2018. november 30, azt kdvetden folyamatosan.



20. Gondoskodjon ___Ahsz.-ben__elGirtaknak _megfelelfen _az _éves _ kiltségvetési
beszamolokban az ertekpapirok bekeriilési értéken torténo kimutatdasarol, tovabbd a
befektetésekrdl _a__részletezd  nyilvdntartisok _Ahsz. _ elGirdsdnak _megfeleld
tartalommal torténd vezetéserol.

Feladat:

Gondoskodni kell az Ahsz. elirasainak megfeleléen az éves koltségvetési beszamolokban az
értékpapirok bekeriilési értéken torténd kimutatasarol, tovabba a befektetésekrdl a részletezd
nyilvantartdsok Ahsz. eldirasanak megfeleld tartalommal torténd vezetésérol.

Felelos: jegyz0, pénziigyi ligyintézo 1.
Hatarido: els6 alkalommal 2019. marcius 31, azt kovetden minden évben az éves
koltségvetési beszamolo elkészitésével egyidoben

2018. november 30., azt kdvetden folyamatosan (nyilvantartasok vezetése)

21. Intézkedjen az éves mérlegsekben szerepld értékpapirok Szdamv. tv. és az Ahsz
eloirasainak megfeleld leltarral torténd alatamasztasarol.

Feladat:

Gondoskodni kell az éves mérlegekben szerepld értékpapiroknak a Szamv. tv. és az Ahsz.
eléirasainak megfeleld leltarral torténd alatamasztasarol.

Felelos: jegyz0, pénziigyi ligyintézo 1.

Hataridé: els6é alkalommal 2019. januar 30, azt kovetéen targyévet kovetd év januar 30.
napja, targyév december 31-i fordulénapra, azt kdvetéen minden évben januar 30. napjaig
december 31-i fordulopontra.

22. Intézkedjen az értékpapirok Szamv. tv. eloirdsainak megfeleld egyedenkénti
ertekelésérol.

Feladat:

Gondoskodni kell az értékpapiroknak a Szamv. tv. eldirdasainak megfeleld egyedenkénti
értékelésérol.

Felelds: jegyz0, pénziigyi ligyintézo 1.
Hataridoé: elsé alkalommal 2019. januar 30, azt kovetden targyévet kovetd €v januar 30.
napja, targyév december 31-i fordulénapra

Magyaratad, 2018. szeptember 18.

Torzsok Robert Prisztics Eva
polgarmester jegyzo



