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I/1/a)

A tdrgyévre vonatkozd

éves ellendrzési terv
teljesitése, az
ellenbrzések
Osszesitése

Ssz. | Elfendrzés cime Ellenérzés tipusa Az ellendrzés
statusza

pénziigyi

ellendrzés egTehaiot

1. Pénzkezelés vizsgalata

Az ellendrzés a jovahagyott 2024. évi belsd ellendrzési munkaterv szerint keriilt végrehajtasra.

1/1/b)

Az ellendrzések sordn
biintetd-, szabdlysértési,

fegyelmi eljdrds

meginditdsdra okot add

cselekmény, mulasztds
vagy hidnyossdg
gyanuja kapcsdn tett
jelentések szama és
révid dsszefoglaldsa

Az ellendrzés soran biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ado
cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyantja nem meriilt fel.

1/2.

A bizonyossagot adé
tevékenységet
elGsegitd és
akadalyozé tényezdk
bemutatasa (Bkr. 48.
§ ab) pont)

1/2/a)

A belsd ellenérzési

egyséqgfek)

humdnerdéforrds-
elldtottsdga

A belsé ellenbrzési egységnél a tervben szereplé feladatok ellatasdhoz sziikséges kapacités
rendelkezésre allt.

Bels6 ellenéri allasra kiirt palyazat nem volt.

A bels6 ellenbrok a sziikséges képzéseken részt vettek.

Minden bels6 ellendr rendelkezik a sziikséges regisztracidval.

1/2/b)

A belsé ellendrzési

eqgyséq es a belsd
ellendrik szervezeti és
funkciondlis
fiiggetlenségének
biztositdsa (Bkr. 18-
19. §-a alapjan)

A belsé ellenérok Kaposvar Megyei Jogti Véros Polgarmesteri Hivataldnak dolgozdi.
A belsé ellenérok funkcionalis figgetlensége biztositott volt.
A belsé ellenoérdk a szervezet operativ mikddésével kapesolatos tevékenységében nem vettek részt.
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A belsé
kontrollrendszer

szabdlyszerliségének,

gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és
eredményességének
névelése, javitasa
érdekében tett
fontosabb javaslatok
(Bkr. 48. § ba) pont)

Vizsgdlat cime Megdllapitas Javaslat

Pénzkezelés Az ellendrzés soran a 2023. szeptember havi idészakban tortént pénzmozgasokat | Javaslatok az Ovoda részére

vizsgalata vizsgéltuk. Kiemelt jelentdségii javaslatok:
1.

A Bardudvamoki Mesepalota Ovoda és Mini Bolcséde (tovabbiakban: Ovoda)
Alapité okiratanak 6.1.3. pontja hivatkozik arra, hogy feladat ellatasi
megéallapodas alapjan az Ovoda gazdilkodasaval tsszefiggd jogositvanyokat a
Simonfai K6z6s Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) gyakorolja. A
Megallapodés hatalybalépésének kelte: 2023. szeptember 1.

A Megéllapodas értelmében mindazokat a gazdalkodasi feladatokat,
amelyeknek szervezeti és személyi feltételei az O<o%5m. nincsenek meg,
koteles a Hivatal ellatni.

A Hivatal rendelkezik dr. Horvath Laszlo cimzetes fojegyzé dltal alairt
Pénzkezelési Szabalyzattal (tovabbiakban: Szablyzat), mely 2023. jilius 1-t81
hatélyos. A Hivatal Szabalyzaténak hatilya kiterjed az Ovodara is.
Z_nmﬁ_mﬁ_gox a Szabalyzathoz:
A Szabdlyzat a Szdmviteli 5:&3 14. § (8) bekezdésében eldirt kotelezd
elemeket nem teljes korlien tartalmazza: készpénzdlloméanyt érintd
pénzmozgasok bevételi jogcimei, a napi készpénz zard allomany
maximalis mértéke konkrét Ssszegben intézményenként.

- A Szabalyzatban nevesitett pénztaros helyettesek a Gazdalkodasi
Szabélyzat szerint érvényesitési feladat elvégzésére is rendelkeznek
megbizassal. A Szabalyzat szerint a két munkakér egymassal
Ysszeférhetetlen.

- A Szabalyzat 1V/4.5.2. pontja rogziti, hogy a pénztiros készpénzben a
netté jarandésagot egy elismervényen a megbizottjai részére adhatja 4t. Ez
utébbi esetben a pénztaros kiadasi utalvanyrendeletet nem allit ki, ami
ellentmond a Szabalyzat IV/4.3. pontjinak, mely szerint minden
hézipénztari kifizetésrél szamitogéppel eldallitott pénztarbizonylatot kell
kiallitani.

- A Szabalyzat a szigori szamadast nyomtatvanyok teljes korét és
nyilvantartasi szabalyait nem tartalmazza.

- A Szabalyzatot néhany pontban nem aktualizaltik.

Megéllapitasok az Ovoda pénzkezeléséhez:

- Az Ovoda pénzkezelését a Hivatal 1atja el.

- Az Ovoda az MBH Banknal vezeti pénzforgalmi szimlajat.

- A banki aldiras bejelentd kartonon megjelolt jogosultsigok a Szabalyzattal
nincsenek szinkronban.
Az Ovoda esetében az atutaldsok kezelése a szamlavezetd pénzintézet altal
telepitett termindlon keresztiil valosul meg. Az elektronikus banki
rendszert a jogosultak sajat felhasznalonév és jelszé birtokaban
hasznalhatjdk. Harom jogosult esetében az elektronikus rendszerbdl
kinyomtatott dokumentumon a szamla feletti elektronikus jogosultsag nem
egyértelmil, egy személy pedig a banki aliras bejelentdn nem szerepel (a
vizsgalt iddszakban hasznlt elektronikus alairast).

Az Ovoda pénzmozgésa soran az
Aht. 38. § (1) bekezdésében
(teljesités igazolas, utalvanyozas)
foglaltak minden esetben
keriiljenek betartasra.

Javaslatok a Hivatal részére
Kiemelt jelentdségii javaslatok:

2,

i

4.

Vizsgdljdk felul a  Hivatal
Szabalyzatat.

Az Ovoda pénzkezelése a
Szabalyzat szerint torténjen.

A banki alairas bejelentd karton, a
banki elektronikus al4irasi jog és a
Szabalyzat legyenek tsszhangban
egymassal.

A pénzkezelési feladatokat ellato
személyek munkakori leirdsa
legyen tsszhangban a
Szabalyzattal.

Az Ovoda pénzmozgasa soran az
Aht. 38. § (1) (érvényesités), és az
Avr. 59. § (3)-(4) bekezdéseiben
foglaltak minden esetben
keriiljenek betartasra.
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A belsé
kontrollrendszer 6t
elemének értékelése
{Bkr. 48. § bb) pont)

A bels6 kontroll nem egyetlen esemény, hanem intézkedések €s tevékenységek sorozata.

e Kontrollkérnyezet
A kontrollkornyezet részben biztositotta a kéltségvetési szerv felsé szintii, az egész szervezetre kihato
elkotelezettségét. A kontrollkdrnyezet részben magaban foglalta az etikai értékeket, az érintettek
szakmai kompetencidjat, a szervezet vezetésének filozofidjat és stilusat, a felelésségi kordk
kijelslésének, a beszamoltatasnak, valamint teljesitményértékelésnek a modszereit, tovabba a vezetés
iranyitasi tevékenységének minéségét. A kontrollkdrnyezet részben volt alapja a belsé kontrollok
Bsszes tobbi elemének, amely biztositja a fegyelmet és a rendet a szervezetben.

e Integralt kockazatkezelési rendszer
A kockazatkezelési rendszermek olyan mechanizmusokra kell épiilnie, amelyek lehetévé teszik az
Ovoda tevékenysége alapjan kialakitott célokra hat6 negativ hatasok, vagy elszalasztott lehetéségek
felismerését, elemzését és kezelését. A kockéazatok forrdsat tekintve a szervezet kiilsé és belsd
kockazatokkal egyarant szembesiilt.

e Kontrolltevékenység
A kontrolltevékenységek részben 6lelték fel azokat az eljarasokat, amelyek részben biztositottdk, hogy
a vezetés altal megfogalmazott célok és elvarasok végrehajtasra keriiljenek, €s az azokat veszélyeztetd
kockazatokat a tevékenysége soran a szervezet kezelje. A kontrolltevékenységek a szervezeti
hierarchia szintjein és miik5dési teriiletein részben megjelentek.

e Informacios és kommunikécios rendszer
Az informéciénak és kommunikacionak a teljes kontrollrendszert 4t kell szénie. Ez az elem biztositja
mind a fentrdl lefelé torténd kommunikaciét, mind az alulrdl felfelé torténé informacidaramlast. A
kommunikacios rendszertdl részben elvaras volt, hogy minden olyan adat és informécié megjelenjen,
és feldolgozasra keriiljon benne, amely alapvetben sziikséges az irdnyitds és ellendrizhetbség
szempontjabol.

e Monitoringrendszer
A monitoring mechanizmusok részben lehetévé tették, hogy a belsé kontrollrendszer folyamatos
nyomonké&vetés és értékelés alatt alljon, igy a kontrollrendszer részben rugalmasan tudott reagélni a
valtozo kiilsé és belsd koriilményekhez. A monitoring biztositasa és napi miikodtetése az operativ
vezetés feladata.
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