1. melléklet a 9/2025.(11.7.) kozgytilési hatarozathoz

A Somogy Varmegyei Onkormanyzati
Hivatal

Szervezeti és Mukodési Szabalyzata



A Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. torvény
(tovabbiakban: Motv.) alapjan a Somogy Varmegyei Onkormanyzat (tovabbiakban:
Onkormanyzat) létrehozta a Somogy Varmegyei Onkormanyzati Hivatalt
(tovabbiakban: Hivatal). A Hivatal jogallasarol, fobb feladatairdl az Onkormanyzat
Kozgytilése 4ltal elfogadott, a Somogy Varmegyei Onkormanyzat Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatarol szolo 7/2022. (11. 7.) onkormanyzati rendelet rendelkezik. A
Hivatal szervezeti felépitését és mitkodésének szabalyait pedig az Onkormanyzat jelen
Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban (tovabbiakban: SZMSZ) hatarozza meg.

A Hivatal megnevezése, jogallasa

1.§

A kozgyiilés "Somogy Varmegyei Onkormanyzati Hivatal" elnevezéssel egységes
hivatalt hoz létre. Az Onkormanyzati feladatok ellatdsat a Somogy Véarmegyei
Kozgylilés és szerve, a Somogy Varmegyei Onkormanyzati Hivatal biztositja.

A Hivatal az dnkorményzat munkaszervezete, amely ellatja az 6nkorméanyzat Motv.-
ben, az allamhaztartasrél szoldé 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) és
végrehajtasi rendeleteiben, valamint a kozszolgalati tisztviselokrél szolo 2011. évi
CXCIX. torvény (tovabbiakban: Kttv.) és végrehajtasi rendeleteiben, és egyéb
vonatkoz6 jogszabadlyokban meghatarozott miikodésével, az allamigazgatdsi ligyek
dontésre vald elokészitésével, végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat, valamint
végrehajtja a teriiletfejlesztésrdl és a teriiletrendezésrdl sz6lo 1996. évi XXI. torvény
(tovabbiakban: Tftv.), és a 2014-2020 programozasi iddszakban az egyes eurdpai unios
alapokbol szarmazo6 tdmogatasok felhasznaldsdnak rendjérdl szo6ld 272/2014. (XI. 5.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: 272/2014. (XI. 5.) Kormanyrendelet), valamint a 2021-
2027 programozasi idészakban az egyes eurdpai unids alapokbol szarmazd tamogatasok
felhasznalasanak rendjérél szolo 256/2021. (V. 18.) Kormanyrendelet (tovabbiakban:
256/2021. (V. 18.) Kormanyrendelet) szerinti, a Somogy Varmegyei Onkormdanyzat,
mint teriileti szerepld, illetve konzorciumi partner altal vallalt kotelezettségekbdl eredd
feladatokat.

(1) A hivatal megnevezése: Somogy Véarmegyei Onkorményzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal).
(2) A Hivatal nemzetkozi kapcsolataiban az alabbi megnevezéseket hasznalja:

- angolul: Office of Somogy County Self Government

- németiil: Rathaus von Komitat Somogy

- olaszul: Ufficio del Governo Autonomo Regionale di Somogy
- francidul: Conseil Général du Département de Somogy

(3) A Hivatal roviditett megnevezése: Onkormanyzati Hivatal

(4) A Hivatal 6nallo koltségvetési szerv. A miikodéséhez sziikséges elbiranyzatokat,
miikodési, fenntartdsi koltségeket, a 1étszamkeretet az éves koltségvetési rendelet
hatdrozza meg.

(5) A Hivatal jogi személy.

(6) A Hivatal a varmegyei 6nkormanyzat altal alapitott, a koltségvetési eliranyzatai
felett teljes jogkorrel rendelkezd 6nalldan mikodd es gazdalkodd kéltsegvetési
szerv, melynek feliigyeleti s iranyito szerve a Somogy Varmegyei Onkormanyzat
Kozgytilése, fenntartdja a Somogy Varmegyei Onkormanyzat. Alapité Okiratat az
37/2023.(V1.7.) kozgyllési hatarozattal fogadta el a Somogy Varmegyei
Kozgytilés. A Hivatal alaptevékenység besorolasat az Alapitd Okirat tartalmazza.
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A Hivatal illetékessége, miikodési kore Somogy varmegyére terjed ki.
A Hivatal mikodésének részletes szabalyait ezen SZMSZ alapjan a jegyzd
Ugyrendben hatarozza meg.

A Hivatal miikodési alapfeltételei, alapadatai és bélyegzdje

2. §

A Hivatal a Somogy Varmegyei Onkormanyzat kizardlagos 1/1 aranya
tulajdonaban 4all6, a kaposvari 12 hrsz-ti ingatlanban mikddik, amely a
valosagban 7400 Kaposvar, F6 u. 10. sz. alatt talalhat6é. A Hivatalt vezetd jegyzo
ingatlannal kapcsolatos haszndlati jogositvanyait a varmegyei Onkormdanyzati
tulajdon- ¢és vagyongazdalkodas szabalyair6l sz6l6 5/2023. (1. 14.)
Onkormanyzati rendelet szabalyozza.
A Hivatal székhelye és cimadatai:

a) Levél- és tavirati cime: 7401 Kaposvar, F6 utca 10., Pf.: 122,

b) Telefonszama: 82/898-246

¢) Internet elérhet6ség:  www.somogy.hu
A Hivatal torzskonyvi nyilvantartasi szama (PIR): 396002
A Hivatal ad6szama: 15396004-2-14
A Hivatal KSH szama, egységes statisztikai szamjele: 15396004-8411-321-14
A Hivatal pecsétje korbélyegzd kor alakii "Somogy Varmegyei Onkormanyzati
Hivatal" felirattal, kozepén Somogy varmegye cimerével. '

A hivatal jogallasa, iranyitasa

3.§

(1) A Hivatal feladata a Somogy Varmegyei Onkormanyzat miikodésével, az

onkorményzati igazgatasi dontések szakmai eldkészitésével, végrehajtasanak
szervezésével ¢és ellendrzésével, az allamigazgatasi iigyek dontésre vald
elkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos kozhatalmi feladatok ellatasa,
tovabba teriiletfejlesztési, vidékfejlesztési, teriiletrendezési, valamint
koordinacios feladatok ellatasa. A Hivatal segiti a kozgytilés, annak bizottsagai
¢és tisztségviseldi munkajat; onkormanyzati-, jogi- és igazgatasi-, valamint
gazdasagi tevékenységet lat el az Motv., a Tftv., az Aht., a 272/2014. (XI. 5.)
Kormanyrendelet, a 256/2021. (V. 18.) Kormanyrendelet és az egyéb vonatkozo
jogszabalyokban foglaltaknak megfeleléen.

(2) A jogszabalyokban-, Onkormanyzati rendeletekben ¢és hatarozatokban

meghatarozott valamennyi feladat ellatdsara vonatkozdan a jegyz0 ezen
SZMSZ alapjan a Kozgyiilés elndkének egyetértése mellett tgyrendi-,
pénziigyi-, és egyéb vonatkozo szabalyzatokat bocsajt ki.

(3) A Hivatalt a jegyz0 vezeti és képviseli, onkormanyzati- és allamigazgatasi

feladatait a Hivatal kozremiikodésével latja el. A jegyzé a Hivatal vezetése

korében:

a. javaslatot tesz a Kozgyilés elndkének a Hivatal feladatainak
meghatdrozasara, a Kozgylilés munkdjanak szervezésére, dontéseinek
elOkeészitésére és végrehajtasara,

b. gondoskodik a Hivatal mikodésének pénziigyi feltételeirdl, iranyitja a
Hivatal - mint koltségvetési szerv - operativ gazdalkodasat,

C. a272/2014. (XI. 5.) Kormanyrendelet 39. § (5) bekezdés b. pontja alapjan a
tertileti szerepld részérdl benyujtott €s megvaldsitott projektek esetében az 5.
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melléklet 3.8.2.2. és 3.8.2.3. pontja fennallasakor, valamint a 256/2021. (V.
18.) Kormanyrendeletben szabalyozott esetekben a teriileti szerepld
szervezetén beliil az adott projekt vonatkozasaban a projekt elkészitéséhez,
benyujtasdhoz, megvalositdsdhoz  kapcsolédd  feladatok  irdnyitasa,
koordinalasa, ellatdsa, biztositva ezzel a dontés elokészitéséhez,
meghozataldhoz kapcsolodo feladatok személyi szintli elkiilonitését,

d. elemazi, értékeli, ellenérzi a Hivatal dontés-el6készitd, végrehajtast szervezo
tevékenységét,

e. gyakorolja a Hivatal koztisztviseldivel és kozszolgalati munkavallaloival
kapcsolatos munkaltatéi jogokat, az aljegyz0 tekintetében az egyéb
munkaltatdi jogokat,

f. javaslatot tesz a Kozgylilés elnokének a Hivatal belsé tagozodasara,
létszamara, miikodési- és ligyfélfogadasi rendjére,

g. elokésziti a Hivatal mikodési rendjéhez kapcsolodd, a dolgozok
munkakoriilményeit és biztonsagat szolgald szabalyzatokat, gondoskodik
ezek végrehajtasarol és ellendrzésérol,

h. biztositja a Hivatal miikodési rendjét és fegyelmét,

I. szakmai feliigyeletet gyakorol a teriileti nemzetiségi dnkormanyzatok és a
tarsulas mikodése felett,

J. ahataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

(4) A jegyz0 helyettesitését tavolléte esetén az aljegyz0 latja el, kivéve a 272/2014.
(XI. 5.) Kormanyrendelet 39. § (5) bekezdés b. pontja alapjan a teriileti szerepld
részEérdl benyujtott €s megvaldsitott projektek esetében az 5. melléklet 3.8.2.2. és
3.8.2.3. pontja fennallasakor, valamint a 256/2021. (V. 18.) Kormanyrendeletben
szabalyozott esetekben a teriileti szerepld szervezetén belill az adott projekt
vonatkozasdban a projekt elkészitéséhez, benyujtdsdhoz, megvalositasadhoz
kapcsolodo feladatok esetében torténd helyettesitést, mert ez esetben a jegyz6
helyettesitését a  Pénzligyi és  Vagyongazdalkodasi Iroda  vezetd
projektmenedzsere latja el, tekintettel a dontés el6készitésé¢hez, meghozataldhoz
kapcsolodo feladatok személyi szintl elkiilonitésének biztositasara.

(5) A Hivatal képviseletét a jegyz6 tavollétében az aljegyzo latja el, kivéve a 3. § (8)
bekezdésben is szabalyozott 272/2014. (XI. 5.) Korméanyrendelet, valamint a
256/2021. (V. 18.) Kormanyrendelet szerinti feladatok esetén, illetve azon eseti
megbizasok esetén, amikor a jegyz6 valamely belso szervezeti egység vezetdjét,
vagy koztisztviseldjét, vagy kiilsé szakértt biz meg a képviselettel.

(6) Az aljegyz6é - a jegyz6 3. § (7) bekezdése c. pontjaban foglalt hataskorére
tekintettel, a 272/2014. (XI. 5.) Kormanyrendelet 39. § (5) bekezdése b.
pontjaban meghatarozott személyi szintli 6sszeférhetetlenség biztositasa végett -
a teriileti szerepld részérdl benyujtott és megvaldsitott projektek esetében az 5.
melléklet 3.8.2.2. és 3.8.2.3. pontja fennallasakor, valamint a 256/2021. (V. 18.)
Kormanyrendeletben szabalyozott esetekben a teriileti szerepld szervezetén beliil
az adott projekt vonatkozasdban a dontés eldkészitéséhez, meghozatalahoz
kapcsolodo feladatokat iranyitja, koordindlja, ellatja, abbdl a célbdl, hogy a
projekt elkészitésé¢hez, benyujtdsdhoz, megvalositdsdhoz kapcsolodo feladatok
ellatasa a jegyz0 személyében elkiilonitésre keriiljenek.

(7) A Hivatalban a kiadmanyozasi joggal a jegyz6, az aljegyz6, a vezetd
projektmenedzser, és a térségi fomérnok rendelkezik az SZMSZ alapjan
megalkotott {igyrendben rogzitett szabalyok szerint."

(8) A Kozgyiilés elnokének az Onkormanyzati hivatallal 0Osszefiiggé fobb
jogositvanyai:



- aKozgyiilés dontése szerint, és sajat hataskorében iranyitja a hivatalt,

- a Kozgylilés dontése alapjan meghatarozott koltségvetésen beliil a Hivatalt
érint6 eldiranyzat atcsoportositas felett rendelkezik,

- a Kozgytllés altal meghatarozott ezen SZMSZ alapjan egyetértési jogot
gyakorol a Hivatal igyrendje és egyéb szabalyzatai vonatkozasaban,

- a hivatal koztisztviseldi tekintetében a jegyzd munkaltatéi jogkorébe tartozo
kinevezéshez, vezetoi kinevezéshez, felmentéshez, bérezéshez,
jutalmazashoz az altala meghatarozott korben egyetértési jogot gyakorol
(Motv. 81. § (4) bek.),

- gyakorolja a munkaltatoi jogokat a jegyz0 és az aljegyz0 tekintetében,

gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat a jegyzdvel kapcsolatban.

A Hivatal szamlavezetése

4.§

(1) A Hivatal szamlavezetéje: Magyar Allamkincstar

(2) A Hivatal bankszamlaszama: 10039007-00321457

(3) A Hivatal az altala ellatott feladataival kapcsolatos szamlazasi tevékenységhez a
Szolgaltatasok Jegyzéke (SzJ) szamait hasznalja.

A Hivatal szervezeti felépitése és belso tagozodasa

5§

(1) A Hivatal bels6 szervezeti felépitését a Kozgytilés - a hatalyos térvényi eldirasok
figyelembevételével - hatdrozza meg. A Hivatal felépitését e Szabalyzat 1.
melléklete tartalmazza.
(1) A Hivatal bels6 szervezeti egységei:

a) Teriiletfejlesztési Iroda

b) Projektfejlesztési- és menedzsment Iroda

c) Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Iroda

d) Onkorményzati és Jogi Iroda

(2) Az egyes szervezeti egységek altal ellatando feladatok kore:

a) Teriletfejlesztési Iroda

- a térségi f6mérnik hataskorébe tartozo feladatok ellatasa™

- péalyazati- és monitoring rendszer mitkddtetése

- varmegyei teriiletfejlesztési koordindcios feladatok

- varmegyei teriiletrendezési koordinacios feladatok

- vidékfejlesztési feladatok

- ifjusagi-, sport-, civil-, és turisztikai feladatok

- az Onkormanyzat és Hivatala sajat palyazatainak kezelése

- ,,Sziil6foldem Somogyorszag” program és az Onkormanyzat Pécsi
Egyetemnél 1év0 kollégiumi férdhelyeinek koordinalasa

- nemzetkozi feladatok ellatasa, testvérkapcsolatok apolasa, nemzetkozi
projektek megvaldsitasa

- az Onkormanyzat és Hivatala kdzbeszerzési eljarasainak lefolytatisa az
Onkorméanyzat, a Hivatal, és a Somogy Varmegyei Onkormanyzati
Tarsulés (tovabbiakban: Tarsulds) vonatkozasaban.



Hungarikum Bizottsaggal, és Somogy Varmegyei Ertéktarral kapcsolatos
feladatok ellatasa

Kaposvari Vigassagok terének lizemeltetése

varmegyel onkormanyzat rendezvényeinek szervezése,

b) Projektfejlesztési- és menedzsment Iroda

palyazatfigyelés az Onkormanyzat, a Hivatala, és az arra felhatalmazast
ado telepiilési onkormanyzatok szamara

a 272/2014. (XI. 5.) Kormanyrendelet, valamint a 256/2021. (V. 18.)
Korményrendelet és a telepiilési Onkormanyzatok megbizasa alapjan
projekt-elokészités (tervezési-, és kdzbeszerzési feladatok ellatasa kiilsé
szakértd bevonasaval, projekteket megalapozd dokumentumok készitése
elsésorban sajat teljesitésben vagy kiilsé szakértdé bevonasaval), miiszaki
ellendri  szolgaltatdas  nyujtdsa  kiils6  szakértd  bevondasaval,
projektmenedzsment tevékenység végzése sajat teljesitésben, vagy
megbizott természetes személy utjan, kotelez0 nyilvanossaghoz
kapcsolodo feladatok ellatdsa sajat teljesitésben, vagy kiils6 szakértd
bevonasaval

egyeb palyazati tevékenységhez kapcsolodo feladatok (okirat szerkesztés,
adatszolgaltatasok, projekt koordinacidk, helyszini ellenérzések)
nemzetkozi projektek megvaldsitasa,

C) Penzugyl ¢s Vagyongazdalkodasi Iroda

az Onkormanyzat, a Hivatal, valamint a roma-, horvat-, és német teriileti
nemzetiségi Onkormanyzatok koltségvetési-, pénziigyi- €s szamviteli
feladatai, pénztarukkal kapcsolatos feladatok ellatasa

valasztasi koltségvetési-, pénziigyi- és szamviteli feladatai,

palyazatok koltségvetési-, pénziigyi- és szamviteli feladatai,

az Onkormanyzat, a Hivatal, valamint a roma-, horvat-, és német teriileti
nemzetiségi onkormanyzatok leltarozasi- €s selejtezési feladatai
vagyongazdalkodas: ingd-, és ingatlan hasznositas és lizemeltetés
biztositasok kezelése

gondnoki teenddk szervezése,

d) Onkormanyzati és Jogi Iroda

kozgytilési-, bizottsagi-, és teriileti nemzetiségi képviseld-testiileti iilések
szervezése, az ezzel kapcsolatos dontések el6készitése, a dontések
végrehajtasanak szervezése

valasztasi jogi feladatok

humanpolitikai feladatok

palyazati feladatok jogi tamogatasa okiratok szerkesztésével

informatikai feladatok

iktatas, irattarozas, hivatali adminisztracio

varmegyei rendezvények szervezése

elnokségi titkarsagi feladatok

jegyz0i és aljegyzoi titkarsagi feladatok.



(4) A tisztségviselok munkajat kdzvetlen segitdk nem tartoznak a belsd szervezeti
egyseégekbe.

(5) Id6szakos- vagy célfeladatok megoldasara kiilon szervezeti egység hozhato 1étre.
Ennek alapjan a Teriiletfejlesztési Irodan beliil 2016. november 1-jétél miikddik
a Paktum Aliroda, amely a Somogy Varmegyei Onkormanyzat TOP-5.1.1-15-
SO1-2016-00001 sz. palyazataval kapcsolatos feladatokat latja el 3 {6
munkavallald részvételével. Az Aliroda vezetdje a Teriiletfejlesztési Iroda
vezetdje.

(6) A Hivatal bels6 szervezeti egységeinek vezet6i - az onkormanyzat SZMSZ-ének
70. § (2) bekezdés alkalmazasat kivéve - irodavezetok. Az irodavezetdi
kinevezés Kttv. 236. § (5) bek. c) pontja szerint osztalyvezetdi szintnek
megfeleld vezetéi kinevezésnek mindsiil. Sziikség esetén az irodavezetd
helyettesitésére irodavezetd helyettesi kinevezés adhatd, melynek feltételeit
Kozszolgalati Szabalyzatban kell szabalyozni. Az irodavezetoket a Kozgytilés
elndkének egyetértésével a jegyzd nevezi ki, a kinevezést kovetden tdjékoztatja
a Kozgytlést.

A Hivatal gazdalkodasa
6.§

(1) A Hivatal a Kozgyiilés altal meghatarozott éves koltségvetés alapjan onalldoan
miukodik, és gazdalkodik. A gazdalkodas operativ iranyitasa a jegyz6 hataskore.

(2) Az eliranyzatok feletti kotelezettségvallalasra az Aht. végrehajtasarél szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben meghatarozott 6sszeg felett csak irasban
keriilhet sor, a kotelezettségvallalads el6tt meg kell gydzddni arrdl, hogy a
kiadasok koltségvetési fedezete biztositott-e. Altalanos jelleggel kotelezettséget
a jegyz6 vdllalhat, helyettesitésében eljaro a aljegyz0, és a vezetd
projektmenedzser a 3. § (8) bekezdésében rogzitett feladatmegosztas szerint.

(3) A Hivatal gazdalkodasat, pénziigyi- ¢és szamviteli szabalyozasat kiilon
szabalyzatok hatdrozzdk meg, melyet az SZMSZ alapjan a jegyz06 bocsajt ki.

Kozérdekii adatok megismerése, személyes adatok védelme

7.§

(1) Az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011.
évi CXIIL. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) alapjan a kozérdekli adatok
megismerésére iranyulo igények teljesitése sordn a aljegyzd, mint adatvédelmi
tisztviseld jar el. Az adatvédelmi tisztviseld gondoskodik az Infotv. III
fejezeteben foglalt feladatok ellatasarol.

(2) Az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért
koltségtéritést allapithat meg a kozérdekli adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérél szoldo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet alapjan, melynek Osszegérdl az igénylét az igény teljesitését
megeldzden tajékoztatni kell.



Z.aro rendelkezések

8. §

(1) E Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 2023.01.01. napjan 1ép hatalyba.

(2) E Szervezeti és Mikodési Szabalyzat hatalybalépésével egyidejileg a
6/2020.(11.14.) kozgytilési hatarozattal jovahagyott és a 25/2022.(11.9.) kozgytilési
hatarozattal modositott Somogy Megyei Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata hatalyat veszti.

(3) A Somogy Varmegyei Kozgylilés e Szabalyzatot a 70/2022.(XI1.2.) kozgyiilési
hatarozataval elfogadta.

Kaposvar, 2022. december 2.

Dr. Sarhegyi Judit s. k. Bir6 Norbert s. K.
jegyz0 a kozgytilés elndke



1. sz. melléklet a Somogy Varmegyei Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatahoz

A SOMOGY VARMEGYEI ONKORMANYZATI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

Elnoki Tandcsado(k) < Elnok >
l Alelnok(6k)
Jegyzo ———— Belso ellendrzés
Onkormanyzati és Jogi Iroda Pénziigyi és Teriiletfejlesztési Iroda Projektfejlesztési- és
Vezeti: aljegyzd Vagyongazdalkodasi Iroda Vezeti: teriiletfejlesztési irodavezetd menedzsment Iroda
Vezeti: gazdasdgi vezetd Vezeti: projekt-irodavezetd

Paktum Aliroda

F‘M(')dositotta a 3/2023.(1.6.) kozgytilési hatarozat. Hatalyos: 2023. januar 6. napjatol
" Modositotta a 9/2025.(11.7.) kozgytilési hatarozat. Hatalyos: 2025. februar 7. napjatol
" Modositotta a 9/2025.(11.7.) kdzgylilési hatdrozat. Hatdlyos: 2025. februdr 7. napjatol



