Melléklet a 2005. évi XC. torvényvhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

8/A

Adat

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- €s
telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcim)

A szervezeten beliil illetékes ligyfélkapcsolati
vezetd neve és az ligyfélfogadasi rend

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetdsége

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitésa,
feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4llo, vagy
alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot
ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatéarozott adatai

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi
tulajdonaban allo, illetve részvételével miikodod
gazdalkodo szervezet [Ptk. 685. § ¢) pont] neve,
sz€khelye, elérhetdsége, tevékenységi kore,
képviseldjének neve, a kozfeladatot ellato szerv
részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, alapito
okirata, kezeld szervének tagjai

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapito hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
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honlapjanak elérhetosége

9. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztdség és kiadod neve és cime,
valamint a f0szerkeszté neve

10. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
felligyeleti szervének, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellatod szerv felett torvényességi
ellenérzést gyakorld szerv 1. pontban
meghatarozott adatai

I1. Tevékenységre, milkodésre vonatkozo adatok

Adat

1. A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét
¢s alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, allami
iranyitas egyéb jogi eszkozei, valamint a
szervezeti €s mikodési szabalyzat vagy
tigyrend hatalyos és teljes szovege

2. Az orszéagos illetékességli szervek, valamint a
Kormany altalanos hataskori teriileti
allamigazgatasi szerve esetében a kozfeladatot
ellato szerv feladatardl, tevékenységérdl szold
tajékoztaté magyar €s angol nyelven

A helyi 6nkorményzat 6nként vallalt feladatai

4. Allamigazgatasi, 5Snkormanyzati, és egyéb
hatosagi ligyekben ligycsoportonként
(ligytipusonként) és eljaras tipusonként a
hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése,
hataskor gyakorlasanak atruhdzasa esetén a
ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez
szlikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvetd eljarasi szabalyok, az
eljarast megindit6 irat benyjtasanak modja
(helye, ideje), ligyfélfogadas ideje, az ligyek
intézEését segitd utmutatok, az ligymenetre
vonatkoz6 tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letdlthet formanyomtatvanyok
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5.

10.

11.

12.

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbol adott kedvezmények

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok jegyzéke, az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendo
nyilvantartasoknak az Avtv. 28. §-a szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gytijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellatod szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

A testiileti szerv dontései el6készitésének
rendje, az allampolgari kozremiikodés
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a
testlileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, iilésének
jegyzokonyvei, illetve 6sszefoglalodi; a testiileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korldtozza

Az e torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek €s kapcsolddo
dokumentumok; a helyi 6nkorményzat
képviseld-testiiletének nyilvanos tilésére
benyujtott eldterjesztések a benyujtas
idépontjatol

A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt
palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei ¢és
indokolasuk

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos megallapitasai

A kozfeladatot ellato szerv feladatellatasanak
teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére,
hatékonysaganak ¢és teljesitményének mérésére
szolgald mutatdk és értekiik, idébeli valtozasuk
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13. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol
kijelolésre keriil, az adatvédelmi felelds, vagy
az informacios jogokkal foglalkoz6 személy
neve

14. A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére
vonatkozo, jogszabalyon alapul¢ statisztikai
adatgytijtés eredményei, idébeli valtozasuk

15. A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd
statisztikai adatszolgéltatds adott szervre
vonatkoz6 adatai

16. Azon kozérdekii adatok hasznositasara
iranyul6 szerzddések listaja, amelyekben a
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerzddo fél

17. A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1€vo
kozérdeki adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozo altalanos szerzodési
feltételek

18. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo
kiilonos €s egyedi kozzétételi lista

I11. Gazdalkodasi adatok

Adat

A kozfeladatot ellato szerv éves (elemi)
koltségvetése, szamviteli torvény szerinti

beszamoloja; a koltségvetés végrehajtasarol - a

kiilon jogszabalyban meghatarozott modon €s
gyakorisadggal - készitett beszdmolok

2. A kozfeladatot ellatod szervnél foglalkoztatottak

létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetok
¢és vezetO tisztségviselOk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint
koltségtéritése, az egyeb alkalmazottaknak

nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke osszesitve

A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébdl
nyujtott, nem normativ, céljellegi, fejlesztési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a
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tdmogatas céljara, 0sszegére, tovabba a
tamogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkoz6 adatok

Az allamhéztartas pénzeszkdzei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefiiggod -
a kiilon jogszabalyban meghatarozott érték -
arubeszerzésre, ¢pitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékii jog dtadasara, valamint koncesszioba
adasra vonatkozo szerz0dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzédést kotd felek neve, a
szerzodés értéke, hatarozott idore kotott
szerzddés esetében annak idétartama

A koncessziordl szolo torvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol
készitett emlékeztetok, palydzat eredménye)

A kozfeladatot ellato szerv altal nem
alapfeladatai ellataséra (igy kiilondsen
tarsadalmi szervezet tdmogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i
érdek-képviseleti szervei szdmara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis €s sporttevékenységet segitd szervezet
tdmogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefliggo kifizetésre) forditott,
otmillio forintot meghalado kifizetések
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