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Az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
torvény 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhéaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eldirsai alapjan A Szent
Istvan Kirdly Mtizeumnal a kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének,
tovabba a kételezoen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az alabbiakban
keriil meghatérozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekii adatok megismerésére irdnyulo
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Szent Istvan Kiraly Mizeum kezelésében

1évé kozérdekli adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint kozalkalmazottainak

kozérdekbd! nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) igénylésénél, tovabba
— hataskore és illetékessége szerint kezelésében al16 kozérdekill adatok kozzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -—
kozvetleniil vagy kozvetve — azonosithato természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat — kiilondsen az €rintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tdbb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagra jellemz6 ismert —, valamint az abbdl levonhato,
az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

3. kozérdekit adat: az dllami, vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv, vagy személy
kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozd, vagy kozfeladatanak ellatasaval
osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen modon
vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol,
onallé, vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikddést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.



4. kozérdekbél nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetové
tételét torvény kozeérdekbol elrendeli.

5. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egylitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gytjtése, felvétele, rogzitese,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatisa, felhasznaldsa, tovabbitdsa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangolasa vagy osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovéabbi felhasznéalasanak megakadédlyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

7. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetévé tétele.
8. adatallomény: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes, vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezé szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel
vagy az adatfeldolgozdval;

10. adatfeldolgozé: az a természetes, vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki, vagy amely szerzodés alapjan — beleértve a jogszabaly
alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kételezden
kdzzéteendd kozérdekill adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikodése sordn ez az
adat keletkezett.

12. adatkézlé: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelelds ltal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi.

4. A kozérdekii adatok megismerésének dltalanos szabilyai

A Szent Istvan Kirdly Miizeum igazgatdjanak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1€vo
kozérdekli adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — a 2011. évi CXIL torvényben
meghatarozott kivételekkel — erre iranyulo igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekt adatok megismerésének altaldnos szabalyait a 2011. évi CXIIL. térvény 26. —
27. §-a rogziti.



5. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvinos adatok megismerésére
iranyulo igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyijtasa:

A kozérdekii, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant
— szoban,
— irasban vagy
— elektronikus uton

barki igényt nyujthat be.

A 2011. évi CXII torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbol
nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtasanak helye és modja
5.2.1. Szobeli igények benyujtasa

a.) személyesen: a Szent Istvan Kiraly Mizeum (8000 Székesfehérvar, F6 u. 6.)
titkarsagan naponta 8.00 — 16.00 6ra kozott.

b.) telefonon a kidvetkezd telefonszdmon:
22/315-583 (titkarsag)

5.2.2. Irdsbeli igények benyiijtisa

a.) személyesen: a Szent Istvan Kiraly Muzeum (8000 Székesfehérvar, F6 u. 6.)
titkarsagan benyujtva,

b.) postai uton: a Szent Istvan Kiraly Muzeumnak (8000 Székesfehérvar, Fé u. 6.)
cimzett levélben,

c.) elektronikus uton: a titkarsag@szikm.hu e-mail cimre kiildott levélben.

Az igénylé kozérdeki adat, kézérdekbol nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli
igényét benyujthatja
— az altala irt igénylési formaban, vagy
— a Szent Istvan Kiraly Mizeum altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon
(1. melléklet)

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdek(i adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulo igények
teljesitésérdl az igazgato, vagy helyettese gondoskodik.
5.3.2. A szbban el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
— az igényld széban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,
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— az igényelt adat a Szent Istvan Kirdly Muzeum honlapjan (www.szikm.hu),
vagy mas modon jogszeriien mar nyilvanosségra keriilt,

— az igényelt adat a Szent Istvan Kirdly Muzeum munkatarsainak nevere,
beosztasara, hivatali elérhetoségére vonatkozik,

— az igény a Szent Istvan Kirdly Muzeum eljarasara, hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozé éltalanos tajékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a szoban eloterjesztett igény szoban nem vilaszolhaté meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni és az igénylot tajékoztatni kell arr6l, hogy
igényének teljesitésére irasban kertil sor.

A telefonon érkezo, a koézérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat az igazgatohoz, vagy helyetteséhez kell kapesolni.

Az adatigénylésnek kozértheté forméban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatod szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes — az igényld altal
kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban
mar elektronikus forméban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithet6 az adatot
tartalmazo6 nyilvanos forras megjelolésével is.

A kodzérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutast kovetd — legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetoségekrol valé tajékoztatdssal egyutt, 8
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igénylét arrél, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairél az adatkezel6
nyilvéantartast vezet, és az abban foglaltakrdl minden évben januar 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartas vezetése és a tajékoztato hataridore torténd elkiildése az igazgato, vagy
helyettese feladatat képezi.

A koézérdeki adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényld az igényét anyanyelven
vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatél fliggetleniil az igénylé maésolatot kaphat. A mésolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig
terjedéen — szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitds rendjére



vonatkozé szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek
Gsszegérdl az igénylot az igény teljesitését megelézoen tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszersitett szamla) kibocsatdsa pénztaros
feladata.

5.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igénylé mdsolatot igényelt,

jelentés terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetéset
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrédl, hogy a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentés terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékeérol,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehet6ségeirdl
az igénylét az igény kézhezvételét kivetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

5.3.10. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd

adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

5.3.11. A kozérdekl adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasira az igazgato, vagy

helyettese. jogosult.

6. Adatvédelmi eloirasok

6.1.

6.2.

6.3.

A Szent Istvan Kiraly Muzeum éltal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz,
személyazonosité adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett
kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban
kezelheté, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil szilkséges; a személyes
adatokat ezt kvetden haladéktalanul t6rolni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetoleg a
koltségek megfizetését kivetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul térolni
kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdeki adatok igénybejelentd nyomtatvanyan
(1. melléklet) kiilén rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas
teljesitését kivetéen ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le kell valasztani
a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

7. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

Tels

A kozfeladatot ellaté szerv a feladatkorébe tartozo tigyekben - igy kiilondsen az dllami €s
onkorméanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az éallami és Onkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci
szereplék, a magénszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok
biztositasara vonatkozdan - koteles eldsegiteni és biztositani a kézvélemény pontos €s
gyors tajékoztatasat.



ok

Ted

Az informécios Onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol szolo 2001. évi
CXII. térvény (tv.) alapjan kotelezoen kozzéteendd kozérdekli adatokat internetes
honlapon, digitalis forméban, barki szamaéra, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhato
moédon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimésolds és a hélozati adatétvitel
szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetové tenni (a tovabbiakban: elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

A tv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatarozott adatait a kozfeladatot ellaté szerv,
a Szent Istvan Kiraly Mizeum sajat honlapjan (www.szikm.hu),— ha a térvény masként
nem rendelkezik — a tv. 1. melléklete szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi.

7.4. A tv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 2.

T

mellékletét képezi.

A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv. vagy mas
jogszabély eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A szerv
megsziinése esetén a kozzététel ktelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

A jelen szabalyzat 2017. junius 1. napjatol 1ép hatalyba.

Székesfehérvar, 2017. majus 26.




................................... 1. melléklet
Kéltségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatarozasa, lefrasa:

A kozérdekii adat igénylésével kapesolatos egyéb informaciok: ( -ba tett X jellel kérjik az
igényt jelezni.)

A kozérdeku adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
csak masolat formajaban igénylem és a masolat
papir alapt legyen
szamitogépes adathordozo legyen
floppy legyen
CD legyen
PenDrive legyen (kérelmez6 4ltal biztositott)

elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozd eseten)

személyesen kivanom atvenni,

postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés IdOPONTIAT .. cccoimmisimmmimismsrinesinsmiarammesmsasasssssassssssssssssnsssinssisisssssssorssionss
b) AdatkOzIEs IdOPONTIA: ..cueveiiiiiiiiieie e
c) Adat elOKESZitd MEZNEVEZESE: ..vvvrviviuiieiiirritetesi s
d) A felmeriilt KOISEZ GSSZEGE: .....cvorirrerereriririeeninininisressnsiss st
e) Elutasitas esetén az elutasitds oka: ...

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelheté, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatist kivetéen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

TNV i san s svsssssassvsavsvusahi soss fanesrasnnnnsesnssannsnassnssssns nnnasosessanessssssss 404 ATISEEEERRFERFRRR R SR FRRPRVER Vo RRN S S
LeVELEZEST BINE i crvrcneverssssmnsnmmonsrrssssnssssnsnnsnsseomssmysssstsss s shssshis 4 RN i 000 0 LT TS VR RS AR A ST
TelefonSZAm: ....oovvt et , BAalleim: .o ovsonsm svmmes vam enmsmonsvnms



1. melléklet a 2011. évi CXII. torvenyhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatéd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetéségei

A vialtozasokat kovetden
azonnal

Az el6zé allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 dllapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek €s az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elbzd allapot térlendd

A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetosége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
ligyfélfogadasi rend

A valtozasokat kbvetden
azonnal

Az eldz0 allapot torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,
dsszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége

A viéltozasokat kivetden
azonnal

Az el6z0 allapot torlendd

A kézfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt 4110, vagy alédrendeltségében
mitkodé mas kozfeladatot ellaté szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatérozott adatai

A valtozasokat kivetden
azonnal

Az elozd éallapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kézfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével miikodo gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, elérhetosége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellatod szerv részesedésének
meértéke

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az elozo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapité okirata, kezelo szervének tagjai

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az elézé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a kbltségvetési
szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve az
azt alapito hatarozat, a koltségvetési szerv alapito
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetésége,
miikodési engedélye

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elozd allapot | évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkeszt0ség €s kiado neve és cime,
valamint a foszerkeszté neve

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartisaval

11.

A kozfeladatot ellatod szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kézfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az elozd allapot 1 évig
archivumban tartasaval




I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo6 adatok

Adat

Frissités

Megébrzés

A kozfeladatot ellatod szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatdrozd, a szervre
vonatkozo alapveto jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozd eszk6zok, valamint a
szervezeti és mikodési szabalyzat vagy tligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szovege

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az elézo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
févérosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatardl,
tevékenységérol szolo tajékoztatd magyar €s angol
nyelven

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6zd allapot torlendd

A helyi 6nkorményzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatosagi
iigyekben ligyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkezd szerv megnevezese,
hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benyijtasanak modja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarido), az ligyek
intézését segitd utmutatok, az ligymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letéltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapesolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az lgyfelet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az elbzd allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kzszolgaltatasert
fizetendd dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elézb allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatéd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdoives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott €s
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elbz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témédja, a hozzaférés médja, a

Negyedévente

Az eldzo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10




kiadvany ingyenessége. illetve a kdltségtérités
meértéke

A testilleti szerv dontései elOkészitésének rendje,
az allampolgari kozremiikddés (véleményezés)
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv

A viltozasokat kévetden

Az el6z6 allapot 1 évig

.| tlései lye, idej abba nyilva : , .
B 0 s ne‘k he Yo, ldf.:Je’ to"vaP A n)_nl.vanossaga, azonnal archivumban tartasaval
dontései, iilésének jegyzokonyvei, illetve
dsszefoglaloi; a testiileti szerv szavazdsanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
A torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolodo Torvény eltérd rendelkezése Y s
o ; P e o Az el6zo allapot 1 évig
9. | dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képviseld- | hianyaban a benyujtas ; .
N i G i s st e archivumban tartasaval
testiiletének nyilvanos tilésére benytjtott idépontjat kovetden azonnal
eloterjesztések a benyujtas idépontjatdl
10 A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett X - Legalabb 1 évig
" | hirdetmények, kézlemények ¥ archivumban tartasaval
1 A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok O — Az elozo allapot 1 évig
" | szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk y archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrdl szolo g i
; ; g : ; . . Az el6z0 allapot 1 évig
12. |alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés megismerését . 5
i : SR i s o ] archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megéllapitdsai kovetden haladéktalanul
A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
13. |egység neve, elérhetbsége, s ahol kijeldlésre keriil, | Negyedévente Az elozb allapot torlendd
az adatvédelmi felelds, vagy az informacios
jogokkal foglalkozd személy neve
= 11413 : T - .
A kozfela'da.tot e at'o szerv tevelfenys.ege're . ’ Az el6z6 dllapot 1 évig
14. |vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai Negyedévente ; i
i PR archivumban tartasaval
adatgyiijtés eredményei, idobeli véltozdsuk
A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd - .
e i, g Az el6zo dllapot 1 évig
15. |statisztikai adatszolgaltatas adott szervre Negyedévente . L
. . archivumban tartasaval
vonatkozé adatai
Azon kdzérdekii adatok hasznositdsara iranyulo it R i
gy s .. ; Az el6zo allapot | évig
16. |szerzédések listaja, amelyekben a kozfeladatot Negyedévente ; i i
o ; i AR archivumban tartasaval
ellato szerv az egyik szerz6do fél
A“k(’)zfelafiatot o szerv,k?z? Iéscben e A valtozasokat kdvetden Az elozo allapot 1 évig
17. | kozérdeki adatok felhasznalasara, hasznositasara , C
et oy ; azonnal archivumban tartasaval
vonatkozo 4ltalanos szerzodési feltételek
A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilonds és | A valtozasokat kdvetden i " .
18. ey e s Az el6zé allapot torlendd
egyedi kozzétételi lista azonnal
A kozfeladatot elldté szerv kezelésében lévo, a
kozgda-t(?- u_]rahasm}o's 1tas:.a.r’ol SZQ]O to"rve“ny A valtozast kovetd 15 napon | Az el6z6 allapot 1 €vig
19. |szerinti Gjrahasznositas céljara elérhetd kozadatok i : ok
o ; Y iiis beliil archivumban tartasaval
listaja, valamint azok rendelkezésre allo
formatuma
a 19. sor szerinti kdzadatok tjrahasznositasara A viTiozist Koveid IS napon
20. |vonatkozé altalanos szerzodési feltételek beliil P Az el6z6 dllapot torlendd
elektronikusan szerkesztheté véltozata
a 19. sor szerinti kézadatok tjrahasznositas P T ——
21. | céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért beliil PO A7 el6z6 allapot torlendd
fizetendd dijak altaldnos jegyzéke
2. A ngcl_atok quaha‘sz’n.(?suasan,)l sz0l106 térvény IA va ozast kovetd 15 napon Az eléz6 llapot torlendd
szerinti jogorvoslati tdjékoztatis beliil
A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a
kézadatok ujrahasznositasardl szolo torvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd T
23. | megallapodasok szerz6do feleinek megjeldlése, a waliozastiiivesd Smapal Az eldzo allapot torlendd

kizardlagossag id6tartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

beliil
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ITI. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kovetden
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetok és
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, €s
rendszeres juttatasai, valamint kéltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
¢és mértéke dsszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nygjtott, az
allamhaztartasrél szold térvény szerinti
koltségvetési timogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a timogatas céljara, Osszegére, tovabba a
tamogatasi program megvalositasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel elbtt a
koltségvetési timogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kozzétételt koveto S évig

Az allamhéztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az dllamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghaladé értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értéki jog ataddsara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozo szerzddések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést kotod
felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idére
kotott szerzodés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetleniil sszefliggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd S évig

A szerzddés értéke alatt a szerzOdés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idotartamra kotott - szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzodé féllel
kotott azonos targya szerzddések értékét egybe
kell szamitani

A koncessziorol sz616 térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartdséval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet timogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval
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sporttevékenységet segitd szervezet tamogatdsara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefliggd
kifizetésre) forditott, dtmillié forintot meghaladd
kifizetések

Az Eurdpai Uni¢ tamogatasdval megvalosuld
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo
szerzodések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 0sszegzés
az ajanlatok elbiralasarél, a megkdtott
szerzbdésekrol)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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