BOLY VAROS ONKORMANYZATA
KEPVISELOTESTULETENEK

10/2011. (V111.31.) onkormanyzati rendelete

a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

1. Fejezet
A képviselo-testiilet mikodése

4. A képviselo-testiilet 6sszehivasa
10. §

(1) A Kképviselo-testiilet tagjainak szama 7 f6. A képviselok névsorat a 2. melléklet
tartalmazza.

(2) A testiilet sziikség szerint, de évente legaldbb 6 alkalommal tilésezik.

(3) A képviselo-testiilet alakulod, soros, soron kiviili, tinnepi €s rendkiviili iilést tart.

a) A képviseld-testiilet — az Otv. 30.§ rendelkezéseire tekintettel — alakulé {ilését a
teleptilési onkormanyzati képviseldk valasztasat kovetd tizendt napon beliil tartja.

b)A képviselO-testiilet soros tlését mindig keddi napokon tartja, nem el6re
meghatarozott iddpontokban, az 6nkormanyzat székhelyén.

C) A képviselo-testiilet elézetes dontése, tovabba a képviselok egynegyedének, vagy a
testiilet barmely bizottsdganak — a napirendet és iddpontot tartalmazd — inditvanya
alapjan soron kiviili tilést kell 6sszehivni.

d)Az inditvanyt a polgarmesternél kell eldterjeszteni, aki az inditvany benyujtasatol
szamitott 10 napon beliil Osszehivja a testiiletet. A képviselok az inditvanyt sajat
kezlileg alairjak.

e) A képviselo-testiilet — dontése alapjan - linnepi iilést tarthat.

f) Rendkiviili {ilést a polgarmester elére nem tervezhetd, azonnali dontést igényld
esetben hivhat 6ssze. A képviseld-testiilet eseti hatarozattal is rendelkezhet rendkiviili
ilés megtartasarol.

(4) Az iilésnap a megszavazott napirend megtargyalasanak befejezéséig tart, elnapolas esetén
az Ulést az eredeti napirendi pontokkal kell folytatni.

(5) A képviselo-testiilet kétfordulds rendszerben targyal meg minden olyan kérdést, amelyet
polgarmester, bizottsdg, vagy a képviselok legalabb egynegyede igy inditvanyoz
megtargyalni.

11. §

(1) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester — akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester —
hivja Ossze, aki a képvisel6-testiilet elnoke. Ha a képviseld-testiilet iilését a helyi
onkorményzatok torvényességi ellendrzéséért felelds szerv azért hivja Ossze, mert a
polgarmester a telepiilési képviselok egynegyedének illetéleg a képviselotestiilet
bizottsdganak inditvanyara nem hivta Ossze az ilést, annak levezetésére a képviseld-
testiilet altal a tagjai sorabol egyszerii tobbséggel megvalasztott levezetd elndk koteles.



(2) A képviseld-testiilet tagjait az iilés helyének és napjanak, kezdési idépontjanak, a fo
napirendi pontok targyanak és elGterjesztéjének, tovabba az egyéb napirendi pontok
targyanak megjelolését tartalmazo meghivoval kell 6sszehivni.

(3) A soros ¢és soron kiviili iilésre sz616 meghivot az iilés anyagaval egyiitt a képviseloknek és
a tandcskozési joggal meghivottaknak olyan idOpontban kell megkiildeni, hogy azt a
testlileti iilés napjat megelézden legalabb 5 nappal megkapjak. A meghivot és az
eldterjesztéseket elektronikus uton is meg lehet kiildeni a képviseltestiilet tagjainak. A
rendkiviili iilésre sz0l6 meghivot — lehetség szerint az elbterjesztéssel egylitt — pedig az
iilés eldtt legalabb 24 o6raval elébb ki kell kézbesiteni. Rendkiviil siirgds esetben lehetdség
van a képviselo-testiilet {ilésének személyesen vagy telefonon torténd 6sszehivasara.

12.§

(1) A képviselb-testiilet iiléseinek idépontjardl a nyilvanossagot értesiteni kell a telepiilés
honlapjan.
(2) A képviseld-testiilet tagjain kiviil minden nyilvanos iilésre meghivja:
az iilés anyaganak megkiildésével, tanacskozasi joggal:
a) ajegyzot;
b) az érintett napirendi pont vonatkozasaban a Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti
egységeinek vezetdit;
a meghivo és a vonatkozo6 eldterjesztés megkiildésével:
a) a napirendi pontok el6terjesztoit;
b)a helyi Kulturalis Egyesiilet, Bolyi Vallalkozok Egyesiilete, Kolping Csalad Katolikus
Egyesiilet képviseldit a szervezetet érintd ligyben.
(3) A képviseld-testiilet zart liléseire a képviseld-testiilet tagjain kiviil meg kell hivni:
a) ajegyz6t;
b) aszemélyi ligy targyalasakor az érintett személyt;
C) szakértot.

5. Az eldterjesztés
13.§

(1) Eléterjesztésnek mindsiil a képviseld-testiilet, annak bizottsaga, illetve a polgarmester,
valamint a jegyz0 altal el6zetesen javasolt rendelet-és hatdrozattervezet, beszamolo és
tajékoztato.

(2) A testiileti iilésre az eldterjesztés — f6 szabalyként - irasban keriil benyujtasra.

(3) A képviseld-testiilet elé kertild eldterjesztés két részbdl 4ll:

a) Elso rész:
aa) az eldterjesztés cimének, targyanak pontos meghatarozasa;
ab) utalas arra, hogy a téma szerepelt-e mar korabban a testiilet el6tt, és ha igen,
milyen dontés sziiletett, és azt milyen eredménnyel hajtottak végre;
ac) lehet6ségek, sziikségszertiségek és kovetkezmények bemutatasa;
ad) kiilonbozé megoldasi lehetéségek és azok pénziigyi hatasainak, illetve ezeket
ae) alatamaszt6 gazdasagi szamitasok bemutatasa;
af) targykort rendez6 jogszabalyok rovid ismertetése.
b) Masodik rész:
ba) egyértelmiilen megfogalmazott hatarozati javaslat (az esetleges alternativ
javaslatok megfelel6 elkiilonitésével);



bb) inditvany az esetleges korabbi testiileti hatarozat hatalyban tartasara
(megerdsitésére), vagy hatalyon kiviil helyezésére;
bc) a végrehajtasért felelds szerv vagy személy megnevezése;
bd) végrehajtasi hataridé(k) megjelolése (meghatarozott idépont / azonnal /
folyamatos).
(4) Az egyedi tigyekre vonatkozo eléterjesztések a tényallas 1ényeges elemeit és a hatarozati
javaslatot tartalmazzak.
(5) Az el6terjesztések el6készitése soran be kell tartani a kovetkezoket:
a)az clbterjesztés elkészitéséért, az érdekeltekkel vald lebonyolitasért az eldterjeszto a
felelos;
b)tobb szervezeti egységet érinté eldterjesztés elokészitése soran a sziikséges
koordinaciot le kell folytatni.

14.§

(1) El6terjesztést tehetnek:
a)a polgarmester,
b)az alpolgarmester,
C) a bizottsagok elndkei,
d)a jegyz6,
e) valamint a képvisel6-testiilet altal felkért szervek, szervezetek vezetoi.
(2) Az cloterjesztés — kivéve a rendelettervezeteket, koncepciokat — legfeljebb 5 oldal
terjedelmi lehet, amelyhez a legsziikségesebb adatokat tartalmazé mellékletek
csatolhatok.

6. A képviselo-testiilet iilése, az iilésvezetés szabalyai
15.§

(1) A képvisel6-testiilet iilése nyilvanos.

(2) A képviseld-testiilet zart {ilésére a helyi dnkormanyzatokrol szo6lo torvény rendelkezéseit
kell alkalmazni.

(3) A képvisel6-testiilt {ilésérdl a polgarmester — tartos akadalyoztatasa esetén a jegyzl —
kabeltelevizion keresztiil tdjékoztatja a lakossdgot. A telepiilés ¢letét jelentdsen
befolyasold eseményekrdl a megyei €s az orszagos sajtot is tdjékoztatni kell.

16. §

(1) A képviselo-testiilet alakulo iilését a polgarmester eskiitételéig a legidésebb képviseld,
mint korelnok vezeti.

(2) A képviselo-testiilet tilését a polgarmester - akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmester -
vezeti. A polgarmesteri €s az alpolgarmesteri tisztségek egyidejii betoltetlensége, illetve
egyidejli tartds akadalyoztatasuk esetén az iilés vezetését a korelndk latja el.

(3) Az iilés megnyitasakor a polgarmester tdjékoztatja a testiiletet a tavollevd képviseldkrdl és
kozli a tavollét bejelentett indokat, valamint azt, hogy az iilés Osszehivasa szabalyszeriien
tortént-e, majd megallapitja a hatarozatképességet a jelenléti iv alapjan.

(4) A képviseld-testiileti lilés akkor hatarozatképes, ha az iilésen a képvisel6knek tobb mint
fele jelen wvan. Az {lésteremben tartozkodd képviseldt a hatdrozatképesség
megallapitdsakor és a szavazdskor is jelenlévOnek kell tekinteni. Hatarozatképtelenség



vagy az iilés megszakadasa esetén a testiiletet 15 napon beliili idépontra 0jbol dssze kell
hivni.

(5) Hatarozatképesség esetén a polgarmester javaslatot tesz az iilés napirendjére, de barmely
képviseld és a jegyzo is jogosult a meghivoban feltlintetett napirendek vonatkozéasaban
javaslattal €lni.

(6) A polgarmester vagy a képviseld, illetve a jegyz0 javasolhatja barmelyik napirendi pont
targyaldsanak elnapolasat, illetve kezdeményezheti tobb napirend Osszevontan torténd
targyalasat.

7. Tanacskozasi rend

17.§

Az els6 napirendi pont targyalasat megeldzden a képviseld-testiilet a lejart hataridejii testiileti
hatarozatok végrehajtasarol a polgarmester altal kap tdjékoztatast. A polgarmester sziikség
szerint kiegészitheti az el6z6 soros testiileti iilés Ota tett fontosabb intézkedéseirdl és a
beszamolasi idOszak legfontosabb eseményeirdl szoloé tdjékoztatdjat, valamint a
témakorokhoz kapcesoloddan a képviseldk részére biztositja a hozzaszolas lehetdségét.

18.§

(1) A tanacskozas rendjének fenntartasarol a polgarmester gondoskodik. Ennek soran:

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltér a targyalt tématol, vagy a tanacskozashoz
nem ill6, sért6 kifejezéseket hasznal,

b) rendre utasitja azt a képviselot, aki a képviselé-testiilet tagjahoz méltatlan
magatartast tanusit, tovabba e rendeletnek a tanacskozasi rendre, illetve a szavazasra
vonatkozo rendelkezéseit megszegi.

(2) A nyilvanos iilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijel6lt helyet foglalhatjak el. A
tanacskozas rendjének megzavarasa esetén a polgarmester rendreutasitja a rendzavarot,
ismétl6dd rendzavaras esetén pedig az érintettet a terem elhagyasara is kotelezheti.

(3) Ha a képviselo-testiilet iilésén olyan rendzavaras torténik, amely a tandcskozas folytatasat
lehetetlenné teszi, a polgarmester az iilést hatdrozott idére félbeszakithatja. Ha nem talal
meghallgatasra, elhagyja az liléstermet és ezzel az iilés félbeszakad. A testiileti iilés elnoki
Osszehivasra folytatodik.

(4) A polgarmesternek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani, azokkal vitaba szallni nem lehet.

8. A hozzaszolasok és a vita
19.§

(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden el6terjesztés felett kiilon-kiilon nyit
vitat, melynek soran az el6terjesztd a napirendhez a vita eldtt szoban kiegészitést tehet.

(2) A bizottsagok elnokei ismertetik a bizottsaguk allaspontjait, valamint a bizottsagi tagok
kérésére a bizottsagi tagok kiilon véleményét €s annak indokolésat.

(3) A képviselok és a tanacskozasi joggal megjelentek a napirendhez vald hozzaszolasi
szandékukat az ilés elndkének jelzik. A képviseldi felszolalasokra a jelentkezés
sorrendjében keriilhet sor.



(4) Azt a felszolalot, aki eltér a napirendi pont targyatol, a polgarmester felszélithatja, hogy
térjen a targyra, kétszeri felszolitas utan megvonhatja téle a szot. Akitdl a szot megvontak,
ugyanabban az iigyben nem szolalhat fel gjra.

(5) A nyilvanos képviseld-testiileti iilésen megjelent allampolgaroknak a polgarmester
kérdést, hozzaszolast engedélyezhet egy-egy napirendi ponthoz. A hozzéaszolas idotartama
5 perc lehet. Az adott ligyh6z ismételt hozzaszolast a polgadrmester engedélyezhet,
legfeljebb 3 perc idétartamban. A polgarmester tovabbi megszolalasi lehetdséget csak
indokolt esetben engedélyezhet.

(6) A polgarmester lehetdséget adhat arra, hogy a vitdban érintett részvevd személyek —
személyes €rintettség cimén — 5 perc idétartamban megjegyzést tehessenek.

20. §

A jegyzOnek a tandcskozads barmely szakaszaban jogaban all — a hozzészodlast, javaslatot,
inditvanyt stb. megszakitva is — a torvényességet érintden észrevételt tenni.

9. Ugyrendi kérdés
21, §

(1) Ugyrendi kérdésben barmelyik képviseld barmikor szot kérhet. Az iigyrendi javaslatok
felett a képviselO-testiilet vita nélkiil hataroz.

(2) A képviseld tigyrendi hozzaszolas keretében tett azon inditvanyat, mely a vita lezarasat és
a hatarozati javaslat illetve a modosito hatarozati javaslatok azonnali szavazasra bocsatasat
javasolja - a polgarmester szavazasra bocsatja.

(3) Ugyrendi javaslat a képviselo-testiilet iilésének vezetésével, rendjével osszefiiggd, a
targyalt napirendi pont tartalmat érdemben nem érintd, dontést igényld eljarasi kérdésre
vonatkozo javaslat.

(4) Az tigyrendi kérdésben szot kérd képviseldnek az elndk felhivasara meg kell jel6lnie a
rendelet azon szabélyat, amelyre hivatkozik. Amennyiben az iilés elnoke megallapitja,
hogy a hozzész6las nem tigyrendi kérdésben torténik, a képvisel6tdl megvonja a szot. Ez
esetben sincs vitanak helye.

(5) A nyilvanos képviseld-testiileti iilésen megjelent allampolgdroknak a polgarmester
kérdést, hozzaszolast engedélyezhet egy-egy napirendi ponthoz. A hozzaszoélas idétartama
5 perc lehet. Az adott iligyhdz ismételt hozzaszolast a polgarmester engedélyezhet,
legfeljebb 5 perc id6tartamban. A polgarmester tovabbi megszolalasi lehetéséget csak
indokolt esetben engedélyezhet.

10. Szavazas rendje
22.§

(1) Az eléterjesztd a javaslatot, illetve a képviselé a modosito javaslatat — sajat inditvannyal,
illetve a vitaban elhangzott modositd javaslatok, kiegészitések elfogadasaval — a vita
lezarasaig megvaltoztathatja, vagy a szavazas megkezdéséig azt barmikor visszavonhatja.

(2) A vita lezardsa utan, a szavazas megkezdése elott a jegyzonek szot kell adni, ha a
javaslatok torvényességét illetden észrevételt kivan tenni.



(3) Ha a napirendi ponthoz tobb felszolald nincs, a polgarmester a vitat lezarja. A vitdban
elhangzottakat 0sszefoglalja, majd a javaslatokat logikai sorrendben bocsatja szavazasra.
Ezt kdvetden megallapitja a szavazéas eredményét és ismerteti a hozott dontést.

(4) A javaslat elfogadasdhoz a jelenlevd képviselok tobb mint felének igen szavazata
szlikséges.

(5) A képviseld-testiilet dontéshozatalabol kizarhaté az, akit, vagy akinek az Otv. 110. § (1)
bekezdése szerinti hozzatartozojat (hozzétartozo: az egyenesagbeli rokon és ennek
hazastarsa, a testvér, a hdazastars, az ¢€lettars) az iigy személyesen érinti. A képviseld
koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A kizarasrél az érintett képviseld
kezdeményezésére, vagy barmely képviseld javaslatara a képviselO-testiilet dont. A kizart
képviseldt a hatarozatképesség szempontjabol jelenlevonek kell tekinteni.

23. §

(1) Mindsitett tobbség sziikséges az aldbbiak esetében:

a) rendeletalkotas;

b)a képviselo-testiilet szervezetének kialakitasa és miikkodésének meghatarozasa, tovabba
a torvény altal hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas;

c) obnkormanyzati tarsulas 1étrehozasa, tarsulashoz és érdekképviseleti szervezethez valo
csatlakozas;

d)megallapodas kiilfoldi Onkormanyzattal vald egyiittmikodésr6l, nemzetkozi
onkormanyzati szervezethez vald csatlakozas;

e) intézmény alapitasa, atszervezése, megsziintetése;

f) képvisel6 kizarasa a dontéshozatalbol,

g)e rendelet 15. § (2) bekezdés szerinti zart tilés elrendelése;

h)a képviselo-testiilet megbizatasanak lejarta el6tti feloszlatasa;

1) a polgarmester sorozatos tOorvénysértd tevékenysége, mulasztasa miatt, tovabba
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége szandékos elmulasztasa vagy a valosagnak
nem megfeleld teljesitése esetén ellene - a tisztségének megsziintetésére iranyulo -
kereset benyujtasa;

J) kozfeladat onkéntes vallalasa, ill. vallalasanak megsziintetése.

(2) A mindsitett tobbséghez a megvalasztott képviselok tobb mint felének a szavazata
sziikséges.

24. §

(1) A képviselO-testiilet dontéseit (hatarozat, rendelet) nyilt szavazassal hozza. Titkos
szavazast tarthat mindazokban az iigyekben, amelyekben zart iilést koteles tartani, illetve
zart iilést tarthat. A polgarmester nyomatékosan felhivja a figyelmet a targyalt ligy
bizalmas kezelésére és az azzal kapcsolatos titoktartasi kotelezettségre.

(2) A szavazatok Osszeszamlalasarol a polgarmester gondoskodik. Ha az eredmény
megallapitasaval kapcsolatban kétség mertil fel, a szavazast meg kell ismételtetni.

(3) Eredménytelen szavazas esetén az eldterjesztd az eldterjesztést sziikségképpen atdolgozza,
kiegésziti és a képviseld-testiilet a soron kdvetkezd lilésén azt G1jbol megtargyalja.

(4) A titkos szavazast a Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsag bonyolitja le.

(5) A titkos szavazas boritékba helyezett szavazdlapon, urna igénybevételével torténik.

(6) A Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsag dsszeszdmolja a szavazatokat és megéllapitja az érvényes
és érvénytelen szavazatok szamat, aranyat.

(7) A titkos szavazasrol kiilon jegyzokonyv késziil, amely tartalmazza:

a) a szavazas helyét €s napjat, a szavazas kezdetét és végét,



b)a Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,
C) a szavazas soran felmeriilt koriilményeket,
d)a szavazas eredményét,
e)a jegyzOkonyvvezetd nevét,
f) a bizottsag tagjainak és a jegyzOkonyvvezetonek az alairasat.
(8) A szavazas eredményét a bizottsadg elndke ismerteti a képviseld-testiilettel.

25. §

(1) Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha azt torvény irja eld, illetve ha barmelyik
képviseld javaslatara a testiilet egyszerli tobbséggel vita nélkiil igy hataroz.

(2) Ugyrendi kérdésben névszerinti szavazast tartani nem lehet.

(3) A névszerinti szavazas esetén a jegyzé ABC sorrendben felolvassa a képvisel6k nevét, s a
jelenlevék neviikk felolvasasakor '"igen"-nel, "nem"-mel vagy '"tartozkodom"-mal
szavaznak. A szavazas eredményét a polgarmester hirdeti ki.

(4) A névszerinti szavazasrol mindig kotelezd jegyzOkonyvet késziteni. A kiilon hitelesitett
névsort a jegyzOkonyv mellé kell csatolni.

11. A hatarozat alakszeriisége
26. §

(1) A hatarozat megjel6lése magdban foglalja a hatirozatot hoz6 szerv megnevezését, a
hatdrozat szamat (arab szammal), meghozatalanak idejét (évét, valamint zardjelben a
honapjat és napjat).

A hatarozatot naptari évenként eggyel kezdédéen folyamatosan kell szdmozni.

(2) A testiileti hatarozatokrol a polgarmesteri hivatal nyilvantartast vezet.

(3) A hatarozat-kivonatot a jegyzokonyv elkészitését kovetd 5 napon beliil el kell kiildeni a
végrehajtasért felelds személyeknek és szerveknek.

(4) A hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatos eldterjesztéseket, jelentéseket a polgarmester
terjeszti a képviseld-testiilet elé.

(5) A képviselo-testiilet az alabbi kérdésekben a szavazati aranyok rogzitésével, alakszerii
hatarozat nélkiil dont:

a) napirend elfogadasa,

b) lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasardl szolo jelentés elfogadasarol, amennyiben
ujabb hataridé vagy feladat nem keriil megallapitasra,

C) a polgarmester és az alpolgarmester el6z0 soros testiileti iilés oOta tett fontosabb
intézkedéseirdl, eseményeirdl sz616 beszamolo elfogadésa,

d) a polgarmester és a bizottsagok atruhdzott hataskorben hozott dontéseinek
jovahagyasa,

e) interpellacidra adott valasz elfogadasarol, tudomasul vételérdl,

f) tajékoztatok elfogadasardl, tudomasul vételérol.

12. Interpellacié
27.§

(1) A képviseld a testiileti iilésen - a f6 napirendi pontok lezarasa utan - a



a) polgarmestertdl,

b)alpolgarmestertol,

C) az dnkormanyzat bizottsagainak elnokeitol,

d)jegyz6tol,
onkormanyzati tigyekben maximum 3 perc idétartamban felvilagositast kérhet, amelyre az
iilésen vagy legkésébb 8 napon beliil irasban érdemi valaszt kell adni.

(2) Interpellalni szoban és irasban lehet. Az interpellacié szandékat az iilés kezdetét 5 nappal
megelozdéen a polgarmesternél kell irasban bejelenteni. A szoban eldterjesztett
interpellacio irasba foglalasarol és a képviseld altali alairasarol a jegyz6 gondoskodik. Az
irasban illetve szoban eldterjesztett interpellacid képviseld altal eldterjesztett példanyat a
jegyz6konyvhoz kell csatolni.

(3) Az irasbeli bejelentésnek tartalmaznia kell:

a) az interpellalo nevét
b)az interpellacio targyat és cimzettjét
c)annak feltlintetését, hogy az interpellaciot szoban is el6 kivanja-e adni.

13. A jegyz6konyv
28. §

(1) A Kképviseld-testiilet iilésérél a résztvevd jegyzOkonyvvezetd kozremiikodésével
jegyzoékonyvet kell késziteni.
(2) A jegyzOkonyv tartalmazza:
a)az iilés helyét és idépontjat, az ilés jellegét (alakuld, soros, soron kiviili, linnepi,
rendkiviili, kozmeghallgatas), az iilés nyilvdnos vagy zart iilési modjat, az iilés
megnyitasanak és bezarasanak idépontjat;
b)a megjelent képviselok nevét, a képviseld-testiilet hatarozatképességének a
megallapitasat;
c)a tavollevd képviselok nevét;
d)a tanacskozasi joggal megjelentek felsorolasat;
e) az elfogadott napirendeket;
f) napirendi pontonként a napirend targyat, az elGterjesztd és a felszolalok nevét, a
hatarozati javaslatokat, kérdéseket és hozzaszolasokat;
g)a hatarozatok szovegét, feltiintetve a hatarozathozatal modjat és a szavazas szamszeri
eredményét;
h)az iilésen elhangzott kérdések, interpellaciok és egyéb felszolalasok 1ényegét;
i) az tilésen tortént fontosabb eseményeket.
(3) A jegyzOkonyv eredeti példanyahoz mellékelni kell:
a) a meghivot;
b)az irasos el6terjesztéseket;
C) az irasban benyujtott hozzaszolasokat, interpellaciokat;
d)az elfogadott rendeleteket;
e) jelenléti iveket;
f) titkos szavazasrol késziilt jegyzOkonyvet;
g)névszerinti szavazasrol késziil jegyzékonyvet;
h)a siirg6sségi inditvanyt és rovid indokolasat.
(4) A testiileti tilésrdl késziilt jegyzokonyv egy eredeti példanyat évente be kell kdttetni, és a
Polgarmesteri Hivatalban kell megdrizni. A jegyzOkonyvekbdl egy eredeti példanyt az



tlést koveté 15 napon belill a jegyz6 koteles megkiildeni a Baranya Megyei
Kormanyhivatal vezetdjének.

(5) A jegyzokonyv elkészitésérdl a jegyzé gondoskodik.

(6) A jegyzOkonyvet a polgarmester €s a jegyz0 irjak ala.

(7) A valasztopolgarok — a zart iilés kivételével — betekinthetnek a képviseld-testiilet
eloterjesztésébe ¢€s iilésének a jegyzokonyvébe. Erre a Polgarmesteri Hivatalban van
lehetdség.

(8) A zart iilésekrdl kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni €és azokat elkiilonitve, zart
szekrényben a Polgarmesteri Hivatalban kell tartani és elkiilonitve kezelni.

IV. Fejezet
Az onkormanyzati rendeletalkotas

29. §

(1) A képviseld-testiilet — az Otv. 16. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan — a
torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére, tovabba torvényi
felhatalmazas alapjan — annak végrehajtasara — dnkormanyzati rendeletet alkot.

(2) A rendelet alkotasat, modositasat, hatadlyon kiviil helyezését kezdeményezheti:

a)a polgarmester,

b)az alpolgarmester,

C) a bizottsagok elndkei,
d)a képviseld,

e)a jegyzo.

(3) A kezdeményezést a polgarmesterhez kell benyujtani, aki azt az illetékes bizottsaggal és a
jegyzovel véleményezteti, majd a képviseldtestiilet elé terjeszti.

(4) A rendelettervezetet indokolassal egyiitt kell a testiilet elé terjeszteni.

(5) A rendelettervezetr6l vald szavazas soran el6szor a modositdé inditvanyokrol, majd a
rendelettervezet egészeérdl dont a testiilet.

(6) A rendelet végén minden esetben meg kell hatarozni hatalybalépésének napjat.

30. §

(1) A rendelet elfogadasat kovetéen annak hiteles szovegét a jegyz6 szerkeszti. A rendelet
megjelolése magdban foglalja a jogalkot6 megnevezését, a rendelet szamat,
megalkotasanak évét, zardjelben a kihirdetés napjat, valamint a rendelet cimét. A
szamozas évente egytdl kezdddik, emelkedd szamsorrendben.

(2) Az onkormanyzati rendeletet a polgarmester €s a jegyz0 irja ala.

(3) A rendelet kihirdetésérdl és azoknak naprakészen tartasarol a jegyzd gondoskodik.

(4)A rendeleteket az 6nkormanyzat hivatalos hirdettablajan annak kifiggesztésével ki kell
hirdetni.

(5) A rendeletekrdl a Polgarmesteri Hivatal nyilvantartast vezet, amely tartalmazza:

a)a rendelet szamat és targyat;

b)meghozatalanak, hatalybalépésének és kihirdetésének idopontjat;

¢) modosito, kiegészitd rendelet szamat és annak idépontjat;

d)hatalyon kiviil helyezé rendelet szamat, hatalybalépésének ¢és kihirdetésének
1d6pontjat.



